
P E M E R I N T A H  P R O V I N S I  K E P U L A U A N  R I A U

DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
Gedung Raja Muhammad

Jalan Basuki Rahmat Nomor 01, Tanjungpinang, Kode Pos 29124
Pos-el : dispusarsip@kepriprov.go.id, Laman : www.dpk.kepriprov.go.id

 

            Tanjungpinang, 27 Agustus 2025

Sehubungan  dengan  permintaan  Daftar  Informasi  Publik  (DIP)  dan  Daftar

Informasi yang Dikecualikan (DIK) di Lingkungan Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau, berikut kami sampaikan Daftar Informasi Publik (DIP) dan Daftar Informasi

yang  Dikecualikan  (DIK)  pada  Dinas  Perpustakaan  dan  Kearsipan  Provinsi

Kepulauan Riau sebagaimana terlampir.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerja samanya diucapkan terima

kasih.

Plh. Kepala Dinas Perpustakaan dan 
Kearsipan Provinsi Kepulauan Riau,

         ${ttd}

dr. Hj. Sulastri, M.Si.
Pembina Tingkat I / IV.b
NIP 197001202002122002

Yth. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika 
Provinsi Kepulauan Riau

di
Tanjungpinang

 

Nomor  :  B/000.8.3.4/190/DPK/2025
Sifat  :  Biasa
Lampiran   :  Satu lembar
Hal  :  Penyampaian Daftar Informasi Publik (DIP) dan 

Daftar Informasi yang Dikecualikan (DIK)

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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DAFTAR INFORMASI PUBLIK
PADA DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN PROVINSI KEPULAUAN RIAU

No
Ringkasan isi

informasi

Pejabat
yang

menguasai
informasi

Penanggungjawab
pembuatan atau

penerbitan
informasi

Waktu
pembuatan
informasi

Bentuk
informasi

yang
tersedia

Jangka waktu
penyimpanan

Informasi

Wajib
diumumkan

secara
berkala

Wajib
diumum

kan
serta
merta

Wajib
disediakan
setiap saat

Informasi
yang

dikecuali
kan

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 Struktur Organisasi

Kepala Sub
Bagian

Umum dan
Kepegawaian

Sekretaris
Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

Selama
tidak ada

perubahan
 

2

Alamat Dinas 
Perpustakaan dan 
Kearsipan Provinsi 
Kepulauan Riau

Kepala Sub
Bagian

Umum dan
Kepegawaian

Sekretaris
Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

Selama
tidak ada

perubahan
 

3
Lingkup Kerja/Tugas 
Pokok dan Fungsi

Kepala Sub
Bagian

Umum dan
Kepegawaian

Sekretaris
Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

Selama
tidak ada

perubahan


4 Data Pegawai

Kepala Sub
Bagian

Umum dan
Kepegawaia

n

Sekretaris Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

Selama
tidak ada

perubahan


5
Nama dan Profil 
Singkat Pejabat 
Struktural

Kepala Sub
Bagian

Umum dan
Kepegawaia

n

Sekretaris Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

Selama
tidak ada

perubahan


6 Daftar Izin dan Cuti 
Pegawai

Kepala Sub
Bagian

Umum dan

Sekretaris Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

5 Tahun 

Lampiran I Surat Dinas Perpustakaan        
dan Kearsipan Provinsi Kepulauan Riau
Nomor : B/000.8.3.4/190/DPK/

2025
Tanggal : 27 Agustus 2025

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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Kepegawaia
n

7
Daftar Urut 
Kepangkatan PNS

Kepala Sub
Bagian

Umum dan
Kepegawaia

n

Sekretaris Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

Selama
tidak ada

perubahan
 

8

SK Kepala Dinas 
Perpustakaan dan 
Kearsipan Provinsi 
Kepulauan Riau 
tentang SOP Dinas 
Perpustakaan dan 
Kearsipan Provinsi 
Kepulauan Riau

Kepala Sub
Bagian

Umum dan
Kepegawaia

n

Sekretaris Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

Selama tidak
ada

perubahan


9

Data Potensi Sumber 
Daya Manusia Dinas
Perpustakaan dan 
Kearsipan Provinsi 
Kepulauan Riau

Kepala Sub
Bagian

Umum dan
Kepegawaia

n

Sekretaris
Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

Selama
tidak ada

perubahan


10

Laporan Harta 
Kekayaan bagi 
pejabat negara yang
telah diperiksa, 
verifikasi dan telah 
dikirim oleh Komisi 
Pemberantasan 
Korupsi Ke Badan 
Publik untuk 
diumumkan

Kepala Sub
Bagian

Umum dan
Kepegawaia

n

Sekretaris
Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

Selama
tidak ada

perubahan


11

Daftar 
Inventaris/Daftar 
Peralatan dan 
Perlengkapan yang 
Menunjang Pekerjaan

Kepala Sub
Bagian

Umum dan
Kepegawaia

n

Sekretaris
Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

Selama
tidak ada

perubahan

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12

Laporan 
Keuangan/Implement
asi Pelaksanaan 
Anggaran

Kepala Sub
Bagian

Keuangan
Sekretaris

Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

5 Tahun 

13

Rencana Anggaran, 
Realisasi anggaran, 
neraca, laporan arus 
kas dan catatan atas 
laporan keuangan 
yang disusun sesuai 
dengan standar 
akuntansi yang 
berlaku

Kepala Sub
Bagian

Keuangan
Sekretaris

Setiap
Tahun

Softcopy,
Hard Copy

5 Tahun 

14 Perjanjian Kinerja
Perencan
aan Ahli

Muda Sekretaris
Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

Selama
tidak ada

perubahan


15

LAKIP Dinas
Perpustakaan dan 
Kearsipan Provinsi 
Kepulauan Riau

Perencanaan
Ahli

Muda

Sekretaris Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

5 Tahun 

16

Renstra Dinas
Perpustakaan dan 
Kearsipan Provinsi 
Kepulauan Riau

Perencanaan
Ahli

Muda

Sekretaris
2021

Softcopy,
Hard Copy

5 Tahun 

17
Indikator Kinerja 
Utama 2021 - 2026

Perencanaan
Ahli

Muda

Sekretaris Setiap
tahun

Softcopy,
Hard Copy

5 Tahun 

18

Laporan Statistik 
Keanggotaan 
Perpustakaan 
Provinsi Kepulauan 
Riau Tahun 2015-
2025

Pustakawan
Ahli

Muda

Bidang Pembinaan 
Perpustakaan dan 
Bidang Pelayanan, 
Pelestarian Koleksi 
Perpustakaan Dan 
Naskah Kuno

Setiap
Bulan Soft Copy Setiap Bulan 

19 Laporan Statistik 
Peminjaman 
Perpustakaan Prov. 
Kepri 2015 - 2025

Pustakawan 
Ahli Muda

Bidang Pembinaan 
Perpustakaan dan 
Bidang Pelayanan, 
Pelestarian Koleksi 
Perpustakaan Dan 

Setiap 
Bulan

Soft Copy Setiap Bulan 
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Naskah Kuno

20

Laporan Statistik 
Kunjungan 
Perpustakaan Prov. 
Kepri 2015 - 2025

Pustakawan 
Ahli Muda

Bidang Pembinaan 
Perpustakaan dan 
Bidang Pelayanan, 
Pelestarian Koleksi 
Perpustakaan Dan 
Naskah Kuno

Setiap 
Bulan Soft Copy Setiap Bulan 

21

Laporan Jumlah 
Judul Dan Eksamplar
Perpustakaan Prov 
Kepri

Pustakawan 
Ahli Muda

Bidang Pembinaan 
Perpustakaan dan 
Bidang Pelayanan, 
Pelestarian Koleksi 
Perpustakaan Dan 
Naskah Kuno

Setiap 
Bulan Soft Copy Setiap Bulan 

22 Laporan Khastari Pustakawan 
Ahli Muda

Bidang Pembinaan 
Perpustakaan dan 
Bidang Pelayanan, 
Pelestarian Koleksi 
Perpustakaan Dan 
Naskah Kuno

Setiap 
Bulan Soft Copy Setiap Bulan 

Plh. Kepala Dinas Perpustakaan dan 
Kearsipan Provinsi Kepulauan Riau,

        ${ttd}

dr. Hj. Sulastri, M.Si.
Pembina Tingkat I / IV.b
NIP 197001202002122002

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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DAFTAR INFORMASI YANG DIKECUALIKAN
PADA DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN PROVINSI KEPULAUAN RIAU

No Informasi Dasar Hukum
Batas Waktu
PengecualianDibuka Ditutup

1 2 3 4 5 6

1

Aset  /  Fasilitas  /  Instalasi  /  Kritis  / 
Vital / Penting Pemerintah Daerah, 
Meliputi Alat Pendukung Utama 
Persandian dan Alat Pendukung 
Wajib Persandian

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008  tentang
Keterbukaan Informasi Publik, (Pasal 17 huruf c
angka 6)

Penyalahgunaan oleh
pihak tertentu

Melindungi
keamanan jalur

komunikasi bersifat
terbatas / khusus /

berklasifikasi

Selama masih
digunakan/berlaku

2 Sistem Keamanan Informasi
UU  No.  11  Th  2008  tentang  Informasi  dan
Transaksi Elektronik, Pasal 25 -  Pasal 17 UU NO
14 Th 2008 Huruf b, I dan j

Menimbulkan potensi
kerugian investasi untuk

kepentingan
umum/merugikan
keuangan negara

Terjaga dari potensi
kerugian

Selama masih
difungsikan /
digunakan

3 Lokasi Data Center

- UU No. 11 Th 2008 tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik,
Pasal 25
- Pasal 17 UU NO 14 Th 2008 Huruf b, I dan j

Dapat mengganggu
perlindungan hak atas
kekayaan intelektual

Melindungi hak atas
kekayaan intelektual

Selama masih
digunakan

4 Internet Protocol/ IP Address Private

- UU No. 11 Th 2008 tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik,
Pasal 25
- Pasal 17 UU NO 14 Th 2008 Huruf b dan j

Dapat mengganggu
perlindungan hak atas
kekayaan intelektual

Melindungi hak atas
kekayaan intelektual

Selama masih
digunakan/berlaku

Lampiran II Surat Dinas Perpustakaan
dan Kearsipan Provinsi Kepulauan Riau
Nomor : B/000.8.3.4/190/DPK/

2025
Tanggal : 27 Agustus 2025

Plh. Kepala Dinas Perpustakaan dan 
Kearsipan Provinsi Kepulauan Riau,

        ${ttd}

dr. Hj. Sulastri, M.Si.
Pembina Tingkat I / IV.b
NIP 197001202002122002

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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