Laporan Naskah Masuk (21/12/2024 - 20/01/2025)

No

Tanggal Naskah

22-12-2024

23-12-2024

23-12-2024

23-12-2024

23-12-2024

Nomor Naskah

B/893/365/BPSDM/XI1/2024

B/032/163/B.PEMDA/2024

B/032/163/B.PEMDA/2024

B/893/339/BPSDM-SET/2024

T/941.5/1263/BKAD-SET/2024

Hal

Permintaan Peserta Ngopitime

Penyampaian Usulan Nama
Pengurus Barang Pembantu pada
Biro Pemerintahan dan OTDA

Penyampaian Usulan Nama
Pengurus Barang Pembantu pada
Biro Pemerintahan dan OTDA

Surat Hal Undangan Kegiatan
Workshop Bangkom 24 Des 2024

Permintaan Usulan Bendahara di Di
Lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau Tahun Anggaran

2025

Asal Naskah

ANY LINDAWATY, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbatas



No

10

11

Tanggal Naskah

24-12-2024

24-12-2024

24-12-2024

24-12-2024

24-12-2024

24-12-2024

Nomor Naskah

B/941.5/164/B.PEMDA/2024

B/833/690/BKDKORPRI/2024

T/900/162/BKAD/2024

B/800/692/BKDKORPRI/2024

B/833/693/BKDKORPRI/2024

B/120.1/1268/B.PEMDA-SET/2024

Hal

Penyampaian Usulan Nama
Bendahara Pengeluaran Pembantu
pada Biro Pemerintahan dan OTDA

Setda Provinsi Kepri TA. 2025

Hasil Usulan Pencantuman Gelar
Pendidikan a.n. Novia, ST, M.Ling.

Surat Undangan Rapat Koordinasi
Hasil Monitoring

Surat Keluar Pendataan Pegawai
Non ASN

Hasil Usulan Pencantuman Gelar
Pendidikan a.n. Muhammad
Tabrani, S.Sos. dan Heri Purwandi,
S.IP., M.M.

Permintaan Nama Tim Reviu dan
Tim Daerah Evaluasi
Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah Tahun 2024 Tahun
Anggaran 2025.

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

VENNI MEITARIA DETIAWATI,
S.P., M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa



No

12

13

14

15

16

17

Tanggal Naskah

24-12-2024

24-12-2024

25-12-2024

25-12-2024

27-12-2024

27-12-2024

Nomor Naskah

B/120.1/1269/B.PEMDA-SET/2024

B/120.1/1270/B.PEMDA-SET/2024

B/120.2/1283/B.PEMDA-SET/2024

B/120.13/97/B.ADPIM/2024

B/120.13/105/B.UM/2024

B/700/720/IT-PROV/2024

Hal

Permintaan Nama Kelompok Kerja

Penyusunan Laporan Akuntabilitas

Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP)
Tahun 2024 TA.2025.

Permintaan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024
TA.2025

PELAKSANAAN KS OPD

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2024 TA. 2025

Nama Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024 TA.
2025

UNDANGAN RAPAT RUGDA

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

DODY SEPKA NOVIANDY, S.STP,
M.M
Kepala Biro Administrasi Pimpinan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ABDULLAH, S.Sos., M.H.
Kepala Biro Umum Sekretariat
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

18

19

20

21

22

23

Tanggal Naskah

27-12-2024

27-12-2024

27-12-2024

27-12-2024

27-12-2024

27-12-2024

Nomor Naskah

B/120.1/327/BP2D/2024

B/863/165/B.PEMDA/2024

B/800/166/B.PEMDA/2024

B/120.1/1292/B.PEMDA-SET/2024

B/120.1/142/B.PBJ/2024

T/900/447/BKAD/2024

Hal

Permintaan Nama Kelompok
Khusus Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024 Tahun

Anggaran 2025

Penyampaian Permasalahan
Capaian SKP Tahun 2024 pada
Biro PEMDA

Penyampaian Pendataan Pegawai
Non ASN (PHL) Ats nama Ibnu
Huraira

SURAT Permintaan nama
penyusun LKPJ

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024 TA.
2025

Surat Tertib Administrasi
Pengelolaan Keuangan Daerah
Akhir Tahun Anggaran 2024

Asal Naskah Sifat Naskah

Drs. H. DOLI BONIARA, M.Si
Kepala Badan Pengelola
Perbatasan Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Biasa

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Biasa

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Biasa

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau Biasa
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

AZWANDI, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Biasa

VENNI MEITARIA DETIAWATI,
S.P., M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Terbatas



No

24

25

26

27

28

29

Tanggal Naskah

27-12-2024

27-12-2024

27-12-2024

27-12-2024

27-12-2024

27-12-2024

Nomor Naskah

B/120.1/268/DPK/2024

B/120.1/709/BKDKORPRI/2024

B/120.1/229/DKUKM/2024

B/120.1/523/KESBANGPOL/2024

B/120.1/113/B.UM/2024

B/120.1/450/BKAD/2024

Hal

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2024 TA.2025

Penyampaian Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau TA. 2025

Permintaan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024
TA.2025

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024 TA
2025

Usulan Nama Tim Penyusun LKPJ
Gubernur Kepulauan Riau Tahun
2024

Nama Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024

TA.2025

Asal Naskah

Herry Andrianto, SE., MM
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

RIKI RIONALDI, S.STP., M.Si
Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecll
dan Menengah Provinsi Kepulauan

Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Darson, S.Pd., M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ABDULLAH, S.Sos., M.H.
Kepala Biro Umum Sekretariat
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

VENNI MEITARIA DETIAWATI,
S.P., M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

30

31

32

33

34

35

Tanggal Naskah

28-12-2024

29-12-2024

29-12-2024

28-12-2024

29-12-2024

30-12-2024

Nomor Naskah

B/354.1/526/KESBANGPOL/2024

B/120.12/99/B.ADPIM/2024

B/120.13/100/B.EKBANG/2024

120.1/437/DPP/2024

B/280.2/11/B.PBJ/2024

B/120.1/481/DPMPTSP/2024

Hal

Surat Pelaporan RAN P4AGN
Periode B12 pada Sismonev Inpres
RAN P4GN

Penyampaian Nama Tim Penyusun
LKPJ Gubernur Kepulauan Riau
Tahun 2024

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD Prov.
Kepri Tahun 2024 T.A 2025

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2024 TA 2025

Undangan

Usulan Nama Tim Penyusunan
LKPJ Gubernur Kepulauan Riau
Tahun 2024 Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan Terpadu satu
Pintu Provinsi kepulauan Riau

Asal Naskah

Dr. Darson, S.Pd., M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

DODY SEPKA NOVIANDY, S.STP,
M.M
Kepala Biro Administrasi Pimpinan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

SYAKYAKIRTI, S.E.,M.M.,M.H.
Kepala Biro Perekonomian dan
Pembangunan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr ARIES FHARIANDI S.Sos, M.Si
Kepala Dinas Perindustrian dan
Perdagangan Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

AZWANDI, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

HASFARIZAL HANDRA, S.Sos
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

36

37

38

39

40

41

Tanggal Naskah

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

Nomor Naskah

B/120.1/210/B.KR/2024

B/120.1/328/BP2D/2024

120.1/897/B.PEMDA/2024

B/120.12/102/B.EKBANG/2024

120.1/898/B.PEMDA/2024

B/120.1/144/B.HUKUM/2024

Hal

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD
TA.2025.

Usulan nama Tim Penyusun LKPJ
Gubernur Kepulauan Riau Tahun
2024

Usulan Nama Tim Penyusun LKPJ
Gubernur KEPRI TA.2024 pada
Biro PEMDA

Usulan Nama TiM Penyusunan
LKPJ TH 2024

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD Provinsi
KEPRI Tahun 2024 TA.2025 pada
Biro PEMDA

Penyampaian Usulan nama admin
LPPD

Asal Naskah

Aiyub, S.E., M.Si.

Kepala Biro Kesejahteraan Rakyat
Setda Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. H. DOLI BONIARA, M.Si
Kepala Badan Pengelola
Perbatasan Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

SYAKYAKIRTI, S.E.,M.M.,M.H.
Kepala Biro Perekonomian dan
Pembangunan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

KUNTUM PURNOMO, S.H., M.H.
Kepala Biro Hukum
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

42

43

44

45

46

a7

48

Tanggal Naskah

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

Nomor Naskah

B/120.1/145/B.HUKUM/2024

B/120.1/145/B.HUKUM/2024

B/050/357/DISPORA/2024

120/144/BPBD/2024

B/120.1/272/BAPENDA/2024

B/921/1397/DISDIK/2024

B/120.1/1398/DISDIK/2024

Hal

Usulan Nama TIM Penyusun LKPJ
Daerah

Usulan Nama TIM Penyusun LKPJ
Daerah

Surat Permintaan Nama Tim
Penyusun LKPJ Gubernur
Kepulauan Riau Tahun 2024

Nama Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD

Pengiriman Usulan Nama Tim
Penyusun LKPJ Gubernur
Kepulauan Riau Tahun 2024

Penyampaian Nama Tim Penyusun
SPM

Penyampaian Nama Tim Penyusun
LPPD 2024

Asal Naskah

KUNTUM PURNOMO, S.H., M.H.
Kepala Biro Hukum
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

KUNTUM PURNOMO, S.H., M.H.
Kepala Biro Hukum
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. MUHAMAD IKSAN, M.Si
Kepala Dinas Kepemudaan dan
Olahraga Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Drs. Muhammad Hasbi ,M.Si
Kepala Badan Penanggulangan
Bencana Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Diky Wijaya,S.E.,M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. ANDI AGUNG, S.E., M.M
Kepala Dinas Pendidikan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. ANDI AGUNG, S.E., M.M
Kepala Dinas Pendidikan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

49

50

51

52

53

54

Tanggal Naskah

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

Nomor Naskah

B/120.1/1400/DISDIK/2024

B/120.1/376/BPSDM/XI1/2024

B/120.1/453/BKAD/2024

B/120.1/325/DISBUD/2024

120/146/BPBD/2024

B/120.1/379/BPSDM/XII/2024

Hal

Penyampaian Nama Tim Penyusun

LKPJ

Penyampaian Nama Usulan
Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024
TA.2025

Usulan Nama Tim Penyusun LKPJ
Gubernur Kepulauan Riau Tahun
2024

Pengusulan Nama Tim Penyusun
LKPJ Gubernur Kepulauan Riau
Tahun 2024

Usulan Nama Tim Penyusun LKPJ

Penyampaian Nama Usulan Tim
LKPJ 2024

Asal Naskah

Dr. ANDI AGUNG, S.E., M.M
Kepala Dinas Pendidikan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ANY LINDAWATY, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

VENNI MEITARIA DETIAWATI,
S.P., M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Dr.Drs.H.M. JURAMADI ESRAM,
MT
Kepala Dinas Kebudayaan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Drs. Muhammad Hasbi ,M.Si
Kepala Badan Penanggulangan
Bencana Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ANY LINDAWATY, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

55

56

57

58

59

60

Tanggal Naskah

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

Nomor Naskah

B/120.1/99/BANHUB/2024

120.12/444/DPP/2024

B/120.1/527/KESBANGPOL/2024

B/120.1/719/BKDKORPRI/2024

B/001.31/193/DKP2KH/2024

B/100/559/RSJKO-EHD/2024

Hal

Usulan Tim Penyusun LKPJ

Pengusulan Nama Tim Penyusun
LKPJ Gubernur Kepulauan Riau
Tahun 2024

Usulan Nama Tim Penyusun LKPJ
Gubernur Kepulauan Riau Tahun
2024

Penyampaian Usulan Nama Tim
Penyusun LKPJ Gubernur
Kepulauan Riau Tahun 2024

Usulan Nama Tim Penyusun LKPJ
Gubernur Kepulauan Riau Tahun
2024

USULAN NAMA LPPD RSJKO
EHD

Asal Naskah

ENDRIE DJOKO SATRIO, ST.,
MM.
Kepala Badan Penghubung Daerah
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr ARIES FHARIANDI S.Sos, M.Si
Kepala Dinas Perindustrian dan
Perdagangan Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Darson, S.Pd., M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr RIKA AZMI, S.TP, MM
Kepala Dinas Ketahanan Pangan,
Pertanian dan Kesehatan Hewan

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

dr. Asep Guntur Sapari, MARS
Direktur Rumah Sakit Jiwa dan
Ketergantungan Obat Engku Haji
Daud Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

61

62

63

64

65

66

Tanggal Naskah

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

Nomor Naskah

B-120.1/991/DISHUB/2024

120.1/296/ND/B.ORG/2024

120.1/297/ND/B.ORG/2024

B/120.12/254/DP3AP2KB/2024

B/120.1/140/DPKP/2024

B/120.1/141/DPKP/2024

Hal

Usulan Nama Tim Penyusun LKPJ
Gubernur Kepulauan Riau Tahun
2024 pada Dinas Perhubungan

Provinsi Kepulauan Riau

Nota Dinas - Usulan Nama Tim
Penyusun LKPJ Gubernur
Kepulauan Riau Tahun 2024

Nota Dinas - Permintaan Nama
Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024

TA.2025.

Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Setda Provinsi
Kepulauan Riau

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD
Provinsi Kepulauan Riau TA.2025

Penyampaian Nama Tim
Penyususn LKPJ Gubernur
Kepulauan Riau Tahun 2024.

Asal Naskah

Junaidi, SE, MH

Kepala Dinas Perhubungan Provinsi

Kepulauan Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Novianto, SE, M.Si
Kepala Biro Organisasi Setda
Prov.Kepri
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Novianto, SE, M.Si
Kepala Biro Organisasi Setda
Prov.Kepri
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H.T.S. ARIF FADILLAH, S.Sos.,
M.Si
Plt. Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk dan KB
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

SAID NURSYAHDU, S.IP., M.T.
Kepala Dinas Perumahan dan
Kawasan Permukiman
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

SAID NURSYAHDU, S.IP., M.T.
Kepala Dinas Perumahan dan
Kawasan Permukiman

Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

67

68

69

70

71

72

Tanggal Naskah

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

Nomor Naskah

B/120.1/243/DK1/2024

B/921/142/DPKP/2024

B/120.1/245/DK1/2024

B/120.1/225/DPMDDUKCAPIL/2024

B/120.1/226/DPMDDUKCAPIL/2024

B/921/223/DINSOS/2024

Hal

Surat Usulan Nama Tim Penyusun
LKPJ Gubernur Kepulauan Riau
Tahun 2024

Penyampaian Nama Tim
Penyususn SPM Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024.

Surat Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024 TA
2025

SURAT KELUAR MENGENAI
Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024 TA.
2025

SURAT KELUAR Usulan Nama Tim
Penyusun LKPJ Gubernur
Kepulauan Riau Tahun 2024

Usulan Nama Tim Penyusun SPM

Asal Naskah

Hasan, S.Sos
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

SAID NURSYAHDU, S.IP., M.T.

Kepala Dinas Perumahan dan
Kawasan Permukiman
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hasan, S.Sos
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misbardi, S.Sos , M.Si
Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa,
Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misbardi, S.Sos , M.Si
Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa,
Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Burhanuddin, S. Hut, M.H
Kepala Dinas Sosial
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

73

74

75

76

77

78

79

Tanggal Naskah

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

Nomor Naskah

B/120.13/224/DINSOS/2024

B/120.12/226/DINSOS/2024

B/120.1/271/DPK/2024

B/523.1/577/DKP/2024

025/899/B.PEMDA/2024

B/120.1/115/B.UM/2024

B/800/1295/BKDKORPRI-SET/2024

Hal

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD

Usulan Nama Tim Penyusun LKPJ
Gubernur Kepulauan Riau Tahun
2024

Usulan Nama Tim Penyusunan
LKPJ Gubernur Kepulauan Riau
Tahun Anggaran 2024

Penyampaian Usulan Nama Tim
Penyusun LKPJ Gubernur
Kepulauan Riau Tahun 2024

surat inaproc

Perubahan usulan Nama Tim
Penyusun LKPJ Gubernur
Kepulauan Riau Tahun 2024

Surat Penganggaran Gaji bagi
Pegawai Non ASN

Asal Naskah

Burhanuddin, S. Hut, M.H
Kepala Dinas Sosial
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Burhanuddin, S. Hut, M.H
Kepala Dinas Sosial
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Herry Andrianto, SE., MM
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Said Sudrajad, S.Sos., M.Si
Kepala Dinas Kelautan dan
Perikanan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ABDULLAH, S.Sos., M.H.
Kepala Biro Umum Sekretariat
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

80

81

82

83

84

85

Tanggal Naskah

30-12-2024

31-12-2024

31-12-2024

31-12-2024

31-12-2024

31-12-2024

Nomor Naskah

B/850/1297/BKDKORPRI-SET/2024

810/28/BKDKORPRI/2024

B/120.1/152/B.PBJ/2024

B/120.1/739/PUPP.1/2024

B/120.13/579/DKP/2024

B/120.12/645/DTKT/2024

Hal

Penerapan Permintaan dan
Pemberian Cuti ASN melalui
Aplikasi Srikandi

Undangan Desk Verifikasi dan
Validasi SPTIM

Usulan Nama Tim Penyusun LKPJ
Gubernur Kepulauan Riau Tahun
2024

Penyampaian Usulan Nama Tim
Penyusun LKPJ Gubernur
Kepulauan Riau Tahun 2024

Usulan Tim Penyusun LPPD Tahun
2025

usulan nama tim penyusun LKPJ
tahun anggaran 2024

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

AZWANDI, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Rodi Yantari, S.T, M.M, M.T.
Plt. Kepala Dinas Pekerjaan Umum,
Penataan Ruang dan Pertanahan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Said Sudrajad, S.Sos., M.Si
Kepala Dinas Kelautan dan
Perikanan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ir. MANGARA M. SIMARMATA,
M.AP
Kepala Dinas Tenaga Kerja dan
Transmigrasi
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

86

87

88

89

90

91

Tanggal Naskah

31-12-2024

31-12-2024

31-12-2024

31-12-2024

30-12-2024

31-12-2024

Nomor Naskah

B/120.1/103/BANHUB/2024

B/120.1/123/SAT.PP/2024

B/921/124/SAT.PP/2024

B/120.1/127/SAT.PP/2024

B/800/38/BKDKORPRI-SET/2024

B/050/1772/Dinkes/2024

Hal

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD

Penyampaian Nama Tim Penyusun
LKPJ Gubernur Kepulauan Riau
Tahun 2024

Penyampaian Nama Tim Penyusun
SPM di Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2024

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2024 TA.2025

SURAT EDARAN tentang HARI
KERJA DAN JAM KERJA BAGI
PEGAWAI APARATUR SIPIL
NEGARA DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH PROVINSI
KEPULAUAN RIAU

Permintaan Usulan Nama Tim
Penyusun LKPJ Gubernur
Kepulauan Riau Tahun 2024

Asal Naskah

ENDRIE DJOKO SATRIO, ST.,
MM.
Kepala Badan Penghubung Daerah
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP, M.Si
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
dan Penanggulangan Kebakaran
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP, M.Si
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
dan Penanggulangan Kebakaran
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP, M.Si
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
dan Penanggulangan Kebakaran
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

92

93

94

95

96

97

Tanggal Naskah

31-12-2024

31-12-2024

31-12-2024

31-12-2024

31-12-2024

31-12-2024

Nomor Naskah

B/050/1773/Dinkes/2024

B/120.1/741/PUPP.1/2024

B/120.12/769/RSUD-RAT/2024

120.1/243/B.KR/2024

B/120.1/805/DESDM/2024

B/120.1/806/DESDM/2024

Hal

Tim Penyusun SPM di Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024

Penyampaian Usulan Nama
Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024 Tahun
Anggaran 2025

Permintaan Usulan Nama Tim
Penyusun LKPJ Gubernur
Kepulauan Riau Tahun 2024

Penyampaian Nama Tim Penyusun
LKPJ Gubernur Provinsi Kepulauan
Riau.

Penyampaian Nama Tim
Penyusunan LKPJ Gubernur
Kepulauan Riau Tahun 2024

Penyampaian Nama Sebagai
Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024
TA.2025

Asal Naskah

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Rodi Yantari, S.T, M.M, M.T.
Plt. Kepala Dinas Pekerjaan Umum,
Penataan Ruang dan Pertanahan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

dr. Bambang Utoyo, M.A.P
PIt. Direktur RSUD Raja Ahmad
Tabib
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Aiyub, S.E., M.Si.

Kepala Biro Kesejahteraan Rakyat
Setda Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. M. Darwin, M.T.
Kepala Dinas Energi dan Sumber
Daya Mineral
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. M. Darwin, M.T.
Kepala Dinas Energi dan Sumber
Daya Mineral
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

98

99

100

101

102

103

Tanggal Naskah

01-01-2025

30-12-2024

02-01-2025

02-01-2025

02-01-2025

02-01-2025

Nomor Naskah

B/893/56/BPSDM/1/2025

B/120.1/365/DISPAR/2024

B/120.1/3/DP3AP2KB/2025

B/000/4/BPPP/2025

B/903/6/BKAD-SET/2025

B/821.2/2/BKDKORPRI-SET/2025

Hal

Penguatan Pengembangan
Kompetensi pada SKP Tahunan Th
2025 ASN di Lingkungan Provinsi

Kepulauan Riau

Usulan Nama Tim Penyusun LKPJ
Gubernur Kepulauan Riau Tahun

2024

Nama Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024
TA.2025.

Usulan Tim Penyusun LKPJ
Gubernur Kep. Riau Tahun 2024

Surat Tindak Lanjut
Penyempurnaan Ranperda APBD
Provinsi Kepulauan Riau TA. 2025

Surat Permintaan Data Pegawai
non-ASN dan Penyampaian SPTIM
di Lingkungan Pemerintah Provinsi

Kepulauan Riau

Asal Naskah

ANY LINDAWATY, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Guntur Sakti, S.Sos., M.Si
Kepala Dinas Pariwisata Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H.T.S. ARIF FADILLAH, S.Sos.,
M.Si
Plt. Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk dan KB
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

104

105

106

107

108

109

Tanggal Naskah

02-01-2025

02-01-2025

03-01-2025

03-01-2025

03-01-2025

03-01-2025

Nomor Naskah

B/800/5/BKDKORPRI-SET/2025

B/800/8/BKDKORPRI-SET/2025

T/900/1/BKAD-SET/2025

B/800/1/B.PEMDA/2025

B/800.1.6.2/2/B.PEMDA/2025

000.8.6.3/2/ND/B.ORG/2025

Hal

Pengusulan Hari Kerja dan Jam
Kerja Urusan Pendidikan dan
Pelayanan

Undangan Rapat Forum Sekretaris

Revisi Surat Permintaan Data
Hutang Belanja Tahun 2024

Penyampaian Data Pegawai Non
ASN pada Biro Pemerintahan dan
OTDA Setda Provinsi Kepri

PERGANTIAN HP AN YUDHA

Usulan Nama Tim Kerja Penyusun
Laporan Kinerja Instansi
Pemerintah Tahun 2024

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Novianto, SE, M.Si
Kepala Biro Organisasi Setda
Prov.Kepri
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa



No

110

111

112

113

114

115

Tanggal Naskah

05-01-2025

05-01-2025

06-01-2025

06-01-2025

06-01-2025

06-01-2025

Nomor Naskah

B/800.1.1/1/DISDIK/2025

B/400.14.1.1/2/BKDKORPRI-
SET/2025

B/800.1.13.2/16/BKDKORPRI-

SET/2025

B/900.1/17/BKAD-SET/2025

B/800.1.4.4/3/B.PEMDA/2025

B/800.2.2/5/BPSDM/1/2025

Hal

Surat Undangan Rapat Lanjutan,
Senin 6 Januari 2025

Undangan Apel Pagi Bersama

Surat Sekda Percepatan Pendataan
Non ASN di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau

Tindak Lanjut Arahan Presiden
Mengenai Pelaksanaan Anggaran
Transfer ke Daerah Tahun
Anggaran 2025 ke OPD di
Lingkungan Pemerintah Prov Kepri

SURAT SKP AN MUCHARA

Seleksi Calon Peserta Pelatihan
Kepemimpinan Nasional (PKN)
Tingkat | Tahun 2025

Asal Naskah

Dr. ANDI AGUNG, S.E., M.M
Kepala Dinas Pendidikan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

116

117

118

119

120

121

Tanggal Naskah

06-01-2025

07-01-2025

08-01-2025

09-01-2025

10-01-2025

10-01-2025

Nomor Naskah

T/900/19/BKAD/2025

T/900/23/BKAD-SET/2025

B/000.2.3.2/27/BKAD-SET/2025

B/500/29/B.EKBANG-SET/2025

900.1.3.2/8/B.PEMDA/2025

900/10/B.PEMDA/2025

Hal

Surat Penolakan SP2D Tahun 2024

Surat Permintaan Data Hutang
Belanja Tahun 2024

Undangan Rekonsiliasi Laporan
Barang Milik Daerah Triwulan IV
dan Semester Il T.A 2024

Surat Persiapan Pelaksanaan
APBD T.A.. 2025

ND USULAN PENGELOLAAN
DEKON TA 2025

Permohonan Persetujuan Uang
Persedian (UP) TA. 2025 Biro
PEMDA

Asal Naskah

VENNI MEITARIA DETIAWATI,
S.P., M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Terbatas

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

122

123

124

125

126

127

Tanggal Naskah

10-01-2025

10-01-2025

10-01-2025

11-01-2025

10-01-2025

12-01-2025

Nomor Naskah

900/11/B.PEMDA/2025

900/12/B.PEMDA/2025

B/900/6/BKAD/2025

B/800.1.4.4/36/BKDKORPRI/2025

B/000.8.3.4/24/B.ORG-SET/2025

B/100.1.7/4/B.PEMDA-SET/2025

Hal

Revisi Permohonan Persetujuan
Uang Persedian (UP) TA.
2025_Biro PEMDA

Usulan Nama KPA, PPKom dan
PPTK APBD TA.2025 Pada Biro
PEMDA

Undangan Rekonsiliasi Belanja 15
s.d. 17 Januari 2025

Penyusunan Matriks Pembagian
Peran dan Hasil Tahun 2025

Pendataan Unit Pelayanan Publik
(UPP) di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau

Surat Undangan 13 Januari 2025

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

VENNI MEITARIA DETIAWATI,
S.P., M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

128

129

130

131

132

133

Tanggal Naskah

13-01-2025

13-01-2025

13-01-2025

13-01-2025

13-01-2025

14-01-2025

Nomor Naskah

2.001/SPT/ITPROV/DK/I/2025

000.1.8.4/13/B.PEMDA/2025

000.8.3.4/14/B.PEMDA/2025

1.002/ST/ITPROV/DK/I/2025

B/130/17/1.1.01/2025

B/100.3/2/B.PEMDA/2025

Hal

Surat Perintah Tugas RB 2.001

ND PERBAIKAN AC

ND Penyampaian Data Unit
Pelayanan Publik (UPP) pada Biro
Pemerintahan dan Otonomi Daerah

Setda Provinsi Kepri

ST 1.002 LHKPN

Permintaan Narasumber

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG DALAM PROSES /
MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN
DAN / ATAU PROSES PERADILAN
An. Erwan

Asal Naskah

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA.,, CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA,,
QGIA,, CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Zulhidayat
Sekretaris Daerah
Pemerintah Kota Tanjungpinang

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

134

135

136

137

138

139

Tanggal Naskah

14-01-2025

14-01-2025

15-01-2025

14-01-2025

15-01-2025

16-01-2025

Nomor Naskah

B/900.1.5.1/13/B.PBJ/2025

162/1/PARIPURNA/I/2025

B/800/5/B.PEMDA/2025

100.3/17/B.PEMDA/2025

B/400.7.3.6/75/DINKES/2025

B/900/49/BKAD/2025

Hal

Penambahan pejabat pengadaan
(PP)

Undangan Rapat Paripurna

Penyampaian Perubahan Data
Pegawai SIAP KEPRI pada Biro
PEMDA

Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat
Keterangan Tidak Sedang
Menjalani Proses Pidana atau
Pernah di Pidana Penjara
berdasarkan Putusan Pengadilan
yang telah Berkekuatan Hukum
Tetap

Laporan Kerja Sama Semester Il
Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024

Surat Mekanisme Pembayaran Gaji
dan Tunjangan

Asal Naskah

AZWANDI, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN, S.E.
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

VENNI MEITARIA DETIAWATI,
S.P., M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

140

141

142

143

144

145

Tanggal Naskah

16-01-2025

16-01-2025

16-01-2025

16-01-2025

16-01-2025

16-01-2025

Nomor Naskah

B/000.9.6.1/33/BPPP/2025

B/500.14.1/17/DK1/2025

B/900.1.5.1/14/B.PBJ/2025

B/700/49/IT-PROV-SET/2025

900/23/B.PEMDA/2025

B/800.1.4.2/63/BKDKORPRI/2025

Hal

Permintaan data untuk penginputan
Laporan pada Sistem Pengukuran
Ketahanan Nasional (Siskurtannas)

Surat : Penyampaian Rekomendasi,
Sosialisasi dan Literasi Statistik

Pelaku Pengadaan Barang dan
Jasa

Kepatuhan dan Batas Waktu
Pelaporan LHKPN Periode 2024.

Penyampaian Usulan Nama
Pengelola Keuangan APBD
TA.2025 di Lingkungan Sekretariat
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
pada Biro PEMDA

Hasil Usulan Pencantuman Gelar
Pendidikan a.n. Muhammad
Tabrani, S.Sos., M.M.

Asal Naskah

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hasan, S.Sos
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

AZWANDI, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

146

147

148

149

150

151

Tanggal Naskah

17-01-2025

17-01-2025

18-01-2025

17-01-2025

17-01-2025

18-01-2025

Nomor Naskah

162/2/PARIPURNA/I/2025

B/900/56/BKAD/2025

B/700/37/IT-PROV/2025

B/800/55/BKDKORPRI-SET/2025

B/100.3/1/B.PEMDA-SET/2025

B/400.13.49.2/62/B.EKBANG-
SET/2025

Hal

Undangan Paripurna

Surat Permintaan Penggunaan
KKPD

Undangan entry meeting MR PPBR
DAN RR PD

Surat Pemutakhiran Data Peserta
Tabungan Perumahan Rakyat
(Tapera) di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI PROSES
PIDANA ATAU PERNAH
DIPIDANA PENJARA
BERDASARKAN PUTUSAN
PENGADILAN YANG TELAH
BERKEKUATAN HUKUM TETAP
An. ERWAN

Permintaan Nama Admin SIPPD,
Target Keuangan dan Fisik TA.
2025, dan Admin Pelaporan P3DN

Asal Naskah

H. IMAN SUTIAWAN, S.E.
Ketua DPRD Kepulauan Riau
Sekretariat DPRD Kepulauan Riau

VENNI MEITARIA DETIAWATI,
S.P., M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

152

153

154

155

156

157

Tanggal Naskah

19-01-2025

20-01-2025

20-01-2025

20-01-2025

20-01-2025

20-01-2025

Nomor Naskah

B/800.1.13.2/67/BKDKORPRI/2025

B/800/64/BKDKORPRI-SET/2025

162/3/PARIPURNA/I/2025

400.13.49.2/28/B.PEMDA/2025

B/800.1.6.6/8/B.PEMDA/2025

B/400.7.22.1/2/SAT.PP/2025

Hal

Surat Permintaan Data Pegawai
Non-ASN lulus seleksi Pegawai
Pemerintah dengan Perjanjian Kerja
(PPPK) Tahap |

Surat Gubernur Kepulauan Riau Hal
Penataan Pegawai Non ASN di
Lingkungan Pemerintah Provinsi

Kepulauan Riau

UNDANGAN

Penyampaian Target Keuangan dan
Fisik TA.2025 dan Usulan Nama
Admin SIPPD serta Nama Admin

Pelaporan P3DN pada Biro PEMDA

pengantar usulan BUP An. Erwan

Surat Keterangan Tunda Bayar Sub
Kegiatan yang mendukung SPM

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN, S.E.
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP, M.Si
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
dan Penanggulangan Kebakaran
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

158

159

160

161

Tanggal Naskah

20-01-2025

20-01-2025

09-01-2025

09-01-2025

Nomor Naskah

B/000.8.3.2/96/DINKES/2025

B/000.8.3.2/96/DINKES/2025

B/800.1.11.4/2/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/1/B.PEMDA/2025

Hal

Realisasi Anggaran Subkegiatan
Dukungan SPM Bidang Kesehatan
TA. 2024

Realisasi Anggaran Subkegiatan
Dukungan SPM Bidang Kesehatan
TA. 2024

simulasi cuti srikandi an. farah

cuti tahunan ela

Asal Naskah

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



Laporan Naskah Masuk (21/01/2025 - 20/02/2025)

No

Tanggal Naskah

21-01-2025

21-01-2025

21-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

Nomor Naskah

B/800.1.4.1/9/B.PEMDA/2025

B/000.6.1/2/DKI-SET/2025

B/800.1.4.1/10/B.PEMDA/2025

800.1.11.1/6/2025

B-5/21000/0T.130/2025

Hal

Usulan Nama Peserta Pelatihan
Calon Analis Kebijakan Angkatan
XXXII

Surat Edaran Keamanan
Implementasi Tanda Tangan
Elektronik di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Usulan Nama Peserta Pelatihan
Calon Analis Kebijakan Angkatan
XXXII (revisi) pada Biro
Pemerintahan dan OTDA Setda
Provinsi Kepri

SURAT TUGAS TIM KERJA
PERENCANAAN DAN KEUANGAN
PADA BIRO PEMDA

Undangan Rapat Koordinasi dan
Kolaborasi Penyelenggaraan
Statistik Sektoral 2025

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Margaretha Ari Anggorowati
Kepala BPS Provinsi Kepulauan
Riau
Badan Pusat Statistik

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

10

Tanggal Naskah

22-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

Nomor Naskah

800.1.11.1/7/2025

800.1.11.1/8/2025

700 /015/ SP /LHP /ITPROV /2025

800.1.11.1/9/2025

800.1.11.1/10/2025

Hal

SURAT TUGAS TIM KERJA
BAGIAN KERJA SAMA PADA
BIRO PEMDA

SURAT TUGAS TIM KERJA
PEMERINTAHAN PADA BIRO
PEMDA

Surat Pengantar

SURAT TUGAS TIM KERJA
OTONOMI DAERAH PADA BIRO
PEMDA

SURAT TUGAS TIM KERJA
PERENCANAAN DAN KEUANGAN
PADA BIRO PEMDA (REVISI)

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

11

12

13

14

15

16

Tanggal Naskah

22-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

23-01-2025

23-01-2025

23-01-2025

Nomor Naskah

800.1.11.1/11/2025

B/800.1.11.13/78/BKDKORPRI/2025

B/000.2.3.2/68/BKAD/2025

B/000.7/3/BPPP/2025

B/400.14.5.4/110/RSUD-RAT/2025

B/700.1.1.4/82/BKDKORPRI/2025

Hal

SURAT TUGAS TIM KERJA
PERENCANAAN DAN KEUANGAN
PADA BIRO PEMDA (REVISI2)

Draft Surat Perubahan Tata Cara
Pengusulan Kenaikan Gaji Berkala
PNS

Undangan

Pembahasan kertas kerja Ranwal
RPJMD dan Renstra Perangkat
Daerah Tahun 2025-2029

Undangan Rapat

Permintaan Data

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

VENNI MEITARIA DETIAWATI,
S.P., M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

dr. Bambang Utoyo, M.A.P
PIt. Direktur RSUD Raja Ahmad
Tabib
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

17

18

19

20

21

22

Tanggal Naskah

24-01-2025

24-01-2025

28-01-2025

28-01-2025

28-01-2025

30-01-2025

Nomor Naskah

B/800.1.9.1/83/BKDKORPRI/2025

B/800.1.10.4/84/BKDKORPRI-

SET/2025

B/200.1.4.3/11/BKDKORPRI-

SET/2025

200.1.4.3/12/2025

200.1.4.3/12/2025

B/700.1.1.4/11/B.PEMDA/2025

Hal

Permintaan Data Tenaga Alih Daya,
Pegawai BLUD, dan Pegawai yang
Dibayar dari APBN

Penjelasan Tambahan tentang
Sanksi bagi Pelamar ASN yang
Mengundurkan Diri

Undangan Peringatan Isra Mi'raj

SP Karo Pemda Peringatan Isra
Mikraj Nabi Muhammad SAW
Tahun 2025 M / 1446 H

SP Karo Pemda Peringatan Isra
Mikraj Nabi Muhammad SAW
Tahun 2025 M / 1446 H

Penyampaian SK dan Berkas
Usulan Nama PNS yang
Mendapatkan Tugas Jabatan
Tambahan

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

23

24

25

26

27

Tanggal Naskah

30-01-2025

30-01-2025

30-01-2025

30-01-2025

31-01-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.13/12/B.PEMDA/2025

B/700/59/IT-PROV/2025

800/34/B.PEMDA/2025

B/800.1.9.1/13/B.PEMDA/2025

B/800.1.4.4/95/BKDKORPRI/2025

Hal

Pengatar usulan KGB PNS Biro
Pemda Periode Maret 2025

Melaksanakan Evaluasi dan
Validasi data akun persediaan, aset
tetap, dan aset lainnya sebagai
dukungan atas Reviu Laporan
Keuangan Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2024.

Nota Dinas Karo Pemda
Permohonan Persetujuan
Pengadaan Tenaga Alih Daya
(outsourcing)

Penyampaian Data Tenaga Alih
Daya (outsourcing) pada Biro
PEMDA

Penginputan SKP Tahun 2025 dan
Rekonsiliasi Data TPP Tahun 2025

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

28

29

30

31

32

33

Tanggal Naskah

31-01-2025

01-02-2025

02-02-2025

04-02-2025

04-02-2025

04-02-2025

Nomor Naskah

900.1.1.6/35/B.PEMDA/2025

B/000.7/5/BPPP/2025

B/800.1.13.2/98/BKDKORPRI-
SET/2025

B/400.3.5.3/26/BPSDM/I1/2025

B/800.1.12.8/9/DKP/2025

B/400.3.5.3/29/BPSDM/11/2025

Hal

Penyampaian Penambahan dan
Pergeseran Rekening Objek
Belanja pada Sub Kegiatan

Penyediaan Jasa Pelayanan Umum
Kantor

Penyusunan Renstra Perangkat
daerah tahun 2025-2029

Surat Pengambilan Surat
Keputusan Gubernur Kepulauan
Riau Nomor 35 Tahun 2025 tanggal
2 Januari 2025 dan Draft Perjanjian
Kontrak Kerja Pegawai Non-ASN

Microlearning "Konsep
Kepemimpinan Melayu”

Pengusulan Tanda Kehormatan

Satyalancana Wira Karya Tahun

2025 bagi Gubernur Kepulauan
Riau

"Sembang Melayu”

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Said Sudrajad, S.Sos., M.Si
Kepala Dinas Kelautan dan
Perikanan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

34

35

36

37

38

39

Tanggal Naskah

04-02-2025

04-02-2025

04-02-2025

05-02-2025

05-02-2025

06-02-2025

Nomor Naskah

B/400.3.5.3/29/BPSDM/I1/2025

B/900.1.5.1/4/B.PBJ/2025

B/500.12.6.4/106/B.EKBANG-
SET/2025

B/000.1.4/14/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/14/B.PEMDA-SET/2025

2/100/11/2025

Hal

"Sembang Melayu”

Undangan

Pemaketan SIPPD Tahun 2025

PERMOHONAN PERBAIKAN
FASILITAS KANTOR

Surat Undangan Desk LKPJ

Surat Pengantar Pengajuan Berkas

Persyaratan Administrasi

Pemberhentian Bupati dan Wakil

Bupati Kabupaten Bintan

Asal Naskah

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

AZWANDI, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

RONNY KARTIKA, S.S.T.P., M.M.
SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN BINTAN
Pemerintah Kabupaten Bintan

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

40

41

42

43

44

45

Tanggal Naskah

06-02-2025

06-02-2025

06-02-2025

07-02-2025

08-02-2025

08-02-2025

Nomor Naskah

3/100/11/2025

B/500.12/15/B.PEMDA/2025

B/800.1.3.2/115/BKDKORPRI/2025

162/5/PARIPURNA/I1/2025

B/800.1.2.5/121/BKDKORPRI-
SET/2025

B/900/17/BKAD-SET/2025

Hal

Surat Pengantar Pengajuan Berkas
Persyaratan Administrasi
Pengangkatan Bupati dan Wakil
Bupati Kabupaten Bintan

Tindak Lanjut Rekomendasi Hasil
Pengawasan Inspektur Jenderal
Kementerian Dalam Negeri

Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri
Sipil Periode 1 April 2025

Undangan Rapat Paripurna

Surat Pernyataan Rencana
Penempatan (SPRP) Pegawai
Pemerintah dengan Perjanjian Kerja
(PPPK) Tahap 1 di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau Tahun 2024

Undangan Rapat Koordinasi
pelaksanaan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah (APBD) Tahun

Anggaran 2025

Asal Naskah

RONNY KARTIKA, S.S.T.P., M.M.
SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN BINTAN
Pemerintah Kabupaten Bintan

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN, S.E.
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

46

47

48

49

50

51

Tanggal Naskah

10-02-2025

10-02-2025

10-02-2025

10-02-2025

10-02-2025

11-02-2025

Nomor Naskah

B/800.1.3.2/20/B.PEMDA/2025

B/400.3.5.3/41/BPSDM/11/2025

B/900/88/BKAD/2025

900.1.1/99/2025

B/000.8.3.2/142/B.ORG-SET/2025

B/900/16/BKAD/2025

Hal

Usulan Kenaikan Pangkat An.
Kurniawan, S.Sos, M.A.P periode 1
April 2025

Microlearning “Personal Branding”

Surat Undangan Diskusi Regulasi
Perpajakan

SPT AN KARO PEMDA 12 FEB
2025 BATAM

Permintaan Dokumen Standar
Pelayanan Perangkat Daerah

Undangan Rapat tentang Efisiensi
Belanja Dalam Pelaksanaan
Anggaran Pendapatan dan Belanja
Negara dan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah Tahun
Anggaran 2025

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

52

53

54

55

56

57

Tanggal Naskah

11-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

12-02-2025

12-02-2025

Nomor Naskah

B/900/17/BKAD/2025

B/000.7/61/BPPP/2025

000.4.7.2/68/B.PEMDA/2025

B/400.11.8/147/B.EKBANG-
SET/2025

B/200.1.3.4/80/KESBANGPOL/2025

B/800.2/46/BPSDM/11/2025

Hal

Revisi Undangan Rapat tentang
Efisiensi Belanja Dalam
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Negara dan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah
Tahun Anggaran 2025

Permintaan Kamus Usulan

Rapat Pembahasan Perjanjian
Kerja Sama (PKS) antara
Pemberdayaan dan Kesejahteraan
Keluarga (PKK) Provinsi Kepulauan
Riau dengan OPD Provinsi
Kepulauan Riau

Pelaporan Realisasi Belanja dan
Penyusunan Komitmen PDN Tahun
Anggaran 2025

DATA KESBANG

Surat Penunjukan PIC untuk
Pendataan Pengembangan
Kompetensi ASN Provinsi
Kepulauan Riau

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Novia, ST., M.Ling
Kepala Bagian Kerja Sama
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Darson, S.Pd., M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

58

59

60

61

62

63

Tanggal Naskah

13-02-2025

13-02-2025

14-02-2025

14-02-2025

14-02-2025

14-02-2025

Nomor Naskah

B/800.1.12.8/71/DKP/2025

B/800.2/22/B.PEMDA/2025

B/800.2/23/B.PEMDA/2025

162/6/PARIPURNA/II/2024

T/900/164/BKAD-SET/2025

T/800.1.14/36/B.PBJ/2025

Hal

Tindak Lanjut Pengusulan Tanda
Kehormatan Satyalancana Wira
Karya Tahun 2025 bagi Gubernur
Kepulauan Riau

Penyampaian usulan Nama PIC
Untuk Pendataan Pengembangan
Kompetensi ASN pada Biro PEMDA
Setda Provinsi Kepri

Penyampaian usulan Nama PIC
Untuk Pendataan Pengembangan
Kompetensi ASN

Undangan Paripurna

Surat Pemberitahuan Perhitungan
PPh21 Pembayaran TPP-ASN di
Lingkungan Pemerintah Provinsi

Kepulauan Riau

Sertifikasi Kompetensi Pejabat
Pembuat Komitmen Tipe C

Asal Naskah

Dr. Said Sudrajad, S.Sos., M.Si
Kepala Dinas Kelautan dan
Perikanan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

AZWANDI, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbatas

Terbatas



No

64

65

66

67

68

69

70

Tanggal Naskah

14-02-2025

14-02-2025

15-02-2025

15-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

Nomor Naskah

400.14.1.1/126/2025

B/800/166/BKDKORPRI-SET/2025

B/800.2/55/BPSDM/11/2025

B/100.1.7/32/B.PEMDA-SET/2025

B/400.3.5.3/58/BPSDM/I1/2025

160/8/DPRD/11/2025

B/800.1.6.2/5/BKDKORPRI-
SET/2025

Hal

SPT KARO PEMDA 17 SD 20 FEB
2025 JAKARTA

Surat Pemutakhiran Data
Kepegawaian Sistem Informasi
Layanan Aparatur Terpadu (SILAT)

Permintaan Peserta Ngopitime

Undangan Rapat Asistensi
Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024 Tahun
Anggaran 2025

"Sembang Melayu Seri 2"

Undangan Paripurna

Surat Edaran Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau tentang
Penetapan Jam Kerja pada Bulan
Ramadhan 1446 Hijriah di
lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

71

72

73

74

75

Tanggal Naskah

17-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

Nomor Naskah

T/900/118/BKAD/2025

T/900/119/BKAD/2025

T/900/120/BKAD/2025

T/900/121/BKAD/2025

T/900/122/BKAD/2025

Hal

4.1.2 Penyampaian data Indikator
Kinerja Kunci (IKK) Outcome
Informasi tentang Sumber Daya
yang tersedia untuk pelayanan

4.1.1 Penyampaian data Indikator
Kinerja Kunci (IKK) Outcome Akses
publik terhadap informasi keuangan

daerah

4 k.4 Penyampaian data Indikator
Kinerja Kunci (IKK) Outcome Cash
Management: Rasio Anggaran Sisa
Terhadap Total Belanja Dalam
APBD Tahun Sebelumnya

4.k.3 Penyampaian data Indikator
Kinerja Kunci (IKK) Outcome Assets
Management

4 k.2 Penyampaian data Indikator
Kinerja Kunci (IKK) outcome
Revenue mobilization: Deviasi
realisasi PAD terhadap anggaran
PAD dalam APBD

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sifat Naskah

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas



No

76

77

78

79

80

81

Tanggal Naskah

17-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

18-02-2025

18-02-2025

Nomor Naskah

T/900/123/BKAD/2025

T/900/124/BKAD/2025

T/900/126/BKAD/2025

T/900/127/BKAD/2025

B/000.1.5/175/RSUD-RAT/2025

000.1.5/79/B.PEMDA/2025

Hal

4.k.1 Penyampaian data Indikator
Kinerja Kunci (IKK) Outcome
Deviasi realisasi Belanja terhadap
Belanja total dalam APBD

4.a.3 Surat Pengantar Rasio
Belanja Urusan Pemerintahan
Umum (dikurangi transfer
expenditures)

4.a.1 Penyampaian data Indikator
Kinerja Kunci (IKK) Outcome Rasio
Belanja Pegawai diluar Guru dan
Tenaga Kesehatan

4.a.2 Penyampaian data Indikator
Kinerja Kunci (IKK) Outcome Rasio
Pendapatan Asli Daerah (PAD)

Undangan Rapat Pembahasan
Draft PKS Umrah

Rapat Mitra Kerja Komisi | DPRD
Provinsi Kepri Dalam Rangka
Pembahasan Evaluasi APBD Tahun
Anggaran 2024 Dan Pelaksanaan
APBD Tahun Anggaran 2025.

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

dr. Bambang Utoyo, M.A.P
PIt. Direktur RSUD Raja Ahmad
Tabib
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Novia, ST., M.Ling
Kepala Bagian Kerja Sama
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Biasa

Biasa



No

82

83

84

85

86

87

Tanggal Naskah

18-02-2025

18-02-2025

18-02-2025

19-02-2025

20-02-2025

20-02-2025

Nomor Naskah

000.4.7.2/81/B.PEMDA/2025

B/900/198/BKAD-SET/2025

B/000.8.3.4/200/B.ORG-SET/2025

B/000.8.3.4/51/DKl/2025

B/400.3.5.3/63/BPSDM/I1/2025

B/000.1.8/24/B.PEMDA/2025

Hal

Pembahasan Draft Perjanjian Kerja
Sama Penempatan Uang Dalam
Bentuk Deposito Antara Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau Dengan
Bank Syariah Indonesia

Surat Asistensi Pelaporan SPT
Tahunan, dan Penerapan Sistem
Inti Administrasi Perpajakan
(Coretax).

Penyampaian Apresiasi dan Hasil
Reviu atas Laporan Pelaksanaan
Survei Kepuasan Masyarakat
(SKM) Tahun 2024

Surat Dinas PNS Pendamping PPID
Pelaksana Tahun 2025

CoP Pengadaan Barang dan Jasa
Seri 1

PERMOHONAN PERBAIKAN
FASILITAS KANTOR (AC)

Asal Naskah

Novia, ST., M.Ling
Kepala Bagian Kerja Sama
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hasan, S.Sos
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

88

89

90

91

Tanggal Naskah

20-02-2025

20-02-2025

20-02-2025

20-02-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.2/4/B.PEMDA/2025

B/000.8.3.4/28/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/37/B.PEMDA-SET/2025

B/100.1.7/40/B.PEMDA-SET/2025

Hal

CUTI SAKIT ATAS NAMA
CLAUEFISANTI, S.STP.,M.Si
tanggal 31 JANUARI 2025

Penyampaian Nama PNS
Pendamping PPID Pelaksana pada
Biro PEMDA

Undangan Pembahasan LKPJ
Bersama OPD 26 Februari 2025

Revisi Undangan ke OPD di
Lingkungan Provinsi Kepulauan
Riau Rapat Asistensi Penyusunan
LPPD Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2024 Tahun Anggaran 2025

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



Laporan Naskah Masuk (21/02/2025 - 20/03/2025)

No Tanggal Naskah
1 21-02-2025

2 22-02-2025

3 23-02-2025

4 24-02-2025

5 24-02-2025

Nomor Naskah

B/800.1.3.3/204/BKDKORPRI-
SET/2025

B/900.1.1.1/72/BPPP/2025

B/800.1.6.2/41/BKDKORPRI-
SET/2025

B/800.2/73/BPSDM/11/2025

B/000.3.1/13/B.PBJ/2025

Hal

Pendaftaran Uji Kompetensi dan
Pengangkatan Jabatan Fungsional

Evaluasi Capaian Renja Perangkat
Daerah Triwulan IV Tahun 2024

Undangan Apel Pagi Bersama

Permintaan Peserta Ngopitime

Undangan

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

AZWANDI, S.E., M.M

Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

10

11

Tanggal Naskah

24-02-2025

25-02-2025

25-02-2025

25-02-2025

26-02-2025

26-02-2025

Nomor Naskah

B/500.12.2.1/29/B.PEMDA/2025

1.011/ST/ITPROV/DK/11/2025

100.1.7/89/B.PEMDA/2025

B/000.7.2.2/77/BPPP/2025

B/400.3.5.3/7/BKAD/2025

B/400.7.3.1/260/DINKES/2025

Hal

Permohonan Pembuatan Website

ST 1.011 SPT TAHUNAN B

Nota Dinas Membuka Acara Rapat
Asistensi Penyusunan LPPD
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2024 TA.2025

Permintaan Laporan
Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah (LPPD) Tahun 2020-2024

Community of Practices (CoP)
Pengelolaan Keuangan Daerah

Undangan Koordinasi Kerja Sama
Daerah dengan Rumah Sakit Awal
Bros Batam

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

12

13

14

15

16

17

Tanggal Naskah

27-02-2025

28-02-2025

28-02-2025

03-03-2025

04-03-2025

04-03-2025

Nomor Naskah

B/000.2.3.2/31/B.PEMDA/2025

B/000.3.5/46/B.PBJ/2025

B/000.3.5/46/B.PBJ/2025

B/300.2.12.4/46/B.EKBANG-
SET/2025

162/10/PARIPURNA/IN1/2025

B/800.1.4/227/BKDKORPRI-
SET/2025

Hal

Penarikan Barang Milik Daerah

Penutupan Permanen Web Aplikasi
e-katalog Versi 5.0

Penutupan Permanen Web Aplikasi
e-katalog Versi 5.0

Undangan Rapat Evaluasi
Pembangunan TA. 2025

Undangan Paripurna

Pemberitahuan Tentang
Pengembangan Kompetensi bagi
Pegawai Pemerintah dengan
Perjanjian Kerja (PPPK).

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

AZWANDI, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

AZWANDI, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

18

19

20

21

22

Tanggal Naskah

05-03-2025

06-03-2025

07-03-2025

07-03-2025

08-03-2025

Nomor Naskah

B/000.7/243/BPPP-SET/2025

B/800.2.4.2/88/BPSDM/111/2025

B/000.4.7.2/64/BAPENDA/2025

000.1.2.3/220/2025

B/500.14/92/BPPP/2025

Hal

Undangan

"Sembang Melayu Seri 3"

Penandatangan Naskah Perjanjian
Kerjasama OP4D Tahap IV antara
DJP, DJPK dan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau

SPT KARO Pemda Mendampingi

Gubernur Kepri dan Wakil Gubernur

Kepri dalam rangka kegiatan Safari
Ramadhan 1446 H/2025 M di
Mesjid Baitul Azhimbaitul Azim dan
ke Mesjid Nurul Yagin selama 2
(dua) hari terhitung mulai tanggal 7

s.d. 8 Maret yang bertempat di Kota

Batam

Identifikasi Kegiatan Statistik yang

diselenggarakan Perangkat Daerah

di Lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Hasim As'ari, M.Si
Sekretaris Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Diky Wijaya, M.Si
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

23

24

25

26

27

28

Tanggal Naskah

09-03-2025

09-03-2025

09-03-2025

10-03-2025

10-03-2025

10-03-2025

Nomor Naskah

B/800/32/B.PEMDA/2025

B/900.1.1.1/95/BPPP/2025

B/800/52/BKDKORPRI-SET/2025

B/800/261/BKDKORPRI-SET/2025

B/800/33/B.PEMDA/2025

B/200.1.4.3/53/BKDKORPRI-
SET/2025

Hal

Penyampaian Persetujuan
Gubernur tentang Pengadaan
Tenaga Alih Daya (outsourcing)

Evaluasi Capaian Renja Perangkat
Daerah Triwulan | Tahun 2025

Undangan Rapat pembahasan
penataan tenaga non ASN yang
dialih dayakan (outsourcing)

Surat Usulan Kebutuhan Tenaga
Outsourcing pada Perangkat
Daerah di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau

Penyampaian Persetujuan
Gubernur tentang Pengadaan
Tenaga Alih Daya (outsourcing)

Undangan

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

29

30

31

32

33

34

Tanggal Naskah

10-03-2025

11-03-2025

11-03-2025

11-03-2025

11-03-2025

12-03-2025

Nomor Naskah

000.3.1/99/B.PEMDA/2025

B-000/9/UND-SETWAN/I11/2025

B/000.1.5/275/RSUD-RAT/2025

B-400.14.1.1/54/SETWAN/I11/2025

B/800/232/BKDKORPRI/2025

000/184/ITPROV/2025

Hal

ND PENGANTAR P3DN

Undangan

Undangan Rapat PKS Univ
Abdurrab

Permohonan Ucapan Sumpah/Janiji

Surat Pemutakhiran Peta jabatan

Perpanjangan SPT Reviu Laporan
Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah Provinsi Kepulauan Riau

Tahun 2024

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Martin L. Maromon, S.Sos, M.Si
Sekretaris DPRD Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

dr. Bambang Utoyo, M.A.P
PIt. Direktur RSUD Raja Ahmad
Tabib
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Martin L. Maromon, S.Sos, M.Si
Sekretaris DPRD Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

35

36

37

38

39

Tanggal Naskah

12-03-2025

12-03-2025

12-03-2025

13-03-2025

13-03-2025

Nomor Naskah

B/800/34/B.PEMDA/2025

B/800/35/B.PEMDA/2025

B/000.7/57/BPPP-SET/2025

B/800.2/90/BPSDM/I11/2025

400.8.2.3/253/2025

Hal

PERGANTIAN HSPE AN
HERYANTO

Penyampaian Pemutakhiran Peta
Jabatan

Penyusunan Rencana Strategis
(Renstra) Perangkat Daerah Tahun
2025-2029

Permintaan Peserta Pelatihan
Kepemimpinan Administrator Tahun
2025

SPT AN KARO PEMDA 13 MARET
2025 BATAM

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

40

41

42

43

44

Tanggal Naskah

14-03-2025

14-03-2025

14-03-2025

14-03-2025

15-03-2025

Nomor Naskah

B/800/10/BKDKORPRI-SET/2025

B/400.9.8/87/BP2D/2025

B/800.1.4/293/BKDKORPRI-
SET/2025

B/900.1.5.1/290/B.EKBANG-
SET2025

B/800.1.6.2/242/BKDKORPRI/2025

Hal

PENYESUAIAN PELAKSANAAN
TUGAS KEDINASAN PEGAWAI
APARATUR SIPIL NEGARA PADA
INSTANSI PEMERINTAH DAN
PENYELENGGARAAN
PELAYANAN PUBLIK PADA MASA
LIBUR NASIONAL DAN CUTI
BERSAMA HARI SUCI NYEPI
TAHUN BARU SAKA 1947 DAN
HARiI RAYA IDUL FITRI 1446 H

Undangan Sosialisasi dan
Pembentukan Call Center
Pemulangan Jenazah WNI/PMI dari
Luar Negeri

Layanan Pencantuman Gelar
Pendidikan dan Peningkatan
Pendidikan Pegawai Negeri Sipil
(PNS)

Surat Pemberitahuan KPA

Evaluasi dan Pembinaan Disiplin

Asal Naskah

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. H. DOLI BONIARA, M.Si
Kepala Badan Pengelola
Perbatasan Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

45

46

a7

48

49

50

Tanggal Naskah

16-03-2025

17-03-2025

17-03-2025

18-03-2025

18-03-2025

18-03-2025

Nomor Naskah

B/000.8.2.1/306/B.ORG-SET/2025

B/000.2.3.2/108/BPPP/2025

B/500.14.1/15/B.PEMDA/2025

B/800.1.12.8/127/DKP/2025

B/400.14.8/115/BPPP/2025

B/800.2.4.2/96/BPSDM/111/2025

Hal

Undangan Rapat

Penggunaan Barang Milik Daerah

Undangan

Permintaan Data dan Dokumen/
Evidence Pengusulan Tanda
Kehormatan SatyalancanaWira
Karya Tahun 2025 bagi Gubernur
Kepulauan Riau

Penyebarluasan Informasi Call For
Papers Jurnal Archipelago Volume
4 Nomor 1, Juni 2025

CoP Pengadaan Barang Jasa Seri
2

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Said Sudrajad, S.Sos., M.Si
Kepala Dinas Kelautan dan
Perikanan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

51

52

53

54

55

Tanggal Naskah

19-03-2025

19-03-2025

19-03-2025

20-03-2025

20-03-2025

Nomor Naskah

800/116/B.PEMDA/2025

B/500.14/116/BPPP/2025

B/000.7/58/BPPP-SET/2025

B/000.7/323/BPPP-SET/2025

B/000.2.3.2/325/BKAD-SET/2025

Hal

Permohonan Persetujuan Work
Form Home/WFH dan Work From
anywhere/WFA

Penginputan Data Statistik Sektoral
Daerah Tahun 2019-2023

Undangan Konsultasi Publik
Rencana Kerja Pemerintah Daerah
(RKPD) Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2026

Penyusunan Rencana Strategis
(Renstra) Perangkat Daerah Tahun
2025-2029

USULAN RKBMD 2026

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



Laporan Naskah Masuk (21/03/2025 - 20/04/2025)

No Tanggal Naskah Nomor Naskah
1 21-03-2025 B/800/37/B.PEMDA/2025
2 24-03-2025 B/400.2.5.1/2/DP3AP2KB/2025
3 24-03-2025 B/800.1.10.2/268/BKDKORPRI/2025
25-03-2025 B/800.1.3.2/269/BKDKORPRI/2025
25-03-2025

B/800.1.9/271/BKDKORPRI/2025

Hal Asal Naskah
Dr. H. Zulhendri, M.Si
PERGANTIAN TELEPHONE o tobele P08 Fe e eran
SELULER UNTUK PRESENSI AN
TABRANI

Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H.T.S. ARIF FADILLAH, S.Sos.,

M.Si
Plt. Kepala Dinas Pemberdayaan
Surat Rapat MOU PP PA Tahun Perempuan, Perlindungan Anak,
2025

Pengendalian Penduduk dan KB
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Pemberitahuan PNS dinyatakan
TMS (Tidak Memenuhi Syarat)
pada Kenaikan Pangkat Periode 01
April 2025

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri
Sipil Periode 1 Juni 2025

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Surat Penerapan Multi-Factor
Authentication

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

10

11

Tanggal Naskah

26-03-2025

25-03-2025

26-03-2025

26-03-2025

26-03-2025

27-03-2025

Nomor Naskah

B/000.7.2.2/20/BPPP/2025

162/11/PARIPURNA/INI/2025

B/000.3.7/345/B.PBJ-SET/2025

B/800.1.1.1/347/BKDKORPRI-

SET/2025

B/000.3.1/12/B.PBJ-SET/2025

B/800.1.6.2/13/BKDKORPRI-SET/2025

Hal

Pemaparan dan Pembahasan
terhadap Rancangan Awal RPJMD
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025-2029

Undangan Paripurna

Penyelenggaraan E-Purchasing
Katalong melalui Metode Mini
Kompetisi

Surat Perencanaan Kebutuhan ASN

SURAT EDARAN TENTANG
KEBIJAKAN PELAKSANAAN
PENGADAAN BARANG/JASA
PADA ANGGARAN PENDAPATAN
DAN BELANJA DAERAH (APBD)
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH
PROVINSI KEPULAUAN RIAU

Surat Edaran Gubernur Kepulauan
Riau tentang Pemantauan Tugas
Kedinasan Selama Pelaksanaan

Hari Libur Nasional dan Cuti
Bersama Hari Suci Nyepi Tahun
Baru Saka 1947 dan Hari Raya Idul
Fitri 1446 Hijriah

Asal Naskah

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

12

13

14

15

16

Tanggal Naskah

27-03-2025

27-03-2025

27-03-2025

28-03-2025

08-04-2025

Nomor Naskah

900.1.1.6/129/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/13/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/13/B.PEMDA/2025

B/100.3.4.1/14/ITPROV-SET/2025

B/800.1.11.4/14/B.PEMDA/2025

Hal

Penyampaian Pergeseran untuk
Penambahan Uraian Komponen
Insentif bagi Pegawai Non ASN
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau pada Sub Kegiatan
Penyediaan Jasa Pelayanan Umum
Kantor

Cuti Tahunan an. Nurtiwi Retno
Wuryanti, SE, M.MPub

Cuti Tahunan an. Nurtiwi Retno
Wuryanti, SE, M.MPub

Surat Edaran tentang
PENCEGAHAN KORUPSI DAN
PENGENDALIAN GRATIFIKASI

TERKAIT HARI RAYA

CUTI TAHUNAN AN KURNIAWAN,
S.Sos., M.A.P 14 sd 28 APRIL 2025

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

17

18

19

20

21

22

Tanggal Naskah

08-04-2025

08-04-2025

08-04-2025

08-04-2025

08-04-2025

09-04-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.4/14/B.PEMDA/2025

B/800.2/101/BPSDM/I1V/2025

B/000.2.3.2/355/BKAD-SET/2025

B/800.1.11.5/16/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/15/B.PEMDA/2025

B/800/38/B.PEMDA/2025

Hal

CUTI TAHUNAN AN KURNIAWAN,
S.Sos., M.A.P 14 sd 28 APRIL 2025

Permintaan Peserta Pelatihan
Kepemimpinan Administrator Tahun
2025 dari Pejabat Fungsional
Madya

Penyusunan Standar Harga Satuan
Tahun 2026

CUTI ALASAN PENTING AN
ROSPIKA TAMBA 8 SD 11 APRIL
2025

CUTI ALASAN PENTING AN
SEPTINA 8 sd 11 APRIL 2025

PERGANTIAN TELEPON
SELULER UNTUK PRESENSI
SIAP KEPRI AN NOVRIZALDI DAN
CATUR KRISMIYATI

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

23

24

25

26

27

Tanggal Naskah

10-04-2025

10-04-2025

10-04-2025

11-04-2025

11-04-2025

Nomor Naskah

500.12.17.1/131/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/133/B.PEMDA/2025

000.3.1/134/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/135/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/135/B.PEMDA/2025

Hal

ND PK ANTARA RS RAT DAN

UMRAH

Permohonan Persetujuan Surat

Kuasa Dinas Koperasi, Usaha Kecll
dan Menengah Provinsi Kepulauan

Riau dengan Bank Riau Kepri
Syariah (BRKS)

ND PENGANTAR P3DN MARET
2025

Permohonan Persetujuan Pada
Surat Kuasa Dan Kesepakatan
Bersama Antara Rumah Sakit
Umum Daerah Raja Ahmad Tabib
Provinsi Kepulauan Riau Dengan
Universitas Abdurrab Pekanbaru
(Riau)

Permohonan Persetujuan Pada
Surat Kuasa Dan Kesepakatan
Bersama Antara Rumah Sakit
Umum Daerah Raja Ahmad Tabib
Provinsi Kepulauan Riau Dengan
Universitas Abdurrab Pekanbaru
(Riau)

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

28

29

30

31

32

Tanggal Naskah

11-04-2025

11-04-2025

11-04-2025

11-04-2025

13-04-2025

Nomor Naskah

B/800.1.12.8/18/DKP/2025

800.1.3.2/139/B.PEMDA/2025

B/400.10.2.2/74/DPMDDUKCAPIL/2025

B/400.10.2.2/75/DPMDDUKCAPIL/2025

B/800/360/BKDKORPRI-SET/2025

Hal

Undangan

Usulan Kenaikan Pangkat PNS
Periode Juni 2025

Permohonan Tim Penilai Lomba
Desa dan Kelurahan Tingkat
Provinsi Kepri Tahun 2025

Permintaan Nama Tim Penetapan
dan Penegasan Batas Desa
Provinsi Kepulauan Riau

Penyusunan Kebutuhan PNS dari
Lulusan IPDN di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau Tahun 2025

Asal Naskah

Dr. Said Sudrajad, S.Sos., M.Si
Kepala Dinas Kelautan dan
Perikanan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misbardi, S.Sos., M.Si.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa,
Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misbardi, S.Sos., M.Si.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa,
Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

33

34

35

36

37

Tanggal Naskah

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

Nomor Naskah

B/900/62/BKAD-SET/2025

B/800/40/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/17/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/18/B.PEMDA/2025

B/800.1.14/299/BKDKORPRI/2025

Hal

Undangan kepada Seluruh
Organisasi Perangkat Daerah
(OPD) di lingkungan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau Terkait

Rapat Koordinasi Kebijakan Bidang

Anggaran Pada APBD-P TA. 2025
pada Hari Selasa Tanggal 15 April
2025 di Batam

PERGANTIAN TELEPHONE
SELULER UNTUK PRESENSI
SIAP KEPRI AN FERNANDA DAN
YUDHA

CUTI ALASAN PENTING ROSPIKA
14 SD 17 APRIL 2025

CUTI ALASAN PENTING SEPTINA
14 SD 17 APRIL 2025

Pelaksanaan Penilaian Potensi dan
Kompetensi Manajerial dan Sosial
Kultural Jabatan Pelaksana

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

38

39

40

41

42

43

Tanggal Naskah

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

15-04-2025

15-04-2025

15-04-2025

Nomor Naskah

B/800/41/B.PEMDA/2025

B/800.1.1/42/B.PEMDA/2025

B/000.7/132/BPPP/2025

B/800/43/B.PEMDA/2025

B/800.1.9/369/BKDKORPRI-SET/2025

800.1.10.2/145/B.PEMDA/2025

Hal

Penyampaian Data Usulan
Kebutuhan PNS dari Lulusan IPDN
Tahun 2025

Penyampaian Data Usulan
Perencanaan Kebutuhan ASN pada
Biro Pemerintahan dan OTDA
Setda Provinsi Kepri

Penyusunan Perubahan RKPD
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025

Penyampaian Revisi Data Usulan
Kebutuhan PNS dari Lulusan IPDN
Tahun 2025 Pada Biro
Pemerintahan dan Otonomi Daerah
Setda Provinsi Kepri

Surat Penerapan Multi-Factor
Authentication (MFA) di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Usulan Kenaikan Pangkat Jabatan

Fungsional dan Kenaikan Jenjang

Jabatan Fungsional Periode 1 Juni
2025

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

44

45

46

47

48

Tanggal Naskah

15-04-2025

15-04-2025

16-04-2025

16-04-2025

16-04-2025

Nomor Naskah

B/000.8.6.1/370/B.ORG-SET/2025

000.1.2.3/358/2025

000.4.7.2/146/B.PEMDA/2025

012/ST/IT-PROV/I11/2025

B/000/136/BPPP/2025

Hal

Peningkatan Budaya Kerja
BerAkhlak

SPT KARO PEMDA 15 APRIL 2025

Permohonan Pagu APBD-P Tahun
2025 dan Pagu ABPD Tahun 2026
pada Bagian Kerja Sama Biro
Pemerintahan dan Otonomi Daerah
Sekretariat Daerah Provinsi
Kepualuan Riau.

Lanjutan SPT Tahunan B

Permintaan Data Indeks
Pembangunan Ketenagakerjaan
Provinsi Kepulauan Riau

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

49

50

51

52

53

Tanggal Naskah

17-04-2025

17-04-2025

17-04-2025

18-04-2025

17-04-2025

Nomor Naskah Hal

Rapat Kerja Sama antara
Pengadilan Tinggi Agama Provinsi
Kepulauan Riau dan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau terkait
Sinergi Pelayanan Pemenuhan
Hak-Hak Perempuan dan Anak
Pasca Perceraian dan Pencegahan
Perkawinan Anak

B/400.2.5.1/41/DP3AP2KB/2025

B/400.3.2.9/2/B.UM/2025 Surat Permintaan Peserta

Desk Pembahasan Rancangan
Awal Rencana Strategis (Renstra)
Perangkat Daerah Tahun 2025-
2029

B/000.7/140/BPPP/2025

Undangan Focus Group Discussion
B/600.4.26.1/396/DLHK-02/2025 KLHS RPJMD Provinsi Kepulauan

Riau Tahun 2025-2029

Kewajiban Penyampaian Laporan
Hasil Survei Kepuasan Masyarakat
(SKM) Tahun 2025 dan Laporan
Hasil Tindak Lanjut SKM Tahun
2024

B/000.8.3.4/382/B.ORG-SET/2025

Asal Naskah

Dr. H.T.S. ARIF FADILLAH, S.Sos.,
M.Si
Plt. Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk dan KB
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ABDULLAH, S.Sos., M.H.
Kepala Biro Umum Sekretariat

Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,

Penelitian dan Pengembangan

Provinsi Kepulauan Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Hendri, ST

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
dan Kehutanan Provinsi Kepulauan

Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi

Kepulauan Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



Laporan Naskah Masuk (21/04/2025 - 20/05/2025)

No

Tanggal Naskah

21-04-2025

21-04-2025

21-04-2025

21-04-2025

21-04-2025

Nomor Naskah

T/900/198/BKAD/2025

B/000.9.6.1/45/B.PEMDA/2025

B/800/46/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/20/B.PEMDA/2025

800.1.11.6/150/B.PEMDA/2025

Hal

Laporan Penggunaan Bantuan
Keuangan Khusus Dalam Rangka
Penanganan Dampak Bencana
Alam Banjir Lahar Dingin, Banijir
Bandang dan Longsor di Provinsi
Sumatera Barat TA. 2024

Penyampaian Data Indeks
Pembangunan Ketenagakerjaan
Provinsi Kepulauan Riau pada Biro
PEMDA Setda Provinsi Kepri

PERGANTIAN TELEPON
SELULER UNTUK PRESENSI
SIAP KEPRI AN CATUR
KRISMIYATI

CUTI ALASAN PENTING AN
ROSPIKA 21 APRIL SD 5 MEI 2025

Pengajuan Permohonan
Penandatangan Cuti Besar
Melaksanakan Ibadah Haji Ke
Tanah Suci Mekkah A.n. Sdr.
Kurniawan, S.Sos, M.A.P dan Sdri.
Zulyana, SE

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

10

11

Tanggal Naskah

21-04-2025

21-04-2025

22-04-2025

22-04-2025

22-04-2025

22-04-2025

Nomor Naskah

B/000.2.3.2/34/BKAD/2025

B/800.1.4.4/389/BKDKORPRI-
SET/2025

B/000/47/B.PEMDA/2025

B/000.7.2.2/24/BPPP/2025

B/400.14.1.1/75/BKDKORPRI-
SET/2025

B/800/391/BKDKORPRI-SET/2025

Hal

Undangan Pengecekan Kendaraan
Dinas bersama Badan Pemeriksa
Keuangan Republik Indonesia

Pelaksanaan Evaluasi Penilaian
Kinerja Periodik Pegawai

Bantuan Tenaga Personil Dinas
Perhubungan dalam penataan lalu
lintas dan parkir di kawasan Kantor

Gubernur Kepulauan Riau

Konsultasi Ranwal RPJMD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025-2029

Undangan Upacara Peringatan Hari
Otda XXIX Tahun 2025

Surat Progres Pemutakhiran Data
Peserta Tabungan Perumahan
Rakyat (Tapera) di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

12

13

14

15

16

17

Tanggal Naskah

23-04-2025

23-04-2025

23-04-2025

23-04-2025

24-04-2025

24-04-2025

Nomor Naskah

B-180/21000/0T.130/2025

B/100.3.12.14/100/DKUKM/2025

B/800.2.4.1/115/BPSDM/IV/2025

B/400.7.6.4/169/KESBANGPOL/2025

B/000.3/74/B.PBJ/2025

B/800.2.2/48/B.PEMDA/2025

Hal

Penguatan Sistem Statistik
Nasional dan Pemenuhan Prinsip
Satu Data Indonesia Lingkungan

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau Tahun 2025

Rapat Koordinasi Pembentukan
Koperasi

"Sembang Melayu Seri 4”

Permintaan Nama PIC P4GN

Pemberitahuan Pembayaran di Luar
Sistem Katalog Elektronik versi 6

Penyampaian Usulan Nama-Nama
PNS Mengikuti Program Pelatihan
Pusbindiklatren Tahun 2025
(BAPPENAS)

Asal Naskah

Margaretha Ari Anggorowati
Kepala BPS Provinsi Kepulauan
Riau
Badan Pusat Statistik

RIKI RIONALDI, S.STP., M.Si
Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil
dan Menengah Provinsi Kepulauan

Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Darson, S.Pd., M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Azwandi, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

18

19

20

21

22

23

Tanggal Naskah

25-04-2025

25-04-2025

25-04-2025

25-04-2025

25-04-2025

25-04-2025

Nomor Naskah

B/000.1.2.3/16/BKAD-SET/2025

B/800.2.2/49/B.PEMDA/2025

B/400.7.6.4/50/B.PEMDA/2025

B/400.1.2.5/27/BPPP/2025

B/500.10.30/28/BPPP/2025

B/900/76/BKAD-SET/2025

Hal

SURAT EDARAN PERJALANAN
DINAS

Revisi Penyampaian Usulan Nama-
Nama PNS Mengikuti Program
Pelatihan Pusbindiklatren Tahun
2025 pada Biro PEMDA

Penyampaian Usulan Nama PIC
P4GN pada Biro PEMDA 2025

Undangan Rapat Persiapan
Pelaksanaan Penilaian Indeks
Inovasi Daerah

Undangan

Undangan Rekonsiliasi Anggaran
Belanja Gaji dan Tunjangan ASN
dan Gaji Pegawai Non ASN

Asal Naskah

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

24

25

26

27

28

29

Tanggal Naskah

25-04-2025

28-04-2025

29-04-2025

29-04-2025

30-04-2025

30-04-2025

Nomor Naskah

B/100.3/408/BPPP-SET/2025

B/000.7.1.2/414/BPPP-SET/2025

T/000.8.3.4/164/BPPP/2025

B/800.2.4.1/121/BPSDM/IV/2025

800.1.11.6/161/B.PEMDA/2025

000.1.8/162/B.PEMDA/2025

Hal

Penyampaian Peraturan Gubernur
Nomor: 51 Tahun 2024 tentang
Pedoman Implementasi Sistem

Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemeritah

Musrenbang RPJMD Provinsi
Kepulauan Riau tahun 2025 - 2029
(online) ke OPD

Permintaan Data OPINI
Pengawasan Penyelenggaraan
Pelayanan Publik Tahun 2025

Provinsi Kepulauan Riau

CoP Pengadaan Barang Jasa Seri
3

PEMBATALAN CUTI BESAR AN
KURNIAWAN, S.Sos., M.A.P

PERMOHONAN PERBAIKAN AC
PADA FRONT OFFICE

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa



No

30

31

32

33

34

35

Tanggal Naskah

30-04-2025

30-04-2025

01-05-2025

02-05-2025

02-05-2025

02-05-2025

Nomor Naskah

B/900/38/BKAD/2025

B/800/424/BKDKORPRI-SET/2025

B/800.2.4.2/168/BPSDM/V/2025

B/500.3/80/DKUKM-SET/2025

B/800.1.11.4/23/B.PEMDA/2025

000.1.5/27/DISHUB/2025

Hal

Finalisasi tahap | Rekonsiliasi Gaji
dan Tunjangan Pegawai ASN dan
Gaji Pegawai Non ASN

Surat Pemutakhiran Data
Kepegawaian Sistem Informasi
Layanan Aparatur Terpadu (SILAT)

Hasil Uji Kompetensi Aparatur
Pengelola Keuangan Daerah

Persiapan Kunjungan Menteri
Koperasi Republik Indonesia dan
Rapat Koordinasi Daerah

Cuti Tahun 2024 a.n Farah Nopela
Kurniati, SH

Undangan

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Junaidi, S.E., M.H.

Kepala Dinas Perhubungan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

36

37

38

39

40

41

Tanggal Naskah

29-04-2025

05-05-2025

05-05-2025

05-05-2025

05-05-2025

05-05-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.6/22/B.PEMDA/2025

B/500.3/113/DKUKM/2025

B/700.1.1.4/352/BKDKORPRI/2025

B/400.14.11/431/BKDKORPRI-
SET/2025

T/900/435/BKAD-SET/2025

B/000.8.3.4/434/B.ORG-SET/2025

Hal

CUTI HAJI AN ZULYANA

Inisiasi KSDD

Sosialisasi Aplikasi e-Kinerja BKN

Pemutakhiran Data Satyalancana
Karya Satya

Surat Pemberitahuan Percepatan
Penyelesaian Rekonsiliasi Data
Transaksi Harian (DTH) Semester |
Tahun 2025

Pemberitahuan dan Permintaan lkut
Serta dalam Kompetisi Inovasi
Pelayanan Publik (KIPP) Tahun

2025

Asal Naskah

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

RIKI RIONALDI, S.STP., M.Si
Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil
dan Menengah Provinsi Kepulauan

Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbatas

Biasa



No

42

43

44

45

46

a7

Tanggal Naskah

06-05-2025

06-05-2025

06-05-2025

07-05-2025

07-05-2025

08-05-2025

Nomor Naskah

B/500.3/119/DKUKM/2025

B/400.3.5.3/233/BKAD/2025

B/000.1.3/193/PUPP.1/2025

B/000.8.3.4/94/DKI/2025

B/000.7/31/BPPP/2025

B/000.8.3.4/52/B.PEMDA/2025

Hal

Rapat Pembahasan Kerja Sama
Pembuatan Akta Notaris
Percepatan Pembentukan Koperasi
Desa/Kelurahan Merah Putih

Surat Undangan Community of
Practices (CoP) Pengelolaan
Keuangan Daerah

Surat Keluar ( Permohonan Izin
Perjalanan Dinas ke Luar Negeri
Wan Evrizal )

Surat Admin Pejabat Penghubung
SP4N-LAPOR!

Undangan Rapat koordinasi
rencana program dan kegiatan
bidang perencanaan pemerintahan
dan pembangunan manusia

PENYAMPAIAN NAMA ADMIN
SP4N LAPOR

Asal Naskah

RIKI RIONALDI, S.STP., M.Si
Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil
dan Menengah Provinsi Kepulauan

Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Rodi Yantari, S.T, M.M, M.T.
Kepala Dinas Pekerjaan Umum,
Penataan Ruang dan Pertanahan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hasan, S.Sos
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

48

49

50

51

52

Tanggal Naskah

09-05-2025

09-05-2025

09-05-2025

09-05-2025

14-05-2025

Nomor Naskah

B/000.7/371/BKDKORPRI/2025

000.7.2.3/174/B.PEMDA/2025

B/400.14.11/54/B.PEMDA/2025

900/175/B.PEMDA/2025

000.7.2.3/176/B.PEMDA/2025

Hal

Perhitungan Indeks Profesionalitas
ASN

ND Permohonan Penerbitan Surat
Keterangan/Pernyataan
Ketersediaan Anggaran TPP TA.
2025

Penyampaian Pemutakhiran Data
Satyalancana Karya Satya

P3DN bulan April Tahun 2025

Perbaikan ND Permohonan
Penerbitan Ketersediaan Anggaran

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

53

54

55

56

57

58

Tanggal Naskah

14-05-2025

14-05-2025

15-05-2025

15-05-2025

15-05-2025

15-05-2025

Nomor Naskah

000.7.2.3/176/B.PEMDA/2025

B/000.2.3.2/248/BKAD/2025

B/900.1.1.1/59/B.ADPIM/2025

B/400.3.8.5/55/B.PEMDA/2025

B/800/56/B.PEMDA/2025

500.11/386/DISHUB/2025

Hal

Perbaikan ND Permohonan
Penerbitan Ketersediaan Anggaran

Tindak Lanjut Penyusunan Standar
Harga Satuan Tahun 2026

undangan rapat

Penugasan Peserta Pelatihan
Calon Analis Kebijakan (CAK)
Angkatan XXX Tahun 2025

SURAT PRESENSI AN ZULKHAIRI

Nota Dinas Penyampaian Dokumen
draft Nota Kesepahaman antara
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau Dengan PT. Saipem Indonesia

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Dody Sepka Noviandy, S.S.T.P.,
M.M.
Kepala Biro Administrasi Pimpinan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Junaidi, S.E., M.H.

Kepala Dinas Perhubungan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

59

60

61

62

63

64

Tanggal Naskah

16-05-2025

16-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

Nomor Naskah

B/500.10.17.2/341/DESDM/2025

B/000.2.3.2/468/BKAD-SET/2025

B/400.14.1.1/86/BKDKORPRI-
SET/2025

B/800.1.11.5/26/B.PEMDA/2025

100.1.7/500/2025

B/000.7.1.2/17/BPPP-SET/2025

Hal

Adendum Kesepakatan Bersama
antara Pemerintah Provinsi
Kepulauan dan PT. PLN (Persero)
UID RKR

Permintaan Usulan Penilaian
Barang Milik DaerahTahun 2025

Undangan Upacara Peringatan ke-
117 Hari Kebangkitan Nasional
Tahun 2025

CUTI EFI 8 MEI 2025

SPT KARO PEMDA 19 MEI 2025
BATAM

Surat Edaran PELAKSANAAN
MUSYAWARAH PERENCANAAN
PEMBANGUNAN PROVINSI
KEPULAUAN RIAU TAHUN 2025

Asal Naskah

Drs. M. Darwin, MT
Kepala Dinas Energi dan Sumber
Daya Mineral
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

65

66

67

68

69

Tanggal Naskah

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

Nomor Naskah

B/000.7/84/BPPP-SET/2025

B/000.7.1.2/90/BPPP-SET/2025

B/900.1/46/BKAD/2025

B/000.7/85/BPPP-SET/2025

B/800.2.4/91/BPSDM-SET/2025

Hal

Pembahasan Berita Acara Desk
Forum Perangkat Daerah / Lintas
Perangkat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025

Pelaksanaan Musrenbang Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025 (opd)

Community of Practices (CoP)
Penyusunan Data Transaksi Harian
(DTH)

Pembukaan Forum Perangkat
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2025

Undangan Pembukaan PKA
Angkatan X di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau Tahun 2025

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

70

71

72

73

74

Tanggal Naskah

20-05-2025

20-05-2025

20-05-2025

20-05-2025

20-05-2025

Nomor Naskah

T/900.1/259/BKAD/2025

B/800.1.11.2/27/B.PEMDA/2025

B/400.2/81/DP3AP2KB/2025

B/500.3/6/DKUKM/2025

B/800.2.4.1/12/BPSDM/2025

Rapat Pembahasan Percepatan

Desa/Kelurahan Merah Putih di

Hal

Surat Undangan Rapat Persiapan
Rencana Penyaluran Bantuan
Keuangan Khusus dan

Pembahasan Rancangan awal Draf

Petunjuk Teknis Tentang
Pelaksanaan Pemberian Bantuan
Keuangan Khusus Dalam Rangka

Operasional Pemerintahan
Desa/Kelurahan dan Operasional
Lembaga Kemasyarakatan di
Desa/Kelurahan.

CUTI NILA 21 April s.d. 22 April

Permintaan GAP, GBS dan KAK

Tahun 2025

Pembentukan Koperasi

Kota Tanjungpinang

Undangan Rakor PKS BPS

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,

M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan

Otonomi Daerah Sekretariat Daerah

Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H.T.S. ARIF FADILLAH, S.Sos.,

M.Si
PIt. Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk dan KB
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

RIKI RIONALDI, S.STP., M.Si

Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil
dan Menengah Provinsi Kepulauan

Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.

Kepala Badan Pengembangan

Sumber Daya Manusia

Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sifat Naskah

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

75

76

77

Tanggal Naskah

20-05-2025

20-05-2025

30-04-2025

Nomor Naskah

B/800.2.4.1/194/BPSDM/V/2025

B/000.9.6.2/57/B.PEMDA/2025

B/000.4.7.3/486/B.PEMDA/2025

Hal

"Sembang Melayu Seri 5”

Komitmen Pelaksanaan
Rekomendasi Kegiatan Statistik
pada Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Setda Provinsi
Kepri

Surat Tindak Lanjut Ucapan
Selamat dan Ajakan Pembahasan
Kerja Sama dari Menteri Luar
Negeri Singapura

Asal Naskah

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan

Otonomi Daerah Sekretariat Daerah

Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Nyanyang Haris Pratamura
Wakil Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa



Laporan Naskah Masuk (21/05/2025 - 20/06/2025)

No

Tanggal Naskah

21-05-2025

21-05-2025

21-05-2025

21-05-2025

21-05-2025

21-05-2025

Nomor Naskah

B/500.3/7/DKUKM/2025

B/600.4.26.1/500/DLHK-02/2025

162/15/PARIPURNA/V/2025

B/800/58/B.PEMDA/2025

B/000.4.7.3/487/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/28/B.PEMDA/2025

Hal

Rapat Pembahasan Percepatan
Pembentukan Koperasi
Desa/Kelurahan Merah Putih di
Kabupaten Bintan

Undangan Focus Group Discussion
2 KLHS RPJMD Provinsi Kepulauan
Riau Tahun 2025-2029

UNDANGAN PARIPURNA

PERMOHONAN PERGANTIAN
TELEPON SELULER UNTUK
PRESENSI SIAP KEPRI AN
YUDHA

Surat Tindak Lanjut Ucapan
Selamat dan Ajakan Pembahasan
Kerja Sama dari Menteri Luar
Negeri Singapura

Perbaikan Cuti CLAUEFISANTI,
S.STP.,M.Si 8 Mei 2025

Asal Naskah

RIKI RIONALDI, S.STP., M.Si
Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil
dan Menengah Provinsi Kepulauan

Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri, ST
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
dan Kehutanan Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Nyanyang Haris Pratamura
Wakil Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

10

11

12

Tanggal Naskah

21-05-2025

22-05-2025

22-05-2025

22-05-2025

22-05-2025

23-05-2025

Nomor Naskah

B/000.8.6.1/490/B.ORG-SET/2025

B/800.2.4.1/195/BPSDM/V/2025

B/500.3/14/DKUKM/2025

B/000.2.3.2/59/B.PEMDA/2025

B/800.1.3.2/417/BKDKORPRI/2025

B/100.2.2.5/158/BP2D/2025

Hal

Penyusunan Rencana Tindak Agen
Perubahan Tahun 2025

Data Rencana Pengembangan
Kompetensi

Rapat Pembahasan Percepatan
Pembentukan Koperasi
Desa/Kelurahan Merah Putih di
Kabupaten Kepulauan Anambas

Penyampaian usulan RKBMD
Tahun 2026

Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri
Sipil Periode 1 Agustus 2025

Permohonan Nama Tim Fasilitasi
Pemulangan Jenazah

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

RIKI RIONALDI, S.STP., M.Si
Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil
dan Menengah Provinsi Kepulauan

Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. H. DOLI BONIARA, M.Si
Kepala Badan Pengelola
Perbatasan Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

13

14

15

16

17

18

Tanggal Naskah

23-05-2025

23-05-2025

23-05-2025

23-05-2025

26-05-2025

26-05-2025

Nomor Naskah

B/900/49/BKAD/2025

B/900/50/BKAD/2025

B/000.7/60/B.PEMDA/2025

B/500.3/20/DKUKM/2025

B/600.4.26.1/510/DLHK-02/2025

B/700/19/ITPROV-SET/2025

Hal

Undangan Rekonsiliasi Belanja TW
I

UNDANGAN PEMBINAAN MODUL
AKUNTANSI DAN PELAPORAN

Penyampaian Penilaian Mandiri
Indeks Profesionalitas ASN

Rapat Pembahasan Percepatan
Pembentukan Koperasi
Desa/Kelurahan Merah Putih di
Kabupaten Natuna, Karimun dan
Lingga

Undangan Focus Group Discussion
2 KLHS RPJMD Provinsi Kepulauan
Riau Tahun 2025-2029

HONORARIUM PENGADAAN
BARANG / JASA

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. Zaenal Arifin
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

RIKI RIONALDI, S.STP., M.Si
Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil
dan Menengah Provinsi Kepulauan

Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri, ST
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
dan Kehutanan Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

19

20

21

22

23

24

Tanggal Naskah

26-05-2025

27-05-2025

27-05-2025

27-05-2025

27-05-2025

27-05-2025

Nomor Naskah

B-301/21000/TS.270/2025

B/800.2.4.1/198/BPSDM/V/2025

B/400.14.1.1/98/BKDKORPRI-SET/2025

B-314/21000/TS.270/2025

B/800.1.2.5/97/BKDKORPRI-SET/2025

B/800.1.2.5/96/BKDKORPRI-SET/2025

Hal

berkolaborasi dan berdiskusi (topik:
keterbukaan informasi publik)

CoP Pengadaan Barang Jasa Seri
4

Undangan Upacara Peringatan Hari
Lahir Pancasila Tahun 2025

penundaan acara berkolaborasi dan
berdiskusi keterbukaan informasi
publik

Undangan untuk Umpeg
Penyerahan SK Pengangkatan
CPNS dan PPPK Tahap | serta

Penandatanganan Perjanjian Kerja
PPPK Tahap | di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau Formasi Tahun 2024

Undangan ke Perangkat Daerah
Penyerahan SK Pengangkatan
CPNS dan PPPK Tahap | serta
Penandatanganan Perjanjian Kerja
PPPK Tahap | di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau Formasi Tahun 2024

Asal Naskah

Margaretha Ari Anggorowati
Kepala BPS Provinsi Kepulauan
Riau
Badan Pusat Statistik

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Margaretha Ari Anggorowati
Kepala BPS Provinsi Kepulauan
Riau
Badan Pusat Statistik

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

25

26

27

28

29

30

Tanggal Naskah

27-05-2025

27-05-2025

28-05-2025

28-05-2025

28-05-2025

28-05-2025

Nomor Naskah

B/000.7/438/BKDKORPRI/2025

B/900.1/274/BKAD/2025

B/100.2.2.5/61/B.PEMDA/2025

B/800.2.4.1/62/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/18/PARIPURNA/V/2025

B/000.6.2/11/DKI/2025

Hal

Permintaan Data Perhitungan
Indeks Profesionalitas ASN pada
Perangkat Daerah

Undangan Rapat Lanjutan
Pembahasan Draf Petunjuk Teknis
Tentang Pelaksanaan Pemberian
Bantuan Keuangan Khusus Dalam
Rangka Operasional Pemerintahan
Desa/Kelurahan dan Operasional

Lembaga Kemasyarakatan di
Desa/Kelurahan

Penyampaian Nama Tim Fasilitasi
Pemulangan Jenazah

Penyampaian Data Rencana
Pengembangan Kompetensi

Undangan Paripurna

Undangan Sosialisasi Implementasi
Keamanan Tanda Tangan
Elektronik dan Akun Email Domain
kepriprov.go.id Aparatur Sipil
Negara Provinsi Kepulauan Riau

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. Zaenal Arifin
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. Zaenal Arifin
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si

Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika Provinsi Kepulauan
Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

31

32

33

34

35

36

Tanggal Naskah

28-05-2025

31-05-2025

31-05-2025

02-06-2025

02-06-2025

02-06-2025

Nomor Naskah

000.1.5/547/2025

B/400.14.1.1/102/BKDKORPRI-
SET/2025

027/ST/ITPROV/V/2025

B/400.14.1.4/103/B.EKBANG/2025

100.1.4.2/19/PARIPURNA/VI1/2025

B/800.1.2.5/441/BKDKORPRI/2025

Hal

SPT KARO PEMDA 28 MEI 2025

Perubahan Waktu Pelaksanaan
Upacara Peringatan Hari Lahir
Pancasila Tahun 2025

ST 027

Permhononan Penandatanganan
Surat Undangan Rapat

Undangan Paripurna

Surat Pernyataan Melaksanakan

Tugas (SPMT) Pegawai Pemerintah

dengan Perjanjian Kerja (PPPK)
Tahap | di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2024

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si.

Asisten Perekonomian dan
Pembangunan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

37

38

39

40

41

Tanggal Naskah

02-06-2025

02-06-2025

02-06-2025

02-06-2025

02-06-2025

Nomor Naskah

B/400.14.11/445/BKDKORPRI/2025

B/900.1.1.5/211/BPPP/2025

B/800/67/B.PEMDA/2025

B/800/66/B.PEMDA/2025

B/800/68/B.PEMDA/2025

Hal

Pengajuan Usul Tanda Kehormatan
Satyalancana Karya Satya Periode
Agustus Tahun 2026

Fasilitasi Perubahan RKPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025
bersama Direktorat Jenderal Bina
Pembangunan Daerah Kementerian
Dalam Negeri Republik Indonesia

SURAT PERNYATAAN
MELAKSANAKAN TUGAS PIt.
KARO PEMDA

SURAT PERNYATAAN
MELAKSANAKAN TUGAS PIt.
KARO PEMDA

SURAT PERNYATAAN
MELAKSANAKAN TUGAS PIt.
KARO PEMDA

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. Zaenal Arifin
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. Zaenal Arifin
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. Zaenal Arifin
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

42

43

44

45

46

47

Tanggal Naskah

02-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

04-06-2025

Nomor Naskah

B/800/69/B.PEMDA/2025

B/800/449/BKDKORPRI/2025

B/800.2/206/BPSDM/V1/2025

B/900.1.14.3/559/BKAD-SET/2025

B/400.1.2.5/562/BPPP-SET/2025

B/400.14.1.4/104/B.EKBANG/2025

Hal Asal Naskah

Drs. Zaenal Arifin
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

SURAT PERNYATAAN
MELAKSANAKAN TUGAS PIt.
KARO PEMDA

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Surat Permintaan Data Pegawai Kepala Badan Kepegawal_an_
- o . Daerah dan KORPRI Provinsi
Untuk Survei Penilaian Integritas :
2025 Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Permintaan Peserta Pelatihan
Kepemimpinan Pengawas Tahun
2025

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Percepatan Penyelesaian
Penyusunan Data Transaksi Harian
(DTH) Semester | Tahun 2025

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Permintaan Nama Inovasi dan
Petugas Penghubung Inovasi

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si.

Asisten Perekonomian dan

Permohonan Penandatanganan
Pembangunan
Surat . g
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

48

49

50

51

52

53

Tanggal Naskah

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

Nomor Naskah

B/400.14.1.4/104/B.EKBANG/2025

B/800.1.3.3/XX/B.PEMDA/2025

B/400.1.2.5/XX/B.PEMDA/2025

B/800/65/B.PEMDA/2025

B/100.1.3/3/B.PEMDA/2025

B/000.8.3.4/113/DK1/2025

Hal

Permohonan Penandatanganan
Surat

Perhitungan Kebutuhan Jabatan
Fungsional Analis Kebijakan

Penyampaian Nama Inovasi dan
Petugas Penghubung Inovasi

Penyampaian Usulan Kenaikan
Jenjang dari Ahli Muda ke Ahli
Madya

Undangan Pemekaran Kecamatan
dan Kelurahan

Surat Dinas OPD Permintaan DIP
dan DIK TAHUN 2025 Daftar
terlampir

Asal Naskah

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si.
Asisten Perekonomian dan
Pembangunan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. Zaenal Arifin
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. Zaenal Arifin
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. Zaenal Arifin
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. Zaenal Arifin
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si

Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika Provinsi Kepulauan
Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

54

55

56

57

58

Tanggal Naskah

05-06-2025

05-06-2025

05-06-2025

05-06-2025

05-06-2025

Nomor Naskah

900.1.5.1/198/B.PEMDA/2025

B/800/66/B.PEMDA/2025

500.11/469/DISHUB/2025

B/800.1.10.4/67/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/21/PARIPURNA/VI/2025

Hal

Penyampaian Usulan Perubahan
Nama PPTK APBD TA.2025

Penyampaian Data Pegawai Untuk
Survei Penilaian Integritas 2025

Nota Dinas Penyampaian Dokumen
draft Perjanjian Kerja Sama antara
Unit Penyelenggaraan Pelabuhan

Wilayah Il Kabupaten Karimun

SKPP AN ERWAN, SE

Undangan Paripurna

Asal Naskah

Drs. Zaenal Arifin
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. Zaenal Arifin
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Junaidi, S.E., M.H.

Kepala Dinas Perhubungan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

59

60

61

62

63

Tanggal Naskah

05-06-2025

09-06-2025

09-06-2025

09-06-2025

10-06-2025

Nomor Naskah

T/900.1/283/BKAD/2025

B/000.2.3.2/5/B.UM/2025

B/800.2.2/218/BPSDM/V1/2025

B/000.9.6.2/105/DKI-SET/2025

B/400.14.11/66/B.PEMDA/2025

Hal

Surat Undangan Rapat Lanjutan
Pembahasan Darf Petunjuk Teknis
Tentang Pelaksanaan Pemberian
Bantuan Keuangan Khusus Dalam
Rangka Operasional Pemerintahan
Desa/Kelurahan dan Operasional

Lembaga Kemasyarakatan di

Desa/Kelurahan Bersama Tim

Pelaksana Bantuan Keuangan
Kabupaten/Kota.

Undangan Rekonsiliasi BMD
Sekretariat Daerah

Undangan Mengikuti Webinar
Ngopitime#27

Surat Undangan Rapat Manajemen
dan Tata Kelola Data Tahap |

Penyampaian Usulan Nama-Nama
PNS yang Menerima Tanda
Kehormatan Satyalancana Karya
Satya Periode Agustus Tahun 2026

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

SENTOT FAISAL ,S.IP., M.M.
Plt. Kepala Biro Umum Sekretariat
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

64

65

66

67

68

Tanggal Naskah

10-06-2025

11-06-2025

11-06-2025

12-06-2025

12-06-2025

Nomor Naskah

B/400.14.11/66/B.PEMDA/2025

B/800.1.3.2/461/BKDKORPRI/2025

B/400.11.7/212/BPPP/2025

B/400.9.11.4/186/BP2D/2025

B/000.1.3/187/BP2D/2025

Hal

Penyampaian Usulan Nama-Nama
PNS yang Menerima Tanda
Kehormatan Satyalancana Karya
Satya Periode Agustus Tahun 2026

Kenaikan Pangkat Reguler Pegawai
Negeri Sipil

Undangan Rapat Koordinasi Forum
Satu Data Tingkat Provinsi
Kepulauan Riau

Undangan Rapat Koordinasi
Pertemuan Tim Teknis dan
Persidangan ke-20 Kelompok
Kerja/Jawatan Kuasa Kerja
Pembangunan Sosial Ekonomi
Malaysia-Indonesia (SOSEK
MALINDO)

Permohonan Pengurusan ljin
Perjalanan Dinas Luar Negeri

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. H. DOLI BONIARA, M.Si
Kepala Badan Pengelola
Perbatasan Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. H. DOLI BONIARA, M.Si
Kepala Badan Pengelola
Perbatasan Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

69

70

71

72

73

Tanggal Naskah

12-06-2025

12-06-2025

12-06-2025

12-06-2025

13-06-2025

Nomor Naskah

000.3/192/B.PEMDA/2025

500.13.5.3/193/B.PEMDA/2025

B/400.11.7/12/DKI/2025

500.13.5.3/194/B.PEMDA/2025

B/900/56/BKAD/2025

Hal

Laporan P3DN Periode 2025

Nota Dinas Permohonan
Penandatangan Undangan

Surat Undangan Kegiatan Verifikasi
Data Statistik Sektoral Daerah

ND Fasilitasi Ruang Rapat Graha
Kepri

Undangan Rekonsiliasi Penerimaan

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si

Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika Provinsi Kepulauan
Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

74

75

76

77

78

79

Tanggal Naskah

13-06-2025

13-06-2025

13-06-2025

13-06-2025

13-06-2025

13-06-2025

Nomor Naskah

100.2.2.3/56/2025

000.7.2.3/197/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/196/B.PEMDA/2025

B/800/486/BKDKORPRI/2025

B/900/293/BKAD/2025

B/700/403/ITPROV/2025

Hal

SPT 13 JUNI 2025 BATAM

ND PERGESERAN ANGGARAN

ND 13 JUNI 2025 BATAM

Surat Pemutakhiran Peta Jabatan

Surat Permintaan Data OPD

Undangan Pembahasan Upaya
Tindak Lanjut Hasil Survei Penilaian
Integritas

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Novia, ST., M.Ling
Kepala Bagian Kerja Sama
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

80

81

82

83

84

85

Tanggal Naskah

13-06-2025

13-06-2025

13-06-2025

14-06-2025

16-06-2025

16-06-2025

Nomor Naskah

B/100.3.4.1/557/BKDKORPRI-SET/2025

100.2.2.3/587/2025

B/000.8.3.4/105/DKI-SET/2025

B/800.1.12.5/19/BKDKORPRI-SET/2025

B/700/409/ITPROV/2025

B/500.14.3/499/BKDKORPRI/2025

Hal

Pemakaian Baju Kurung Melayu
Lengkap

SPT KARO PEMDA 13 JUNI 2025

Surat Undangan Rapat Koordinasi
Bimtek Keterbukaan Informasi se-
Provinsi untuk admin PPID (Pejabat
Pengelolaan Informasi dan
Dokumentasi)

Surat Edaran Pakaian Dinas di
Lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau

Permintaan nama-nama Tim
Penilaian Maturitas
Penyelenggaraan Sistem
Pengendalian Intern Pemerintah
(SPIP)

Surat Partisipasi Pengisian Survei
Penyelenggaraan Reformasi
Pensiun ASN Tahun 2025

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA,,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

86

87

88

89

90

91

Tanggal Naskah

16-06-2025

17-06-2025

17-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

Nomor Naskah

B/100.3.4/20/BAPENDA-SET/2025

B/900/59/BKAD/2025

000.2.1.1/201/B.PEMDA/2025

B/700/414/ITPROV/2025

B/400.7.22.1/70/B.PEMDA/2025

B/800.1.6.2/502/BKDKORPRI/2025

Hal

Surat Edaran

Undangan

Perngajuan Permohonan
Penggunaan Kendaraan Dinas
Roda Empat

REVISI Permintaan nama asesor
Organisasi Perangkat Daerah

Surat Keterangan Tidak Sedang
Dalam Hukuman Disiplin

Pengawasan, Evaluasi dan
Pembinaan Disiplin Pegawai ASN di
Lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

92

93

94

95

96

97

Tanggal Naskah

18-06-2025

18-06-2025

19-06-2025

19-06-2025

20-06-2025

20-06-2025

Nomor Naskah

B/000.3.1/71/B.PEMDA/2025

B/400.10.2.2/137/DPMDDUKCAPIL/2025

B/400.14.10/127/DK1/2025

B/200.1.2/22/KESBANGPOL-SET/2025

B/200.1.4.3/110/BKDKORPRI-SET/2025

B/400.3.6.5/603/BAPENDA-SET/2025

Hal

Usulan Rencana Kebutuhan Barang
Milik Daerah (RKBMD) Tahun 2026

Ralat undangan Rapat Teknis
Lomba Desa dan Kelurahan Tingkat
Provinsi Kepulauan Tahun 2025

Surat Himbauan Untuk
Pemasangan Spanduk

SURAT EDARAN GUB TENTANG
PENERAPAN SALAM PANCASILA
PADA SETIAP KEGIATAN
SEREMONIAL PEMERINTAH
PROVINSI KEPULAUAN RIAU

Undangan Menghadiri Rangkaian
Seleksi Tilawatil Al Qur'an dan
Hadits Nabi Tingkat Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025

Dukungan Pendataan Kendaraan
Bermotor

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misbardi, S.Sos., M.Si.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa,
Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si

Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika Provinsi Kepulauan
Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

98

99

Tanggal Naskah

03-06-2025

19-06-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.5/29/B.PEMDA/2025

B/893/21/BPSDM-SET/2025

Hal

CUTI ALASAN PENTING AN DIAH

Pemanfaatan Platform ASN Berpijar
dan Aplikasi Ruang Belajar
Aparatur (LIGAT) Kepri sebagai
Pembelajaran Digital Mandiri dalam
Pengembangan Kompetensi
Aparatur Sipil Negara di Provinsi
Kepulauan Riau

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa



Laporan Naskah Masuk (21/06/2025 - 20/07/2025)

No

Tanggal Naskah

21-06-2025

21-06-2025

23-06-2025

23-06-2025

23-06-2025

Nomor Naskah

B/400.1.2.5/233/BPPP/2025

200.1.4.3/58/2025

T/900/314/BKAD/2025

B/000.2.3.2/317/BKAD/2025

B/500/111/B.EKBANG-SET/2025

Hal

Surat Kick Off Penilaian Indeks
Inovasi Daerah dan Innovative
Government Awards (IGA) tahun
2025

SP PIt. Karo PEMDA untuk ASN
sebagai Perwakilan Peserta Biro
Pemerintahan dan OTDA Setda
Provinsi Kepri dalam rangka
Menghadiri Rangkaian Seleksi
Tilawatil Qur'an dan Hadits Nabi
Tingkat Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2025

Permintaan Laporan Realisasi
Semester Pertama APBD dan
Prognosis 6 (enam) bulan
berikutnya

Pemberitahuan Perubahan link
Sistem Aplikasi Rencana
Kebutuhan Barang Milik Daerah
Provinsi Kepulauan Riau (SIAPRI)

UND OJK GENCARKAN 25 JUNI
2025

Asal Naskah

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Terbatas

Biasa

Biasa



No

10

Tanggal Naskah

24-06-2025

24-06-2025

24-06-2025

24-06-2025

24-06-2025

Nomor Naskah

B/800/73/B.PEMDA/2025

B/200.1.4.3/113/BKDKORPRI-
SET/2025

000.1.4/216/B.PEMDA/2025

B/500.12.15.1/134/DKI/2025

B/200.1.4.3/114/BKDKORPRI-
SET/2025

Hal Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

SURAT PERGANTIAN TELEPON
SELULER UNTUK PRESENSI
SIAP KEPRI AN.ZULYANA

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.

Undangan Peringatan Tahun Baru . S
9 9 . Sekretaris Daerah Provinsi
Islam 1 Muharram 1447 Hijriah .

. - . Kepulauan Riau

Tingkat Provinsi Kepulauan Riau . L

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Tahun 2025 Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ND Permohonan Perbaikan
Fasilitas Kantor

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si

Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika Provinsi Kepulauan
Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Surat Pemanfaatan Jaringan TIK

o Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Undangan Menghadiri Acara . .
A . , Sekretaris Daerah Provinsi
Penutupan Seleksi Tilawatil Qur'an .
. . - Kepulauan Riau
dan Hadits Nabi Tingkat Provinsi . o
. Pemerintah Provinsi Kepulauan
Kepulauan Riau Tahun 2025 Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

11

12

13

14

15

Tanggal Naskah

25-06-2025

25-06-2025

25-06-2025

25-06-2025

25-06-2025

Nomor Naskah

200.1.4.3/59/2025

200.1.4.3/60/2025

B/800.1.12.9/115/BKDKORPRI-
SET/2025

800.1.1.1/8/BKDKORPRI/2025

B/500/116/B.EKBANG-SET/2025

Hal

Hadir sebagai Perwakilan Peserta
Biro Pemerintahan dan OTDA
Setda Provinsi Kepri dalam rangka
Peringatan Tahun Baru Islam 1
Muharram 1447 Hijriah Tingkat
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 dengan tema “Tahun Baru
Islam Refleksi dan Aktualisasi
Perbaikan Diri dan Umat Menuju
Ridho llahi”.

Hadir sebagai Perwakilan Peserta
Biro Pemerintahan dan OTDA
Setda Provinsi Kepri dalam rangka
Acara Penutupan Seleksi Tilawatil
Qur’an dan Hadits Nabi Tingkat
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025

Undangan Kegiatan Gotong
Royong

Undangan Rekon Data
Perencanaan Kebutuhan ASN

UND SIJORI 26 JUNI 2025 SEKDA

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

16

17

18

19

20

21

Tanggal Naskah

26-06-2025

25-06-2025

26-06-2025

27-06-2025

29-06-2025

30-06-2025

Nomor Naskah

B/400.1.2.5/243/BPPP/2025

100.1.4.2/23/PARIPURNA/V1/2025

B/800.2.4.1/238/BPSDM/V1/2025

B/800/535/BKDKORPRI/2025

B/900.1.1.1/243/BPPP/2025

T/900/331/BKAD/2025

Hal

Rapat Identifikasi Data Dukung
Indikator Indeks Inovasi Daerah
Tahun 2025

Undangan Rapat Paripurna

CoP Pengadaan Barang Jasa Seri
5

Undangan sosialisasi ketaspenan
dan Pengenalan Produk Bank
Mandiri Taspen

Penyampaian Rancangan Rencana
Strategis (Renstra) Perangkat
Daerah Tahun 2025-2029

Surat Permintaan Data
Pelaksanaan Non Tunai

Asal Naskah

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN
Ketua DPRD Kepulauan Riau
DPRD Kepulauan Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbatas



No

22

23

24

25

26

27

Tanggal Naskah

30-06-2025

01-07-2025

01-07-2025

01-07-2025

02-07-2025

02-07-2025

Nomor Naskah

B/000.8.6.2/65/B.HUKUM/2025

B-379/21000/HM.200/2025

B/400.9.11.4/214/BP2D/2025

B/000.2.3.2/337/BKAD/2025

B/000/447/ITPROV/2025

B/800.1.12.9/626/BKDKORPRI-
SET/2025

Hal

Rapat awal pembahasan Penilaian
Indeks Kualitas Kebijakan

Pemberitahuan Rilis Berita Resmi
Statistik

Permintaan Sebagai Anggota
Delegasi Pada Persidangan Ke-21
JKK/KK Sosek Malindo Tahun 2025
di Johor Bahru Malaysia

Permintaan Data Kendaraan Dinas

Undangan rapat Penilaian Mandiri
Maturitas SPIP Terintegrasi Tahun
2025

Perubahan Jadwal Kegiatan Gotong
Royong

Asal Naskah

KUNTUM PURNOMO, S.H., M.H.
Kepala Biro Hukum
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Margaretha Ari Anggorowati
Kepala
Badan Pusat Statistik Prov Kepri

Drs. H. DOLI BONIARA, M.Si
Kepala Badan Pengelola
Perbatasan Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

28

29

30

31

32

Tanggal Naskah

02-07-2025

02-07-2025

25-06-2025

03-07-2025

04-07-2025

Nomor Naskah

B/400.7.32/826/DINKES/2025

800.1.12.9/64/2025

B/800.1.11.4/31/B.PEMDA/2025

T/900.1/341/BKAD/2025

T/900/344/BKAD/2025

Hal

Rapat Lanjutan Rencana
Pemenuhan Kebutuhan Dokter
Spesialis Provinsi Kepulauan Riau

SP Plt.Karo PEMDA Hadir sebagai
Perwakilan Peserta dari Biro
Pemerintahan dan OTDA Setda
Provinsi Kepri dalam rangka Gotong
Royong

Cuti Tahunan An. Sri Wahyuni
Marpaung, SE, tanggal 30 Juni s.d
8 Juli 2025

Surat Undangan Rapat
Pembahasan Draf Petunjuk Teknis
Tentang Pelaksanaan Pemberian
Bantuan Keuangan Khusus Dalam
Rangka Operasional Pemerintahan
Desa/Kelurahan dan Operasional

Lembaga Kemasyarakatan di

Desa/Kelurahan Bersama Tim

Pelaksana Bantuan Keuangan
Kabupaten/Kota ke BPKP

Surat Penyusunan Laporan DTH
Semester | Tahun 2025

Asal Naskah

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbatas

Terbatas



No

33

34

35

36

37

38

Tanggal Naskah

04-07-2025

04-07-2025

07-07-2025

07-07-2025

08-07-2025

08-07-2025

Nomor Naskah

900/221/B.PEMDA/2025

B/000.8.5/120/B.ORG-SET/2025

100.1.4.2/25/PARIPURNA/VII/2025

B/800.1.3/223/BP2D/2025

B/000.4.8.4/72/B.PEMDA/2025

B/000.1.7/73/B.PEMDA/2025

Hal

ND Permohonan Pergeseran
Anggaran TA 2025

Undangan Rapat

Undangan Paripurna

Permohonan Mutasi

Penyampaian Data DIP DIK

Data Kendaraan Dinas

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Drs. H. DOLI BONIARA, M.Si
Kepala Badan Pengelola
Perbatasan Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

39

40

41

42

43

44

Tanggal Naskah

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

10-07-2025

Nomor Naskah

800/10/BKDKORPRI/2025

000.1.5/695/2025

B/500.8.5.4/92/SAT.PP/2025

B/800.2.4.1/244/BPSDM/V11/2025

B/000.8.6/655/B.ORG-SET/2025

100.1.4.2/27/PARIPURNA/VI1/2025

Hal

Undangan Sosialisasi PMB
Program Pascasarjana Universitas
Maritim Raja Ali Haji (UMRAH)

Spt Karo Pemda 120 Juli 2025

Permintaan Personil Tim Quick
Response Penanganan Bencana
Kebakaran Gedung Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau

"Sembang Melayu Seri 6”

Rapat Koordinasi Strategi
Penerapan Reformasi Birokrasi Dan
Penguatan Agen Perubahan

Undangan Paripurna

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Martin L. Maromon, S.Sos., M.Si
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
dan Penanggulangan Kebakaran
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

45

46

47

48

49

Tanggal Naskah

10-07-2025

10-07-2025

12-07-2025

12-07-2025

14-07-2025

Nomor Naskah

800.1.1/11/BKDKORPRI/2025

800.1.1/11/BKDKORPRI/2025

B/500.8.5.4/74/B.PEMDA/2025

000.3/235/B.PEMDA/2025

000.2.4/236/B.PEMDA/2025

Hal

Undangan Usulan Formasi Jabatan

Undangan Usulan Formasi Jabatan

Data Nama Personil Tim Quick
Response Penanganan Bencana
Kebakaran Gedung Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau pada Biro
PEMDA

Laporan Realisasi P3DN Bulan Juni
APBD Tahun Anggaran 2025 pada
Biro PEMDA

Permohonan Penandatanganan
Berita Acara Serah Mutasi
Kendaraan Dinas BP 1805 A

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

50

51

52

53

54

55

Tanggal Naskah

14-07-2025

14-07-2025

14-07-2025

14-07-2025

14-07-2025

14-07-2025

Nomor Naskah

B/400.1.2.5/264/BPPP/2025

B/500.16.4/679/DPMPTSP/2025

B/000/159/DKP2KH/2025

B/000.2.3.2/126/BKAD-SET/2025

B/400.1.2.5/674/BPPP-SET/2025

B/800.1.4.4/672/BKDKORPRI-
SET/2025

Hal

Undangan Rapat

Rapat Persiapan Kunjungan Kerja
DPMPTSP Provinsi Sumatera
Selatan Ke Provinsi Kepulauan

Riau

Gerakan Menanam Bagi ASN dan
Non ASN

Undangan Rekonsiliasi Laporan
Barang Milik Daerah Triwulan Il dan
Semester | T.A 2025

Inovasi Daerah Provinsi Kepulauan
Riau

Penggunaan Aplikasi E-Kinerja
BKN

Asal Naskah

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

HASFARIZAL HANDRA, S.Sos
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Rika Azmi, S.TP,. M.M.
Kepala Dinas Ketahanan Pangan,
Pertanian dan Kesehatan Hewan

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

56

57

58

59

60

61

Tanggal Naskah

15-07-2025

15-07-2025

15-07-2025

15-07-2025

16-07-2025

17-07-2025

Nomor Naskah

100.1.4.2/29/PARIPURNA/VII/2025

000.8.3.4/239/B.PEMDA/2025

B/800.1.3.2/579/BKDKORPRI/2025

B/800.1.14/585/BKDKORPRI-
06/2025

000.1.5/744/2025

B/000.5.9/151/DPK/2025

Hal

Undangan Paripurna

Penyampaian Laporan Hasil SKM
Pada Biro Pemerintahan dan OTDA
Setda Provinsi Kepri Semester 1
Per Juli Tahun 2025

Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri
Sipil Periode 1 Oktober 2025

Pengisian Kuesioner Monitoring
Pemanfaatan Hasil Penilaian
Potensi dan Kompetensi Manajerial
dan Sosial Kultural

SPT an Karo Pemda 16 s.d. 17 Juli
2025 Batam

Pendataan Arsip Statis Tahun 2025

Asal Naskah

Dra. Hj. DEWI KUMALASARI, M Pd
Wakil Ketua DPRD
DPRD Kepulauan Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Herry Andrianto, SE., MM
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

62

63

64

65

66

67

Tanggal Naskah

17-07-2025

18-07-2025

18-07-2025

18-07-2025

19-07-2025

19-07-2025

Nomor Naskah

B/900.1.1.1/271/BPPP/2025

B/800.1.3.2/593/BKDKORPRI/2025

B/400.9/133/DINSOS/2025

000.7.5/756/2025

B/000.3/132/B.PBJ-SET/2025

B/500.1.3.3/131/DKP2KH-
SET/2025

Hal

Evaluasi Capaian Renja Perangkat
Daerah Triwulan Il Tahun 2025

Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri
Sipil Periode 1 Oktober 2025

Perubahan Target SPM Bidang
Sosial Tahun 2025

Surat Tugas sebagai Tim
Sekretariat Penilaian Mandiri
Maturitas Penyelenggaraan Sistem
Pengendalian Intern Pemerintah
Terintegrasi di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau Tahun 2025

Undangan Sosialisasi Peraturan
Presiden Nomor 46 Tahun 2025

Sinkronisasi Naskah Akademik
Rancangan Peraturan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau Tentang
Penyelenggaraan Cadangan
Pangan

Asal Naskah

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Mahadi Rahman SQ., M.Pd.I
Kepala Dinas Sosial
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



Laporan Naskah Masuk (21/07/2025 - 20/08/2025)

No

Tanggal Naskah

21-07-2025

21-07-2025

21-07-2025

21-07-2025

22-07-2025

Nomor Naskah

B/800/75/B.PEMDA/2025

B/600.4.24.2/936/DINKES/2025

500.3/770/2025

B/800.1.4.1/134/BKDKORPRI-SET/2025

900.1.1.6/250/B.PEMDA/2025

Hal

Surat Permohonan Perubahan
Penetapan Titik Lokasi Presensi
SIAP KEPRI

Perubahan Target Capaian Standar
pelayanan Minimal (SPM) Bidang
Kesehatan Dinas Kesehatan
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025

SPT Karo Pemda 21 Juli 2025

Undangan Kunjungan Audiensi dan
Promosi Fakultas Ekonomi dan
Bisnis

Pergeseran Atas Uraian dari Sub
Rincian Objek APBD TA. 2025

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

10

11

Tanggal Naskah

22-07-2025

22-07-2025

22-07-2025

22-07-2025

23-07-2025

23-07-2025

Nomor Naskah

B/400.5/20/KESBANGPOL/2025

B/800.1.4.4/76/B.PEMDA/2025

B/700.1.1.4/606/BKDKORPRI/2025

B/000.2.4/1/B.PEMDA-SET/2025

B/000.5.9/77/B.PEMDA/2025

B/000/513/ITPROV/2025

Hal

UNDANGAN PEMBUKAAN

Permohonan Membuka Kembali
Aplikasi SIMANJA (SKB Periode
Juli 2025)

Pendampingan Penggunaan
Aplikasi e-Kinerja BKN dan Evaluasi
Disiplin Pegawai

Berita Acara Serah Mutasi
Kendaraan BP 8105 A

Penyampaian Data Arsip Statis
2025

Undangan Sosialisasi Penguatan
sistem pengaduan publik menuju
pemerintah yang responsif dan
transparan

Asal Naskah

Drs. MUHAMAD IKSAN, M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Perekonomian dan
Pembangunan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

12

13

14

15

16

17

Tanggal Naskah

23-07-2025

24-07-2025

24-07-2025

25-07-2025

26-07-2025

28-07-2025

Nomor Naskah

B/000/517/ITPROV/2025

B/000.2.3.2/77/BKAD/2025

B/000.1.5/977/DINKES/2025

B/000.7.2.2/77/BPPP/2025

B/800.1.9/712/BKDKORPRI-SET/2025

B/100.3.4.1/25/KESBANGPOL-
SET/2025

Hal

Undangan Kegiatan Finalisasi
Penilaian Mandiri/Penjaminan
Kualitas SPIP Terintegrasi Tahun
2025 pada Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau

Undangan Rapat Sosialisasi
Aplikasi SIAPRI

Rapat TL Pemberian Beasiswa
Tenaga Medis

Evaluasi Rancangan Peraturan
Daerah tentang Rencana
Pembangunan Jangka Menengah
Daerah (RPJMD) Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025-2029

Surat Pemutakhiran Data Pegawai
Pemerintah dengan Perjanjian Kerja
(PPPK) dan Permintaan Data
Admin Fasilitator Sistem Informasi
Layanan Aparatur Terpadu (SILAT)

GERAKAN PEMBAGIAN
BENDERA MERAH PUTIH TAHUN
2025

Asal Naskah

ST. Irmendas, S.E., Ak., CA.,
QGIA., CGCAE
Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

18

19

20

21

22

23

Tanggal Naskah

28-07-2025

28-07-2025

28-07-2025

28-07-2025

28-07-2025

28-07-2025

Nomor Naskah

B/100.3.4.1/26/KESBANGPOL-

SET/2025

B/800.2.4.1/274/BPSDM/VII/2025

B/800.2.4.1/274/BPSDM/VI11/2025

B/600.4.24.2/987/DINKES/2025

B/000.7.2.2/78/BPPP/2025

B/000.8.3.4/718/B.ORG-SET/2025

Hal

SURAT EDARAN GUBERNUR
PEMBAGIAN BENDERA MERAH
PUTIH TAHUN 2025

CoP Pengadaan Barang Jasa Seri
6

CoP Pengadaan Barang Jasa Seri
6

Penyesuaian Data Anggaran
Capaian Standar Pelayanan
Minimal (SPM) Bidang Kesehatan
Tahun 2024

Evaluasi Rancangan Peraturan
Daerah tentang Rencana
Pembangunan Jangka Menengah
Daerah (RPJMD) Kota Batam
Tahun 2025-2029

Kewajiban Penyampaian Laporan
Hasil Penyelenggaraan Forum
Konsultasi Publik (FKP) Tahun
2025 dan Laporan Hasil Tindak

Lanjut FKP Tahun 2024

Asal Naskah

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

24

25

26

27

28

29

Tanggal Naskah

29-07-2025

29-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

Nomor Naskah

B/800.1.9/79/B.PEMDA/2025

B/000.3/135/B.PBJ-SET/2025

B/800.1.10.2/621/BKDKORPRI/2025

B/400.5/29/KESBANGPOL/2025

B/400.5/29/KESBANGPOL/2025

B/400.5/29/KESBANGPOL/2025

Hal

Penyampaian Data Admin
Fasilitator Sistem Informasi
Layanan Aparatur Terpadu (SILAT)
pada Biro PEMDA

Undangan Sosialisasi Peraturan
Presiden Nomor 46 Tahun 2025

Percepatan Layanan Administrasi
Kepangkatan Pegawai Negeri Sipil
(PNS) di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau

UNDANGAN LAUNCING
BENDERA

UNDANGAN LAUNCING
BENDERA

UNDANGAN LAUNCING
BENDERA

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. MUHAMAD IKSAN, M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. MUHAMAD IKSAN, M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. MUHAMAD IKSAN, M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

30

31

32

33

34

35

Tanggal Naskah

30-07-2025

31-07-2025

31-07-2025

31-07-2025

01-08-2025

01-08-2025

Nomor Naskah

B/400.9.10.4/445/ND/BPSDM/VI11/2025

B/400.3.2.9/7/B.UM/2025

B/800.1.9/80/B.PEMDA/2025

B/500.2.3.3/74/RSUD-RAT/2025

B/800/732/BKDKORPRI-SET/2025

B/000.8.3.4/19/DKI/2025

Hal

Laporan Pelaksanaan Kerja Sama
Daerah Semester | Tahun 2025

Surat Permintaan Peserta

Penyampaian Data Admin
Fasilitator Sistem Informasi
Layanan Aparatur Terpadu (SILAT)
Biro PEMDA

Undangan

Pekan Olahraga Nasional
(PORNAS) XVII KORPRI Tahun
2025

Surat Undangan OPD
Pemberitahuan dan Jadwal Uji
Konsekuensi DIK Perangkat Daerah

Asal Naskah

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sentot Faisal ,S.IP., M.M.

Plt. Kepala Biro Umum Sekretariat
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

dr. Bambang Utoyo, M.A.P
Direktur RSUD Raja Ahmad Tabib
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si

Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika Provinsi Kepulauan
Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

36

37

38

39

40

41

Tanggal Naskah

01-08-2025

01-08-2025

02-08-2025

04-08-2025

04-08-2025

04-08-2025

Nomor Naskah

100.1.4.2/32/PARIPURNA/VIII/2025

B/000.9.5/733/BPPP-SET/2025

B/000.8.6/288/BPPP/2025

T/900.1/88/BKAD/2025

B/900/89/BKAD/2025

B/000.8.1.2/292/BPPP/2025

Hal

Undangan Paripurna

Rapat Koordinasi Riset dan Inovasi
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2025

Rapat Pembahasan Pilar — Pilar
Pembentuk Indeks Daya Saing
Daerah (IDSD)

Surat Undangan Focus Group
Discussion (FGD) Penatausahaan
Pengelolaan Keuangan Daerah

Undangan Asistensi Coretax

Perubahan Jadwal Rapat

Asal Naskah

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA DPRD
DPRD PROVINSI KEPULAUAN
RIAU

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbatas

Biasa

Biasa



No

42

43

44

45

46

47

Tanggal Naskah

04-08-2025

04-08-2025

04-08-2025

05-08-2025

05-08-2025

05-08-2025

Nomor Naskah

B/800.2/139/BPSDM-SET/2025

B/500.8.5.4/101/SAT.PP/2025

B/500.8.5.4/3/SAT.PP/2025

B/800.1.2.5/745/BKDKORPRI-SET/2025

B/000.4.7.2/401/DKP/2025

B/000.8.3.4/742/B.ORG-SET/2025

Hal

Undangan Sosialisasi

Pemanggilan Peserta

Undangan

Surat Pernyataan Rencana
Penempatan (SPRP) Pegawai
Pemerintah dengan Perjanjian Kerja
(PPPK) Tahap Il di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau Tahun 2024

Laporan Semester | Tahun 2025
Pelaksanaan Kerja Sama Daerah

Undangan Asistensi Peningkatan
Pelayanan Publik

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Martin L. Maromon, S.Sos., M.Si
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
dan Penanggulangan Kebakaran
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Martin L. Maromon, S.Sos., M.Si
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
dan Penanggulangan Kebakaran
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Said Sudrajad, S.Sos., M.Si
Kepala Dinas Kelautan dan
Perikanan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

48

49

50

51

52

53

Tanggal Naskah

05-08-2025

05-08-2025

05-08-2025

05-08-2025

05-08-2025

06-08-2025

Nomor Naskah

B/000/402/DKP/2025

400.9.13.5/255/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/35/PARIPURNA/VIII/2025

B/000.7.2.2/85/BPPP/2025

B/800.1.12.9/141/BKDKORPRI-
SET/2025

B/800.2.4.1/306/BPSDM/VI111/2025

Hal

Undangan

Inisiasi Kerja Sama

Undangan Paripurna

Evaluasi Rancangan Peraturan
Daerah tentang Rencana
Pembangunan Jangka Menengah
(RPJIMD Kabupaten Kepulauan
Anambas Tahun 2025-2029

Undangan Kegiatan Gotong
Royong

"Sembang Melayu Seri 7”

Asal Naskah

Dr. Said Sudrajad, S.Sos., M.Si
Kepala Dinas Kelautan dan
Perikanan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA DPRD
DPRD PROVINSI KEPULAUAN
RIAU

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

54

55

56

57

58

Tanggal Naskah

06-08-2025

06-08-2025

06-08-2025

06-08-2025

07-08-2025

Nomor Naskah

B/000.1.7.1/81/B.PEMDA/2025

000.3.1/258/B.PEMDA/2025

000.8.3.4/260/B.PEMDA/2025

B/800/82/B.PEMDA/2025

1.047/ST/ITPROV/DKDB/VI111/2025

Hal

Permohonan Peminjaman BPKB
Kendaraan Dinas Nomor Polisi
BP1241A

Laporan P3DN Periode Bulan Juli

Penyampaian Laporan Hasil SKM
Pada Biro Pemerintahan dan OTDA
Setda Provinsi Kepri Tahun 2025

Penyampaian Usulan Nama
Peserta ASN Mengikuti PORNAS
XVII KORPRI Tahun 2025 pada
Biro PEMDA

ST 1.047 UPG TIM 2

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

59

60

61

62

63

64

Tanggal Naskah

07-08-2025

07-08-2025

07-08-2025

07-08-2025

08-08-2025

08-08-2025

Nomor Naskah

B/000.8.3.4/23/DKI/2025

B/400.9.9.4/83/B.PEMDA/2025

B/400.9.9.4/84/B.PEMDA/2025

B/000.7.2.2/86/BPPP/2025

400.14.1.1/80/2025

B/400.14.1.1/764/BKDKORPRI-
SET/2025

Hal

Surat Undangan Pemberitahuan
Perubahan Jadwal Uji Konsekuensi
DIK Perangkat Daerah

Undangan Rapat 8 Agustus 2025

Permohonan Fasilitasi Zoom
Meeting

Evaluasi Rancangan Peraturan
Daerah tentang Rencana
Pembangunan Jangka Menengah
Daerah (RPJMD) Kota
Tanjungpinang Tahun 2025-2029

SP Plt.Karo PEMDA Perwakilan

Peserta Upacara Peringatan Hari

Ulang Tahun ke-80 Kemerdekaan
Republik Indonesia

Permintaan Perwakilan Peserta
Upacara Peringatan Hari Ulang
Tahun ke-80 Kemerdekaan
Republik Indonesia

Asal Naskah

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si

Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika Provinsi Kepulauan
Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

65

66

67

68

69

70

Tanggal Naskah

10-08-2025

10-08-2025

11-08-2025

11-08-2025

11-08-2025

11-08-2025

Nomor Naskah

B/800.1.12.8/766/BKDKORPRI-
SET/2025

B/000.2.3.2/31/BKAD-SET/2025

B/800.1.1.4/85/B.PEMDA/2025

B/800.1.1.4/85/B.PEMDA/2025

B/900.1.1.1/89/BPPP/2025

B/000.7.2.2/91/BPPP/2025

Hal

Undangan Penganugerahaan
Satyalancana Karya Satya 2025

Surat Edaran Perpres 72

Usulan Jabatan Fungsional
Surveyor Pemetaan pada Biro
PEMDA

Usulan Jabatan Fungsional
Surveyor Pemetaan pada Biro
PEMDA

Fasilitasi Rancangan Peraturan
Gubernur tentang RKPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2026

Evaluasi Rancangan Peraturan

Daerah tentang Rencana

Pembangunan Jangka Menengah
Daerah (RPJMD) Kabupaten Lingga

Tahun 2025-2029

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

71

72

73

74

75

76

Tanggal Naskah

11-08-2025

12-08-2025

13-08-2025

13-08-2025

13-08-2025

12-08-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.5/36/B.PEMDA/2025

B/900/12/BAPENDA/2025

B/000.4.7.2/670/BKDKORPRI/2025

B/000.6.4.2/86/B.PEMDA/2025

B/000/783/RSUD-RAT/2025

B/100.3.2/776/B.HUKUM-SET/2025

Hal

CAP AN ZULKHAIRI 21 SD 22 JULI
2025

Undangan

Penyampaian Laporan Semester |
Tahun 2025 Pelaksanaan Kerja
Sama Daerah

Revisi Penyampaian DIP dan DIK

Permintaan Kesediaan

Surat Fasilitasi Rancangan
Peraturan Gubernur tentang Rumah
Asuh Terintegrasi

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Abdullah, S.Sos., M.H.
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

dr. Bambang Utoyo, M.A.P
Direktur RSUD Raja Ahmad Tabib
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

77

78

79

80

81

82

Tanggal Naskah

13-08-2025

13-08-2025

13-08-2025

13-08-2025

14-08-2025

14-08-2025

Nomor Naskah

B/000.7.3/672/BKDKORPRI/2025

B/000.7.2.2/93/BPPP/2025

B/000.4.7.2/1074/DINKES/2025

B/100.2.3.4/780/B.PEMDA-SET/2025

B/800.1.3/74/B.PEMDA/2025

B/800.1.6.2/34/BKDKORPRI-SET/2025

Hal

Data Indeks Profesionalitas ASN
pada Perangkat Daerah

Evaluasi Rancangan Peraturan
Daerah tentang Rencana
Pembangunan Jangka Menengah
Daerah (RPJMD) Kabupaten
Natuna Tahun 2025-2029

Laporan Semester | Tahun 2025
Pelaksanaan Kerja Sama Daerah

Penganggaran Kegiatan
Penegasan Batas dan Pembakuan
Nama Rupabumi di Kabupaten/
Kota

Permohonan penandatanganan
Hukdis an Rospika

Surat Edaran Gubernur Kepulauan
Riau ke OPD tentang Perubahan
Hari Libur Nasional dan Cuti
Bersama Tahun 2025

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

83

84

85

86

87

88

Tanggal Naskah

14-08-2025

14-08-2025

14-08-2025

14-08-2025

15-08-2025

16-08-2025

Nomor Naskah

B/400.14.1.1/147/BKDKORPRI-
SET/2025

B-14.10/HHMK-BIG/PK.05/8/2025

B-14.10/HHMK-BIG/PK.05/8/2025

B/000.7.2.2/96/BPPP/2025

B/000.5.6.2/3/DPK/2025

B/800.1.3/76/B.PEMDA/2025

Hal

Undangan Upacara Peringatan Hari
Ulang Tahun ke-80 Kemerdekaan
RI di lingkungan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau

Rapat Pembahasan Nota
Kesepakatan dan Rencana Kerja
antara Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau dengan Badan
Informasi Geospasial

Rapat Pembahasan Nota
Kesepakatan dan Rencana Kerja
antara Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau dengan Badan
Informasi Geospasial

Evaluasi Rancangan Peraturan
Daerah tentang Rencana
Pembangunan Jangka Menengah
Daerah (RPJMD) Kabupaten Bintan
dan Kabupaten Karimun Tahun
2025-2029

Undangan

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI TUGAS
BELAJAR ATAU IKATAN DINAS

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Mone lye Cornelia Marschiave?li
Kepala Biro Hukum, Hubungan
Masyarakat, dan Kerja Sama
Badan Informasi Geospasial

Mone lye Cornelia Marschiave?li
Kepala Biro Hukum, Hubungan
Masyarakat, dan Kerja Sama
Badan Informasi Geospasial

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

dr. Hj. Sulastri, M.Si
PIh. Kepala Dinas Perpustakaan
dan Kearsipan Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

89

90

91

92

93

94

Tanggal Naskah

16-08-2025

16-08-2025

18-08-2025

18-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

Nomor Naskah

B/800.1.3/77/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/78/B.PEMDA/2025

B/800.2.4.2/150/BPSDM-SET/2025

B/400.3.2.9/795/ITPROV-SET/2025

B/800/88/B.PEMDA/2025

B/000/89/B.PEMDA/2025

Hal

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG DALAM PROSES /
MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN
DAN / ATAU PROSES PERADILAN

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI TUGAS
BELAJAR ATAU IKATAN DINAS

Undangan

Sosialisasi Media Pelaporan Tindak
Pidana Korupsi

Pergantian Telepon Seluler a.n.
Heryanto

Penyampaian Nama Tim
Remunerasi

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

95

96

97

98

99

100

Tanggal Naskah

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

Nomor Naskah

B/800.1.3/80/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/81/B.PEMDA/2025

B/400.9/167/DINSOS/2025

B/400.9/168/DINSOS/2025

B/000.8.3/134/B.PBJ/2025

800.1.2.5/272/B.PEMDA/2025

Hal

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI PROSES
PIDANA ATAU PERNAH
DIPIDANA PENJARA
BERDASARKAN PUTUSAN
PENGADILAN YANG TELAH
BERKEKUATAN HUKUM TETAP

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI PROSES
PIDANA ATAU PERNAH
DIPIDANA PENJARA
BERDASARKAN PUTUSAN
PENGADILAN YANG TELAH
BERKEKUATAN HUKUM TETAP

Rapat Koordinasi Rencana
Penyerahan Bantuan
Kesejahteraan Sosial berupa Paket
Sembako

Revisi Undangan Rapat Koordinasi
Rencana Penyerahan Bantuan
Kesejahteraan Sosial berupa Paket
Sembako

Penyampaian Standar Operasional
Prosedur (SOP)

Permohonan Penandatanganan
Surat Pernyataan Rencana
Penempatan (SPRP) Pegawai
Pemerintah dengan Perjanjian Kerja
(PPPK) Tahap Il Tahun 2024

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan

Otonomi Daerah Sekretariat Daerah

Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan

Otonomi Daerah Sekretariat Daerah

Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Mahadi Rahman SQ., M.Pd.I
Kepala Dinas Sosial
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Mahadi Rahman SQ., M.Pd.|
Kepala Dinas Sosial
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Azwandi, S.E., M.M

Kepala Biro Pengadaan Barang dan

Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan

Otonomi Daerah Sekretariat Daerah

Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

101

102

103

104

105

106

Tanggal Naskah

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

11-08-2025

19-08-2025

Nomor Naskah

B/800.1.3/82/B.PEMDA/2025

B/500.1.3.3/153/DKP2KH-SET/2025

B/000.3/799/B.PBJ-SET/2025

B/ Und-380 /VIII/TIK.2.2./2025

B/800.1.11.5/37/B.PEMDA/2025

B/400.10.2.2/195/DPMDDUKCAPIL/2025

Hal

Permohonan Penerbitan Berkas
Persyaratan Pindah Keluar dari
Pemerintah Provinsi Kepri

Uji Publik Rancangan Peraturan
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Tentang Penyelenggaraan
Cadangan Pangan

Surat Layanan Pendampingan dan
Helpdesk E-Katalog Versi 6

Undangan

CAP a.n. Zulkhairi tanggal 28 Juli
s.d. 8 Agustus 2025 (istri sakit)

Undangan Rakor Penegasan dan
Penetapan Batas Desa TA. 2025

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Anom Wibowo, S.l.k., M.Si
Wakapolda Kepri
Kepolisian Negara RI Daerah
Kepulauan Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misbardi, S.Sos., M.Si.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa,
Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

107

108

109

110

Tanggal Naskah

20-08-2025

19-08-2025

14-08-2025

06-08-2025

Nomor Naskah

100.1.4.2/38/PARIPURNA/VIII/2025

B/800.1.2.5/6/B.PEMDA-SET/2025

B/000.8.6.1/815/B.ORG-SET/2025

B/000.8.6/37/B.ORG-SET/2025

Hal

Undangan Paripurna

Permohonan Penandatanganan
Surat Pernyataan Rencana
Penempatan (SPRP) Pegawai
Pemerintah dengan Perjanjian Kerja
(PPPK) Tahap Il Tahun 2024

Pengusulan Nama Agen Perubahan

Pelaksanaan Reformasi Birokrasi
pada Periode Transisi di
Lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025

Asal Naskah

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA DPRD
DPRD PROVINSI KEPULAUAN
RIAU

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



Laporan Naskah Masuk (21/08/2025 - 20/09/2025)

No

Tanggal Naskah

21-08-2025

22-08-2025

22-08-2025

22-08-2025

21-08-2025

22-08-2025

Nomor Naskah

100.1.4.2/39/PARIPURNA/VIII/2025

B/800/2.2/342/BPSDM/VI111/2025

B/800.2.2/345/bPSDM/VI11/2025

B/500.3.6/1111/DINKES/2025

B/000.6.2/24/DK1/2025

B/700.1.2.1/601/ITPROV/2025

Hal

Undanga Paripurna

Undangan Mengikuti Kegiatan
Bimtek Penilaian Kinerja

UNDANGAN (Pembukaan Bimtek
Penilaian Kinerja)

Undangan Rapat terkait Program
Bantuan Beasiswa Dokter Spesialis
dan Dokter Subspesialis

Undangan Penerbitan Tanda
Tangan Elektronik CPNS dan PPPK
Tahap 1

Tindak Lanjut Rekomendasi
Laporan Keuangan Daerah tahun
anggaran 2024 oleh BPK RI
Perwakilan Provinsi Kepulauan
Riau

Asal Naskah

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA
DPRD Kepulauan Riau

Syahrianis. S.Kep., M.M
Jabatan Fungsional PTP Muda
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Syahrianis. S.Kep., M.M
Jabatan Fungsional PTP Muda
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si

Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika Provinsi Kepulauan
Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

10

11

12

Tanggal Naskah

22-08-2025

22-08-2025

22-08-2025

24-08-2025

25-08-2025

25-08-2025

Nomor Naskah

100.1.4.2/42/PARIPURNA/VIII/2025

100.3.11.1/925/2025

B/000.1/83/RSUD-RAT/2025

B/100.3.12.12/818/DKP2KH-

SET/2025

B/700.1.2.5/90/B.PEMDA/2025

000.8.6.1/283/B.PEMDA/2025

Hal

Undangan Paripurna

SPT an Karo Pemda 25 Agustus
2025

Undangan Pembahasan Rencana
APBD Tahun 2026 RSUD Raja
Ahmad Tabib

Undangan

Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan
Atas Laporan Keuangan
Pemerintah Daerah Tahun
Anggaran 2024

Penyampaian Nama Agen
Perubahan

Asal Naskah

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA DPRD
DPRD PROVINSI KEPULAUAN
RIAU

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

dr. Bambang Utoyo, M.A.P
Direktur RSUD Raja Ahmad Tabib
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

13

14

15

16

17

18

Tanggal Naskah

26-08-2025

26-08-2025

25-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

25-08-2025

Nomor Naskah

800.1.6.2/445/BKDKORPRI/2025

800.1.6.2/446/BKDKORPRI/2025

B/800.2.2.8/349/BPSDM/VII1/2025

800.1.6.2/447/BKDKORPRI/2025

800.1.6.2/448/BKDKORPRI/2025

000.8.3.2/13/B.ORG-SET/2025

Hal

draft surat pernyataan bebas
hukuman pidana an, Fernanda
Dermawan, S.Tr.IP (mutasi)

draft surat pernyataan bebas
hukuman disiplin tingkat

sedang/berat an, Fernanda

Dermawan, S.Tr.IP (mutasi)

Permohonan Pengisian Kuesioner

Evaluasi Pasca Pelatihan

draft surat pernyataan bebas
hukuman pidana an, Rospika
Tamba, S.Ak (mutasi)

draft surat pernyataan bebas
hukuman disiplin tingkat

sedang/berat an, Rospika Tamba,

S.Ak (mutasi)

Penerapan Standar Pelayanan di
Lingkungan Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

19

20

21

22

23

24

Tanggal Naskah

26-08-2025

27-08-2025

27-08-2025

26-08-2025

25-08-2025

27-08-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.4/39/B.PEMDA/2025

800.1.3.1/451/BKDKORPRI/2025

800.1.3.1/452/BKDKORPRI/2025

B/800.2.4.1/353/BPSDM/VIII/2025

B/0160/HM.02.01-05/VI11/2025

B/000/87/RSUD-RAT/2025

Hal

Cuti Tahunan an.Nurtiwi Retno
Wuryanti, SE, M.MPub

Surat pernyataan bebas tugas
belajar an. ROSPIKA TAMBA, S. Ak

Surat Pernyataan bebas tugas
belajar an. FERNANDA
DERMAWAN, S.Tr.IP

CoP Pengadaan Barang Jasa Seri
7

Undangan

Pembahasan Remunerasi

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Lagat Parroha Patar Siadari,
S.E., M.H
Kepala Perwakilan
Ombudsman RI Perwakilan Provinsi
Kepulauan Riau

dr. Bambang Utoyo, M.A.P
Direktur RSUD Raja Ahmad Tabib
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

25

26

27

28

29

30

Tanggal Naskah

27-08-2025

27-08-2025

27-08-2025

24-08-2025

22-08-2025

28-08-2025

Nomor Naskah

700.1.2.9/97/B.PBJ/2025

B/800.1.14.1/710/BKDKORPRI-
06/2025

B/500.6.16.2/104/BPPP/2025

B/000.8.6.3/828/B.ORG-SET/2025

B/200.1.2/38/KESBANGPOL-
SET/2025

B/500.3.6/1161/DINKES/2025

Hal

Pakta Integritas Pengadaan Barang
dan Jasa

Penilaian Potensi dan Kompetensi
Manajerial dan Sosial Kultural bagi
Pejabat Fungsional Ahli Pertama

Undangan Rapat Koordinasi

Tindaklanjut Evaluasi SAKIP
Triwulan 1l Tahun 2025

SE Mendengarkan Lagu Indonesia
Raya dan Sholawat Busyro

Undangan Rapat Lanjutan

Asal Naskah

Azwandi, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

31

32

33

34

35

36

Tanggal Naskah

28-08-2025

29-08-2025

26-08-2025

27-08-2025

01-09-2025

01-09-2025

Nomor Naskah

000.1.3.3/960/2025

B/800/841/BKDKORPRI-SET/2025

B/800/832/BKDKORPRI-SET/2025

B/800.1.11.10/843/BKDKORPRI-
SET/2025

B/800/91/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.10/94/B.PEMDA/2025

Hal

SPT Karo Pemda 29 Agustus 2025
Batam

Undangan Rapat Koordinasi
Pelaksanaan PORNAS XVII
KORPRI Tahun 2025 di Provinsi
Sumatera Selatan

Surat Pemutakhiran Data Peserta
Tabungan Perumahan Rakyat
(Tapera) di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau

Permintaan Data PNS terkait
Perpajakan pada Tahun 2024

Surat Pemohonan pergantian
telepon seluler an. Tri Handana
Putra, S.AP

Penyampaian Data PNS Biro
PEMDA terkait Perpajakan pada
Tahun 2024

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

37

38

39

40

41

42

Tanggal Naskah

01-09-2025

03-09-2025

04-09-2025

04-09-2025

04-09-2025

04-09-2025

Nomor Naskah

800/96/2025

B/000.8.6.1/235/DISPAR/2025

B/850/100.3/1X/2025

100.2.2.2/104/B.HUKUM/2025

B/000.9.6.2/34/DKI1/2025

B/800/878/BKDKORPRI-SET/2025

Hal

Permohonan Pembukaan Simanja
dan E — Kinerja Bapak Drs. Zaenal
Arifin sebagai PIt. Kepala Biro
Pemerintahan dan OTDA Setda
Provinsi Kepuluan Riau

Usulan Agen Perubahan

Konsultasi Undang-Undang Nomor
33 Tahun 2024 tentang Kabupaten
Bintan di Provinsi Kepulauan Riau

Undangan Rapat Fasilitasi
Ranperda Lambang Daerah

Undangan Rapat Manajemen dan
Tata Kelola Data Tahap Il (In House
Training)

Diseminasi Perubahan Peraturan
Gubernur

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hasan, S.Sos.

Kepala Dinas Pariwisata Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. WAN RUDY ISKANDAR, M.M.
ASISTEN PEMERINTAHAN DAN
KESEJAHTERAAN RAKYAT
Pemerintah Kabupaten Bintan

KUNTUM PURNOMO, S.H., M.H.
Kepala Biro Hukum
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si

Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika Provinsi Kepulauan
Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

43

44

45

46

a7

48

Tanggal Naskah

04-09-2025

06-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

Nomor Naskah

B/000.2.3.2/880/BAPENDA-
SET/2025

B/800.1.6.2/882/BKDKORPRI-
SET/2025

B/000/98/B.PEMDA/2025

B/000/98/B.PEMDA/2025

B/000.8.6.3/887/B.ORG-SET/2025

B/000.3.7/146/B.PBJ/2025

Hal

Inventarisasi Barang Milik Daerah
dalam Rangka Peningkatan PAD

Undangan Sosialisasi Perubahan
Peraturan Gubernur Kepulauan
Riau

Penyampaian Nama-Nama Peserta
Arisan Dharma Wanita Persatuan
Biro Pemerintahan dan OTDA
Setda Provinsi Kepri Tahun 2025

Penyampaian Nama-Nama Peserta
Arisan Dharma Wanita Persatuan
Biro Pemerintahan dan OTDA
Setda Provinsi Kepri Tahun 2025

Pengumpulan Dokumen Kinerja

Penyampaian Surat LKPP Tentang
Kewajiban Mini Kompetisi Untuk
Proses Purchasing Katalog
Elektronik Sektor Konstruksi

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Azwandi, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

49

50

51

52

53

54

Tanggal Naskah

08-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

09-09-2025

09-09-2025

Nomor Naskah

B/000.8.3.4/196/DK1/2025

B/000.2.1.1/100/B.PEMDA/2025

B/800.2.2/368/BPSDM/1X/2025

B/500.3.6/91/DINKES/2025

B/800.2.2/371/BPSDM/1X/2025

B/000.3/19/B.PBJ/2025

Hal

Surat Dinas Permintaan Data
Monitoring dan Evaluasi
Keterbukaan Informasi Publik
Tahun 2025

Penyampaian Inventarisasi BMD
Dalam Rangka Peningkatan PAD

Undangan mengikuti Kegiatan
Pelatihan an Government
Transformation Academy (GTA)

Undangan Rapat Lanjutan

Undangan mengikuti Kegiatan
Pelatihan Bahasa Inggris

Undangan Sosialisasi

Asal Naskah

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan

Otonomi Daerah Sekretariat Daerah

Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Azwandi, S.E., M.M

Kepala Biro Pengadaan Barang dan

Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

55

56

57

58

59

60

Tanggal Naskah

09-09-2025

09-09-2025

09-09-2025

10-09-2025

11-09-2025

11-09-2025

Nomor Naskah

B/900.1.1.1/109/BPPP/2025

B/000.8.3.4/896/B.ORG-SET/2025

000.4.7.2/1030/2025

B/900.1.1.1/111/BPPP/2025

B/400.14.12/907/DKI-SET/2025

B/700/XXX/ITPROV/2025

Hal

Penjelasan Mekanisme Verifikasi
Rencana Strategis (Renstra)
Perangkat Daerah Tahun 2025-
2029

Pelaksanaan Pemantauan dan
Evaluasi Kinerja Penyelenggaraan
Pelayanan Publik (PEKPPP)
Secara Mandiri Lingkup Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025

SPT Karo Pemda 9 Sept 2025

Verifikasi Rancangan Akhir Renstra
Perangkat Daerah Tahun 2025 —
2029 (OPD)

Surat Permohonan Taping Ucapan
Hari Jadi ke-23 Provinsi Kepulauan
Riau Tahun 2025

undangan Ombudsman

Asal Naskah

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Anugraha Putra, S. E., M. Ak
Inspektur Pembantu |
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

61

62

63

64

65

66

Tanggal Naskah

11-09-2025

11-09-2025

12-09-2025

12-09-2025

12-09-2025

12-09-2025

Nomor Naskah

B/800/911/BKDKORPRI-SET/2025

B/000.8.3.4/910/B.ORG-SET/2025

B/000.8.3/39/B.ORG-SET/2025

B/500.13.5.3/915/B.PEMDA-
SET/2025

B/400.14.11/113/B.ADPIM/2025

B/800.1.5/794/BKDKORPRI/2025

Hal

Surat Undangan Rapat Lanjutan
Koordinasi Pelaksanaan PORNAS
XVII KORPRI Tahun 2025 di
Provinsi Sumatera Selata

Monitoring Penyelenggaraan
Pelayanan Publik Ramah Kelompok
Rentan Lingkup Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025

Surat Edaran Pakaian Dinas ASN di
lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau

Dukungan Minat Investasi di
Provinsi Kepulauan Riau

Surat Permintaan Data Pemberian
Penghargaan dan Bantuan

Perubahan Peraturan Gubernur
Kepulauan Riau Nomor 36 Tahun
2025 tentang Perubahan Atas
Peraturan Gubernur Kepulauan
Riau Nomor 1 Tahun 2025 tentang
Tambahan Penghasilan Pegawai
PNS

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dody Sepka Noviandy, S.S.T.P.,
M.M.
Kepala Biro Administrasi Pimpinan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

67

68

69

70

71

72

Tanggal Naskah

12-09-2025

13-09-2025

13-09-2025

15-09-2025

15-09-2025

15-09-2025

Nomor Naskah

000.9.6.1/310/B.PEMDA/2025

B/400.14.11/796/BKDKORPRI/2025

B/100.3.2/918/B.HUKUM-SET/2025

000.4.7.2/101/2025

B/000.9.6.1/920/BPPP-SET/2025

B-578/21000/0T.130/2025

Hal

Penyampaian data pemberian
penghargaan dan bantuan

Penyelesaian Usul SLKS Periode
Agustus 2026

SURAT PERMOHONAN USULAN
PERDA DALAM PROPEMPERDA
2026

ST MAS BIN 15 s.d. 16
SEPTEMBER 2025

Sosialisasi Rencana
Penyelenggaraan Informasi
Geospasial di Provinsi Kepulauan
Riau

Undangan Klise 3 Coaching
Metadata Statistik

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Margaretha Ari Anggorowati
Kepala BPS Provinsi Kepulauan
Riau
Badan Pusat Statistik

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

73

74

75

76

77

Tanggal Naskah

15-09-2025

16-09-2025

16-09-2025

16-09-2025

16-09-2025

Nomor Naskah

B/900/109/BKAD/2025

B/000.3.7/41/B.PBJ-SET/2025

B/500.10.2.2/651/DESDM/2025

B/500.10.2.2/651/DESDM/2025

B/400.2/225/DP3AP2KB/2025

Hal

Rekonsiliasi data keuangan
bulanan, triwulan dan semesteran
tahun anggaran 2025

Surat Edaran Penetapan Harga
Perkiraan Sendiri (HPS), Jaminan
Pelaksanaan Barang/Jasa dan E-

Purchasing Katalog Elektronik
Melalui Metode Mini - Kompetisi Di
Lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau

Permintaan Data Pembangunan
dan Penggunaan Sumur Bor

Permintaan Data Pembangunan
dan Penggunaan Sumur Bor

Undangan Rapat Koordinasi
Penganugrahan Parahita Ekapraya
Tahun 2025

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. M. Darwin, MT
Kepala Dinas Energi dan Sumber
Daya Mineral
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. M. Darwin, MT
Kepala Dinas Energi dan Sumber
Daya Mineral
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Burhanuddin, S. Hut., M.H.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk dan KB
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

78

79

80

81

82

Tanggal Naskah

16-09-2025

16-09-2025

16-09-2025

16-09-2025

16-09-2025

Nomor Naskah

B/400.2.2.1/226/DP3AP2KB/2025

000.1.8.4/313/B.PEMDA/2025

B/800/102/B.PEMDA/2025

B/400.6/166/DISBUD/IX/2025

B/800/815/BKDKORPRI/2025

Hal

Permintaan GAP, GBS dan KAK
Tahun 2026

ND permohonan perbaikan ac

Permohonan Membuka Kembali
Aplikasi SIMANJA (SKB Periode
September 2025)

Undangan Rapat yang dibahas
Kembali Bersama Lembaga Adat
Melayu (LAM) terkait Penggunaan

dan Pengelolaan Aset,

Surat Pemutakhiran Peta Jabatan

Asal Naskah

Burhanuddin, S. Hut., M.H.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk dan KB
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Drs.H.M. JURAMADI ESRAM,
MT
Kepala Dinas Kebudayaan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

83

84

85

86

87

Tanggal Naskah

16-09-2025

17-09-2025

17-09-2025

17-09-2025

17-09-2025

Nomor Naskah

B/000.8.3/173/B.ORG-SET/2025

B/600.1.17.3/1036/DLHK-03/2025

B/800.1.3.2/828/BKDKORPRI/2025

B/800/103/B.PEMDA/2025

B/400.3.3.7/829/BKDKORPRI/2025

Hal

Surat Undangan Bimbingan Teknis
dan Penyusunan Peta Proses
Bisnis Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau dan Perangkat
Daerah di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau

Himbauan tidak melakukan
pembuangan dan pembakaran
sampah secara terbuka di
lingkungan.

Periodesasi Kenaikan Pangkat
Pegawai Negeri Sipil

Penyampaian Pemutakhiran Peta
Jabatan pada Biro Pemerintahan
dan Otonomi Daerah per 17
September 2025

Undangan Kelas Virtual bertajuk
“Cara Mudah Susun SKP Jabatan
Fungsional Analis Sumber Daya
Manusia Aparatur

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri, ST
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
dan Kehutanan Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

88

89

90

91

92

93

Tanggal Naskah

18-09-2025

18-09-2025

19-09-2025

19-09-2025

19-09-2025

19-09-2025

Nomor Naskah

B/800.1.5/836/BKDKORPRI/2025

B/400.7.21.3/945/KESBANGPOL-
SET/2025

B/000.3/154/B.PBJ/2025

B/800.2.2/397/BPSDM/IX/2025

000.1.5/1091/2025

B/400.14.1.1/176/BKDKORPRI-
SET/2025

Hal

Pembukaan Aplikasi SIMANJA
Agus Supriadi, SE, NIP
198412262025211013

Undangan Sosialisasi Peraturan
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Nomor 3 Tahun 2024

Penginputan RUP APBD-P Tahun
Anggaran 2025

Undangan OPD

SPT an Karo Pemda 19 sd 21
September 2025

Undangan Upacara Peringatan Hari
Jadi Ke-23 Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2025

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Azwandi, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



Laporan Naskah Masuk (21/09/2025 - 20/10/2025)

No

Tanggal Naskah

22-09-2025

22-09-2025

22-09-2025

22-09-2025

22-09-2025

Nomor Naskah

B/900.1/111/BKAD/2025

B-400.14.1.1/162/SETWAN/IX/2025

B/100.3.2/104/B.PEMDA/2025

1.058/ST/ITPROV/DK/1X/2025

B/800/865/BKDKORPRI/2025

Hal

Surat undangan Rapat
Pembahasan rencana penyaluran
bantuan keuangan khusus kepada

Pemerintah Kabupaten Karimun
dalam rangka Pembebasan lahan
bandara Karimun Tahun Anggaran

2025

Permohonan Upacara Hari Jadi
Provinsi Kepulauan Riau ke-23
Tahun 2025

Penyampaian Usulan Perda dalam
Propemperda Tahun 2026

ST 1.058 LHKPN TIM 1

Surat Penyesuaian Peta Jabatan

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

lka Hasillah, M.Si.

Plt. Sekretaris DPRD Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

10

11

12

Tanggal Naskah

22-09-2025

23-09-2025

24-09-2025

23-09-2025

25-09-2025

25-09-2025

26-09-2025

Nomor Naskah

B/400.14.1.1/177/B.UM-SET/2025

B/000.6.5.1/121/B.ADPIM/2025

B/000.9.6.1/988/BPPP-SET/2025

B/800.1.12.8/973/Renva-Dkp-SET/2025

B/500.10.2.2/43/DESDM-SET/2025

B/700/182/ITPROV-SET/2025

400.1.2.5/414/BPPP/ND/2025

Hal

Permohonan Penandatanganan

Undangan Gladi Upacara HAri Jadi

Undangan

Pelaksanaan Peraturan Menteri
PPN/Kepala Bappenas Nomor 7
Tahun 2025 tentang Pedoman
Berbagipakai DTSEN

Undangan

Surat Edaran tentang
Penyebarluasan Informasi
Penataan Perizinan Air Tanah

Undangan Rapat Gubernur

Apresiasi Dalam Pelaporan Inovasi

Daerah

Asal Naskah

MISNI,S.K.M., M.Si.
Asisten Administrasi Umum
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dody Sepka Noviandy, S.S.T.P.,
M.M.
Kepala Biro Administrasi Pimpinan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendrija, S.T., M.Si
Kepala Bidang Riset dan Inovasi
Daerah
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

13

14

15

16

17

18

Tanggal Naskah

26-09-2025

26-09-2025

26-09-2025

26-09-2025

29-09-2025

29-09-2025

Nomor Naskah

T/900.1/115/BKAD/2025

T/900.1/116/BKAD/2025

100.1.4.2/46/PARIPURNA/X1/2025

B/000.9.10/376/BPPP/2025

B/900/118/BKAD/2025

B/000.8.3.2/1559/DISDIK/2025

Hal

Surat Undangan Kesepakatan
Bersama antara Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau Dengan
Bank Tabungan Negara

Surat Undangan Harmonisasi
Kesepakatan Bersama antara
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau Dengan Bank Tabungan
Negara

Undangan Paripurna

Undangan Mengikuti Webinar
Internasional

Undangan Rekonsiliasi Gaji PPPK
Tahap Il dan Paruh Waktu pada
SIPD

Penyampaian Perubahan Target
SPM

Asal Naskah Sifat Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Terbatas

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Terbatas

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA Biasa
DPRD Kepulauan Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Biasa

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Biasa

Dr. Andi Agung, S.E., M.M.
Kepala Dinas Pendidikan Provinsi
Kepulauan Riau Biasa
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau



No

19

20

21

22

23

24

Tanggal Naskah

29-09-2025

24-09-2025

30-09-2025

30-09-2025

01-10-2025

01-10-2025

Nomor Naskah

B/000.5.2.6/209/DPK/2025

B/800.1.11.5/44/B.PEMDA/2025

B/400.14.1.1/1012/BKDKORPRI-
SET/2025

B/900.1.1.1/189/BKAD-SET/2025

B/400.2.2.1/238/DP3AP2KB/2025

B/000/100/RSUD-RAT/2025

Hal

Bimbingan dan Konsultasi
Penyusunan Rencana Kegiatan dan
Penganggaran Kearsipan di
Pemerintah Daerah

CAP a.n. Zulkhairi 11 d.d. 19
September 2025

Undangan Upacara Peringatan Hari
Kesaktian Pancasila Tahun 2025

Undangan Sosialisasi tentang
Pedomoan Penyusunan APBD
Tahun Anggaran 2026

Permintaan Data Pendukung PPE
2025

undangan Rapat Pembahasan
Remunerasi

Asal Naskah

Herry Andrianto, SE., MM.
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Burhanuddin, S. Hut., M.H.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk dan KB
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

dr. Bambang Utoyo, M.A.P
Direktur RSUD Raja Ahmad Tabib
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

25

26

27

28

29

30

Tanggal Naskah

01-10-2025

01-10-2025

01-10-2025

01-10-2025

01-10-2025

01-10-2025

Nomor Naskah

B/400.1.2.5/379/BPPP/2025

B/800/1/B.PEMDA/2025

T/900/22/BAPENDA/2025

B/800.1.6.2/941/BKDKORPRI/2025

B/800/1022/BKDKORPRI-SET/2025

B/800.2.2/417/BPSDM/X/2025

Hal

Apresiasi Dalam Pelaporan Inovasi
Daerah

SPMT PPPK Tahap 2 an. Dadang
Iswandi dan Maryati, S.IP

Undangan

Pengawasan Disiplin Pegawai pada
Upacara Peringatan Hari Kesaktian
Pancasila Tahun 2025

Surat Dinas Pemberitahuan
Partisipasi dan Keikutsertaan ASN
Mengikuti PORNAS XVII KORPRI

Tahun 2025

UNDANGAN (OPD)

Asal Naskah

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Abdullah, S.Sos., M.H.
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa



No

31

32

33

34

35

36

Tanggal Naskah

02-10-2025

02-10-2025

03-10-2025

03-10-2025

03-10-2025

03-10-2025

Nomor Naskah

B/900.1/505/BKAD/2025

T/900.1/506/BKAD/2025

100.1.4.2/48/PARIPURNA/X/2025

B/800.1.6.2/106/B.PEMDA/2025

B/000/105/RSUD-RAT/2025

B/400.3.3.7/193/BKDKORPRI-SET/2025

Hal

Surat Pembuatan daftar gaji CPNS
dan PPPK Tahap Il bulan Oktober
2025

Surat Undangan Rapat Koordinasi
Percepatan Penyaluran Bantuan
Keuangan dalam rangka
Pembebasan Lahan Bandar Udara
Raja Haji Abdullah

Undangan Pripurna

Penyampaian Klarifikasi atas
Pengawasan Disiplin Pegawai pada
Upacara Peringatan Hari Kesaktian

Pancasila Tahun 2025

Undangan Tim Pengaturan dan
Pembahasan Peraturan Gubernur

Undangan Kegiatan Sharing
Session Pengelolaan Kinerja Bagi
Pejabat Fungsional Tahun 2025

Asal Naskah Sifat Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Biasa

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Terbatas

H. IMAN SUTIAWAN
KETUA Biasa
DPRD Kepulauan Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah

Provinsi Kepulauan Riau Biasa
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau
dr. Bambang Utoyo, M.A.P
Direktur RSUD Raja Ahmad Tabib Biasa

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau Biasa
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau



No

37

38

39

40

41

42

Tanggal Naskah

03-10-2025

03-10-2025

05-10-2025

05-10-2025

05-10-2025

05-10-2025

Nomor Naskah

B/800/1033/BKDKORPRI-SET/2025

B/000.2.3.2/196/BKAD-SET/2025

B/700/197/ITPROV-SET/2025

B/800.1.2.5/970/BKDKORPRI/2025

T/900/199/BKAD-SET/2025

B/700/720/ITPROV/2025

Hal

Surat Undangan Rapat Persiapan
Keberangkatan Selama
Pelaksanaan PORNAS XVII
KORPRI Tahun 2025 di Provinsi
Sumatera Selatan

UNDANGAN REKON TW 1lI

Penandatanganan MoU dan
Penyerahan Laporan Eksekutif
BPKP Semester 1 Tahun 2025

Surat Pernyataan Melaksanakan
Tugas (SPMT) Pegawai Pemerintah
dengan Perjanjian Kerja (PPPK)
Tahap Il di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2024

Undangan 7 Oktober 2025
Penyempurnaan saldo awal untuk
percepatan penyusunan laporan
keuangan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025

Perubahan Tempat

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbatas

Biasa



No

43

44

45

46

a7

48

Tanggal Naskah

06-10-2025

06-10-2025

07-10-2025

07-10-2025

08-10-2025

08-10-2025

Nomor Naskah

B/900.1/127/BKAD/2025

B/900.1/128/BKAD/2025

B-615/21000/PR.440/2025

B/500.10.30.2/26/BAPENDA/2025

000.3/338/B.PEMDA/2025

B/400.3.3.7/201/BKDKORPRI-SET/2025

Hal

Undangan Rapat Koordinasi
Penyampaian Rancangan Alokasi
Transfer ke Daerah Tahun
Anggaran 2026

Revisi Undangan Rapat Koordinasi
Penyampaian Rancangan Alokasi
Transfer ke Daerah Tahun
Anggaran 2026

Usulan Revisi Anggaran TA 2025

Undangan Sosialisasi Inovasi
SIMANDA (Sistem Informasi dan
Manajemen Data Kendaraan Dinas)

Laporan Realisasi P3DN Bulan
September Tahun Anggaran 2025

Undangan pembukaan Kegiatan
Sharing Session yang ditujukan
kepada Kepala Perangkat Daerah

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Margaretha Ari Anggorowati
Kepala BPS Provinsi Kepulauan
Riau
Badan Pusat Statistik

Abdullah, S.Sos., M.H.
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

49

50

51

52

53

54

Tanggal Naskah

08-10-2025

09-10-2025

09-10-2025

09-10-2025

09-10-2025

10-10-2025

Nomor Naskah

B/000.8.2.1/202/B.ORG-SET/2025

1.068/ST/ITPROV/DK/X/2025

B/000.2.3.2/528/BKAD/2025

B/500.5.1/203/TU-UPTD-KONSERVASI-
SET/2025

B/100.3.2/1065/B.HUKUM-SET/2025

B/700/738/ITPROV/2025

Hal

SURAT UNDANGAN RAPAT
PENATAAN KEBUTUHAN ASN
TGL 9 OKT 2025

ST1.068 MR TIM 1

Pemenuhan Permintaan Data MCP
KPK Tahun 2025

Undangan Persiapan Verifikasi
Lapangan

Undangan propemperda

Penginputan Realisasi RB Tematik
dan General Tahun 2025

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

55

56

57

58

59

60

Tanggal Naskah

10-10-2025

10-10-2025

10-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

Nomor Naskah

B/900.1/529/BKAD/2025

B/000.3.6/242/DKI/2025

B/800.1.14.1/1010/BKDKORPRI/2025

B/700/743/ITPROV/2025

B/700/206/ITPROV-SET/2025

T/900.1/536/BKAD/2025

Hal

Surat Kewajiban Melaporkan Surat

Pemberitahuan (SPT)

Surat Perpanjangan Waktu Submit
Monev Kl 2025

Penilaian Potensi dan Kompetensi
Manajerial dan Sosial Kultural bagi
PNS di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau

Monitoring Rencana Aksi Kinerja
Pencapaian dan Pengukuran
Kinerja AKIP Perangkat Daerah
Triwulan Il

Undangan Rapat

Surat Rapat Lanjutan Koordinasi
Percepatan Penyaluran Bantuan
Keuangan dalam rangka

Pembebasan Lahan Bandar Udara

Raja Haji Abdullah

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si

Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika Provinsi Kepulauan
Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset

Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbatas



No

61

62

63

64

65

66

Tanggal Naskah

13-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

14-10-2025

14-10-2025

Nomor Naskah

B/700/748/ITPROV/2025

B/000.7/127/BPPP/2025

B/800.2.1/435/BPSDM/X/2025

B/100.3.4/45/BAPENDA-SET/2025

B/800/107/B.PEMDA/2025

T/900/212/BKAD-SET/2025

Hal

Permohonan Tanda Tangan
Piagam Audit Internal (Internal Audit
Charter) Inspektorat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau

Evaluasi Capaian Renja Perangkat
Daerah Triwulan Il Tahun 2025

Penyelenggaraan Kepri Corporate
University

Surat Edaran Penganggaran
Pembayaran Pajak Kendaraan
Bermotor Dalam APBD Murni
Tahun Anggaran 2026

Surat Permohonan Penerbitan
email Domain Kepriprov bagi PPPK
Tahap Il

Undangan 16 Oktober 2025_ Batam

Asal Naskah Sifat Naskah

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
PIt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Biasa

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Biasa

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Biasa
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau Biasa
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Biasa

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Terbatas



No

67

68

69

70

71

72

Tanggal Naskah

15-10-2025

15-10-2025

15-10-2025

14-10-2025

15-10-2025

16-10-2025

Nomor Naskah

B/000.3/46/B.PBJ-SET/2025

B/500.17.3/586/RSIKO-EHD/2025

B/400.10.2.2/239/DPMDDUKCAPIL/2025

000.9.6/1188/2025

T/900/30/BAPENDA/2025

B/400.10.2.2/240/DPMDDUKCAPIL/2025

Hal

Surat Edaran Pelaksanaan
Konsolidasi Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah Di
Lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau

Pembahasan Tindak Lanjut
Pengurusan Sertifikat Hak Milik
Atas Pemberian Hibah Tanah dari
PT. Surya Bangun Pertiwi (SBP) ke
RSJKO Engku Haji Daud

Undangan Rapat Pembahasan
Nota Kesepahaman Bersama

Surat Tugas Perintah Karo Pemda
15 s.d. 17 Okotber 2025 Jakarta

Undangan

Revisi Undangan Rapat
Pembahasan Nota Kesepahaman
Bersama

Asal Naskah

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

dr. Asep Guntur Sapari, MARS
Direktur Rumah Sakit Jiwa dan
Ketergantungan Obat Engku Haji
Daud Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misbardi, S.Sos., M.Si.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa,
Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Abdullah, S.Sos., M.H.
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misbardi, S.Sos., M.Si.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa,
Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbatas

Biasa



No

73

74

75

76

77

78

Tanggal Naskah

16-10-2025

16-10-2025

16-10-2025

16-10-2025

16-10-2025

15-10-2025

Nomor Naskah

B/982/100/X/2025

B/800.2.4.1/438/BPSDM/X/2025

B/400.10.2.2/242/DPMDDUKCAPIL/2025

B/800.1.5/1060/BKDKORPRI/2025

B/500.12.17.1/477/BAPENDA/2025

B-55/DN.00.01/10/2025

Hal

Surat Biasa Permohonan menjadi
Narasumber pada Kegiatan
Fasilitasi Kerja Sama Daerah

"Sembang Melayu Seri 8”

Penundaan Rapat Pembahasan
Nota Kesepahaman Bersama

Penyampaian Rekomendasi
pengelolaan kinerja bagi Pejabat
Fungsional Ahli Madya di
Lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau

Inisiasi KSDD

Undangan Rapat Persiapan

Asal Naskah

Ronny Kartika, S.S.T.P., M.M.
Sekretaris Daerah Kabupaten
Bintan
Pemerintah Kabupaten Bintan

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misbardi, S.Sos., M.Si.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa,
Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Abdullah, S.Sos., M.H.
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Heri Wiranto, M.M., M.Tr.(Han).
Deputi Bidang Koordinasi .Politik
Dalam Negeri
Kementerian Koordinator Bidang
Politik dan Keamanan RI

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

79

80

81

82

83

84

Tanggal Naskah

17-10-2025

17-10-2025

17-10-2025

20-10-2025

20-10-2025

20-10-2025

Nomor Naskah

B/700/219/ITPROV-SET/2025

B/400.3.3.7/221/B.PEMDA-SET/2025

T/900.1/220/BKAD-SET/2025

B/800/1084/BKDKORPRI/2025

B/800/1084/BKDKORPRI/2025

B/000.3.1/20/B.PBJ/2025

Hal

undangan SPI Gedung A lantai 4

Undangan Ke Organisasi Perangkat
Daerah (OPD)

Surat Undangan Sosialisasi Aktivasi
Akun Coretax dan Penyampaian
SPT Tahunan Orang Pribadi bagi

Aparatur Sipil Negara (ASN) di
lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau

Undangan Desk Data SILAT
Bersama Perangkat Daerah

Undangan Desk Data SILAT
Bersama Perangkat Daerah

Pendampingan Penginputan RUP
APBD-P Tahun Anggaran 2025

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Azwandi, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa



No

85

Tanggal Naskah

13-10-2025

Nomor Naskah Hal Asal Naskah

Surat Biasa Undangan sinergisitas,

kolaborasi dan koordinasi antara Pilihan, S.H.
B/974/100/X/2025 Pemerintah Kabupaten Bintan Kepala Bagian Pemerintahan
dengan Pemerintah Provinsi Pemerintah Kabupaten Bintan

Kepulauan Riau

Sifat Naskah

Biasa



Laporan Naskah Masuk (21/10/2025 - 20/11/2025)

No

Tanggal Naskah

21-10-2025

21-10-2025

21-10-2025

21-10-2025

21-10-2025

Nomor Naskah

B/800.2.1/448/BPSDM/X/2025

B/800.2.1/448/BPSDM/X/2025

B/800.2.1/448/BPSDM/X/2025

B/900.1/557/BKAD/2025

T/900.1/558/BKAD/2025

Hal

Forum Pembelajaran Kepri
Corporate University

Forum Pembelajaran Kepri
Corporate University

Forum Pembelajaran Kepri
Corporate University

Undangan FGD Peningkatan
Penatausahaan Keuangan dalam
menghadapi akhir Tahun sekaligus
Sosialisasi Keputusan Gubernur
tentang Pengendalian Manajemen

Kas Daerah

Surat Pemberitahuan Pengajuan
SPM Akhir Tahun Anggaran 2025

Asal Naskah

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbatas



No

10

11

Tanggal Naskah

22-10-2025

22-10-2025

23-10-2025

23-10-2025

23-10-2025

23-10-2025

Nomor Naskah

B/400.3/138/B.EKBANG/2025

B/800.1.3/1106/BKDKORPRI/2025

B/800.1.4.4/1108/BKDKORPRI/2025

B/000.7.3/410/BPPP/2025

B/000.9.6.3/409/BPPP/2025

B/800.2.4.3/451/BPSDM/X/2025

Hal

Pencantuman Gelar Pendidikan

Usulan peningkatan Grade
(Tingkatan) Jabatan PNS

Laporan Progres Pengisian SKP
Tahunan pada Aplikasi e-Kinerja
BKN

Sosialisasi dan Pendataan Inovasi

Penyebarluasan InformasiCall For
Papers Jurnal ArchipelagoVolume 4
Nomor 2, Desember 2025

Inisiasi Kerja Sama

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Perekonomian dan
Pembangunan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

12

13

14

15

16

17

Tanggal Naskah

23-10-2025

23-10-2025

23-10-2025

24-10-2025

24-10-2025

26-10-2025

Nomor Naskah

B/800/1112/BKDKORPRI/2025

B/600.3/43/PUPP/2025

500.11/85/DISHUB/2025

T/000.8.2.3/109/B.PEMDA/2025

B/500.4.3.10/1145/PUPP-SET/2025

B/700/783/ITPROV/2025

Hal

Penguatan Integritas dan Anti
Korupsi pada Apel Pagi

Undangan Rapat Pembahasan
Revisi Nota Kesepakatan dan
Rencana Kerja Pengembangan
Bandara Raja Haji Abdullah
Kabupaten Karimun

Undangan

Penyampaian Pengunduran Diri
PNS dalam Jabatan Tugas
Tambahan

Inventarisasi Daftar Data
Geospasial Provinsi Kepulauan
Riau

UNDANGAN MR OPD 20
OKTOBER 2025

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Rodi Yantari, S.T, M.M, M.T.
Kepala Dinas Pekerjaan Umum,
Penataan Ruang dan Pertanahan

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Junaidi, S.E., M.H.

Kepala Dinas Perhubungan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
PIh. Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbatas

Biasa

Biasa



No

18

19

20

21

22

Tanggal Naskah

26-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

Nomor Naskah

B/400.6/228/disbud/X/2025

B/200.1.2/32/KESBANGPOL/2025

800/120/2025

B/800/112/B.PEMDA/2025

B/800/112/B.PEMDA/2025

Hal

Pemintaan Master Of Ceremony
(MC) Raja Hafizah Isanti

Undangan Peserta

SK Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Setda Provinsi
Kepri ttg TIM PENYELENGGARA
CORPORATE UNIVERSITY
(CorpU) BIRO PEMERINTAHAN
DAN OTONOMI DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI KEPULAUAN RIAU
TAHUN 2025

Penyampaian Tim Internal
Penyelenggaraan Kepri Corporate
University dan Data
Penyelenggaraan Pengembangan
Kompetensi ASN Tahun 2025
Berbasis Anggaran

Penyampaian Tim Internal
Penyelenggaraan Kepri Corporate
University dan Data
Penyelenggaraan Pengembangan
Kompetensi ASN Tahun 2025
Berbasis Anggaran

Asal Naskah

Dr.Drs.H.M. JURAMADI ESRAM,
MT
Kepala Dinas Kebudayaan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. MUHAMAD IKSAN, M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

23

24

25

26

27

28

Tanggal Naskah

27-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

28-10-2025

28-10-2025

28-10-2025

Nomor Naskah

B/800.1.4.1/1156/BKDKORPRI/2025

B/700.1.1.3/1168/BKDKORPRI/2025

B/800.2.4.1/453/BPSDM/X/2025

B/800/114/B.PEMDA/2025

B/700/789/ITPROV/2025

B/800.2.4.1/455/BPSDM/X/2025

Hal

Pelaksanaan Ujian Dinas dan Ujian
Penyesuaian Kenaikan Pangkat
(UPKP) Bagi PNS di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau Tahun 2025

Evaluasi Penggunaan Aplikasi e-
Kinerja BKN

CoP Pengadaan Barang Jasa Seri
8

Permohonan Pergantian Telepon
seluler Untuk Presensi SIAP KEPRI
a.n. Arjunawati

Pembahasan dan Evaluasi
Rencana Aksi RB (General dan
Tematik) Tahun 2025

Pembekalan E-Learning PPPK

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

29

30

31

32

33

34

35

Tanggal Naskah

28-10-2025

28-10-2025

28-10-2025

28-10-2025

29-10-2025

29-10-2025

29-10-2025

Nomor Naskah

B/800.2.4.1/456/BPSDM/X/2025

B/800.2.4.1/458/BPSDM/X/2025

B/800.1.14/1170/BKDKORPRI-06/2025

B/000.9.6.1/1809/DISDIK/2025

B-29.14/SDMIG-BIG/KP.03.07/10/2025

B/500.11.2.4/315/DINSOS/2025

T/900.1/1152/BKAD-SET/2025

Hal

Perubahan Jadwal CoP Pengadaan
Barang Jasa Seri 8

Penerbitan Sertifikat Sosialisasi

Visitasi Penyampaian Hasil
Penilaian Potensi dan Kompetensi

Penyampaian Penetapan Jumlah
Target Warga Negara

Undangan Verifikasi dan Validasi
Usulan Formasi

Target SPM Urusan Sosial Tahun
2026

Surat Undangan Rapat Teknis
Kelengkapan Data Pinjaman
Daerah bersama Bank Riau Kepri
Syariah (BRKS)

Asal Naskah

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Andi Agung, S.E., M.M.
Kepala Dinas Pendidikan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sumaryono
Direktur Sumber Daya Manusia
Informasi Geospasial
Badan Informasi Geospasial

Dr. Mahadi Rahman SQ., M.Pd.|
Kepala Dinas Sosial
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Plh. Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbatas



No

36

37

38

39

40

41

Tanggal Naskah

30-10-2025

30-10-2025

30-10-2025

30-10-2025

30-10-2025

30-10-2025

Nomor Naskah

B/800.2.2/474/BPSDM/X/2025

B/800.2.2/474/BPSDM/X/2025

B/800.2.4.1/476/BPSDM/X/2025

B/800.1.4.1/1188/BKDKORPRI/2025

B/800.1.6.2/1197/BKDKORPRI/2025

B/700.1.2/144/BPPP/2025

Hal

Undangan Mengikuti Pelatihan

Undangan Mengikuti Pelatihan

E-Learning Pelayanan Publik PPPK

Undangan Pembekalan Ujian Dinas
dan Ujian Penyesuaian Kenaikan
Pangkat

Penggantian Perangkat untuk
Aplikasi Kehadiran SIAP Kepri atas
nama Arjunawati

Bimbingan/Asistensi Manajemen
Risiko Strategis dan Risiko
Kecurangan (Fraud) Level Pemda
dan Opd Serta Update Kebijakan
Manajemen Risiko Pemerintah
Daerah Provinsi Kepulauan Riau

Asal Naskah

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

42

43

44

45

46

47

Tanggal Naskah

30-10-2025

31-10-2025

30-10-2025

31-10-2025

31-10-2025

31-10-2025

Nomor Naskah

B/500.12.17.1/531/BAPENDA/2025

B/400.14.11/1203/BKDKORPRI/2025

B/000.8.6.1/1164/B.ORG-SET/2025

B/100.3.4.1/53/BPPP-SET/2025

B/400.10.2.1/19/DPMDDUKCAPIL/2025

B/700.1.1.3/1211/BKDKORPRI/2025

Hal

Inisisasi KSDD

Usulan SLKS Status TMS Periode
Agustus 2025

Penyusunan Rencana Tindak Agen
Perubahan

Permohonan Menandatangani
Surat Edaran Perlombaan Inovasi
Daerah di Provinsi Kepulauan Riau

Undangan Rapat Tim Penataan
Desa tanggal 4 Nov 2025

Perubahan Jadwal Evaluasi
Penggunaan Aplikasi e-Kinerja BKN

Asal Naskah

Abdullah, S.Sos., M.H.
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
PIh. Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misbardi, S.Sos., M.Si.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa,
Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

48

49

50

51

52

53

Tanggal Naskah

31-10-2025

31-10-2025

31-10-2025

31-10-2025

02-11-2025

02-11-2025

Nomor Naskah

T/900.1/580/BKAD/2025

B-500.11/982/DISHUB/2025

B-500.11/982/DISHUB/2025

B/400.1.2.5/419/BPPP/2025

B/700/1174/ITPROV-SET/2025

B/100.3.2/1178/B.HUKUM-SET/2025

Hal

Surat Penyampaian Rekening Milik
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Inisiasi KSDP

Inisiasi KSDP

Permintaan Berkas Kelengkapan
Inovasi

Entry Meeting

surat usulan pergub dalam
propemperkada 2026

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset

Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Junaidi, S.E., M.H.

Kepala Dinas Perhubungan Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Junaidi, S.E., M.H.

Kepala Dinas Perhubungan Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
PIh. Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Plh. Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

54

55

56

57

58

59

Tanggal Naskah

02-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

Nomor Naskah

B/800/1180/BKDKORPRI-SET/2025

B/900.1.1/136/BKAD/2025

B/800.2.2/489/BPSDM/XI/2025

B/500.13.5.3/115/B.PEMDA/2025

000.8.3.4/388/B.PEMDA/2025

B/800.1.4.1/1224/BKDKORPRI/2025

Hal

Hasil Pemetaan Pegawai ke dalam
9 (sembilan) Kotak Manajemen
Talenta

Undangan Rekonsiliasi Perhitungan
Gaji dan Tunjangan ASN Tahun
Anggaran 2026

Undangan Mengikuti Webinar
Ngopitime#33 (OPD)

Fasilitasi Zoom Meeting Rapat tgl 5
November 2025

Penyampaian Laporan Hasil
Penyelenggaraan Forum Konsultasi
Publik (FKP) Tahun 2025

Jadwal Pelaksanaan Ujian Dinas
dan Ujian Penyesuaian Kenaikan
Pangkat di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025

Asal Naskah

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
PIh. Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

60

61

62

63

64

65

66

Tanggal Naskah

04-11-2025

04-11-2025

05-11-2025

05-11-2025

05-11-2025

05-11-2025

05-11-2025

Nomor Naskah

B/500.12.17.1/539/BAPENDA/2025

B/800.1.4.1/1229/BKDKORPRI/2025

B/800.2/1195/BPSDM-SET/2025

B/800.1.4.4/1193/BKDKORPRI-
SET/2025

B/500.3.3.4/241/DPP-SET/2025

100/391/B.PEMDA/2025

B/400.3.8.3/54/BPSDM-SET/2025

Hal

Inisiasi KSDD bersama PT. Bank
Tabungan Negara (Persero) Tbk.

Undangan Pembukaan Kegiatan
Ujian Dinas dan Ujian Penyesuaian
Kenaikan Pangkat di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau Tahun 2025

Undangan

Penyesuaian SKP dalam
Mendukung Penerapan Kebijakan
Pemerintah Digital

Partisipasi pada Kegiatan Dekra
Fest Tahun 2025

Nota Dinas Penyampaian
Kebutuhan Anggaran Tahun 2026.

SURAT EDARAN PERCEPATAN
PENGEMBANGAN KOMPETENSI
ASN DALAM MENDUKUNG
PEMENUHAN ARAH
PEMBELAJARAN ASN NASIONAL

Asal Naskah

Abdullah, S.Sos., M.H.
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Plh. Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Plh. Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Plh. Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ADI PRIHANTARA, M.M.
Plh. Sekretaris Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Clauefisanti, S.STP.M.Si
Analis Kebijakan Ahli Muda
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

67

68

69

70

71

72

Tanggal Naskah

05-11-2025

05-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

Nomor Naskah

B/800.2.2/501/BPSDM/XI/2025

B/800.1.11.2/50/B.PEMDA/2025

B/500.12.17.1/36/BAPENDA/2025

000.1.2.3/400/B.PEMDA/2025

800.1.11.1/401/B.PEMDA/2025

B/400.1.2.5/150/BPPP/2025

Hal

Undangan Mengikuti Pelatihan

Surat Cuti Sakit Atas Nama Gusnila
Dirkamiza

Undangan

Nota Dinas Permohonan
Penandatanganan Surat Perintah
Tugas ke Kota Batam.

NOTA DINAS
PENANDATANGANAN SPT
MUHAMMAD TABRANI DAN TRI
KE KOTA BATAM

Surat Rapat Koordinasi Forum Satu
Data tentang Penetapan Daftar
Data Tingkat Provinsi Kepulauan
Riau

Asal Naskah

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Abdullah, S.Sos., M.H.
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Clauefisanti, S.STP.M.Si
Analis Kebijakan Ahli Muda
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Muhammad Tabrani,S.Sos., M.M.
Analis Kebijakan Ahli Muda
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

73

74

75

76

77

78

Tanggal Naskah

06-11-2025

07-11-2025

07-11-2025

07-11-2025

07-11-2025

07-11-2025

Nomor Naskah

B/400.14.1.1/1201/BKDKORPRI-

SET/2025

B/200.1.2/151/BPPP/2025

B/700/810/ITPROV/2025

B/700/810/ITPROV/2025

B/400.10.2/253/DPMDDUKCAPIL/2025

B/800.1.11/57/BKDKORPRI-SET/2025

Hal

Permintaan Peserta Rangkaian
Peringatan Hari Pahlawan Tahun
2025

Undangan Pembahasan Usulan
Matriks Isian Peta Jalan PIP
Provinsi Kepulauan Riau.

Permintaan Dokumen Rencana
Aksi Kinerja Pencapaian dan
Pengukuran Kinerja AKIP
Perangkat Daerah Triwulan 11l

Permintaan Dokumen Rencana
Aksi Kinerja Pencapaian dan
Pengukuran Kinerja AKIP
Perangkat Daerah Triwulan IlI

Tindaklanjut Jadwal Rapat

Pembahasan Nota Kesepahaman

Bersama

SURAT EDARAN HARI LIBUR

NASIONAL DAN CUTI BERSAMA
TAHUN 2026 UNTUK STAF AHLI,

ASISTEN DAN KEPALA
PERANGKAT DAERAH

Asal Naskah

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si

Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misbardi, S.Sos., M.Si.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa,
Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

79

80

81

82

83

84

85

Tanggal Naskah

07-11-2025

07-11-2025

07-11-2025

09-11-2025

09-11-2025

10-11-2025

10-11-2025

Nomor Naskah

900/402/B.PEMDA/2025

900/402/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/245/B.PEMDA-SET/2025

B/800/116/B.PEMDA/2025

B/800.2.2/515/BPSDM/X1/2025

B/1056/100/X1/2025

000.3/409/B.PEMDA/2025

Hal

ND Pengajuan TU 1 Sub Kegiatan
Pengembangan Otonomi dan
Penataan Urusan

ND Pengajuan TU 1 Sub Kegiatan
Pengembangan Otonomi dan
Penataan Urusan

Surat Undangan Rapat Pra
Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025

Permohonan Penambahan
Kekurangan Tambahan
Penghasilan Pegawai (TPP) an.
Clauefisanti, S.STP., M.Si

Undangan Mengikuti Webinar
Ngopitime#34

Surat Biasa Permohonan
Narasumber Kegiatan Koordinasi
Teknis Penyusunan LPPD Tahun

2025

Laporan P3DN periode Oktober

Asal Naskah

Desi Yurnita, SKM, M.A.P
Analis Kebijakan Ahli Muda
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Desi Yurnita, SKM, M.A.P
Analis Kebijakan Ahli Muda
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ronny Kartika, S.S.T.P., M.M.
Sekretaris Daerah Kabupaten
Bintan
Pemerintah Kabupaten Bintan

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

86

87

88

89

90

91

Tanggal Naskah

11-11-2025

11-11-2025

11-11-2025

11-11-2025

12-11-2025

12-11-2025

Nomor Naskah

B/800.1.6.2/1280/BKDKORPRI/2025

B/900.1.3.1/160/DPKP/2025

T/900.1/144/BKAD/2025

B/400.9.12.4/436/BPPP/2025

B/800.2.4.2/256/BPSDM-SET/2025

B/800.1.14.1/251/BKDKORPRI-
SET/2025

Hal

Pengawasan Disiplin Pegawai pada
Upacara Peringatan Hari Pahlawan
Tahun 2025

Target SPM Urusan Perumahan
Rakyat Tahun 2026

Surat Undangan Rekonsiliasi
Proyeksi Belanja Akhir Tahun
Anggaran 2025

Surat CSR Outlook Meeting dan
Pemetaan Data Potensi CSR
Provinsi Kepulauan Riau

Undangan

Penilaian Potensi dan Kompetensi
melalui Profilling ASN (ProASN) di
Lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

SAID NURSYAHDU, S.IP., M.T.
Kepala Dinas Perumahan dan
Kawasan Permukiman
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa



No

92

93

94

95

96

97

Tanggal Naskah

13-11-2025

13-11-2025

13-11-2025

13-11-2025

14-11-2025

14-11-2025

Nomor Naskah

B/000.3.7/206/B.PBJ/2025

B/800.1.6.2/1312/BKDKORPRI/2025

B/800.1.6.2/117/B.PEMDA/2025

B/400.8.2.3/1243/BKDKORPRI-
SET/2025

B/000.8.3/132/B.ORG/2025

B/700/58/ITPROV-SET/2025

Hal

Laporan Realisasi Pelaksanaan E-
Purchasing Tahun 2025

Pengawasan Kehadiran ASN

Penyampaian Klarifikasi Disiplin
Pegawai pada Upacara Peringatan
Hari Pahlawan Tahun 2025

Undangan Kepri Bersholawat
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025

Penyampaian Desain Tanda
Pengenal ASN

SURAT EDARAN

Asal Naskah

Azwandi, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hj. SYAKYAKIRTI, S.E., M.M.,
M.H., CGCAE
Kepala Biro Organisasi Setda
Prov.Kepri
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

98

99

100

101

102

103

Tanggal Naskah

14-11-2025

14-11-2025

14-11-2025

14-11-2025

14-11-2025

11-11-2025

Nomor Naskah

B/700/58/ITPROV-SET/2025

B/800.1.11.4/52/B.PEMDA/2025

B/1069/100/X1/2025

B/800.1.6.2/1325/BKDKORPRI/2025

B/800.1.12.8/1254/DKP-SET/2025

B/800.2.2/525/BPSDM/XI1/2025

Hal

SURAT EDARAN

Cuti Tahunan an Rospika Tamba,
S.Ak

Surat Biasa Undangan Menghadiri
kegiatan Rapat Koordinasi Teknis
Pelaporan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah Kabupaten
Bintan Tahun 2025

Undangan Evaluasi Pengawasan
Pembinaan Disiplin ASN

Undangan

Undangan Mengikuti Webinar
Ngopitime#35

Asal Naskah

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. Wan Rudy Iskandar M.M.
Asisten Pemerintahan dan
Kesejahteraan Rakyat
Pemerintah Kabupaten Bintan

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

104

105

106

107

108

109

Tanggal Naskah

17-11-2025

17-11-2025

19-11-2025

19-11-2025

19-11-2025

19-11-2025

Nomor Naskah

B/100/633/PUPP/2025

B/500.12.17.1/49/BAPENDA/2025

B/800.2.4.1/537/BPSDM/X1/2025

000.1.2.3/1366/2025

000.1.2.3/1366/2025

000.3.7/431/B.PEMDA/2025

Hal

Penyampaian Penetapan Jumlah
Target Warga Negara dan Mutu
Layanan Minimal Standar
Pelayanan Minimal Tahun 2026

Undangan

"Sembang Melayu Seri 9”

SPT Karo 19 s.d. 21 Nov 2025
Batam

SPT Karo 19 s.d. 21 Nov 2025
Batam

Penyampaian Realisasi
Pelaksanaan E-Purchasing Tahun
2025

Asal Naskah

Rodi Yantari, S.T, M.M, M.T.
Kepala Dinas Pekerjaan Umum,
Penataan Ruang dan Pertanahan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Abdullah, S.Sos., M.H.
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

110

111

112

113

114

115

Tanggal Naskah

19-11-2025

19-11-2025

20-11-2025

20-11-2025

20-11-2025

20-11-2025

Nomor Naskah

B/100/1679/DINKES/2025

B/800/847/ITPROV/2025

B/000.8.2.3/1282/B.ORG-SET/2025

B/900.1.3.1/165/DPKP/2025

B/900.1.3.1/376/DINSOS/2025

B/900.1.3.1/376/DINSOS/2025

Hal

Target Standar Pelayanan Minimal
Bidang Kesehatan Tahun 2026

Pemberitahuan Kegiatan
Rakorwasda

Permintaan Data

Revisi Target SPM Urusan
Perumahan Rakyat Tahun 2026

Target Urusan SPM Tahun 2026

Target Urusan SPM Tahun 2026

Asal Naskah

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

SAID NURSYAHDU, S.IP., M.T.
Kepala Dinas Perumahan dan
Kawasan Permukiman
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Mahadi Rahman SQ., M.Pd.|
Kepala Dinas Sosial
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Mahadi Rahman SQ., M.Pd.|
Kepala Dinas Sosial
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



Laporan Naskah Masuk (21/11/2025 - 20/12/2025)

No

Tanggal Naskah

21-11-2025

21-11-2025

21-11-2025

21-11-2025

Nomor Naskah

B/800/59/BKDKORPRI-SET/2025

B/700/853/ITPROV/2025

B/700/853/ITPROV/2025

B/700.1.1.3/1391/BKDKORPRI/2025

Hal

SURAT EDARAN PENERAPAN
MANAJEMEN TALENTA DALAM
PROSES PERPINDAHAN DARI
JABATAN PELAKSANA KE DALAM
JABATAN FUNGSIONAL,
KENAIKAN JENJANG JABATAN
FUNGSIONAL, PENYESUAIAN
DALAM JABATAN FUNGSIONAL
DAN PENGANGKATAN KEMBALI
KE DALAM JABATAN
FUNGSIONAL DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH PROVINSI
KEPULAUAN RIAU

Penyampaian Laporan
Pelaksanaan Pokir DPRD T.A.
2025.

Penyampaian Laporan
Pelaksanaan Pokir DPRD T.A.
2025.

Penambahan Waktu Pengisian
Aplikasi e-kinerja BKN

Asal Naskah

Ansar Ahmad, S.E., M.M.
Gubernur Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.

Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

10

Tanggal Naskah

21-11-2025

22-11-2025

21-11-2025

21-11-2025

23-11-2025

24-11-2025

Nomor Naskah

B/900.1/629/BKAD/2025

B/800.1.4.1/1405/BKDKORPRI/2025

B/500.4.6.5/268/DKP-SET/2025

B/000.8.6.1/1286/B.ORG-SET/2025

B/500.4.6.5/269/DKP-SET/2025

B/500.4.3.10/49/PUPP/2025

Hal

Surat rapat Koordinasi dan Evaluasi
Penyaluran Bantuan Keuangan
Khusus Tahun Anggaran 2025

Pemberitahuan Hasil Ujian Dinas
dan Ujian Penyesuaian Kenaikan
Pangkat Pegawai Negeri Sipil di
Lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025

Undangan GDg A

Pengisian Survei Budaya Kerja dan
Evaluasi Implementasi BerAKHLAK

Undangan

Undangan Pembahasan Monitoring
dan Kinerja Simpul Jaringan
Informasi Geospasial Daerah

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Rodi Yantari, S.T, M.M, M.T.
Kepala Dinas Pekerjaan Umum,
Penataan Ruang dan Pertanahan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

11

12

13

14

15

16

17

Tanggal Naskah

24-11-2025

24-11-2025

24-11-2025

25-11-2025

25-11-2025

25-11-2025

25-11-2025

Nomor Naskah

100.1.4.2/51/PARIPURNA/XI1/2025

B/800/1429/BKDKORPRI/2025

B/400.14.11/1430/BKDKORPRI/2025

B/400.7.3.1/172/RSUD-RAT/2025

B/400.7.3.1/172/RSUD-RAT/2025

100.1.4.1/52/PARIPURNA/X1/2025

B/900/118/B.PEMDA/2025

Hal

Undangan Paripurna

Undnagan Rapat Persiapan
Pelaksanaan Upacara Bendera
HUT Ke-54 KORPRI Tahun 2025.

Pengajuan Usul Tanda Kehormatan
Satyalancana Karya Satya Periode
November Tahun 2026

Undangan Pembahasan Tata
Kelola Pelayanan Kesehatan
Rujukan Provinsi Kepulauan Riau

Undangan Pembahasan Tata
Kelola Pelayanan Kesehatan
Rujukan Provinsi Kepulauan Riau

Undangan Paripurna

Penyampaian Laporan
Pelaksanaan Pokir DPRD T.A.2025

Asal Naskah

Dra. Hj. DEWI KUMALASARI, M Pd
Wakil Ketua DPRD
DPRD Kepulauan Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

dr. Bambang Utoyo, M.A.P
Direktur RSUD Raja Ahmad Tabib
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

dr. Bambang Utoyo, M.A.P
Direktur RSUD Raja Ahmad Tabib
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dra. Hj. DEWI KUMALASARI, M Pd
Wakil Ketua DPRD
DPRD Kepulauan Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

18

19

20

21

22

23

Tanggal Naskah

25-11-2025

26-11-2025

26-11-2025

26-11-2025

26-11-2025

26-11-2025

Nomor Naskah

T/900.1/637/BKAD/2025

B/700.1.2.12/641/BKAD/2025

B/700.1.2.12/641/BKAD/2025

100.1.4.2/53/PARIPURNA/XI1/2025

B/005/871/ITPROV/2025

B/005/871/ITPROV/2025

Hal

Surat Undangan

Tindak Lanjut Hasil Reviu
Inspektorat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau

Tindak Lanjut Hasil Reviu
Inspektorat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau

Undangan Paripurna

UNDANGAN PEMBAHASAN PKS

UNDANGAN PEMBAHASAN PKS

Asal Naskah

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Dra. Hj. DEWI KUMALASARI, M Pd
Wakil Ketua DPRD
DPRD Kepulauan Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

24

25

26

27

28

29

Tanggal Naskah

26-11-2025

26-11-2025

26-11-2025

27-11-2025

27-11-2025

27-11-2025

Nomor Naskah

B/800.2.2.2/545/BPSDM/X1/2025

B/400.14.1.1/1310/BKDKORPRI-
SET/2025

B/800.1.12.9/273/BKDKORPRI-

SET/2025

800.1.11.13/435/B.PEMDA/2025

800.1.11.13/435/B.PEMDA/2025

B/900.1.13.1/271/BAPENDA-
SET/2025

Hal

Surat Hal Penyusunan Daftar
Kompetensi Inti ASN pada
Perangkat Daerah

Undangan Upacara HUT KORPRI
Tahun 2025

Undangan Kegiatan Gotong
Royong

Usulan Kenaikan Gaji Berkala PNS
Periode 1 Januari 2026

Usulan Kenaikan Gaji Berkala PNS
Periode 1 Januari 2026

Undangan Acara Penyerahan
Hadiah Gebyar Pajak Kendaraan
Bermotor 2025

Asal Naskah

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

30

31

32

33

34

35

Tanggal Naskah

27-11-2025

27-11-2025

27-11-2025

27-11-2025

28-11-2025

28-11-2025

Nomor Naskah

B/000.3/220/B.PBJ/2025

B/000.3/220/B.PBJ/2025

B/100.3.12.10/37/DISPAR/2025

B/800/1474/BKDKORPRI/2025

B/800.1.11.2/59/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/59/B.PEMDA/2025

Hal

Jadwal Pendampingan Pengadaan
Barang/Jasa Tahun 2026

Jadwal Pendampingan Pengadaan
Barang/Jasa Tahun 2026

Undangan Kepri Art & Culture
International Festival 2025

Penyampaian Nilai Ambang Batas
pada Pemetaan Pegawai dalam
rangka Manajemen Talenta

izin melaksanakan cuti sakit karena
tipes

izin melaksanakan cuti sakit karena
tipes

Asal Naskah

Azwandi, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Azwandi, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hasan, S.Sos.

Kepala Dinas Pariwisata Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

36

37

38

39

40

41

Tanggal Naskah

28-11-2025

28-11-2025

28-11-2025

28-11-2025

29-11-2025

29-11-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.2/59/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/59/B.PEMDA/2025

B/900.1.1/160/BKAD/2025

B/900.1/161/BKAD/2025

T/900/274/BKAD-SET/2025

B/000.8.6.1/1319/B.ORG-SET/2025

Hal

izin melaksanakan cuti sakit karena
tipes

izin melaksanakan cuti sakit karena
tipes

Undangan verifikasi RKA-SKPD
Tahun Anggaran 2026

Surat Undangan

Undangan “Implementasi Akhir
Penyusunan Laporan Keuangan
OPD pada Aplikasi Sistem
Informasi Pemerintah Daerah
(SIPD) Tahun 2025”, tanggal 1 s.d.
2 Desember 2025

Penyampaian Keputusan Gubernur
Tentang Agen Perubahan

Asal Naskah Sifat Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Biasa

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Biasa

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Biasa

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Biasa

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Terbatas

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau Biasa
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau



No

42

43

44

45

46

47

Tanggal Naskah

30-11-2025

01-12-2025

21-11-2025

01-12-2025

01-12-2025

01-12-2025

Nomor Naskah

B/800.2.2/550/BPSDM/XI1/2025

B/000/656/BKAD/2025

2308/11-09/1125

B/500.15.20.4/880/ITPROV/2025

B/500.15.20.4/880/ITPROV/2025

B/000.9.6.2/282/DKI1/2025

Hal

Undangan Mengikuti Webinar
Ngopitime#36 (Kepala OPD di
Lingkungan Provinsi Kepulauan
Riau)

Undangan

Permohonan Konfirmasi dan
Komitmen Perpanjangan
Kepesertaan JKN Bagi Pegawai
Non ASN/PPPK Tahun 2026

Undangan Rapat Pembahasan
Perjanjian Kerja sama

Undangan Rapat Pembahasan
Perjanjian Kerja sama

Surat Permintaan Usulan Nama
Pegawai Pengelola Data Perangkat
Daerah

Asal Naskah

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Nara Grace Br Ginting
Kepala
BPJS Kesehatan KC
Tanjungpinang

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

48

49

50

51

52

53

Tanggal Naskah

01-12-2025

01-12-2025

01-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

Nomor Naskah

B/000.9.6.2/282/DK1/2025

B/000.9.6.2/282/DKI/2025

B/100.1.7/1331/B.PEMDA-SET/2025

B/800.1.6.2/1509/BKDKORPRI/2025

B/800.1.6.2/1509/BKDKORPRI/2025

B/100.1.7/149/B.ADPIM/2025

Hal

Surat Permintaan Usulan Nama
Pegawai Pengelola Data Perangkat
Daerah

Surat Permintaan Usulan Nama
Pegawai Pengelola Data Perangkat
Daerah

Permintaan Nama

Pengawasan Disiplin Pegawai pada
Upacara Peringatan HUT Ke-54
KORPRI Tahun 2025

Pengawasan Disiplin Pegawai pada
Upacara Peringatan HUT Ke-54
KORPRI Tahun 2025

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD,
LKPJ, SPM, LAKIP

Asal Naskah

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si

Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika Provinsi Kepulauan
Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si

Kepala Dinas Komunikasi dan

Informatika Provinsi Kepulauan
Riau

Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dody Sepka Noviandy, S.S.T.P.,
M.M.
Kepala Biro Administrasi Pimpinan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

54

55

56

57

58

Tanggal Naskah

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

Nomor Naskah

B/800/99/B.PEMDA/2025

B/800/99/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/350/BP2D/2025

B/100.1.7/464/BPPP/2025

B/100.1.7/414/DKUKM/2025

Hal

Pengawasan Disiplin Pegawai pada
Upacara Peringatan HUT Ke-54
KORPRI tAHUN 2025

Pengawasan Disiplin Pegawai pada
Upacara Peringatan HUT Ke-54
KORPRI tAHUN 2025

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
SPM, LAKIP pada Badan Pengelola
Perbatasan Daerah Provinsi
Kepulauan Riau

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKP
dan LAKIP Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2025

DAFTAR USULAN NAMA
KELOMPOK KERJA KHUSUS
PENYUSUNAN LAPORAN
PENYELENGGARAAN
PEMERINTAHAN DAERAH (LPPD)
LAPORAN KETERANGAN
PERTANGGUNGJAWABAN
(LKPJ), STANDAR PELAYANAN
MINIMAL (SPM) LAPORAN
AKUNTABILITAS KINERJA
INSTANSI PEMERINTAH (LAKIP)
PROVINSI KEPULAUAN RIAU
TAHUN 2025 TA.2026

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. H. DOLI BONIARA, M.Si
Kepala Badan Pengelola
Perbatasan Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

RIKI RIONALDI, S.S.T.P., M.Si

Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil

dan Menengah Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

59

60

61

62

Tanggal Naskah

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

03-12-2025

Nomor Naskah Hal

DAFTAR USULAN NAMA
KELOMPOK KERJA KHUSUS
PENYUSUNAN LAPORAN
PENYELENGGARAAN
PEMERINTAHAN DAERAH (LPPD)
LAPORAN KETERANGAN
PERTANGGUNGJAWABAN
(LKPJ), STANDAR PELAYANAN
MINIMAL (SPM) LAPORAN
AKUNTABILITAS KINERJA
INSTANSI PEMERINTAH (LAKIP)
PROVINSI KEPULAUAN RIAU
TAHUN 2025 TA.2026

B/100.1.7/414/DKUKM/2025

DAFTAR USULAN NAMA
KELOMPOK KERJA KHUSUS
PENYUSUNAN LAPORAN
PENYELENGGARAAN
PEMERINTAHAN DAERAH (LPPD)
LAPORAN KETERANGAN
PERTANGGUNGJAWABAN
(LKPJ), STANDAR PELAYANAN
MINIMAL (SPM) LAPORAN
AKUNTABILITAS KINERJA
INSTANSI PEMERINTAH (LAKIP)
PROVINSI KEPULAUAN RIAU
TAHUN 2025 TA.2026

B/100.1.7/414/DKUKM/2025

Usulan Nama Kelompok Kerja
LPPD, LKPJ, SPM dan LAKIP
Tahun 2025 TA.2026

100.1.7/702/DPP/2025

B/100.1.7/284/DKIl/2025 Surat Dinas Permintaan Data

Asal Naskah

RIKI RIONALDI, S.S.T.P., M.Si
Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil
dan Menengah Provinsi Kepulauan

Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

RIKI RIONALDI, S.S.T.P., M.Si
Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil
dan Menengah Provinsi Kepulauan

Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Riki Rionaldi, S.S.T.P., M.Si
Plt. Kepala Dinas Perindustrian dan
Perdagangan Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

63

64

65

66

67

68

Tanggal Naskah

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

Nomor Naskah

B/000.9.6.2/102/B.PEMDA/2025

B/000.9.6.2/102/B.PEMDA/2025

B/800.1.6.2/119/B.PEMDA/2025

100.1.7/347/ND/B.ORG/2025

B/000.2.3.2/28/BKAD/2025

B/500.14.2.1/431/DISPORA/2025

Hal

Permintaan Usulan Nama Pegawai
Pengelola Data Perangkat Daerah

Permintaan Usulan Nama Pegawai
Pengelola Data Perangkat Daerah

Permohonan membuka simanja
karo pemda

Nama Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD,LKPJ, SPM,
LAKIP dan Tim Pereviu Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025
TA.2026

Permintaan Usulan Nama Penguna
Barang/Kuasa Pengguna Barang,
Pejabat Panatausahaan Pengguna
Barang, Pengurus Barang
Pengguna dan Pengurus Barang
Pembantu.

Permintaan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD dan
LKPJ

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

SYAKYAKIRTI, S.E., MM., MH
Kepala Biro Organisasi Setda
Prov.Kepri
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Dr. Darson, S.Pd., M.Si
Kepala Dinas Kepemudaan dan
Olahraga Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

69

70

71

72

73

74

Tanggal Naskah

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

Nomor Naskah

B/100.1.7/555/BPSDM/XI1/2025

B/100.1.7/614/BAPENDA/2025

B/100.1.7/678/PUPP/2025

B/100.1.7/155/B.EKBANG/2025

B-100.1.7/1072/DISHUB/2025

B-100.1.7/1072/DISHUB/2025

Hal

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD
dan LKPJ

Pengiriman Usulan Nama
Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD, LKPJ, SPM,
LAKIP Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2025 TA.2026

Surat Permintaan Kelompok Kerja

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus LPPD

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
LAKIP Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2025 Tahun Anggaran 2026

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
LAKIP Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2025 Tahun Anggaran 2026

Asal Naskah

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Abdullah, S.Sos., M.H.
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Rodi Yantari, S.T, M.M, M.T.
Kepala Dinas Pekerjaan Umum,
Penataan Ruang dan Pertanahan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Perekonomian dan
Pembangunan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Junaidi, S.E., M.H.

Kepala Dinas Perhubungan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Junaidi, S.E., M.H.

Kepala Dinas Perhubungan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

75

76

77

78

79

Tanggal Naskah

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

Nomor Naskah

B/100.1.7/1530/BKDKORPRI/2025

B/100.1.7/279/DPMDDUKCAPIL/2025

B/000.3.4/1340/ITPROV-SET/2025

B/000.3.4/1340/ITPROV-SET/2025

B/000.2.1.2/315/DP3AP2KB/2025

Hal

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ
dan LAKIP Tahun Anggaran 2026
pada BKD dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ
dan LAKIP Tahun 2025 T.A 2026

Penandatanganan Pakta Integritas

Penandatanganan Pakta Integritas

Penyampaian Nama Usulan
Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD, LKPJ, SPM,
LAKIP dan Tim Previu Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025 TA.
2026

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misbardi, S.Sos., M.Si.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Masyarakat dan Desa,
Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Burhanuddin, S. Hut., M.H.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk dan KB
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

80

81

82

83

84

85

Tanggal Naskah

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

Nomor Naskah

B/000.2.1.2/315/DP3AP2KB/2025

B/000.2.1.2/315/DP3AP2KB/2025

B/100.1.7/309/B.KR/2025

B/100.1.7/165/B.HUKUM/2025

B/100.1.7/165/B.HUKUM/2025

B/100.1.7/343/DPK/2025

Hal

Penyampaian Nama Usulan
Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD, LKPJ, SPM,
LAKIP dan Tim Previu Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025 TA.
2026

Penyampaian Nama Usulan
Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD, LKPJ, SPM,
LAKIP dan Tim Previu Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025 TA.
2026

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD,
LKPJ, SPM, LAKIP dan Tim Pereviu
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 TA.2026

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD,
LKPJ, LAKIP pada Dinas
Perpustakaan dan Kearsipan
Provinsi Kepri

Asal Naskah

Burhanuddin, S. Hut., M.H.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk dan KB
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Burhanuddin, S. Hut., M.H.
Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk dan KB
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Misni, S.K.M., M.Si
Plt. Kepala Biro Kesejahteraan
Rakyat Setda Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

KUNTUM PURNOMO, S.H., M.H.
Kepala Biro Hukum
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

KUNTUM PURNOMO, S.H., M.H.
Kepala Biro Hukum
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Herry Andrianto, SE., MM.
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

86

87

88

89

90

91

Tanggal Naskah

04-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

Nomor Naskah

B/800.1.5/1540/BKDKORPRI/2025

B/100.1.7/858/DESDM/2025

B/100.1.7/858/DESDM/2025

B/000.3.6/28/B.PBJ/2025

100.2.2.2/162/B.HUKUM/2025

B/100.1.7/344/DPK/2025

Hal

Permohonan membuka simanja
Biro PEMDA a.n Drs. Zaenal Arifin

Penyampaian Usulan Nama
Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD dan LKPJ
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 T.A. 2026

Penyampaian Usulan Nama
Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD dan LKPJ
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 T.A. 2026

Undangan Desk Penginputan
Realisasi Pengadaan Barang/Jasa
Dikecualikan

UNDANGAN RAPAT
RANPERWAKO TPITTG
PENYELENGGARAAN RUKUN
WARGA, RUKUN TETANGGA DAN
LEMBAGA PEMBERDAYAAN
MASYARAKAT

Perbaikan Penyampaian Nama
Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD, LKPJ, LAKIP
pada Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Provinsi Kepri

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. M. Darwin, MT
Kepala Dinas Energi dan Sumber
Daya Mineral
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. M. Darwin, MT
Kepala Dinas Energi dan Sumber
Daya Mineral
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Azwandi, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

KUNTUM PURNOMO, S.H., M.H.
Kepala Biro Hukum
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Herry Andrianto, SE., MM.
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

92

93

94

95

96

97

Tanggal Naskah

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

06-12-2025

06-12-2025

08-12-2025

Nomor Naskah

B/800.2/556/BPSDM/XI1/2025

B/400.3.2.9/14/B.UM/2025

B/400.3.2.9/14/B.UM/2025

B/100.1.7/139/SAT.PP/2025

B-000/250/SETWAN/XI11/2025

B/800.1.3/123/B.PEMDA/2025

Hal

SURAT DAFTAR RENCANA
PENGEMBANGAN KOMPETENSI
TAHUN 2026

Surat Permintaan Peserta

Surat Permintaan Peserta

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD,
LKPJ,SPM, LAKIP dan Tim Pereviu
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025

Penyampaian Usulan Nama
Kelompok Kerja

Usulan Pindah Tugas an. Heri
Purwandi, S.IP.,M. NIP
197312202007011023

Asal Naskah

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sentot Faisal ,S.IP., M.M.

PIt. Kepala Biro Umum Sekretariat
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sentot Faisal ,S.IP., M.M.

Plt. Kepala Biro Umum Sekretariat
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Martin L. Maromon, S.Sos., M.Si
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
dan Penanggulangan Kebakaran
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Ika Hasillah, M.Si.

PIt. Sekretaris DPRD Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

98

99

100

101

102

103

Tanggal Naskah

08-12-2025

08-12-2025

08-12-2025

08-12-2025

08-12-2025

08-12-2025

Nomor Naskah

100.1.7/461/B.PEMDA/2025

000.3/462/B.PEMDA/2025

B/400.3.2.9/17/B.UM/2025

B/400.3.2.9/17/B.UM/2025

B/400.3.2.9/17/B.UM/2025

B/700/897/ITPROV/2025

Hal

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
SPM, dan LAKIP Tahun 2025 TA.

2026 pada Biro PEMDA

Laporan P3DN November 2025

Undangan

Undangan

Undangan

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
SPM, LAKIP dan Tim Pereviu
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 TA.2026

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sentot Faisal ,S.IP., M.M.

Plt. Kepala Biro Umum Sekretariat
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sentot Faisal ,S.IP., M.M.

Plt. Kepala Biro Umum Sekretariat
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sentot Faisal ,S.IP., M.M.

Plt. Kepala Biro Umum Sekretariat
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

104

105

106

107

108

109

Tanggal Naskah

08-12-2025

08-12-2025

08-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

Nomor Naskah

B/700/897/ITPROV/2025

B/700.1.1.3/1559/BKDKORPRI/2025

B/100.1.7/1272/RSUD-RAT/2025

B/100.1.7/276/DISBUD/XII/2025

B/100.1.7/276/DISBUD/XI11/2025

B/100.1.7/1487/DLHK-01/2025

Hal

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
SPM, LAKIP dan Tim Pereviu
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 TA.2026

Penyelesaian SKP 2025 dan
Penyusunan SKP 2026

Permintaan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
SPM, LAKIP dan Tim Pereviu
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 TA.2026

Pengiriman Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
SPM, LAKIP dan Tim Pereviu
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 TA.2026

Pengiriman Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
SPM, LAKIP dan Tim Pereviu
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 TA.2026

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPj,
dan LAKIP Dinas Lingkungan Hidup
dan Kehutanan Provinsi Kepulauan
Riau

Asal Naskah

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
PIt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

dr. Bambang Utoyo, M.A.P
Direktur RSUD Raja Ahmad Tabib
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Drs.H.M. JURAMADI ESRAM,
MT
Kepala Dinas Kebudayaan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Drs.H.M. JURAMADI ESRAM,
MT
Kepala Dinas Kebudayaan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri, ST
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
dan Kehutanan Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

110

111

112

113

114

115

Tanggal Naskah

09-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

Nomor Naskah

B/100.1.7/1324/DPMPTSP/2025

B/100.1.7/729/KESBANGPOL/2025

B/100.1.7/478/DISPAR/2025

100.1.7/184/BPBD/2025

B/400.9/403/DINSOS/2025

B/400.9/403/DINSOS/2025

Hal

Pengiriman Usulan Nama
Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD, LKPJ, LAKIP
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 Tahun Anggaran 2026

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja LPPD, LKPj, LAKIP

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD dan
LKPJ.

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD,
LKPJ, SPM, LAKIP dan Tim Pereviu
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 TA.2026

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
SPM, LAKIP dan Tim Pereviu
Provinsi Kepulauan Riau

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
SPM, LAKIP dan Tim Pereviu
Provinsi Kepulauan Riau

Asal Naskah

HASFARIZAL HANDRA, S.Sos
Kepala Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. MUHAMAD IKSAN, M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hasan, S.Sos.

Kepala Dinas Pariwisata Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Drs. Muhammad Hasbi ,M.Si
Kepala Badan Penanggulangan
Bencana Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Mahadi Rahman SQ., M.Pd.I
Kepala Dinas Sosial
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Mahadi Rahman SQ., M.Pd.I
Kepala Dinas Sosial
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

116

117

118

119

120

121

Tanggal Naskah

09-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

Nomor Naskah

B/100.1.7/125/DPKP/2025

B/100.1.7/125/DPKP/2025

B/800/126/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/1794/DINKES/2025

B/100.1.7/1794/DINKES/2025

B/800.1.9.1/1567/BKDKORPRI/2025

Hal

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD,
LKPJ, SPM, dan LAKIP Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025
TA.2026

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD,
LKPJ, SPM, dan LAKIP Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025
TA.2026

Pergantian Telepon Seluler a.n.
Bintoro, S.Mn

Permintaan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
SPM, LAKIP dan Tim Pereviu
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 TA.2026

Permintaan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
SPM, LAKIP dan Tim Pereviu
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 TA.2026

Surat Permintaan Data jumlah
peserta Penguatan Kapasitas HAM
bagi Aparatur Sipil Negara (ASN)

Asal Naskah

SAID NURSYAHDU, S.IP., M.T.
Kepala Dinas Perumahan dan
Kawasan Permukiman
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

SAID NURSYAHDU, S.IP., M.T.
Kepala Dinas Perumahan dan
Kawasan Permukiman
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr.Moh.Bisri,SKM,M.Kes
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

122

123

124

125

126

Tanggal Naskah

09-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

Nomor Naskah

B/100.1.7/85/BANHUB/2025

B/400.9.11.4/379/BP2D/2025

B/100.1.7/232/B.PBJ/2025

B/800/1572/BKDKORPRI/2025

B/800.1.5/1573/BKDKORPRI/2025

Hal

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD,
LKPJ, SPM, LAKIP dan Tim Pereviu
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 TA.2026

Plt KABIRO PEMOTDA SETDA
PROVINSI KEPRI KEPUTUSAN
GUBERNUR KEPULAUAN RIAU
NOMOR 726 TAHUN 2025
TENTANG TIM FASILITASI
PEMULANGAN JENAZAH WARGA
NEGARA INDONESIA/PEKERJA
MIGRAN INDONESIA DARI
MELAKA / JOHOR MALAYSIA KE
PROVINSI KEPULAUAN RIAU

Usulan Daftar Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD,
LKPJ, SPM, dan LAKIP Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025 TA.
2026

Surat Pemutakhiran Peta Jabatan

Penutupan Sementara Aplikasi
SIMANJA

Asal Naskah

Endrie Djoko Satrio, ST., MM.
Kepala Badan Penghubung Daerah
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. H. DOLI BONIARA, M.Si
Kepala Badan Pengelola
Perbatasan Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Azwandi, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

127

128

129

130

131

Tanggal Naskah

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

Nomor Naskah

B/800.1.3/139/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/139/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/140/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/140/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/140/B.PEMDA/2025

Hal

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI PROSES
PIDANA ATAU PERNAH
DIPIDANA PENJARA
BERDASARKAN PUTUSAN
PENGADILAN YANG TELAH
BERKEKUATAN HUKUM TETAP

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI PROSES
PIDANA ATAU PERNAH
DIPIDANA PENJARA
BERDASARKAN PUTUSAN
PENGADILAN YANG TELAH
BERKEKUATAN HUKUM TETAP

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI TUGAS
BELAJAR ATAU IKATAN DINAS

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI TUGAS
BELAJAR ATAU IKATAN DINAS

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI TUGAS
BELAJAR ATAU IKATAN DINAS

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

132

133

134

135

136

137

Tanggal Naskah

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

Nomor Naskah

B/800.1.3/140/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/141/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/141/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/141/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/703/DKP/2025

B/000.3/233/B.PBJ/2025

Hal

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI TUGAS
BELAJAR ATAU IKATAN DINAS

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG DALAM PROSES /
MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN
DAN / ATAU PROSES PERADILAN

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG DALAM PROSES /
MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN
DAN / ATAU PROSES PERADILAN

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG DALAM PROSES /
MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN
DAN / ATAU PROSES PERADILAN

Permintaan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD dan
LKPJ

Surat Percepatan Penginputan RUP
Tahun 2026

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Said Sudrajad, S.Sos., M.Si
Kepala Dinas Kelautan dan
Perikanan Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Azwandi, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

Azwandi, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan

138 10-12-2025 B/000.3/233/B.PBJ/2025 Surat Percepatan Penginputan RUP Jasa Sekretariat Daer.ah Provinsi Biasa
Tahun 2026 Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau
Azwandi, S.E., M.M
Kepala Biro Pengadaan Barang dan
139 10-12-2025 B/000.3/233/B.PBJ/2025 Surat Percepatan Penginputan RUP Jasa Sekretariat Daer_ah Provinsi Biasa
Tahun 2026 Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau
Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
140 10-12-2025 B/800.2.4.1/569/BPSDM/XI1/2025 LIGAT KEPRI Sumber Daya Manusia Biasa
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau
Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si
Kepala Dinas Komunikasi dan
141 10-12-2025 B/000.9.6.2/52/DK1/2025 Und_angar) Keglatan_S(_)S|aI|saS| dan Informatika Pro_vm3| Kepulauan Biasa
Literasi Data Statistik Sektoral Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau
Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si
Kepala Dinas Komunikasi dan
142 10-12-2025 B/000.9.6.2/52/DK1/2025 Und_angar_w Keglatan_Sc_)5|aI|saS| dan Informatika Pro_vm5| Kepulauan Biasa
Literasi Data Statistik Sektoral Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau
Pengiriman Nama Kelompok Kerja Dr. Rika Azmi, S.TP,. M.M.
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ, Kepala Dinas Ketahanan Pangan,
143 10-12-2025 B/100.1.7/374/DKP2KH/2025 SPM, LAKIP dan Tim Pereviu Pertanian dan Kesehatan Hewan Biasa
Provinsi Kepulauan Riau Tahun Pemerintah Provinsi Kepulauan

2025 TA.2026 Riau



No

144

145

146

147

148

149

Tanggal Naskah

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

11-12-2025

11-12-2025

11-12-2025

Nomor Naskah

B/800.1.6.2/1590/BKDKORPRI/2025

B/100.1.7/868/DESDM/2025

B/800/1388/BKAD-SET/2025

000.3/465/B.PEMDA/2025

B/800/127/B.PEMDA/2025

B/800/127/B.PEMDA/2025

Hal

Penggantian Perangkat untuk
Aplikasi Kehadiran SIAP Kepri atas
nama Bintoro. S.Mn

Penyampaian Perubahan Usulan
Nama Kelompok Kerja Penyusunan
LPPD, LKPJ dan LAKIP Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025 T.A.
2026

Permintaan Usulan Bendahara di
Lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau TA. 2026

Permohonan Pengaktifan Akun
KPA pada SIRUP LKPP Tahun
2026

Penyampaian Pemutakhiran Peta
Jabatan pada Biro PEMDA Setda

Penyampaian Pemutakhiran Peta
Jabatan pada Biro PEMDA Setda

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. M. Darwin, MT
Kepala Dinas Energi dan Sumber
Daya Mineral
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

150

151

152

153

154

155

Tanggal Naskah

11-12-2025

11-12-2025

11-12-2025

11-12-2025

11-12-2025

12-12-2025

Nomor Naskah

B/800.1.3/142/B.PEMDA/2025

B/700/907/ITPROV/2025

B/800.1.11.4/61/B.PEMDA/2025

B/800.2.2/575/BPSDM/XI1/2025

B/400.1.2.5/481/BPPP/2025

B/100.1.7/860/DTKT/2025

Hal Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Permohonan Penerbitan Berkas
Persyaratan Pindah Keluar dari
Pemerintah Provinsi Kepri

Dr. H. T. S. Arif Fadillah, S.Sos.,
M.Si
Plt. Inspektur Daerah Provinsi
Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

SURAT EDARAN KPK

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

cuti heri purwandi desember 2025

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

UNDANGAN MENGIKUTI
KEGIATAN LITERASI DIGITAL

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Surat Permintaan Berkas
Kelengkapan Inovasi

Dr. H. Diky Wijaya, M.Si
Kepala Dinas Tenaga Kerja dan

Usulan Nama Kelompok Kerja Transmigrasi Provinsi Kepulauan

Khusus Penyusunan LPPD dan .
LKP] Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

156

157

158

159

160

Tanggal Naskah

12-12-2025

12-12-2025

12-12-2025

12-12-2025

12-12-2025

Nomor Naskah

B/800/128/B.PEMDA/2025

B/800.1.9.1/129/B.PEMDA/2025

B/800.1.9.1/129/B.PEMDA/2025

800.1.6.2/600/BKDKORPRI/2025

B/000.2.3.2/482/BPPP/2025

Hal

Penyampaian Usulan Nama
Bendahara Pengeluaran Pembantu
B.Pemda

Penyampaian Data Jumlah Peserta
Penguatan Kapasitas HAM bagi
ASN

Penyampaian Data Jumlah Peserta
Penguatan Kapasitas HAM bagi
ASN

draft surat pernyataan bebas
hukuman pidana an, Ridho
Husaini.Hs, S.Tr.IP (mutasi ke kota
batam)

Tanggapan Penarikan Barang Milik
Daerah

Asal Naskah

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Achmad Ardiansyah, S.TP, M.A.P
Sekretaris Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan

Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

161

162

163

164

165

166

Tanggal Naskah

12-12-2025

11-12-2025

12-12-2025

13-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

Nomor Naskah

800.1.6.2/602/BKDKORPRI/2025

B/000.4.7.2/1393/B.PEMDA-
SET/2025

B/500.12.17.1/61/BAPENDA/2025

B/500.10.30.2/1407/BPPP-SET/2025

B/800.1.9.1/130/B.PEMDA/2025

B/000.7/164/BPPP/2025

Hal

draft surat pernyataan bebas
hukuman disiplin tingkat
sedang/berat an, Ridho Husaini.Hs,
S.Tr.IP (mutasi ke kota batam)

Laporan Semester | dan Il Tahun
2025 Pelaksanaan Kerja Sama
Daerah

Undangan

Penguatan dan Optimalisasi Inovasi
Daerah

Revisi Penyampaian Data Jumlah
Peserta Penguatan Kapasitas HAM
bagi ASN

Kick-off Meeting Penyusunan
Rancangan Awal RKPD Tahun
2027

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Abdullah, S.Sos., M.H.
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

167

168

169

170

171

172

Tanggal Naskah

15-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

16-12-2025

16-12-2025

Nomor Naskah

B/400.11.8/76/B.EKBANG/2025

B/400.11.8/76/B.EKBANG/2025

B/800.2.2/579/BPSDM/XI1/2025

800.1.3.1/603/BKDKORPRI/2025

B/400.14.1.1/1415/BKDKORPRI-
SET/2025

B/900.1.1.1/165/BPPP/2025

Hal

Undangan

Undangan

Undangan Mengikuti Webinar
Ngopitime#37 (OPD)

Surat Pernyataan bebas tugas
belajar an. RIDHO HUSAINI HS,
S.Tr.IP

Undangan Kegiatan Senam
Bersama HUT KORPRI ke 54

Perubahan Jadwal Kick-off Meeting

Penyusunan Rancangan Awal
RKPD Tahun 2027

Asal Naskah

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Perekonomian dan
Pembangunan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. H. Zulhendri, M.Si
Kepala Biro Perekonomian dan
Pembangunan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

173

174

175

176

177

Tanggal Naskah

16-12-2025

16-12-2025

17-12-2025

17-12-2025

17-12-2025

Nomor Naskah

B/500.10.30.2/586/BPSDM/XI11/2025

B/500.12.6.2/305/DK1/2025

B/900.1.13.1/1419/BAPENDA-
SET/2025

B/100.1.7/131/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/587/2025

Hal

Undangan Coaching Peserta
Inovasi Daerah

Undangan Rapat Penyusunan
Sistem Penghubung Layanan
Pemerintah hari : Kamis tanggal :
18 Desember 2025 pukul : 09.00
WIB s.d. Selesai tempat : Ruang
Collaboration Dinas Komunikasi
dan Informatika Provinsi Kepulauan
Riau Gedung B2 Lantai 3 Pulau
Dompak, Tanjungpinang

Tindak Lanjut Hasil Focus Group
Discussion (FGD) Analisa Potensi
Penerimaan dari LLPAD yang Sah

Penyampaian Data Layanan Publik
Secara Online pada Biro PEMDA

ST 18 s.d. 19 Desember 2025
Bintan

Asal Naskah

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Hendri Kurniadi, S.STP., M.Si
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Provinsi Kepulauan
Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

178

179

180

181

182

183

Tanggal Naskah

17-12-2025

17-12-2025

17-12-2025

18-12-2025

18-12-2025

18-12-2025

Nomor Naskah

B/900.1.13.1/649/BAPENDA/2025

B/500.12.17.1/68/BAPENDA/2025

B/400.14.1.1/1424/BKDKORPRI-

SET/2025

B/800.2.4.1/588/BPSDM/XI11/2025

B/100.1.7/133/B.PEMDA/2025

100.1.7/356/ND/B.ORG/2025

Hal

Permintaan Data Kepemilikan
Kendaraan Dinas OPD

Undangan

Undangan Upacara Hari Bela
Negara Tingkat Provinsi Kepulauan
Riau Tahun 2025

"Sembang Melayu Seri 10"

Revisi Penyampaian Jumlah Data
Layanan Publik Secara Online pada
Biro PEMDA

Nama Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LAKIP Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025

TA.2026

Asal Naskah

Abdullah, S.Sos., M.H.
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Abdullah, S.Sos., M.H.
Kepala Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Luki Zaiman Prawira, S.STP., M.Si
Penjabat Sekretaris Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Any Lindawaty, S.H., M.H.
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Drs. ZAENAL ARIFIN
Plt.Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Sekretariat Daerah
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

SYAKYAKIRTI, S.E., MM., MH
Kepala Biro Organisasi Setda
Prov.Kepri
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa



No

184

185

186

187

188

Tanggal Naskah

18-12-2025

18-12-2025

18-12-2025

19-12-2025

19-12-2025

Nomor Naskah

B/800.1.6.2/1658/BKDKORPRI/2025

T/900/170/BKAD/2025

B/800.1.3.2/1667/BKDKORPRI/2025

B/900.1.1.1/170/BPPP/2025

B/800.1.6.2/1684/BKDKORPRI/2025

Hal

Surat Perintah Menjadi Pengawas
Kehadiran Peserta pada Upacara
Peringatan Hari Bela Negara ke-77
Tingkat Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2025

Undangan Rekonsiliasi Belanja

Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri
Sipil Periode 1 Februari 2026

Evaluasi Capaian Renja Perangkat
Daerah Triwulan IV Tahun 2025

Pengawasan Disiplin Pegawai pada
Upacara Peringatan Hari Bela
Negara ke-77 Tingkat Provinsi

Kepulauan Riau Tahun 2025

Asal Naskah

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Venni Meitaria Detiawati, S.P.,
M.Eng.

Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Dr. Aries Fhariandi, S.Sos., M.Si
Kepala Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan
Provinsi Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Yeny Trisia Isabella, S.Sos., M.M.
Kepala Badan Kepegawaian
Daerah dan KORPRI Provinsi

Kepulauan Riau
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Sifat Naskah

Biasa

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa



