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Nama SOP . SOP Uji Konsekuensi

Dasar Hukum

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

N

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor
14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan
Pelayanan Informasi dan Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah

5. Permenpan-RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan

6. Permenpan-RB Nomor 19 Tahun 2018 adalah tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis
Instansi Pemerintah

Kualifikasi Pelaksana

1 Mampu menguasai regulasi tentang Peraturan Perundangan terkait Keterbukaan
" Infoirmasi
2. Memahami Tugas dan Fungsi PPID.

3. Mampu menyusun berita acara/dokumen hasil uji konsekuensi.

Keterkaitan

Peralatan/ Perlengkapan

1. |SOP Pelayanan Permohonan Informasi Publik 1. Komputer/laptop.
2 2. Jaringan Internet
3 3. Dokumen/informasi yang akan diuji
4. Formulir uji konsekuensi.
5. Media penyimpanan/arsip
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Uji konsekuensi harus dilakukan secara cermat dengan mempertimbangkan ketentuan peraturan
perundang-undangan dan kepentingan perlindungan informasi. Informasi tidak dapat dinyatakan
dikecualikan hanya karena dianggap bersifat rahasia tanpa dasar hukum yang jelas

1. Formulir/tabel uji konsekuensi.
Berita acara uji konsekuensi

2
3. Daftar Informasi Dikecualikan.
4. Arsip hasil uji konsekuensi




dikecualikan

dikecualikan

yang dikecualikan

PELAKSANA MUTU BAKU
No. Kegiatan
Pemohon PPID Atasan PPID Kelengkapan Waktu Output
1 2 3 4 9 10 11
Mengumpulkan Informasi dan dokumentasi . . ) Daftar Informasi
! |Publik dari petugas Pelayanan PPID @ Daftar Informasi Publik Tentatit | bypiik
|
Tim pertimbangan melakukan kajian atas
informasi/dokumen yang tidak termasuk y "
) Draft kajian yang
dalam Dokumen Informasi dan tidak termasuk
2 Meng@entmkag dokumen |.nformaS| p.Ub“k Daftar Informasi Publik Tentatif dalam
yang di dalamnya memuat informmasi .
. . R . Dokumentasi
yang dikecualikan dan mencatat informasi .
) . . Informasi
yang akan dikecualikan secara jelas dan
terang
Menganalisa Undang-Undang yang Draft kajian yang tidak . Lempar "
3 Lo X termasuk dalam Tentatif pertimbangan Uji
dijadikan dasar pengecualian ) . .
Dokumentasi Informasi Konsekunsi
!
|
Mengklasifikasikan informasi yang . Draft daftar
. ) ; Lembar pertimbangan ) . .
4 |dikecualikan berdasrakan jangka waktu - ) Tentatif informasi yang
L . Uji Konsekunsi ) :
penyesuaian informasi dikecualikan
PPID bersam Tim Pertimbangan membuat Y
5 Draft Daftar Informasi yang dikecualikan N Draft Daftar Informasi Tentatif Daftar Informasi
jika telah habis jangka waktu yang dikecualikan yang dikecualikan
pengecualiannya
PPID njengajgkan draft Daftar Informasi / Daftar Informasi yang ) Daftar Informasi
6 |yang dikecualikan ke atasan PPID untuk . ) Tentatif . )
. dikecualikan yang dikecualikan
memperoleh persetujuan
7 Penetapan tentang klasifikasi Informasi Q < Daftar Informasi yang Tentatif Daftar Informasi

PANDUAN SIMBOL




!

i

Simbol Kapsul/Terminator untuk mendeskripsikan kegiatan mulai dan berakhir

Simbol Kotak/Process ( ) untuk mendeskripsikan proses atau kegiatan eksekusi

Simbol Belah Ketupat/Decision () untuk mendeskripsikan kegiatan pengambilan
keputusan

Simbol Segilima/Off-Page Connector () untuk mendeskripsikan
hubungan antar simbol yang berbeda halaman.
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