
Daftar Informasi Publik      
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Provinsi 
Kepulauan Riau     

       

No. Ringkasan isi Informasi 
Pejabat yang 

menguasai informasi 

Penanggungjawab 
pembuatan atau penerbitan 

informasi 

Waktu pembuatan 
informasi 

Bentuk informasi 
yang tersedia 

Jangka waktu 
penyimpanan 

 
1 2 3 4 5 6 7  

1 
Struktur organisasi dan 
tupoksi DPMPTSP 

Kepala Sub bagian 
Umum dan 
Kepegawaian 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

Selama tidak 
ada perubahan 

 

2 
Alamat Dinas 
Penanaman Modal dan 
PTSP 

Kepala Sub bagian 
Umum dan 
Kepegawaian 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

Selama tidak 
ada perubahan 

 

3 Perjanjian Kinerja 
Kepala Sub bagian 
Umum dan 
Kepegawaian 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

2 Tahun  

4 Data Pegawai 
Kepala Sub bagian 
Umum dan 
Kepegawaian 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

2 Tahun  

5 
Nama dan Profil Singkat 
Pejabat Struktural 

Kepala Sub bagian 
Umum dan 
Kepegawaian 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

2 Tahun  

6 
Daftar Izin dan Cuti 
Pegawai 

Kepala Sub bagian 
Umum dan 
Kepegawaian 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

2 Tahun  

7 
Program Pengembangan 
Kapasitas Kepegawaian 

Kepala Sub bagian 
Umum dan 
Kepegawaian 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

2 Tahun  

8 
LAKIP DPMPTSP 
Provinsi Kepulauan Riau 

Koordinator 
Perencanaan 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

2 Tahun  
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menguasai informasi 

Penanggungjawab 
pembuatan atau penerbitan 

informasi 

Waktu pembuatan 
informasi 

Bentuk informasi 
yang tersedia 

Jangka waktu 
penyimpanan 

 
1 2 3 4 5 6 7  

9 
RENSTRA DPMPTSP 
Provinsi Kepulauan Riau 

Koordinator 
Perencanaan 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

2 Tahun  

10 
Indikator Kinerja Utama 
2021-2026 

Koordinator 
Perencanaan 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

2 Tahun  

11 

Laporan Harta Kekayaan 
bagi Pejabat Negara yang 
telah diperiksa, verifikasi 
dan telah dikirim oleh 
Komisi Pemberantasan 
Korupsi ke Badan Publik 
untuk diumumkan 

Kepala Sub bagian 
Umum dan 
Kepegawaian 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

2 Tahun  

12 

Daftar Inventaris/Daftar 
Peralatan dan 
Perlengkapan yang 
menunjang pekerjaan 

Kepala Sub bagian 
Umum dan 
Kepegawaian 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

2 Tahun  

13 
Laporan 
Keuangan/Implementasi 
Pelaksanaan Anggaran 

Kepala Sub Bagian 
Keuangan 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

10 Tahun  

14 

Rencana Anggaran, 
Realisasi Anggaran, 
Neraca, Laporan Arus 
Kas dan Catatan Laporan 
Keuangan yang disusun 

Kepala Sub Bagian 
Keuangan 

Sekretariat Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

10 Tahun  
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1 2 3 4 5 6 7  

sesuai dengan Standart 
Akuntansi yang berlaku 

15 
Sistem Informasi layanan 
dan Data Pelayanan 
Digital 

Sekretariat Kepala Dinas Tahunan Softcopy 
Selama masih 
berlaku 

 

16 
Formulir Permohonan 
Layanan dan Informasi 
Publik 

Sekretariat/PPID 
Pelaksana 

Kepala Dinas Tahunan Softcopy 
Selama masih 
berlaku 

 

17 
Data SKM (Survei 
Kepuasan Masyarakat) 
dan Hasilnya 

Sekretariat Kepala Dinas Tahunan 
Softcopy, 
Hardcopy 

2 Tahun  

18 
Data Capaian Realisasi 
Investasi 

Sub Koordinator 
Pengolahan Data 
dan Informasi 

Kepala Dinas Triwulan Softcopy 5 Tahun  

19 
Statistik jumlah 
Permohonan layanan dan 
Tren Investasi 

Sub Koordinator 
Pengolahan Data 
dan Informasi 

Kepala Dinas Triwulan Softcopy 5 Tahun  

20 
Rencana dan laporan 
Kegiatan Promosi 
Investasi 

Koordinator Promosi Kepala Dinas Tahunan Softcopy 5 Tahun  

21 
Sarana dan Prasarana 
Pendukung Kegiatan 
Promosi 

Koordinator Promosi Kepala Dinas Tahunan Softcopy 5 Tahun  
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22 Profil Potensi Investasi Koordinator Promosi Kepala Dinas Tahunan Softcopy 5 Tahun  

23 
MoU dengan 
Investor/Pemerintah 
Lainnya 

Koordinator Promosi Kepala Dinas Tahunan Softcopy 10 Tahun  

24 
Laporan pemantauan dan 
pengendalian investasi 

Koordinator 
Pengendalian 

Kepala Dinas Tahunan Softcopy 5 Tahun  

25 
Laporan Pengawasan 
Proyek 

Koordinator 
Pengendalian 

Kepala Dinas Tahunan Softcopy 5 Tahun  

26 
Program Pembinaan 
Pelaku Usaha dan 
Rekomendasi Pembinaan 

Koordinator 
Pengendalian 

Kepala Dinas Tahunan Softcopy 5 Tahun  

27 Daftar layanan perizinan 
Koordinator 
Pelayanan Perizinan 

Kepala Dinas Tahunan Softcopy 5 Tahun  

28 
Standar pelayanan, SOP, 
dan waktu pelayanan 

Koordinator 
Pelayanan Perizinan 

Kepala Dinas Tahunan Softcopy 
Selama masih 
berlaku 

 

29 
Statistik jumlah izin yang 
masuk dan diterbitkan 

Koordinator 
Pelayanan Perizinan 

Kepala Dinas Tahunan Softcopy 5 Tahun  

30 Prosedur Pengajuan Izin 
Koordinator 
Pelayanan Perizinan 

Kepala Dinas Tahunan Softcopy 5 Tahun  
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31 
Mekanisme pengaduan 
layanan dan pengelolaan 
pengaduan 

Koordinator 
Pengaduan, 
Kebijakan dan 
Pelaporan 

Kepala Dinas Tahunan Softcopy 5 Tahun  

32 
Rekap pengaduan 
masyarakat dan tindak 
lanjutnya 

Koordinator 
Pengaduan, 
Kebijakan dan 
Pelaporan 

Kepala Dinas Tahunan Softcopy 5 Tahun  

33 
SOP penanganan 
pengaduan 

Koordinator 
Pengaduan, 
Kebijakan dan 
Pelaporan 

Kepala Dinas Tahunan Softcopy 
Selama masih 
berlaku 

 

34 
Naskah Akademik 
Rencana Umum 
Penanaman Modal 

Kabid Perencanaan 
Pengembangan dan 
Pengolahan Data 

Kepala Dinas 5 Tahun 
Softcopy, 
Hardcopy 

 
5 Tahun 
  

 

35 
Peraturan Daerah 
Pemberian Insentif dan 
Kemudahan Investasi 

Kabid Perencanaan 
Pengembangan dan 
Pengolahan Data 

Kepala Dinas 5 Tahun 
Softcopy, 
Hardcopy 

5 Tahun  


