
Daftar Naskah Keluar (01/01/2024 - 31/12/2024)
Jenis: Semua
Sifat: Semua

Klasifikasi: Semua

No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah Sifat Naskah Klasifikasi Naskah

1 03-01-2024 032.1/1/B.UM/2024
Permohonan Perpanjangan Pinjam Pakai 

Kendaraan Dinas
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Administrasi dan Pengelolaan 
Barang Milik Daerah/ Surat 

Keterangan Aset/Inventarisasi 
dan Kodefikasi 

BMD/Perencanaan BMD

2 05-01-2024 B/800/1/B.UM/2024 Usulan Nama Admin Aplikasi SI-SK Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

3 04-01-2024 090/1/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Tria Libriyanti, 

S.E.,M.M. dkk ke Batam pada tanggal 4 s.d 5 
Januari 2024

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

4 04-01-2024 090/3/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Maizanul Ichwan, 
S.PI.,M.Si dkk ke Batam pada tanggal 4 s.d 5 

Januari 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

5 04-01-2024 090/2/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Abdullah, S.Sos., 

M.H. ke Batam pada tanggal 4 s.d 5 Januari 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

6 04-01-2024 090/1/2024
SPT-SPPD a.n Tria Libriyanti, S.E.,M.M. dkk ke 

Batam pada tanggal 4 s.d 5 Januari 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

7 05-01-2024 090/5/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Parlaungan dan 

Asnawi
tanggal 5 Januari ke Batam

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

8 05-01-2024 090/4/B.UM/2024
Permohonan SPT -SPPD an Slamet dan Susilo

tanggal 5 s.d 6 Januari 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

9 05-01-2024 090/6/B.UM/2024
Permohnan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

Tanggal 5 s.d 6 Januari 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

10 08-01-2024 024.1/10/B.UM/2024
Permohonan pemeliharaan dan perbaikan 

kendaraan dinas BP 7132 A (BUS)
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Perawatan dan Perbaikan 
Kendaraan Operasional

11 09-01-2024 024.1/9/B.UM/2024
Perbaikan Mobil Operasional Sekretariat Sekda 

BP 1176 A
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Perawatan dan Perbaikan 
Kendaraan Operasional

12 08-01-2024 090/7/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

13 09-01-2024 090/8/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



14 10-01-2024 B/863.2/5/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Ari Nugroho Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

15 09-01-2024 090/2/2024 Surat Perintah Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

16 11-01-2024 B/821.4/7/B.UM/2024
Permintaan Berita Acara Pengambilan Sumpah 

Jabatan Fungsional
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa

Pengangkatan Dalam Jabatan, 
Pembebasan Dari Jabatan, 
Berita Acara Serah Terima 

Jabatan

17 10-01-2024 090/10/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
18 10-01-2024 B/050/4/B.UM/2024 Usulan nama Tim Penyusun OPD Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa PERENCANAAN

19 10-01-2024 B/050/3/B.UM/2024
Usulan Nama Admin SIPPD dan Target 

Keuangan serta Fisik Tahun Anggaran 2024
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa PERENCANAAN

20 10-01-2024 941/12/B.UM/2024
Usulan Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan 

(PPTK) Tahun Anggaran 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Pejabat Penatausahaan 
Keuangan

21 10-01-2024 090/3/2024 Surat Perintah Tugas an M.Jordan Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

22 10-01-2024 090/11/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman

tanggal 10 s.d 12 Januari 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

23 10-01-2024 B/941.1/2/B.UM/2024
Usulan Kuasa Penggunaan Anggaran (KPA) dan/ 
PPKOM  Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi 

Kepulauan Riau T.A 2024
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa

Pengguna 
Anggaran/Pengguna Barang; 

Kuasa Pengguna 
Anggaran/Barang

24 11-01-2024 B/755/6/B.UM/2024 Permohonan Pembatasan Limit Halo Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Bidang Perhubungan, Pos, 
Telekomunikasi, Pariwisata 
dan Rekreasi, Meteorologi

25 11-01-2024 090/13/B.UM/2024 Permohonan Permintaan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

26 11-01-2024 090/4/2024 Surat Perintah Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

27 11-01-2024 090/14/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

28 11-01-2024 090/5/2024 Surat Perintah Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

29 12-01-2024 090/15/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

30 14-01-2024 B/800/8/B.UM/2024
Usulan Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil 

periode 1 April 2024
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

31 14-01-2024 090/16/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman
tanggal 14 s.d 15 Jamuari ke Batam

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

32 14-01-2024 090/6/2024
Surat Perintah Tugas an Sulaiman

tanggal 14 s.d 15 Januari 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA



33 15-01-2024 090/20/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
34 15-01-2024 162.2/17/B.UM/2024 Laporan Rapat Internal Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

35 15-01-2024 090/19/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

36 15-01-2024 162.2/22/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Penyusunan LKPJ 

Tahun 2023
Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

37 15-01-2024 090/18/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

38 15-01-2024 090/7/2024 Surat Perintah Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

39 15-01-2024 162.2/21/B.UM/2024

Laporan Hasil Rapat Finalisasi Perubahan 
Rencana Pembangunan Jangka

Menengah Daerah (RPJMD) Provinsi Kepri 
Tahun 2021-2026 Pasca 

 Evaluasi kementerian Dalam Negeri

Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

40 15-01-2024 090/23/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

41 15-01-2024 090/24/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

42 16-01-2024 176/25/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Kunjungan Kerja 

Presiden Republik 
Indonesia

Biro Umum Nota Dinas Biasa Kunjungan Kerja

43 17-01-2024 090/26/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

44 17-01-2024 090/27/B.UM/2024 ND sulaiman 17-18 januari 2024 di jakarta Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

45 17-01-2024 176/28/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Kunjungan Kerja 

Presiden Republik Indonesia
Biro Umum Nota Dinas Biasa Kunjungan Kerja

46 17-01-2024 090/8/2024 Surat Perintah Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

47 17-01-2024 B/800/9/B.UM/2024
Surat Perintah untuk menghadiri 

penandatanganan kontrak Kerja PTT tahun 2024
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

48 17-01-2024 090/29/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

49 17-01-2024 090/9/2024
spt a.n sulaiman pada tanggal 17-18 januari 

2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

50 17-01-2024 090/10/2024
spt a.n sulaiman pada tanggal 17-18 januari 

2024 di jakarta
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

51 18-01-2024 090/31/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

52 19-01-2024 090/32/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



53 19-01-2024 090/31/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Slamet Riadi 
tanggal 19 s.d 20 Januari 2024 ke Batam

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

54 19-01-2024 090/30/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Parlaungan

tanggal 19 Januari 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

55 19-01-2024 090/13/2024
Surat Perintah Tugas Slamet Riadi

tanggal 19 s.d 20 Januari 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

56 19-01-2024 B/825.3/1/B.UM/2024
Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas a.n. 

Ratna Sari Dewi Sinabutar, S.E.
Biro Umum

Surat 
Keterangan 

Melaksanakan 
Tugas

Biasa Pegawai Golongan III

57 19-01-2024 090/12/2024
Surat Perintah Tugas an Parlaungan
tanggal 19 Januari 2024 ke Batam

Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

58 19-01-2024 090/35/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

59 19-01-2024 090/14/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

60 19-01-2024 090/33/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

61 19-01-2024 090/34/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

62 19-01-2024 090/11/2024 Surat Perintah Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

63 02-02-2024 B/893.3/2/B.UM/2024
Surat Pengantar Form Isian Kebutuhan Diklat 

Penjenjangan Jabatan Fungsional
Biro Umum Surat Pengantar Biasa

Diklat Teknik/Bimtek 
Fungsional, Sertifikasi

64 20-01-2024 671/39/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Koordinasi Pelaksanaan 
Penataan Jaringan Tenaga Listrik di Kawasan 

Kota Lama Tanjungpinang
Biro Umum Nota Dinas Biasa Listrik

65 19-01-2024 B/800/1/B.UM/2024 Panggilan Menghadap Biro Umum Surat Panggilan Biasa KEPEGAWAIAN

66 21-01-2024 B/891.3/1/B.UM/2024

Dokumen Proposal Permohonan Bantuan Speed 
Boat Patroli Pangkalan Utama TNI Angkatan 

Laut IV – LANAL Tanjung Balai Karimun Tahun 
2023

Biro Umum Surat Pengantar Biasa Proposal (TOR)

67 19-01-2024 090/36/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman

tanggal 19 s.d 20 Januari 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

68 19-01-2024 090/15/2024
Surat Perintah Tugas an Sulaiman

tanggal 19 s.d 20 Januari 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

69 20-01-2024 090/16/2024
Surat Perintah Tugas a.n Al Falah dan Raja Juni 

Adiputra
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

70 22-01-2024 002.4/40/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Penganugerahan 

Gelar Adat Melayu Wakapolri
Biro Umum Nota Dinas Biasa Penghargaan Secara Adat

71 20-01-2024 090/38/B.UM/2024
Perohonan SPT-SPPD an Slamet Riadi

tanggal 20 s.d 21 Januari 2024 ke Lingga
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

72 20-01-2024 090/37/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Parlaungan

tanggal 20 s.d 21 Januari 2024 ke Lingga
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA



73 21-01-2024 090/17/2024
Surat Perintah Tugas an Parlaungan

tanggal 20 s.d 21 Januari 2024 ke Lingga
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

74 22-01-2024 002.4/41/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Penganugerahan 

Gelar Adat Melayu      Wakapolri
Biro Umum Nota Dinas Biasa Penghargaan Secara Adat

75 22-01-2024 B/011.3/12/B.UM/2024 Penunjukan Penanggungjawab Kerjasama Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Jaringan Telepon, Faximile, 

Internet

76 22-01-2024 090/42/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

77 22-01-2024 032.3/43/B.UM/2024 Permohonan Penandatanganan Surat Biro Umum Nota Dinas Biasa
Mutasi, Pemindah Tanganan, 

Hibah

78 22-01-2024 B/863.2/11/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Nicko Ranjezka Putra Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

79 22-01-2024 090/18/2024 Surat Perintah Tugas an M.Jordan Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

80 23-01-2024 021/46/B.UM/2024
Permintaan alat tulis kantor (ATK) di Sekretariat 

Staf Ahli
Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

81 23-01-2024 365/49/B.UM/2024
Permintaan Kebutuhan Perabot Kantor di 

Sekretariat Staf Ahli
Biro Umum Nota Dinas Biasa Logistik Peralatan

82 23-01-2024 365/48/B.UM/2024
Permintaan kebutuhan pakan natura dan snack 

di Sekretariat Staf Ahli
Biro Umum Nota Dinas Biasa Logistik Peralatan

83 22-01-2024 B/800/10/B.UM/2024 Pemberitahuan a.n Said Ahmad syukri Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

84 23-01-2024 090/44/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

85 23-01-2024 090/19/2024 Surat Perintah Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

86 23-01-2024 021/47/B.UM/2024
Permintaan alat tulis kantor (ATK) pada 

Subbagian Tata Usaha Pimpinan dan Staf Ahli
Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

87 23-01-2024 B/875/1/B.UM/2024 Surat Keterangan Kerja a.n Novita Nur Diana Biro Umum Surat Keterangan Biasa
Keterangan Pegawai (ASN, 

PTT, THL)
88 23-01-2024 162.2/45/B.UM/2024 Laporan hasil rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

89 24-01-2024 011.2/52/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Koordinasi Pelaksanaan 
Penataan Jaringan Tenaga Listrik di Kawasan 

Kota Lama Tanjungpinang
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Prasarana Air dan Jaringan 
Listrik/Fasilitas Penerangan

90 24-01-2024 090/54/B.UM/2024
Permohonan SPT  atas nama Dady Wahyudi & 

Ricky Oktavianto
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

91 24-01-2024 090/50/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

92 25-01-2024 090/20/2024 Surat Perintah Tugas an M.Jordan Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
93 24-01-2024 021/51/B.UM/2024 Permohonan Permintaan Alat Tulis Kantor Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor



94 25-01-2024 162.2/53/B.UM/2024

Laporan Hasil Rapat Lanjutan Persiapan dan 
Penunjukan Petugas Liaison Officer (LO) pada 

Acara Pemberian Penghargaan Gelar 
Kehormatan kepada Wakapolri

Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

95 25-01-2024 090/55/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

96 25-01-2024 090/54/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

97 26-01-2024 B/800/2/B.UM/2024 Surat Panggilan a.n. Edhi Penny Pranawati, A.Md Biro Umum Surat Panggilan Biasa KEPEGAWAIAN

98 26-01-2024 B/005.3/14/B.UM/2024
Surat Pengantar Usulan nama-nama pejabat 

pengelola keuangan
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa Pejabat lainnya

99 26-01-2024 090/23/2024 Surat Perintah Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

100 26-01-2024 B/875/1/B.UM/2024 Surat Keterangan Kerja a.n Novita Nur Diana Biro Umum Surat Keterangan Biasa
Keterangan Pegawai (ASN, 

PTT, THL)

101 26-01-2024 090/22/2024 Surat Perintah Tugas an Suharyanto dkk. Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

102 26-01-2024 800/21/2024 Surat Perintah a.n. Leonardo A Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa KEPEGAWAIAN

103 26-01-2024 B/800/13/B.UM/2024
Permintaan Perubahan titik Absen Pegawai Biro 

Umum a.n Leonardo
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

104 25-01-2024 B/120.2/1/B.UM/2024
Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas Daftar 

Liaison Officer (LO)
Biro Umum

Nota Pengajuan 
Konsep Naskah 

Dinas
Biasa Koordinasi, Kerjasama

105 26-01-2024 090/56/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

106 27-01-2024 090/59/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

107 27-01-2024 090/58/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

108 27-01-2024 090/57/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

109 27-01-2024 090/24/2024 Surat Perintah Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

110 28-01-2024 090/60/B.UM/2024
Permohonan SPT an Slamet Riadi 
tanggal 28 Januari 2024 ke Bintan

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

111 29-01-2024 090/29/2024
Surat Perintah Tugas an Slamet Riadi

tanggal 28 Januari 2024 ke Bintan
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

112 29-01-2024 090/25/2024 Surat Perintah Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

113 29-01-2024 090/26/2024 Surat Perintah Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



114 29-01-2024 090/61/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

115 29-01-2024 090/62/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

116 29-01-2024 090/28/2024 Surat Perintah Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

117 29-01-2024 090/27/2024 Surat Perintah Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

118 29-01-2024 090/65/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

119 29-01-2024 090/64/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

120 29-01-2024 090/63/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

121 30-01-2024 090/31/2024 Surat Perintah Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

122 30-01-2024 090/30/2024 Surat Perintah Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

123 30-01-2024 090/67/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

124 30-01-2024 090/66/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

125 30-01-2024 090/68/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

126 30-01-2024 090/34/2024 Surat Perintah Tugas an M.Jordan Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

127 30-01-2024 090/32/2024 Surat Perintah Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

128 30-01-2024 090/33/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

129 30-01-2024 090/69/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

tanggal 30 Januari s.d 2 Februari 2024 ke Batam 
dan Jakarta

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

130 30-01-2024 090/70/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Rahmat Ulfian dan 

Mawardi
tanggal 30 s.d 31 Januari 2024 ke Batam

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

131 30-01-2024 090/36/2024
Surat Perintah Tugas an Sulaiman dan Dino

tanggal 30 Januari s.d 2 Februari 2024 ke Batam 
dan Jakarta

Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

132 30-01-2024 090/35/2024
Surat Perintah Tugas an Rahmat Ulgian daan 

Mawardi
tanggal 30 sd 31 Januari 2024 ke Batam

Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

133 31-01-2024 162.2/71/B.UM/2024 Laporan hasil rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah



134 31-01-2024 090/75/B.UM/2024
Permohonan SPT dan SPPD a.n Roni Kristianto 

tanggal 31 Jan s/d 01 Feb 2024 di Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

135 31-01-2024 090/73/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

136 01-02-2024 002.4/76/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Akhir 

Penganugerahan Gelar Adat  kepada Wakapolri
Biro Umum Nota Dinas Biasa Penghargaan Secara Adat

137 01-02-2024 B/863.2/15/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Shinta Novilianasari Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

138 01-02-2024 B/800/17/B.UM/2024
SPT memfasilitasi Kunjungan Kerja Wakapolri 

pada tanggal 3 Februari 2024
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

139 31-01-2024 162.2/72/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

140 01-02-2024 090/75/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

141 01-02-2024 B/872.2/16/B.UM/2024
Perminataan PIN absen Pegawai Non PNS Biro 

Umum
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa Data Kepegawaian

142 01-02-2024 003.2/77/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Peringatan Isra 

Miraj Nabi Muhammad SAW Tahun 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa Hari Raya Keagamaan

143 01-02-2024 090/74/B.UM/2024
Permohonan SPT - SPPD an Faizal dkk

tanggal 1 s.d 2 Februari 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

144 02-02-2024 B/841.9/18/B.UM/2024
Permohonan Amprah Kekurangan Pembayaran 

Tunjangan Fungsional hasil Penyetaraan
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa Tunjangan Lainnya

145 01-02-2024 090/38/2024 Surat Perintah Tugas an M.Jordan Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

146 01-02-2024 090/37/2024
Surat perintah Tugas an Faizal dkk

tanggal 1 s.d 2 Februari 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

147 05-02-2024 162.2/85/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Peringatan Isra 

Miraj Nabi Muhammad SAW Tahun 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

148 02-02-2024 090/78/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

149 02-02-2024 090/39/2024 Surat Perintah Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

150 02-02-2024 090/79/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Tria Libriyanti
tanggal 2 s.d 3 Februari 2024 ke Batam

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
151 05-02-2024 021/86/B.UM/2024 Permohonan Permintaan Map Biro Umum Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

152 03-02-2024 090/80/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an MHD. 
JAMIL Dkk tanggal 5 s.d 6 Februari 2024 ke 

Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

153 03-02-2024 090/82/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



154 03-02-2024 090/81/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

155 04-02-2024 090/40/2024
permohonan SPT SPPD An. MHD. JAMIL dkk 05-

06 Februari ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

156 04-02-2024 090/41/2024 Surat Perintah Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

157 04-02-2024 090/44/2024 Surat Perintah Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

158 04-02-2024 090/83/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Linda Farlina

tanggal 4 Februari 2024 ke Bintan
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

159 04-02-2024 090/84/B.UM/2024 ND A.n Sulaiman ke Batam tgl 4-6 Februari 2024 Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

160 04-02-2024 090/43/2024
Surat Perintah Tugas an Linda Farlina dkk

tanggal 4 Februari 2024 ke Bintan
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

161 04-02-2024 090/42/2024 SPT A.n Sulaiman Tgl 4-6 Februari Ke Batam Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

162 05-02-2024 090/87/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
163 06-02-2024 021/92/B.UM/2024 Permohonan Permintaan Alat Tulis Kantor Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

164 05-02-2024 090/89/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
165 06-02-2024 B/800/21/B.UM/2024 Permintaan Pembukaan Aplikasi SIMANJA Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

166 06-02-2024 B/800/20/B.UM/2024
Permhonan Mutasi Jabatan Pelaksana PNS Biro 

Umum a.n Slamat Riadi
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

167 06-02-2024 B/800/19/B.UM/2024
Permohonan Mutasi Jabatan Pelaksana PNS 

Biro Umum a.n Linda
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

168 06-02-2024 090/93/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

169 05-02-2024 090/88/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

170 05-02-2024 090/90/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

171 05-02-2024 090/45/2024
Surat Perintah Tugas a.n Mulianto dan Ery 

Yustriani
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

172 05-02-2024 090/91/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sukmardianingsih dkk

tanggal 5 s.d 6 Februari 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

173 05-02-2024 090/46/2024
Surat Perintah Tugas an Sukmardianingsih

tanggal 5 s.d 6 Februari 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

174 06-02-2024 090/94/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

175 06-02-2024 090/100/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Ali Akbar dkk
tanggal 6 s.d 7 Februari 2024 ke Karimun

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

176 06-02-2024 090/47/2024 Surat Perintah Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



177 08-02-2024 B/800/23/B.UM/2024
Permohonan Mutasi Jabatan Pelaksanan a.n 

Oviani, S.S
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

178 08-02-2024 800/50/2024 Surat Perintah Piket Jaga di Rumah Singgah Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa KEPEGAWAIAN

179 08-02-2024 800/49/2024
Surat Perintah Tugas menghadiri acara 

silaturahim
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa KEPEGAWAIAN

180 08-02-2024 B/032.2/22/B.UM/2024
Permohonan Pengurusan STNK dan BPKB 

Kendaraan Dinas
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa

Pengurusan Pajak Kendaraan 
Operasional/STNK/BPKB

181 08-02-2024 800/48/2024 SPT Peringatan Isra Miraj Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa KEPEGAWAIAN

182 13-02-2024 025/95/B.UM/2024
Laporan mengikuti Sosialisasi Pencegahan 

Pungli Proses Pengadaan      Barang dan Jasa di 
Lingkungan OPD Provinsi Kepri

Biro Umum Nota Dinas Biasa
Proses Pengadaan Barang dan 

Jasa/ULP/RUP/SIRUP

183 15-02-2024 422.5/96/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Launching Beasiswa 

Provinsi Kepulauan Riau Tahun 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa Beasiswa

184 16-02-2024 090/99/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

185 16-02-2024 090/98/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
186 15-02-2024 162.2/97/B.UM/2024 laporan hasil rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

187 16-02-2024 090/51/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

188 16-02-2024 B/043.3/24/B.UM/2024 Usulan Nama PNS Pendamping PPID Pelaksana Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Pengelolaan dan Layanan 

Informasi Publik, Komunikasi 
dan Kehumasan

189 19-02-2024 B/120.2/25/B.UM/2024
Permohonan Penggunaan Fasilitas Gedung Aula 

Wan Seri Beni Dompak
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa Koordinasi, Kerjasama

190 19-02-2024 undefined
Surat Perintah a.n. Atik dkk untuk menghadiri 

acara di asrama haji
Biro Umum Surat Perintah Biasa KEPEGAWAIAN

191 18-02-2024 162.2/100/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Safari Ramadan 
Gubernur dan Wakil Gubernur Kepulauan Riau 

Tahun 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

192 18-02-2024 162.2/101/B.UM/2024 laporan hasil rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

193 28-02-2024 090/102/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Astri dkk tanggal 28 

Feb s.d 01 Maret 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

194 28-02-2024 090/103/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n. Tria Libriyanti, 
S.E.,M.M. dkk ke Batam pada tanggal 29 

Februari s.d 1 Maret 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

195 29-02-2024 017.11/107/B.UM/2024 Permintaan Pembawa Acara/ MC Biro Umum Nota Dinas Biasa MC/Pembawa Acara

196 29-02-2024 280.2/106/B.UM/2024
Permintaan Penandatangan surat Permintaan 

Narasumber, Undangan dan Peserta
Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan

197 29-02-2024 451.1/105/B.UM/2024 Permintaan Petugas Pembaca Doa Biro Umum Nota Dinas Biasa Peribadatan



198 04-03-2024 B/833/3/B.UM/2024
Permohonan penyesuaian ijazah dan 

pencantuman gelar akademik PNS a.n. Erni 
Thasella

Biro Umum Surat Pengantar Biasa
Penyesuaian Ijazah, 

Pencantuman Gelar Pendidian

199 29-02-2024 090/104/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Basri dkk

tanggal 29 Feb s.d 1 Maret 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

200 04-03-2024 B/050/27/B.UM/2024
Kamus Usulan Pada Sistem Informasi 

Pembangunan Daerah (SIPD)
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa PERENCANAAN

201 29-02-2024 090/52/2024
Surat Tugas an Basri dkk

tanggal 28 Feb s.d 1 maret 2024 ke Batam
Biro Umum

Surat Perintah 
Tugas OPD

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

202 29-02-2024 B/090/26/B.UM/2024
SPT -SPPD Tria Libriyanti, S.E.,M.M ke Batam 

pada tanggal 29 Februari s.d 1 Maret 2024
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

203 04-03-2024 280.2/108/B.UM/2024 Surat Permintaan Membuka Acara Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan

204 04-03-2024 032.1/XXX/B.UM/2024 Permohonan Penandatangan Surat Biro Umum Nota Dinas Biasa

Administrasi dan Pengelolaan 
Barang Milik Daerah/ Surat 

Keterangan Aset/Inventarisasi 
dan Kodefikasi 

BMD/Perencanaan BMD

205 04-03-2024 090/109/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

tanggal 4 s.d 5 Maret 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

206 04-03-2024 090/53/2024
Surat Tugas an Sulaiman dan Dino

tanggal 4 s.d 5 Maret 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

207 05-03-2024 090/111/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n. Atik,. S.E.,M.M ke 

Batam pada tanggal 5 s.d 6 Maret 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

208 05-03-2024 090/110/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n. Tria Libriyanti 

S.E.,M.M ke Batam pada tanggal 5 s.d 6 Maret 
2024

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

209 05-03-2024 090/112/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Suhaimi  dkk ke 

Batam tanggal 5 s.d 6 Maret 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

210 05-03-2024 090/113/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dkk

tanggal 6 s.d 7 Maret 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

211 06-03-2024 090/114/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

212 06-03-2024 090/54/2024
Surat Perintah Tugas Sulaiman dkk

tanggal 6 s.d 7 maret 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

213 06-03-2024 032.1/XXX/B.UM/2024 Permohonan Penandatangan Surat Biro Umum Nota Dinas Biasa

Administrasi dan Pengelolaan 
Barang Milik Daerah/ Surat 

Keterangan Aset/Inventarisasi 
dan Kodefikasi 

BMD/Perencanaan BMD

214 07-03-2024 021/118/B.UM/2024 Permintaan Map Biro Umum Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor



215 06-03-2024 090/115/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

216 07-03-2024 090/117/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

217 07-03-2024 090/116/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

218 07-03-2024 090/56/2024
SPT An Nico Syisnovli Riyadi DKK , Batam 07 

Maret - 09 Maret 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

219 07-03-2024 090/55/2024
Andri Fahmi dan Fitrian Armanda, Batam 07 

Maret - 09 Maret 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

220 08-03-2024 041.16/119/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Koordinasi Persiapan 

Festival Halal Fair 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Promosi dan 
Publikasi/Fasilitasi Lomba dan 

Festival

221 14-03-2024 024.1/XXX/B.UM/2024
Permohonan pemeliharaan dan perbaikan 

kendaraan dinas  BP 7133 A (AZIZ)
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Perawatan dan Perbaikan 
Kendaraan Operasional

222 14-03-2024 090/120/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

223 18-03-2024 066.3/122/B.UM/2024
Laporan Rapat Persiapan Pelaksanaan Penilaian 

Inovasi Daerah
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Inovasi daerah dan indeks 
daya saing daerah

224 18-03-2024 090/121/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

225 19-03-2024 090/57/2024 Surat Perintah Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

226 19-03-2024 B/800/28/B.UM/2024
Permohonan Mutasi Jabatan Pelaksana a.n. 

Linda Farlina
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

227 19-03-2024 B/913/30/B.UM/2024
Usulan Pergeseran Anggaran Kas T.A. 2024 Biro 

Umum Setda. Provinsi Kepulauan Riau
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa Pergeseran Anggaran Kas

228 19-03-2024 B/800/29/B.UM/2024
Usulan Rincian Kebutuhan PPPK Biro Umum 
Sekretariat Daerah Provinsi Kepulauan Riau 

Tahun 2024
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

229 20-03-2024 045.335/123/B.UM/2024
Laporan Rapat Diseminasi Pengelolaan dan 

Penyelematan Arsip Terjaga
Biro Umum Nota Dinas Biasa Arsip Terjaga

230 20-03-2024 043.32/124/B.UM/2024

Laporan Rapat Sosialisasi Penerbitan Tanda 
Tangan Elektronik (TTE) dan Penyerahan Akun 

Email Domain kepriprov.go.id seluruh ASN 
Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Nota Dinas Biasa Tanda Tangan Elektronik

231 20-03-2024 188.31/125/B.UM/2024
Laporan Rapat Sosialisasi Peraturan Gubernur 

Kepulauan Riau Nomor 54 Tahun 2023 tentang 
Perjalanan Dinas

Biro Umum Nota Dinas Biasa Peraturan Gubernur

232 20-03-2024 B/120.2/XX/B.UM/2024 Data Pemetaan Kerja Sama Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa Koordinasi, Kerjasama

233 20-03-2024 B/024.2/XX/B.UM/2024
Permohonan penandatanganan surat pinjam 

pakai satu unit mobil kendaraan oleh kejaksaan 
tinggi kepulauan riau.

Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Pinjam/Pakai Kendaraan 

Operasional

234 21-03-2024 090/127/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



235 21-03-2024 090/126/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
236 21-03-2024 B/800/7/B.UM/2024 Pnggilan menghadap Sdr. Adam Yuliandi Biro Umum Surat Panggilan Biasa KEPEGAWAIAN
237 21-03-2024 B/800/6/B.UM/2024 Panggilan Menghadap Sdr. Agus Nuryono Biro Umum Surat Panggilan Biasa KEPEGAWAIAN

238 21-03-2024 B/800/5/B.UM/2024 Panggilan Menghadap Sdr. Mustika Rahmawati Biro Umum Surat Panggilan Biasa KEPEGAWAIAN

239 21-03-2024 B/800/4/B.UM/2024 Panggilan Menghadap Sdr. Khairul Bariah Biro Umum Surat Panggilan Biasa KEPEGAWAIAN
240 21-03-2024 B/800/3/B.UM/2024 Panggilan menghadap Sdr. Qitie Fiertha Biro Umum Surat Panggilan Biasa KEPEGAWAIAN

241 21-03-2024 B/800/3/B.UM/2024 Surat Keterangan Kerja a.n Fitri Nanda Biro Umum Surat Keterangan Biasa KEPEGAWAIAN

242 21-03-2024 B/800/2/B.UM/2024 Keterngan Fitri Nanda Biro Umum Surat Keterangan Biasa KEPEGAWAIAN

243 21-03-2024 011.3/128/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD a.n. Ratna dkk Biro Umum Nota Dinas Biasa
Jaringan Telepon, Faximile, 

Internet

244 21-03-2024 B/863.2/32/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Putbemiketa dkk Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

245 21-03-2024 011.3/129/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD a.n. ATIK, S.E., M.M. Biro Umum Nota Dinas Biasa
Jaringan Telepon, Faximile, 

Internet

246 21-03-2024 B/863.2/31/B.UM/2024 Usulan titik absen a.n Muhsin Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

247 22-03-2024 090/130/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

248 22-03-2024 011.3/60/2024 Surat tugas a.n. Ratna dkk Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
Jaringan Telepon, Faximile, 

Internet

249 22-03-2024 090/59/2024 Surat Perintah Tugas an.Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

250 22-03-2024 011.3/58/2024 Surat Tugas An. ATIK, S.E., M.M. Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
Jaringan Telepon, Faximile, 

Internet

251 25-03-2024 090/132/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

252 25-03-2024 090/131/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

253 25-03-2024 090/133/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dkk

tanggal 25 Maret 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

254 25-03-2024 090/61/2024
Surat Perintah Tugas Sulaiman dkk
tanggal 25 Maret 2024 ke Batam

Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

255 26-03-2024 090/134/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

Tanggal 26 s.d 28 Maret 2024 ke Medan
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

256 27-03-2024 090/65/2024
Surat Perintah Tugas an Sulaiman dan Dino

Tanggal 26 s.d 28 Maret 2024 ke Medan
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

257 27-03-2024 B/800/33/B.UM/2024
Permohonan Mutasi Jabatan Pelaksana a.n 

suherman
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN



258 26-03-2024 090/135/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Tria dkk
tanggal 26 Maret 2024 ke Bintan

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

259 26-03-2024 B/024.2/XX/B.UM/2024
Surat Permohonan Penandatanganan untuk 

dimutasikan dari Dinas Lingkungan Hidup dan 
Kehutanan Provinsi Kepulauan Riau.

Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Pinjam/Pakai Kendaraan 

Operasional

260 27-03-2024 090/139/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

261 27-03-2024 090/138/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

262 27-03-2024 090/137/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

263 26-03-2024 162.2/136/B.UM/2024

Laporan Hasil Rapat Persiapan Menuju Rekor 
Muri Berkebaya Labuh  disejalankan dengan 

Halal Bihalal PKK dan Dharma Wanita Provinsi 
Kepulauan Riau

Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

264 27-03-2024 090/140/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
265 01-04-2024 B/800/36/B.UM/2024 Surat Perintah Tugas a.n. Nomi Indhani dkk Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

266 27-03-2024 B/024.2/XX/B.UM/2024

Surat PenandatangananPerjanjian Pinjam Pakai 
berupa 1 ( satu ) unit kendaraan roda 4 (empat) 

untuk dipinjam pakaikan kepada Kejaksaan 
Tinggi Kepulauan Riau.

Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Pinjam/Pakai Kendaraan 

Operasional

267 27-03-2024 090/64/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

268 27-03-2024 090/63/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

269 27-03-2024 090/62/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

270 28-03-2024 090/141/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

271 28-03-2024 090/142/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

272 28-03-2024 090/67/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

273 30-03-2024 B/863.2/35/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Mulianto Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

274 30-03-2024 B/120.2/34/B.UM/2024 Permohonan Bibit cabe Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa Koordinasi, Kerjasama
275 30-03-2024 280.2/146/B.UM/2024 Undangan khataman Al Qur'an Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan

276 28-03-2024 090/68/2024 Surat Perintah Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

277 30-03-2024 090/145/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a..n Roni tanggal 28-29 

Maret 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA



278 28-03-2024 090/143/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

279 28-03-2024 090/144/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

280 28-03-2024 090/66/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

281 01-04-2024 090/147/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman 
tanggal 1 s.d 2 April 2024 ke Jakarta

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

282 03-04-2024 090/148/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

283 17-04-2024 B/850/4/B.UM/2024 Cuti Tahunan PNS a.n Feri Martin Biro Umum Surat Pengantar Biasa CUTI

284 05-04-2024 024.2/XXX/B.UM/2024
Surat Permohonan Penandatanganan Pinjam 
Pakai Mobil Kejaksaan Tinggi Kepulauan Riau

Biro Umum Nota Dinas Biasa
Pinjam/Pakai Kendaraan 

Operasional

285 16-04-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

286 17-04-2024 090/151/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

287 17-04-2024 090/150/B.UM/2024 Permohonan Pernerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

288 17-04-2024 090/149/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

289 17-04-2024 B/863.2/37/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Didik Sutrisno, S. E Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

290 18-04-2024 090/153/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

291 17-04-2024 162.2/152/B.UM/2024

Laporan Hasil Rapat Akhir Persiapan Menuju 
Rekor Muri Berkebaya Labuh  disejalankan 

dengan Halal Bihalal PKK dan Dharma Wanita 
Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

292 17-04-2024 090/71/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

293 17-04-2024 090/70/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

294 17-04-2024 090/69/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

295 18-04-2024 B/024.2/38/disbud/2024 Peminjaman Bus Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Pinjam/Pakai Kendaraan 

Operasional

296 23-04-2024 556/159/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Explore Kepri 

Fotografi
Biro Umum Nota Dinas Biasa Pariwisata dan Rekreasi

297 22-04-2024 B/650/83/ND/PUPP.6.2/2024
Permohonan Penandatanganan Konsep 

Undangan Rapat Pembebasan Lahan Lanud Raja 
Haji Fisabilillah Tanjungpinang

Biro Umum Nota Dinas Biasa TATA KOTA



298 22-04-2024 090/155/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

299 23-04-2024 041.16/158/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat akhir persiapan Festival 

Inderasakti
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Promosi dan 
Publikasi/Fasilitasi Lomba dan 

Festival

300 23-04-2024 090/77/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

301 22-04-2024 090/156/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

302 23-04-2024 090/76/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

303 22-04-2024 090/157/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT -SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

304 23-04-2024 090/75/2024
Penerbitan SPT SPPD an. Hendri Maulan Dkk 23-

24 April 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

305 23-04-2024 090/160/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Tria Dkk tanggal 23 

s.d 24 April 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

306 23-04-2024 090/163/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Atik, S.E., M.M. 

tanggal 23 s.d 24 April 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

307 23-04-2024 090/72/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

308 23-04-2024 090/162/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

309 23-04-2024 090/161/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

310 23-04-2024 090/74/2024
SPT a.n Tria dkk tanggal 23 s.d. 24 April 2024 ke 

Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

311 23-04-2024 280.2/164/B.UM/2024
Permohonan Penandatanganan Permintaan 

Narasumber
Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan

312 23-04-2024 090/73/2024 SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

313 02-05-2024 B/875/5/B.UM/2024 Surat Keterangan Baik THL a.n Encik K Biro Umum Surat Keterangan Biasa
Keterangan Pegawai (ASN, 

PTT, THL)

314 02-05-2024 B/875/4/B.UM/2024 Surat Keterangan Bekerja a.n. Encik K Biro Umum Surat Keterangan Biasa
Keterangan Pegawai (ASN, 

PTT, THL)

315 29-04-2024 021/175/B.UM/2024
Permohonan Pengadaan Alat Tulis Kantor 

Bagian Tata Usaha Biro Umum
Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

316 02-05-2024 B/800/43/B.UM/2024
Permohonan Titik Absen Pegawai Biro Umum 

yang bertugas di Batam
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

317 02-05-2024 800/93/2024 Surat Perintah Tugas Nahar dkk di Arsip Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa KEPEGAWAIAN

318 24-04-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

319 02-05-2024 800/90/2024 Surat Perintah a.n. Putri Devianan I Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa KEPEGAWAIAN



320 02-05-2024 800/91/2024 Surat perintah a.n. Dedi Mizwar Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa KEPEGAWAIAN

321 25-04-2024 090/165/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD a.n. Juniarto, 

S.E., M.M.
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

322 25-04-2024 090/78/2024 Surat Tugas a.n. Juniarto dkk ke Kota Batam. Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

323 25-04-2024 090/XXX/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Roni dan Fitri 

tanggal 27 s.d 28 April 2024 ke batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

324 25-04-2024 090/166/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

325 03-05-2024 B/891.3/6/B.UM/2024
Disposisi Gubernur Terkait dengan Permohonan 
Proposal dari Lembaga Sosial Masyarakat yang 

menjadi prioritas T.A. 2025
Biro Umum Surat Pengantar Biasa Proposal (TOR)

326 25-04-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

327 25-04-2024 090/167/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

328 26-04-2024 024.1/169/B.UM/2024 Permohonan Perbaikan Mobil Operasional. Biro Umum Nota Dinas Biasa
Perawatan dan Perbaikan 

Kendaraan Operasional

329 29-04-2024 090/180/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

330 25-04-2024 090/168/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Tria

tanggal 25 s.d 26 April 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

331 25-04-2024 090/80/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

332 25-04-2024 090/79/2024
Surat Perintah Tugas an Tria

tanggal 25 s.d 26 April 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

333 26-04-2024 090/171/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

334 26-04-2024 090/170/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

335 02-05-2024 800/92/2024
Surat Perintah a.n Wita Yanantri penempatan di 

Aula
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa KEPEGAWAIAN

336 02-05-2024 B/800/46/B.UM/2024 Permohonan Titik absen a.n Wita Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

337 26-04-2024 020.3/XXX/B.UM/2024 Pemeliharaan Fasilitas Kantor Biro Umum Nota Dinas Biasa
Perawatan dan Pemeliharaan 

Alat Kantor

338 26-04-2024 B/523.3/2/B.UM/2024
Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas 

Permohonan Rekomendasi Pengisian Bahan 
Bakar Minyak (BBM) Kapal Kepri

Biro Umum
Nota Pengajuan 
Konsep Naskah 

Dinas
Biasa Rekomendasi

339 26-04-2024 090/82/2024
Surat Perintah Tugas a,n Suharyanto dan 

Mulianto pada tanggal 26-27 April 2024 ke kota 
Batam

Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

340 26-04-2024 090/81/2024 Surat Perintah Tugas an Joko dkk Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



341 29-04-2024 021/174/B.UM/2024 Permintaan Alat Tulis Kantor Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

342 29-04-2024 020.3/173/B.UM/2024 Permohonan Pemeliharaan Fasilitas Kantor Biro Umum Nota Dinas Biasa
Perawatan dan Pemeliharaan 

Alat Kantor

343 26-04-2024 090/172/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

344 27-04-2024 090/83/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

345 29-04-2024 090/179/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

346 29-04-2024 090/176/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

347 29-04-2024 090/183/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD a.n. ATIK, S.E., M.M. Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

348 29-04-2024 B/872.10/5/B.UM/2024
Daftar nama yang sudah melapor SPT Tahunan 

Tahun 2023
Biro Umum Surat Pengantar Biasa SPT Tahunan

349 29-04-2024 090/182/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n. TRIA LIBRIYANTI, 

S.E., dkk
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

350 29-04-2024 090/178/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD a.n. NOFRIZAL, dkk Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

351 29-04-2024 090/181/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n. RATNA SARI DEWI 

SINABUTAR, S.E. dkk
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

352 29-04-2024 B/863.2/42/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Artika Pratiwi Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

353 29-04-2024 090/177/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

354 29-04-2024 090/86/2024 Penerbitan SPT-SPPD An. Andri Fahmi Dkk Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

355 29-04-2024 090/85/2024 Surat Perintah Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

356 29-04-2024 090/84/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

357 29-04-2024 B/090/41/B.UM/2024 SPT-SPPD a.n. TRIA LIBRIYANTI, S.E., M.M, dkk. Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

358 29-04-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

359 29-04-2024 B/090/40/B.UM/2024
SPT-SPPD a.n. NOFRIZAL, dkk ke Kota Batam 29 

s.d. 30 April 2024
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

360 29-04-2024 B/090/39/B.UM/2024
SPT-SPPD a.n. RATNA SARI DEWI SINABUTAR, 
S.E., dkk ke Kota Batam pada tanggal 30 April 

s.d. 1 Mei 2024
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

361 30-04-2024 090/186/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

362 30-04-2024 021/185/B.UM/2024
Permohonan Permintaan ATK untuk Bagian 

Rumah Tangga
Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor



363 30-04-2024 021/184/B.UM/2024 Permohonan Permintaan MAP Biro Umum Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

364 30-04-2024 090/187/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

365 01-05-2024 090/189/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

366 08-05-2024 090/214/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

367 30-04-2024 090/188/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

368 02-05-2024 B/032.2/45/B.UM/2024 Pengurusan STNK dan BPKB Kendaraan Dinas Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Pengurusan Pajak Kendaraan 

Operasional/STNK/BPKB

369 02-05-2024 B/024.2/44/B.UM/2024 Permohonan Peminjaman Bus Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Pinjam/Pakai Kendaraan 

Operasional

370 01-05-2024 090/87/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

371 02-05-2024 090/190/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

372 02-05-2024 090/191/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suharyanto,S.SOS,M.H
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

373 02-05-2024 090/89/2024 Surat Tugas an.Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

374 07-05-2024 B/863.2/48/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Juniarto Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

375 02-05-2024 090/88/2024 Surat Tugas an Suharyanto,S.Sos,M.H Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

376 02-05-2024 B/423.4/47/B.UM/2024
Persetujuan Penerimaan Siswa Praktek Kerja 

Lapangan (PKL)
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa

Magang/Praktek Kerja 
Lapangan (PKL), Widyawisata, 

KKN, Study Tour

377 03-05-2024 090/194/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

378 03-05-2024 090/193/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

379 03-05-2024 090/192/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
380 06-05-2024 280.2/207/B.UM/2024 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan
381 06-05-2024 280.2/206/B.UM/2024 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan
382 06-05-2024 280.2/205/B.UM/2024 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan
383 06-05-2024 017.11/204/B.UM/2024 Permohonan Permintaan MC Biro Umum Nota Dinas Biasa MC/Pembawa Acara
384 06-05-2024 017.11/203/B.UM/2024 Permohonan Permintaan Pembaca Doa Biro Umum Nota Dinas Biasa MC/Pembawa Acara
385 03-05-2024 B/800/XX/B.UM/2024 SPT membersihkan gudang aset Dompak Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN
386 14-05-2024 021/237/B.UM/2024 Permohonan Permintaan ATK Bulan Mei Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor



387 06-05-2024 B/280.2/1/B.UM/2024 Undangan Biro Umum
Surat Undangan 

OPD
Biasa Undangan

388 03-05-2024 090/96/2024 Persetujuan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

389 03-05-2024 090/95/2024 Persetujuan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

390 03-05-2024 090/94/2024 Persetujuan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

391 03-05-2024 090/195/B.UM/2024
Permohonan SPT SPPD an Sulaiman dan Dino

Tanggal 3 s.d 4 Mei 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

392 03-05-2024 090/97/2024
Surat Tugas an Sulaiman dan Dino

tanggal 3 s.d 4 Mei 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

393 08-05-2024 045.332/213/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa Penataan Arsip Inaktif

394 04-05-2024 090/196/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

395 05-05-2024 090/199/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

396 04-05-2024 090/198/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

397 04-05-2024 090/197/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

398 05-05-2024 090/200/B.UM/2024
Permohan SPT-SPPD an Sulaiman

tanggal 5 s.d 6 Mei 2024 ke Jakarta
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

399 06-05-2024 090/98/2024
Surat Tugas an Sulaiman

tanggal 5 sd 6 Mei 2024 ke Jakarta
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

400 06-05-2024 066.3/201/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD a.n. Atik, 

S.E., M.M
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Inovasi daerah dan indeks 
daya saing daerah

401 06-05-2024 066.3/202/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD a.n. Ratna 

Sari Dewi Sinabutar dkk
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Inovasi daerah dan indeks 
daya saing daerah

402 08-05-2024 B/863.2/50/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Mawardi Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

403 06-05-2024 066.3/100/2024 SPT an. ATIK, S.E., M.M. Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
Inovasi daerah dan indeks 

daya saing daerah

404 06-05-2024 066.3/99/2024 SPT an. Ratna, Afrianto dan Destya Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
Inovasi daerah dan indeks 

daya saing daerah

405 06-05-2024 090/208/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

406 08-05-2024 090/215/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

407 07-05-2024 090/209/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

408 07-05-2024 090/210/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



409 08-05-2024 B/863.2/49/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Darmawan Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

410 07-05-2024 090/101/2024 Surat Tugas an Sri Mila Mahrani. Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

411 07-05-2024 090/211/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

412 08-05-2024 090/105/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

413 08-05-2024 B/875/9/B.UM/2024 Surat keterangan Kelakuan Baik a.n M. Fadly Biro Umum Surat Keterangan Biasa
Keterangan Pegawai (ASN, 

PTT, THL)

414 08-05-2024 B/875/8/B.UM/2024 Surat Keterangan kerja a.n Fadli Biro Umum Surat Keterangan Biasa
Keterangan Pegawai (ASN, 

PTT, THL)

415 08-05-2024 B/875/7/B.UM/2024 Surat Keterangan Kerja a.n. Deni Nazwar Biro Umum Surat Keterangan Biasa
Keterangan Pegawai (ASN, 

PTT, THL)

416 08-05-2024 B/875/6/B.UM/2024 Surat Keterangan Kelakuan Baik a.n Deni Nazwar Biro Umum Surat Keterangan Biasa
Keterangan Pegawai (ASN, 

PTT, THL)

417 08-05-2024 090/103/2024 Surat Tugas an.M.Jordan Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

418 08-05-2024 090/104/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

419 07-05-2024 166/XXX/B.UM/2024
Rencana kegiatan Pelaksanaan Penatausahaan 

dan Pengujian/Verifikasi Keuangan SKPD
Biro Umum Nota Dinas Biasa Kunjungan Kerja/Studi Banding

420 07-05-2024 090/212/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

tanggal 7 s.d 8 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

421 08-05-2024 090/102/2024
Surat Tugas an Sulaiman dan Dino

tanggal 7 s.d 8 Mei 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

422 08-05-2024 090/217/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

423 08-05-2024 090/216/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

424 13-05-2024 021/223/B.UM/2024
Permohonan Permintaan ATK untuk Bagian 

Rumah Tangga
Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

425 08-05-2024 090/218/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

426 10-05-2024 280.2/219/B.UM/2024
Permohonan Penandatanganan Surat 

Permintaan Narasumber
Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan

427 13-05-2024 B/510.4/51/B.UM/2024
Pelaporan Realisasi Belanja PDN Triwulan I 

Tahun Anggaran 2024
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa

Peningkatan Penggunaan 
Produk Dalam Negeri (P3DN)

428 09-05-2024 090/106/2024 Surat Tugas an.Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



429 12-05-2024 166/222/B.UM/2024 Permohonan Penandatangan Surat Biro Umum Nota Dinas Biasa Kunjungan Kerja/Studi Banding

430 13-05-2024 280.2/224/B.UM/2024
Permohonan Penandatanganan Surat 

Permintaan Peserta
Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan

431 11-05-2024 090/220/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dkk

tanggal 11 s.d 12 Mei ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

432 12-05-2024 090/108/2024
Surat Tugas an Sulaiman dkk

tanggal 11 s.d 12 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

433 11-05-2024 090/221/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Citra Eka dkk

tanggal 11 s.d 12 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

434 12-05-2024 090/107/2024
Surat Tugas Citra Eka dkk 

tanggal 11 s.d 12 Mei 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

435 14-05-2024 090/228/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

436 13-05-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

437 14-05-2024 090/227/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

438 13-05-2024 043.21/225/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD a.n. ATIK, 

S.E., M.M.
Biro Umum Nota Dinas Biasa Aplikasi

439 13-05-2024 043.21/226/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD a.n. 

Muahmmad Iqbal Ansharullah
Biro Umum Nota Dinas Biasa Aplikasi

440 14-05-2024 090/236/B.UM/2024
Permohonan SPT dan SPPD a.n Juliana dan Roni 

tanggal 14 s/d 16 Mei 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

441 14-05-2024 043.21/113/2024 SPT an. Ratna dan Iqbal Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa Aplikasi

442 14-05-2024 043.21/112/2024 SPT an. Atik Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa Aplikasi

443 15-05-2024 090/240/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

444 14-05-2024 B/863.2/52/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Abdussaman Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

445 15-05-2024 090/114/2024 SURAT TUGAS Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
446 14-05-2024 021/230/B.UM/2024 Permintaan Alat Tulis Kantor di Staf Ahli Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

447 15-05-2024 090/245/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT- SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

448 15-05-2024 451.16/238/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Haflah Al Qur’an 

bersama Gubernur Kepri
Biro Umum Nota Dinas Biasa MTQ/STQ/HQ

449 14-05-2024 090/232/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

450 14-05-2024 090/229/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

tanggal 14 s.d 16 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA



451 14-05-2024 090/235/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Atik, S.E, M.M dkk 

tanggal 16 s.d 17 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

452 14-05-2024 090/111/2024
Surat Tugas an Sulaiman dan Dino

tanggal 14 s.d 16 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

453 14-05-2024 090/234/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Astri Eka C. tanggal 

16-18 Mei 2024 ke batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

454 14-05-2024 090/231/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Tria dkk

tanggal 14 s.d 15 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

455 14-05-2024 090/109/2024 Pemohonan Persetujuan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

456 14-05-2024 090/110/2024
Surat tugas an Tria

tanggal 14 sd 15 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

457 14-05-2024 090/233/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman 

tanggal 17 s.d 18 Mei ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

458 15-05-2024 090/247/B.UM/2024 Surat Tugas Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

459 15-05-2024 090/121/2024 Persetujuan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

460 15-05-2024 090/244/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

461 15-05-2024 B/863.2/53/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Denis setiawan Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

462 15-05-2024 090/117/2024
Surat Tugas a.n Atik DKK tanggal 16-17 Mei 

2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

463 15-05-2024 090/116/2024
Surat Tugas a.n. Astri Eka tanggal 16 - 18 Mei 

2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

464 15-05-2024 166/243/B.UM/2024 Surat Permintaan Cinderamata Biro Umum Nota Dinas Biasa Kunjungan Kerja/Studi Banding

465 14-05-2024 B/413.12/3/B.UM/2024

Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas untuk 
Permohonan Penandatanganan Draft Surat 

Undangan BIMTEK Penggunaan SRIKANDI V3 di 
Lingkungan Sekretariat Daerah Provinsi 

Kepulauan Riau

Biro Umum
Nota Pengajuan 
Konsep Naskah 

Dinas
Biasa Bimbingan Teknis

466 15-05-2024 090/241/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

467 15-05-2024 090/239/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

468 15-05-2024 090/242/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

469 15-05-2024 090/119/2024 Surat Perintah Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



470 15-05-2024 B/896/4/B.UM/2024
Permohonan Tanda Tangan Draft Surat 

Permohonan Narasumber
Biro Umum

Nota Pengajuan 
Konsep Naskah 

Dinas
Biasa Tenaga Pengajar/Narasumber

471 15-05-2024 B/413.12/54/B.UM/2024 Permohonan Membuka Acara Bimtek Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa Bimbingan Teknis

472 15-05-2024 090/120/2024 Surat Tugas an Sri Mila Mahrani. Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

473 15-05-2024 090/118/2024
Surat Perintah a.n Suharyanto ke kabupaten 

bintan tanggal 15 Mei 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

474 15-05-2024 090/115/2024 SPT an. Hani dan Santi Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

475 15-05-2024 090/246/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
476 15-05-2024 162.2/248/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat. Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

477 15-05-2024 090/123/2024 Surat Tugas An. Hendri Maulana, S.I.Kom Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

478 15-05-2024 090/122/2024
Surat Tugas an Sulaiman dkk

tanggal 17 s.d 18 mei 2024 ke batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

479 15-05-2024 090/XXX/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

480 17-05-2024 162.2/252/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat persiapan Haflah Al Quran 

di Kab.Bintan bersama
Gubernur Kepri

Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

481 16-05-2024 B/017.11/5/B.UM/2024 Permohonan Penandatanganan Draft SK Biro Umum
Nota Pengajuan 
Konsep Naskah 

Dinas
Biasa MC/Pembawa Acara

482 17-05-2024 B/863.2/55/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Febri Hamdani Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

483 17-05-2024 176/125/2024

Surat Perintah Siti Maisyarah dkk pada tanggal 
17 s.d 18 Mei 2024 membantu memfasilitasi 

kunjungan Kerja Ibu Panglima Tentara Nasional 
Indonesia ke Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa Kunjungan Kerja

484 20-05-2024 B/863.2/56/B.UM/2024 Permintaan Titik Lokasi atas nama Marahyudin Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

485 17-05-2024 090/251/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT -SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

486 16-05-2024 090/249/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

487 16-05-2024 090/124/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
488 17-05-2024 413.12/257/B.UM/2024 Permohonan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa Bimbingan Teknis



489 17-05-2024 413.12/255/B.UM/2024 Permohonan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa Bimbingan Teknis
490 17-05-2024 413.12/254/B.UM/2024 Permohonan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa Bimbingan Teknis

491 18-05-2024 413.12/131/2024 SPT an. Atik, Tria, Juniarto Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa Bimbingan Teknis

492 18-05-2024 413.12/130/2024 SPT an. Vera, Destya dkk Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa Bimbingan Teknis

493 17-05-2024 090/250/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

494 20-05-2024 B/863.1/7/B.UM/2024 Usulan Perubahan  SKP PNS a.n Suharman Biro Umum Surat Pengantar Biasa
Sasaran Kerja Pegawai Negeri 

Sipil (SKP), Aplikasi Kinerja 
Pegawai

495 17-05-2024 090/127/2024 Surat Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

496 17-05-2024 090/129/2024
Surat Perintah Tugas a.n Mulianto dkk pada 

tanggal 17 - 18 Mei 2024 ke Kota Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

497 18-05-2024 090/258/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

498 17-05-2024 090/253/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Dino

tanggal 17 s.d 19 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

499 17-05-2024 090/126/2024
Surat Tugas an Dino 

tanggal 17 s.d 19 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

500 17-05-2024 090/256/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman

tanggal 17 s.d 21 Mei 2024 ke Batam dan Jakarta
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

501 17-05-2024 090/128/2024
Surat Tugas an Sulaiman 

tanggal 17 s.d 21 Mei 2024 ke Batam dan Jakarta
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

502 22-05-2024 B/280.2/5/B.UM/2024 Undangan Biro Umum
Surat Undangan 

OPD
Biasa Undangan

503 22-05-2024 B/280.2/4/B.UM/2024 Undangan Biro Umum
Surat Undangan 

OPD
Biasa Undangan

504 22-05-2024 B/280.2/2/B.UM/2024 Undangan Biro Umum
Surat Undangan 

OPD
Biasa Undangan

505 20-05-2024 090/259/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

506 22-05-2024 090/264/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Hani Marta, M.S.E 

pada tanggal 28 Mei s.d 24 Juni 2024 ke Jakarta
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

507 22-05-2024 B/875/10/B.UM/2024 Surat Keterangan Kerja a.n. Dimas Saputra Biro Umum Surat Keterangan Biasa
Keterangan Pegawai (ASN, 

PTT, THL)
508 20-05-2024 413.12/261/B.UM/2024 Permohonan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa Bimbingan Teknis

509 21-05-2024 090/263/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

510 21-05-2024 090/262/B.UM/2024 Permohohonan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



511 20-05-2024 090/260/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Tria dkk

tanggal 20 s.d 21 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

512 20-05-2024 090/132/2024
Surat Tugas an Tria dkk

tanggal 20 s.d 21 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

513 21-05-2024 090/133/2024 Surat Tugas An. Fitrian Armanda, S.Kom. Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

514 22-05-2024 090/264/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Junaidi 

dkk.
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

515 22-05-2024 B/280.2/3/B.UM/2024 undangan Biro Umum
Surat Undangan 

OPD
Biasa Undangan

516 22-05-2024 024.1/266/B.UM/2024
Surat Penandatanganan Kendaraan Milik Biro 

Umum yang tidak digunakan
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Perawatan dan Perbaikan 
Kendaraan Operasional

517 22-05-2024 090/134/2024
SPT-SPPD Hani Marta Theodora, M.S.E tanggal  

28 Mei s.d 24 Juni 2024 di Jakarta
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

518 22-05-2024 090/135/2024 Surat Tugas an Junaidi dkk. Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

519 22-05-2024 090/267/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

520 22-05-2024 B/863.2/57/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n  Saidul Amri Mrp Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

521 22-05-2024 090/137/2024 Surat Tugas an.Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
522 29-05-2024 162.2/285/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat. Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

523 22-05-2024 090/269/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

524 22-05-2024 090/268/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

tanggal 22 s.d 23 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

525 22-05-2024 090/136/2024
Surat Tugas an Sulaiman dan dino

tanggal 22 s.d 23 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

526 23-05-2024 090/270/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

527 26-05-2024 090/271/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

528 26-05-2024 B/280.2/6/B.UM/2024 undangan table manner Biro Umum
Surat Undangan 

OPD
Biasa Undangan

529 26-05-2024 090/272/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

530 26-05-2024 B/280.2/7/B.UM/2024 Undangan Biro Umum
Surat Undangan 

OPD
Biasa Undangan

531 26-05-2024 B/120.2/6/B.UM/2024 Daftar Liaison Officer Biro Umum
Nota Pengajuan 
Konsep Naskah 

Dinas
Biasa Koordinasi, Kerjasama



532 26-05-2024 280.2/273/B.UM/2024
Permohonan permintaan tanda tangan 

undangan
Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan

533 27-05-2024 B/863.2/XX/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Abdurrahman Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

534 27-05-2024 090/274/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

535 27-05-2024 090/XXX/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT dan SPPD a.n  
Juliana dan Roni tanggal 27 s/d 28 Mei 2024

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
536 27-05-2024 413.23/276/B.UM/2024 Permohonan Izin Hadir Biro Umum Nota Dinas Biasa Pelaksanaan

537 27-05-2024 090/275/B.UM/2024 Permohonan  Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

538 27-05-2024 090/277/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

539 28-05-2024 090/281/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

540 27-05-2024 090/138/2024 SURAT TUGAS Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

541 27-05-2024 090/279/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

542 27-05-2024 090/280/B.UM/2024 Surat Tugas Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

543 27-05-2024 090/278/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

544 27-05-2024 090/139/2024 Surat Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

545 28-05-2024 090/282/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

546 28-05-2024 090/140/2024
Surat Tugas a.n Mulianto dkk pada tanggal 29 

s.d 30 Mei 2024 Ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

547 28-05-2024 090/283/B.UM/2024 Permohonan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

548 29-05-2024 090/286/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Umi Mutia pada 

tanggal 4 s.d 7 Juni 2024 ke Pemeintah Provinsi 
Jawa Barat

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

549 28-05-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

550 28-05-2024 090/144/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

551 28-05-2024 090/141/2024
Surat Perintah Tugas an. Rafika Yuniardani, 

A.Md
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

552 28-05-2024 090/142/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

553 29-05-2024 090/290/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT dan SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



554 28-05-2024 090/284/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Tria

tanggal 28 s.d 29 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

555 28-05-2024 090/143/2024
Surat Tugas an Tria 

tanggal 28 s.d 29 Mei 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

556 29-05-2024 090/289/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

557 29-05-2024 090/288/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

558 29-05-2024 130/287/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Pelaksanaan 
Pelantikan Pejabat Walikota Tanjungpinang

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PEMERINTAHAN 

KABUPATEN/KOTA

559 30-05-2024 090/147/2024
SPT-SPPD a.n. Umi Mutia ke Pemerintah 

Provinsi Jawa Barat pada tanggal 4 s.d 7 Juni 
2024

Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

560 29-05-2024 090/146/2024 Surat Tugas an.M.Jordan Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

561 30-05-2024 017.1/3/2024
Surat Perintah Upacara Peringatan hari lahir 

Pancasila
Biro Umum Surat Perintah Biasa Upacara Bendera /Apel/Senam

562 29-05-2024 090/291/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

tanggal 29 s.d 30 Mei 2024 ke Jakarta
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

563 29-05-2024 090/145/2024
Surat Tugas an Sulaiman dan Dino

tanggal 29 s.d 30 Mei 2024 ke Jakarta
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

564 29-05-2024 090/2/2024 Surat Perintah Biro Umum Surat Perintah Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
565 29-05-2024 162.2/292/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat. Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

566 30-05-2024 003.1/293/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat akhir persiapan Upacara 

Peringatan Hari Lahir
 Pancasila 1 Juni 2024

Biro Umum Nota Dinas Biasa
Nasional 17 Agustus, Hari 
Pahlawan, dan sebagainya

567 31-05-2024 B/523.16/58/B.UM/2024
Usulan Nama Peserta Tim Penilaian Mandiri 

SPIP Terintegrasi Tahun 2024
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa Pengawasan

568 30-05-2024 090/294/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

569 30-05-2024 090/150/2024 SURAT TUGAS Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

570 30-05-2024 090/148/2024 Surat Tugas an.Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

571 31-05-2024 B/914/8/B.UM/2024
Usulan SSH 2024 Biro Umum Sekretariat Daerah 

Provinsi Kepulauan Riau
Biro Umum Surat Pengantar Biasa

Standar Belanja, Standar 
Harga Barang dan Jasa (SHBJ), 
Standar Satuan Harga (SSH), 

Analisa Standar Belanja (ASB) 
dan Katalog Elektronik

572 31-05-2024 090/296/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



573 31-05-2024 B/045.21/59/B.UM/2024
Pengiriman Data formulir Audit Sistem 

Kearsipan Internal (ASKI)
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa Pengawasan Kearsipan

574 30-05-2024 B/061.5/X/B.UM/2024
Surat Pengantar Rencana aksi reformasi 

birokrasi
Biro Umum Surat Pengantar Biasa Reformasi Birokrasi/Forsesdasi

575 30-05-2024 090/295/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

tanggal 30 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

576 30-05-2024 090/149/2024
Surat Tugas an Sulaiman dan Dino

tanggal 30 Mei 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

577 31-05-2024 021/299/B.UM/2024
Permohonan Pengadaan Alat Tulis Kantor 

Bagian Tata Usaha Biro Umum
Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

578 31-05-2024 090/297/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

579 02-06-2024 021/308/B.UM/2024
Permohonan Pengadaan Alat Tulis Kantor 

Bagian Tata Usaha Biro Umum
Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

580 31-05-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

581 31-05-2024 090/298/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

582 31-05-2024 090/151/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

583 31-05-2024 090/306/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
584 31-05-2024 162.2/300/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah
585 31-05-2024 162.2/301/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

586 02-06-2024 B/863.2/60/B.UM/2024 Permohonan Penambahan Titik Absen Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

587 31-05-2024 551.13/302/B.UM/2024
Rapat Penertiban Parkir Kendaraan Roda 2 

sepanjang Rute Gedung A Sekretariat Daerah
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Pengawasan Operasional Lalu 
Lintas dan Parkir

588 31-05-2024 090/303/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

589 31-05-2024 090/304/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

590 31-05-2024 090/305/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

tanggal 31 Mei s.d 2Juni 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

591 01-06-2024 090/154/2024
Surat Tugas an Sulaiman dan Dino

tanggal 31 Mei s.d 2 Juni 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

592 01-06-2024 090/307/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

593 01-06-2024 090/153/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



594 01-06-2024 090/152/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
595 04-06-2024 B/555/62/B.UM/2024 Permohonan Migrasi Corporate ke Personal Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa Telekomunikasi

596 03-06-2024 090/309/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

597 03-06-2024 090/310/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

598 03-06-2024 090/312/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

599 03-06-2024 090/313/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

600 04-06-2024 090/316/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
601 03-06-2024 162.2/311/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat. Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

602 03-06-2024 090/156/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
603 04-06-2024 R/120.2/61/B.UM/2024 Koordinasi Biro Umum Surat Biasa OPD Rahasia Koordinasi, Kerjasama

604 04-06-2024 090/157/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

605 03-06-2024 090/314/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dkk

tanggal 3 s.d 4 Juni 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

606 03-06-2024 090/155/2024
Surat Tugas an Sulaiman dkk 

tanggal 3 s.d 4 Juni 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

607 04-06-2024 090/315/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

608 04-06-2024 090/317/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

609 04-06-2024 050/318/B.UM/2024
Pergeseran Sub Kegiatan pada RKPD Perubahan 

T.A. 2024 Biro Umum Sekretariat Daerah 
Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Nota Dinas Biasa PERENCANAAN

610 04-06-2024 B/863.1/64/B.UM/2024
Keterlambatan Pengisian SKP Tahunan a.n 

Meisha Indhani
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa

Sasaran Kerja Pegawai Negeri 
Sipil (SKP), Aplikasi Kinerja 

Pegawai

611 04-06-2024 B/863.2/63/B.UM/2024 Update SIAP Kepri a.n Imam Safii Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

612 04-06-2024 090/158/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

613 07-06-2024 090/160/2024 Surat Tugas An Suprihatin dkk Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
614 05-06-2024 162.2/319/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat . Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

615 06-06-2024 090/321/B.UM/2024 Permohonan penerbitan spt /sppd Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

616 05-06-2024 020/320/B.UM/2024
Permohonan Permintaan Barang Pecah Belah di  

 Aula WanSeri Beni
Biro Umum Nota Dinas Biasa PERALATAN



617 06-06-2024 090/322/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

618 07-06-2024 090/325/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

619 09-06-2024 090/329/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

620 07-06-2024 B/864/9/B.UM/2024
Usulan Peserta Ujian Dinas dan Ujian Kenaikan 
Pangkat Penyesuaian Ijazah a.n Vera Kurnia Dini

Biro Umum Surat Pengantar Biasa
Ujian Dinas Penyesuaian 

Ijazah/Ujian Dinas Lainnya

621 07-06-2024 090/324/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

622 06-06-2024 090/323/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

tanggal 6 s.d 7 Juni ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

623 06-06-2024 090/159/2024
Surat Tugas an Sulaiman dan Dino
tanggal 6 s.d 7 Juni 2024 ke Batam

Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

624 07-06-2024 090/161/2024 Surat Tugas an Sentot Faisal dkk. Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

625 07-06-2024 090/326/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

626 07-06-2024 090/4/2024 SURAT PERINTAH Biro Umum Surat Perintah Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

627 07-06-2024 B/863.2/65/B.UM/2024
Permintaan perubahan titik lokasi absen a.n 

Bob Rizal
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa

Absensi, Aplikasi Presensi 
Pegawai, Rekapitulasi Absensi 

Bulanan

628 07-06-2024 090/162/2024 Surat Tugas an M.Jordan Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

629 07-06-2024 090/5/2024 SURAT PERINTAH Biro Umum Surat Perintah Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

630 09-06-2024 090/328/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

631 09-06-2024 090/327/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

632 10-06-2024 090/165/2024 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

633 09-06-2024 090/330/B.UM/2024
Permohonan SPT - SPPD an Sulaiman dkk

tanggal 9 s.d 11 Juni 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

634 09-06-2024 090/163/2024
Surat Tugas an Sulaiman dkk

tanggal 9 s.d 11 Juni 2024 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

635 10-06-2024 090/164/2024 Surat Tugas an Mulianto Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

636 11-06-2024 090/333/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

637 10-06-2024 090/332/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



638 10-06-2024 090/331/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

639 12-06-2024 090/169/2024 Surat Tugas An. Maizanul Ichwan, SP.i., M.Si Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

640 12-06-2024 090/168/2024
Surat Tugas An. Nico Syisnovli Riyadi, S.H., M.M 

dan Staff
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

641 11-06-2024 021/336/B.UM/2024 Permohonan Permintaan Map Biro Umum Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

642 11-06-2024 090/335/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

643 11-06-2024 090/337/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

644 11-06-2024 090/334/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

645 12-06-2024 090/167/2024 Surat Tugas an M.Jordan Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

646 11-06-2024 090/166/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

647 13-06-2024 090/176/2024 SURAT TUGAS Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

648 12-06-2024 090/6/2024 SURAT TUGAS Biro Umum Surat Perintah Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

649 11-06-2024 090/XXX/B.UM/2024
Permohonan SPT SPPD a.n Juliana Fitri Hafrida 

tanggal 11 s.d. 12 Juni ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

650 12-06-2024 090/339/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

651 13-06-2024 860/7/2024
Surat Perintah untuk mengikuti Penilaian 

Potensi dan Kompetensi Manajerial dan Sosial 
Kultural bagi Jabatan Pelaksana

Biro Umum Surat Perintah Biasa PENILAIAN

652 12-06-2024 090/338/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

653 13-06-2024 090/174/2024
Surat Tugas a.n Ery Yustriani dkk tanggal 13-14 

Juni 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

654 12-06-2024 090/341/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

655 12-06-2024 090/340/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

656 13-06-2024 090/173/2024 Surat Tugas a.n Joko dkk Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

657 12-06-2024 090/343/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

658 13-06-2024 B/090/66/B.UM/2024 Surat Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

659 12-06-2024 090/342/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT – SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



660 13-06-2024 090/172/2024
Permohonan Persetujuan SPT - SPPD TRIA 

LIBRIYANTI, S.E.,M.M.
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

661 13-06-2024 090/171/2024
Permohonan Persetujuan SPT - SPPD NOFRIZAL 

Dkk
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

662 13-06-2024 090/170/2024
Permohonan Persetujuan SPT - SPPD ATIK, S.E., 

M.M Dkk
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

663 13-06-2024 090/344/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

664 13-06-2024 090/345/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

665 13-06-2024 090/175/2024 SURAT TUGAS Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

666 13-06-2024 B/061.1/67/B.UM/2024 Usulan Nama Agen Perubahan Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa
Kelembagaan/Nomenklatur/S

OTK/Tupoksi/Penataan 
Perangkat Daerah

667 28-07-2024 B/862.1/9/B.UM/2024 Surat Panggilan a.n Mahmud Yunus Biro Umum Surat Panggilan Biasa Teguran, Peringatan
668 28-07-2024 B/862.1/8/B.UM/2024 Surat panggilan a.n M. Sumarlin Biro Umum Surat Panggilan Biasa Teguran, Peringatan
669 13-06-2024 B/862.1/XX/B.UM/2024 Surat Panggilan a.n Sunaldi Parisol Biro Umum Surat Panggilan Biasa Teguran, Peringatan

670 14-06-2024 045.11/346/B.UM/2024
Laporan Rapat Undangan Sosialisasi Tata 

Naskah Dinas di Lingkungan Sekretariat Daerah 
Provinsi Kepulauan Riau.

Biro Umum Nota Dinas Biasa Tata Naskah Dinas

671 19-06-2024 090/347/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Atik, S.E.,M.M dkk 

ke Batam tanggal 19 s.d 21 Juni 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

672 19-06-2024 090/349/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

673 19-06-2024 090/350/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

674 19-06-2024 090/178/2024
SPT-SPPD Atik, S.E.,M.M. dkk ke Batam tanggal 

19 Juni s.d 21 Juni 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

675 19-06-2024 090/348/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suharyanto dkk
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

676 19-06-2024 B/863/68/B.UM/2024 Permohonan pembukaan Aplikasi Simanja Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa Kinerja Pegawai

677 19-06-2024 090/177/2024 Surat Tugas an M.Jordan Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

678 19-06-2024 090/XXX/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD a.n Tria Libriyanti dkk 

tanggal 19 s.d. 20 Juni 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

679 19-06-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

680 18-07-2024 090/354/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

681 16-07-2024 090/351/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

682 19-07-2024 B/800/70/B.UM/2024
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa KEPEGAWAIAN

683 16-07-2024 B/442.1/69/B.UM/2024 Permohonan Permintaan Barang Biro Umum Surat Biasa OPD Biasa Pengadaan



684 19-07-2024 280.2/357/B.UM/2024
Permohonan Penandatanganan Surat 

Permintaan Narasumber dan Permintaan 
Peserta

Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan

685 17-07-2024 011/353/B.PEMDA/2024

ND Permohonan Fasilitasi Perbaikan Closet Dan 
Kran Kamar Mandi Wanita Pada Biro 

Pemerintahan dan OtonomiI Daerah Setda 
Provinsi Kepri.

Biro Umum Nota Dinas Biasa
Gedung Kantor/Termasuk 

Instalasi Prasarana Fisik 
Pamong/Kantor Dinas

686 19-07-2024 090/355/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suprajitno dan Christian Harahap.
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

687 17-07-2024 162.2/352/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

688 19-07-2024 090/179/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

689 19-07-2024 090/356/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

690 20-07-2024 020.3/358/B.UM/2024 Permohonan Pemeliharaan Fasilitas Kantor Biro Umum Nota Dinas Biasa
Perawatan dan Pemeliharaan 

Alat Kantor

691 19-07-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
692 22-07-2024 162.2/359/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

693 23-07-2024 440/360/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Pelaksanaan Pekan 

Imunisasi Nasional (PIN)
Biro Umum Nota Dinas Biasa KESEHATAN

694 26-07-2024 021/365/B.UM/2024 Permohonan Permintaan Alat Tulis Kantor Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

695 23-07-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
696 23-07-2024 162.2/361/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat 22 Juli 2024 Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

697 23-07-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

698 26-07-2024 B/280.2/9/B.UM/2024 Permintaan Peserta Biro Umum
Surat Undangan 

OPD
Biasa Undangan

699 25-07-2024 045.11/362/B.UM/2024
Pelaksanaan Tata Naskah Dinas Nomor 52 

Tahun 2023 tentang Tata Naskah Dinas
Biro Umum Nota Dinas Biasa Tata Naskah Dinas

700 26-07-2024 B/017.11/8/B.UM/2024 Permintaan Pembawa Acara (MC) Biro Umum
Surat Undangan 

OPD
Biasa MC/Pembawa Acara

701 26-07-2024 090/367/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

702 26-07-2024 090/366/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

703 26-07-2024 090/363/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

704 27-07-2024 090/369/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
705 26-07-2024 162.2/364/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

706 26-07-2024 090/368/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



707 28-07-2024 090/370/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

708 29-07-2024 090/180/2024
Permohonan Surat Tugas Maizanul Ichwan 

S.Pi.,M.Si, dkk
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

709 28-07-2024 024.2/371/B.UM/2024
Permohonan Penandatanganan Surat 

Peminjaman Kendaraan Roda 4  (Hiace)
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Pinjam/Pakai Kendaraan 
Operasional

710 29-07-2024 090/181/2024 Surat Tugas Faruk Kunawi, dkk Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

711 30-07-2024 090/372/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

712 30-07-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

713 30-07-2024 090/373/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

714 14-08-2024 090/184/2024 Surat Tugas an M.Jordan Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

715 30-07-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

716 31-07-2024 090/379/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

717 14-08-2024 090/185/2024 Surat Tugas an Wince Arika  dkk Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

718 31-07-2024 090/375/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

719 31-07-2024 090/374/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

720 31-07-2024 090/378/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

721 31-07-2024 090/XXX/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dkk
tanggal 31 Juli s.d 1 Agustus ke Batam

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
722 31-07-2024 162.2/376/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

723 01-08-2024 090/381/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

724 09-08-2024 024.1/392/B.UM/2024
Permohonan pemeliharaan dan perbaikan 

kendaraan BP 22 A
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Perawatan dan Perbaikan 
Kendaraan Operasional

725 31-07-2024 090/XXX/2024 Surat Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

726 31-07-2024 003.1/377/B.UM/2024
Laporan Rapat Persiapan HUT ke 79 

Kemerdekaan RI
Biro Umum Nota Dinas Biasa

Nasional 17 Agustus, Hari 
Pahlawan, dan sebagainya

727 14-08-2024 090/183/2024 Surat Tugas Elisah,dkk Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

728 06-08-2024 280.2/386/B.UM/2024
Permohonan Penandatanganan Permintaan 

Narasumber
Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan

729 08-08-2024 090/390/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan Surat Tugas Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



730 31-07-2024 090/380/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan Surat Tugas SPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
731 02-08-2024 162.2/382/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah
732 02-08-2024 162.2/383/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas Biasa Administrasi Rapat, Risalah

733 06-08-2024 021/385/B.UM/2024
Permohonan Permintaan ATK untuk Bagian 

Rumah Tangga
Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

734 06-08-2024 090/387/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

735 05-08-2024 090/384/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

736 06-08-2024 280.2/XXX/B.UM/2024
Permohonan Penandatangan Surat Permintaan 

Narasumber, Undangan dan Peserta
Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan

737 21-08-2024 021/398/B.UM/2024 Permohonan Permintaan MAP Biro Umum Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

738 08-08-2024 090/389/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

739 08-08-2024 090/388/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

740 09-08-2024 090/391/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

741 09-08-2024 090/182/2024 Surat Tugas an.Sentot Faisal,Wince Arika,Juang Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

742 19-08-2024 021/393/B.UM/2024
Permohonan Pengadaan Alat Tulis Kantor 

Bagian Tata Usaha Biro Umum
Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

743 16-08-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

744 21-08-2024 090/399/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
745 21-08-2024 280.2/400/B.UM/2024 Permohonan Pendatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan
746 21-08-2024 280.2/401/B.UM/2024 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas Biasa Undangan

747 19-08-2024 090/394/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

748 20-08-2024 090/395/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT – SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

749 20-08-2024 090/396/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

750 22-08-2024 090/402/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

751 21-08-2024 090/397/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

752 22-08-2024 090/404/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

753 22-08-2024 090/403/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA
754 27-08-2024 021/410/B.UM/2024 Permohonan Permintaan Map Biro Umum Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor



755 22-08-2024 090/XXX/2024
Surat Tugas An Andri Fahmi dkk tanggal 22 - 23 

Agustus 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

756 23-08-2024 090/405/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

757 23-08-2024 090/405/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

758 23-08-2024 090/407/B.UM/2024
Permohonan SPT -SPPD an Tria dkk 

tanggal 23 s.d 24 Agustus 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

759 24-08-2024 090/187/2024 Surat Tugas an. Atik, Zauwahir dan Fira Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

760 24-08-2024 090/186/2024
Surat Tugas an Tria Libriyanti ke Batam

tanggal 23 s.d 24 Agustus 2024
Biro Umum Surat Tugas OPD Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

761 25-08-2024 090/408/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dkk
tanggal 25 s.d 26 Agustus 2024 ke Batam

Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

762 27-08-2024 021/409/B.UM/2024
Permohonan Permintaan ATK untuk Bagian 

Rumah Tangga
Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

763 30-08-2024 021/416/B.UM/2024
Permohonan Permintaan ATK untuk Bagian 

Rumah Tangga
Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

764 28-08-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

765 29-08-2024 090/412/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

766 29-08-2024 2.17103E+15
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suharyanto
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

767 30-08-2024 451.3/415/B.UM/2024 Permohonan Permintaan Pembaca Doa Biro Umum Nota Dinas Biasa Tokoh Agama
768 30-08-2024 017.11/414/B.UM/2024 Permohonan Permintaan MC Biro Umum Nota Dinas Biasa MC/Pembawa Acara
769 29-08-2024 021/413/B.UM/2024 Permintaan Alat Tulis Kantor Biro Umum Nota Dinas Biasa Alat Tulis Kantor

770 29-08-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

771 30-08-2024 090/417/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

tanggal 29 Agustus 2024
Biro Umum Nota Dinas Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

772 02-09-2024 090/420/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

773 02-09-2024 090/418/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Wince dkk Biro Umum Nota Dinas Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

774 02-09-2024 090/419/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

tanggal 2 September 2024 ke Bintan
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

775 02-09-2024 090/188/2024 Surat Tugas an Wince dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

776 03-09-2024 B/841.3/71/B.UM/2024 Pemberitahuan Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa

TPP (Tambahan Penghasilan 
Pegawai)

777 05-09-2024 021/421/B.UM/2024
Permohonan Permintaan ATK untuk TU & Front 

Office Rumah Singgah Mahligai Keris
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Alat Tulis Kantor



778 05-09-2024 090/423/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

779 05-09-2024 090/422/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

780 05-09-2024 090/8/2024
Surat Perintah Tugas a.n Mulianto dan eva 
tanggal 5-6 September 2024 ke kota batam

Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

781 05-09-2024 162.2/424/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

782 16-09-2024 B/045.352/74/B.UM/2024
Permintaan Nama Penilai dan Verifikasi Arsip 
Musnah Biro Umum Setda Provinsi Kepulauan 

Riau
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa Pemusnahan

783 09-09-2024 090/429/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

784 06-09-2024 090/426/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

785 06-09-2024 090/425/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suharyanto,S.Sos,M.H
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

786 09-09-2024 090/191/2024 Surat Tugas an M.Jordan Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

787 09-09-2024 090/190/2024 Surat Tugas  an Suharyanto, Sos,M.H Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

788 07-09-2024 B/893/XX/B.UM/2024 Permohonan Izin Pembelajaran Klasikal Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa Pendidikan dan Pelatihan

789 07-09-2024 B/893/72/B.UM/2024 Permohonan Izin Pembelajaran Klasikal Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa Pendidikan dan Pelatihan

790 08-09-2024 090/427/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

791 08-09-2024 090/428/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

792 08-09-2024 090/189/2024
Permohonan Penerbitan Surat Tugas an. Afik 
Anwari Tanggal 10 s.d 13 September 2024 di 

Jakarta
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

793 09-09-2024 B/090/73/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

794 10-09-2024 090/193/2024
Permohonan Penerbitan Surat Tugas an. Tria 
Libriyanti Dkk Tanggal 10 s.d 13 September 

2024 di Jakarta
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

795 10-09-2024 090/192/2024
Surat Perintah Tugas a.n Wince Arika tanggal 10-

13 September 2024 ke Jakarta
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

796 18-11-2024 090/235/2024 Surat Tugas Rafika Yuniardani, A.Md, dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

797 09-09-2024 090/430/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

798 10-09-2024 090/194/2024 Surat Tugas an. Atik dan Ratna Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA



799 11-09-2024 090/431/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

800 11-09-2024 090/195/2024
Surat Perintah Tugas a.n Al Falah tanggal 11-15 

September 2024 ke Natuna
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

801 11-09-2024 090/432/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

802 13-09-2024 090/196/2024 SURAT TUGAS Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

803 19-09-2024 090/440/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

804 12-09-2024 162.2/433/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

805 17-09-2024 162.2/434/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

806 17-09-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

807 19-09-2024 090/436/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

808 18-09-2024 090/435/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

809 19-09-2024 021/437/B.UM/2024 Permohonan Permintaan Alat Tulis Kantor Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Alat Tulis Kantor

810 19-09-2024 090/439/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

811 19-09-2024 090/199/2024
Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT Tria 

Dkk
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

812 19-09-2024 090/438/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

813 19-09-2024 090/198/2024 Surat Tugas an Sri Mila Mahrani Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

814 19-09-2024 090/197/2024
Surat Tugas a.n Wince Arika dkk tanggal 19 

September 2024 ke Kabupaten Bintan
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

815 19-09-2024 090/441/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dkk

tanggal 19 s.d 20 September 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

816 21-09-2024 017.1/9/2024
Surat Perintah Upacara Peringatan Hari Ulang 

Tahun Provinsi Kepulauan Riau Ke-22
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Upacara Bendera /Apel/Senam

817 21-09-2024 090/442/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Dwi 

Ratna Puspitasari
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

818 28-09-2024 B/423.4/13/B.UM/2024
Daftar Penilaian Magang Industri Mahasiswa 

Tahun 2024 an. Roni Hariyadi
Biro Umum

Surat 
Keterangan 

(OPD)
Biasa

Magang/Praktek Kerja 
Lapangan (PKL), Widyawisata, 

KKN, Study Tour



819 28-09-2024 B/423.4/12/B.UM/2024
Daftar Penilaian Magang Industri Mahasiswa 

Tahun 2024 an. Fatimah
Biro Umum

Surat 
Keterangan 

(OPD)
Biasa

Magang/Praktek Kerja 
Lapangan (PKL), Widyawisata, 

KKN, Study Tour

820 28-09-2024 B/423.4/11/B.UM/2024
Daftar Penilaian Magang Industri Mahasiswa 

Tahun 2024 an. Lidia Sari
Biro Umum

Surat 
Keterangan 

(OPD)
Biasa

Magang/Praktek Kerja 
Lapangan (PKL), Widyawisata, 

KKN, Study Tour

821 23-09-2024 090/200/2024 Surat Tugas an Dwi Ratna Puspitasari Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

822 24-09-2024 090/445/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

823 24-09-2024 090/443/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

824 24-09-2024 090/201/2024 Surat Perintah Tugas a.n Hendri dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

825 24-09-2024 025/444/B.UM/2024 Permohonan pendampingan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Proses Pengadaan Barang dan 

Jasa/ULP/RUP/SIRUP

826 25-09-2024 090/450/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

827 25-09-2024 090/447/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT – SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

828 25-09-2024 090/446/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT dan SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

829 25-09-2024 090/449/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT dan SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

830 25-09-2024 090/XX/2024 SURAT PERINTAH TUGAS Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

831 28-09-2024 045.3/204/2024 Surat Tugas an. Ratna Sari Dewi Sinabutar, S.E. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Pengelolaan Arsip Dinamis

832 25-09-2024 090/448/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino
tanggal 25 s.d 26 September 2024 ke Batam

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

833 28-09-2024 090/203/2024 SURAT PERINTAH TUGAS Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

834 30-09-2024 280.2/453/B.UM/2024 Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Undangan

835 27-09-2024 090/451/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino 
tanggal 27 s.d 28 September 2024 ke Batam

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

836 28-09-2024 090/202/2024
Surat Tugas an Sulaiman dan Dino

tanggal 27 s.d 28 September 2024 ke Batam
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

837 29-09-2024 090/452/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dkk

tanggal 29 s.d 30 September 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA



838 29-09-2024 090/205/2024
Surat Tugas an Sulaiman dkk

tanggal 29 s.d 30 September 2024 ke Batam
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

839 07-10-2024 800/11/2024 Surat Perintah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa KEPEGAWAIAN

840 01-10-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

841 07-10-2024 800/10/2024 Surat Perintah Rumah Singgah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa KEPEGAWAIAN

842 03-10-2024 090/XXX/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suharyanto dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

843 03-10-2024 090/455/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

844 03-10-2024 090/454/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

845 04-10-2024 090/206/2024 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

846 03-10-2024 090/456/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dkk

tanggal 3 Oktober 2024
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

847 10-10-2024 021/458/B.UM/2024 Permintaan Map Biro Umum Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Alat Tulis Kantor

848 07-10-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

849 07-10-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

850 09-10-2024 162.2/457/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

851 11-10-2024 162.2/207/2024
Surat Tugas a.n Sentot Faisal dkk tanggal 10-11 

Oktober 2024 ke kota Batam
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Administrasi Rapat, Risalah

852 15-10-2024 024.1/459/B.UM/2024
Permohonan Perbaikan Mobil Operasional 

Sekretariat Wagub
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Perawatan dan Perbaikan 
Kendaraan Operasional

853 17-10-2024 045/460/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Kearsipan

854 18-10-2024 090/462/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Nerifa 

Gusmawati
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

855 18-10-2024 090/461/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suharyanto dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

856 18-10-2024 090/463/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

857 18-10-2024 090/208/2024 Surat Tugas an. Atik, Zauwahir, Andri Fahmi dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

858 18-10-2024 090/464/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

859 18-10-2024 090/210/2024 Surat Tugas an Suharyanto dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA



860 18-10-2024 090/209/2024 Surat Tugas an Nerifa Gusmawati Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

861 23-10-2024 B/045/11/B.UM/2024 Undangan Rapat Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Kearsipan

862 23-10-2024 B/045/10/B.UM/2024 Undangan Rapat Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Kearsipan

863 23-10-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

864 23-10-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

865 25-10-2024 021/465/B.UM/2024
Permohonan Permintaan ATK untuk Bagian 

Rumah Tangga
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Alat Tulis Kantor

866 24-10-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

867 25-10-2024 162.2/466/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

868 25-10-2024 162.2/467/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Hari Sumpah 

Pemuda Tingkat Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2024

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

869 25-10-2024 B/821.42/75/B.HUKUM/2024
Permohonan Penerbitan Surat Keterangan/ 

Pernyataan Ketersediaan Anggaran
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa Jabatan Fungsional

870 28-10-2024 021/468/B.UM/2024
Permohonan Alat Tulis Kantor Bulan Oktober 

Bagian TU
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Alat Tulis Kantor

871 30-10-2024 090/471/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

872 30-10-2024 090/472/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT – SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

873 29-10-2024 090/469/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

874 29-10-2024 162.2/470/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

875 31-10-2024 B/863.2/76/B.UM/2024
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

876 31-10-2024 025/473/B.UM/2024 Permohonan Klarifikasi Teknis dan Negoisasi Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Proses Pengadaan Barang dan 

Jasa/ULP/RUP/SIRUP

877 30-10-2024 090/211/2024
Permohonan Persetujuan SPT - SPPD an. 

Nofrizal dkk ke Kota Batam Tanggal 1 s.d 2 
November 2024

Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

878 30-10-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



879 01-11-2024 021/475/B.UM/2024 Permohonan Permintaan MAP Biro Umum Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Alat Tulis Kantor

880 31-10-2024 162.2/474/B.UM/2024
Laporan  Hasil Rapat Awal Persiapan Hari 

Pahlawan ke – 79 Tahun 2024 Tingkat Provinsi 
Kepulauan Riau Tahun 2024

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

881 03-11-2024 800/12/2024 Surat Perintah a.n. Suryadi Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa KEPEGAWAIAN

882 01-11-2024 090/476/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Hendri Yulyadi ke 

Palangkaraya
tanggal 2 s.d 5 November 2024

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

883 01-11-2024 451.16/XXX/2024
Surat Tugas an Hendri Yulyadi ke Palangkaraya 

tanggal 2 s.d 5 Nov 2024
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa MTQ/STQ/HQ

884 06-11-2024 B/863.2/78/B.UM/2024
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

885 04-11-2024 B/162.2/77/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa Administrasi Rapat, Risalah

886 04-11-2024 162.2/477/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat persiapan Rapat Forum 

Koordinasi Pimpinan
Daerah (FORKOPIMDA) Prov.Kepri

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

887 07-11-2024 910/488/B.UM/2024 Pemberitahuan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa ANGGARAN

888 06-11-2024 021/483/B.UM/2024 Permohonan Permintaan Alat Tulis Kantor Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Alat Tulis Kantor

889 05-11-2024 162.2/478/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat. Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

890 06-11-2024 090/482/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

891 06-11-2024 090/479/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

892 06-11-2024 090/481/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

893 07-11-2024 B/188.33/79/B.UM/2024
Usulan Nama Tim Verifikasi Produk Hukum 

Perangkat Daerah
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Rancangan Peraturan Daerah 

(RANPERDA)

894 06-11-2024 090/487/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD Gia dkk ke Batam pada 

tanggal 7 s.d 8 November 2024
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

895 06-11-2024 090/479/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman tanggal 6 

s.d 7 November 2024
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

896 06-11-2024 090/215/2024
Surat Tugas an Maizanul Ichwan, S.Pi., M.Si dan 

Nico Syisnovli Riyadi, S.H., M.M.
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

897 06-11-2024 090/214/2024
SPT AN FITRIAN ARMANDA DAN RAHMAT 

ZULFIKAR
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

898 06-11-2024 090/213/2024
Surat Tugas an Faruk Kunawi, S.Sos, Setiyektin 

dan Tri Hardiyanti
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



899 06-11-2024 090/212/2024
Surat Tugas an Sulaiman tanggal 6 s.d 7 

November 2024 ke Batam
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

900 06-11-2024 090/486/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Joko dan 

Dwi Ratna Puspitasari
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

901 06-11-2024 090/172/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

902 06-11-2024 090/484/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

903 06-11-2024 090/216/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

904 08-11-2024 090/490/B.UM/2024 Persetujuan Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

905 08-11-2024 090/217/2024 Surat Tugas an Joko dan Dwi Ratna Puspitasari Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

906 07-11-2024 090/489/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

907 08-11-2024 090/218/2024 Surat Tugas an. Rafika Yuniardani, A.Md Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

908 08-11-2024 090/494/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

909 08-11-2024 090/222/2024
Permohonan Penerbitan SPT - SPPD An. Afik 

Anwari tanggal 8 s.d 9 November 2024.
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

910 08-11-2024 414.31/491/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Inventarisasi

911 08-11-2024 414.31/492/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Inventarisasi

912 08-11-2024 414.31/221/2024 SURAT TUGAS Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Inventarisasi

913 08-11-2024 090/493/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dkk ke 

Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

914 08-11-2024 090/220/2024
Surat Tugas Sulaiman dkk tanggal 8 s.d 9 

November 2024
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

915 08-11-2024 090/219/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

916 09-11-2024 017.1/13/2024 Surat Perintah Upacara Hari Pahlawan Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Upacara Bendera /Apel/Senam

917 09-11-2024 B/050/80/B.UM/2024 Pemberitahuan  Anggaran Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa PERENCANAAN

918 11-11-2024 B/910/81/B.UM/2024 Pemberitahuan Anggaran Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa ANGGARAN

919 11-11-2024 090/495/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

920 11-11-2024 090/497/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



921 11-11-2024 090/223/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

922 12-11-2024 B/510.4/82/B.UM/2024
Pelaporan Realisasi Belanja dan Penyusunan 

Komitmen PDN pada APBD-P Tahun Anggaran 
2024

Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa

Peningkatan Penggunaan 
Produk Dalam Negeri (P3DN)

923 18-11-2024 B/510.4/85/B.UM/2024 Data Rencana Pengadaan P3DN Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa

Peningkatan Penggunaan 
Produk Dalam Negeri (P3DN)

924 12-11-2024 910/500/B.UM/2024 Pemberitahuan anggaran jabatan fungsional Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa ANGGARAN

925 11-11-2024 090/224/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

926 11-11-2024 090/496/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Sentot 

Faisal dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

927 12-11-2024 090/499/SET-B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman tanggal 12 

s.d 14 November 2024
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

928 11-11-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

929 11-11-2024 090/498/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

930 12-11-2024 090/225/2024 Surat Tugas an. Atik, Ratna dan Catur Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

931 13-11-2024 090/227/2024 Surat Tugas an Sentot Faisal dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

932 12-11-2024 090/501/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman tanggal 12 
s.d 14 November 2024 ke baram dan pekanbaru

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

933 13-11-2024 090/226/2024
Surat Tugas an Sulaiman tgl 12 s.d 14 November 

2024 ke Batam dan Pekanbaru
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

934 13-11-2024 090/503/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

935 12-11-2024 162.2/502/B.UM/2024 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

936 13-11-2024 090/503/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Sentot 

Faisal dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

937 14-11-2024 090/505/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

938 14-11-2024 021/507/B.UM/2024 Permohonan ATK November Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Alat Tulis Kantor

939 14-11-2024 090/230/2024 Surat Tugas an Sentot Faisal dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

940 14-11-2024 090/506/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

941 14-11-2024 090/229/2024 Surat Perintah Tugas a.n Mulianto Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA



942 15-11-2024 090/231/2024 Surat Tugas an Abdullah, S.Sos., M.H Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

943 14-11-2024 090/511/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

944 14-11-2024 090/510/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Suwarlin Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

945 14-11-2024 090/509/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suharyanto dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

946 17-11-2024 B/800/12/B.UM/2024 Surat Panggilan Sdr. Agus Nuryono Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa KEPEGAWAIAN

947 17-11-2024 B/800/11/B.UM/2024 Surat Panggilan Sdr. Ade Angga Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa KEPEGAWAIAN

948 14-11-2024 090/508/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

949 17-11-2024 800/14/2024
Surat Perintah sebagai supir Rumah Singgah a.n 

Kamarul Huda
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN

950 14-11-2024 090/228/2024
surat Perintah Tugas a.n Joko dkk pada tanggal 

15-16 November 2024
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

951 15-11-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

952 15-11-2024 090/512/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

953 18-11-2024 090/234/2024 Surat Tugas an. Atik dan Ratna Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

954 18-11-2024 090/233/2024 Surat Tugas an. Suprihatin dan Iwan Fals Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

955 15-11-2024 021/XXX/B.UM/2024
Permohonan Kebutuhan Alat Tulis Kantor untuk 

keperluan Kantor
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Alat Tulis Kantor

956 16-11-2024 B/863.2/84/B.UM/2024
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

957 16-11-2024 B/873/83/B.UM/2024 Peserta Donor Darah Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa Korps Pegawai (KORPRI)

958 16-11-2024 B/800/10/B.UM/2024 Surat Panggilan sdr. Muhsin Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa KEPEGAWAIAN

959 18-11-2024 090/232/2024 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

960 19-11-2024 280.2/521/B.UM/2024 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Undangan

961 19-11-2024 280.2/520/B.UM/2024 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Undangan



962 19-11-2024 280.2/519/B.UM/2024 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Undangan

963 19-11-2024 280.2/518/B.UM/2024 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Undangan

964 19-11-2024 280.2/515/B.UM/2024 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Undangan

965 19-11-2024 896/517/B.UM/2024

Permohonan untuk Membuka Acara Sekaligus 
menjadi Narasumber pada Kegiatan Rapat 

Koordinasi Organisasi Perangkat Daerah 
Pengelola Belanja Hibah dan Bantuan Sosial 

yang Bersumber dari Anggaran Pendapatan dan 
Belanja Daerah Provinsi Kepulauan Riau Tahun 

Anggaran 2024

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Tenaga Pengajar/Narasumber

966 19-11-2024 280.2/516/B.UM/2024 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Undangan

967 18-11-2024 090/514/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

968 18-11-2024 090/236/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

969 20-11-2024 090/529/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

970 19-11-2024 090/522/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

971 21-11-2024 B/851/86/B.UM/2024 Pengantar cuti tahunan PNS a.n. Andi Friatna Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa Cuti Tahunan

972 19-11-2024 090/522/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

973 20-11-2024 021/524/B.UM/2024
Permohonan Kebutuhan Alat Tulis Kantor untuk 

keperluan Kantor
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Alat Tulis Kantor

974 20-11-2024 050/525/B.UM/2024 Permintaan peserta Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa PERENCANAAN

975 20-11-2024 090/239/2024 Surat Tugas Fitrian Amanda, S.Kom dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

976 20-11-2024 090/238/2024 Surat Tugas an Maizanul Ikhwan, S.Pi., M.Si dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

977 24-11-2024 090/536/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

978 24-11-2024 090/535/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

979 20-11-2024 090/526/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

980 24-11-2024 090/534/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



981 20-11-2024 090/528/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

982 20-11-2024 090/527/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suprajitno dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

983 20-11-2024 090/237/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

984 21-11-2024 090/240/2024 Surat Tugas an Suprajitno dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

985 21-11-2024 090/530/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

986 22-11-2024 162.2/531/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan HUT Korpri yang 

ke 53 Tahun 2024
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

987 22-11-2024 090/532/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

988 25-11-2024 090/242/2024 Surat Tugas an Sri Mila Mahrani dan M.Jordan Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

989 22-11-2024 090/533/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

990 22-11-2024 090/241/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

991 26-11-2024 B/863.2/87/B.UM/2024
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

992 25-11-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

993 04-12-2024 800/557/B.UM/2024 Permohonan Penandatanganan Surat Keputusan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

994 25-11-2024 090/537/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

995 28-11-2024 090/538/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

996 26-11-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

997 28-11-2024 090/539/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

998 28-11-2024 B/863.2/88/B.UM/2024
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

999 28-11-2024 090/243/2024 Surat Tugas an Joko dan Dwi Ratna Puspitasari Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1000 29-11-2024 090/541/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1001 29-11-2024 090/540/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



1002 29-11-2024 090/244/2024 Surat Tugas an. Atik dan Destya Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1003 29-11-2024 090/245/2024 Surat Tugas an Suharyanto dan Nofrizal Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1004 29-11-2024 025/542/B.UM/2024 Nota Dinas Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Proses Pengadaan Barang dan 

Jasa/ULP/RUP/SIRUP

1005 29-11-2024 090/XXX/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1006 01-12-2024 090/543/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1007 02-12-2024 090/246/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1008 02-12-2024 090/545/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan  SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1009 09-12-2024 B/875/14/B.UM/2024 Surat Keretangan a.n Doni Aryo Susilo Biro Umum
Surat 

Keterangan 
(OPD)

Biasa
Keterangan Pegawai (ASN, 

PTT, THL)

1010 04-12-2024 025/555/B.UM/2024 Permohonan Klarifikasi Teknis dan Negosiasi Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Proses Pengadaan Barang dan 

Jasa/ULP/RUP/SIRUP

1011 04-12-2024 090/548/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1012 09-12-2024 B/066/91/B.UM/2024 Laporan Hasil Tindak Lanjut SKM Tahun 2023 Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa

Pelayanan Umum/Pelayanan 
Publik

1013 04-12-2024 B/800/89/B.UM/2024
Data Progres Pengembangan Kompetensi ASN 

Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi 
Kepulauan Riau

Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa KEPEGAWAIAN

1014 02-12-2024 090/544/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino 

tanggal 2 s.d 3 Desember 2024 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1015 02-12-2024 090/247/2024
Surat Tugas an Sulaiman dan Dino tanggal 2 s.d 

3 Desember 2024
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1016 02-12-2024 090/546/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1017 03-12-2024 090/249/2024
Surat PerintahTugas a.n Suharyanto dkk tanggal 

2-3 Desember 2024
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1018 03-12-2024 090/248/2024
Surat Tugas tanggal 3 s.d. 4 Desember 2024 di 
Kota Batam a.n. Atik,S.E., M.M., Sayunita Riski, 

dan Mardalina
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1019 09-12-2024 B/800/14/B.UM/2024
Panggilan menghadap Kepala Biro Umum  a.n 

sdri. Febby
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN

1020 09-12-2024 B/800/13/B.UM/2024
Panggilan mengahdap kepada Kepala Biro 

Umum a.n. sdri. Disty
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN



1021 04-12-2024 090/547/B.UM-SET/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1022 04-12-2024 090/551/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1023 04-12-2024 090/549/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1024 04-12-2024 090/552/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1025 04-12-2024 090/556/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1026 04-12-2024 090/549/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT dan SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1027 04-12-2024 090/255/2024 SURAT TUGAS Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1028 04-12-2024 090/554/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1029 04-12-2024 090/553/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1030 04-12-2024 090/256/2024 Surat Tugas a.n Maizanul Ichwan Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1031 04-12-2024 090/253/2024
Surat Tugas a.nSanti dan Elvin pada tanggal 4-5 

Desember 2024
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1032 04-12-2024 090/252/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1033 04-12-2024 090/251/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1034 04-12-2024 090/250/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1035 04-12-2024 090/254/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1036 09-12-2024 B/863.2/90/B.UM/2024
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

1037 05-12-2024 090/558/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1038 06-12-2024 090/561/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1039 06-12-2024 090/560/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Sentot 

Faisal dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1040 05-12-2024 090/257/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1041 27-12-2024 B/863.2/112/B.UM/2024 Pergantian Jadwal kerja Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa

Absensi, Aplikasi Presensi 
Pegawai, Rekapitulasi Absensi 

Bulanan



1042 07-12-2024 090/567/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1043 06-12-2024 090/559/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1044 07-12-2024 090/566/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1045 09-12-2024 090/260/2024
Surat Perintah Tugas a.n Ery Yustriani dkk pada 

tanggal 10-11 Des 2024 ke Kota Batam
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1046 06-12-2024 045.32/564/B.UM/2024 Permohonan Peminjaman Ruangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Penggunaan (Hak Akses, 

Peminjaman)

1047 06-12-2024 090/562/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1048 09-12-2024 021/569/B.UM/2024
Permohonan Permintaan ATK untuk Bagian 

Rumah Tangga
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Alat Tulis Kantor

1049 09-12-2024 090/568/B.UM/2024 Permohonan Permintaan MAP Biro Umum Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1050 09-12-2024 090/263/2024 Surat Perintah Tugas an Hestar dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1051 06-12-2024 090/563/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1052 09-12-2024 090/262/2024 Surat Tugas an Sentot dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1053 09-12-2024 090/258/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1054 09-12-2024 090/259/2024 Surat Tugas an Suharyanto,S.Sos,M.H Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1055 06-12-2024 090/565/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

tanggal 6 s.d 7 Desember
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1056 09-12-2024 090/261/2024
Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT Ari 

Nugroho, Dkk
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1057 12-12-2024 B/600/93/B.UM/2024

usulan nama tim Pelaksana Kegiatan Pengadaan 
Lahan untuk Asrama Mahasiswa Kepulauan 
Riau di Jakarta dari Biro Umum Sekretariat 

Daerah Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa

PEKERJAAN UMUM DAN 
KETENAGAAN

1058 09-12-2024 090/571/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1059 11-12-2024 090/574/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1060 09-12-2024 090/570/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT- SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1061 12-12-2024 090/575/B.UM-SET/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1062 11-12-2024 090/573/B.UM-SET/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



1063 10-12-2024 090/264/2024
Hal Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Ari 

Nugroho Dkk
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1064 10-12-2024 B/510.4/92/B.UM/2024
Pelaporan Realisasi Belanja dan Penyusunan 

Komitmen PDN pada APBD-P Tahun Anggaran 
2024

Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa

Peningkatan Penggunaan 
Produk Dalam Negeri (P3DN)

1065 10-12-2024 090/572/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1066 11-12-2024 090/266/2024 Surat Tugas an. Atik, Juniarto, Dady dan Merie Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1067 12-12-2024 090/577/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1068 12-12-2024 090/576/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1069 10-12-2024 090/265/2024
Surat Tugas a.n Sentot Faisal dkk tanggal 11-12 

Desember 2024 ke kota Batam
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1070 16-12-2024 B/863.2/95/B.UM/2024
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

1071 16-12-2024 B/045.352/102/B.UM/2024
Permohonan Verifikasi Arsip Inaktif Usul 

Musnah
Retensi Dibawah 10 (sepuluh) Tahun

Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa Pemusnahan

1072 12-12-2024 090/269/2024 Surat Tugas An Abdullah,S.Sos.,M.H Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1073 12-12-2024 090/268/2024 SURAT TUGAS AN MAIZANUL DAN STAFF Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1074 12-12-2024 090/267/2024 SURAT TUGAS NICO SYISNOVLI DAN STAFF Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1075 12-12-2024 162.2/578/B.UM/2024

Laporan Hasil Rapat Pembahasan Pengadaan 
Lahan Mahasiswa dan

Penandatangan NPHD di Badan Penghubung 
Daerah - Jakarta

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

1076 16-12-2024 B/800/15/B.UM/2024
Panggilan menghadap kepada Kepala Biro 

Umum sdr. Irfan Lubis
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN

1077 12-12-2024 162.2/579/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Persiapan Rakor 

Forkopimda dan Rakor Pemerintah Daerah 
Kabupaten/Kota se Provinsi Kepri

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

1078 14-12-2024 090/583/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1079 14-12-2024 090/582/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1080 14-12-2024 090/581/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Junaidi dan 

Dwi Ratna Puspitasari
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1081 14-12-2024 090/580/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



1082 16-12-2024 B/011/100/B.UM/2024 Perlengkapan kantor Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa

Gedung Kantor/Termasuk 
Instalasi Prasarana Fisik 
Pamong/Kantor Dinas

1083 16-12-2024 B/863.2/94/B.UM/2024
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

1084 16-12-2024 B/851/96/B.UM/2024
Surat Pengantar Cuti PNS atas nama Rafika 

Yuniardani, A. Md dll
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa Cuti Tahunan

1085 16-12-2024 B/841.3/97/B.UM/2024 Surat Keterangan ketersediaan anggaran Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa

TPP (Tambahan Penghasilan 
Pegawai)

1086 17-12-2024 090/586/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1087 16-12-2024 162.2/584/B.UM/2024
Laporan Hasil Rapat Lanjutan Persiapan 

Kegiatan Hari Ibu ke-96 Tahun  2024
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Rapat, Risalah

1088 17-12-2024 090/591/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1089 17-12-2024 090/585/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD an Basri dkk Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1090 17-12-2024 090/587/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1091 17-12-2024 090/589/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino

tanggal 17 Desember 2024
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1092 18-12-2024 090/271/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1093 17-12-2024 090/270/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1094 17-12-2024 090/590/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Maizanul 

Ichwan dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1095 17-12-2024 090/588/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Basri

tanggal 17 s.d 18 Desember 2024
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1096 18-12-2024 090/595/B.UM/2024 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1097 18-12-2024 090/274/2024
Surat Tugas a.n Sentot Faisal dan Mulianto pada 

tanggal 18-19 Desember 2024 ke Kota Batam
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1098 18-12-2024 090/272/2024 Surat Tugas an Maizanul Ichwan dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1099 18-12-2024 090/596/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1100 18-12-2024 090/593/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Kamarudin
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1101 18-12-2024 B/851/102/B.UM/2024
Surat Pengantar cuti PNS atas nama Atik, S. E., 

M. M
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa Cuti Tahunan



1102 18-12-2024 090/592/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1103 18-12-2024 090/273/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1104 19-12-2024 090/597/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1105 23-12-2024 B/823/104/B.UM/2024
Ralat SK Kenaikan Pangkat atas nama Aan 

Dwiantara, S. kom
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Kenaikan 

Pangkat/Kepangkatan

1106 23-12-2024 B/851/18/B.UM/2024
Surat Pengantar Cuti Tahunan PNS atas nama 

Leonardo
Biro Umum

Surat Pengantar 
(Sekda)

Biasa Cuti Tahunan

1107 20-12-2024 090/275/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1108 24-12-2024 800/15/2024 Surat Perintah a.n Sakinah Pratiwi Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa KEPEGAWAIAN

1109 20-12-2024 090/601/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1110 20-12-2024 090/600/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1111 20-12-2024 090/602/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1112 20-12-2024 090/599/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1113 20-12-2024 090/598/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1114 20-12-2024 090/603/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1115 23-12-2024 B/851/17/B.UM/2024
Surat Pengantar Cuti PNS atas nama Teguh 

Novantoro, A. Md
Biro Umum

Surat Pengantar 
(Sekda)

Biasa Cuti Tahunan

1116 20-12-2024 090/276/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1117 20-12-2024 090/278/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1118 20-12-2024 090/279/2024
Surat Tugas a.n Ery Yustriani dkk pada tanggal 

23-24 Desember 2024
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1119 23-12-2024 090/604/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1120 23-12-2024 090/605/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1121 23-12-2024 090/281/2024 Surat Tugas an Wince Arika dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1122 23-12-2024 090/280/2024 Surat Tugas an M.Rizki Aldino Putra Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA



1123 23-12-2024 090/606/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dkk  

tanggal 23 Desember 2024
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1124 27-12-2024 B/045.352/107/B.UM/2024
Permohonan Persetujuan Pemusnahan Arsip 

Retensi dibawah 10 (sepuluh) Tahun pada  Biro 
Umum Setda Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa Pemusnahan

1125 23-12-2024 280.2/607/B.UM/2024 Nota Dinas Undangan Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Undangan

1126 23-12-2024 090/285/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1127 23-12-2024 090/284/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1128 23-12-2024 090/609/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1129 23-12-2024 090/608/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1130 23-12-2024 090/283/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1131 23-12-2024 090/282/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1132 24-12-2024 090/613/B.UM/2024
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suprajitno dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1133 24-12-2024 090/611/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1134 23-12-2024 090/610/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Slamet dkk tanggal 

23 desember
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1135 24-12-2024 090/287/2024 Surat Tugas an Suprajitno dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1136 24-12-2024 090/616/B.UM/2024
Permohonan SPT SPPD an Tria dkk tanggal 23 

s.d 24 Desember 2024
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1137 24-12-2024 090/614/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Slamet dkk tanggal 

24 s.d 25 Desember
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1138 24-12-2024 090/617/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Tria dkk Tanggal 24 

s.d 25 Desember 2024
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1139 24-12-2024 090/286/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1140 27-12-2024 090/628/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1141 27-12-2024 090/627/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1142 24-12-2024 003.2/16/2024 Surat Perintah Piket di Rumah Singgah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Hari Raya Keagamaan

1143 26-12-2024 090/626/B.UM/2024 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA



1144 27-12-2024 B/120.13/105/B.UM/2024
Nama Kelompok Kerja Khusus Penyusunan LPPD 

Provinsi Kepulauan Riau Tahun 2024 TA. 2025
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Laporan Pertanggungjawaban 

Pemerintah Daerah (LPPD)

1145 27-12-2024 T/941.5/106/B.UM/2024 Usulan Bendahara  Tahun Anggaran 2025 Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Terbatas

Bendahara 
Penerimaan/Pengeluaran

1146 27-12-2024 090/635/B.UM/2024
Permohonan SPT-SPPD an Tria dkk tanggal 27 sd 

28 Desember 2024
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1147 27-12-2024 B/863.2/111/B.UM/2024
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Absensi, Aplikasi Presensi 

Pegawai, Rekapitulasi Absensi 
Bulanan

1148 27-12-2024 090/289/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1149 27-12-2024 090/288/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1150 27-12-2024 090/632/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1151 27-12-2024 090/630/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1152 27-12-2024 090/629/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1153 27-12-2024 090/298/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1154 27-12-2024 090/292/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1155 27-12-2024 090/290/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1156 27-12-2024 B/120.1/113/B.UM/2024
Usulan Nama Tim Penyusun  LKPJ Gubernur 

Kepulauan Riau Tahun 2024
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Laporan Daerah 

(KALIP/SAKIP/LKPJ/LPPD/LKPD
/IPPD/LAPKIN)

1157 28-12-2024 B/045.352/114/B.UM/2024
Permohonan Persetujuan Pemusnahan Arsip 

Retensi dibawah 10 (sepuluh) tahun pada Biro 
Umum Setda Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum
Surat Dinas 

(OPD)
Biasa Pemusnahan

1158 30-12-2024 045.352/636/B.UM/2024
Permohonan Penandatanganan Surat 

Persetujuan Pemusnahan Arsip Inaktif Retensi 
dibawah 10 (sepuluh) tahun

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pemusnahan

1159 30-12-2024 090/637/B.UM/2024
Permohonan SPT -SPPD an Sulaiman tanggal 30 

s.d 31 Desember 2024
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1160 30-12-2024 090/638/B.UM/2024 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
PERJALANAN 

DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1161 30-12-2024 090/300/2024 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

PERJALANAN 
DINAS/KUNJUNGAN KERJA

1162 30-12-2024 B/872.2/19/B.UM/2024
Surat Pengantar Data WL LHKPN Biro Umum 

2024
Biro Umum

Surat Pengantar 
(Sekda)

Biasa Data Kepegawaian



1163 30-12-2024 B/120.1/115/B.UM/2024
Perubahan usulan Nama Tim Penyusun  LKPJ 

Gubernur Kepulauan Riau  Tahun 2024
Biro Umum

Surat Dinas 
(OPD)

Biasa
Laporan Daerah 

(KALIP/SAKIP/LKPJ/LPPD/LKPD
/IPPD/LAPKIN)



Daftar Naskah Keluar (01/01/2025 - 31/12/2025)
Jenis: Semua
Sifat: Semua

Klasifikasi: Semua

No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah Sifat Naskah Klasifikasi Naskah

1 02-01-2025 B/024/1/B.UM/2025 Penerbitan Nomor khusus kendaraan dinas Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Alat Angkutan/Kendaraan 

Operasional/Dinas

2 02-01-2025 100.3.5/1/2025 Surat Perintah Pembuatan Akun inaproc Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

3 04-01-2025 B/800.1.11/4/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Administrasi Pegawai

4 04-01-2025 B/800.1.11/3/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Administrasi Pegawai

5 07-01-2025 B/800.1.6.2/7/B.UM/2025 Perubahan Titik absen Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

6 07-01-2025 B/800.1.11/8/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Administrasi Pegawai

7 06-01-2025 B/800.1.11.4/1/B.UM/2025 Cuti Tahunan a.n. Juniarto, S.E., M.M. Biro Umum
Formulir 

Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

8 06-01-2025 100.3.5/2/2025 Surat Perintah an. Abdul Azis Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

9 06-01-2025 B/800.1.13.2/5/B.UM/2025
Permohonan Angsuran Pembayaran Medical 

Check Up (MCU)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pegawai Pemerintah 
dengan Perjanjian Kerja 

(PPPK)

10 07-01-2025 800.1.13.2/3/2025 Surat Perintah an. Arfandis Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Pegawai Pemerintah 
dengan Perjanjian Kerja 

(PPPK)

11 07-01-2025 000.4.3.2/1/B.UM/2025 Permohonan Penandatangan Surat Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Hibah

12 07-01-2025 B/800.1.13.2/9/B.UM/2025
Pembaruan Data Peserta Permohonan Angsuran 

Pembayaran Medical Check Up (MCU)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pegawai Pemerintah 
dengan Perjanjian Kerja 

(PPPK)

13 13-01-2025 B/800.1.11/9/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Administrasi Pegawai

14 08-01-2025 000.1.2.3/2/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

15 08-01-2025 000.1.2.3/1/2025 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



16 09-01-2025 B/800.1.13.2/7/B.UM/2025 Pemeriksaan Medical Check Up dan NAPZA Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pegawai Pemerintah 

dengan Perjanjian Kerja 
(PPPK)

17 10-01-2025 B/800.1.4.1/8/B.UM/2025
Usulan Calon Peserta Seleksi Calon Peserta 
Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat I 

Tahun 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Usulan Tugas Belajar/ Ijin 
Belajar/ Diklat/ Kursus/ 
Magang/ Ujian Dinas/ 

Praktek Kerja di Instansi 
lain/ Pertukaran antar ASN 

dengan pegawai swasta

18 13-01-2025 000.1.2.3/X/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

19 25-01-2025 B/800.1.6.2/25/B.UM/2025
nonaktif presensi pada aplikasi SIAP Kepri yang 

lewat batas usia
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

20 15-01-2025 Nico1982
Permintaan Dan Pemberian Cuti An. NICO 

SYSNOVLI RIYADI, S.H.,M.H
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

21 16-01-2025 B/800.1.11.4/4/B.UM/2025
Permintaan Cuti Dan Pemberian Cuti An. RAFIKA 

YUNIARDANI, A.Md
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

22 15-01-2025 B/800.1.11.4/3/B.UM/2025
Permintaan Dan Pemberian Cuti An. Aan 

Dwiantara, S.Kom
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

23 17-01-2025 B/000.8.3.4/17/B.UM/2025 Pendataan Unit Pelayanan Publik (UPP) Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Pelayanan Publik

24 14-01-2025 800.1.11.1/4/2025 Surat Perintah an. Abdul Azis dan Arfandis Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Surat Perintah Dinas/Surat 
Tugas

25 14-01-2025 B/800.1.13.2/10/B.UM/2025
Pembaruan Data Peserta ke-2 Permohonan 

Angsuran Pembayaran Medical Check Up (MCU)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pegawai Pemerintah 
dengan Perjanjian Kerja 

(PPPK)

26 16-01-2025 B/800.1.6.2/14/B.UM/2025 Permintaan perubahan titik lokasi Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

27 25-01-2025 B/800.1.6.2/24/B.UM/2025 Permohonan Penambahan Titik Absen Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

28 16-01-2025 B/800.1.4.2/13/B.UM/2025
Permohonan Usulan penyesuaian Ijazah dan 

pencantuman gelar akademik
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Penyesuaian ijazah

29 17-01-2025 B/800.1.11.4/5/B.UM/2025
Permintaan Dan Pemberian Cuti An. GIA 

ANANTA
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan



30 15-01-2025 B/800.1.13.2/11/B.UM/2025
Surat Jaminan Calon PPPK Biro Umum 

Sekretariat Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pegawai Pemerintah 
dengan Perjanjian Kerja 

(PPPK)

31 16-01-2025 B/800.1.6.2/12/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

32 16-01-2025 000.1.3.3/3/B.UM/2025 Permohonan penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

33 15-01-2025 000.1.2.3/X/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

34 25-01-2025 B/800.1.6.2/23/B.UM/2025 Permintaan perubahan titik lokasi absensi Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

35 18-01-2025 B/800.1.6.2/18/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

36 17-01-2025 000.1.5/4/B.UM/2025
Laporan Rapat Persiapan Isra Miraj  Nabi 
Muhammad SAW Tahun 2025 M / 1446 H 

Tingkat Prov.Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

37 17-01-2025 B/500/16/B.UM/2025
Usulan KPA dan PPKom Biro Umum Tahun 

Anggaran 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa PEREKONOMIAN

38 20-01-2025 800/5/B.PBJ/2025
Permohonan Ketersediaan Anggaran Tambahan 

Penghasilan Pegawai
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

39 17-01-2025 B/500/15/B.UM/2025 Usulan PPTK Biro Umum 2025 Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa PEREKONOMIAN

40 22-01-2025 B/800.1.1.1/19/B.UM/2025
Data Non ASN yang dinyatakan Lulus PPPK 

Tahun 2024
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Perencanaan Kebutuhan 
Aparatur Sipil Negara 

antara lain: Bahan 
Penyusunan Rencana 
Kebutuhan, Analisis 

Kebutuhan, Pengolahan 
Data Kebutuhan

41 25-01-2025 B/800.1.11.5/6/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. RAFIKA 

YUNIARDANI, A.Md
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Alasan Penting

42 25-01-2025 B/400.7.22.1/22/B.UM/2025 Surat Keterangan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Surat keterangan

43 22-01-2025 800.1.11.5/8/B.UM/2025
Permohonan Tanda Tangan surat Cuti karena 

alasan
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Cuti Alasan Penting

44 22-01-2025 000.1.5/6/B.UM/2025
Laporan hasil rapat Persiapan Program Discover 

Riau Island’s di Hotel Borobudur Jakarta 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

45 22-01-2025 000.1.5/7/B.UM/2025
Laporan Hasil Rapat Lanjutan Persiapan Isra 

Mikraj  Nabi Muhammad SAW Tahun 2025 M / 
1446 H Tingkat Prov.Kepri

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat



46 24-01-2025 B/800.1.11.5/20/B.UM/2025
Permohonan tanda tangan Cuti karena alasan 

penting PNS a.n. Rafika Yuniardani
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Cuti Alasan Penting

47 25-01-2025 B/000/21/B.UM/2025
Usulan Pejabat Pengurus Barang Tahun 

Anggaran 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa UMUM

48 29-01-2025 B/800/26/B.UM/2025
Surat Pengantar Data Non ASN yang dinyatakan 

Lulus PPPK Tahun 2024
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

49 26-01-2025 000.1.7.2/9/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Mobil Operasional 

Wagub dan Walpri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pemeliharaan dan 
Perbaikan

50 31-01-2025 B/800.1.6.2/27/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

51 31-01-2025 000.7.2.3/11/B.UM/2025
Ketersediaan Anggaran Tambahan Penghasilan 

Pegawai.
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Rencana Anggaran Daerah

52 05-02-2025 B/400.13.49/30/B.UM/2025
Usulan Admin SIIPD, P3DN dan Target Keuangan 

serta Fisik Biro Umum Tahun 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pengembangan sistem 
pencatatan dan pelaporan

53 02-02-2025 500.3.10.2/14/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Fasilitas Ruangan 

Sekretariat Wakil Gubernur
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana

54 01-02-2025 500.3.10.2/13/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Fasilitas Ruangan Wisma 

Daerah
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana

55 01-02-2025 500.3.10.2/12/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Fasilitas Sekretariat 

Wagub di Graha Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana

56 31-01-2025 100.3.5/5/2025 Surat perintah pada Rumah Singgah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

57 31-01-2025 000.1.7.2/10/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Mobil Operasional  

Sekretariat Wakil Gubernur
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pemeliharaan dan 
Perbaikan

58 16-02-2025 800/28/B.UM/2025 Permohonan persetujuan penentuan titik absen Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

59 05-02-2025 B/800/29/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan Surat Perintah Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

60 05-02-2025 B/400.7.22.1/1/B.UM/2025 Surat Keterangan Bekerja Deni Nazwar Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat keterangan

61 04-02-2025 000.1.5/15/B.UM/2025
Laporan Rapat Persiapan Pelantikan Gubernur 

dan Wakil Gubernur Terpilih Tahun 2025 - 2030
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

62 05-02-2025 B/000/28/B.UM/2025 Usulan Perubahan Pengurus Barang Pengguna Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa UMUM

63 05-02-2025
000.1.7.2/16/ASISTEN.ADMU

M/2025
Permohonan Perbaikan Kebocoran Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pemeliharaan dan 
Perbaikan

64 07-02-2025 500.3.10.2/17/B.UM/2025
Permohonan Pengecekan dan Perbaikan AC 

Sekretariat Wagub Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana

65 07-02-2025 800/18/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Pengadaan Tenaga 

Alih Daya (outsourcing)
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

66 04-02-2025 B/800/XX/B.UM/2025 Usulan Penonaktifan Absensi Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN



67 07-02-2025 100.3.5/6/2025 Surat Perintah Rumah Singgah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

68 10-02-2025 B/800.1.3.2/32/B.UM/2025
Usulan Pengajuan Kenaikan Pangkat a.n. Ratna 

Sari Dewi Sinabutar, S.E.
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Kenaikan 
Pangkat/Golongan/Jabatan

69 10-02-2025 B/800.1.6.2/31/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

70 13-02-2025 000.3/25/B.UM/2025
Permohonan Pengadaan Fasilitas Ruangan 

Wisma Daerah
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa PENGADAAN

71 13-02-2025 500.3.10.2/24/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Fasilitas Sekretariat 

Wakil Gubernur Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana

72 13-02-2025 000.3/23/B.UM/2025
Permohonan Pengadaan Fasilitas Ruangan 

Sekretariat Wakil Gubernur Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa PENGADAAN

73 11-02-2025 800.1.11/20/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT- SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Administrasi Pegawai

74 11-02-2025 000.1.7.2/19/B.UM/2025
Permohonan Pengecekan dan Perbaikan AC 

disetiap ruangan di Sekretariat Gubernur 
Kepulauan Riau

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan dan 

Perbaikan

75 15-02-2025 800.1.11.1/11/2025 Surat perintah an. Jhoni Thursina Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Surat Perintah Dinas/Surat 
Tugas

76 15-02-2025 800.1.11.1/10/2025 Surat perintah an. Jhoni Thursina Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Surat Perintah Dinas/Surat 
Tugas

77 15-02-2025 800.1.11.1/9/2025 Surat Perintah an. Jhoni Thursina Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Surat Perintah Dinas/Surat 
Tugas

78 15-02-2025 800.1.11.1/8/2025 Surat Perintah an. Jhoni Thursina Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Surat Perintah Dinas/Surat 
Tugas

79 15-02-2025 B/800/1/B.UM/2025
Panggilan Menghadap kepada Kepala Biro 

Umum a.n Rahmad Ariadi
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN

80 15-02-2025 800.1.11.1/7/2025 Surat Perintah an. Jhoni Thursina Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Surat Perintah Dinas/Surat 
Tugas

81 15-02-2025 B/800/2/B.UM/2025
Panggilan menghadap Kepala Biro Umum a.n 

Novarizal
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN

82 12-02-2025 000.1.2.3/21/B.UM/2025 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

83 12-02-2025 000.1.2.3/2/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT 

MAIZANUL Dkk
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

84 15-02-2025 B/800.1.6.2/34/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

85 14-02-2025 B/800.1.6.2/33/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

86 18-02-2025 B/800.1.11.4/9/B.UM/2025
Permintaan Dan Pemberian Cuti An. TRIA 

LIBRIYANTI, S.E., M.M.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan



87 14-02-2025 000.1.5/27/B.UM/2025
Laporan Rapat Persiapan Word Cancer Day 

Tahun 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

88 14-02-2025 000.1.5/26/B.UM/2025
Laporan Hasil Rapat Orientasi Kepemimpinan 
bagi Kepala Daerah dan Wakil Kepala Daerah 

Tahun 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

89 17-02-2025 B/800.1.6.2/35/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

90 17-02-2025 B/800.1.11.4/7/B.UM/2025
Permintaaan dan Pemberian Cuti An. Leonardo 

gustinus. Butarbutar, ST
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

91 17-02-2025 000.1.12/29/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suharyanto dan Mulianto
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Administrasi Pakaian Dinas 
Pegawai, Satpam, Petugas 
Kebersihan dan Pegawai 

Lainnya

92 18-02-2025 000.1.12/3/2025 Surat Tugas an Suharyanto dan Mulianto Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Administrasi Pakaian Dinas 
Pegawai, Satpam, Petugas 
Kebersihan dan Pegawai 

Lainnya

93 18-02-2025 B/800.1.11.2/8/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti tahunan An. 

LEONARDO AGUSTINUS BUTARBUTAR, ST
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Sakit

94 21-02-2025 B/800.2/41/B.UM/2025 Usulan Nama PIC Pendataan Bangkom Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
PENDIDIKAN DAN 

PELATIHAN

95 18-02-2025 000.1.5/30/B.UM/2025
Laporan Hasil Rapat Kegiatan Kurma Kepulaun 

Riau Ramadhan Fair tahun 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

96 21-02-2025 B/800.1.6.2/40/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

97 21-02-2025 B/800/39/B.UM/2025 Permintaan Pegawai Perbantuan a.n Nerifa Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

98 20-02-2025 B/800.1.11.4/11/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. ARMANDA 

FITRIA, S.Kom
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

99 19-02-2025 B/300.2.12.1/X/B.UM/2025 Laporan Hasil Rapat Biro Umum
Telaahan Staf 

(OPD)
Biasa Laporan Harian

100 21-02-2025 B/800.1.6.2/38/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

101 19-02-2025 B/800.1.11.4/10/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. Leonardo 

Agustinus Butarbutar, S. T.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan



102 20-02-2025 000.1.2.3/XX/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

103 23-02-2025 000.1.7.2/33/B.UM/2025 Permohonan perbaikan AC Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan dan 

Perbaikan

104 21-02-2025 B/800.1.6.2/36/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

105 20-02-2025 000.1.12/31/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suharyanto, S.Sos,M.H
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Administrasi Pakaian Dinas 
Pegawai, Satpam, Petugas 
Kebersihan dan Pegawai 

Lainnya

106 20-02-2025 900.1.3.6/32/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pertanggungjawaban 
Penggunaan Dana, antara 

lain: Buku Kas Umum 
(BKU), Tanda Terima 

Laporan 
Pertanggungjawaban 

Bulanan (BKU), Buku Kas 
Pembantu (BKP), Ringkasan 

Perincian Pengeluaran 
Objek, Rekening Koran 

Bank, Pertanggungjawaban 
Fungsional dan 

Administrasi, Bukti 
Penyetoran Pajak, Register 

Penutupan Kas, Berita 
Acara Pemeriksaan Kas, 

Berita Acara Koreksi 
Belanja, Laporan 

Pendapatan Negara, 
Laporan Keadaan Kredit 

Anggaran (LKKA) 
Bulanan/Triwulan/Semeste

ran, Laporan Arus Kas 
Bulanan, Potongan Pajak, 

Anggaran Kas

107 21-02-2025 B/800.1.11.4/12/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. ZAUWAHIR, 

S.Sos
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan



108 20-02-2025 900.1.3.6/4/2025 Surat Tugas an. Afrianto, Agus dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Pertanggungjawaban 
Penggunaan Dana, antara 

lain: Buku Kas Umum 
(BKU), Tanda Terima 

Laporan 
Pertanggungjawaban 

Bulanan (BKU), Buku Kas 
Pembantu (BKP), Ringkasan 

Perincian Pengeluaran 
Objek, Rekening Koran 

Bank, Pertanggungjawaban 
Fungsional dan 

Administrasi, Bukti 
Penyetoran Pajak, Register 

Penutupan Kas, Berita 
Acara Pemeriksaan Kas, 

Berita Acara Koreksi 
Belanja, Laporan 

Pendapatan Negara, 
Laporan Keadaan Kredit 

Anggaran (LKKA) 
Bulanan/Triwulan/Semeste

ran, Laporan Arus Kas 
Bulanan, Potongan Pajak, 

Anggaran Kas

109 25-02-2025 100.3.5/12/2025
Surat Perintah Sugiarti dkk sebagai staf pada 

Sekretariat  Wakil Gubernur
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

110 23-02-2025 B/400.11.8/42/B.UM/2025
Pelaporan P3DN Bulan Periode Januari-Februari 

Tahun Anggaran 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

111 24-02-2025 000.1.2.3/34/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

112 24-02-2025 000.1.2.3/5/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

113 26-02-2025 B/800.1.11.4/13/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

TRIA LIBRIYANTI. S.E.,M.M
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

114 25-02-2025 B/800.1.6.2/3/B.UM/2025
Permohonan Surat Keterangan Tidak sedang 

dijatuhi Hukuman PNS a.n. Astri Eka 
Cendanasari, S. AB

Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Disiplin

115 25-02-2025 B/800/43/B.UM/2025
Surat Pernyataan Perhitungan Kebutuhan 

Jabatan Fungsional Analis Kebijakan
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN



116 25-02-2025 B/400.7.22.1/2/B.UM/2025
Surat Keterangan Telah memiliki pengalaman 

kerja bidang analisis kebijakan PNS a.n Astri Eka 
C.

Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat keterangan

117 25-02-2025 B/800.2.3.1/45/B.UM/2025

Usulan Peserta Uji Kompetensi Jabatan 
Fungsional Melalui Mekanisme Perpindahan 
Jabatan dari Jabatan Lain PNS a.n Astri Eka 

Cendanasari

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Seleksi dan pengembangan  

Widyaiswara/Fungsional 
Lainnya

118 24-02-2025 000.1.12/36/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suharyanto dan Andri Fahmi
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Administrasi Pakaian Dinas 
Pegawai, Satpam, Petugas 
Kebersihan dan Pegawai 

Lainnya

119 24-02-2025 100.1.2/35/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan 
Pemerintah Daerah 

(Fasilitasi, Bimbingan , 
Pengawasan, Monitoring 

dan Evaluasi)

120 25-02-2025 100.1.2/38/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Wince 

Arika
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan 
Pemerintah Daerah 

(Fasilitasi, Bimbingan , 
Pengawasan, Monitoring 

dan Evaluasi)

121 25-02-2025 000.1.12/6/2025 Surat Tugas an Suharyanto dan Andri Fahmi Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Administrasi Pakaian Dinas 
Pegawai, Satpam, Petugas 
Kebersihan dan Pegawai 

Lainnya

122 24-02-2025 000.1.2.3/37/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

123 26-02-2025 B/800.1.3/46/B.UM/2025 Mutasi Jabatan Pelaksana PNS a.n. Ferri Martin Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Mutasi Pegawai

124 25-02-2025 B/000.7/44/B.UM/2025 Kamus Usulan Biro Umum Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
PERENCANAAN 

PEMBANGUNAN

125 26-02-2025 100.1.2/39/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan 
Pemerintah Daerah 

(Fasilitasi, Bimbingan , 
Pengawasan, Monitoring 

dan Evaluasi)

126 27-02-2025 B/800.1.11.4/15/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. FERRI 

MARTIN, S.Kom
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan



127 27-02-2025 B/800.1.11.4/14/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. LINDA 

FARLINA, S.Pd.I
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

128 03-03-2025 100.3.5/13/2025 Surat Perintah Siti Maisyarah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

129 27-02-2025 800/XX/B.UM/2025 Pengusulan titik lokasi Absen Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

130 03-03-2025 B/000/1/B.UM/2025 Undangan Rapat Koordinasi Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa UMUM

131 05-03-2025
B/000.1.10.1/48/B.UM-

SET/2025
Pengembalian Personil Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang

132 04-03-2025 100.3.5/XX/2025 Surat Perintah Puri dan Sinta Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

133 06-03-2025 100.3.5/14/2025 Surat Perintah Yuni dan Dila Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

134 04-03-2025 B/800.1.6.2/47/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

135 06-03-2025 B/800.1.6.2/49/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

136 05-03-2025 000.3/40/B.UM/2025
Permohonan Pengadaan Lambang Burung 

Garuda
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa PENGADAAN

137 06-03-2025 000.3/42/B.UM/2025
Permohonan Pengadaan Fasilitas Ruang Wagub-

Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa PENGADAAN

138 06-03-2025 500.3.10.2/41/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Fasilitas Kantor Wagub-

Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana

139 06-03-2025 B/400.11.8/50/B.UM/2025
Pelaporan P3DN periode 01 Januari-28 Februari 

Tahun Anggaran 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

140 06-03-2025 000.1.2.3/43/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

141 07-03-2025 000.1.2.3/7/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



142 10-03-2025 zauwahir.kepriprov
Permohonan Pengecekan dan Perbaikan AC  

Rumah Dinas Gubernur  
Kepri

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana

143 07-03-2025 B/800.1.6.2/51/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

144 14-03-2025 100.3.5/16/2025 Surat Perintah Yuni dan Faradilla Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

145 11-03-2025 B/800.2.3.1/52/B.UM/2025

Usulan Peserta Uji Kompetensi Jabatan 
Fungsional Melalui Mekanisme Perpindahan 

Jabatan dari Jabatan Lain a.n. Astri Eka 
Cendanasari, S. AB.

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Seleksi dan pengembangan  

Widyaiswara/Fungsional 
Lainnya

146 11-03-2025 100.3.5/15/2025 Surat Perintah Puri Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

147 11-03-2025 800/45/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Pengadaan Tenaga 

Alih Daya (outsourcing)
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

148 11-03-2025 500.3.10.2/46/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Fasilitas Ruang Wisma 

Daerah
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana

149 11-03-2025 B/800.1.6.2/54/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

150 11-03-2025 B/400.7.28/53/B.UM/2025 Usulan Nama PNS Pendamping PPID Pelaksana Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Data dan Informasi

151 19-03-2025 B/800/86/B.UM/2025 Surat panggilan a.n Agus Nuryono Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

152 19-03-2025 B/800/85/B.UM/2025 Surat panggilan a. n Jance Jacob Sedubun Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

153 12-03-2025 B/800.1.6.2/55/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

154 12-03-2025 000.5.2.9/47/B.UM/2025
Permohonan Pemasangan Instalasi Jaringan 

Listrik
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Fasilitasi Kearsipan, antara 
lain: Fasilitasi SDM 
Kearsipan, Fasilitasi 

Prasarana dan Sarana 
Kearsipan

155 12-03-2025 000.1.7.2/49/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Mobil Operasional Adc 

Wakil Gubernur
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pemeliharaan dan 
Perbaikan

156 12-03-2025 000.1.2.3/48/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

157 19-03-2025 B/000.5.3.1/84/B.UM/2025
Surat pengantar persyaratan mengikuti Uji 

Kompetensi a.n Oviani
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penciptaan, antara lain: 
Buku Registrasi Naskah 
Masuk dan Keluar, Buku 
Agenda, Kartu Kendali, 

Lembar Pengantar/Buku 
Ekspedisi

158 19-03-2025 B/800.1.6.2/83/B.UM/2025
Permohonan Surat Keterangan Tidak sedang 

dijatuhi Hukuman a. n Oviani
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



159 19-03-2025 B/000.8.4/82/B.UM/2025
Usulan Peserta Uji Kompetensi Jabatan 

Fungsional  a.n Oviani
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standar Kompetensi 
Jabatan Struktural dan 

Fungsional

160 19-03-2025 B/000.5.3.1/81/B.UM/2025
Surat pengantar mengikuti uji kompetensi a.n 

Yana Zamira
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penciptaan, antara lain: 
Buku Registrasi Naskah 
Masuk dan Keluar, Buku 
Agenda, Kartu Kendali, 

Lembar Pengantar/Buku 
Ekspedisi

161 19-03-2025 B/800.1.6.2/80/B.UM/2025
Permohonan Surat Keterangan Tidak sedang 

dijatuhi Hukuman a.n Yana Zamira
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

162 19-03-2025 B/000.8.4/79/B.UM/2025
Usulan Peserta Uji Kompetensi Jabatan 

Fungsional a.n Yana Zamira
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standar Kompetensi 
Jabatan Struktural dan 

Fungsional

163 19-03-2025 B/000.5.3.1/78/B.UM/2025
Surat pengantar mengikuti uji kompetensi a.n 

Suprihatin
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penciptaan, antara lain: 
Buku Registrasi Naskah 
Masuk dan Keluar, Buku 
Agenda, Kartu Kendali, 

Lembar Pengantar/Buku 
Ekspedisi

164 19-03-2025 B/800.1.6.2/77/B.UM/2025
Permohonan Surat Keterangan Tidak sedang 

dijatuhi Hukuman a.n Suprihatin
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

165 19-03-2025 B/000.8.4/76/B.UM/2025
Usulan Peserta Uji Kompetensi Jabatan 

Fungsional a.n Suprihatin
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standar Kompetensi 
Jabatan Struktural dan 

Fungsional

166 19-03-2025 B/000.5.3.1/75/B.UM/2025
Surat pengantar mengikuti uji kompetensi a.n 

Aan Dwiantara
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penciptaan, antara lain: 
Buku Registrasi Naskah 
Masuk dan Keluar, Buku 
Agenda, Kartu Kendali, 

Lembar Pengantar/Buku 
Ekspedisi

167 19-03-2025 B/800.1.6.2/74/B.UM/2025
Permohonan Surat Keterangan Tidak sedang 

dijatuhi Hukuman a.n Aan Dwiantara
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

168 13-03-2025 B/800/57/B.UM/2025
Surat pengalaman memiliki komptetensi a.n Aan 

Dwiantarta, S.kom
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

169 13-03-2025 B/800/56/B.UM/2025
Surat Pernyataan  Perhitungan  Kebutuhan 

Jabatan Fungsional Pranata Komputer
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

170 12-03-2025 000.1.6/50/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Penyediaan Konsumsi, 

Akomodasi, dan 
Transportasi

171 12-03-2025 000.1.6/8/2025 Surat Tugas an. Juniarto, Dady Wahyudi dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Penyediaan Konsumsi, 
Akomodasi, dan 

Transportasi



172 17-03-2025 B/800/68/B.UM/2025
SURAT PERNYATAAN PENGALAMAN BEKERJA 

An. OVIANI
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

173 13-03-2025 000.1.2.3/9/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

174 19-03-2025 B/000.8.4/73/B.UM/2025
Usulan Peserta Uji Kompetensi Jabatan 

Fungsional a.n Aan Dwiantara
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standar Kompetensi 
Jabatan Struktural dan 

Fungsional

175 13-03-2025 B/800/60/B.UM/2025
SURAT PERNYATAAN KEBUTUHAN FORMASI An. 

OVIANI
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

176 13-03-2025 B/800/59/B.UM/2025 SURAT PERNYATAAN PENGALAMAN BEKERJA Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

177 13-03-2025 B/800/58/B.UM/2025 SURAT PERNYATAAN KEBUTUHAN FORMASI Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

178 17-03-2025 B/800/67/B.UM/2025
SURAT PERNYATAAN PENGALAMAN BEKERJA 

an. SUPRIHATIN
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

179 17-03-2025 B/800/66/B.UM/2025 SURAT PERNYATAAN KEBUTUHAN FORMASI Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

180 14-03-2025 B/800/63/B.UM/2025
Surat Keterangan Pengalaman Kerja di Bidang 

Sistem Informasi
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

181 14-03-2025 B/800/62/B.UM/2025
Surat Pernyataan Ketersediaan Form Jabatan 

Pranata Komputer
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

182 14-03-2025 000.3/51/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Sentot 

Faisal dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa PENGADAAN

183 14-03-2025 B/800/61/B.UM/2025
Usulan Peserta Uji Kompetensi Jabatan 

Fungsional Melalui Mekanisme Perpindahan 
Jabatan dari Jabatan Lain

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

184 17-03-2025 B/800/65/B.UM/2025 SURAT PERNYATAAN PENGALAMAN BEKERJA Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

185 17-03-2025 B/800/64/B.UM/2025 SURAT PERNYATAAN KEBUTUHAN FORMASI Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

186 17-03-2025 B/800.1.11.4/16/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. HANI 

MARTA THEODORA
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

187 14-03-2025 500.3.10.2/52/B.UM/2025
Permohonan Pengecekan dan Perbaikan AC  

Rumah Dinas Gubernur Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana

188 16-03-2025 500.14.3.2/53/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Persiapan

189 18-03-2025 000.1.2.3/56/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suharyanto,S.Sos,M.H
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

190 17-03-2025 000.1.2.3/55/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

191 17-03-2025 000.1.2.3/54/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



192 18-03-2025 500.14.3.2/12/2025
Surat Tugas a.n. Sentot Faisal dkk pada tanggal 

17 - 18 Maret 2025 ke Kota Batam
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Persiapan

193 17-03-2025 000.1.2.3/10/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

194 22-04-2025 R/700.1.2.1/104/B.UM/2025
Tindak Lanjut Rekomndasi Laporan Hasil 

Pemeriksaan Kepatuhan atas Pengelolaan 
Belanja Daerah Tahun Anggaran 2024

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Rahasia

Laporan Hasil Audit (LHA),  
Laporan Hasil Pemeriksaan 

(LHP), Laporan Hasil  
Pemeriksaan Operasional 

(LHPO), Laporan Hasil 
Evaluasi (LHE), Laporan 
Akuntan (LA), Laporan 

Auditor Independen (LAI) 
yang memerlukan tindak 

lanjut (TL)

195 19-03-2025 B/000.5.3.1/72/B.UM/2025
Surat Pengantar Berkas kelengkapan dokumen 
sebagai persyaratan mengikuti uji kompetensi 

a.n Fitrian Armanda
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penciptaan, antara lain: 
Buku Registrasi Naskah 
Masuk dan Keluar, Buku 
Agenda, Kartu Kendali, 

Lembar Pengantar/Buku 
Ekspedisi

196 19-03-2025 B/800.1.6.2/71/B.UM/2025
Permohonan Surat Keterangan Tidak sedang 

dijatuhi Hukuman a.n Fitrian Aemanda
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

197 19-03-2025 B/000.8.4/70/B.UM/2025
Usulan mengikuti Usulan Peserta Uji Kompetensi 

Jabatan Fungsional  a.n Fitrian Armanda
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standar Kompetensi 
Jabatan Struktural dan 

Fungsional

198 17-03-2025 000.1.2.3/11/2025 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

199 18-03-2025 B/800/69/B.UM/2025
Usulan Peserta Uji Kompetensi Jabatan 

Fungsional Melalui Mekanisme Perpindahan 
Jabatan dari Jabatan Lain.

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

200 19-03-2025 000.1.8/58/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Joko dkk Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor



201 19-03-2025 000.1.10.1/57/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Walpri Wakil 

Gubernur Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang

202 22-03-2025 000.7.2.3/63/B.UM/2025
Permohonan Tanda Tangan Surat Ketersediaan 

Anggaran
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Rencana Anggaran Daerah

203 19-03-2025 000.1.8/13/2025 Surat Tugas an Joko dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

204 20-03-2025 000.2/59/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Wince 

Arika dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa PERLENGKAPAN

205 21-03-2025 000.1.7.2/62/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Mobil Operasional Wakil 

Gubernur Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pemeliharaan dan 
Perbaikan

206 21-03-2025 000.1.2.3/61/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

207 21-03-2025 500.3.10.2/60/B.UM/2025
Permohonan Pengadaan Baru Unit  AC  Rumah 

Dinas Gubernur Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana

208 24-03-2025 500.3.10.2/64/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Fasilitas Ruangan  

Rumah Dinas Gubernur  Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana

209 24-03-2025 B/800.1.11.4/17/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

GIA ANANTA
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

210 27-03-2025 B/800.1.6.2/87/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

211 09-04-2025 100.3.5/17/2025 Surat Perintah Kru Kapal Kepri 9 dan Kepri 5 Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

212 27-03-2025 B/800.1.11.4/18/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. Iwan Fals 

.S.Sos
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

213 10-04-2025 100.3.5/14/2025 Surat Perintah Rumah Singgah Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

214 10-04-2025 B/800.1.6.2/91/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



215 10-04-2025 B/400.7.22.1/5/B.UM/2025 Surat Keterangan bekerja Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat keterangan

216 10-04-2025 B/400.7.22.1/4/B.UM/2025 Surat Keterangan berkinerja baik Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat keterangan

217 10-04-2025 B/800.1.6.2/90/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

218 10-04-2025 B/800/89/B.UM/2025
Usulan Peserta Uji Kompetensi Jabatan 

Fungsional Melalui Mekanisme Perpindahan 
Jabatan dari Jabatan Lain

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

219 08-04-2025 B/000.1.9/88/B.UM/2025 Permohonan Penambahan Daya Listrik PLN Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pengelolaan Jaringan 

Listrik, Air, Telepon dan 
Komputer

220 11-04-2025 B/800.1.6.2/97/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

221 11-04-2025 B/800.1.6.2/96/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

222 16-04-2025 B/800.1.6.2/102/B.UM/2025
Permohonan Surat Keterangan Tidak sedang 

dijatuhi Hukuman a.n Wince Arika
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

223 11-04-2025 B/000.5.3.1/95/B.UM/2025 Surat Pengantar OPD a.n Wince Arika Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penciptaan, antara lain: 
Buku Registrasi Naskah 
Masuk dan Keluar, Buku 
Agenda, Kartu Kendali, 

Lembar Pengantar/Buku 
Ekspedisi

224 11-04-2025 B/000.8.4/94/B.UM/2025
Usulan Peserta Uji Kompetensi Jabatan 

Fungsional a.n Wince Arika
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standar Kompetensi 
Jabatan Struktural dan 

Fungsional

225 16-04-2025 B/000.5.3.1/101/B.UM/2025 Surat Pengantar OPD a.n Gia Ananta Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penciptaan, antara lain: 
Buku Registrasi Naskah 
Masuk dan Keluar, Buku 
Agenda, Kartu Kendali, 

Lembar Pengantar/Buku 
Ekspedisi

226 11-04-2025 B/800.1.6.2/93/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

227 11-04-2025 B/400.11.8/92/B.UM/2025
Pelaporan Realisasi Belanja dan Penyusunan 

Komitmen PDN Tahun Anggaran 2025 (Periode 
Januari-Maret)

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

228 11-04-2025 800/67/B.UM/2025 Usulan Perubahan Titik Absen Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

229 11-04-2025
B/800.1.11.4/1/STAF 

AHLI/2025
Permohonan Cuti Tahunan Biro Umum

Surat Pengantar 
(Sekda)

Biasa Cuti Tahunan



230 15-04-2025
B/800.1.11.4/19/STAF 

AHLI/2025
Permohonan Cuti Tahunan a.n Budiharto, S.Sos., 

M.A.P.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

231 11-04-2025 400.14.1.1/65/B.UM/2025
Laporan Hasil Rapat Persiapan Halal Bi Halal 
Pekanbaru, Jakarta dan Peresmian Listrik di 

Kabupaten Karimun
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan acara 
kedinasan (upacara, 

pelantikan, peresmian, dan 
jamuan termasuk acara 

peringatan hari-hari besar)

232 11-04-2025 000.1.2.3/66/B.UM/2025
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino 

tanggal 11 s.d 12 April 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

233 11-04-2025 000.1.2.3/15/2025
Surat tugas an sulaiman dan dino tanggal 11 s.d 

12 April 2025
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

234 15-04-2025 500.3.10.2/69/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Kulkas  Rumah Dinas 

Gubernur Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana

235 16-04-2025 000.1.7.2/71/B.UM/2025
Permohonan Pemeliharaan dan Perbaikan 

Kendaraan Operasional Ibu Wakil Gubernur 
Kepri

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan dan 

Perbaikan

236 16-04-2025 B/800.1.6.2/100/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

237 16-04-2025 B/800/99/B.UM/2025 Surat Panggilan a.n Nafal Surya Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

238 14-04-2025 000.1.5/68/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Walpri Wakil 

Gubernur Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

239 16-04-2025 B/800/98/B.UM/2025 Pegawai Non ASN yang telah Berhenti Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

240 22-04-2025 R/700.1.2.1/103/B.UM/2025
Tindak Lanjut Rekomndasi Laporan Hasil 

Pemeriksaan Kepatuhan atas Pengelolaan 
Belanja Daerah Tahun Anggaran 2024

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Rahasia

Laporan Hasil Audit (LHA),  
Laporan Hasil Pemeriksaan 

(LHP), Laporan Hasil  
Pemeriksaan Operasional 

(LHPO), Laporan Hasil 
Evaluasi (LHE), Laporan 
Akuntan (LA), Laporan 

Auditor Independen (LAI) 
yang memerlukan tindak 

lanjut (TL)

241 17-04-2025 B/400.7.22.1/6/B.UM/2025 Surat Keterangan a.n. Irfan Lubis Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat keterangan

242 15-04-2025 000.1.2.3/70/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



243 21-04-2025 000.2.2/75/B.UM/2025 Permohonan service AC Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Peralatan 

Kantor

244 16-04-2025 000.3/72/B.UM/2025
Permohonan Pengadaan Fasilitas Sekretariat 

Wagub.
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa PENGADAAN

245 17-04-2025 000.1.2.3/73/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

246 17-04-2025 400.3.2.9/74/B.UM/2025 Permohonan Tandatangan Dokumen Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sosialisasi

247 17-04-2025 B/400.3.2.9/3/B.UM/2025 Surat Permintaan Narasumber Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

248 17-04-2025 B/400.3.2.9/2/B.UM/2025 Surat Permintaan Peserta Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

249 17-04-2025 B/400.3.2.9/4/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan Sertifikat Kegiatan Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

250 22-04-2025 800/78/B.UM/2025 Permohonan penambahan titik absen Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

251 22-04-2025 B/800.1.11.4/20/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. MAIZANUL 

ICHWAN, S.Pi,M.Si.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

252 21-04-2025 000.1.2.3/76/B.UM/2025
Permohonan SPT-SPPD an Dino tanggal 21 s.d 23 

April 2025 ke Jakarta
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

253 22-04-2025 000.1.2.3/16/2025
Surat Tugas an Dino tanggal 2 s.d 23 April 2025 

ke Jakarta
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

254 25-04-2025 B/800.1.11.4/22/B.UM/2025 Permintaan dan Pemberian Cuti An. Lenny Laura Biro Umum
Formulir 

Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

255 25-04-2025 B/800.1.11.4/21/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. Ferri 

Martin, S.Kom
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

256 24-04-2025 B/400.7.22.1/7/B.UM/2025 surat keterangan a.n. Gia Ananta Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat keterangan

257 24-04-2025 B/000.8.2.1/105/B.UM/2025
Surat Pernyataan Ketersediaan Formasi Jabatan 

Fungsional SDMA
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Analisis Jabatan

258 24-04-2025 B/800.2.3.1/106/B.UM/2025
Usulan Peserta Uji Kompetensi Jabatan 

Fungsional Melalui Mekanisme Perpindahan 
Jabatan dari Jabatan Lain a.n. Gia Ananta

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Seleksi dan pengembangan  

Widyaiswara/Fungsional 
Lainnya

259 24-04-2025 B/400.7.22.1/8/B.UM/2025
Permohonan Surat Keterangan Tidak sedang 

dijatuhi Hukuman
Biro Umum

Surat Keterangan 
(OPD)

Biasa Surat keterangan



260 24-04-2025 B/800.1.6.2/110/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

261 24-04-2025 B/800.1.6.2/109/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

262 23-04-2025 000.1.6/79/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Penyediaan Konsumsi, 

Akomodasi, dan 
Transportasi

263 23-04-2025 000.1.6/17/2025 Surat Tugas an. Juniarto, Dady dan Ari Yatmoko Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Penyediaan Konsumsi, 
Akomodasi, dan 

Transportasi

264 24-04-2025 000.3.1/80/B.UM/2025
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman dan Dino 

tanggal 24 s.d 25 April ke Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rencana Pengadaan Barang 
dan Jasa, antara lain: 

Identifikasi dan Analisis 
Kebutuhan Barang/Jasa, 

Penyusunan dan 
Penetapan Rencana 

Penganggaran Pengadaan, 
Penyusunan Rencana 
Umum Pengadaan, 

Penetapan Kebijakan 
Umum, Persiapan 

Pengadaan Barang/Jasa, 
Penyusunan Kerangka 

Acuan Kerja (KAK), Harga 
Perkiraan Sendiri, 

Rancangan Kontrak,  
Pengumuman Rencana 

Umum Pengadaan

265 24-04-2025 100.2.2.5/81/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Sentot 

Faisal dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Fasilitasi Pelayanan Umum

266 24-04-2025 000.2.3.1/82/B.UM/2025 Permintaan Alat Tulis Kantor Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

267 24-04-2025 B/400.7.6.4/108/B.UM/2025 Usulan Nama PIC P4GN Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pencegahan dan 

penanggulangan narkotika 
dan sejenisnya

268 24-04-2025 B/800.2.4/107/B.UM/2025
Usulan Nama Peserta Pelatihan Pusbindiklatren 

Tahun 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Penyelenggaraan Diklat

269 24-04-2025 100.2.2.5/18/2025 Surat Tugas an Sentot Faisal dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Fasilitasi Pelayanan Umum



270 28-04-2025 R/700.1.2.1/112/B.UM/2025
Tindak Lanjut Rekomendasi Laporan Hasil 
Pemeriksaan Kepatuhan atas Pengelolaan 

Belanja Daerah Tahun Anggaran 2024
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Rahasia

Laporan Hasil Audit (LHA),  
Laporan Hasil Pemeriksaan 

(LHP), Laporan Hasil  
Pemeriksaan Operasional 

(LHPO), Laporan Hasil 
Evaluasi (LHE), Laporan 
Akuntan (LA), Laporan 

Auditor Independen (LAI) 
yang memerlukan tindak 

lanjut (TL)

271 28-04-2025 000.1.2.3/83/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suharyanto dan Walpri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

272 28-04-2025 B/400.7.22.1/111/B.UM/2025
Permohonan Surat Keterangan a.n. Budi 

Setiawan
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Surat keterangan

273 28-04-2025 000.1.8.3/85/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Joko dkk Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perbaikan Gedung

274 01-05-2025 800/87/B.UM/2025 Usulan Perubahan titik Absen Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

275 28-04-2025 000.1.5/86/B.UM/2025 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

276 28-04-2025 000.1.5/84/B.UM/2025

Laporan Hasil Rapat Koordinasi persiapan 
Kunjungan Wakil Gubernur Kepri dan 

Forkopimda ke Karang Singa Kabupaten Bintan – 
Prov.Kepri

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

277 01-05-2025 000.1.8.3/19/2025 Surat Tugas an Joko dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perbaikan Gedung

278 03-07-2025 000.1.8/135/B.UM/2025 perbaikan dan pemeliharaan fasilitas kantor Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

279 01-05-2025 B/800/113/B.UM/2025
Usulan Pemenuhan Kebutuhan PNS dari Lulusan 

IPDN tahun 2025 s.d. 2029
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

280 05-05-2025 100.3.5/20/2025 Surat Perintah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

281 30-04-2025 B/800/XXX/B.UM/2025 Nonaktif Peserta BPJS Kesehatan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

282 05-05-2025 B/800/4/B.UM/2025 Surat Panggilan a.n Syah Ramadhan Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa KEPEGAWAIAN

283 01-05-2025 B/800/3/B.UM/2025 Surat Panggilan a.n David Pratama Putra Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa KEPEGAWAIAN

284 05-05-2025 100.3.5/19/2025 Surat Perintah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah



285 05-05-2025 B/800.1.3/115/B.UM/2025
Surat Permohonan Mutasi PNS a.n Budi 

Setiawan
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Mutasi Pegawai

286 03-05-2025 000.1.5/88/B.UM/2025
Laporan Hasil Rapat Kunjungan Gubernur 
Kepulauan Riau  Ke Kabupaten Karimun

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

287 03-05-2025 000.1.5/89/B.UM/2025
Laporan Hasil Rapat Kunjungan Menteri Koperasi 

RI
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

288 05-05-2025 100.1.7/92/B.UM/2025 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
LKPJ/ LKPJAMJ dan LPPD 

(Fasilitasi, Monitoring dan 
Evaluasi)

289 05-05-2025 100.1.7/20/2025 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

LKPJ/ LKPJAMJ dan LPPD 
(Fasilitasi, Monitoring dan 

Evaluasi)

290 05-05-2025 000.1.5/90/B.UM/2025
Laporan Hasil Rapat Kunjungan Menteri Koperasi 

RI
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

291 05-05-2025 100.1.7/91/B.UM/2025 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
LKPJ/ LKPJAMJ dan LPPD 

(Fasilitasi, Monitoring dan 
Evaluasi)

292 05-05-2025 100.3.5/18/2025 Surat Perintah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

293 05-05-2025 B/000.1.1/114/B.UM/2025 Permohonan penonaktifan Nomor coorporate Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Telekomunikasi 
(Administrasi 

Penggunaan/Langganan 
Peralatan Telekomunikasi, 
antara lain: Telepon, Radio, 

Teleks, TV Kabel dan 
Internet)

294 09-05-2025 B/800.1.6.2/117/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

295 08-05-2025 500.3.10.2/94/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Fasilitas Ruangan Wisma 

Daerah
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana



296 09-05-2025 B/900.1.3.10/116/B.UM/2025
Pelaporan Realisasi Belanja dan Penyusunan 
Komitmen PDN Periode 1 Januari s.d 30 April 

Tahun Anggaran 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Laporan Keuangan SKPD/ 
SKPKD/LKPD (Audited), 

antara lain: Laporan 
Realisasi Anggaran (LRA), 

Neraca, Laporan 
Operasional (LO), Laporan 
Perubahan Ekuitas (LPE), 

Catatan atas Laporan 
Keuangan (CaLK), Laporan 
Perubahan Saldo Anggaran 

Lebih (LPSAL), Laporan 
Arus Kas, Laporan 

Peraturan 
Daerah/Peraturan 

Gubernur 
Pertanggungjawaban APBD

297 14-05-2025 500.3.10.2/95/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan AC Ruangan Sekretariat 

Wakil Gubernur
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sarana dan Prasarana

298 08-05-2025 000.1.5/93/B.UM/2025
Laporan Hasil Rapat Persiapan Gotong royong di 

Kelurahan Penyengat
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

299 14-05-2025 B/000.8.3.4/121/B.UM/2025 Usulan Admin Pejabat Penghubung SP4N-LAPOR Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Pelayanan Publik

300 14-05-2025 B/400.7.22.1/118/B.UM/2025
Permohonan Surat Keterangan Bebas Tugas 

Belajar a.n. Budi Setiawan
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Surat keterangan

301 14-05-2025 B/800/120/B.UM/2025
Panggilan Menghadap Kepada Kepala Bagian 

Tata USaha a.n Agus Nuryono
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

302 14-05-2025 B/800.1.6.2/119/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

303 17-05-2025 800/96/B.UM/2025
Usulan Permohonan perbaikan titik Absen a.n 

Rudi Prayetno
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

304 14-05-2025
B/800.1.11.4/2/STAF 

AHLI/2025
Surat Pengantar Cuti Tahunan Biro Umum

Surat Pengantar 
(Sekda)

Biasa Cuti Tahunan

305 17-05-2025
B/800.1.11.4/23/STAF 

AHLI/2025
Form Cuti Tahunan a.n Drs. Sardison, M.TP Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

306 15-05-2025 B/000.2.3.2/122/B.UM/2025
Berkas Usulan Rencana Kebutuhan Barang Milik 
Daerah  Biro Umum Setda Provinsi Kepulauan 

Riau Tahun 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah



307 17-05-2025 B/800/5/B.UM/2025
Panggilan Menghadap kepada Kepala Bagian 

Tata Usaha, sdr. Dimas Saputra
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN

308 18-05-2025 B/800.1.11.4/24/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

BUDI SETIAWAN
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

309 20-05-2025 000.1.10.1/97/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Walpri 

Wagub
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang

310 21-05-2025 B/400.14.5.4/123/B.UM/2025
Praktik kerja Lapangan siswa SMK Negeri 1 

Tanjungpinang
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Hubungan dengan 
Perguruan Tinggi/sekolah, 

termasuk magang, 
Pendidikan Sistem Ganda 

(PSG)/Praktek Kerja Lapang 
(PKL)

311 21-05-2025 000.1.7.2/98/B.UM/2025 Perbaikan Printer L3110 Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan dan 

Perbaikan

312 20-05-2025 B/800/XXX/B.UM/2025
Surat Pernyataan Pengalaman Bekerja an. 

Muhammad Iqbal Ansharullah
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

313 26-05-2025 000.2.3.1/100/B.UM/2025 Permintaan Map Biro Umum Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

314 22-05-2025 000.1.2.3/99/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

315 22-05-2025 B/800/XXX/B.UM/2025 Usulan Perbaikan Surat Keputusan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

316 27-05-2025 B/800.1.11.4/25/B.UM/2025 Permintaan dan Pemberian Cuti An. IRFAN LUBIS Biro Umum
Formulir 

Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

317 23-05-2025 B/500/XXX/B.UM/2025
Usulan Perubahan Nama KPA dan PPKOM T.A 

2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa PEREKONOMIAN

318 26-05-2025 B/800.1.6.2/124/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



319 04-06-2025 800/21/2025
Surat Perintah untuk membuat Inaproc a.n. 

Sentot Faisal dan Agus Nuryono
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN

320 26-05-2025 800/101/B.UM/2025 Undangan Pendampingan Penyusunan E Kinerja Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

321 03-06-2025 B/000.1.1/125/B.UM/2025 Penggantian Kartu Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Telekomunikasi 
(Administrasi 

Penggunaan/Langganan 
Peralatan Telekomunikasi, 
antara lain: Telepon, Radio, 

Teleks, TV Kabel dan 
Internet)

322 03-06-2025 000.1.2.3/103/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

323 02-06-2025 000.1.5/102/B.UM/2025 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

324 03-06-2025 B/800.1.6.2/126/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

325 03-06-2025 B/800.1.6.2/127/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

326 04-06-2025 000.1.2.3/21/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

327 03-06-2025 000.1.2.3/105/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an 

Suharyanto,S.Sos,M.H
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

328 09-06-2025 B/000.2.3.2/5/B.UM/2025 Undangan Rekonsiliasi BMD Sekretariat Daerah Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Barang Milik Daerah

329 03-06-2025 000.6.5/104/B.UM/2025

Laporan Rapat Sosialisasi Implementasi 
Keamanan Tanda Tangan Elektronik dan Akun 

Email Domain kepri.go.id Aparatus Sipil Negara 
Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Layanan Sertifikasi 

Elektronik

330 03-06-2025 000.1.10.1/106/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang



331 04-06-2025 000.1.2.3/107/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

332 05-06-2025 000.1.10.1/23/2025 Surat Tugas an Muhammad Arif Ramadhan,S.H Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang

333 04-06-2025 400.3.2.9/XXX/B.UM/2025 Sosialisasi SOP Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sosialisasi

334 05-06-2025 000.1.2.3/22/2025 Surat Tugas an Suharyanto,S.Sos,M.H Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

335 05-06-2025 000.1.2.3/24/2025 Surat Tugas an Juniarto dan Wince Arika Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

336 20-06-2025 800.1.3.2/118/B.UM/2025
Usulan Kenaikan Pangkat PNS Periode 1 Agustus 

2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Kenaikan 
Pangkat/Golongan/Jabatan

337 05-06-2025 800.1.11.13/XXX/B.UM/2025
Usulan Kenaikan Gaji Berkala Periode 1 Agustus 

2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pengurusan Kenaikan Gaji 
Berkala, Mutasi Gaji/ 

tunjangan

338 05-06-2025 000.2.3.1/108/B.UM/2025 Permohonan Alat Tulis Kantor Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

339 10-06-2025 000.1.2.3/108/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

340 11-06-2025 B/800.1.11.4/26/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. Astri Eka 

Cendanasari, S.AB
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan



341 12-06-2025 B/900.1.3.10/129/B.UM/2025
Pelaporan Realisasi Belanja dan Penyusunan 
Komitmen PDN Periode 1 Januari s.d 31 Mei 

Tahun Anggaran 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Laporan Keuangan SKPD/ 
SKPKD/LKPD (Audited), 

antara lain: Laporan 
Realisasi Anggaran (LRA), 

Neraca, Laporan 
Operasional (LO), Laporan 
Perubahan Ekuitas (LPE), 

Catatan atas Laporan 
Keuangan (CaLK), Laporan 
Perubahan Saldo Anggaran 

Lebih (LPSAL), Laporan 
Arus Kas, Laporan 

Peraturan 
Daerah/Peraturan 

Gubernur 
Pertanggungjawaban APBD

342 10-06-2025 000.1.5/108/B.UM/2025 Laporan Hasil Rapat STQH 2025 Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

343 12-06-2025 000.1.2.3/25/2025 Surat Tugas an Suharyanto,S.Sos,M.H Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

344 12-06-2025 B/800/6/B.UM/2025 Panggilan menghadap, Sdr. Dimas Saputra Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa KEPEGAWAIAN

345 13-06-2025 B/800.1.11.4/27/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. GIA 

ANANTA, S.IP
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

346 12-06-2025 000.1.8.6/109/B.UM/2025 Himbauan mengikuti Gotong Royong Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Kebersihan Gedung dan 

Taman

347 15-06-2025 B/000.9.6.2/132/B.UM/2025
Komitmen Pelaksana Rekomendasi Kegiatan 

Statistik
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Statistik

348 12-06-2025 B/000/128/B.UM/2025 Data Rencana Pengembangan Kompetensi Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa UMUM

349 12-06-2025 B/800/8/B.UM/2025
Panggilan menghadap kepada Kepala Bagian 

Tata Usaha, Sdr. Agus Nuryono
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN

350 12-06-2025 B/800/7/B.UM/2025
Panggilan menghadap kepada Kepala Bagian 

Tata Usaha, Sdr. David Pratama
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN

351 12-06-2025 000.1.2.3/111/B.UM/2025 Permohonan SPT dan SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

352 13-06-2025 000.1.2.3/112/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Juniarto 

dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



353 12-06-2025 000.1.2.3/110/B.UM/2025 Permohona SPT dan SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

354 12-06-2025 B/800.2/127/B.UM/2025
Usulan Peserta Pelatihan Kepemimpinan 

Pengawas Tahun 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

PENDIDIKAN DAN 
PELATIHAN

355 18-06-2025 800.1.6.2/114/B.UM/2025 Usulan Penambahan Titik Absen a.n. Susilo DKK Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Disiplin

356 15-06-2025 B/800.2/131/B.UM/2025
Usulan Peserta Pelatihan Kepemimpinan 

Pengawas Tahun 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

PENDIDIKAN DAN 
PELATIHAN

357 15-06-2025 000.1.2.3/26/2025 Surat Tugas an Juniarto dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

358 15-06-2025 B/800/130/B.UM/2025
Data Perhitungan Indeks Profesionalitas ASN 

Biro Umum
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

359 20-06-2025 B/000.2.4/135/B.UM/2025 Usulan Penghapusan BMD Biro Umum Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penghapusan Barang Milik 
Daerah, antara lain: 

Keputusan Pembentukan 
Tim, Berita Acara 
Penelitian, Surat 

Persetujuan Pemusnahan, 
Berita Acara Penghapusan 

Barang Milik Daerah, 
Daftar Barang yang 

Dihapuskan, Laporan Hasil 
Pelaksanaan Penghapusan 

BMD Termasuk Didalamnya 
Proses Lelang 

Penghapusan, Surat 
Persetujuan Penjualan, 
Berita Acara Pengalihan 
Status Penggunaan, SK 

Penghapusan

360 18-06-2025 B/800.1.6.2/133/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

361 16-06-2025 000.1.5/113/B.UM/2025 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

362 20-06-2025 B/800.1.11.4/29/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. AFRIANTO, 

A.Md
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

363 19-06-2025 000.1.2.3/116/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

364 18-06-2025 000.1.2.3/115/B.UM/2025 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



365 19-06-2025 B/800.1.11.4/28/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. Ferri 

Martin, S.Kom
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

366 19-06-2025 000.1.7.2/117/B.UM/2025
Permohonan pemeliharaan dan perbaikan Mobil 
Operasional Sekretariat Wagub Kepri BP 1187 A

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan dan 

Perbaikan

367 20-06-2025 B/800.1.11.4/30/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

EDHI PENNY PRANAWATI, A.Md
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

368 20-06-2025 B/400.14.5.4/136/B.UM/2025 Mahasiswa Pra-Magang Universitas Raja Ali Haji Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Hubungan dengan 
Perguruan Tinggi/sekolah, 

termasuk magang, 
Pendidikan Sistem Ganda 

(PSG)/Praktek Kerja Lapang 
(PKL)

369 22-06-2025 500.5.7.14/22/2025 Surat Perintah Khairul Sholeh DKK MTQ Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

370 23-06-2025 300.2.11/119/B.UM/2025 Laporan Rapat Koordinasi dan Bimbingan Teknis Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Penyajian dan Layanan 

Informasi

371 23-06-2025 B/000.8.3.3/138/B.UM/2025

Surat Pengantar Laporan Evaluasi Atas Sosialisasi 
Pelaksanaan Standar Operasional Prosedur 

(SOP) Pemberian Fasilitas Transportasi Udara 
dan Pengendalian Kuantitas, Kualitas Pekerjaan 

Fisik Belanja Barang dan Jasa, Belanja Hibah Seta 
Belanja Modal

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Standar Operasional 

Prosedur

372 25-06-2025 B/000/139/B.UM/2025
Data Informasi Publik (DIP dan Data Informasi 

yang dikecualikan (DIK)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa UMUM

373 23-06-2025 000.1.8/120/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

374 23-06-2025 000.2.3.1/121/B.UM/2025
Permohonan Kebutuhan Alat Tulis Kantor untuk 

keperluan Kantor
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis



375 23-06-2025 B/900.1.1.6/137/B.UM/2025 Penjelasan Terkait Honorarium Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pergeseran Anggaran, 
antara lain: Usulan 

Pergeseran Anggaran, 
Berita Acara Koreksi 

Belanja, Berita Acara Hasil 
Pembahasan terhadap 

Pergeseran Anggaran dan 
Penyusunan Rencana Kerja 

Anggaran Satuan Kerja 
Perangkat Daerah, 

Penetapan Pergub beserta 
Dokumen Perubahan 

Pergub Penjabaran beserta 
Lampirannya

376 03-07-2025 B/800.1.11.4/33/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Atik, S.E.,M.M
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

377 23-06-2025 000.1.8/27/2025 Surat Tugas an Joko dan Dwi Ratna Puspitasari Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

378 25-06-2025 000.5.2.6/122/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Bimbingan Konsultasi 

Kearsipan

379 26-06-2025 B/800.1.11.4/31/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. Edhi Penny 

Pranawati
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

380 25-06-2025 000.5.2.6/28/2025
Melakukan pembinaan terhadap naskah masuk 
pimpinan di Graha Kepri Batam pada tanggal 25 

s.d. 26 Juni 2025 di Kota Batam
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
Bimbingan Konsultasi 

Kearsipan

381 25-06-2025 100.3.5/23/2025
Surat Perintah Elisah DKK untuk menghadri 

acara Penutupan MTQ
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

382 26-06-2025 B/800.1.11.4/32/B.UM/2025
Permintaan dan Pe,bnerian Cuti An. RATNA 

DEWI SARI SINABUTAR, S.E.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

383 26-06-2025 000.1.7.2/123/B.UM/2025
Permohonan Pengecekan dan Perbaikan AC  

Rumah Dinas Gubernur Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pemeliharaan dan 
Perbaikan

384 26-06-2025 100.3.5/24/2025 Surat Perintah Mengikuti Pengajian Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah



385 26-06-2025 000.1.4/124/B.UM/2025 Permohonan Peminjaman Ruangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penggunaan Fasilitas 
Kantor, antara lain: 

Permintaan dan 
Penggunaan Ruang, 
Gedung, Kendaraan, 

Wisma, Rumah Dinas dan 
Fasilitas Kantor Lainnya

386 02-07-2025 800.1.6.2/132/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Perubahan Titik Absen 

a.n  Heru dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Disiplin

387 01-07-2025 000.1.2.3/126/B.UM/2025 Permohonan SPT dan SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

388 01-07-2025 000.1.2.3/127/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

389 30-06-2025 B/800.1.6.2/139/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

390 30-06-2025 000.1.2.3/125/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

391 30-06-2025 000.1.2.3/29/2025
Surat Tugas an Suharyanto dan Walpri Wagub 

Kepri
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

392 01-07-2025 B/000.2.4/140/B.UM/2025
Usulan Penghapusan BMD Biro Umum Setda 

Prov.Kepri
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penghapusan Barang Milik 
Daerah, antara lain: 

Keputusan Pembentukan 
Tim, Berita Acara 
Penelitian, Surat 

Persetujuan Pemusnahan, 
Berita Acara Penghapusan 

Barang Milik Daerah, 
Daftar Barang yang 

Dihapuskan, Laporan Hasil 
Pelaksanaan Penghapusan 

BMD Termasuk Didalamnya 
Proses Lelang 

Penghapusan, Surat 
Persetujuan Penjualan, 
Berita Acara Pengalihan 
Status Penggunaan, SK 

Penghapusan

393 02-07-2025 B/800.1.6.2/141/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

394 01-07-2025 000.7.2.2/130/B.UM/2025 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT – SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rencana Pembangunan 

Jangka Menengah



395 01-07-2025 000.1.2/129/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Perjalanan Dinas Dalam 

Negeri

396 01-07-2025 000.1.2/128/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Perjalanan Dinas Dalam 

Negeri

397 01-07-2025 000.1.2.3/131/B.UM/2025 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

398 02-07-2025 B/000.1.1/143/B.UM/2025 Permintaan Penutupan Nomor Telepon Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Telekomunikasi 
(Administrasi 

Penggunaan/Langganan 
Peralatan Telekomunikasi, 
antara lain: Telepon, Radio, 

Teleks, TV Kabel dan 
Internet)

399 02-07-2025 B/800.1.6.2/9/B.UM/2025
Panggilan Menghadap kepada Kepala Bagian 

Tata Usaha a.n Dimas
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

400 02-07-2025
B/800.1.11.13/142/B.UM/202

5
Permohonan Penghentian Pembayaran Gaji a.n 

Budi setiawan
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pengurusan Kenaikan Gaji 
Berkala, Mutasi Gaji/ 

tunjangan

401 02-07-2025 000.1.2/30/2025
Surat Perintah Tugas an Maizanul Ichwan, S.Pi., 

M.Si. , Rahmat Zulfikar & Tri Hardiyanti
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
Perjalanan Dinas Dalam 

Negeri

402 02-07-2025 000.1.2/32/2025
Surat Perintah Tugas an Nico Syisnovli Riyadi, 

S.H., M.M. & Hairiyatul Kamilah
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
Perjalanan Dinas Dalam 

Negeri

403 02-07-2025 000.1.2.3/134/B.UM/2025 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

404 02-07-2025 000.1.8.3/133/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an Suprajitno 

dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perbaikan Gedung

405 02-07-2025 000.1.8.3/31/2025 Surat Tugas an Suprajitno dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perbaikan Gedung

406 02-07-2025 100.3.5/25/2025 Surat Perintah Goro Bukhori DKK Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

407 03-07-2025 000.1.2/33/2025
Surat Tugas an Nico syisnovli Riyadi & Hairiyatul 

Kamilah
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
Perjalanan Dinas Dalam 

Negeri

408 04-07-2025 000.1.2.3/136/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

409 08-07-2025 B/800.1.6.2/146/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

410 06-07-2025 B/400.11.8/144/B.UM/2025
Laporan Realisasi P3DN Biro Umum per 30 Juni 

Tahun Anggaran 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

411 07-07-2025 B/800.1.8.4/10/B.UM/2025
Panggilan menghadap kepada Pimpinan Sdr. 

Muhsin
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa
Perselisihan/Sengketa 

Kepegawaian



412 07-07-2025 B/800.1.11.4/34/B.UM/2025 Permintaan dan Pemberian Cuti An. Joko, A.Md Biro Umum
Formulir 

Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

413 07-07-2025 000.1.2/137/B.UM/2025 Nota Dinas Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Perjalanan Dinas Dalam 

Negeri

414 07-07-2025 B/800.1.11.4/35/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Vera Kurnia Dini
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

415 08-07-2025 800.1.9.1/140/B.UM/2025 Permohonan Penambahan Titik Abesen a.n Fajri Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pengolahan Data dan 

Informasi Kepegawaian

416 08-07-2025 B/000.2.3.2/145/B.UM/2025 Data Kendaraan Dinas Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

417 07-07-2025 000.1.7.2/138/B.UM/2025
Permohonan Pengecekan dan Perbaikan AC di 

Ruang Kerja Gubernur Kepulauan Riau
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pemeliharaan dan 
Perbaikan

418 08-07-2025 000.1.2/34/2025 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Perjalanan Dinas Dalam 
Negeri

419 07-07-2025 000.1.5/139/B.UM/2025
Laporan Hasil Rapat  Sosialisasi Ketaspenan dan 

Pengenalan Bank Mandiri Taspen
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

420 08-07-2025 000.1.8.6/XXX/B.UM/2025
Keperluan pemeliharaan kebersihan kantor di 
Record Centre Biro Umum Sekretariat Daerah 

Provinsi Kepulauan Riau
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Kebersihan Gedung dan 
Taman

421 10-07-2025 B/800.1.11.4/36/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti An. Budi 

Santosa
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

422 10-07-2025 000.1.2.3/142/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

423 09-07-2025 000.1.2/XXX/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Perjalanan Dinas Dalam 

Negeri

424 09-07-2025 000.1.2/141/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Perjalanan Dinas Dalam 

Negeri

425 10-07-2025 000.1.2/36/2025
Surat Tugas an Maizanul Ichwan, S. Pi, M. Si dan 

Nico Syisnovli Riyadi, S.H., M.M.
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
Perjalanan Dinas Dalam 

Negeri

426 10-07-2025 000.1.2.3/35/2025 Surat Tugas an Juniarto dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

427 11-07-2025 B/800.1.11.4/37/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Irfan Lubis
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan



428 14-07-2025 000.1.2.3/143/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

429 14-07-2025 800.1.9.1/144/B.UM/2025 Usulusan Perubahan Titik Absen a.n sdr. pandu Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pengolahan Data dan 

Informasi Kepegawaian

430 15-07-2025 000.2.3.1/145/B.UM/2025 Permintaan Map Biro Umum Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

431 14-07-2025 100.3.5/26/2025 Surat Perintah a.n Nurasiyah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

432 22-07-2025 000.1.8.6/151/B.UM/2025 Permohonan Permintaan Alat Kebersihan Kantor Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Kebersihan Gedung dan 

Taman

433 16-07-2025 B/800.1.11.4/38/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti tahunan An. 

Fitrian Armanda, S.Kom
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

434 17-07-2025 B/800.1.8.1/148/B.UM/2025 Pengalihan Pegawai Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Status Kepegawaian

435 17-07-2025 500.12.6.4/28/2025
surat Perintah Tim Kerja dalam Admin Aplikasi 
SRIKANDI  dan sertifikasi TTE seluruh ASN pada 

lingkup Biro Umum
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa
Aplikasi Layanan 
Kepemerintahan

436 16-07-2025 800.1.12.9/27/2025
Surat Perintah Dino Okto DKK  (senam sehat dan 

menanam Pohan)
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Olahraga dan Rekreasi

437 17-07-2025 B/800.1.11.4/39/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti tahunana An. 

Irfan Lubis
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

438 19-07-2025 B/800.1.11.4/40/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Oviani
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

439 17-07-2025 B/800/147/B.UM/2025 Pemeriksaan Medical Check Up dan NAPZA Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

440 19-07-2025 B/800.1.3.1/149/B.UM/2025 Pengalihan Pegawai Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Usulan Alih Status, Pindah 
Instansi, Pindah Wilayah 

Kerja, Diperbantukan, 
Dipekerjakan, Penugasan 
Sementara, Mutasi antar 

Perwakilan, Mutasi ke dan 
dari Perwakilan, 

Pemindahan Sementara, 
Persetujuan/Pertimbangan 

Kepala BKN



441 18-07-2025 B/900.1.15/X/B.UM/2025
Telaahan atas Peraturan Presiden Nomor 72 
Tahun 2025 Tentang Standar Harga Satuan 

Regional
Biro Umum

Telaahan Staf 
(OPD)

Biasa
Pelaksanaan Dan 

Pertanggungjawaban 
Keuangan Daerah

442 19-07-2025 500.16.7.1/146/B.UM/2025 Undangan Sosialisasi My ASN Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelayanan Aplikasi

443 22-07-2025 100.3.5/29/2025 Surat Perintah a.n Sakinah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

444 22-07-2025 500.5.7.14/30/2025 Surat Perintah a.n Afnie S Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

445 28-07-2025 B/800.1.11.4/41/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Rafika Yuniardani, A.Md
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

446 23-07-2025 B/500.8.5.4/158/B.UM/2025
Usulan Nama Tim Quick Response Penanganan 

Bencana Kebakaran  Gedung Pemerintah 
Provinsi Kepri

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Dampak Perubahan Iklim 

dan Pencegahan Kebakaran

447 23-07-2025 B/400.7.22.1/10/B.UM/2025 Surat Keterangan Disiplin Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

448 22-07-2025 B/400.7.22.1/9/B.UM/2025 Surat Keterangan memliki Kompetensi Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

449 22-07-2025 B/500.10.22/155/B.UM/2025 Usulan mengikuti Uji Kompetensi Jabatan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Standarisasi Kompetensi

450 23-07-2025 B/500.10.22/156/B.UM/2025 Pengantar Ujikom Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Standarisasi Kompetensi

451 22-07-2025 B/800.1.1.4/154/B.UM/2025 Surat Keterangan Ketersediaan Formasi Jabatan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standarisasi Jabatan antara 
lain: Informasi Jabatan, 

Kompetensi Jabatan, 
Klasifikasi Jabatan

452 22-07-2025 B/500.10.22/150/B.UM/2025
Usulan Uji Kompetensi Jabatan Pranata 

Komputer
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Standarisasi Kompetensi

453 22-07-2025 B/500.10.22/153/B.UM/2025 Pengantar Uji Kompetensi aan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Standarisasi Kompetensi

454 22-07-2025 000.8.6.5/147/B.UM/2025
Laporan Rapat Koordinasi Strategi Penerapan 

Reformasi Birokrasi dan Penguatan Agen 
Perubahan

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pembinaan Reformasi 

Birokrasi

455 22-07-2025 000.1.2.3/148/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

456 22-07-2025 000.1.2.3/149/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

457 22-07-2025 B/800.1.6.2/151/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



458 22-07-2025 000.1.2.3/150/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

459 22-07-2025 B/500.10.20/152/B.UM/2025
Usulan Peserta Uji Kompetensi Jabatan 

Fungsional a.n Fitrian Armanda
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Sertifikasi

460 25-07-2025 B/500.10.20/159/B.UM/2025
Berkas kelengkapan dokumen sebagai 

persyaratan mengikuti uji kompetensi a.n Fitrian 
Armanda

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Sertifikasi

461 22-07-2025 000.1.2.3/37/2025 Surat Tugas an Juniarto dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

462 23-07-2025 B/800.1.6.2/157/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

463 23-07-2025 000.1.2.3/39/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

464 23-07-2025 000.1.2.3/152/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

465 23-07-2025 000.1.2.3/38/2025 Surat Tugas an Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

466 25-07-2025 B/800.1.6.2/160/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

467 25-07-2025 000.1.2.3/154/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

468 24-07-2025 800.1.6.2/XXX/B.UM/2025 Usulan Perubahan Titik Absen sdr. Ferri Martin Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Disiplin

469 25-07-2025 800.1.3.2/153/B.UM/2025
Usulan Kenaikan Pangkat Periode 1 Oktober 

2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Kenaikan 
Pangkat/Golongan/Jabatan

470 26-07-2025 B/800.1.6.2/161/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

471 27-07-2025 000.1.2.3/155/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

472 30-07-2025 500.5.7.14/31/2025
Perintah menghadiri Undangan Sosialisasi 

Penguatan sistem pengaduan publik menuju 
pemerintah yang responsif dan transparan

Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

473 28-07-2025 B/800.1.6.2/162/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

474 30-07-2025 B/800.1.6.2/165/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

475 30-07-2025 800.1.6.2/160/B.UM/2025 Usulan perubahan titik absen a.n Ridho Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Disiplin

476 30-07-2025 100.3.5/32/2025 Surat Perintah a.n. Ridho Kurmiawan Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah



477 28-07-2025 000.1.10.1/XXX/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang

478 29-07-2025 B/000.3.1/163/B.UM/2025

permohonan Arahan terkait berlakunya 
Peraturan Presiden Nomor 72 Tahun 2025 

Tentang Standar Harga Satuan Regional dan 
dicabutnya Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 

2020 beserta Perubahannya

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Rencana Pengadaan Barang 
dan Jasa, antara lain: 

Identifikasi dan Analisis 
Kebutuhan Barang/Jasa, 

Penyusunan dan 
Penetapan Rencana 

Penganggaran Pengadaan, 
Penyusunan Rencana 
Umum Pengadaan, 

Penetapan Kebijakan 
Umum, Persiapan 

Pengadaan Barang/Jasa, 
Penyusunan Kerangka 

Acuan Kerja (KAK), Harga 
Perkiraan Sendiri, 

Rancangan Kontrak,  
Pengumuman Rencana 

Umum Pengadaan

479 30-07-2025 B/800.1.6.2/164/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

480 30-07-2025 000.1.2.3/158/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

481 30-07-2025 600.4.18.2/157/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Koordinasi penuntutan, 

evaluasi, dan tindak lanjut

482 30-07-2025 000.1.2.3/156/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

483 30-07-2025 600.4.18.2/40/2025
Surat Tugas a.n Mulianto dkk pada tanggal 31 

Juli - 1 Agustus 2025 ke Kota Batam
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
Koordinasi penuntutan, 

evaluasi, dan tindak lanjut



484 30-07-2025 B/400.3.2.9/X/B.UM/2025 Surat Permintaa Narasumber Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

485 30-07-2025 B/400.3.2.9/6/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan Sertifikat Kegiatan Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

486 30-07-2025 B/400.3.2.9/X/B.UM/2025 Surat Permohonan Kesediaan Membuka Acara Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

487 30-07-2025 600.4.18.2/159/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT- SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Koordinasi penuntutan, 

evaluasi, dan tindak lanjut

488 31-07-2025 B/800.1.9/168/B.UM/2025 Usulan nama Admin SILAT Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Sistem Informasi 

Kepegawaian

489 31-07-2025 B/000.7.2.3/166/B.UM/2025 Pemberitahuan Anggaran Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Rencana Anggaran Daerah

490 31-07-2025 B/000.7.2.3/167/B.UM/2025 Pemberitahuan Anggaran Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Rencana Anggaran Daerah

491 31-07-2025 600.4.18.2/41/2025
Surat Tugas a.n Suharyanto pada tanggal 1-2 

Agustus 2025
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
Koordinasi penuntutan, 

evaluasi, dan tindak lanjut

492 31-07-2025 B/400.3.2.9/8/B.UM/2025 Surat Permintaan Narasumber Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

493 31-07-2025 B/400.3.2.9/7/B.UM/2025 Surat Permintaan Peserta Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

494 31-07-2025 000.3.6/33/2025 Surat Perintah Irwan DKK Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Monitoring dan Evaluasi, 
antara lain: Laporan Hasil 
Monitoring, Laporan Hasil 

Evaluasi, Laporan Hasil 
Pengolahan Survei

495 31-07-2025 B/400.7.22.1/11/B.UM/2025 Surat Keterangan a.n Riska wulandari Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

496 31-07-2025 000.1.2.3/162/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

497 31-07-2025 100.3.5/34/2025
Surat Perintah Delly DKK, Launching pembagian 

bendera
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

498 31-07-2025 800.1.6.2/161/B.UM/2025
Permohonan Penambahan Titik Absen a.n 

Juniarto
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Disiplin

499 31-07-2025 000.1.2.3/42/2025 Surat Tugas an. Suprajitno dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

500 31-07-2025 000.1.2.3/43/2025 Surat Tugas an Juniarto dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

501 01-08-2025 B/800.1.11.5/42/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Alasan Penting 

An. Rafika Yuniardani,A.Md
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Alasan Penting



502 01-08-2025 000.1.2.3/163/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

503 12-08-2025 B/800.1.11.7/176/B.UM/2025 Cuti dluarTanggungan Negara a.n Rumazlida Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Cuti Di luar Tanggungan 

Negara

504 05-08-2025 B/800.1.1.4/172/B.UM/2025
Surat Pernyataan Perhitungan Kebutuhan 

Jabatan Fungsional
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standarisasi Jabatan antara 
lain: Informasi Jabatan, 

Kompetensi Jabatan, 
Klasifikasi Jabatan

505 05-08-2025 B/800.1.6.2/171/B.UM/2025
Permohonan Surat Keterangan Tidak sedang 

dijatuhi Hukuman
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

506 14-08-2025 B/400.7.22.1/13/B.UM/2025
Surat Keterangan Kompetensi Bidang SDM 

Aparatur
Biro Umum

Surat Keterangan 
(OPD)

Biasa Surat Keterangan

507 14-08-2025 B/800.2.3.1/177/B.UM/2025
Usulan Peserta Uji Kompetensi Jabatan 

Fungsional Melalui Mekanisme Perpindahan 
Jabatan dari Jabatan Lain

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Seleksi dan pengembangan  

Widyaiswara/Fungsional 
Lainnya

508 05-08-2025 B/800.1.6.2/169/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

509 05-08-2025 B/400.7.22.1/12/B.UM/2025 Surat Keterangan Kerja a.n Nafal Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

510 05-08-2025 B/800.1.6.2/170/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

511 05-08-2025 000.1.2.3/164/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

512 19-08-2025 B/400.11.8/180/B.UM/2025
Pelaporan P3DN Periode Januari Sampai Dengan 

Juli Tahun Anggaran 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

513 05-08-2025 000.1.2.3/44/2025 Surat Tugas an Suharyanto S.Sos, M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

514 05-08-2025 900.1.1/165/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD an  Sulaiman 

dan Dino tanggal 5 Agustus 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rencana Anggaran 
Pendapatan dan Belanja 

Daerah (RAPBD) dan 
Anggaran Pendapatan dan 

Belanja Daerah 
Perubahan(APBD-P)

515 05-08-2025 900.1.1/45/2025
Surat Tugas an Sulaiman dan Dino tanggal 5 

Agustus 2025
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa

Rencana Anggaran 
Pendapatan dan Belanja 

Daerah (RAPBD) dan 
Anggaran Pendapatan dan 

Belanja Daerah 
Perubahan(APBD-P)



516 07-08-2025 B/800.1.11.3/44/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Bersalin An.  

FITRIA ANANDA
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Bersalin

517 07-08-2025 B/800.1.11.3/45/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Bersalin An. Siti 

Amsjarina, S.IP
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Bersalin

518 07-08-2025 B/800.1.11.3/43/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Bersalin Ratna 

Sumira, A.Md. Akun
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Bersalin

519 06-08-2025 100.3.5/35/2025 Perintah Goro Bukhori DKK di Tugu Sirih Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

520 06-08-2025 B/800/173/B.UM/2025 PORNAS KOPRI Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

521 07-08-2025 000.1.2.3/166/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

522 07-08-2025 000.1.2.3/46/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas an. Tria Libriyanti, Dkk
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

523 07-08-2025 000.1.2.3/167/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas-SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

524 07-08-2025 000.1.2.3/47/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas an. Agus Suryono Dkk
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

525 12-08-2025 B/800.1.4.1/175/B.UM/2025
Pencabutan Berkas Permohonan Izin Belajar a.n 

Wince Arika
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Usulan Tugas Belajar/ Ijin 
Belajar/ Diklat/ Kursus/ 
Magang/ Ujian Dinas/ 

Praktek Kerja di Instansi 
lain/ Pertukaran antar ASN 

dengan pegawai swasta

526 12-08-2025 B/800.1.10.4/174/B.UM/2025 Teguran Tertulis Boy Gormod Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Kode Etik, Disiplin, 

Pemberhentian dan 
Pensiun ASN

527 12-08-2025 000.2.3.1/169/B.UM/2025 Permohonan Permintaan Map Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

528 12-08-2025 000.1.7.2/168/B.UM/2025
Permohonan Service AC ruangan Biro Umum 

lantai 2
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pemeliharaan dan 
Perbaikan

529 12-08-2025 800.1.4.1/XXX/B.UM/2025
Permohonan Pengajuan Izin Tugas Belajar 

Mandiri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Usulan Tugas Belajar/ Ijin 
Belajar/ Diklat/ Kursus/ 
Magang/ Ujian Dinas/ 

Praktek Kerja di Instansi 
lain/ Pertukaran antar ASN 

dengan pegawai swasta



530 12-08-2025 B/400.7.22.1/15/B.UM/2025 Surat Keterangan Bekerja a.n Rahmad Ariadi Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

531 13-08-2025 B/400.7.22.1/14/B.UM/2025 Surat Keterangan Kerja a.n Irwin Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

532 14-08-2025 B/800.1.6.2/11/B.UM/2025
Panggilan menghadap Kepada Pimpinan a.n. 

Khairu Bariah
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

533 14-08-2025 T/700.1.2.1/178/B.UM/2025

Surat Pengantar Laporan Tindak Lanjut Hasil 
Pemeriksaan atas Sistem Pengendalian Intern 

dan Kepatuhan Terhadap  Ketentuan  Peraturan 
Perundang-Undangan

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Terbatas

Laporan Hasil Audit (LHA),  
Laporan Hasil Pemeriksaan 

(LHP), Laporan Hasil  
Pemeriksaan Operasional 

(LHPO), Laporan Hasil 
Evaluasi (LHE), Laporan 
Akuntan (LA), Laporan 

Auditor Independen (LAI) 
yang memerlukan tindak 

lanjut (TL)

534 16-08-2025 B/800.1.6.2/179/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

535 15-08-2025 B/800.1.11.4/46/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunana An. 

Gia Ananta, S.IP.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

536 20-08-2025 B/800.1.11.7/185/B.UM/2025
Pembatalan Cuti di Luar Tanggungan Negara PNS  

a.n. Rumazlida. ZN, A.Md.
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Cuti Di luar Tanggungan 
Negara

537 18-08-2025 B/000.5.2.9/1/B.UM/2025
Penyediaan Gedung/ Sarana dan Prasarana 

Kearsipan
Biro Umum

Telaahan Staf 
(OPD)

Biasa

Fasilitasi Kearsipan, antara 
lain: Fasilitasi SDM 
Kearsipan, Fasilitasi 

Prasarana dan Sarana 
Kearsipan

538 16-09-2025 000.3/194/B.UM/2025
Permohonan Pengadaan Baru Unit  AC  Rumah 

Dinas Gubernur Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa PENGADAAN

539 14-08-2025 400.14.1.1/170/B.UM/2025
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiaman dan Dino

tanggal 14 agustus 2025 ke Bintan
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan Acara 
Kedinasan (Upacara, 

Pelantikan, Peresmian, dan 
Jamuan termasuk Acara 

Peringatan Hari-hari Besar)



540 19-08-2025 B/800.1.2.1/181/B.UM/2025 Usulan Penambahan Formasi Jabtan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Formasi ASN, antara lain: 
Usulan Formasi, Usulan 

Permintaan Formasi 
kepada Menpan RB dan 
Kepala BKN, Persetujuan 

Formasi, Penetapan 
Formasi, Penetapan 

Formasi Khusus

541 15-08-2025 B/800/19/B.UM/2025 Surat Pernyataan tidak melanggar jam kerja Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa KEPEGAWAIAN

542 20-08-2025 B/000.6.5.1/184/B.UM/2025
Rekapitulasi Proposal Hibah dan Pokir Untuk 

RKPD Tahun Anggaran 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Perencanaan dan 
Administrasi

543 15-08-2025 800.1.4.1/176/B.UM/2025
Surat Pernyataan tidak akan menggunakan 

fasilitas kantor
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Usulan Tugas Belajar/ Ijin 
Belajar/ Diklat/ Kursus/ 
Magang/ Ujian Dinas/ 

Praktek Kerja di Instansi 
lain/ Pertukaran antar ASN 

dengan pegawai swasta

544 15-08-2025 B/800/20/B.UM/2025
Surat Pernyataan tidak akan menuntut 

penyesuaian ijazah apabila formasi tidak tersedia
Biro Umum

Surat Keterangan 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN

545 19-08-2025 B/400.3.2.9/9/B.UM/2025
undangan Sosialisasi dan pengaktifan tanda 

tangan elektronik (TTE) SRIKANDI
Biro Umum

Surat Undangan 
(OPD)

Biasa Sosialisasi

546 19-08-2025 000.1.2.3/172/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

547 19-08-2025 B/000/182/B.UM/2025
Perbaikan Data Informasi Publik dan Data 

Informasi dikecualikan Setelah uji Konsekuensi
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa UMUM

548 19-08-2025 000.1.2.3/171/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

549 19-08-2025 000.1.2.3/48/2025
Surat Tugas a.n Suharyanto, S.Sos, M.H. Ke 

Batam dan dilanjutkan Ke Jakarta Pada Tanggal 
19 s.d 22 Agustus 2025

Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

550 19-08-2025 B/800/16/B.UM/2025
Surat Pernyataan Tidak Melanggar Ketentuan 

Jam Kerja an. FERRI MARTIN untuk Tugas Belajar 
Mandiri

Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa KEPEGAWAIAN

551 19-08-2025 B/800/17/B.UM/2025
Surat Pernyataan Tidak Menggunakan Fasilitas 
Negara an. FERRI MARTIN untuk Tugas Belajar 

Mandiri
Biro Umum

Surat Keterangan 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN

552 19-08-2025 B/800/18/B.UM/2025
Surat Pernyataan Tidak Menuntut Penyesuaian 
Ijazah an. FERRI MARTIN untuk Tugas Belajar 

Mandiri
Biro Umum

Surat Keterangan 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN



553 19-08-2025 B/800.1.6.2/183/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

554 20-08-2025 B/000.7.2.3/186/B.UM/2025 Pemberitahuan Anggaran Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Rencana Anggaran Daerah

555 20-08-2025 000.1.2.3/49/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

556 20-08-2025 B/500.13.5.3/188/B.UM/2025
Permohonan dukungan 1 unit ambulance dan 

tenaga medis
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Kerjasama dan Fasilitasi

557 22-08-2025 400.14.1.1/174/B.UM/2025 Undangan Perlombaan Rakyat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan Acara 
Kedinasan (Upacara, 

Pelantikan, Peresmian, dan 
Jamuan termasuk Acara 

Peringatan Hari-hari Besar)

558 20-08-2025 000.1.2.3/173/B.UM/2025 Permohonan SPT dan SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

559 20-08-2025 000.2.3.1/XXX/B.UM/2025
Permohonan Kebutuhan Alat Tulis Kantor untuk 

keperluan Kantor
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

560 20-08-2025 B/400.3.2.9/10/B.UM/2025

undangan serifikasi dan pengaktifan Tanda 
Tangan Elektronik (TTE) pada aplikasi SRIKANDI 

bagi Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian 
Kerja (PPPK)

Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

561 21-08-2025 B/800.1.6.2/187/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

562 22-08-2025 B/500.16.7.1/190/B.UM/2025
Permohonan membuka Aplikasi Simanja Bulan 

September 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Pelayanan Aplikasi

563 22-08-2025 B/000.2.1.1/189/B.UM/2025 Hasil Inventarisasi BMD Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Data Hasil Inventarisasi dan 
Penyimpanan, antara lain:  

Laporan Hasil Inventarisasi, 
Berita Acara Penggunaan 

BMD, Fakta Integritas, 
Risalah Lelang, Dokumen 

Penjualan, Kartu Inventaris 
Barang (KIB)

564 25-08-2025 B/800.1.4.1/2/B.UM/2025
Permohonan Pengajuan Izin Tugas Belajar 

Mandiri a.n. Leonardo Agustinus Butarbutar, S.T.
Biro Umum Surat Izin (OPD) Biasa

Usulan Tugas Belajar/ Ijin 
Belajar/ Diklat/ Kursus/ 
Magang/ Ujian Dinas/ 

Praktek Kerja di Instansi 
lain/ Pertukaran antar ASN 

dengan pegawai swasta

565 25-08-2025 000.1.2.3/177/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



566 25-08-2025 B/800.1.4.1/1/B.UM/2025
Permohonan Pengajuan Izin Tugas Belajar 

Mandiri an. Ferri Martin
Biro Umum Surat Izin (OPD) Biasa

Usulan Tugas Belajar/ Ijin 
Belajar/ Diklat/ Kursus/ 
Magang/ Ujian Dinas/ 

Praktek Kerja di Instansi 
lain/ Pertukaran antar ASN 

dengan pegawai swasta

567 25-08-2025 000.1.8/178/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

568 25-08-2025 000.1.2.3/51/2025 Surat Tugas an Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

569 25-08-2025 000.1.8/50/2025 Surat Tugas an Joko A.Md Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

570 25-08-2025 400.3.8.5/36/2025 Surat Perintah a.n Atik S.E.,M.M Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Bimbingan 
Teknis/Sosialisasi/Diklat

571 25-08-2025 B/000.6.5.6/195/B.UM/2025

Undangan Pendaftaran dan Sertifikasi Tanda 
Tangan Elektronik (TTE) pada aplikasi SRIKANDI 

bagi Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian 
Kerja (PPPK) pada Biro Umum Sekretariat 

Daerah Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pelaksanaan Penerbitan 

Sertifikat Elektronik

572 25-08-2025 000.6.5.6/179/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pelaksanaan Penerbitan 

Sertifikat Elektronik

573 26-08-2025 000.1.2.3/180/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

574 26-08-2025 B/800.1.6.2/192/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

575 26-08-2025 B/800.1.4.1/194/B.UM/2025 Permohonan Izin Belajar PNS a.n. Leonardo Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Usulan Tugas Belajar/ Ijin 
Belajar/ Diklat/ Kursus/ 
Magang/ Ujian Dinas/ 

Praktek Kerja di Instansi 
lain/ Pertukaran antar ASN 

dengan pegawai swasta

576 26-08-2025 B/800.1.4.1/193/B.UM/2025 Permohonan izin Belajar a.n Ferri Martin Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Usulan Tugas Belajar/ Ijin 
Belajar/ Diklat/ Kursus/ 
Magang/ Ujian Dinas/ 

Praktek Kerja di Instansi 
lain/ Pertukaran antar ASN 

dengan pegawai swasta



577 26-08-2025 B/400.7.22.1/22/B.UM/2025 Surat Keterangan Leonardo Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

578 26-08-2025 B/400.7.22.1/21/B.UM/2025 Surat Keterangan a.n Ferri Martin Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

579 26-08-2025 B/800.1.6.2/191/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

580 27-08-2025 000.6.5.6/52/2025

Surat Tugas a.n. Ratna Sari Dewi Sinabutar, S.E., 
a.n. Andri Santosa, S.Kom., dan a.n. Rudi 

Prayetno,S.H. Melakukan Pendaftaran dan 
Sertifikasi Tanda Tangan Elektronik (TTE) pada 

aplikasi SRIKANDI bagi Pegawai Pemerintah 
dengan Perjanjian Kerja (PPPK) di kota Batam 

pada tanggal 29 s.d 30 Agustus 2025

Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Pelaksanaan Penerbitan 
Sertifikat Elektronik

581 02-09-2025 B/000.8.6.1/200/B.UM/2025
Usulan Agen Perubahan Biro Umum Sekretariat 

Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Budaya Kerja

582 29-08-2025 B/800.1.6.2/196/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

583 02-09-2025 B/800.1.6.2/199/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

584 02-09-2025 B/400.14.5.4/197/B.UM/2025
Laporan Pelaksanaan  Pra-Magang a.n. Ranianty 

Putri Izara
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Hubungan dengan 
Perguruan Tinggi/sekolah, 

termasuk Magang, 
Pendidikan Sistem Ganda 

(PSG)/Praktek Kerja Lapang 
(PKL)

585 03-09-2025 000.3/182/B.UM/2025
Permohonan Pengadaan Fasilitas Ruangan 

Sekretariat Wakil Gubernur
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa PENGADAAN

586 02-09-2025 B/800/198/B.UM/2025
Permohonan Surat Keterangan Tidak Sedang 

Menjalani Tugas Belajar atau Ikatan Dinas
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

587 03-09-2025 B/500.13.5.3/201/B.UM/2025 izin penggunaan Halaman Gedung Daerah Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Kerjasama dan Fasilitasi

588 04-09-2025 B/800.1.6.2/202/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

589 04-09-2025 B/800.1.6.2/12/B.UM/2025 Panggilan Menghadap Pimpinan Sdr. Khairul Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

590 04-09-2025 B/800.1.6.2/13/B.UM/2025 Panggilan menghadap Pimpinan Sdr Novarizal Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin



591 04-09-2025
B/800.1.11.10/203/B.UM/202

5
Data Pajak PNS Biro Umum Sekretariat Daerah 

Provinsi Kepulauan Riau Tahun 2024
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Laporan Pajak Penghasilan 
Pribadi (LP2P)

592 06-09-2025 B/400.11.8/204/B.UM/2025
Pelaporan Realisasi Belanja dan Penyusunan 

Komitmen PDN  Periode Januari sampai dengan 
Agustus Tahun Anggaran 2025

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

593 03-09-2025 000.1.2.3/183/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

594 03-09-2025 000.1.10.1/184/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang

595 04-09-2025 000.1.10.1/185/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang

596 09-09-2025 B/800/208/B.UM/2025 Legalisir Surat Keputusan Kenaikan Pangkat PNS Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

597 04-09-2025 000.1.2.3/XXX/B.UM/2025 Permohonan SPT dan SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

598 09-09-2025 B/800.1.6.2/207/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

599 09-09-2025 B/800.1.6.2/206/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



600 10-09-2025 B/800.1.11.4/47/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. 

Meisha Indah.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

601 08-09-2025 000.9.10/187/B.UM/2025
Nota Dinas Permohonan Penerbitan SPT-SPPD 

an sulaiman tanggal 8 s.d 10 September 2025 ke 
Jakarta

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Seminar, Lokakarya, 

Temukarya, Workshop

602 08-09-2025 000.1.2.3/190/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

603 09-09-2025 000.9.10/53/2025
Surat Tugas an sulaiman tanggal 8 s.d 10 

September 2025 ke Jakarta
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
Seminar, Lokakarya, 

Temukarya, Workshop

604 09-09-2025 B/700.1.1.3/205/B.UM/2025
Permohonan Reset Password Aplikasi SIMANJA 

a.n Devy Sria Anjani
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Rencana Kinerja Tahunan

605 09-09-2025 100.3.5/37/2025 Surat Perintah a.n Ferry Martin Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

606 08-09-2025 000.1.2.3/189/B.UM/2025 Permohonan SPT dan SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

607 09-09-2025 800.1.6.2/191/B.UM/2025 Permohonan Perubahan Titik Absen Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Disiplin

608 09-09-2025 B/800.1.6.2/209/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

609 08-09-2025
000.1.2.3/188/STAF 

AHLI/2025
Permohonan SPT dan SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

610 09-09-2025 000.1.2.3/54/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

611 09-09-2025 100.2.2.5/192/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Fasilitasi Pelayanan Umum

612 09-09-2025 100.2.2.5/55/2025
Surat Tugas a.n Suharyanto dkk ke Kota Batam 

pada tanggal 9-11 September 2025
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Fasilitasi Pelayanan Umum

613 12-09-2025 B/800.1.6.2/211/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

614 12-09-2025 100.3.5/41/2025 Surat Perintah Bimtek a.n Irwandi Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

615 12-09-2025 100.3.5/40/2025 Surat Perintah Bimtek Andri Santosa Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

616 12-09-2025 100.3.5/39/2025 Surat Perintah Bimtek a.n. Ridho Kurniawan Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

617 12-09-2025 800.1.6.2/193/B.UM/2025
Nota Dinas Undangan Sosialisasi Peraturan 

Gubernur
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Disiplin

618 14-09-2025 B/800.1.3.3/212/B.UM/2025
Usulan pemberhentian Jabatan Fungsional 

Kabag Rumga
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pengangkatan dan 
Pemberhentian Jabatan 
Struktural/Fungsional

619 12-09-2025 B/800.1.6.2/210/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



620 12-09-2025 B/400.7.22.1/24/B.UM/2025 Surat Keterangan a.n. Aan Dwiantara Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

621 12-09-2025 B/400.7.22.1/23/B.UM/2025 Surat Keterangan a.n. Fitrian Armanda Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

622 12-09-2025 400.3.8.5/38/2025 Surat Perintah Diklat a.n. Hani Marta Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Bimbingan 
Teknis/Sosialisasi/Diklat

623 17-09-2025 B/800.1.6.2/216/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

624 17-09-2025 B/800.1.4.1/3/B.UM/2025 Izin Belajar Nopahmi Biro Umum Surat Izin (OPD) Biasa

Usulan Tugas Belajar/ Ijin 
Belajar/ Diklat/ Kursus/ 
Magang/ Ujian Dinas/ 

Praktek Kerja di Instansi 
lain/ Pertukaran antar ASN 

dengan pegawai swasta

625 17-09-2025 B/000.1.1/215/B.UM/2025
Permintaan Pengecekan titik lokasi Jaringan 

Internet
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Telekomunikasi 
(Administrasi 

Penggunaan/Langganan 
Peralatan Telekomunikasi, 
antara lain: Telepon, Radio, 

Teleks, TV Kabel dan 
Internet)

626 17-09-2025 B/800.1.6.2/214/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

627 16-09-2025 000.1.3.3/195/B.UM/2025
Pemberitahuan Pembatalan Perjalanan Dinas 

Luar Negeri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

628 17-09-2025 B/800.1.3.3/218/B.UM/2025 Usulan Pelantikan Jabatan Fungsional Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pengangkatan dan 

Pemberhentian Jabatan 
Struktural/Fungsional

629 18-09-2025 800.1.6.2/196/B.UM/2025
Permohonan Penambahan Titik Absen a.n 

Anugrah Riska
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Disiplin

630 18-09-2025 B/400.3.8.5/219/B.UM/2025 Undangan Sosialisasi Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Bimbingan 

Teknis/Sosialisasi/Diklat

631 17-09-2025 B/800.1.6.2/217/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



632 18-09-2025 B/100.3.2/220/B.UM/2025 Usulan Perda dalam Propemperda Tahun 2026 Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Rancangan Peraturan 
Perundang-Undangan 
Rancangan Peraturan 

Daerah, Termasuk Naskah 
Akademik, Rancangan Awal 
sampai dengan Rancangan 
Akhir dan Telaah Hukum 

sampai Diundangkan

633 19-09-2025 000.1.9.1/197/B.UM/2025
Permohonan Perbaikan Fasilitas Ruangan Wakil 

Gubernur
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perbaikan/Pemeliharaan

634 23-09-2025 B/800.1.6.2/221/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

635 22-09-2025 000.1.2.3/198/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

636 23-09-2025 400.14.1.1/42/2025
Surat Perintah Upacara Hari Jadi Provinsi 

Kepulauan Riau ke 23
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa

Penyelenggaraan Acara 
Kedinasan (Upacara, 

Pelantikan, Peresmian, dan 
Jamuan termasuk Acara 

Peringatan Hari-hari Besar)

637 22-09-2025 000.1.2.3/56/2025 Surat Tugas a.n. Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

638 23-09-2025 B/800.1.6.2/222/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

639 23-09-2025 B/800.1.6.2/14/B.UM/2025
Panggilan Menghadap kepada Kepala Bagian 

Tata usaha sdri. Febby
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

640 23-09-2025 B/800.1.6.2/15/B.UM/2025
Panggilan Menghadap kepa Kepala Bagian Tata 

Usaha a.n Ari Abadi
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

641 23-09-2025 B/800.1.6.2/16/B.UM/2025
Panggilan menghadap Kepala bagian Tata Usaha 

a.n Febrianto
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

642 25-09-2025 B/800.1.11.4/48/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. 

Fitrian Armanda, S.Kom.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

643 24-09-2025 B/800.1.6.2/223/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

644 25-09-2025 000.1.2.3/200/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

645 25-09-2025 000.1.2.3/201/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

646 26-09-2025 B/800.1.5/224/B.UM/2025
Permohonan membuka Aplikasi Simanja Bulan 

September dan Oktober 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Kinerja Aparatur Sipil 
Negara

647 26-09-2025 B/800.1.6.2/225/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



648 25-09-2025 000.1.5/199/B.UM/2025

Laporan Rapat Persiapan verifikasi lapangan 
Calon Penerima Tanda Kehormatan 

Penganugerahan Satyalancana Wira Karya 
Bidang Pemerintahan Dalam Pengelolaan, 

Pengembangan dan Pembangunan Kelautan dan 
Perikanan Tahun 2025

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

649 25-09-2025 000.1.2.3/202/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

650 25-09-2025 000.1.2.3/203/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

651 28-09-2025 B/800.1.4.5/226/B.UM/2025
Usulan Penyesuaian Angka Kredit Konvensional  

ke Intergrasi Melalui  DISPAKATI
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Angka Kredit, antara lain: 
Pengajuan Daftar Usul 

Pengajuan Angka Kredit, 
Penilaian Daftar Usul 

Pengajuan Angka Kredit

652 02-10-2025 800.1.6.2/207/B.UM/2025 Permohonan Perubahan titik Absen Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Disiplin

653 01-10-2025 B/800.1.6.2/227/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

654 03-10-2025 B/800.1.11.5/232/B.UM/2025
Permohonan Tanda Tangan Surat Cuti karena 

alasan penting
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Cuti Alasan Penting

655 30-09-2025 B/800.1.6.2/29/B.UM/2025
Panggilan menghadap Kepala Bagian Tata Usaha 

sdr.Ando
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

656 30-09-2025 B/800.1.6.2/28/B.UM/2025
Panggilan menghadap Kepala Bagian Tata Usaha 

Sdr. Hariyo S
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

657 30-09-2025 B/800.1.6.2/27/B.UM/2025
Panggilan menghadap Kepala Bagian Tata Usaha 

sdr. jance
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

658 30-09-2025 B/800.1.6.2/26/B.UM/2025
Panggilan menghadap Kepala Bagian Tata Usaha 

sdr. mahmud yunus
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

659 30-09-2025 B/800.1.6.2/25/B.UM/2025
Panggilan menghadap Kepala Bagian Tata Usaha 

Sdr. Mega
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

660 30-09-2025 B/800.1.6.2/23/B.UM/2025
Panggilan menghadap Kepala Bagian Tata Usaha 

sdr. Muhamad Amin
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

661 30-09-2025 B/800.1.6.2/17/B.UM/2025
Panggilan mnghadap Kepala Bagian Tata Usaha 

sdr. M. Naser silin
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

662 30-09-2025 B/800.1.6.2/22/B.UM/2025
Panggilan Menghadap Kepala Bagian Tata Usaha 

sdr. Nico F
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

663 30-09-2025 B/800.1.6.2/21/B.UM/2025
Panggilan menghadap Kepala Bagian Tata Usaha 

sdr. Nur Efendi
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

664 30-09-2025 B/800.1.6.2/20/B.UM/2025
Panggilan Menghadap Kepala Bagian Tata Usaha 

Sdri. Putri Della
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

665 30-09-2025 B/800.1.6.2/19/B.UM/2025
Panggilan menghadap Kepala Bagian Tata Usaha 

sdr. R M. Fibriyandi
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin



666 30-09-2025 B/800.1.6.2/18/B.UM/2025
Panggilan menghadap Kepala Bagian Tata Usaha 

sdri. Reike Renanda
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

667 10-10-2025 B/800.1.11.5/50/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti alasan penting 

An. Astri Eka Cendanasari, S.AB.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Alasan Penting

668 30-09-2025 000.1.2.3/204/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

669 02-10-2025 000.1.2.3/206/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

670 22-10-2025 800.2.2.5/240/B.UM/2025
laporan pelatihan Government Trasnformation 

Academy
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Panduan fasilitator

671 22-10-2025 600.3.2.7/239/B.UM/2025
Laporan Pelatihan Government Transformation 

Academy
Skema Analis Kota Cerdas

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rencana Tekni Rencana 
Peremajaan dan 

Pengembangan Kotas 
Prasarana Kota

672 30-09-2025 000.1.2.3/57/2025 Surat Tugas a.n.Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

673 01-10-2025 000.1.2.3/205/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

674 03-10-2025 B/000.9.6.1/231/B.UM/2025
Pengajuan Permintaan Data Tunggal Sosial dan 

Ekonomi Nasional (DTSEN)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Data

675 02-10-2025 000.1.2.3/58/2025 Surat Tugas a.n.Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

676 02-10-2025 B/400.9.10.4/229/B.UM/2025 Pemberitahuan a.n Suherman Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Kerja Sama

677 16-10-2025 400.3.5.3/235/B.UM/2025
Laporan mengikuti Kegiatan Pelatihanan 

Government Transformation Academy (GTA) 
Pemanfaatan AI di Pemerintah

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pelatihan, Bimtek, 

Sosialisasi

678 02-10-2025 000.1.2.3/210/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

679 02-10-2025 000.1.2.3/208/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

680 02-10-2025 000.1.2.3/209/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

681 03-10-2025 B/800.1.6.2/230/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

682 05-10-2025 000.1.2.3/212/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

683 04-10-2025 000.5.2.6/211/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Bimbingan Konsultasi 

Kearsipan



684 08-10-2025 B/000.3.4/236/B.UM/2025
Data Dukung Proyek Strategis, Pokir, Hibah dan 

Bansos Tahun 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Swakelola, antara lain: 
Perencanaan, Pelaksanaan, 
Pengawasan, dan Evaluasi

685 06-10-2025 B/800.1.11.3/49/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti bersalin An. 

Dewi Sartika, S.Pi
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Bersalin

686 05-10-2025 B/800.1.4.2/233/B.UM/2025
Permohonan Usulan Pencantuman Gelar 

Akademik
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Penyesuaian ijazah

687 07-10-2025 000.5.2.6/59/2025

Surat Tugas a.n. Ratna Sari Dewi Sinabutar, S.E. 
Melakukan koordinasi atau berbagi informasi 
tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) 
penanganan surat masuk dan surat keluar ke 
Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi Jawa 

Timur di Surabaya pada Tanggal 8 s.d. 10 
Oktober 2025.

Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Bimbingan Konsultasi 
Kearsipan

688 06-10-2025 000.1.2.3/215/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

689 07-10-2025 B/800.1.6.2/235/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

690 06-10-2025 B/000.2.3.2/XX/B.UM/2025 Undangan Rekonsiliasi BMD Sekretariat Daerah Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Barang Milik Daerah

691 07-10-2025 000.1.2.3/216/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

692 06-10-2025 000.1.8/214/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

693 07-10-2025 B/400.11.8/234/B.UM/2025
Pelaporan P3DN Periode Januari sampai dengan 

September Tahun Anggaran 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

694 06-10-2025 B/800.1.6.2/XXX/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

695 07-10-2025 B/400.2.2.1/XXX/B.UM/2025 Data Pendukung PPE 2025 Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Data Gender

696 07-10-2025 B/000.2.3.2/XX/B.UM/2025 Undangan Rekonsiliasi BMD Sekretariat Daerah Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Barang Milik Daerah

697 08-10-2025 000.1.9/217/B.UM/2025 Permintaan Pergantian Alat Komputer Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pengelolaan Jaringan 

Listrik, Air, Telepon dan 
Komputer

698 10-10-2025 B/800.1.6.2/237/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

699 08-10-2025 000.1.2.3/60/2025 Surat Tugas an Fitrian Armanda dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



700 08-10-2025 000.1.8/61/2025 Surat Tugas an Suprajitno dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

701 13-10-2025 000.2.3.2/223/B.UM/2025 Permohonan Permintaan MC Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

702 13-10-2025 000.2.3.2/222/B.UM/2025
Permohonan Penandatanganan Permintaan 

Narasumber
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

703 13-10-2025 000.2.3.2/221/B.UM/2025
Permohonan untuk Membuka Acara Sekaligus 

menjadi Narasumber
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

704 13-10-2025 000.2.3.2/220/B.UM/2025 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

705 10-10-2025 000.2.3.2/XXX/B.UM/2025 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

706 10-10-2025 B/800.1.6.2/238/B.UM/2025
Usulan Perubahan Titik Absen ASN a.n Yulia 

Hafiza
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

707 13-10-2025 000.1.2.3/218/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

708 13-10-2025 B/100.3.5/239/B.UM/2025 Surat Perintah a.n Yulia Hafiza Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Surat Perintah

709 14-10-2025 000.2.3.2/225/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

710 14-10-2025 000.2.3.2/224/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

711 14-10-2025 000.1.2.3/64/2025
Surat Tugas a.n Suharyanto,S.Sos,M.H dan 

Walpri Wagub Kepri
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

712 14-10-2025 000.1.2.3/XXX/B.UM/2025 Permohonan penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

713 15-10-2025 B/000.5.3.1/240/B.UM/2025
Pengantar dokumen kelengkapan Ujikom a.n 

Muhammad Iqbal Ansharullah
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penciptaan, antara lain: 
Buku Registrasi Naskah 
Masuk dan Keluar, Buku 
Agenda, Kartu Kendali, 

Lembar Pengantar/Buku 
Ekspedisi

714 14-10-2025 000.2.3.2/63/2025
Surat Tugas An Nico Syisnovli Riyadi, S.H., M.M 

Dan Staff
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Barang Milik Daerah

715 14-10-2025 000.2.3.2/62/2025
Surat Tugas An Maizanul Ichwan, SPi., M.Si dan 

Staff
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Barang Milik Daerah

716 15-10-2025 000.1.2.3/230/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

717 15-10-2025 000.1.2.3/229/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

718 14-10-2025 000.1.2.3/226/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas – SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

719 15-10-2025 B/800.1.6.2/241/B.UM/2025 Usulan Perubahan Titik Absen a.n Farida Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



720 16-10-2025 B/800.1.14.1/242/B.UM/2025
Pemberitahuan tidak bisa mengikuti penilaian 

a.n Didik Sutrisno
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Penilaian Kompetensi

721 14-10-2025 000.1.2.3/228/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas-SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

722 15-10-2025 000.1.2.3/65/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas An. Tria Libriyanti Dkk
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

723 15-10-2025 000.1.2.3/234/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

724 15-10-2025 000.1.2.3/233/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

725 15-10-2025 800.1.11.1/43/2025 SURAT TUGAS Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Surat Perintah Dinas/Surat 
Tugas

726 15-10-2025 000.1.2.3/232/B.UM/2025 Permohonan penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

727 15-10-2025 2.17103E+15
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

728 15-10-2025 B/800.1.11.2/XX/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti sakit An. 

Suherman
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Sakit

729 15-10-2025 000.1.2.3/67/2025 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

730 15-10-2025 000.1.2.3/68/2025 Surat Tugas a.n Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

731 15-10-2025 000.1.2.3/66/2025 Surat Tugas an Juniarto dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

732 16-10-2025 800.1.6.2/236/B.UM/2025
Permohonan Penambahan Titik Absen Pegawai 

a.n. Imam Safii
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Disiplin

733 16-10-2025 B/800.1.6.2/243/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

734 16-10-2025 B/500.10.22/2/B.UM/2025
Urgensi Mengikuti Uji Komptensi Jabatan 

Pranata Komputer
Biro Umum

Telaahan Staf 
(OPD)

Biasa Standarisasi Kompetensi

735 17-10-2025 000.1.2.3/237/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

736 18-10-2025 000.1.2.3/238/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPDD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

737 22-10-2025 000.2.3.1/242/B.UM/2025 Permintaan Map Biro Umum Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

738 23-10-2025 B/800.1.6.2/250/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

739 23-10-2025 B/800.1.6.2/249/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

740 23-10-2025 B/000.8.4/248/B.UM/2025
Usulan Ujian Kompetensi Jabatan Fungsional 

Prnata Komputer
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standar Kompetensi 
Jabatan Struktural dan 

Fungsional



741 23-10-2025 B/800.1.6.2/247/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

742 21-10-2025 B/100.2.2.5/246/B.UM/2025
Dukungan Prioritas Keberangkatan Kendaraan 

Tamu dan Logistik
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Fasilitasi Pelayanan Umum

743 21-10-2025 B/100.2.2.5/245/B.UM/2025
Dukungan Prioritas Keberangkatan Kendaraan 

Tamu dan Logistik (Dishub Lingga)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Fasilitasi Pelayanan Umum

744 22-10-2025 000.1.9.1/241/B.UM/2025
Permohonan Pemeliharaan  Mobil Operasional  

Sekretariat Gubernur Kepri
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perbaikan/Pemeliharaan

745 23-10-2025 000.1.2.3/243/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan  SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

746 23-10-2025 000.1.2.3/69/2025 Surat Tugas a.n Suharyanto,S.Sos,M.H Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

747 23-10-2025 000.4.3.2/245/B.UM/2025
Laporan Pengadaan Kendaraan Hibah Sub 

Kegiatan Pengadaan Kendaraan Dinas 
Operasional dan Lapangan Tahun 2025

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Hibah

748 23-10-2025 000.1.2.3/244/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

749 24-10-2025 000.1.2.3/246/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

750 24-10-2025 000.1.2.3/XX/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

751 27-10-2025 000.1.2.3/70/2025
Surat Tugas a.n Suharyanto dkk pada tanggal 26-

28 Oktober ke Kabupaten Lingga
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

752 27-10-2025 000.1.2.3/248/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

753 27-10-2025 000.1.2.3/247/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

754 27-10-2025 B/800.1.6.2/251/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

755 29-10-2025 000.4.7.2/249/B.UM/2025 Permohonan Penandatanganan Surat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjanjian Kerja Sama

756 28-10-2025 000.1.2.3/71/2025 Surat Tugas a.n. Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

757 02-11-2025 100.3.5/72/2025 Surat Perintah Manajemen Resiko Tahun 2025 Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

758 29-10-2025 B/800.1.4.1/254/B.UM/2025
Usulan Perbaikan Izin Belajar a.n Rafika 

Yuniardani
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Usulan Tugas Belajar/ Ijin 
Belajar/ Diklat/ Kursus/ 
Magang/ Ujian Dinas/ 

Praktek Kerja di Instansi 
lain/ Pertukaran antar ASN 

dengan pegawai swasta

759 29-10-2025 B/800.1.6.2/252/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



760 29-10-2025 B/800.1.6.2/253/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP atas nama Renaldo Israzul
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

761 29-10-2025 400.1.2.5/250/B.UM/2025 Laporan Sosialisasi dan Pendataan Inovasi Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Fasilitasi Teknologi dan 

Inovasi

762 04-11-2025 B/800.1.6.2/256/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

763 30-10-2025 000.1.2.3/XXX/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

764 04-11-2025 B/800.1.5/255/B.UM/2025
Permohonan membuka Aplikasi Simanja a.n 

Rahmat Ulfian
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Kinerja Aparatur Sipil 
Negara

765 04-11-2025 B/800.1.6.2/48/B.UM/2025 Panggilan menghadap Pimpinan a.n Penny Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

766 04-11-2025 B/800.1.6.2/47/B.UM/2025 Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Meisha Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

767 04-11-2025 B/800.1.6.2/46/B.UM/2025 Panggilan menghadap Pimpinan a.n Muhsin Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

768 04-11-2025 B/800.1.6.2/39/B.UM/2025 Panggilan Menghadap Pimpinan a.n. Bayu R Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

769 04-11-2025 B/800.1.6.2/44/B.UM/2025 Panggilan Menghadap a.n Boy Gormod Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

770 04-11-2025 B/800.1.6.2/43/B.UM/2025 panggilan Menghadap Pimpinan a.n David P Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

771 04-11-2025 B/800.1.6.2/45/B.UM/2025 Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Dimas S Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

772 04-11-2025 B/800.1.6.2/41/B.UM/2025
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Edy 

Wahyudi
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

773 04-11-2025 B/800.1.6.2/40/B.UM/2025 Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Herwandi Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

774 04-11-2025 B/800.1.6.2/38/B.UM/2025 Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Jance Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

775 04-11-2025 B/800.1.6.2/37/B.UM/2025 Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Khairul B Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

776 04-11-2025 B/800.1.6.2/36/B.UM/2025
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Bobby 

Dharma
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

777 04-11-2025 B/800.1.6.2/35/B.UM/2025 Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Muliayana Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

778 04-11-2025 B/800.1.6.2/34/B.UM/2025
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n. Nico 

Fernandes
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

779 04-11-2025 B/800.1.6.2/33/B.UM/2025 Panggilan Mengahadap Pimpinan a.n Fibriyandi Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

780 04-11-2025 B/800.1.6.2/32/B.UM/2025 Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Ricky O Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

781 04-11-2025 B/800.1.6.2/31/B.UM/2025 Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Romi Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin



782 04-11-2025 B/800.1.6.2/30/B.UM/2025 Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Welon M Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

783 03-11-2025 000.1.2.3/251/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

784 03-11-2025 000.1.2.3/73/2025 Surat Tugas a.n.Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

785 04-11-2025 100.3.5/44/2025 Surat Perintah a.n Dewi Pertimah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

786 04-11-2025 100.3.5/45/2025 Surat Perintah Identifikasi Resiko Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

787 04-11-2025 100.3.5/46/2025
Surat Perintah mengikuti Pelatihan Pengadaan 

Barang/Jasa Level 1 dan Uji Kompetensi 
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

788 04-11-2025 B/400.3.2.9/11/B.UM/2025 Surat Permintaan narasumber Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

789 08-11-2025 800.1.6.2/252/B.UM/2025
Permohonan perubahan titik absen petugas 

genset
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Disiplin

790 06-11-2025 B/800.1.11.5/52/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Alasan Penting 

An. Ratna Sari Dewi Sinabutar, S.E.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Alasan Penting

791 04-11-2025 B/400.3.2.9/12/B.UM/2025 Permintaan Peserta Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

792 06-11-2025 B/800.1.11.3/51/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti bersalin An. 

Dewi Sartika, S.Pi.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Bersalin

793 07-11-2025 B/800.1.11.4/53/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. 

Vera Kurnia Dini
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

794 06-11-2025 000.1.2.3/XXX/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

795 06-11-2025 000.1.2.3/XXX/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

796 06-11-2025 000.1.2.3/XXX/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



797 08-11-2025 B/100.3.2/261/B.UM/2025
Usulan Perda dalam Propemperda Tahun 2026 

(Nihil)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Rancangan Peraturan 
Perundang-Undangan 
Rancangan Peraturan 

Daerah, Termasuk Naskah 
Akademik, Rancangan Awal 
sampai dengan Rancangan 
Akhir dan Telaah Hukum 

sampai Diundangkan

798 08-11-2025 B/400.14.1.1/258/B.UM/2025 Pengiriman Peserta donor Darah Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan Acara 
Kedinasan (Upacara, 

Pelantikan, Peresmian, dan 
Jamuan termasuk Acara 

Peringatan Hari-hari Besar)

799 08-11-2025 400.14.1.1/47/2025
Perintah mengikuti Rangkaian Peringatan Hari 

Pahlawan Tahun 2025
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa

Penyelenggaraan Acara 
Kedinasan (Upacara, 

Pelantikan, Peresmian, dan 
Jamuan termasuk Acara 

Peringatan Hari-hari Besar)

800 08-11-2025 B/400.11.8/260/B.UM/2025
Pelaporan P3DN Periode Januari sampai dengan 

Oktober Tahun Anggaran 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

801 08-11-2025 B/800.1.6.2/259/B.UM/2025 Usulan Perubahan Titik Absen Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

802 08-11-2025 B/800.1.6.2/257/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

803 10-11-2025 000.1.2.3/253/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

804 11-11-2025 B/800.1.6.2/265/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

805 11-11-2025 B/800.1.6.2/264/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

806 10-11-2025 000.7/255/B.UM/2025
Permohonan SPT-SPPD an Tria tanggal 10 

November 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

PERENCANAAN 
PEMBANGUNAN

807 11-11-2025 000.1.2.3/74/2025 Surat Tugas a.n Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

808 10-11-2025 B/700.1.2.8/262/B.UM/2025 laporan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Laporan Kegiatan 
Pendampingan Penyusunan 

Laporan Keuangan dan 
Review

809 10-11-2025 B/000.6.5.7/263/B.UM/2025 laporan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Pelaporan



810 12-11-2025 B/800.1.11.3/54/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti bersalin An. 

Syarifah Halifah.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Bersalin

811 13-11-2025 B/800.1.4.4/266/B.UM/2025
Permohonan membuka Aplikasi Simanja Bulan 

November 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standar Kinerja Pegawai 
(SKP) dan Penilaian Prestasi 

Kerja

812 14-11-2025 B/800.1.6.2/268/B.UM/2025 Usulan Perubahan Titik Absen a.n Elni Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

813 14-11-2025 B/800.1.11.4/55/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. 

Rumazlida. ZN, A.Md.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

814 14-11-2025 500.18.5.2/256/B.UM/2025 Permintaan Pendamping sdr. Hendri Maulana Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Kerjasama Kelembagaan

815 14-11-2025 B/000.1.6/267/B.UM/2025 Permohonan Akses Jalur Pelabuhan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Penyediaan Konsumsi, 

Akomodasi, dan 
Transportasi

816 17-11-2025 100.3.5/48/2025 Surat Perintah a.n. Maizaniul DKK Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

817 17-11-2025 000.1.2.3/257/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

818 17-11-2025 000.1.2.3/75/2025 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

819 18-11-2025 000.1.2.3/262/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

820 19-11-2025 B/800.1.11.4/56/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. 

Muhsin
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

821 18-11-2025 000.1.2.3/76/2025
Surat Tugas Sulaiman tanggal 19 s.d 20 

November 2025 ke Jakarta
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

822 20-11-2025 800.1.6.2/272/B.UM/2025
Disiplin mengenakan Baju Dinas Harian dan 

Atribut serta  kelengkapan pakaian Dians
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Disiplin

823 18-11-2025 000.1.2.3/258/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

824 18-11-2025 000.1.2.3/260/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

825 18-11-2025 000.1.2.3/259/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

826 19-11-2025 B/800.1.6.2/269/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

827 19-11-2025 000.1.2.3/77/2025 Surat Tugas an Juniarto dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



828 19-11-2025 000.1.2.3/263/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

829 18-11-2025 000.1.2.3/261/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

830 19-11-2025 000.1.2.3/267/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan Surat Tugas SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

831 19-11-2025 000.1.2.3/79/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

832 19-11-2025 000.1.2.3/78/2025
Surat Tugas a,n. Fitrian Armanda dan Wince 

Arika
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

833 19-11-2025 000.1.8/265/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

834 19-11-2025 000.1.2.3/269/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas-SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

835 20-11-2025 000.1.2.3/80/2025 Surat Tugas Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

836 20-11-2025 000.1.2.3/271/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

837 19-11-2025 800.1.10/270/B.UM/2025
Permohonan SPT SPPD an Citra tanggal 19 s.d 20 

November 2025  ke Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pengawasan dan 
pengendalian

838 20-11-2025 000.1.2.3/274/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

839 20-11-2025 B/800.1.6.2/270/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

840 20-11-2025 000.1.8/81/2025 Surat Tugas a.n Suharyanto,S.Sos,M.H Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

841 20-11-2025 500.2.4.3/275/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pengawasan Keuangan dan 

Audit

842 21-11-2025 B/800.1.4.4/271/B.UM/2025
Perminataan membuka Aplikasi Simanja a.n Hani 

Marta Theodora
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standar Kinerja Pegawai 
(SKP) dan Penilaian Prestasi 

Kerja

843 20-11-2025 000.1.8/273/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

844 23-11-2025 000.1.2.3/279/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

845 22-11-2025 000.1.8/82/2025 Surat Tugas an Joko dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

846 25-11-2025 500.18.5.2/282/B.UM/2025 Permohonan Pendampingan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Kerjasama Kelembagaan



847 24-11-2025 B/800.1.4.4/272/B.UM/2025
Permohonan membuka Aplikasi  Simanja 

bulanan Bulan Desember a.n Suhaini
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standar Kinerja Pegawai 
(SKP) dan Penilaian Prestasi 

Kerja

848 22-11-2025 000.5.15.1/278/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pengawasan Kearsipan 

Internal

849 22-11-2025 000.5.2.6/277/B.UM/2025 Permohonan Penandatanganan Surat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Bimbingan Konsultasi 

Kearsipan

850 22-11-2025 000.5.2.6/276/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Bimbingan Konsultasi 

Kearsipan

851 22-11-2025 000.5.2.6/83/2025 Surat Tugas Atik dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Bimbingan Konsultasi 
Kearsipan

852 24-11-2025 2.17203E+15
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

853 24-11-2025 000.5.2.6/281/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Bimbingan Konsultasi 

Kearsipan

854 25-11-2025 000.5.2.6/84/2025
Surat Tugas an. Zauwahir, S.Sos., M.M.  dan 

Rafika Yuniardani, A.Md
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa
Bimbingan Konsultasi 

Kearsipan

855 26-11-2025 B/800.1.6.2/273/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

856 25-11-2025 000.5.2.6/283/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Bimbingan Konsultasi 

Kearsipan

857 25-11-2025 000.5.2.6/85/2025 Surat Tugas an. Sukmardianingsih, A.Md Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Bimbingan Konsultasi 
Kearsipan

858 26-11-2025 000.2.3.2/285/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

859 26-11-2025 000.1.2.3/287/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

860 26-11-2025 000.2.3.2/284/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

861 26-11-2025 000.1.8/286/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD 

a.n.Suprajitno dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

862 26-11-2025 000.2.3.2/86/2025

Surat Tugas an Nico Syisnovli Riyadi, S.H., M.M, 
Rahmat Zulfikar, S.E, Hairiyatul Kamilah, S.IP, Tri 
Hardiyanti, S.Pi , dan Nur Milasari pada tanggal 

26 s.d. 27 November 2025 di Kota Batam

Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Barang Milik Daerah

863 26-11-2025 000.2.3.2/87/2025
Surat Tugas an Maizanul Ichwan, S.Pi., M.Si pada 
tanggal 28 s.d. 29 November 2025 di Kota Batam

Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Barang Milik Daerah

864 26-11-2025 000.1.2.3/288/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

865 27-11-2025 000.1.2.3/289/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



866 26-11-2025 800.1.12.9/50/2025 Perintah Goro a.n. Buchori DKK Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Olahraga dan Rekreasi

867 27-11-2025 000.1.2.3/88/2025 Surat Tugas a.n Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

868 28-11-2025 000.1.2.3/294/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas-SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

869 30-11-2025 B/800.1.6.2/274/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

870 27-11-2025 000.1.2.3/291/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

871 27-11-2025 000.4.3.2/290/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Hibah

872 27-11-2025 000.1.2.3/XXX/2025 Permohonn SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

873 27-11-2025 000.4.3.2/90/2025 Surat Tugas a.n. Juniarto dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Hibah

874 27-11-2025 000.1.2.3/89/2025
Surat Tugas a.n izzudin dkk  ke Kota Batam pada 

tanggal 28 s.d. 29 November 2025.
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

875 27-11-2025 000.1.2.3/292/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

876 28-11-2025 000.1.2.3/297/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

877 28-11-2025 000.1.2.3/293/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

878 30-11-2025 000.1.2.3/298/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



879 28-11-2025 900.1.13.1/295/B.UM/2025
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman tanggal 28 

s,d 30 Nov ke Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pajak Daerah dan Retribusi 
Daerah, antara lain: 

Fasilitasi Pelaksanaan 
Kebijakan Standardisasi 

Pajak Daerah dan Retribusi 
Daerah, Penyiapan Bahan 

Perumusan Bimbingan 
Teknis Pajak Daerah dan 

Retribusi Daerah, 
Penyiapan Bahan 

Perumusan Analisis dan 
Evaluasi, Pemantauan 

Pajak Daerah dan Retribusi 
Daerah, Penyiapan Bahan 

Perumusan Kebijakan 
Fasilitasi Pemberian 

Insentif Pajak Daerah dan 
Retribusi Daerah

880 28-11-2025 900.1.13.1/296/B.UM/2025
Permohonan SPT-SPPD an Linda Farlina tanggal 

28 sd 29 nov 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pajak Daerah dan Retribusi 
Daerah, antara lain: 

Fasilitasi Pelaksanaan 
Kebijakan Standardisasi 

Pajak Daerah dan Retribusi 
Daerah, Penyiapan Bahan 

Perumusan Bimbingan 
Teknis Pajak Daerah dan 

Retribusi Daerah, 
Penyiapan Bahan 

Perumusan Analisis dan 
Evaluasi, Pemantauan 

Pajak Daerah dan Retribusi 
Daerah, Penyiapan Bahan 

Perumusan Kebijakan 
Fasilitasi Pemberian 

Insentif Pajak Daerah dan 
Retribusi Daerah

881 01-12-2025 000.1.2.3/91/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



882 01-12-2025 000.1.2.3/299/B.UM/2025
Permohonan SPT-SPPD Sulaiman tanggal 1 s.d 3 

desember 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

883 03-12-2025 B/800.1.11.5/58/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti alasan penting 

An. Gia Ananta, S.IP.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Alasan Penting

884 01-12-2025 B/800.1.3.3/275/B.UM/2025
usulan Pemberhentian dari Jabatan Fungsional 

a.n Sentot Faisal, S.IP.,M.M.
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pengangkatan dan 
Pemberhentian Jabatan 
Struktural/Fungsional

885 01-12-2025 000.1.1/300/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Telekomunikasi 
(Administrasi 

Penggunaan/Langganan 
Peralatan Telekomunikasi, 
antara lain: Telepon, Radio, 

Teleks, TV Kabel dan 
Internet)

886 01-12-2025 000.1.1/92/2025 Surat Tugas an. Destya, Sayunita dan Mardalina Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Telekomunikasi 
(Administrasi 

Penggunaan/Langganan 
Peralatan Telekomunikasi, 
antara lain: Telepon, Radio, 

Teleks, TV Kabel dan 
Internet)

887 02-12-2025 000.1.2.3/301/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

888 03-12-2025 B/800.1.11.4/57/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. Aan 

Dwiantara, S. Kom.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

889 05-12-2025 B/800.1.4.4/278/B.UM/2025
Permohonan Pembukaan Aplikasi Simanja bulan 

Desember 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standar Kinerja Pegawai 
(SKP) dan Penilaian Prestasi 

Kerja

890 05-12-2025 B/800.1.4.2/277/B.UM/2025
Permhonan pencantuman Gelar Akademik/ 

Penyesuaian Ijazah a.n Astri Eka Cendanasari
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Penyesuaian ijazah

891 03-12-2025 000.2.3.1/302/B.UM/2025 Permintaan Map Biro Umum Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

892 05-12-2025 B/800.1.6.2/283/B.UM/2025
Panggilan untuk Memberikan keterangan terkait 

tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

893 05-12-2025 B/800.1.6.2/284/B.UM/2025
Panggilan untuk Memberikan keterangan terkait 

tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

894 05-12-2025 B/800.1.6.2/288/B.UM/2025
Panggilan untuk Memberikan keterangan terkait 

tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



895 05-12-2025 B/800.1.6.2/287/B.UM/2025
Panggilan untuk Memberikan keterangan terkait 

tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

896 05-12-2025 B/800.1.6.2/286/B.UM/2025
Panggilan untuk Memberikan keterangan terkait 

tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

897 05-12-2025 B/800.1.6.2/285/B.UM/2025
Panggilan untuk Memberikan keterangan terkait 

tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

898 05-12-2025 B/000.9.6.2/276/B.UM/2025
Usulan Nama Pegawai Pengelola Data Perangkat 

Daerah
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Statistik

899 05-12-2025 B/800.1.12.2/279/B.UM/2025
Komitmen Kepesertaan JKN Tahun 2026 Bagi 

pegawai ASN PPPK Biro Umum Sekretariat 
Daerah Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Asuransi Pegawai/BPJS

900 05-12-2025 000.6.3.4/305/B.UM/2025 Data Pengadaan Belanja Hibah Tahun 2025 Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

901 04-12-2025 000.1.2.3/303/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

902 05-12-2025 B/800.1.6.2/281/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

903 10-12-2025 B/800.1.10.4/293/B.UM/2025 Teguran Tertulis Sdr. Khairul B Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Kode Etik, Disiplin, 

Pemberhentian dan 
Pensiun ASN

904 10-12-2025 B/800.1.10.4/292/B.UM/2025 Teguran Tertulis Sdr. Dimas S Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Kode Etik, Disiplin, 

Pemberhentian dan 
Pensiun ASN

905 09-12-2025 B/800.1.10.4/291/B.UM/2025 Teguran Tertulis Sdr. Fibriyandi Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Kode Etik, Disiplin, 

Pemberhentian dan 
Pensiun ASN

906 05-12-2025 000.1.2.3/93/2025 Surat Tugas a.n. Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

907 05-12-2025 B/400.3.2.9/13/B.UM/2025 Surat Permintaan Narasumber Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

908 05-12-2025 B/400.3.2.9/14/B.UM/2025 Surat Permintaan Peserta Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

909 09-12-2025 B/400.11.8/290/B.UM/2025
Pelaporan P3DN Periode Januari - November 

Tahun Anggaran 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

910 05-12-2025 B/400.3.2.9/15/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan Sertifikat Kegiatan Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

911 05-12-2025 000.1.2.3/304/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

912 05-12-2025
B/800.1.11.4/3/STAF 

AHLI/2025
Surat Pengantar Cuti Tahunan Biro Umum

Surat Pengantar 
(Sekda)

Biasa Cuti Tahunan



913 05-12-2025
B/800.1.11.4/XX/STAF 

AHLI/2025
Form Permintaan dan Pemberian Cuti Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

914 05-12-2025 B/800.1.6.2/280/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

915 05-12-2025
B/800.1.11.13/282/B.UM/202

5
Usulan Kenaikan Gaji Berkala Juniarto DKK 

Januari 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pengurusan Kenaikan Gaji 
Berkala, Mutasi Gaji/ 

tunjangan

916 05-12-2025 000.1.5/306/B.UM/2025 Laporan Hasil Rapat FORKOPIMDA Tahun 2025 Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

917 12-12-2025 B/800.1.11.4/60/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. 

Gutur Sakti, S.Sos., M.Si.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

918 11-12-2025 B/800.1.11.4/59/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. Drs. 

H, Sardison, M.TP.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

919 08-12-2025 000.1.2.3/309/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

920 08-12-2025 000.1.3/308/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Perjalanan Dinas Luar 

Negeri

921 08-12-2025 100.2.2.5/307/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Fasilitasi Pelayanan Umum

922 08-12-2025 B/100.1.7/XXX/B.UM/2025
Nama Kelompok Kerja Khusus Penyusunan LPPD, 

LKPJ, SPM, LAKIP dan Tim Pereviu Provinsi 
Kepulauan Riau Tahun 2025 TA.2026

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
LKPJ/ LKPJAMJ dan LPPD 

(Fasilitasi, Monitoring dan 
Evaluasi)

923 09-12-2025 B/500.13.5.3/289/B.UM/2025 Penyerahan Bantuan Hibah Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Kerjasama dan Fasilitasi

924 09-12-2025 000.1.3/96/2025 Surat Tugas a.n Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Perjalanan Dinas Luar 
Negeri

925 08-12-2025 100.2.2.5/94/2025
Surat Tugas a.n Suharudin dkk pada tanggal 8-9 

Desember 2025 ke Kota Batam
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Fasilitasi Pelayanan Umum

926 09-12-2025 000.1.2.3/95/2025 Surat Tugas a.n. Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

927 09-12-2025 000.4.3.2/311/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Hibah

928 09-12-2025 000.4.3.2/310/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Hibah

929 08-12-2025 B/400.3.2.9/17/B.UM/2025 Undangan Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi



930 08-12-2025 B/400.3.2.9/16/B.UM/2025 Permohonan Membuka Acara Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Sosialisasi

931 08-12-2025 B/800.1.6.2/XXX/B.UM/2025 ASN yang tidak mengikuti Upacara HUT Korpri Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

932 09-12-2025 000.1.2.3/312/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

933 09-12-2025 000.4.3.2/98/2025 Surat Tugas a.n Wince Arika dan Rahmat Zulfikar Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Hibah

934 09-12-2025 000.4.3.2/97/2025 Surat Tugas a.n. Irwan Saputra Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Hibah

935 10-12-2025 800.1.11.4/319/B.UM/2025 Permohonan Tanda Tangan Surat Cuti Tahunan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Cuti Tahunan

936 10-12-2025 800.1.11.4/320/B.UM/2025 Permohonan Tanda Tangan Surat Cuti Tahunan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Cuti Tahunan

937 10-12-2025 100.3.5/52/2025
Surat Perintah Asrti DKK tentang Survey 

Beraklaq
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

938 10-12-2025 000.4.3.2/315/B.UM/2025
Permohonan SPR SPPD an Linda tanggal 9 s.d 10 

Desember 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Hibah

939 10-12-2025 100.3.5/51/2025 Surat Perintah PIC Ika Widianingsih Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

940 10-12-2025 000.4.3.2/314/B.UM/2025
Permohonan SPT SPPD tanggal 9 sd 10 

desember 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Hibah

941 10-12-2025 000.1.2.3/313/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

942 10-12-2025 000.1.2.3/99/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas Ali Akbar Dkk
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

943 10-12-2025 B/000.3.4/294/B.UM/2025 Rekap Pakta Integritas dan Pakta Integritas Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Swakelola, antara lain: 

Perencanaan, Pelaksanaan, 
Pengawasan, dan Evaluasi

944 10-12-2025 000.1.2.3/316/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

945 10-12-2025 000.1.2.3/318/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

946 10-12-2025 000.1.2.3/317/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

947 11-12-2025 000.5.3.2/322/B.UM/2025 Permohonan persetujuan penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemberkasan Arsip Aktif, 
antara lain: Daftar Berkas 

dan Daftar Isi Berkas

948 11-12-2025 000.1.2.3/101/2025 Surat Tugas a.n. Maizanul Ichwan,S.Pi,M.Si Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



949 11-12-2025 000.5.3.3/321/B.UM/2025 Permohonan persetujuan penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penataan Arsip Inaktif, 
antara lain: Daftar Arsip 

Inaktif, Daftar Arsip Inaktif 
Tematik

950 17-12-2025 B/800.1.11.4/62/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. Adil 

Fitrianto
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

951 15-12-2025 B/800.1.11.4/61/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. 

Lenny Laura
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

952 11-12-2025 000.1.2.3/100/2025 Surat Tugas a.n.Joko dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

953 11-12-2025 000.5.3.2/324/B.UM/2025

Surat Tugas a.n. Atik dan Ratna Melakukan 
verifikasi naskah masuk dan naskah keluar Tahun 
2025 di sekretariat pimpinan gedung graha kepri 
di Kota Batam pada tanggal 11 s.d.13 Desember 

2025

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemberkasan Arsip Aktif, 
antara lain: Daftar Berkas 

dan Daftar Isi Berkas

954 11-12-2025 000.5.3.3/323/B.UM/2025

Surat Tugas a.n. Jhoni dkk melakukan konsultasi 
penataan arsip di Badan Pengusahaan Batam 

pada tanggal 11 s.d.13 Desember 2025 di Kota 
Batam

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penataan Arsip Inaktif, 
antara lain: Daftar Arsip 

Inaktif, Daftar Arsip Inaktif 
Tematik

955 11-12-2025 000.1.3/325/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Perjalanan Dinas Luar 

Negeri

956 12-12-2025 000.1.2.3/326/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

957 12-12-2025 000.1.3/102/2025 Surat Tugas a.n. Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Perjalanan Dinas Luar 
Negeri

958 15-12-2025 000.1.2.3/327/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Kasub Tu. DKK Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

959 15-12-2025 000.1.2.3/328/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

960 15-12-2025 000.1.2.3/330/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

961 15-12-2025 000.1.2.3/329/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

962 16-12-2025 700.1.2.10/334/B.UM/2025
Permohonan SPT SPPD an Sulaiman tanggal 15 

s.d 16 Desember 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Kertas Keja Audit, Ikhtisar 
Laporan Hasil Pemeriksaan, 
Berita Acara Tindak Lanjut, 

Dokumen Tindak Lanjut

963 17-12-2025 000.1.2.3/107/2025
Surat Tugas Kasubag Dkk tanggal 15 Desember 

2025
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



964 17-12-2025 B/800.1.11.4/63/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti An. Leonardo 

Agustinus Butarbutar, S.T.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

965 16-12-2025 000.3.6/333/B.UM/2025
Permohonan SPT SPPD Linda Farlina tanggal 15 

s.d 16 Desember 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Monitoring dan Evaluasi, 
antara lain: Laporan Hasil 
Monitoring, Laporan Hasil 

Evaluasi, Laporan Hasil 
Pengolahan Survei

966 16-12-2025 B/800.1.6.2/295/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

967 16-12-2025 000.1.2.3/103/2025
Surat Tugas a.n. Suharyanto,S.Sos.M.H. dan 

Walpri Wagub
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

968 16-12-2025 000.5.2.6/331/B.UM/2025 Permohonan Persetujuan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Bimbingan Konsultasi 

Kearsipan

969 16-12-2025 000.5.2.6/104/2025 Surat Tugas a.n. Ratna Sari Dewi Sinabutar, S.E. Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Bimbingan Konsultasi 
Kearsipan

970 17-12-2025 000.1.2.3/336/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

971 17-12-2025 000.1.2.3/335/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

972 16-12-2025 100.2.2.5/332/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan Surat Tugas SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Fasilitasi Pelayanan Umum

973 17-12-2025 100.2.2.5/106/2025 Surat Tugas SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Fasilitasi Pelayanan Umum

974 17-12-2025 000.5.3.3/339/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penataan Arsip Inaktif, 
antara lain: Daftar Arsip 

Inaktif, Daftar Arsip Inaktif 
Tematik

975 17-12-2025 000.1.2.3/337/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

976 17-12-2025 000.1.2.3/110/2025 Surat Surat Tugas a.n.Suprajitno dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

977 17-12-2025 000.5.3.3/109/2025 Surat Tugas an. Atik, Ali Akbar, Agus Suryono dkk Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Penataan Arsip Inaktif, 
antara lain: Daftar Arsip 

Inaktif, Daftar Arsip Inaktif 
Tematik

978 17-12-2025 000.1.2.3/338/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

979 17-12-2025 000.1.2.3/341/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

980 17-12-2025 000.1.2.3/105/2025
Surat Tugas a.n Yulita Fitriani dkk pada tanggal 

22-23 Desember 2025
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



981 17-12-2025 000.5.10/342/B.UM/2025
Permohonan Penerbitan SPT SPPD an. Sentot 

Faisal, S.IP., M.M.
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Jasa Kearsipan, antara lain: 
Konsultasi Kearsipan, 

Manual Kearsipan, 
Penataan Arsip, Otomasi 
Kearsipan, Penyimpanan 

Arsip, Perawatan dan 
Pemeliharaan Arsip

982 18-12-2025 000.5.10/345/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Jasa Kearsipan, antara lain: 
Konsultasi Kearsipan, 

Manual Kearsipan, 
Penataan Arsip, Otomasi 
Kearsipan, Penyimpanan 

Arsip, Perawatan dan 
Pemeliharaan Arsip

983 18-12-2025 000.1.2.3/343/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

984 17-12-2025 000.1.2.3/108/2025
Surat Tugas a.n. Suharyanto,S.Sos,M.H. dan 

Walpri Wagub
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

985 19-12-2025 000.5.10/113/2025 Surat Tugas an. Ratna, Destya dan Apdof Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Jasa Kearsipan, antara lain: 
Konsultasi Kearsipan, 

Manual Kearsipan, 
Penataan Arsip, Otomasi 
Kearsipan, Penyimpanan 

Arsip, Perawatan dan 
Pemeliharaan Arsip

986 17-12-2025 000.1.2.3/340/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

987 17-12-2025 000.1.2.3/111/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas Sentot Faisal, S.IP., MM
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

988 19-12-2025 000.1.2.3/114/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas Muhammad Iqbal Dkk
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

989 19-12-2025 000.1.2.3/115/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

990 19-12-2025 000.1.2.3/112/2025
Surat Tugas a.n. Maizanul dkk pada tanggal 18-

19 Desember 2025 Ke Kota Batam
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

991 18-12-2025 000.1.2.3/344/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

992 19-12-2025 B/800.1.6.2/296/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



993 23-12-2025 B/800/297/B.UM/2025
Jawaban atas Permintaan Data Jumlah Peserta 
Penguatan Kapasitas HAM bagi Aparatur Sipil 

Negara (ASN)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

994 19-12-2025 000.1.3.3/347/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Ajo DKK Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

995 19-12-2025 000.1.2.3/348/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Vera DKK Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

996 19-12-2025 000.1.2.3/346/B.UM/2025
Permohonan SPT SPPD an Linda tanggal 19 sd 20 

Desember 2025
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

997 23-12-2025 B/800.1.6.2/298/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

998 22-12-2025 000.1.2.3/349/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

999 23-12-2025 000.1.2.3/350/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

1000 23-12-2025 B/800.1.11.4/64/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. 

Hani Marta Theodora, M.S.E.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

1001 23-12-2025 000.1.2.3/116/2025 Surat Tugas a.n. Febri Hamdani Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

1002 23-12-2025 B/800.1.6.2/299/B.UM/2025
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP karena 

ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

1003 23-12-2025 000.1.2.3/XXX/2025 Surat Tugas Vera DKK Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

1004 23-12-2025 000.1.2.3/117/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas Tria Libriyanti, S.E., M.M Dkk
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

1005 24-12-2025 B/800.1.11.4/66/B.UM/2025
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

ZAUWAHIR, S.Sos.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

1006 23-12-2025 000.1.2.3/351/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

1007 23-12-2025 000.1.2.3/119/2025 Surat Tugas Vera DKK Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

1008 24-12-2025 B/800.1.11.4/65/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. 

Ratna Sari Dewi Sinabutar, S.E.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

1009 23-12-2025 000.1.2.3/118/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas Ali Akbar, S.E Dkk
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

1010 24-12-2025 000.1.2.3/352/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

1011 24-12-2025 000.1.2.3/353/B.UM/2025 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



1012 25-12-2025 B/800.1.11.4/67/B.UM/2025
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. 

Rafika Yuniardani, A.Md.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

1013 27-12-2025 B/000/300/B.UM/2025 Surat Pernyataan Kepala Biro Umum Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa UMUM

1014 25-12-2025 B/800.1.11.4/68/B.UM/2025
Perintaan dan pemberian cuti tahunan An. Atik, 

S.E.,M.M.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

1015 27-12-2025 400.4/53/2025 Perintah Mengikuti Car Free Day Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa KEOLAHRAGAAN

1016 30-12-2025 B/000/302/B.UM/2025 Usulan Bendahara Tahun Anggaran 2026 Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa UMUM

1017 30-12-2025 B/000.2.3.2/303/B.UM/2025 Usulan Nama Pejabat Pengurus Barang T.A 2026 Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

1018 29-12-2025 000.1.2.3/355/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

1019 30-12-2025
B/800.1.11.13/301/B.UM/202

5
Usulan Perbaikan Gaji Berkala a.n. Veven 

Reinaldo
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pengurusan Kenaikan Gaji 
Berkala, Mutasi Gaji/ 

tunjangan

1020 29-12-2025 000.1.10.1/354/B.UM/2025 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang

1021 30-12-2025 000.1.2.3/122/2025
Surat Tugas a.n. Suharyanto,S.Sos,M.H dan 

M.Iqbal
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



1022 30-12-2025 000.1.10.1/121/2025 Surat Tugas Walpri Wakil Gubernur Kepri Biro Umum
Surat Tugas 

(OPD)
Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang

1023 29-12-2025 000.1.2.3/356/B.UM/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

1024 29-12-2025 000.1.2.3/120/2025
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas Yuni Susilawati Dkk
Biro Umum

Surat Tugas 
(OPD)

Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

1025 31-12-2025 B/800.1.12.2/304/B.UM/2025
Permohonan Penutupan Nomor Pendaftaran 

Perusahaan (NPP)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Asuransi Pegawai/BPJS



Daftar Naskah Keluar (01/01/2026 - 08/09/2026)
Jenis: Semua
Sifat: Semua

Klasifikasi: Semua

No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Dikirim Melalui Jenis Naskah Sifat Naskah Klasifikasi Naskah

1 10-06-2026 000/194/B.UM/2026

Laporan Hasil Rapat Akhir Persiapan Menuju 
Rekor Muri Berkebaya Labuh  disejalankan 

dengan Halal Bihalal PKK dan Dharma Wanita 
Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Nota Dinas Biasa UMUM

2 03-08-2026 011.1/251/B.UM/2026
Laporan Hasil Rapat Sementara Persiapan 

Penyerahan DPA Tahun 
2025

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Gedung Serbaguna, Aula, 
Ruang Rapat, Studio, 

Lapangan dan Fasilitas 
Kantor/Gedung Lainnya

3 01-01-2026 B/800.1.6.2/2/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

4 01-01-2026 B/800.1.6.2/1/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

5 06-01-2026 B/800.1.3/1/B.UM/2026
Surat Keterangan/ Pernytaan Melepas a.n 

Meisha
Biro Umum

Surat Keterangan 
(OPD)

Biasa Mutasi Pegawai

6 05-01-2026 B/800.1.3/1/B.UM/2026 Rekomendasi Melepas PNS a.n. Meisha Biro Umum
Rekomendasi 

(OPD)
Biasa Mutasi Pegawai

7 05-01-2026 B/000.2.3.2/3/B.UM/2026
Surat Pernyataan telah menyerahkan aset 

a.n Meisha
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

8 05-01-2026 B/900/5/B.UM/2026 Surat Pernyataan tidak memiliki Hutang Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEUANGAN

9 06-01-2026 B/800.1.6.2/6/B.UM/2026
Permohonan Perubahan titik Absen a.n. 

Suhardin
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

10 05-01-2026 B/900.1/4/B.UM/2026
Usulan Kuasa Pengguna Anggaran (KPA) dan 

Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEUANGAN DAERAH

11 07-01-2026 100.3.5/1/2026 Peritah Pejabat Pengadaan Barang dan Jasa Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

12 09-01-2026 B/800.1.6.2/9/B.UM/2026
Daftar nama-nama ASN Biro Umum yang 
tidak Masuk pada tanggal 2 Januari 2026

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

13 08-01-2026 B/000.8.3.4/8/B.UM/2026 Data Layanan Publik Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Pelayanan Publik

14 06-01-2026 000.1.2.3/1/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



15 07-01-2026 B/900.1.3.5/7/B.UM/2026
Premintaan Review tunda Bayar Pelaksanaan 

Kegiatan Tahun Anggaran 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Dokumen Penatausahaan 
Keuangan, antara lain: 
Surat Penyediaan Dana 

(SPD) Belanja Modal, Surat 
Permohonan Pembayaran 
(SPP) Belanja Modal, Surat 
Perintah Membayar (SPM) 

Belanja Modal, Surat 
Perintah Pencairan Dana 

(SP2D) Belanja Modal, 
Surat Penyediaan Dana 

(SPD) Nonbelanja Modal, 
Surat Permohonan 
Pembayaran (SPP) 

Nonbelanja Modal, Surat 
Perintah Membayar (SPM) 
Nonbelanja Modal, Surat 
Perintah Pencairan Dana 
(SP2D) Non belanja Modal

16 07-01-2026 400.4.4.2/2/B.UM/2026 Undangan Senam Sehat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Olahraga Rekreasi

17 09-01-2026 B/400.12.3.2/1/B.UM/2026 Panggilan Menghadap a.n Azhar Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Perkawinan dan Perceraian

18 07-01-2026 800.1.4.4/3/STAF AHLI/2026
Mohon Penandatangan SKP Tahunan 2025 

Pada Aplikasi SIMANJA
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Standar Kinerja Pegawai 
(SKP) dan Penilaian 

Prestasi Kerja

19 09-01-2026 400.14.1.1/2/2026
Perintah MengiktuKegiatan Gotong Royong 

Wartono DKK
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa

Penyelenggaraan Acara 
Kedinasan (Upacara, 

Pelantikan, Peresmian, dan 
Jamuan termasuk Acara 

Peringatan Hari-hari Besar)



20 14-01-2026 900.1.5.1/10/B.UM/2026
Usulan Pejabat Pelaksana (PPTK) Tahun 

Anggaran 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Keputusan Kepala Daerah 
tentang penetapan, antara 
lain : Pengguna Anggaran, 

Pengguna Barang/Jasa, 
Kuasa Pengguna Anggaran, 

Kuasa Pengguna 
Barang/Jasa, Pejabat 
Pembuat Komitmen, 

Pejabat Pelaksana Teknis 
Kegiatan, Pejabat 

Penatausahaan Keuangan, 
Bendahara 

Penerimaan/Pengeluaran, 
Pengelola Barang, 

termasuk berita acara 
serah terima jabatan

21 09-01-2026 B/800/10/B.UM/2026
Data Indeks Profesionalitas ASN pada 

  Biro Umum Tahun 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

22 09-01-2026 B/400.7.22.1/2/B.UM/2026 Surat Keterangan Kerja a.n. Mira Aulia Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

23 12-01-2026 000.1.2.3/6/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

24 12-01-2026 000.1.2.3/4/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

25 12-01-2026 800.1.4.4/5/STAF AHLI/2026 Mohon Penandatangan SKP Tahunan 2025 Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Standar Kinerja Pegawai 

(SKP) dan Penilaian 
Prestasi Kerja

26 13-01-2026 000.2.1.1/8/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Data Hasil Inventarisasi dan 
Penyimpanan, antara lain:  
Laporan Hasil Inventarisasi, 
Berita Acara Penggunaan 

BMD, Fakta Integritas, 
Risalah Lelang, Dokumen 

Penjualan, Kartu Inventaris 
Barang (KIB)

27 12-01-2026 800.1.4.4/7/STAF AHLI/2026 Mohon Penandatangan SKP Tahunan 2025 Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Standar Kinerja Pegawai 

(SKP) dan Penilaian 
Prestasi Kerja



28 13-01-2026 000.1.2.3/1/2026 Surat Tugas a.n.Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

29 13-01-2026 000.1.2.3/9/B.UM/2026 Surat Tugas a.n.Hendri Maulana dkk Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

30 14-01-2026 B/800/14/B.UM/2026 Usulan Pensiun PPPK a.n Erjon Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

31 13-01-2026 800.1.6.2/X/2026
Surat Perintah memimpin Apel Pagi Pegawai  

Biro Umum  di Batam
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Disiplin

32 14-01-2026 B/800.1.6.2/16/B.UM/2026
Permohonan Penambhan Titik absen a.n 

Heru Laksamana Ausar
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

33 14-01-2026 B/800.1.3.1/13/B.UM/2026 Pernyataan Melepas a.n Gia Ananta Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Usulan Alih Status, Pindah 
Instansi, Pindah Wilayah 

Kerja, Diperbantukan, 
Dipekerjakan, Penugasan 
Sementara, Mutasi antar 

Perwakilan, Mutasi ke dan 
dari Perwakilan, 

Pemindahan Sementara, 
Persetujuan/Pertimbangan 

Kepala BKN

34 14-01-2026 B/800.1.3.1/12/B.UM/2026 Rekomendasi Melepas a.n. Gia Ananta Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Usulan Alih Status, Pindah 
Instansi, Pindah Wilayah 

Kerja, Diperbantukan, 
Dipekerjakan, Penugasan 
Sementara, Mutasi antar 

Perwakilan, Mutasi ke dan 
dari Perwakilan, 

Pemindahan Sementara, 
Persetujuan/Pertimbangan 

Kepala BKN

35 18-01-2026 B/900/20/B.UM/2026
Surat Pernyataan tidak memilik Hutang a.n 

Gia Ananta
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEUANGAN

36 14-01-2026 B/000.2.3.2/15/B.UM/2026
Surat Pernytaan telah Mengembalikan Aset 

a.n. Gia Ananta
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

37 14-01-2026 B/800.1.6.2/5/B.UM/2026
Panggilan menghadap pimpinan a.n. Anggi 

Nurul
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin



38 14-01-2026 B/800.1.6.2/4/B.UM/2026 Panggilan Menghadap Pimpinan a,n, Adisty Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

39 14-01-2026 B/800.1.6.2/11/B.UM/2026 Panggilan menghadap Pimpinan a.n. Della Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

40 14-01-2026 B/800.1.6.2/2/B.UM/2026 Panggilan menghadap Pimpinan a.n. Febby Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

41 14-01-2026 B/800.1.6.2/3/B.UM/2026 Panggilan menghadap Pimpinan a.n. Reike Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

42 14-01-2026 100.3.5/3/2026 Surat Perintah a.n M. Sabir Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

43 18-01-2026 B/400.7.22.1/3/B.UM/2026 Surat Keterangan a.n Gia Ananta Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

44 14-01-2026 B/800/19/B.UM/2026
Data Indeks Profesionalitas ASN pada 

Perangkat Daerah Tahun 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

45 14-01-2026 B/400.7.22.1/18/B.UM/2026 Surat Keterangan Vera Kurnia Dini Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Surat Keterangan

46 14-01-2026 400.14.1.1/4/2026 Surat Perintah Menghadiri Tabliqh Akbar Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Penyelenggaraan Acara 
Kedinasan (Upacara, 

Pelantikan, Peresmian, dan 
Jamuan termasuk Acara 

Peringatan Hari-hari Besar)

47 14-01-2026 800.1.10.3/11/B.UM/2026
Mohon Persetujuan Pembayaran  Gaji PPPK 
Paruh Waktu dibawah Amprah tanpa BPJS 

Kesehatan, JKK dan JKM
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Gaji dan Tunjangan, 
Kesejahteraan dan Kinerja

48 14-01-2026 B/800.1.6.2/17/B.UM/2026
Klarifikasi Hasil Pembinaan Pegawai ASN 

yang bertugas di Batam
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

49 18-01-2026 B/400.11.8/21/B.UM/2026
Pelaporan P3DN Periode Januari - Desember 

Tahun Anggaran 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

50 19-01-2026 B/800.1.6.2/23/B.UM/2026
Usulan Perubahan Titik Absen a.n Rizka 

Wulandari
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

51 18-01-2026 000.1.5/12/B.UM/2026 Laporan hasil rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

52 19-01-2026 B/900.1.11/22/B.UM/2026 Penyampaian Dokumen Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pemeriksaan/Pengawasan 

Keuangan Daerah

53 21-01-2026 B/000.7.2.3/25/B.UM/2026 Ketersediaan Anggaran a.n Vera Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Rencana Anggaran Daerah



54 19-01-2026 100.1.6/13/B.UM/2026

Pembinaan Disiplin ASN, Evaluasi Kinerja 
Tahun 2025 dan Dialog Kerja dan 

Penyusunan Sasaran Kinerja Pegawai Tahun 
2026

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Peningkatan Kapasitas Dan 
Evaluasi Kinerja Daerah 

(Fasilitasi, Monitoring, dan 
Evaluasi )

55 21-01-2026 B/800.1.11.4/1/B.UM/2026
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. 

Irfan Lubis
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

56 20-01-2026 800.1.9.2/14/B.UM/2026 Laporan Direktif Pimpinan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pengembangan Sistem 
Informasi Kepegawaian

57 20-01-2026 B/500.3.4.4/1/B.UM/2026 Undangan Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Asuransi dan Jasa Keuangan

58 20-01-2026 B/500.3.4.4/24/B.UM/2026 Undangan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Asuransi dan Jasa Keuangan

59 21-01-2026 B/800.1.3/26/B.UM/2026
Berkas Usulan Mutasi PNS a.n Gia Ananta, 

S.IP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Mutasi Pegawai

60 23-01-2026 800.1.11.4/18/B.UM/2026
Permohonan Tanda Tangan Surat Cuti 

Tahunan
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Cuti Tahunan

61 02-02-2026 B/800.1.11.4/3/B.UM/2026
Permintaan dan pemberian cuti An. Ferri 

Martin, S.Kom.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

62 21-01-2026 B/800.1.6.2/28/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

Kepri a.n Afik A (Ganti HP)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

63 22-01-2026 B/800.1.3.2/33/B.UM/2026 Usulan Kenaikan Pangkat a.n Vera Kurnia Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Kenaikan 

Pangkat/Golongan/Jabatan

64 22-01-2026 B/800.1.6.2/29/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

65 21-01-2026
B/000.1.7.2/27/B.HUKUM/20

26
Permohonan penggantian lampu Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pemeliharaan dan 
Perbaikan

66 21-01-2026 500.3.4.4/15/B.UM/2026 Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Asuransi dan Jasa Keuangan

67 22-01-2026 B/000.8.3.4/30/B.UM/2026
Permintaan Nama PNS Pendamping PPID 

Pelaksana
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Pelayanan Publik

68 22-01-2026 B/000.3.6/32/B.UM/2026 Usulan Nama tim pengelola SKM Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Monitoring dan Evaluasi, 
antara lain: Laporan Hasil 
Monitoring, Laporan Hasil 

Evaluasi, Laporan Hasil 
Pengolahan Survei



69 22-01-2026 000.2.3.1/16/B.UM/2026
Permohonan Pengadaan Alat Tulis Kantor 
(ATK) Keperluan Bagian Tata Usaha Biro 

Umum
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

70 22-01-2026 B/700.1.1.3/31/B.UM/2026 Penegasan pembuatan SKP a.n. Muhsin Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Rencana Kinerja Tahunan

71 22-01-2026 B/800.1.4.4/38/B.UM/2026
Permohonan membuka Aplikasi Simanja 

bulanan Bulan Desember
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standar Kinerja Pegawai 
(SKP) dan Penilaian 

Prestasi Kerja

72 22-01-2026 B/000.3.1/35/B.UM/2026
Permintaan Pejabat Pengadaan Barang dan 

Jasa
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Rencana Pengadaan 
Barang dan Jasa, antara 

lain: Identifikasi dan 
Analisis Kebutuhan 

Barang/Jasa, Penyusunan 
dan Penetapan Rencana 

Penganggaran Pengadaan, 
Penyusunan Rencana 

Umum Pengadaan, 
Penetapan Kebijakan 

Umum, Persiapan 
Pengadaan Barang/Jasa, 
Penyusunan Kerangka 

Acuan Kerja (KAK), Harga 
Perkiraan Sendiri, 

Rancangan Kontrak,  
Pengumuman Rencana 

Umum Pengadaan

73 22-01-2026 B/000.6.5.1/36/B.UM/2026
Usulan Nama Admin SIPP dan P3DN serta 

target Realisasi Keuangan dan Fisik T.A 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Perencanaan dan 
Administrasi

74 22-01-2026 B/800.1.6.2/34/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

75 23-01-2026 000.1.2.3/17/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

76 22-01-2026 B/000.7.2.3/37/B.UM/2026 Surat Ketersediaan Anggaran Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Rencana Anggaran Daerah

77 25-01-2026 B/500.13.5.3/39/B.UM/2026 Data Pemetaan Kerja Sama Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Kerjasama dan Fasilitasi

78 23-01-2026 000.1.2.3/X/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



79 23-01-2026 000.1.2.3/XX/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

80 25-01-2026 B/800.1.6.2/40/B.UM/2026
Usulan Perubahan Titik Absen Abdul hamid 

DKK
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

81 23-01-2026 000.1.5/19/B.UM/2026 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

82 24-01-2026 000.1.5/20/B.UM/2026 Laporan Hasil Rapat  Evaluasi Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

83 24-01-2026 000.1.5/21/B.UM/2026
Laporan Hasil Rapat  Sosialisasi Penggunaan 

Layanan SILAT KEPRI
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

84 26-01-2026 000.1.2.3/22/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

85 27-01-2026 B/800.1.10.4/41/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Kode Etik, Disiplin, 
Pemberhentian dan 

Pensiun ASN

86 27-01-2026 000.1.2.3/3/2026 Surat Tugas a.n Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

87 26-01-2026 000.5.3.1/23/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penciptaan, antara lain: 
Buku Registrasi Naskah 
Masuk dan Keluar, Buku 
Agenda, Kartu Kendali, 

Lembar Pengantar/Buku 
Ekspedisi

88 26-01-2026 000.5.3.1/2/2026 Surat Tugas an. Juniarto, S.E., M.M. Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Penciptaan, antara lain: 
Buku Registrasi Naskah 
Masuk dan Keluar, Buku 
Agenda, Kartu Kendali, 

Lembar Pengantar/Buku 
Ekspedisi

89 26-01-2026 000.7.2.3/24/B.UM/2026 Ketersediaan Anggaran Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Rencana Anggaran Daerah

90 27-01-2026 500.10.30.2/5/2026
Surat Perintah Untuk Mengikuti Sosialisasi 

Inovasi Daerah Jafung
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Pengembangan dan inovasi

91 28-01-2026 B/800.1.11.4/2/B.UM/2026
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. 

Aan Dwiantara, S. Kom.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

92 27-01-2026 000.1.2.3/26/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Rahasia Perjalanan Dinas Pegawai



93 27-01-2026 500.3.4.4/25/B.UM/2026 Notula Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Asuransi dan Jasa Keuangan

94 29-01-2026 B/400.7.22.1/43/B.UM/2026
Surat Keterangan tidak sedang dan/atau 

menjalankan proses hukum
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Surat Keterangan

95 29-01-2026 B/000.8.3.4/42/B.UM/2026
Usulan Admin Pejabat Penghubung SP4N-

LAPOR
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Pelayanan Publik

96 28-01-2026 000.1.2.3/4/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

97 29-01-2026 000.1.2.3/27/B.UM/2026
Permohonan SPT-SPPD Plt. Kepala Biro 

Umum
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

98 29-01-2026 000.1.2.3/28/B.UM/2026
Permohonan SPT-SPPD Kepala Bagian Tata 

Usaha DKK
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

99 29-01-2026 000.1.2.3/29/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Irwandi DKK Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

100 01-02-2026 800.1.11.1/5/2026 Surat Tugas Kepala Bagian Tata Usaha Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Surat Perintah Dinas/Surat 

Tugas

101 29-01-2026 800.1.11.1/XX/2026 Surat Tugas Irwandi DKK Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Surat Perintah Dinas/Surat 

Tugas

102 03-02-2026 B/800.1.6/46/B.UM/2026 Perubahan Titik Absen Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Kode Etik, Disiplin, 

Pemberhentian dan 
Pensiun ASN

103 02-02-2026 000.1.2.3/32/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

104 02-02-2026 B/700.1.2.8/2/B.UM/2026 Undangan Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa

Laporan Kegiatan 
Pendampingan 

Penyusunan Laporan 
Keuangan dan Review

105 30-01-2026 B/000.5.2.6/1/B.UM/2026
Laporan rapat pembinaan kearsipan 

"PENGARAHAN NASKAH MASUK NASKAH 
KELUAR”

Biro Umum Laporan (OPD) Biasa
Bimbingan Konsultasi 

Kearsipan

106 02-02-2026 B/000.2.5/44/B.UM/2026
Permintaan Data Persediaan Barang Pakai 

Habis
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pengelolaan Database 
Barang Milik Daerah

107 01-02-2026 000.1.3.3/30/B.UM/2026

Permohonan SPT-SPPD Kepala Biro Umum 
Sekretariat Daerah Provinsi Kepulauan Riau 

untuk menghadiri Rakornas Pemerintah 
pusat dan Daerah Tahun 2026

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

108 02-02-2026 B/800.1.6.2/45/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

109 02-02-2026 000.1.2.3/33/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

110 02-02-2026 400.3.2.9/31/B.UM/2026 Laporan Hasil Sosialisasi Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sosialisasi



111 03-02-2026 B/000/47/B.UM/2026 Permintaan Alih Nama Pengguna Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa UMUM

112 03-02-2026 000.5.10/34/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Jasa Kearsipan, antara lain: 
Konsultasi Kearsipan, 

Manual Kearsipan, 
Penataan Arsip, Otomasi 
Kearsipan, Penyimpanan 

Arsip, Perawatan dan 
Pemeliharaan Arsip

113 04-02-2026 B/400.7.22.1/4/B.UM/2026 Surat Keterangan Bekerja a.n Joko Raharjo Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

114 03-02-2026 000.1.2.3/6/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas Ali Akbar, S.E Dkk
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

115 03-02-2026 000.1.2.3/36/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

116 03-02-2026 000.1.2.3/35/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

117 05-02-2026 B/800.1.11.4/4/B.UM/2026
Permintaan dan pemberian cuti tahunan An. 

Hani Marta Theodora, M.S.E.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

118 03-02-2026 B/800.1.8.1/49/B.UM/2026
Penyampaian Data Sertifikasi Pengelola 

Keuangan
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Status Kepegawaian

119 06-02-2026 900.1/46/B.UM/2026
Permohonan Pembukaan Rekening Belanja 

Biro Umum T.A. 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEUANGAN DAERAH

120 03-02-2026 B/900.1.12/48/B.UM/2026
Surat Keterangan Ketersediaan Anggaran 

untuk Alih Jenjang Jabatan
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Anggaran Daerah

121 03-02-2026 000.1.8/37/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

122 04-02-2026 000.5.10/10/2026 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Jasa Kearsipan, antara lain: 
Konsultasi Kearsipan, 

Manual Kearsipan, 
Penataan Arsip, Otomasi 
Kearsipan, Penyimpanan 

Arsip, Perawatan dan 
Pemeliharaan Arsip



123 04-02-2026 B/800/50/B.UM/2026
Kelengkapan Dokumen Daftar Riwayat Hidup 

dan D2NIP/Persetujuan Teknis NIP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

124 04-02-2026 000.1.8/7/2026

Surat Tugas an Nico Syisnovli Riyadi, S.H., 
M.M., Rahmat Zulfikar, S.E., Tri Hardiyanti, 
S.Pi., dan Nur Milasari Pada Tanggal 5 s.d. 6 

Februari 2026 di Kota Batam

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

125 03-02-2026 000.1.9.1/38/B.UM/2026
Permohonan Penerbitan SPT SPPD an. Destya 

Sayunita, Umi dan Fira
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perbaikan/Pemeliharaan

126 04-02-2026 000.1.9.1/16/2026
Surat Tugas SPT SPPD an. Destya Sayunita, 

Umi dan Fira
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perbaikan/Pemeliharaan

127 03-02-2026 000/41/B.UM/2026
Undangan Rapat Internal Biro Umum 

Sekretariat Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa UMUM

128 03-02-2026 000.1.2.3/39/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

129 03-02-2026 000.1.2.3/40/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

130 04-02-2026 000.1.2.3/8/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas Tria Libriyanti, S.E., M.M. Dkk
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

131 04-02-2026 000.1.2.3/44/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

132 04-02-2026 800.1.10.3/42/B.UM/2026
Mohon Persetujuan Pembayaran Gaji PPPK 
Paruh Waktu dibawah Amprah tanpa BPJS 

Kesehatan, JKK dan JKM
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Gaji dan Tunjangan, 
Kesejahteraan dan Kinerja

133 04-02-2026 000.1.2.3/11/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

134 04-02-2026 000.1.2.3/9/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

135 04-02-2026 000.1.2.3/43/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

136 04-02-2026 400.8.2.3/15/2026

Dalam rangka pelaksanakan kegiatan “Riau 
Rendah Air Tangan Ibu” menyambut 

Ramadhan 1447 H yang dilaksanakan oleh 
Tim Penggerak PKK Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Pelestarian Nilai-Nilai 

Keagamaan dan 
Kepercayan

137 04-02-2026 400.8.2.3/14/2026

Dalam rangka pelaksanakan kegiatan “Riau 
Rendah Air Tangan Ibu” menyambut 

Ramadhan 1447 H yang dilaksanakan oleh 
Tim Penggerak PKK Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Pelestarian Nilai-Nilai 

Keagamaan dan 
Kepercayan



138 04-02-2026 000.1.2.3/45/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

139 04-02-2026 B/500.12.6/51/B.UM/2026
Usulan Nama Usulan Admin SI-SK Tahun 

Anggaran 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa e- Government

140 04-02-2026 000.1.2.3/12/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas Maizanul Ichwan, S.Pi., M.Si. Dkk
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

141 04-02-2026 000.1.2.3/13/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas Achmad Sugianto
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

142 06-02-2026 000.1.2.3/17/2026
Surat Tugas a.n Juniarto dkk pada tanggal 4-5 

Februari 2026 ke Kota Batam
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

143 09-02-2026 B/400.11.8/53/B.UM/2026
Pelaporan P3DN Periode 1 Januari s.d 31 

Januari Tahun Anggaran 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

144 09-02-2026 400.4.3.1/20/2026
Dalam rangka pelaksanakan kegiatan “Gowes 

Sehat Bersama Gubernur dan Wakil 
Gubernur Kepulauan Riau Tahun 2026”

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Olahraga Massal

145 09-02-2026 400.8.2.3/19/2026

Dalam rangka pelaksanakan kegiatan “Riau 
Rendah Air Tangan Ibu” menyambut 

Ramadhan 1447 H yang dilaksanakan oleh 
Tim Penggerak PKK Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Pelestarian Nilai-Nilai 

Keagamaan dan 
Kepercayan

146 09-02-2026 400.8.2.3/18/2026

Dalam rangka pelaksanakan kegiatan “Riau 
Rendah Air Tangan Ibu” menyambut 

Ramadhan 1447 H yang dilaksanakan oleh 
Tim Penggerak PKK Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Pelestarian Nilai-Nilai 

Keagamaan dan 
Kepercayan

147 09-02-2026 B/800.1.10.4/52/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Kode Etik, Disiplin, 
Pemberhentian dan 

Pensiun ASN

148 10-02-2026 000.1.2.3/48/B.UM/2026
Permohonan Penerbitan SPT-SPPD a.n 

Suharyanto,S.Sos,M.H.
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

149 10-02-2026 700.1.2.8/51/B.UM/2026

Permohonan Penandatanganan Permintaan 
Usulan Nama Tim Kerja  Pengumpul Data 

Laporan Keuangan Sekretariat Daerah 
Provinsi Kepulauan Riau.

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Laporan Kegiatan 
Pendampingan 

Penyusunan Laporan 
Keuangan dan Review

150 10-02-2026 B/400.14.5.4/55/B.UM/2026
Balasan Surat Permohonan Magang Industri 

an. Faradilla Meilani
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Hubungan dengan 
Perguruan Tinggi/sekolah, 

termasuk Magang, 
Pendidikan Sistem Ganda 

(PSG)/Praktek Kerja Lapang 
(PKL)



151 09-02-2026 000.1.5/47/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Gowes 

Sehat Bersama Gubernur dan Wakil 
Gubernur Kepulauan Riau Tahun 2026”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

152 11-02-2026 800/55/B.UM/2026
Penegasan untuk melengkapi Data pribadi 

ASN melalui Aplikasi Silat
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

153 10-02-2026 B/800.1.11.13/54/B.UM/2026
Usulan Kenaikan Gaji Berkala Pegawai 

Pemerintah dengan Perjanjian Kerja (PPPK) 
Golongan V

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pengurusan Kenaikan Gaji 

Berkala, Mutasi Gaji/ 
tunjangan

154 10-02-2026 B/800.1.6.2/6/B.UM/2026 Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Muhsin Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

155 10-02-2026 000.1.5/49/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Riuh 

Rendah Air Tangan Ibu “menyambut    
Ramadhan 1447 H

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

156 11-02-2026 000.1.2.3/53/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

157 10-02-2026 500.14.1/50/B.UM/2026 Penyelenggaraan Data Statistik Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Kebijakan di bidang 

Statistik yang dilakukan 
oleh Pemerintah Daerah

158 11-02-2026 000.1.5/54/B.UM/2026
Permohonan SPT-SPPD an Tria tanggal 10 s.d 

11 Februari 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

159 11-02-2026 000.1.5/52/B.UM/2026
Permohonan SPT-SPPD an Sulaiman tanggal 

10 s.d 12 Februari 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

160 11-02-2026 000.1.2.3/22/2026 Surat Tugas a.n. Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

161 11-02-2026 400.8.2.3/21/2026

Dalam rangka diselenggarakannya “Haul 
Khalifah Syekh Muhammad Arsyad 

Syihabuddin Bin Maulana Syekh Muhammad 
Arsyad Al Banjari” oleh Panitia Haul Khalifah 
Syekh Muhammad Arsyad Syihabuddin Bin 

Maulana Syekh Muhammad Arsyad Al Banjari

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Pelestarian Nilai-Nilai 

Keagamaan dan 
Kepercayan

162 11-02-2026 B/800.1.11/2/B.UM/2026 Pernyataan Melaksanakan Tugas Aan Biro Umum
Surat Pernyataan 

Melaksanakan 
Tugas (OPD)

Biasa Administrasi Pegawai



163 11-02-2026 B/800.1.11/1/B.UM/2026
Pernyataan Melaksanakan Tugas a.n Fitrian 

Armanda
Biro Umum

Surat Pernyataan 
Melaksanakan 

Tugas (OPD)
Biasa Administrasi Pegawai

164 11-02-2026 B/800.1.6.2/56/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

165 11-02-2026 900.1/58/B.UM/2026
Permohonan Pembukaan Rekening Belanja 

Biro Umum T.A. 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEUANGAN DAERAH

166 11-02-2026 900.1.13.1/57/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pajak Daerah dan Retribusi 
Daerah, antara lain: 

Fasilitasi Pelaksanaan 
Kebijakan Standardisasi 

Pajak Daerah dan Retribusi 
Daerah, Penyiapan Bahan 

Perumusan Bimbingan 
Teknis Pajak Daerah dan 

Retribusi Daerah, 
Penyiapan Bahan 

Perumusan Analisis dan 
Evaluasi, Pemantauan 

Pajak Daerah dan Retribusi 
Daerah, Penyiapan Bahan 

Perumusan Kebijakan 
Fasilitasi Pemberian 

Insentif Pajak Daerah dan 
Retribusi Daerah

167 13-02-2026 000.1.8.6/61/B.UM/2026 Permintaan alat tulis kantor Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Kebersihan Gedung dan 

Taman

168 13-02-2026 000.2.3.1/60/B.UM/2026 Permintaan Alat Tulis kantor Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

169 13-02-2026 000.1.9.1/59/B.UM/2026
Permohonan Pemeliharaan dan Perbaikan 

Kantor
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perbaikan/Pemeliharaan



170 11-02-2026 900.1.13.1/23/2026

Surat Tugas an Maizanul Ichwan, S.Pi., M.Si., 
Nico Syisnovli Riyadi, S.H., M.M., Rina 

Mentari Lubis, S.Pd.I., dan Tri Hardiyanti, S.Pi 
pada tanggal 12 s.d. 14 Februari 2026 ke 

Kota Pekanbaru

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Pajak Daerah dan Retribusi 
Daerah, antara lain: 

Fasilitasi Pelaksanaan 
Kebijakan Standardisasi 

Pajak Daerah dan Retribusi 
Daerah, Penyiapan Bahan 

Perumusan Bimbingan 
Teknis Pajak Daerah dan 

Retribusi Daerah, 
Penyiapan Bahan 

Perumusan Analisis dan 
Evaluasi, Pemantauan 

Pajak Daerah dan Retribusi 
Daerah, Penyiapan Bahan 

Perumusan Kebijakan 
Fasilitasi Pemberian 

Insentif Pajak Daerah dan 
Retribusi Daerah

171 14-02-2026 B/800.1.6.2/57/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

172 15-02-2026 B/400.7.22.1/59/B.UM/2026 Permohonan Surat Keterangan a.n Ovi DKK Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Surat Keterangan

173 14-02-2026 100.1.2/62/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan 
Pemerintah Daerah 

(Fasilitasi, Bimbingan , 
Pengawasan, Monitoring 

dan Evaluasi)

174 15-02-2026 B/800/58/B.UM/2026 Usulan Kenaikan Pangkat Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

175 15-02-2026 B/800.1.11.10/60/B.UM/2026 Data PNS terkait Perpajakan pada Tahun 2025 Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Laporan Pajak Penghasilan 

Pribadi (LP2P)

176 14-02-2026 000.5.15.1/63/B.UM/2026 Laporan Hasil Rapat  Evaluasi Kerasipan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pengawasan Kearsipan 

Internal

177 17-02-2026 B/000.5.1/61/B.UM/2026 Laporan Pembinaan Disiplin dan Kinerja ASN Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Kebijakan di Bidang 

Kearsipan yang Dilakukan 
oleh Pemerintah Daerah

178 18-02-2026 B/800.1.6.2/XX/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



179 18-02-2026 B/800.1.6.2/XX/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

180 18-02-2026 500.2.4.3/64/B.UM/2026 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pengawasan Keuangan dan 

Audit

181 22-02-2026 B/800/62/B.UM/2026 Tambahan Usulan Kenaikan Pangkat Reguler Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

182 19-02-2026 000.7.5/65/B.UM/2026

Laporan Menghadiri Sharing Knowledge 
Pembangunan 

Zona Integritas menuju Wilayah Bebas 
Korupsi

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemantauan, Evaluasi, 

Penilaian, dan Pelaporan 
Perencanaan Pembangunan

183 21-02-2026 000.6.3.4/66/B.UM/2026
Laporan Rapat Rutin Pimpinan berserta 

Jajaran
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

184 23-02-2026 B/900.1.7.1/63/B.UM/2026 Permohonan Perubahan Specimen Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Surat Penetapan Pemimpin 
Proyek/Bagian Proyek, 

Bendahara, atas 
Penggunaan Anggaran 
Kegiatan Pembantuan, 

termasuk Specimen Tanda 
Tangan

185 25-02-2026 B/800.1.6.2/65/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

186 26-02-2026 800.1.3.2/72/B.UM/2026
Penyampaian pertimbangan kenaikan 

jenjang jabatan fungsional Analis Kebijakan 
Madya

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Kenaikan 

Pangkat/Golongan/Jabatan

187 24-02-2026 B/800/64/B.UM/2026 Usulan Kenaikan Gaji Berkala Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

188 25-02-2026 B/800.1.11.4/5/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Tria Libriyanti, S. E., M. M.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

189 25-02-2026 800.1.11.5/69/B.UM/2026
Permohonan Tanda Tangan Surat Cuti Alasan 

Penting
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Cuti Alasan Penting

190 10-03-2026 B/800.1.11.5/9/B.UM/2026 Permintaan dan Pemberian Cuti Besar Biro Umum
Formulir 

Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Alasan Penting

191 25-02-2026 000.1.2.3/68/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

192 26-02-2026 800.1.11.4/73/B.UM/2026
Permohonan Tanda Tangan Surat Cuti 

Tahunan
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Cuti Tahunan

193 27-02-2026 000.5/9/2026 Surat Perintah Tim Keja Kearsipan Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa KEARSIPAN



194 27-02-2026 000.1.7/8/2026
Surat Perintah Tim Kerja Pengelola 

Kendaraan Dinas
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa
Pengurusan Kendaraan 

Dinas

195 27-02-2026 500.5.7.14/7/2026 Surat Perintah Tim kerja Pengemudi Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

196 26-02-2026 000.1.6/6/2026
Surat Perintah an. Dady Wahyudi, S.AP. dan 

Riski Kurniawan, S.Kom.
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa
Penyediaan Konsumsi, 

Akomodasi, dan 
Transportasi

197 25-02-2026 000.1.2.3/67/B.UM/2026
Permohonan SPT SPPD an Bob Rizal tanggal 

25 sd 26 Februari 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

198 26-02-2026 000.1.2.3/24/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

199 27-02-2026 B/400.7.22.1/6/B.UM/2026 Surat Keterangan Bekerja a.n. Nova Kamalia Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

200 27-02-2026 B/400.7.22.1/5/B.UM/2026 Surat Keterangan Bekerja a.n. Artika Pratiwi Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

201 26-02-2026 000.1.5/70/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “ Buka 

Puasa Bersama Gubernur dan Wakil 
Gubernur  Kepulauan Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

202 26-02-2026 000.1.5/71/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “ Buka 

Puasa Bersama Gubernur dan Wakil 
Gubernur  Kepulauan Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

203 27-02-2026 B/900.1.3.3/66/B.UM/2026 Buka Blokir Kode Rekening Belanja Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Belanja, antara lain: 
Belanja Operasi (Belanja 
Pegawai, Belanja Barang 
dan Jasa, Belanja Bunga, 
Belanja Subsidi, Belanja 

Hibah dan Belanja Bantuan 
Sosial), Belanja Modal, 

Belanja Tidak Terduga dan 
Belanja Transfer (Belanja 

Bagi Hasil dan Belanja 
Bantuan Keuangan)

204 05-03-2026 100.3.5/12/2026
Surat Perintah Tim kerja Bagian Tata Usaha 

dan Subbagian Tata Usaha Pimpinan dan Staf 
Ahli

Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah



205 02-03-2026 B/400.7.22.1/7/B.UM/2026 Surat Keterangan Bekerja a.n Ariatmoko, S.E. Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

206 02-03-2026 B/800.1.8.1/68/B.UM/2026 Pengunduran diri PPPK a.n Rudi Prayitno Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Status Kepegawaian

207 02-03-2026 000.1.2.3/75/B.UM/2026
Permohonan SPT SPPD an syarifah tanggal 28 

Feb sd 1 maret 2026 ke batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

208 01-03-2026 000.1.5/74/B.UM/2026 Notula Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

209 05-03-2026 B/400.3.8.3/79/B.UM/2026 Pengiriman Nama Peserta Pelatihan ESDM Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Pelatihan

210 03-03-2026 B/400.7.22.1/8/B.UM/2026
Surat Keterangan memilik Pengalaman kerja 

dibidang kearsipan
Biro Umum

Surat Keterangan 
(OPD)

Biasa Surat Keterangan

211 03-03-2026 000.1.2.3/76/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

212 04-03-2026 100.3.5/10/2026
Surat Perintah (penunjukan sebagai Pejabat 

Penatausahaan Keuangan/PPK)
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

213 02-03-2026 B/900.1.3.3/67/B.UM/2026 Buka Blokir Kode Rekening Belanja Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Belanja, antara lain: 
Belanja Operasi (Belanja 
Pegawai, Belanja Barang 
dan Jasa, Belanja Bunga, 
Belanja Subsidi, Belanja 

Hibah dan Belanja Bantuan 
Sosial), Belanja Modal, 

Belanja Tidak Terduga dan 
Belanja Transfer (Belanja 

Bagi Hasil dan Belanja 
Bantuan Keuangan)

214 03-03-2026 B/400.7.22.1/10/B.UM/2026 Surat Keterangan Bekerja a.n Nanang Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

215 03-03-2026 B/400.7.22.1/9/B.UM/2026 Surat Keterangan Bekerja a.n M. Jordan Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

216 03-03-2026 000.1.2.3/25/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

217 03-03-2026 B/800.1.6.2/69/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



218 05-03-2026 900.1/91/B.UM/2026
Permohonan Pembukaan Rekening Belanja 

Biro Umum T.A. 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEUANGAN DAERAH

219 03-03-2026 000.1.2.3/77/B.UM/2026 Permohonan SPT- SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

220 04-03-2026 B/800.1.6.2/72/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

221 04-03-2026 000.1.2.3/27/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

222 03-03-2026 B/800.1.11.4/XX/B.UM/2026 Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan Biro Umum
Formulir 

Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

223 04-03-2026 B/800.1.8.1/71/B.UM/2026
Surat Pengunduran Diri dari PPPK a.n Rudi 

Prayetno
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Status Kepegawaian

224 04-03-2026 000.1.2.3/26/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

225 03-03-2026 000.2.3.1/78/B.UM/2026 Permohonan Permintaan Map Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

226 04-03-2026 400.3.2.9/79/B.UM/2026
Permohonan SPT SPPD an Sulaiman tanggal 3 

sd 5 Maret 2026 ke jakarta
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sosialisasi

227 04-03-2026 000.1.2.3/82/B.UM/2026
Permohonan SPT SPPD an Yumarwin dan bob 

tanggal 5 sd 6 maret 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

228 05-03-2026 B/400.11.8/74/B.UM/2026
Pelaporan Realisasi Belanja P3DN periode 
Januari s.d Februari Tahun Anggaran 2026

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

229 04-03-2026 000.1.2.3/28/2026 Surat Tugas Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

230 05-03-2026 400.8/83/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
AGAMA DAN 
KEPERCAYAAN

231 04-03-2026 000.1.10.1/80/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang



232 04-03-2026 B/900.1.3.3/70/B.UM/2026 Buka Blokir Kode Rekening Belanja Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Belanja, antara lain: 
Belanja Operasi (Belanja 
Pegawai, Belanja Barang 
dan Jasa, Belanja Bunga, 
Belanja Subsidi, Belanja 

Hibah dan Belanja Bantuan 
Sosial), Belanja Modal, 

Belanja Tidak Terduga dan 
Belanja Transfer (Belanja 

Bagi Hasil dan Belanja 
Bantuan Keuangan)

233 04-03-2026 B/800.1.6.2/73/B.UM/2026 Perubahan Titik Absen Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

234 04-03-2026 B/800.1.11/3/B.UM/2026
Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas a.n. 

Suhartyanto
Biro Umum

Surat Pernyataan 
Melaksanakan 

Tugas (OPD)
Biasa Administrasi Pegawai

235 04-03-2026 B/800.1.11/4/B.UM/2026
Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas a.n 

Juniarto
Biro Umum

Surat Pernyataan 
Melaksanakan 

Tugas (OPD)
Biasa Administrasi Pegawai

236 05-03-2026 900.1.3.3/86/B.UM/2026
Permintaan PNS untuk menjadi Tim 

Verifikasi, Monitoring, dan Evaluasi Hibah 
Barang TA. 2026

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Belanja, antara lain: 
Belanja Operasi (Belanja 
Pegawai, Belanja Barang 
dan Jasa, Belanja Bunga, 
Belanja Subsidi, Belanja 

Hibah dan Belanja Bantuan 
Sosial), Belanja Modal, 

Belanja Tidak Terduga dan 
Belanja Transfer (Belanja 

Bagi Hasil dan Belanja 
Bantuan Keuangan)

237 04-03-2026 000.6.3.4/81/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

238 05-03-2026 000.1.2.3/85/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

239 04-03-2026 800.1.11.4/XXX/B.UM/2026 Permohonan Tanda Tangan Cuti Tahunan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Cuti Tahunan



240 04-03-2026 000.6.3.4/29/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas Afrianto, A.Md. Dkk
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Pelaporan

241 04-03-2026 100.3.9/11/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 
Perintah Hani Marta Theodora, M.S.E.. Dkk

Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Sosialisasi/Penyuluhan/Pe
mbinaan Hukum

242 05-03-2026 800.1.10.3/84/B.UM/2026
Mohon Persetujuan Pembayaran Gaji PPPK 
Paruh Waktu dibawah Amprah tanpa BPJS 

Kesehatan, JKK dan JKM
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Gaji dan Tunjangan, 
Kesejahteraan dan Kinerja

243 05-03-2026 000.1.10.1/30/2026 Surat Tugas Walpri Wakil Gubernur Kepri Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang

244 05-03-2026 400.8/31/2026 Surat Tugas a.n Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
AGAMA DAN 
KEPERCAYAAN

245 07-03-2026 B/800.1.6.2/80/B.UM/2026 Perubahan Titik Absen Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

246 05-03-2026 800.1.9.1/89/B.UM/2026
Penegasan untuk melengkapi data Pegawai 

pada Aplikasi SILAT
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pengolahan Data dan 
Informasi Kepegawaian

247 07-03-2026 000/95/B.UM/2026 Undangan Sosialisasi Iuran JHT bagi PPPK Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa UMUM

248 05-03-2026 000.2.1.1/87/B.UM/2026
Permohonan Penerbitan SPT SPPD an. Atik, 

Manda, Wince dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Data Hasil Inventarisasi dan 
Penyimpanan, antara lain:  
Laporan Hasil Inventarisasi, 
Berita Acara Penggunaan 

BMD, Fakta Integritas, 
Risalah Lelang, Dokumen 

Penjualan, Kartu Inventaris 
Barang (KIB)

249 05-03-2026 B/800.1.6.2/75/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

250 05-03-2026 B/800.1.6.2/76/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



251 05-03-2026 B/800.1.6.2/77/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

252 05-03-2026 B/700.1.1.3/78/B.UM/2026
Permohonan Pembukaan Aplikasi Simanja 

tahun 2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Rencana Kinerja Tahunan

253 05-03-2026 000.2.1.1/32/2026 Surat Tugas an. Atik, Manda, Wince dkk Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Data Hasil Inventarisasi dan 
Penyimpanan, antara lain:  
Laporan Hasil Inventarisasi, 
Berita Acara Penggunaan 

BMD, Fakta Integritas, 
Risalah Lelang, Dokumen 

Penjualan, Kartu Inventaris 
Barang (KIB)

254 05-03-2026 800.1.11.6/90/B.UM/2026 Permohonan Tanda Tangan Cuti Besar Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Cuti Besar

255 07-03-2026 800.1.11.4/96/B.UM/2026 Permintaan Tanda Tangan Cuti Tahunan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Cuti Tahunan

256 07-03-2026 100.3.5/15/2026 Surat Perintah Tim Kerja Kearsipan Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

257 05-03-2026 B/800/XXX/B.UM/2026
Usulan Penyesuaian Pelaksanaan Tugas 

Kedinasan Bagi PegawaI Aparatur Sipil Negara
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

258 05-03-2026 000.1.2.3/88/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

259 09-03-2026 B/800.1.11.4/6/B.UM/2026 Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan Biro Umum
Formulir 

Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

260 11-03-2026 B/800.1.11.4/13/B.UM/2026 Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan Biro Umum
Formulir 

Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

261 05-03-2026 000.1.6/13/2026 Surat Perintah an. Firman Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Penyediaan Konsumsi, 
Akomodasi, dan 

Transportasi

262 09-03-2026 B/800.1.11.4/8/B.UM/2026 Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan Biro Umum
Formulir 

Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

263 05-03-2026 000.1.2.3/33/2026
Surat Tugas a.n Junarto dan Mulianto pada 

tanggal 5-6 Maret 2026 ke Kabupaten 
Karimun

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



264 05-03-2026 000.1.6/14/2026 Surat Perintah an. Azhar, dkk. Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Penyediaan Konsumsi, 
Akomodasi, dan 

Transportasi

265 19-03-2026 B/400.7.22.1/13/B.UM/2026
Surat Keterangan telah memiliki pengalaman 

bidang kearsipan a.n Yana Zamira
Biro Umum

Surat Keterangan 
(OPD)

Biasa Surat Keterangan

266 09-03-2026 800.1.11.4/101/B.UM/2026
Permohonan Permintaan Tanda Tangan Cuti 

Tahunan
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Cuti Tahunan

267 06-03-2026 000.1.7.2/XXX/B.UM/2026
Permohonan Pemeliharaan dan Perbaikan 

Kendaraan Dinas BP 1187 A
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pemeliharaan dan 
Perbaikan

268 06-03-2026 500.3.4.4/92/B.UM/2026 Laporan Kegiatan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Asuransi dan Jasa Keuangan

269 06-03-2026 000.1.2.3/XXX/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

270 06-03-2026 000.1.2/93/STAF AHLI/2026 Permohonan SPT dan SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Perjalanan Dinas Dalam 

Negeri

271 07-03-2026 B/800/81/B.UM/2026
Usulan Penyesuaian Pelaksanaan Tugas 

Kedinasan Bagi Pegawai Aparatur Sipil Negara
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

272 09-03-2026 000.1.7.2/98/B.UM/2026
Permohonan Pemeliharaan dan Perbaikan 

Kendaraan Dinas BP 1187 A
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pemeliharaan dan 
Perbaikan

273 09-03-2026 000.2.3.2/99/B.UM/2026 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

274 09-03-2026 B/800.1.11.4/7/B.UM/2026 Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunanan Biro Umum
Formulir 

Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

275 10-03-2026 B/800.1.11.4/10/B.UM/2026 Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan Biro Umum
Formulir 

Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

276 07-03-2026 000.6.3.4/94/B.UM/2026

Laporan Mengikuti Bimtek Penyusunan 
Penetapan Kebutuhan dan rencana 

Pengembangan Kompetensi ASN Perangkat 
Daerah Tahun 2026

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

277 08-03-2026 000.6.3.4/97/B.UM/2026
Laporan Rapat Koordinasi Daring Persiapan 
Kunjungan Kenegaraan Presiden Republik 

Federasi Jerman ke Indonesia
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

278 10-03-2026 000/103/B.UM/2026
Undangan Sosialisasi administrasi 

kepegawaian di lingkungan Biro Umum 
Sekretariat Daerah Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa UMUM



279 09-03-2026 B/000.2.3.2/3/B.UM/2026 Undangan Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Barang Milik Daerah

280 09-03-2026 800.1.10.3/102/B.UM/2026
Mohon Persetujuan Pembayaran  Gaji PPPK 

Paruh Waktu dibawah Amprah
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Gaji dan Tunjangan, 
Kesejahteraan dan Kinerja

281 10-03-2026 B/800/84/B.UM/2026
Usulan Penyesuaian Pelaksanaan Tugas 

Kedinasan Bagi Pegawai Aparatur Sipil Negara
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

282 09-03-2026 900.1/100/B.UM/2026 Penyampaian Policy Brief Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEUANGAN DAERAH

283 15-03-2026 B/800.1.11.4/19/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Drs. Sardison, MTP.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

284 10-03-2026 B/800.1.11.4/11/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Tria Libriyanti, S. E., M. M.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

285 10-03-2026 000.1.2.3/104/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

286 16-03-2026 B/800.1.11.4/20/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

M. Fadly, S.Pt.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

287 10-03-2026 000.1.2.3/105/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

288 10-03-2026 B/800.1.6.2/83/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

289 11-03-2026 B/800.1.11.4/12/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Dewi Puspa Rinjani, A.Md.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

290 11-03-2026 000.1.2.3/34/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



291 10-03-2026 B/900.1.3.3/82/B.UM/2026 Buka Blokir Kode Rekening Belanja Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Belanja, antara lain: 
Belanja Operasi (Belanja 
Pegawai, Belanja Barang 
dan Jasa, Belanja Bunga, 
Belanja Subsidi, Belanja 

Hibah dan Belanja Bantuan 
Sosial), Belanja Modal, 

Belanja Tidak Terduga dan 
Belanja Transfer (Belanja 

Bagi Hasil dan Belanja 
Bantuan Keuangan)

292 11-03-2026 800.1.10.3/106/B.UM/2026
Permohonan Penandatanganan Surat 

Ketersediaan Anggaran
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Gaji dan Tunjangan, 
Kesejahteraan dan Kinerja

293 12-03-2026 B/000.1.1/85/B.UM/2026
Permohonan Pendampingan an. Hendri 

Maulana, S.I.Kom., M.M.
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Telekomunikasi 
(Administrasi 

Penggunaan/Langganan 
Peralatan Telekomunikasi, 
antara lain: Telepon, Radio, 

Teleks, TV Kabel dan 
Internet)

294 12-03-2026 B/800.1.11.4/14/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Mega Rosmalinda
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

295 12-03-2026 000.1.2.3/35/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

296 12-03-2026 B/000.1.1/86/B.UM/2026
Surat Tugas an. Atik, Hendri dkk pada tanggal 

13 s.d. 14 Maret 2026 di Kota Batam
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Telekomunikasi 
(Administrasi 

Penggunaan/Langganan 
Peralatan Telekomunikasi, 
antara lain: Telepon, Radio, 

Teleks, TV Kabel dan 
Internet)

297 12-03-2026 500.9.13.2/108/B.UM/2026
Permohonan SPT SPPD an Yumarwin tanggal 

12 sd 13 Maret 2026 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perpajakan dan Tarif

298 19-03-2026 B/400.7.22.1/12/B.UM/2026 Surat Keterangan Bekerja a.n Nur Efendi Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan



299 12-03-2026 000.1.2.3/107/B.UM/2026
Permohonan SPT SPPD an Yolla tanggal 12 sd 

13 Maret 2026 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

300 12-03-2026 000.1.1/109/B.UM/2026
Permohonan Penerbitan SPT SPPD an. Atik, 

Hendri dkk
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Telekomunikasi 
(Administrasi 

Penggunaan/Langganan 
Peralatan Telekomunikasi, 
antara lain: Telepon, Radio, 

Teleks, TV Kabel dan 
Internet)

301 12-03-2026 B/900.1.5.1/87/B.UM/2026
Usulan Perubahan Nama Pejabat Pelaksana 

Teknis Kgiatan
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Keputusan Kepala Daerah 
tentang penetapan, antara 
lain : Pengguna Anggaran, 

Pengguna Barang/Jasa, 
Kuasa Pengguna Anggaran, 

Kuasa Pengguna 
Barang/Jasa, Pejabat 
Pembuat Komitmen, 

Pejabat Pelaksana Teknis 
Kegiatan, Pejabat 

Penatausahaan Keuangan, 
Bendahara 

Penerimaan/Pengeluaran, 
Pengelola Barang, 

termasuk berita acara 
serah terima jabatan

302 12-03-2026 800.1.11.4/110/B.UM/2026
Permohonan Permintaan Tanda Tangan Cuti 

Tahunan Drs. Sardison, MTP.
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Cuti Tahunan

303 12-03-2026 B/800.1.11.4/15/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan 

Aan Dwiantara, S. Kom.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

304 27-03-2026 B/800.1.11.4/24/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Boy Gormond Samudra Situmorang
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

305 13-03-2026 B/800.1.11.4/16/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

MUHAMMAD ABZA NOORAKHMAN, S.Ag.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

306 12-03-2026 000.1.2.3/111/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



307 13-03-2026 000.1.2.3/36/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas An. Santosa. Dkk
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

308 12-03-2026 000.1.2.3/112/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

309 13-03-2026 B/800.1.11.4/18/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Riski Romadhania Prucha
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

310 13-03-2026 900.1/113/B.UM/2026 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEUANGAN DAERAH

311 13-03-2026 B/800.1.4.1/88/B.UM/2026
Penyampaian Peserta Pelatihan 

Kepemimpinan Nasional Tingkat II
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Usulan Tugas Belajar/ Ijin 
Belajar/ Diklat/ Kursus/ 
Magang/ Ujian Dinas/ 

Praktek Kerja di Instansi 
lain/ Pertukaran antar ASN 

dengan pegawai swasta

312 13-03-2026 B/800.1.11.4/17/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Ernawati
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

313 13-03-2026 000.1.2.3/114/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

314 13-03-2026 000.1.2.3/115/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT- SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

315 13-03-2026 B/800/XX/B.UM/2026
Permohonan Surat Keterangan Tidak sedang 
dijatuhi Hukuman Disiplin dan/atau Proses 

Peradilan
Biro Umum

Surat Keterangan 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN

316 13-03-2026 B/800/11/B.UM/2026
Permohonan Surat Keterangan Tidak sedang 
dijatuhi Hukuman Disiplin dan/atau Proses 

Peradilan
Biro Umum

Surat Keterangan 
(OPD)

Biasa KEPEGAWAIAN

317 17-03-2026 B/800.1.11.4/21/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

DADY WAHYUDI, S.AP.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

318 14-03-2026 000.1.2.3/37/2026
Surat Tugas a.n Juniarto dkk pada tanggal 13-

14 Maret 2026 ke Kota Batam
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

319 14-03-2026 000.1.2.3/38/2026
Surat Tugas a.n Suharyanto dkk tanggal 13-

14 Maret 2026 ke Kota Batam
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

320 16-03-2026 000.1.5/116/B.UM/2026 Laporan Rapat Sosialisasi Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

321 16-03-2026 B/000.9.6.2/89/B.UM/2026
Komitmen Pelaksanaan Rekomendasi 

Kegiatan Statistik
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Statistik



322 17-03-2026 000.1.2.3/117/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

323 17-03-2026 B/000.1.4/90/B.UM/2026 Penggunaan Fasilitas Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penggunaan Fasilitas 
Kantor, antara lain: 

Permintaan dan 
Penggunaan Ruang, 
Gedung, Kendaraan, 

Wisma, Rumah Dinas dan 
Fasilitas Kantor Lainnya

324 17-03-2026 000.1.2.3/39/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

325 19-03-2026 B/800.1.6.2/91/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

326 25-03-2026 000.2.3.2/118/B.UM/2026 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

327 22-03-2026 B/800.1.11.4/22/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Santi Oktavia.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

328 19-03-2026 100.3.5/16/2026
Surat Perintah Teguh dkk dalam rangka 

membantu memfasilitasi Pelaksanaan Hari 
Raya Idul Fitri 1447 H/ 2026 M

Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

329 22-03-2026 100.3.5/XX/2026 SURAT PERINTAH OPEN HOUSE Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

330 26-03-2026 B/800.1.6.2/92/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

331 26-03-2026 B/400.7.22.1/14/B.UM/2026 Surat Keterangan Bekerja a.n. Febby Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

332 26-03-2026 B/800.1.6.2/93/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

333 27-03-2026 B/800.1.11.4/23/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Sakinah Pratiwi, S.E.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

334 26-03-2026 B/800.1.6.2/94/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

335 27-03-2026 B/800.1.6.2/95/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

336 27-03-2026 B/800.1.6.2/96/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

337 27-03-2026 B/800.1.6.2/97/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



338 30-03-2026 B/800.1.11.4/25/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

YUNILIA LIDIA ROSNA
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

339 27-03-2026 400.14.6/119/B.UM/2026
Permohonan SPT SPPD an Tria dkk tanggal 27 

sd 28 Maret 2026 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Dengar Pendapat/Hearing 
DPRD

340 27-03-2026 000.1.5/120/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

341 27-03-2026 400.14.6/40/2026
Surat Tugas an tria dkk tanggal 27 s.d 28 

Maret 2026 ke Batam
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Dengar Pendapat/Hearing 
DPRD

342 30-03-2026 B/800.1.11.4/26/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Andi Friatna.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

343 31-03-2026 000/123/B.UM/2026 Undangan Rapat Internal Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa UMUM

344 31-03-2026 B/800.1.6.2/98/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

345 31-03-2026 400.8.2.2/121/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pelaksanaan Kerukunan 
Umat Beragama dan 

Kepercayaan

346 31-03-2026 900.1/122/B.UM/2026
Permohonan Pembukaan Rekening Belanja 

Biro Umum T.A. 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEUANGAN DAERAH

347 31-03-2026 400.14/125/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa HUBUNGAN MASYARAKAT

348 31-03-2026 400.14/124/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa HUBUNGAN MASYARAKAT

349 31-03-2026 B/800.1.6.2/99/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

350 31-03-2026 400.8.2.2/41/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas An. Mulianto, S.E
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Pelaksanaan Kerukunan 
Umat Beragama dan 

Kepercayaan

351 02-04-2026 400.14/43/2026 Surat Tugas a.n. Suharyanto, S.Sos,M.H Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa HUBUNGAN MASYARAKAT

352 31-03-2026 800.1.10.3/126/B.UM/2026
Mohon Persetujuan Pembayaran Gaji PPPK 
Paruh Waktu dibawah Amprah Bulan April 

2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Gaji dan Tunjangan, 
Kesejahteraan dan Kinerja

353 01-04-2026 400.14/42/2026 Surat Tugas a.n. Suharyanto, S.Sos,M.H. Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa HUBUNGAN MASYARAKAT

354 06-04-2026 B/800.1.6.2/101/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



355 06-04-2026 B/800.1.4.4/103/B.UM/2026
Permohonan Pembukaan Sasaran Kinerja 

Pegawai  2025
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Standar Kinerja Pegawai 
(SKP) dan Penilaian 

Prestasi Kerja

356 02-04-2026 400.8.2.2/127/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pelaksanaan Kerukunan 
Umat Beragama dan 

Kepercayaan

357 07-04-2026 B/800.1.6.2/105/B.UM/2026 Surat Panggilan a.n Rudi Prayitno Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

358 07-04-2026 B/800.1.11.4/27/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Lenny Laura
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

359 06-04-2026 B/800.1.8.1/104/B.UM/2026
Pengunduran diri dari PPPK a.n Budi 

Harsono, S.E.
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Status Kepegawaian

360 02-04-2026 B/900.1.3.3/100/B.UM/2026 Buka blokir kode rekening belanja Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Belanja, antara lain: 
Belanja Operasi (Belanja 
Pegawai, Belanja Barang 
dan Jasa, Belanja Bunga, 
Belanja Subsidi, Belanja 

Hibah dan Belanja Bantuan 
Sosial), Belanja Modal, 

Belanja Tidak Terduga dan 
Belanja Transfer (Belanja 

Bagi Hasil dan Belanja 
Bantuan Keuangan)

361 06-04-2026 B/400.7.22.1/15/B.UM/2026 Surat Keterangan Bekerja a.n. Adisty Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

362 07-04-2026 B/400.7.22.1/17/B.UM/2026
Surat Keterangan Melaksanakan Pekerjaan 

a.n Vera Kurnia
Biro Umum

Surat Keterangan 
(OPD)

Biasa Surat Keterangan

363 06-04-2026 B/800.2/102/B.UM/2026
Data Pelaksanaan Pelatihan Kepemimpinan 

Pejabat Administrator dan Pengawas
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

PENDIDIKAN DAN 
PELATIHAN

364 05-04-2026 000.1.2.3/128/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

365 03-04-2026 400.8.2.2/44/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas An. Mulianto, S.E
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Pelaksanaan Kerukunan 
Umat Beragama dan 

Kepercayaan

366 07-04-2026 000.1.2.3/129/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



367 07-04-2026 B/800.1.11.2/28/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Sakit An. 

Destya Liziana, S.AP.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Sakit

368 06-04-2026 B/900.1.3.5/4/B.UM/2026 Undangan Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa

Dokumen Penatausahaan 
Keuangan, antara lain: 
Surat Penyediaan Dana 

(SPD) Belanja Modal, Surat 
Permohonan Pembayaran 
(SPP) Belanja Modal, Surat 
Perintah Membayar (SPM) 

Belanja Modal, Surat 
Perintah Pencairan Dana 

(SP2D) Belanja Modal, 
Surat Penyediaan Dana 

(SPD) Nonbelanja Modal, 
Surat Permohonan 
Pembayaran (SPP) 

Nonbelanja Modal, Surat 
Perintah Membayar (SPM) 
Nonbelanja Modal, Surat 
Perintah Pencairan Dana 
(SP2D) Non belanja Modal

369 08-04-2026 B/000/106/B.UM/2026
Usulan Nama untuk koordinasi Pemriksaan 

oleh BPK
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa UMUM

370 08-04-2026 B/800.1.11.4/29/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Gia Ananta, S.IP.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

371 07-04-2026 B/400.7.22.1/18/B.UM/2026 Surat Keterangan Kerja Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

372 06-04-2026 B/400.7.22.1/16/B.UM/2026 Surat Keterangan Kerja Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

373 08-04-2026 B/800.1.6.2/107/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

374 08-04-2026 B/400.11.8/108/B.UM/2026
Pelaporan P3DN Periode Januari - Maret 

Tahun Anggaran 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan



375 07-04-2026 000.1.5/130/B.UM/2026
Rapat Pembahasan Terkait Kedatangan Tim 

Dosen IPDN
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

376 08-04-2026 B/800/109/B.UM/2026 Usulan Kenaikan Gaji Berkala Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

377 08-04-2026 B/800.1.6.2/110/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

378 09-04-2026 B/400.7.22.1/19/B.UM/2026 Surat Keterangan Kerja a.n Kamariah Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

379 13-04-2026 B/800.1.10.4/115/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Kode Etik, Disiplin, 
Pemberhentian dan 

Pensiun ASN

380 13-04-2026 B/800/116/B.UM/2026 Pemutakhiran Peta Jabatan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

381 09-04-2026 100.3.5/21/2026
Surat Perintah WFO Rumah Singgah  Teguh 

DKK
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

382 10-04-2026 100.3.5/22/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur di 

Tanjungpinang
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

383 09-04-2026 100.3.5/20/2026
Surat Perintah WFO di Sekretariat Sekretaris 

Daerah
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

384 09-04-2026 100.3.5/19/2026
Surat Perintah WFO Asisten Pemerintahan 

dan Kesra
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

385 09-04-2026 100.3.5/18/2026
Surat Perintah WFO Asisten Administrasi 

Umum
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

386 09-04-2026 400.13.43/XXX/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Hubungan dengan 
Lembaga Pemerintah Pusat 

dan Provinsi

387 13-04-2026 B/800.1.6.2/113/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

388 13-04-2026 B/400.11.8/114/B.UM/2026
Revisi Pelaporan P3DN Periode Jauari - Maret 

Tahun Anggaran 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

389 09-04-2026 100.3.5/17/2026 Surat Perintah WFO Bagian Rumah Tangga Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

390 09-04-2026 B/800.1.6.2/112/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP a.n Adellia S
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

391 09-04-2026 B/000.2.3.2/111/B.UM/2026
Pemberitahuan untuk berkumpul bagi 

Pemegang kendaraan dinas
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

392 09-04-2026 000.1.6/XX/2026 Surat Tugas an. Juniarto, S.E., M.M. dkk Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Penyediaan Konsumsi, 

Akomodasi, dan 
Transportasi

393 09-04-2026 000.1.6/XX/2026 Surat Tugas an. Azhar dkk Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Penyediaan Konsumsi, 

Akomodasi, dan 
Transportasi



394 13-04-2026 000.1.2.3/131/B.UM/2026
Permohonan SPT a.n Dady Wahyudi dan Riski 

Kurniawan ke Anambas tanggal 11 s.d 14 
April 2026

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

395 14-04-2026 000.1.2.3/132/B.UM/2026 Permohonan Penrbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

396 14-04-2026 B/800.1.6.2/118/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

397 14-04-2026 B/800.1.6.2/120/B.UM/2026 Perubahan Titik Absen Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

398 14-04-2026 B/800.1.6.2/119/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

399 15-04-2026 B/800.1.11.4/30/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

ANDRI SANTOSA, S.Kom.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

400 15-04-2026 B/800.1.11.4/31/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Muhammad Aufa Albaihaqi Hermanda.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

401 14-04-2026 B/900.1.3.3/117/B.UM/2026 Buka blokir kode rekening belanja Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Belanja, antara lain: 
Belanja Operasi (Belanja 
Pegawai, Belanja Barang 
dan Jasa, Belanja Bunga, 
Belanja Subsidi, Belanja 

Hibah dan Belanja Bantuan 
Sosial), Belanja Modal, 

Belanja Tidak Terduga dan 
Belanja Transfer (Belanja 

Bagi Hasil dan Belanja 
Bantuan Keuangan)

402 14-04-2026 000.7.6/134/B.UM/2026
Permohonan SPT SPPD an Sulaiman tanggal 

14 s.d 16 April 2026 ke Batam dan Jakarta
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Aksi Strategis Daerah

403 14-04-2026 000.1.2.3/133/B.UM/2026
Permohonan SPT SPPD an Ribut Riyanto 

tanggal 14 s.d 15 April 2026 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

404 15-04-2026 000.1.6/45/2026 Surat Tugas an. Azhar dkk Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Penyediaan Konsumsi, 

Akomodasi, dan 
Transportasi



405 15-04-2026 900.1/135/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Perubahan Uraian 

SRO dan Pergeseran Anggaran Kas Biro 
Umum T.A. 2026

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEUANGAN DAERAH

406 15-04-2026 B/400.7.22.1/121/B.UM/2026
Permohonan Surat Keterangan a.n. Gia 

Ananta
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Surat Keterangan

407 16-04-2026 B/000.1.8/123/B.UM/2026
Usulan Perbaikan gedung dan Kantor di 

Lingkungan Sekretariat Daerah
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

408 15-04-2026 100.3.5/23/2026 Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

409 15-04-2026 B/900.1.3.3/122/B.UM/2026 Buka blokir kode rekening belanja Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Belanja, antara lain: 
Belanja Operasi (Belanja 
Pegawai, Belanja Barang 
dan Jasa, Belanja Bunga, 
Belanja Subsidi, Belanja 

Hibah dan Belanja Bantuan 
Sosial), Belanja Modal, 

Belanja Tidak Terduga dan 
Belanja Transfer (Belanja 

Bagi Hasil dan Belanja 
Bantuan Keuangan)

410 15-04-2026 100.3.5/24/2026 Surat Perintah WFO Sekretariat Sekda Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

411 16-04-2026 100.3.5/28/2026 Surat Perintah WFO Asisten 3 Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

412 15-04-2026 100.3.5/25/2026 Surat Perintah WFO Asisten 2 Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

413 16-04-2026 B/800.1.6.2/124/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

414 16-04-2026 B/500.15.8.4/1/B.UM/2026
Telaahan Staf Penyampaian pertimbangan 
perpindahan jabatan pelaksana ke dalam

jabatan fungsional
Biro Umum

Telaahan Staf 
(OPD)

Biasa Analisis Jabatan

415 16-04-2026 100.3.5/27/2026 Surat Perintah WFO Rumah Singgah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

416 16-04-2026 000.2.3.2/138/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

417 16-04-2026 000.9.10/136/B.UM/2026 Laporan Mengikuti Workshop Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Seminar, Lokakarya, 

Temukarya, Workshop

418 16-04-2026 800/XXX/B.UM/2026 Surat Permohonan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN



419 22-04-2026 B/800.1.11.4/33/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Dino Octoirano.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

420 19-04-2026 B/800.1.6.2/7/B.UM/2026
Panggilan menghadap Pimpinan Sdr.Budi 

Harsono
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

421 19-04-2026 B/800.1.6.2/8/B.UM/2026 Panggilan Mengahdap Pimpinan Sdri. Meisha Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

422 16-04-2026 000.2.3.2/137/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

423 16-04-2026 100.3.5/26/2026 Surat Peerintah WFO Bagian Rumah Tangga Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

424 17-04-2026 000.2.3.2/46/2026

Surat Tugas an Nico Syisnovli Riyadi, S.H., 
M.M., Fitrian Amanda, S.Kom, dan Tri 

Hardiyanti, S.Pi pada tanggal 17 s.d. 18 April 
2026 ke Kota Batam

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

425 19-04-2026 000.2.3.2/47/2026
Surat Tugas a.n. Wince Arika dan Catur 

Zuliandi
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

426 19-04-2026 100.3.12.10/139/B.UM/2026
Permohonan SPT SPPD an Tria dkk tanggal 19 

sd 21 April 2026 ke Batam
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sektor Pariwisata

427 21-04-2026 B/800.1.11.4/32/B.UM/2026
Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan An. 

Chairiel, A.Md.Ing.
Biro Umum

Formulir 
Permintaan dan 
Pemberian Cuti

Biasa Cuti Tahunan

428 20-04-2026
000.1.2.3/XXX/STAF 

AHLI/2026
Menghadiri Pembukaan Latsar CPNS Tahun 

2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

429 21-04-2026 B/800.1.3.2/128/B.UM/2026 Usulan Kenaikan Pangkat Pilihan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Kenaikan 

Pangkat/Golongan/Jabatan

430 21-04-2026 B/800.1.3.2/127/B.UM/2026 Usulan Kenaikan Pangkat Reguler Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Kenaikan 

Pangkat/Golongan/Jabatan

431 21-04-2026 B/800.1.6.2/126/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 
karena ganti hp Riau a.n Nomi Indani Pin 

Absen 199211282025212018
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

432 21-04-2026 B/000.5.2.9/2/B.UM/2026
Penyediaan Gedung / Sarana dan Prasarana 

Record Centre Biro Umum Sekretariat 
Daerah Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum
Telaahan Staf 

(OPD)
Biasa

Fasilitasi Kearsipan, antara 
lain: Fasilitasi SDM 
Kearsipan, Fasilitasi 

Prasarana dan Sarana 
Kearsipan

433 21-04-2026 100.3.5/31/2026 Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah



434 21-04-2026 100.3.5/30/2026 Surat Perintah WFO Sekretariat Daerah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

435 21-04-2026 100.3.5/32/2026 Surat Perintah WFO Sekretariat Asisten 3 Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

436 21-04-2026 100.3.5/33/2026 Surat Perintah WFO Sekretariat Asisten 2 Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

437 21-04-2026 100.3.5/29/2026 Surat Perintah WFO Rumah Singgah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

438 21-04-2026 B/100.3.5/130/B.UM/2026 Surat Perintah WFO tanggal 22 April 2026 Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Surat Perintah

439 21-04-2026 B/900.1.3.3/125/B.UM/2026 Buka blokir kode rekening belanja Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Belanja, antara lain: 
Belanja Operasi (Belanja 
Pegawai, Belanja Barang 
dan Jasa, Belanja Bunga, 
Belanja Subsidi, Belanja 

Hibah dan Belanja Bantuan 
Sosial), Belanja Modal, 

Belanja Tidak Terduga dan 
Belanja Transfer (Belanja 

Bagi Hasil dan Belanja 
Bantuan Keuangan)

440 21-04-2026 B/800.1.8.1/129/B.UM/2026
pengunduran diri PPPPK a.n. Rudi Prayitno 

(tindak lanjut)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Status Kepegawaian

441 21-04-2026 000.1.2.3/140/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

442 23-04-2026 B/800.1.11/132/B.UM/2026
Pengunduran diri dari Pegawai Pemerintah 

dengan Perjanjian Kerja (PPPK) a.n BUDI 
HARSONO

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Administrasi Pegawai

443 21-04-2026 100.3.5/34/2026
Surat Perintah WFO Rumah Tangga 

Tanjunpinang dan Batam
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

444 23-04-2026 000.1.5/141/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

445 23-04-2026 000/142/B.UM/2026 Nota Dinas Undangan Rapat Internal Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa UMUM

446 23-04-2026 100.3.5/35/2026 Surat Perintah Pemeriksa ASN Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

447 23-04-2026 B/000.5/131/B.UM/2026
Penyerahan Arsip Statis dan Permanen Biro 

Umum
  Sekretariat Daerah Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEARSIPAN



448 23-04-2026 000.1.2.3/48/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

449 23-04-2026 100.2.1/143/B.UM/2026
Permohonan SPT SPPD an Sulaiman tanggal 

23 s.d 26 April 2026 ke Jakarta dan 
Palembang

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Kebijakan di Bidang 
Pemerintahan Umum yang 
Dilakukan oleh Pemerintah 

Daerah

450 24-04-2026 100.3.5/36/2026 Surat Perintah Tim Humas Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

451 09-05-2026 000/157/B.UM/2026
Himbauan untuk Mengikuti (follow) akun 

Media Sosial (intagram) Biro Umum 
Sekretariat Daerah Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa UMUM

452 24-04-2026 B/800.1.8.1/133/B.UM/2026
Pengunduran diri dari PPPK a.n Dimas 

Saputra
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Status Kepegawaian

453 23-04-2026 B/800.1.5.3/XXX/B.UM/2026
Peringatan bagi ASN yang nilai SKP Tahun 

2025 dibawah Ekspektasi
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Evaluasi dan Pemantauan 
Penilaian Kinerja dan 

Standar Kinerja

454 24-04-2026 B/800.1.6.2/134/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

455 24-04-2026 B/800.1.6.2/135/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

456 24-04-2026 B/800.1.6.2/136/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

457 24-04-2026 B/800.1.6.2/137/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

458 24-04-2026 B/800.1.6.2/138/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

459 24-04-2026 B/800.1.6.2/139/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

460 24-04-2026 B/800.1.6.2/140/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

461 24-04-2026 B/800.1.6.2/141/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

462 24-04-2026 B/800.1.6.2/142/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

463 24-04-2026 B/300.2.5.1/143/B.UM/2026
Uslan Nama Peserta Pelatihan dan Sertifikasi 

Manajer Energi
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Rencana Pendidikan dan 
Pelatihan

464 24-04-2026 000.1.2.3/144/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

465 27-04-2026 000.1.8.3/146/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perbaikan Gedung

466 24-04-2026 000.1.2.3/49/2026 Surat Tugas a.n. Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



467 25-04-2026 000/145/B.UM/2026 Usulan Nama Pengumpul Data Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa UMUM

468 26-04-2026 B/800.1.6.2/144/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

469 28-04-2026 B/800/145/B.UM/2026
Tambahan Usulan penyesuaian pelaksanaan 

tugas kedinasan secara (work from 
home/WFH)

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

470 27-04-2026 000.1.8.3/50/2026 Surat Tugas a.n. Christian Harahap dkk Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perbaikan Gedung

471 28-04-2026 000/147/B.UM/2026 Nota Dinas Pengaduan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa UMUM

472 29-04-2026 B/800.1.6.2/146/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

473 28-04-2026 000.1.2.3/XXX/B.UM/2026
Permohonan SPT-SPPD a.n Juniarto, S.E., 

M.M
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

474 29-04-2026 100.3.5/37/2026 Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

475 29-04-2026 100.3.5/38/2026
Surat Perintah WFO tanggal 29 April 2026 

Sekretariat Sekda
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

476 29-04-2026 100.3.5/39/2026
Surat Perintah WFO tanggal 29 April 2026 

Sekretariat Asisten 3
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

477 29-04-2026 100.3.5/40/2026
Surat Perintah WFO Asisten 2 tanggal 29 

April 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

478 29-04-2026 B/800.1.6.2/147/B.UM/2026
Permohonan Perubahan Titik Absen a.n 

Pandu Ar
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

479 29-04-2026 000.1.2.3/150/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

480 29-04-2026 100.3.5/41/2026 Surat Perintah Rumah Singgah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

481 29-04-2026 400.6.3.4/151/B.UM/2026
Pemberitahuan Bahwa Biro Umum telah 

membentuk Tim Kehumasan Internal
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Dokumentasi dan Publikasi

482 28-04-2026 000.6.5.1/149/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Perencanaan dan 
Administrasi

483 29-04-2026 000.6.5.1/148/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Perencanaan dan 
Administrasi

484 28-04-2026 000.1.2.3/XXX/B.UM/2026 Permohonan SPT- SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

485 29-04-2026 000.6.5.1/51/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas An. ATIK, S.E,. M.M Dkk
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Perencanaan dan 
Administrasi

486 29-04-2026 000.6.5.1/53/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 
Tugas An. TRIA LIBRIYANTI, S.E,. M.M Dkk

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Perencanaan dan 

Administrasi



487 29-04-2026 000.1.2.3/52/2026 Surat Tugas a.n.Juniarto, S.E., M.M. Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

488 30-04-2026 B/900.1.3.3/148/B.UM/2026 Buka blokir kode rekening belanja Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Belanja, antara lain: 
Belanja Operasi (Belanja 
Pegawai, Belanja Barang 
dan Jasa, Belanja Bunga, 
Belanja Subsidi, Belanja 

Hibah dan Belanja Bantuan 
Sosial), Belanja Modal, 

Belanja Tidak Terduga dan 
Belanja Transfer (Belanja 

Bagi Hasil dan Belanja 
Bantuan Keuangan)

489 05-05-2026 B/400.11.8/149/B.UM/2026
Pelaporan Realisasi Belanja P3DN periode 

Januari s.d April Tahun Anggaran 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

490 05-05-2026 B/800.1.6.2/150/B.UM/2026
Klarifikasi Ketidak Hadiran Pegawai dalam 
rangka Peringatah Hari Otonomi Daerah

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

491 06-05-2026 B/800.1.6.2/151/B.UM/2026
Permohonan perubahan Titik Absen a.n. 

Nada
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

492 04-05-2026 800.1.10.3/152/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Pembayaran Gaji 
PPPK Paruh Waktu dibawah Amprah Bulan 

Mei 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Gaji dan Tunjangan, 
Kesejahteraan dan Kinerja

493 05-05-2026 000.1.2.3/153/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

494 05-05-2026 100.3.5/42/2026
Surat Perintah WFO Rumah Tangga Tanggal 

06 Mei 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

495 05-05-2026 800.1.10.3/154/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Pembayaran Gaji 
PPPK Paruh Waktu dibawah Amprah Bulan 

Mei 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Gaji dan Tunjangan, 
Kesejahteraan dan Kinerja

496 05-05-2026 100.3.5/44/2026 Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

497 05-05-2026 100.3.5/48/2026 Surat Perintah WFO Sekretariat Sekda Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

498 05-05-2026 500.5.7.14/47/2026 Surat Perintah WFO Sekretariat Asisten 2 Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

499 05-05-2026 100.3.5/46/2026
Surat Perintah WFO Asisten Administrasi 

UMum
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

500 05-05-2026 100.3.5/45/2026 Surat Perintah WFO Rumah Singgah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah



501 05-05-2026 100.3.5/43/2026 Surat Perintah WFO Bagian Rumah Tangga Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

502 06-05-2026 000.1.2.3/54/2026 Surat Tugas a.n.Suharyanto,S.Sos,M.H. Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

503 06-05-2026 400.3.2.9/155/B.UM/2026 Nota Dinas Undangan Sosialisasi Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sosialisasi

504 06-05-2026 B/000.1.1/20/B.UM/2026
Usulan Nama PIC Admin Pengelola Internet 

Perangkat Daerah
Biro Umum

Surat Keterangan 
(OPD)

Biasa

Telekomunikasi 
(Administrasi 

Penggunaan/Langganan 
Peralatan Telekomunikasi, 
antara lain: Telepon, Radio, 

Teleks, TV Kabel dan 
Internet)

505 07-05-2026 000.6.5.7/156/B.UM/2026 Laporan Rapat PBJT Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

506 07-05-2026 900.1/XXX/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Perubahan Uraian 

SRO Biro Umum T.A. 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEUANGAN DAERAH

507 11-05-2026 B/400.7.22.1/21/B.UM/2026 Surat Keterangan Bekerja a.n Nur Budiono Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

508 11-05-2026 B/800.1.6.2/153/B.UM/2026 Permohonan Perubahan titik Absen Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

509 11-05-2026 B/800.1.3/154/B.UM/2026 Permohonan Mutasi PPPK a.n. Dino Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Mutasi Pegawai

510 11-05-2026 B/800.1.10.4/155/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Kode Etik, Disiplin, 
Pemberhentian dan 

Pensiun ASN

511 11-05-2026 B/800.1.9/156/B.UM/2026 Data Pegawai Disabilitas Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Sistem Informasi 

Kepegawaian

512 12-05-2026 B/800.1.8.1/158/B.UM/2026
Pengunduran Diri dari PPPK a.n Dimas 

Saputra
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Status Kepegawaian

513 11-05-2026 B/000.8.6.1/157/B.UM/2026 Nama Agen Perubahan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Budaya Kerja

514 11-05-2026 B/800.1.8.1/152/B.UM/2026 Pegawai diperbantukan ke Kejari Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Status Kepegawaian

515 11-05-2026 B/800.1.6.2/9/B.UM/2026
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Dimas 

Saputra
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

516 11-05-2026 400.3.2.9/158/B.UM/2026 Sosialisasi E-Kinerja Harian BKN Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Sosialisasi



517 11-05-2026 000.1.5/159/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “ Studi 
banding TPID Provinsi NTT terkait 

Memperkuat Stabilitas Inflasi melalui Inovasi 
Pertanian, Kelancaran Distribusi, dan 

Digitalisasi Neraca Pangan .

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

518 12-05-2026 B/400.3.2.9/161/B.UM/2026
Pemberitahuan Telah melaksankan 

sosialisasi e Kinerja Harian
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Sosialisasi

519 12-05-2026 B/800.1.4.1/159/B.UM/2026
Usulan Mengikuti Ujian Kompetensi PKA 3 

a.n Tria Libriyanti, S.E., M.M
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Usulan Tugas Belajar/ Ijin 
Belajar/ Diklat/ Kursus/ 
Magang/ Ujian Dinas/ 

Praktek Kerja di Instansi 
lain/ Pertukaran antar ASN 

dengan pegawai swasta

520 12-05-2026 400.14.1.1/XX/2026 Surat Perintah Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan Acara 
Kedinasan (Upacara, 

Pelantikan, Peresmian, dan 
Jamuan termasuk Acara 

Peringatan Hari-hari Besar)

521 12-05-2026 100.3.5/49/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur 

Tanggal 13 Mei 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

522 12-05-2026 100.3.5/55/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Daerah 

Tanggal 13 Mei 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

523 12-05-2026 100.3.5/50/2026
Surat Perintah WFO Asisten 3 Tanggal 13 Mei 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

524 12-05-2026 100.3.5/51/2026
Surat Perintah WFO Asisten 2 Tanggal 13 Mei 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

525 12-05-2026 100.3.5/52/2026
Surat Perintah WFO Rumah Singgah Tanggal 

13 Mei 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

526 12-05-2026 000.1.5/160/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “ 

 Peringatan HUT ke-69 PP-PAUD Tingkat     
Provinsi Kepulauan Riau Tahun 2026 ”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

527 12-05-2026 B/000/160/B.UM/2026
Penyampaian Data Evaluasi WFO/WFH 

Periode April 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa UMUM

528 12-05-2026 B/000.1.1/XXX/B.UM/2026 Permintaan Penutupan Nomor  Telepon Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Telekomunikasi 
(Administrasi 

Penggunaan/Langganan 
Peralatan Telekomunikasi, 
antara lain: Telepon, Radio, 

Teleks, TV Kabel dan 
Internet)



529 12-05-2026 100.3.5/53/2026
Surat Perintah WFO Rumah Singgah Tanggal 

13 Mei 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

530 12-05-2026 100.3.5/54/2026
Surat Perintah diperbantukan a.n. Anissa 

Yurini DKK
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

531 12-05-2026 000.1.2.3/161/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

532 13-05-2026 B/900.1.3.3/162/B.UM/2026 Buka blokir kode rekening belanja Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Belanja, antara lain: 
Belanja Operasi (Belanja 
Pegawai, Belanja Barang 
dan Jasa, Belanja Bunga, 
Belanja Subsidi, Belanja 

Hibah dan Belanja Bantuan 
Sosial), Belanja Modal, 

Belanja Tidak Terduga dan 
Belanja Transfer (Belanja 

Bagi Hasil dan Belanja 
Bantuan Keuangan)

533 13-05-2026 500.5.7.14/XX/2026 Surat Perintah Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Surat Perintah

534 13-05-2026 500.5.7.14/XX/2026 SURAT PERINTAH Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Surat Perintah

535 19-05-2026 B/800.1.6.2/164/B.UM/2026 Usulan Perubahan Titi Absen Adisti Dkk Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

536 13-05-2026 000.1.5/162/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 
“Kunjungan Kerja dan Silaturahmi SKK Migas 

Perwakilan Sumbagut dan Kontraktor 
Kontrak Kerja Sama (KKKS)

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

537 15-05-2026 000.6.3.4/163/B.UM/2026 Laporan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

538 15-05-2026 000.6.3.4/164/B.UM/2026 Laporan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

539 18-05-2026 000.1.2.3/168/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

540 19-05-2026 000.1.2.3/55/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



541 18-05-2026 000.1.5/165/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 
pemantapan data usulan Pembangunan 

Kampung Nelayan Merah Putih (KNMP) di 
wilayah Provinsi  Kepulauan Riau tahun 2026 
antara Pemerintah Provinsi Kepulauan Riau 

dengan Pemerintah Kabupaten Kota se-
Provinsi Kepulauan Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

542 18-05-2026 000.5.2.2/166/B.UM/2026
Rapat Arsiparis Unit Pengolah Di Lingkungan 

Setkretariat Daerah
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Bimbingan Konsultasi 
Arsiparis

543 19-05-2026 B/800.1.6.2/163/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

544 18-05-2026 000.1.5/167/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 
Evaluasi Koordinasi OPD Terbatas di 

Lingkungan Pemerintah Provinsi Kepulauan 
Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

545 19-05-2026 000.1.2.3/56/2026 Surat Tugas a.n, Suharyanto, S.Sos,M.H. Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

546 20-05-2026 000.1.8/172/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

547 19-05-2026 B/800.1.6.6/165/B.UM/2026 Usulan Pensiun PPPK a.n Abdul Azis Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pensiun ASN, antara lain: 
Administrasi Pensiun ASN, 
Penetapan Pensiun ASN, 
Penetapan Pertimbangan 

Teknis Pensiun ASN, 
Pensiun Pejabat Negara 

dan Janda/Dudanya

548 19-05-2026 100.3.5/56/2026
Surat Perintah WFO Rumah Singgah Tanggal 

20 Mei 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

549 19-05-2026 100.3.5/57/2026
Surat Perintah WFO Rumah Tangga Tanggal 

20 Mei 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

550 19-05-2026 100.3.5/58/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur 

Tanggal 20 Mei 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

551 19-05-2026 100.3.5/59/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Daerah 

Tanggal 20 Mei 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

552 19-05-2026 100.3.5/60/2026
Surat Perintah WFO Asisten II Tanggal 20 Mei 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

553 19-05-2026 100.3.5/61/2026
Surat Perintah WFO Asisten III Tanggal 20 

Mei 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah



554 19-05-2026 B/000.1.1/22/B.UM/2026 Usulan Pemutusan Nomor Telepon Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa

Telekomunikasi 
(Administrasi 

Penggunaan/Langganan 
Peralatan Telekomunikasi, 
antara lain: Telepon, Radio, 

Teleks, TV Kabel dan 
Internet)

555 19-05-2026 B/400.12.3.1/166/B.UM/2026 Pemberitahuan Kematian Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Kelahiran dan Kematian

556 19-05-2026 000.1.2.3/171/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

557 19-05-2026 000.1.2.3/170/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

558 19-05-2026 000.6.3.4/169/B.UM/2026 Laporan mengikuti Bimtek PPID Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

559 21-05-2026 000.1.2.3/57/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

560 21-05-2026 000.1.2.3/58/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

561 21-05-2026 B/800.1.6.2/167/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

562 21-05-2026 B/800.1.6.2/168/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

563 21-05-2026 000.1.8/59/2026 Surat Tugas a.n. Joko, A.Md Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

564 20-05-2026 000.1.5/173/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 

“Networking Dinner Familiarization Trip 
Travel Agent/Tour Operator Malaysia”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

565 20-05-2026 000.1.5/174/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Seleksi 
Tes Mental Ideologi dan Kesehatan Jiwa 

Peserta Seleksi SPPI KDKMP & KNMP Tahun 
2026”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

566 22-05-2026 B/800.1.6.2/169/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

567 22-05-2026 B/800.1.6.2/170/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

568 22-05-2026 B/800.1.6.2/171/B.UM/2026
Klarifikasi Pelaksanaan Upacara Hari 

Kebangkitan Nasional ke 118
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

569 22-05-2026 B/800.1.3.3/172/B.UM/2026
Uslan Pmberhentian dari Jabatan Fungsional 

ASN a.n Suharyanto
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pengangkatan dan 
Pemberhentian Jabatan 

Struktural/Fungsional



570 22-05-2026 B/800.1.3.3/173/B.UM/2026
Usulan Pemberhentian dari Jabatan 

Fungsional a.n Juniarto
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pengangkatan dan 
Pemberhentian Jabatan 

Struktural/Fungsional

571 22-05-2026 B/800.1.6.2/14/B.UM/2026
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n. Andi 

Friatna
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

572 22-05-2026 B/800.1.6.2/10/B.UM/2026
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n 

Muhammad Nabil
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

573 22-05-2026 B/800.1.6.2/11/B.UM/2026 Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Muhsin Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

574 22-05-2026 B/800.1.6.2/13/B.UM/2026 Panggilan Menghadap Pimpinan Novarizal Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

575 22-05-2026 B/800.1.6.2/12/B.UM/2026
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Teguh 

Novantoro
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

576 24-05-2026 000.1.2.3/175/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

577 22-05-2026 100.3.5/62/2026 Surat Perintah a.n Nurhaida Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

578 22-05-2026 B/800.1.11.1/176/B.UM/2026 SPMT a.n Arfandis Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Surat Perintah Dinas/Surat 

Tugas

579 22-05-2026 B/800.1.11.1/175/B.UM/2026 SPMT Zainul Sofyan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Surat Perintah Dinas/Surat 

Tugas

580 22-05-2026 B/800.1.11.1/174/B.UM/2026 SPMT a.n Nurhaida Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Surat Perintah Dinas/Surat 

Tugas

581 25-05-2026 B/400.3.5.3/177/B.UM/2026
Pengiriman  Nama Peserta E-Learning 

PRAKTISI (Pembelajaran Antikorupsi Digital 
Terintegrasi)

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pelatihan, Bimtek, 

Sosialisasi

582 30-05-2026 500.5.7.14/63/2026
Surat Perintah Mengikuti Bimbingan Teknis 

Peningkatan  Kapasitas Tugas dan Fungsi  
Jabatan Fungsional Analis Kebijakan

Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

583 02-06-2026 000.1.2.3/183/B.UM/2026
Laporan Hasil Kunjungan Lapangan Dina 

Komunikasi dan Informatika Provinsi 
Kepualauan Riau

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

584 25-05-2026 000.1.5/176/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 
Koordinasi Tata Kelola Kegiatan Usaha 

Pertambangan Mineral Bukan Logam Batuan 
(MBLB) Di Kabupaten Lingga”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat



585 30-05-2026 000.1.2.3/60/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

586 29-05-2026 000.1.5/177/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 
Koordinasi Permohonan Perubahan 

Penetapan Pelabuhan Pengumpan Regional 
Tanjung Uban”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

587 30-05-2026 B/800.1.6.2/178/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

588 30-05-2026 B/800.1.6.2/15/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

589 30-05-2026 B/800.1.6.2/16/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

590 30-05-2026 B/800.1.6.2/17/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

591 29-05-2026 000.1.5/178/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Sarapan 
Pagi Bersama Kepala BPOM RI dan Wakil 

Menteri Kependudukan dan Pembangunan 
Keluarga”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

592 30-05-2026 B/800.1.6.2/18/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

593 30-05-2026 B/800.1.6.2/19/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

594 30-05-2026 B/800.1.6.2/20/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

595 29-05-2026 000.1.5/179/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 
“Kunjungan Kerja Menteri Perencanaan 
Pembangunan Nasional/Kepala Badan 
Perencanaan Pembangunan Nasional”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

596 30-05-2026 B/800.1.6.2/21/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

597 30-05-2026 B/800.1.6.2/22/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

598 30-05-2026 B/800.1.6.2/23/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin



599 30-05-2026 B/800.1.6.2/24/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

600 30-05-2026 B/400.3.8.5/179/B.UM/2026
Pengiriman Nama Peserta Pelatihan Bahasa 

Indonesia
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Bimbingan 
Teknis/Sosialisasi/Diklat

601 30-05-2026 400.3.8.5/64/2026
Perintah mengikuti Pelatihan a.n Fitri Hafrida 

dan Sakoinah Pratiwi
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa
Bimbingan 

Teknis/Sosialisasi/Diklat

602 30-05-2026 400.14.1.1/65/2026
Perintah Upacara Peringatan Hari Lahir 

Pancasila a.n Suarni DKK
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa

Penyelenggaraan Acara 
Kedinasan (Upacara, 

Pelantikan, Peresmian, dan 
Jamuan termasuk Acara 

Peringatan Hari-hari Besar)

603 30-05-2026 000.1.2.3/180/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD a.n Atik dkk ke Batam Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

604 30-05-2026 000.1.2.3/181/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD a.n Vera dkk ke Batam Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

605 04-06-2026 800.1.11.1/61/2026 Surat Tugas ATik, S.E.,M.M. dkk Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Surat Perintah Dinas/Surat 

Tugas

606 04-06-2026 800.1.11.1/62/2026 Surat Tugas Vera dkk Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Surat Perintah Dinas/Surat 

Tugas

607 04-06-2026 B/400.12.3.2/25/B.UM/2026
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n  Devi Sri 

Anjanai
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Perkawinan dan Perceraian

608 04-06-2026 B/800.1.6.2/26/B.UM/2026
Panggilan Menhghadap Pimpinan a.n Welon 

M
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

609 04-06-2026 B/800.1.6.2/27/B.UM/2026
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Lenny 

Laura
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

610 04-06-2026 B/800.1.6.2/28/B.UM/2026 Panggilan Menghadap Pimpinan Andi Friatna Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

611 04-06-2026 B/800.1.6.2/29/B.UM/2026
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Dedi 

Miswar
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

612 04-06-2026 B/800.1.6.2/30/B.UM/2026
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Rizka 

Wulandari
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

613 04-06-2026 B/800.1.6.2/31/B.UM/2026
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Teguh 

Novantoro
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin



614 04-06-2026 B/800.1.6.2/32/B.UM/2026
Panggilan Menhadap Pimpinan a.n Ridho 

Oktafiansyah
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

615 04-06-2026 B/800.1.6.2/33/B.UM/2026
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Irfan 

Lubis
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

616 04-06-2026 800.1.10.3/187/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Pembayaran Gaji 
PPPK Paruh Waktu dibawah Amprah Bulan 

Juni 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Gaji dan Tunjangan, 
Kesejahteraan dan Kinerja

617 02-06-2026 000.1.2.3/184/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

618 04-06-2026 100.3.5/72/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur 

tanggal 3 Juni 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

619 04-06-2026 100.3.5/71/2026
Perintah WFO Sekretariat Sekda taggal 3 Juni 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

620 04-06-2026 500.5.7.14/69/2026
Surat Perintah WFO Asisten 3 Tanggal 3 Juni 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

621 04-06-2026 100.3.5/68/2026
Surat Perintah WFO Asiten 2 tanggal 3 Juni 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

622 04-06-2026 500.5.7.14/70/2026
Surat Perintah WFO Rumah Singgah Tanggal 

3 Juni 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

623 04-06-2026 500.5.7.14/67/2026
Surat Perintah WFO Rumah Tangga tanggal 3 

Juni 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

624 04-06-2026 100.3.5/66/2026 Surat Perintah Ferda Andriani Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

625 03-06-2026 000.6.3.4/185/B.UM/2026
Laporan Rapat bersama Tim Asesor 

Sekretariat Daerah dalam Penginputan 
Kertas Kerja Penilaian Maturitas SPIP

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

626 03-06-2026 000.6.3.4/186/B.UM/2026
Laporan Penginputan Kertas Kerja Penilaian 

Maturitas SPIP
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

627 05-06-2026 B/800.1.6.2/34/B.UM/2026
Panggilan menghadap Pimpinan a.n David 

Pratama
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

628 05-06-2026 B/800.1.6.2/35/B.UM/2026
Panggilan Menghadap Pimpinan a.n Rizka 

Wulandari
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

629 05-06-2026 000.2.3.2/189/B.UM/2026 Permohonan Penandatanganan Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

630 05-06-2026 B/400.3.8.5/180/B.UM/2026 Usulan Peserta Diklat Bahasa kelas D Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Bimbingan 

Teknis/Sosialisasi/Diklat

631 05-06-2026 100.3.5/73/2026
Surat Perintah Mengikuti Diklat Bahasa kelas 

D
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah



632 05-06-2026 400.4/74/2026 Surat Perintah Mengikuti Car Free Day Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa KEOLAHRAGAAN

633 05-06-2026 000.1.5/188/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 

“Sosialisasi Wajib Halal Oktober (WHO) 2026”
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

634 05-06-2026 B/800.1.6.2/181/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

635 05-06-2026 000.1.2.3/63/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

636 09-06-2026 000.2.3.1/193/B.UM/2026 Permohonan Permintaan Konsumsi Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

637 08-06-2026 B/800.1.6.2/37/B.UM/2026 Panggilan Menghadap Pimpinan a,n Azhar Biro Umum
Surat Panggilan 

(OPD)
Biasa Disiplin

638 08-06-2026 B/400.12.3.2/36/B.UM/2026
Panggilan Menghadap Pimpinan a,n Erik 

Indra
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Perkawinan dan Perceraian

639 08-06-2026 100.3.5/XX/2026

Memfasilitasi kebutuhan makan minum pada 
Kunjungan Kerja Menteri Perlindungan 

Pekerja Migran Indonesia Republik Indonesia 
/ Kepala BP2MI di Provinsi Kepulauan Riau 
pada Hari Senin Tanggal 8 Juni 2026 di Kota 

Tanjungpinang.

Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

640 08-06-2026 100.3.5/XX/2026

Memfasilitasi kebutuhan makan minum pada 
Pengukuhan Hulubalang Lembaga Adat 

Melayu Kepulauan Riau Masa Khidmat 2026 - 
2031 di Balai Adat Seri Indera Sakti Lembaga 
Adat Melayu Kepulauan Riau pada Tanggal  8 

Juni 2026 di Kota Tanjungpinang.

Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

641 08-06-2026 100.3.5/XX/2026

Menyiapkan kebutuhan makan minum pada 
Kunjungan Kerja Menteri Perlindungan 

Pekerja Migran Indonesia Republik Indonesia 
/ Kepala BP2MI di Rumah Makan Sarbana 

pada Hari Senin Tanggal  8 Juni 2026 di Kota 
Tanjungpinang.

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Surat Perintah



642 08-06-2026 100.3.5/XX/2026

Memfasilitasi kebutuhan Peralatan dan 
Perlengkapan Acara pada Pengukuhan 

Hulubalang Lembaga Adat Melayu 
Kepulauan Riau Masa Khidmat 2026 - 2031 di 
Gedung Daerah Kepulauan Riau pada Tanggal  

 8 Juni 2026 di Kota Tanjungpinang.

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Surat Perintah

643 10-06-2026 900.1.3.3/197/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT - SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Belanja, antara lain: 
Belanja Operasi (Belanja 
Pegawai, Belanja Barang 
dan Jasa, Belanja Bunga, 
Belanja Subsidi, Belanja 

Hibah dan Belanja Bantuan 
Sosial), Belanja Modal, 

Belanja Tidak Terduga dan 
Belanja Transfer (Belanja 

Bagi Hasil dan Belanja 
Bantuan Keuangan)

644 10-06-2026 B/400.11.8/182/B.UM/2026
Pelaporan Realisasi Belanja P3DN periode 

Januari s.d Mei Tahun Anggaran 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

645 10-06-2026 B/800.1.6.2/183/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

646 08-06-2026 000.1.5/190/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 
“Kunjungan Kerja Menteri Perlindungan 

Pekerja Migran Indonesia Republik Indonesia 
/ Kepala BP2MI di Provinsi Kepulauan Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

647 08-06-2026 000.1.5/191/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 
“Audiensi Bersama Direktur Jenderal  

Pembinaan Pelatihan Vokasi dan 
Produktivitas”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

648 08-06-2026 000.1.5/192/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 
“Pengukuhan Pengurus Hulubalang Lembaga 
Adat Melayu Kepulauan Riau Masa Khidmat 

2026-2031”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

649 10-06-2026 000.1.8/196/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor



650 10-06-2026 B/400.3.8.5/184/B.UM/2026 Usulan Peserta Diklat Bahasa Indonesia Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Bimbingan 

Teknis/Sosialisasi/Diklat

651 09-06-2026 400.4/XX/2026
Perintah Sebagai Koordinator Pelaksanaan 

Car Free Day setiap Hari Minggu
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa KEOLAHRAGAAN

652 10-06-2026 100.3.5/75/2026 Perintah Mengikuti Pelatihan Bahasa Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

653 06-07-2026 100.3.5/114/2026 Surat Perintah a.n Yanti Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

654 06-07-2026 100.3.5/115/2026 Surat Perintah a,n Rita Mayasari Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

655 06-07-2026 100.3.5/118/2026 Surat Perintah a.n Muliayana Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

656 18-06-2026 000.1.5/207/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 

Teknis Persiapan Tour De Bintan Tahun 2026”
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

657 10-06-2026 100.3.5/76/2026 Surat Perintah Pengumpul Data SPIP Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

658 10-06-2026 000.1.5/195/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 
Finalisasi Persiapan Pelaksanaan Kemilau 

Nusantara Kepri 2026 dan Penyengat 
Heritage 2026”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

659 13-06-2026 B/800.1.6.2/185/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

660 12-06-2026 600.2.14.1/200/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Koordinasi dan Sinkronisasi 
Rencana Kerja

661 10-06-2026 900.1.3.3/64/2026

Surat Tugas an Nico Syisnovli Riyadi, S.H., 
M.M., Fitrian Armanda, S.Kom., dan Tri Hardi 
yanti, S.Pi. ke Kabupaten Karimun Tanggal 10-

11 Juni 2026

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Belanja, antara lain: 
Belanja Operasi (Belanja 
Pegawai, Belanja Barang 
dan Jasa, Belanja Bunga, 
Belanja Subsidi, Belanja 

Hibah dan Belanja Bantuan 
Sosial), Belanja Modal, 

Belanja Tidak Terduga dan 
Belanja Transfer (Belanja 

Bagi Hasil dan Belanja 
Bantuan Keuangan)



662 10-06-2026 000.6.3.4/198/B.UM/2026

Laporan Menghadiri Rapat Evaluasi Program 
Kerja Dekranasda Provinsi Kepri Tahun 2026 

sekaligus perkenalan Ketua Harian 
Dekranasda Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

663 13-06-2026 000.1.8/65/2026 Surat Tugas a.n. Joko dkk Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

664 11-06-2026 000.1.2.3/XXX/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

665 13-06-2026 100.3.5/77/2026
Surat Perintah WFO Asisten II tanggal 12 Juni 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

666 13-06-2026 100.3.5/78/2026
Surat Perintah WFO Asisten III tanggal 12 

Juni 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

667 13-06-2026 100.3.5/79/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur 

tanggal 12 Juni 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

668 13-06-2026 100.3.5/80/2026
Surat Perintah WFO Rumah Singgah tanggal 

12 Juni 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

669 12-06-2026 000.8.6/201/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Koordinasi Penguatan 
Reformasi dan Birokrasi

670 12-06-2026 000.1.2.3/199/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

671 13-06-2026 100.3.5/81/2026 Surat Perintah WFO Rumah Tangga Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

672 13-06-2026 100.3.5/82/2026 Surat Perintah WFO Sekretariat Sekda Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

673 13-06-2026 B/400.7.22.1/23/B.UM/2026 Surat Keterangan Domisili a,n Nico Sys Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

674 13-06-2026 100.1.2/202/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan 
Pemerintah Daerah 

(Fasilitasi, Bimbingan , 
Pengawasan, Monitoring 

dan Evaluasi)

675 14-06-2026 000.8.6/66/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas An. ATIK, S.E,. M.M Dkk
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Koordinasi Penguatan 
Reformasi dan Birokrasi

676 14-06-2026 100.1.2/67/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas An. RAFIKA YUNIARDANI, S.AP Dkk
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan 
Pemerintah Daerah 

(Fasilitasi, Bimbingan , 
Pengawasan, Monitoring 

dan Evaluasi)



677 15-06-2026 800.1.10.3/203/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Pembayaran Gaji 

13 PPPK Paruh Waktu Biro Umum Tahun 
2026

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Gaji dan Tunjangan, 

Kesejahteraan dan Kinerja

678 17-06-2026 000.1.2.3/68/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

679 17-06-2026 B/800.1.6.2/186/B.UM/2026 Permohonan Perubahan Titik Lokasi Absen Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

680 17-06-2026 B/800.1.3.1/187/B.UM/2026
Permohonan Perintah diperbantukan a.n 

Bintana Putera Casandra
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Usulan Alih Status, Pindah 
Instansi, Pindah Wilayah 

Kerja, Diperbantukan, 
Dipekerjakan, Penugasan 
Sementara, Mutasi antar 

Perwakilan, Mutasi ke dan 
dari Perwakilan, 

Pemindahan Sementara, 
Persetujuan/Pertimbangan 

Kepala BKN

681 17-06-2026 000.1.5/204/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 

“Silaturahmi Bersama Kepala Badan Intelijen 
Daerah”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

682 17-06-2026 400.3.8.5/83/2026 Surat Perintah Mengikuti Diklat a.n Juniarto Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Bimbingan 
Teknis/Sosialisasi/Diklat

683 17-06-2026 400.3.8.5/84/2026 Surat Perintah Diklat a.n Suharyanto Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Bimbingan 
Teknis/Sosialisasi/Diklat

684 17-06-2026 400.3.8.5/85/2026 Surat Perintah Mengikuti Diklat a.n Tria Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Bimbingan 
Teknis/Sosialisasi/Diklat

685 17-06-2026 800.1.10.3/205/B.UM/2026

Permohonan Persetujuan Susulan 
Pembayaran BPJS Kesehatan 4%, Jaminan 

Kecelakaan Kerja (JKK), dan Jaminan 
Kematian (JKM) PPPK Paruh Waktu Biro 

Umum Sekretariat Daerah Provinsi 
Kepulauan Riau Bulan Januari s.d. April 2026 

dibawah Amprah

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Gaji dan Tunjangan, 

Kesejahteraan dan Kinerja

686 18-06-2026 100.3.5/87/2026
Surat Perintah melaksanakan pemusnahan 

barang milik daerah
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

687 17-06-2026 B/400.7.22.1/24/B.UM/2026 Surat Keterangan Domisili a.n Citra Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan



688 17-06-2026 100.3.5/86/2026 Surat Perintah Bimtek KIP 2026 Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

689 17-06-2026 800/206/B.UM/2026
Permohonan SPT SPPD Sulaiman tanggal 17 

s.d 19 Juni 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

690 18-06-2026 100.3.5/89/2026 Surat Perintah Gotong Royong NIco dan Tim Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

691 18-06-2026 000.1.5/208/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 
Koordinasi Pembangunan Sekolah Rakyat”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

692 18-06-2026 000.1.5/209/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 
“Audiensi bersama Komisi Informasi Publik 
dan Penyerahan Laporan Komisi Informasi 

Publik Tahun 2025”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

693 18-06-2026 000.1.5/210/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 
 “Kunjungan Kerja Ketua Umum Kamar  

Dagang dan Industri Indonesia Pusat di 
Provinsi Kepulauan Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

694 18-06-2026 000.2.3.1/211/B.UM/2026 Permohonan Permintaan Alat Tulis Kantor Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

695 18-06-2026 B/000.2.4/188/B.UM/2026
Pemberitahuan Penghapusan Barang Milik 

Daerah
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penghapusan Barang Milik 
Daerah, antara lain: 

Keputusan Pembentukan 
Tim, Berita Acara 
Penelitian, Surat 

Persetujuan Pemusnahan, 
Berita Acara Penghapusan 

Barang Milik Daerah, 
Daftar Barang yang 

Dihapuskan, Laporan Hasil 
Pelaksanaan Penghapusan 

BMD Termasuk 
Didalamnya Proses Lelang 

Penghapusan, Surat 
Persetujuan Penjualan, 
Berita Acara Pengalihan 
Status Penggunaan, SK 

Penghapusan

696 18-06-2026 B/800.1.6.2/189/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

697 18-06-2026 100.3.5/90/2026
Surat Perintah WFO Asisiten II tanggal 18 

Juni 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah



698 18-06-2026 100.3.5/91/2026 Surat Perintah WFO Asisten III tanggal 19 Juni Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

699 18-06-2026 100.3.5/92/2026
Surat Perintah WFO Asisten II tanggal 19 Juni 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

700 18-06-2026 100.3.5/93/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Daerah 

tanggal 19 Juni 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

701 19-06-2026 100.3.5/96/2026
SURAT PERINTAH SUBBAGIAN TATA USAHA 

PIMPINAN DAN STAF AHLI
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

702 18-06-2026 100.3.5/94/2026
Surat Perintah WFO Rumah Tangga tanggal 

19 Juni 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

703 18-06-2026 100.3.5/95/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur 

tanggal 19 Juni 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

704 18-06-2026 100.3.5/88/2026
Surat Perintah WFO Rumah Singgah tanggal 

19 Juni 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

705 19-06-2026 100.3.5/97/2026 Surat Perintah  Mawardi Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

706 19-06-2026 B/000.2.4/190/B.UM/2026
Permohonan Saksi dalam Pelaksanaan 

Penghapusan Barang Milik daerah
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penghapusan Barang Milik 
Daerah, antara lain: 

Keputusan Pembentukan 
Tim, Berita Acara 
Penelitian, Surat 

Persetujuan Pemusnahan, 
Berita Acara Penghapusan 

Barang Milik Daerah, 
Daftar Barang yang 

Dihapuskan, Laporan Hasil 
Pelaksanaan Penghapusan 

BMD Termasuk 
Didalamnya Proses Lelang 

Penghapusan, Surat 
Persetujuan Penjualan, 
Berita Acara Pengalihan 
Status Penggunaan, SK 

Penghapusan



707 19-06-2026 B/000.2.4/191/B.UM/2026
Permohonan saksi dalam Pelaksanaan 

Penghapusan Barang Milik Daerah
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penghapusan Barang Milik 
Daerah, antara lain: 

Keputusan Pembentukan 
Tim, Berita Acara 
Penelitian, Surat 

Persetujuan Pemusnahan, 
Berita Acara Penghapusan 

Barang Milik Daerah, 
Daftar Barang yang 

Dihapuskan, Laporan Hasil 
Pelaksanaan Penghapusan 

BMD Termasuk 
Didalamnya Proses Lelang 

Penghapusan, Surat 
Persetujuan Penjualan, 
Berita Acara Pengalihan 
Status Penggunaan, SK 

Penghapusan

708 19-06-2026 B/000.2.4/192/B.UM/2026
Permohonan Dukungan 1 Unit Mobil 

Pemadam Kebakaran dan 1 Regu Petugas 
Pemadam Kebakaran

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penghapusan Barang Milik 
Daerah, antara lain: 

Keputusan Pembentukan 
Tim, Berita Acara 
Penelitian, Surat 

Persetujuan Pemusnahan, 
Berita Acara Penghapusan 

Barang Milik Daerah, 
Daftar Barang yang 

Dihapuskan, Laporan Hasil 
Pelaksanaan Penghapusan 

BMD Termasuk 
Didalamnya Proses Lelang 

Penghapusan, Surat 
Persetujuan Penjualan, 
Berita Acara Pengalihan 
Status Penggunaan, SK 

Penghapusan



709 19-06-2026 B/000.2.4/193/B.UM/2026 Pemberitahuan dan Permohonan Izin Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penghapusan Barang Milik 
Daerah, antara lain: 

Keputusan Pembentukan 
Tim, Berita Acara 
Penelitian, Surat 

Persetujuan Pemusnahan, 
Berita Acara Penghapusan 

Barang Milik Daerah, 
Daftar Barang yang 

Dihapuskan, Laporan Hasil 
Pelaksanaan Penghapusan 

BMD Termasuk 
Didalamnya Proses Lelang 

Penghapusan, Surat 
Persetujuan Penjualan, 
Berita Acara Pengalihan 
Status Penggunaan, SK 

Penghapusan

710 19-06-2026 000.1.2.3/213/B.UM/2026
Penerbitan SPT-SPPD Astri ke Aceh tanggal 

22-24 Juni 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

711 19-06-2026 B/900.1.1.6/194/B.UM/2026

Permohonan Persetujuan Perubahan Uraian 
SRO Pada Sub Kegiatan 

Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan 
Konsultasi SKPD T.A. 2026

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pergeseran Anggaran, 
antara lain: Usulan 

Pergeseran Anggaran, 
Berita Acara Koreksi 

Belanja, Berita Acara Hasil 
Pembahasan terhadap 

Pergeseran Anggaran dan 
Penyusunan Rencana Kerja 

Anggaran Satuan Kerja 
Perangkat Daerah, 

Penetapan Pergub beserta 
Dokumen Perubahan 

Pergub Penjabaran beserta 
Lampirannya

712 19-06-2026 000.6.3.4/212/B.UM/2026 Laporan Pembinaan Disiplin ASN Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

713 19-06-2026 000.1.2.3/69/2026
Surat Perintah Tugas Astri 22 s.d 25 Juni 

2026 ke Aceh
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



714 19-06-2026 000.1.5/214/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 
Finalisasi Musabaqah Tilawatil Qur’an (MTQ) 

XII Tingkat Provinsi Kepulauan Riau Tahun 
2026 di Kota Tanjung pinang”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

715 19-06-2026 000.1.5/215/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 
“Pencanangan Sensus Ekonomi 2026 

(SE2026) Provinsi Kepulauan Riau Oleh 
 Kepala Badan Pusat StaƟsƟk Republik    

Indonesia”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

716 19-06-2026 000.1.5/216/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Jamuan 

 Makan Malam bersama Malay  Heritage 
Center Singapura”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

717 23-06-2026 B/800.1.3.2/196/B.UM/2026 Usulan Kenaikan Pangkat Reguler Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Kenaikan 

Pangkat/Golongan/Jabatan

718 22-06-2026 B/000.3.5/195/B.UM/2026
Permohonan pembukaan akun PPK Biro 
Umum Tahun Anggaran 2024 dan 2025

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pengolahan Sistem 
Informasi 

Pengadaan/Pengolahan 
Sistem Informasi Aplikasi, 

antara lain: Data Base 
Pengguna Sistem Informasi 

Pengadaan Barang/Jasa, 
Data Base Kontrak, Data 

Base Pengadaan 
Barang/Jasa, Data Base 

Pelaku Usaha

719 23-06-2026 B/000.5.2.6/3/B.UM/2026
Laporan Sosialisasi Kebijakan Kearsipan 

Tahun 2026
Biro Umum Laporan (OPD) Biasa

Bimbingan Konsultasi 
Kearsipan

720 23-06-2026 B/800.1.6.2/197/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

721 23-06-2026 100.3.5/98/2026
Surat Perintah Kabag Tata Usaha dan 

Kasubag Tata Usaha Pimpinan dan Staf Ahli
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

722 22-06-2026 000.6.3.4/217/B.UM/2026

Laporan Menghadiri Rapat Persiapan 
Pelantikan Pimpinan Wilayah Persatuan 

Islam dan Kunjungan Wakil Menteri 
Pendidikan Dasar, Menengah RI

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

723 25-06-2026 B/800.1.6.2/199/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



724 23-06-2026 B/000.5.2.6/2/B.UM/2026
Laporan Sosialisasi Instrumen Kearsipan 

Provinsi Kepulauan Riau a.n. Ratna Sari Dewi 
Sinabutar, S.E.

Biro Umum Laporan (OPD) Biasa
Bimbingan Konsultasi 

Kearsipan

725 26-06-2026 B/800.1.6.2/202/B.UM/2026 Usulan Perubahan titik Absen a.n Nurhaida Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

726 24-06-2026 B/800.1.6.2/198/B.UM/2026
Permohonan Usulan WFH pada setiap hari 

Jumat a.n Sri Hariani
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

727 24-06-2026 000.1.2.3/218/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

728 24-06-2026 000.1.5/219/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 

“Peresmian INPRES Jalan Daerah Melalui  
Zoom Meeting”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

729 24-06-2026 000.1.2.3/70/2026
Surat Tugas a.n. Juniarto,S.E.,M.M dan Wince 

Arika,A.Md
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

730 24-06-2026 000.1.2.3/220/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

731 26-06-2026 100.3.5/101/2026
Surat Perintah Mengikuti Kegiatan Gotong 

Royong tanggal 25 Juni 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

732 26-06-2026 000.1.2.3/71/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas An. MUHAMMAD MAULANA, S.Sos Dkk
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

733 25-06-2026 000.1.5/221/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Jamuan 

Makan Siang bersama Badan”
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

734 26-06-2026 100.3.5/102/2026
Surat Perintah WFO Setgub tanggal 26 Juni 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

735 26-06-2026 100.3.5/103/2026 Surat Perintah Piket WFO ASISTEN 2 Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

736 26-06-2026 100.3.5/104/2026 Surat Perintah Piket WFO ASISTEN 3 Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

737 26-06-2026 100.3.5/105/2026 Surat Perintah Piket WFO RUMGA Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

738 26-06-2026 100.3.5/106/2026 Surat Perintah Piket WFO SET GUB Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

739 25-06-2026 100.3.5/100/2026 Surat Perintah WFO Bagian Rumah Tangga Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

740 25-06-2026 100.3.5/99/2026
Surat Perintah WFO Rumah Singgah tanggal 

26 Juni 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

741 26-06-2026 B/800.1.6.2/200/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

742 26-06-2026 B/800.1.6.2/201/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

743 02-07-2026 B/800.1.6.2/208/B.UM/2026
Usulan Perubahan Titik Absen s.n Dwi 

Mindra Wahyuni
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin



744 30-06-2026 100.3.5/107/2026 Surat Perintah a.n Dwi Mindra Wahyuni Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

745 28-06-2026 000.1.5/222/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 

Koordinasi Persiapan Pelaksanaan Kunjungan 
Menko Polkam di Provinsi Kepulauan Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

746 28-06-2026 000.1.5/223/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 

Persiapan Hari Anak Nasional”
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

747 29-06-2026 000.1.2.3/XXX/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

748 30-06-2026 B/800.1.6.2/203/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

749 01-07-2026 000.1.2.3/225/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

750 02-07-2026 B/800.1.6.2/206/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

751 30-06-2026 400.11.7/224/B.UM/2026 Undangan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pengelolaan Data

752 02-07-2026 B/800.1.6.2/207/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

753 02-07-2026 B/400.14.11/205/B.UM/2026
Usulan Tanda Kehormatan Satyalancana  
Karya Satya Periode Agustus 2027 bagi  

Pegawai Negeri Sipil (PNS)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penghargaan/Tanda 
Kenang-kenangan

754 01-07-2026 000.1.2.3/72/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai



755 01-07-2026 B/900.1.1.5/204/B.UM/2026
Usulan Perubahan Target Kinerja dan Pagu 
Anggaran pada Tahapan Perubahan RKPD 

Provinsi Kepulauan Riau Tahun 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

enyusunan Prioritas Plafon 
Anggaran Perubahan, 
antara lain: Kebijakan 

Umum, Strategi, Prioritas 
dan Renstra Perubahan, 
antara lain : Dokumen 

Rencana Kerja Pemerintah 
Daerah (RKPD) dan 

Dokumen Rencana Kerja 
Satuan Kerja Pemerintah 
Daerah (Renja), Dokumen 

Rancangan Kebijakan 
Umum Anggaran (KUA) 
Perubahan yang telah 

dibahas bersama antara 
DPRD dan Pemerintah 

Daerah, KUA Perubahan 
beserta Nota Kesepakatan, 

Dokumen Rancangan 
Prioritas Plafon Anggaran 

Sementara (PPAS) 
Perubahan, Nota 
Kesepakatan PPA 

Perubahan, Prioritas Plafon 
Anggaran Perubahan

756 01-07-2026 B/800.1.6.2/XXX/B.UM/2026 Perubahan Titik Absen Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

757 01-07-2026 000.1.2.3/XXX/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

758 01-07-2026 000.1.2.3/XXX/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

759 06-07-2026 000.2.3.1/229/B.UM/2026 Permohonan Permintaan Map Biro Umum Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

760 03-07-2026 B/800.1.6.2/38/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

761 03-07-2026 B/800.1.6.2/39/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

762 03-07-2026 B/800.1.6.2/40/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin



763 03-07-2026 B/800.1.6.2/41/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

764 03-07-2026 B/800.1.6.2/42/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

765 03-07-2026 B/800.1.6.2/43/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

766 03-07-2026 B/800.1.6.2/44/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

767 03-07-2026 B/700.1/209/B.UM/2026
Rekap Pegawai yang belum menerima 

undangan survey
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa PENGAWASAN INTERNAL

768 03-07-2026 B/800.1.6.2/45/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

769 03-07-2026 B/800.1.6.2/46/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

770 03-07-2026 B/800.1.6.2/47/B.UM/2026
Panggilan untuk Memberikan keterangan 

terkait tindakan indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

771 03-07-2026 100.3.5/108/2026
Surat Perintah WFO Rumah Tangga tanggal 

03 Juli 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

772 03-07-2026 100.3.5/109/2026
Surat Perintah WFO Asisten II tanggal 03 Juli 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

773 03-07-2026 100.3.5/110/2026
Surat Perintah WFO Asisten III tanggal 03 Juli 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

774 03-07-2026 100.3.5/111/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur 

tanggal 03 Juli 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

775 03-07-2026 100.3.5/112/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Daerah 

tanggal 03 Juli 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

776 03-07-2026 B/800.1.6.2/210/B.UM/2026
Permohonan Perubahan Titik Absen a.n 

Suriyadi
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

777 05-07-2026 100.3.5/113/2026
Surat Perintah Kepala Bagian Tata Usaha dkk 

(Manajemen Risiko)
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

778 05-07-2026 000.6.3.4/226/B.UM/2026
Laporan mengikuti webinar dengan tema 

antikorupsi
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan



779 06-07-2026 100.1.2/228/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan 
Pemerintah Daerah 

(Fasilitasi, Bimbingan , 
Pengawasan, Monitoring 

dan Evaluasi)

780 06-07-2026 000.1.5/227/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Jamuan 

 Makan Malam Tamu MTQ XII Tingkat 
Provinsi Kepulauan Riau Tahun 2026”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

781 06-07-2026 100.3.5/116/2026 Surat Perintah Aan DKK Menghadiri MTQ Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

782 06-07-2026 B/800.1.6.2/211/B.UM/2026 Klarifikasi Hasil tindak lanjut Disiplin Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

783 06-07-2026 500.5.7.14/117/2026 Surat Perintah Ika ITEBA Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

784 08-07-2026 B/800.1.6.2/212/B.UM/2026
Perubahan Titik lokasi absen a.n Muhammad 

Aulia Firdaus
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

785 06-07-2026 100.1.2/230/B.UM/2026
Permohonan Pesetujuan Penerbitan Surat 

Tugas SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan 
Pemerintah Daerah 

(Fasilitasi, Bimbingan , 
Pengawasan, Monitoring 

dan Evaluasi)

786 08-07-2026 100.1.2/73/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 
Tugas An. TRIA LIBRIYANTI, S.E,. M.M Dkk

Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan 
Pemerintah Daerah 

(Fasilitasi, Bimbingan , 
Pengawasan, Monitoring 

dan Evaluasi)

787 07-07-2026 100.1.2/231/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan 
Pemerintah Daerah 

(Fasilitasi, Bimbingan , 
Pengawasan, Monitoring 

dan Evaluasi)

788 07-07-2026 100.1.2/232/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas - SPPD
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan 
Pemerintah Daerah 

(Fasilitasi, Bimbingan , 
Pengawasan, Monitoring 

dan Evaluasi)



789 08-07-2026 900.1/233/B.UM/2026
Survei Kepuasan Layanan Pengelolaan 

Keuangan dan Aset di Biro Umum Sekretariat 
Daerah

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEUANGAN DAERAH

790 08-07-2026 100.1.2/74/2026
Permohonan Persetujuan Penerbitan Surat 

Tugas An. ALI AKBAR, S.E Dkk
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan 
Pemerintah Daerah 

(Fasilitasi, Bimbingan , 
Pengawasan, Monitoring 

dan Evaluasi)

791 12-07-2026 B/000.1.1/213/B.UM/2026 Permohonan Penggunaan Exstra seluler Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Telekomunikasi 
(Administrasi 

Penggunaan/Langganan 
Peralatan Telekomunikasi, 
antara lain: Telepon, Radio, 

Teleks, TV Kabel dan 
Internet)

792 07-07-2026 000.1.2.3/XXX/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

793 12-07-2026 B/400.11.8/214/B.UM/2026
Pelaporan P3DN Periode Januari sampai 

dengan Juni Tahun Anggaran 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

794 12-07-2026 B/800.1.6.2/215/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

795 09-07-2026 000.1.5/234/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 

“Audiensi bersama Ketua Umum MUI  
Provinsi Kepri”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

796 09-07-2026 000.1.5/235/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 

Koordinasi Awal Gugus Tugas Reforma 
Agraria Provinsi Kepulauan Riau Tahun 2026”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

797 12-07-2026 100.3.5/119/2026 Surat Perintah WFO Setgub.  tanggal 10 Juli Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

798 12-07-2026 100.3.5/120/2026
Surat Perintah WFO Setda. tanggal 10 Juli 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

799 12-07-2026 100.3.5/121/2026 Surat Perintah WFO Skretariat Asisten II Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

800 12-07-2026 100.3.5/122/2026 Surat Perintah WFO Sekretariat Asisten III Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

801 12-07-2026 100.3.5/123/2026
Surat Perintah WFO Rumah Singgah tanggal 

10 Juli 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

802 12-07-2026 100.3.5/124/2026
Surat Perintah WFO di Graha Kepri Batam 
dan Rumah Dinas Gubernur Tanjungpinang

Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah



803 12-07-2026 500.5.7.14/125/2026
Surat Perintah Jalan Santai dan Nobar Piala 

Dunia Tahun 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

804 13-07-2026 B/500.15.8.4/XXX/B.UM/2026
Pemutahiran Peta Jabtan Biro Umu 

Sekretariat Daerah Provinsi Kepulauan Riau
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Analisis Jabatan

805 13-07-2026 000.1.5/236/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 

Koordinasi Bersama PT Saipem”
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

806 14-07-2026 B/800/216/B.UM/2026
Pemberitahuan Pemutusan Kontrak 

PPPK Fomasi Tahun 2024
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

807 28-07-2026 B/800/225/B.UM/2026 Pemutakhiran Peta Jabatan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

808 13-07-2026 000.1.5/237/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 

“Pengajian Bulanan di Kediaman Gubernur 
SSKepulauan Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

809 14-07-2026 900.1/238/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Pergeseran 

Anggaran Kas Biro Umum T.A. 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEUANGAN DAERAH

810 14-07-2026 000.7.4/XXX/B.UM/2026
Penerbitan SPT SPPD Wince Arika 14 s.d. 17 

Juli 2026 ke Jakarta
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Konsultasi Perencanaan 
Pembangunan

811 15-07-2026 000.1.5/240/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Jamuan 

 Makan Malam Tamu Gubernur Kepulauan 
Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

812 19-07-2026 B/800.1.8.1/217/B.UM/2026 Pengunduran diri dari PPPK a.n Azhar Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Status Kepegawaian

813 19-07-2026 B/800.1.6.2/218/B.UM/2026
Usulan Titik lokasi absen WFH a.n Dwi 

Mindra Wahyuni
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

814 19-07-2026 100.3.5/127/2026 Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

815 19-07-2026 100.3.5/128/2026 Surat Perintah WFO Asisten II Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

816 19-07-2026 100.3.5/129/2026 Surat Perintah WFO Asisten III Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

817 19-07-2026 100.3.5/130/2026 Surat Perintah WFO Rumah Singgah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

818 15-07-2026 000.6.3.4/239/B.UM/2026 Menghadiri paripura Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

819 15-07-2026 000.1.5/241/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 

 “Pelepasan Paskibraka Nasional oleh   
Gubernur Kepulauan Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

820 15-07-2026 000.1.5/242/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Jamuan 

Makan Siang dan Courtesy Call Duta Besar 
Palestina”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

821 15-07-2026 500.5.7.14/126/2026 Surat Perintah Goro tanggal 16 Juli 2026 Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah



822 19-07-2026 100.3.5/131/2026 Surat Perintah WFO Bagian Rumah Tangga Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

823 17-07-2026 100.3.5/XXX/2026
Surat Perintah Memfasilitasi Hari Anak 

Nasional Tahun 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

824 19-07-2026 000.6.3.4/243/B.UM/2026 Laporan pembinaan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

825 21-07-2026 B/800.1.6.2/221/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

826 22-07-2026 100.3.5/132/2026
Surat Perintah Hari Anak Nasional Tahun 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

827 21-07-2026 B/800.1.6.2/222/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

828 21-07-2026 B/500.13.5.3/219/B.UM/2026 Permohonan Dukungan 2 Unit Mobil Buggy Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Kerjasama dan Fasilitasi

829 21-07-2026 B/400.9.13.5/220/B.UM/2026
Permohonan izin mobilisasi 2 Unit Mobil 

Buggy
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Kerjasama Kelembagaan

830 23-07-2026 100.3.5/133/2026 Surat Perintah Farros Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

831 22-07-2026 000.6.3.4/244/B.UM/2026

Laporan Menghadiri Rapat Persiapan Rapat 
Koordinasi Forum Koordinasi Pimpinan 

Daerah dan Rapat Koordinasi Pemerintah 
Daerah Kabupaten/Kota se-Provinsi 

Kepulauan Riau

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

832 23-07-2026 100.3.5/134/2026 Surat Perintah WFO Setgub Tanggal 24 Juli Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

833 23-07-2026 100.3.5/XXX/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Sekda 

Tanggal 24 Juli 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

834 23-07-2026 100.3.5/XXX/2026
Surat Perintah WFO Asisten 2 Tanggal 24 Juli 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

835 23-07-2026 100.3.5/XXX/2026
Surat Perintah WFO Asisten 3 Tanggal 24 Juli 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

836 23-07-2026 100.3.5/XXX/2026
Surat Perintah WFO Rumah Singgah Tanggal 

24 Juli 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

837 23-07-2026 100.3.5/XXX/2026
Surat Perintah WFO Graha Kepri Batam 

Tanggal 24 Juli 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

838 27-07-2026
B/400.13.49.2/223/B.UM/202

6

Penyampaian Perubahan Target Keuangan 
dan Fisik

Tahun Anggaran 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Monitoring dan Evaluasi 
Sistem Pencatatan dan 

Pelaporan



839 27-07-2026 700.1.2.1/245/B.UM/2026 Laporan hasil Pembahasan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Laporan Hasil Audit (LHA),  
Laporan Hasil Pemeriksaan 

(LHP), Laporan Hasil  
Pemeriksaan Operasional 

(LHPO), Laporan Hasil 
Evaluasi (LHE), Laporan 
Akuntan (LA), Laporan 

Auditor Independen (LAI) 
yang memerlukan tindak 

lanjut (TL)

840 29-07-2026 B/400.9.13.5/229/B.UM/2026 Permohonan Narasumber Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Kerjasama Kelembagaan

841 28-07-2026 B/400.14.5.4/224/B.UM/2026 Praktik Kerja Lapangan (PKL) Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Hubungan dengan 
Perguruan Tinggi/sekolah, 

termasuk Magang, 
Pendidikan Sistem Ganda 

(PSG)/Praktek Kerja Lapang 
(PKL)

842 27-07-2026 500.10.30.2/246/B.UM/2026 Undangan Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pengembangan dan inovasi

843 28-07-2026 B/500.14.2/226/B.UM/2026
Data ASN Biro Umum Sekretariat Daerah 

 Provinsi Kepulauan Riau
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Sensus Penduduk, 
Pertanian, dan Ekonomi

844 29-07-2026 B/400.9.13.5/228/B.UM/2026 Permohonan Sertifikat Pelaksanaan sosilaisasi Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Kerjasama Kelembagaan

845 29-07-2026 B/800.1.6.2/57/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

846 29-07-2026 B/800.1.6.2/56/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

847 29-07-2026 B/800.1.6.2/55/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

848 29-07-2026 B/800.1.6.2/54/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

849 29-07-2026 B/800.1.6.2/53/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin



850 29-07-2026 B/800.1.6.2/52/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

851 29-07-2026 B/800.1.6.2/51/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

852 29-07-2026 B/800.1.6.2/50/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

853 29-07-2026 B/800.1.6.2/49/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

854 29-07-2026 B/800.1.6.2/48/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

855 28-07-2026 800.2.2.7/247/B.UM/2026 Notulen Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Notulen sosialisasi/Rapat 

Koordinasi Kebijakan Diklat

856 29-07-2026 B/400.9.13.5/227/B.UM/2026
Permohonan link zoom meeteng dan 

seperangkat alat zoom meeteng beserta 
petugas operatornya

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Kerjasama Kelembagaan

857 03-08-2026 000.1.5/252/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Jamuan 

Makan Malam Tamu Gubernur Kepulauan 
Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

858 29-07-2026 B/800.1.4.2/230/B.UM/2026 Usulan Peremajaan Pendidikan PPPK Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Penyesuaian ijazah

859 29-07-2026 100.3.5/135/2026 Surat Perintah Car Free Day Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

860 06-08-2026 B/900.1.11/237/B.UM/2026 Tertib Administrasi Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pemeriksaan/Pengawasan 

Keuangan Daerah

861 06-08-2026 B/900.1.11/242/B.UM/2026 Tertib Administrasi Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pemeriksaan/Pengawasan 

Keuangan Daerah

862 06-08-2026 B/900.1.11/241/B.UM/2026 Tertib Administrasi Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pemeriksaan/Pengawasan 

Keuangan Daerah

863 04-08-2026 B/800.1.6.2/232/B.UM/2026
Usulan Perubahan titik lokasi absen a.n Nico 

Fernandes
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

864 01-08-2026 B/800.1.6.2/231/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

865 02-08-2026 100.3.5/136/2026 Surat Perintah Rumga WFO 31 Juli 2026 Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

866 02-08-2026 100.3.5/137/2026
Surat Perintah Rumah WFO  Singgah 30 Juli 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah



867 02-08-2026 100.3.5/138/2026
Surat Perintah WFO Asisten III tanggal 31 Juli 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

868 02-08-2026 100.3.5/139/2026
Surat Perintah WFO Asisten II tanggal 31 Juli 

2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

869 02-08-2026 100.3.5/140/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Setda 

tanggal 31 Juli 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

870 02-08-2026 100.3.5/141/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur 

tanggal 31 Juli 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

871 30-07-2026 000.5.6/248/B.UM/2026
Rapat Tim Penilai dan Verifikasi  Di 

Lingkungan Setda
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Penyusutan Arsip

872 31-07-2026 900.1.11/249/B.UM/2026 Laporan Hasil Rapat Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeriksaan/Pengawasan 

Keuangan Daerah

873 31-07-2026 000.6.3.4/250/B.UM/2026
Laporan Mengikuti Webinar dengan Tema 

Kesehatan Mental di Era Modern
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelaporan

874 04-08-2026 B/800.1.6.2/233/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

875 04-08-2026 B/800.1.6.2/234/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

876 04-08-2026
B/800.1.11.13/235/B.UM/202

6

Permohonan Penerbitan Surat Keterangan 
Penghentian Pembayaran (SKPP) Gaji a.n. Gia 

Ananta, S. IP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pengurusan Kenaikan Gaji 
Berkala, Mutasi Gaji/ 

tunjangan

877 03-08-2026 000.1.5/253/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Jamuan 

Makan Siang Tamu Gubernur Kepulauan 
Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

878 03-08-2026 000.1.5/254/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 

Koordinasi OPD”
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

879 05-08-2026 B/600.4.12.3/5/B.UM/2026 Undangan Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa Evaluasi dan Tindak Lanjut

880 06-08-2026 B/300.2.11/238/B.UM/2026 Permohonan Penambahan Future Website Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Penyajian dan Layanan 

Informasi

881 05-08-2026 B/400.11.8/236/B.UM/2026
Pelaporan P3DN Periode Januari s/d Juli 

Tahun Anggaran 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

882 05-08-2026 000.1.2.3/255/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

883 06-08-2026 800.1.12.9/142/2026 Surat Perintah Mengikuti senam sehat Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Olahraga dan Rekreasi

884 06-08-2026 B/800.1.11.4/239/B.UM/2026 Penyesuaian Cuti tahunan PPPK Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Cuti Tahunan

885 05-08-2026 B/500.3.2.4/4/B.UM/2026 Laporan aktifitas harian Biro Umum Laporan (OPD) Biasa
Pengendalian dan 

Akuntabilitas



886 05-08-2026 B/500.15.3.2/5/B.UM/2026 Laporan webinar Biro Umum Laporan (OPD) Biasa
Pengembangan 

Standarisasi Kompetensi

887 05-08-2026 B/400.13.53/6/B.UM/2026 Laporan webinar Biro Umum Laporan (OPD) Biasa
Infrastruktur Teknologi 

Informasi

888 06-08-2026 100.3.5/143/2026
Surat Perintah WFO Asisten 2 pada tanggal 7 

Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

889 07-08-2026 100.3.5/145/2026
Surat Perintah WFO Asisten 3 tanggal 7 

Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

890 07-08-2026 100.3.5/146/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Sekda 

tanggal 7 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

891 07-08-2026 100.3.5/147/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur 

tanggal 7 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

892 06-08-2026 100.3.5/144/2026
Surat Perintah WFO Rumah Singgah tanggal 

7 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

893 07-08-2026 100.3.5/148/2026
Surat Perintah WFO Rumga Batam dan 
Tanjungpinang tanggal 7 Agustus 2026

Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

894 07-08-2026 B/800.1.6.2/243/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

895 06-08-2026 B/800.1.6.2/240/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

896 07-08-2026 B/400.7.22.1/244/B.UM/2026
Surat Keterangan memiliki integritas dan 

moralitas yang baik a.n Astri Eka Cendansari
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Surat Keterangan

897 07-08-2026 B/400.7.22.1/245/B.UM/2026
Permohonan Surat Keterangan tidak Pernah 

dijatuhi Hukuman Disiplin
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Surat Keterangan

898 07-08-2026 B/400.7.22.1/246/B.UM/2026 Surat Keterangan Formasi Jabatan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Surat Keterangan

899 07-08-2026 B/400.7.22.1/247/B.UM/2026
Surat Keterangan pengalaman minimal 2 

tahun sesuai jabatan a.n Astri Eka C.
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Surat Keterangan

900 06-08-2026 B/800/XXX/B.UM/2026
Permohonan Penandatanganan Peta Jabatan 

Biro Umum 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

901 06-08-2026 B/800.1.1/XXX/B.UM/2026
Permohonan Penandatanganan Peta Jabatan 

Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi 
Kepulauan Riau

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Penyusunan dan 

Penetapan Kebutuhan 
Aparatur Sipil Negara

902 07-08-2026 B/500.12.11/7/B.UM/2026 Laporan FKP Biro Umum Laporan (OPD) Biasa Komunikasi Publik

903 07-08-2026 B/500.10.22/8/B.UM/2026 Laporan Penyusun IDP Biro Umum Laporan (OPD) Biasa Standarisasi Kompetensi

904 07-08-2026 B/000.4.8/9/B.UM/2026 Laporan webinar Biro Umum Laporan (OPD) Biasa
Pengembangan 

Implementasi Teknologi 
Informasi Perpustakaan



905 10-08-2026 000.1.5/257/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Rapat 
 Forum Koordinasi Pimpinan Daerah    Dan 

Rapat Koordinasi Pemerintah Daerah 
 Kabupaten/Kota Se-Provinsi Kepulauan    

Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

906 10-08-2026 000.1.5/256/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 
“Pelaksanaan High Level Meeting Tim 

Pengendalian Inflasi Daerah (TPID) Provinsi 
Kepulauan Riau Tahun 2026”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

907 11-08-2026 000.2.3.2/258/B.UM/2026 Pemberitahuan cek fisik kendaraan dinas Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

908 11-08-2026 B/800.1.1.1/250/B.UM/2026
Permohonan penandatanganan Peta Jabatan 

Biro umum
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Perencanaan Kebutuhan 
Aparatur Sipil Negara 

antara lain: Bahan 
Penyusunan Rencana 
Kebutuhan, Analisis 

Kebutuhan, Pengolahan 
Data Kebutuhan

909 11-08-2026 B/800.1.6.2/249/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

910 10-08-2026 B/900.1.11/248/B.UM/2026 Tertib Administrasi Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pemeriksaan/Pengawasan 

Keuangan Daerah

911 11-08-2026 B/800.1.6.2/251/B.UM/2026
Permohonan Perubahan titik Absen a.n 

Juniarto, S.E., M.M.
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

912 11-08-2026 900.1.1/259/B.UM/2026
Usulan Standar Satuan Harga (SSH) untuk 

Perubahan APBD Tahun
Anggaran 2026

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rencana Anggaran 
Pendapatan dan Belanja 

Daerah (RAPBD) dan 
Anggaran Pendapatan dan 

Belanja Daerah 
Perubahan(APBD-P)



913 10-08-2026 B/900.1.1.1/10/B.UM/2026 Laporan fasilitasi rancangan RKPD Natuna Biro Umum Laporan (OPD) Biasa

Penyusunan Prioritas 
Plafon Anggaran (PPA), 
antara lain: Kebijakan 

Umum, Strategi, Prioritas 
dan Renstra, antara lain: 
Dokumen Rencana Kerja 

Pemerintah Daerah (RKPD) 
dan Dokumen Rencana 

Kerja Satuan Kerja 
Pemerintah Daerah 
(Renja), Dokumen 

Rancangan Kebijakan 
Umum Anggaran (KUA) 

yang Telah Dibahas 
Bersama antara DPRD dan 
Pemda, KUA beserta Nota 

Kesepakatannya, Dokumen 
Rancangan Prioritas Plafon 

Anggaran Sementara 
(PPAS), Nota Kesepakatan 

PPA, Prioritas Plafon 
Anggaran, Dokumen 

Perencanaan Penetapan 
Pendapatan (APBD

914 10-08-2026 B/400.13.42/11/B.UM/2026 Laporan pendataan Aplikasi Biro Umum Laporan (OPD) Biasa
Komunikasi, Informasi dan 

Edukasi

915 13-08-2026 400.14.1.1/260/B.UM/2026 Surat Perintah Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyelenggaraan Acara 
Kedinasan (Upacara, 

Pelantikan, Peresmian, dan 
Jamuan termasuk Acara 

Peringatan Hari-hari Besar)

916 13-08-2026 400.14.1.1/149/2026 Surat Perintah Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa

Penyelenggaraan Acara 
Kedinasan (Upacara, 

Pelantikan, Peresmian, dan 
Jamuan termasuk Acara 

Peringatan Hari-hari Besar)

917 13-08-2026 000.1.5/XXX/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Jamuan 

makan siang Tim penggerak PKK”
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat



918 14-08-2026 B/800/252/B.UM/2026
Usulan Perpanjangan Masa (PPPK) Paruh 

Waktu Biro Umum Sekretariat Daerah 
Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

919 14-08-2026 400.14.1.1/151/2026
Surat Perintah Upacara peringatan HUT RI 

Tahun 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa

Penyelenggaraan Acara 
Kedinasan (Upacara, 

Pelantikan, Peresmian, dan 
Jamuan termasuk Acara 

Peringatan Hari-hari Besar)

920 14-08-2026 100.3.5/152/2026
Surat Perintah WFO Sekretriat Gubernur 

tanggal 14 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

921 13-08-2026 900.1.11/XXX/B.UM/2026 Nota Dinas Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeriksaan/Pengawasan 

Keuangan Daerah

922 14-08-2026 100.3.5/154/2026
Surat Perintah Sekretariat Asisten III tanggal 

14 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

923 14-08-2026 000.1.9.1/261/B.UM/2026 Permohonan Pemeliharaan kantor Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perbaikan/Pemeliharaan

924 14-08-2026 100.3.5/155/2026
Surat Perintah WFO Rumah Tangga tanggal 

14 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

925 14-08-2026 100.3.5/153/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Sekretaris 

Daerah tanggal 14 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

926 14-08-2026 100.3.5/150/2026
Surat Perintah WFO sekretariat Asisten 2 

tanggal 14 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

927 28-08-2026 B/000.4.3.2/3/B.UM/2026

Telaahan Staf mengenai Pelaksanaan Hibah 
yang Bersumber dari Pokok Pikiran (Pokir) 
DPRD pada Biro Umum Sekretariat Daerah 

Provinsi Kepulauan Riau

Biro Umum
Telaahan Staf 

(OPD)
Biasa Hibah

928 17-08-2026 B/800/253/B.UM/2026 Pemberitahuan sertifiaksi Insinyur Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

929 18-08-2026 100.3.5/157/2026
Surat Perintah tentang Pemeriksaan 

Kendaraan Dinas
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

930 17-08-2026 100.3.5/156/2026
Surat Perintah Gotong Royong tanggal 18 

Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

931 21-08-2026 B/800.1.6.2/254/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

932 20-08-2026 B/400.7.22.1/25/B.UM/2026
Surat Keterangan bekerja PPPK a.n Ali 

Sya'ban
Biro Umum

Surat Keterangan 
(OPD)

Biasa Surat Keterangan

933 19-08-2026 B/000.6.3.4/12/B.UM/2026 Laporan Biro Umum Laporan (OPD) Biasa Pelaporan

934 24-08-2026 B/900.1.11/257/B.UM/2026 Telaahan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pemeriksaan/Pengawasan 

Keuangan Daerah
935 19-08-2026 B/000.6.3.4/13/B.UM/2026 laporan Biro Umum Laporan (OPD) Biasa Pelaporan



936 25-08-2026 B/000.5.6.3/258/B.UM/2026
Permohonan Persetujuan Penyerahan Arsip 

Statis
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Penyerahan Arsip Statis, 
antara lain: Pembentukan 

Panitia Penilai, Notulen 
Rapat Panitia, Surat 

Pertimbangan Panitia 
Penilai, Surat Persetujuan 

Dari Kepala Lembaga 
Kearsipan, Surat 

Pernyataan Autentik, 
Terpercaya, Utuh, dan 

Digunakan Dari Pencipta 
Arsip, Keputusan 

Penetapan Penyerahan, 
Berita Acara Penyerahan 
Arsip, Daftar Arsip Yang 

Diserahkan

937 19-08-2026 B/000.6.3.4/14/B.UM/2026 laporan layanan Biro Umum Laporan (OPD) Biasa Pelaporan

938 21-08-2026 B/800.1.3.2/255/B.UM/2026
USULAN KENAIKAN PANGKAT PENYESUAIAN 

IJAZAH (Pertama Kali Sebagai PNS)
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Kenaikan 
Pangkat/Golongan/Jabatan

939 21-08-2026 B/800.1.8.1/256/B.UM/2026 Tindak lanjut pengunduran di sdr. Azhar Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Status Kepegawaian

940 21-08-2026 100.3.5/159/2026
Surat Perintah WFO sekretariat Gubernur 

tanggal 21 Agustus
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

941 21-08-2026 100.3.5/160/2026
Surat Perintah Bagian Rumah Tangga Batam 
dan Tanjungpinang tanggal 21 Agustus 2026

Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

942 21-08-2026 100.3.5/161/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Asisten 3 

tanggal 21 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

943 21-08-2026 100.3.5/163/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Asisten 2 

tanggal 21 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

944 21-08-2026 100.3.5/162/2026
Surat Perintah WFO Rumah Singgah tanggal 

21 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

945 21-08-2026 100.3.5/158/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Sekretaris 

Daerah tanggal 21 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah



946 01-09-2026 000.2.4/272/B.UM/2026
Usulan Penghapusan Barang Milik Daerah 

Pasca Pemusnahan
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penghapusan Barang Milik 
Daerah, antara lain: 

Keputusan Pembentukan 
Tim, Berita Acara 
Penelitian, Surat 

Persetujuan Pemusnahan, 
Berita Acara Penghapusan 

Barang Milik Daerah, 
Daftar Barang yang 

Dihapuskan, Laporan Hasil 
Pelaksanaan Penghapusan 

BMD Termasuk 
Didalamnya Proses Lelang 

Penghapusan, Surat 
Persetujuan Penjualan, 
Berita Acara Pengalihan 
Status Penggunaan, SK 

Penghapusan

947 22-08-2026 B/000.6.3.4/15/B.UM/2026 Laporan jawab notisi Biro Umum Laporan (OPD) Biasa Pelaporan

948 24-08-2026 000.1.5/262/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Gladi 

Kotor HUT RI”
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

949 24-08-2026 000.1.5/263/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Acara 

Gladi Kotor Peringatan HUT RI”
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

950 25-08-2026 B/800.1.6.2/58/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

951 24-08-2026 000.1.5/264/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Acara 

Peringatan Hari Pramuka"
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

952 25-08-2026 B/800.1.6.2/59/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

953 25-08-2026 B/800.1.6.2/60/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin

954 25-08-2026 B/800.1.6.2/61/B.UM/2026
Memberikan keterangan terkait tindakan 

indisipliner
Biro Umum

Surat Panggilan 
(OPD)

Biasa Disiplin



955 28-08-2026
B/500.10.29.15/260/B.UM/20

26

Telaahan Staf terkait dengan usulan 
Peralihan Jabatan Fungsional Ahli Permata 

a.n Astri Eka Cendanasari, A.AB., M.M.
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Rekomendasi Teknis

956 24-08-2026 000.1.5/265/B.UM/2026

Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 
“Penganugerahan Tanda Kehormatan 

 Satyalancana Karya Satya Di Lingkungan 
Pemerintah Provinsi Kepulauan Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

957 25-08-2026 B/800.1.6.2/259/B.UM/2026 Klarifikasi Pelaksanaan Upacara HUT RI ke 81 Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

958 24-08-2026 000.1.5/266/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Gladi 

 Bersih MemperingaƟ HUT Kemerdekaan 
Republik Indonesia Ke-81”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

959 24-08-2026 000.1.5/267/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 

“Penurunan Bendera Sang Merah Putih di 
Provinsi Kepulauan Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

960 24-08-2026 000.1.5/268/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Hari 
Ulang Tahun Republik Indonesia Ke-81 di 

Kepulauan Riau”
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Rapat Pimpinan, antara 
lain: Notula/Risalah Rapat

961 26-08-2026 000.1.5/269/B.UM/2026
Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan “Malam 

Ramah Tamah Hari Ulang Tahun Republik 
Indonesia Ke-81 di Kepulauan Riau”

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Rapat Pimpinan, antara 

lain: Notula/Risalah Rapat

962 30-08-2026 000/271/B.UM/2026
Undangan Rapat Pembentukan Tim Efektif 

PKA III Kepala bagian Rumah Tangga
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa UMUM

963 28-08-2026 000/270/B.UM/2026
Undangan Pembentukan Tim efektif Kepala 

Sub Bagian Tata Usaha Pimpinan dan Staf Ahli
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa UMUM

964 30-08-2026 B/800.1.6.2/261/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

965 30-08-2026 B/800.1.6.2/262/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

966 30-08-2026 100.3.5/164/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur 

tanggal 28 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

967 30-08-2026 100.3.5/165/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Asisten 3 

tanggal 28 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

968 30-08-2026 100.3.5/166/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Asisten II 

tanggal 28 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

969 30-08-2026 100.3.5/167/2026
Surat Perintah WFO Rumah Singgah tanggal 

28 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah



970 30-08-2026 100.3.5/168/2026
Surat Perintah WFO Bagian rumah Tangga 

tanggal 28 Agustus 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

971 01-09-2026 B/800.1.6.2/263/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

972 31-08-2026 000.1.2.3/XXX/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

973 04-09-2026 000.1.10.1/279/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang

974 03-09-2026 000.1.2.3/274/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

975 01-09-2026 000.1.2.3/XXX/B.UM/2026 Permohonan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

976 03-09-2026 B/400.11.8/264/B.UM/2026
Pelaporan P3DN Periode Januari s/d 

AgustusTahun Anggaran 2026
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Evaluasi dan Pelaporan

977 02-09-2026 000.8.3.4/273/B.UM/2026
Laporan Menghadiri Pelaksanaan Kick Off 

dan Sosialisasi Monev Keterbukaan Informasi 
Publik Tahun 2026

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Pelayanan Publik

978 03-09-2026 B/000/6/B.UM/2026
Undangan Menghadiri acara bimtek Set-UP 

Table (Citra Sari)
Biro Umum

Surat Undangan 
(OPD)

Biasa UMUM

979 04-09-2026 B/000/7/B.UM/2026
Undangan menghadiri acara st-up table CV 

Ganesha
Biro Umum

Surat Undangan 
(OPD)

Biasa UMUM

980 04-09-2026 B/000/8/B.UM/2026
Undangan menghadiri pelatihan Se-Up table 

CV Paras Jaya
Biro Umum

Surat Undangan 
(OPD)

Biasa UMUM

981 04-09-2026 B/000/9/B.UM/2026
Undangan menghadiri pembukaan pelatihan 

Set-Up table (Hotel Aston)
Biro Umum

Surat Undangan 
(OPD)

Biasa UMUM

982 04-09-2026 B/000/12/B.UM/2026
Undangan menghadiri  pembukaan Pelatihan 

set-up table (Hotel CK)
Biro Umum

Surat Undangan 
(OPD)

Biasa UMUM



983 03-09-2026 000/276/B.UM/2026 Nota Dinas Undangan Rapat Persiapan Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa UMUM

984 07-09-2026 B/400.7.22.1/26/B.UM/2026 Surat Keterangan a.n. Suprajitno Biro Umum
Surat Keterangan 

(OPD)
Biasa Surat Keterangan

985 04-09-2026 B/800.1.6.2/265/B.UM/2026
Permohonan Mengupdate Aplikasi SIAP 

karena ganti HP
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Disiplin

986 04-09-2026 100.3.5/169/2026
Surat Perintah WFO staf Asisten II tanggal 04 

September 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

987 04-09-2026 000.5.6.3/278/B.UM/2026
Permohonan Penandatanganan Surat 
Persetujuan Penyerahan Arsip Statis

Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Penyerahan Arsip Statis, 
antara lain: Pembentukan 

Panitia Penilai, Notulen 
Rapat Panitia, Surat 

Pertimbangan Panitia 
Penilai, Surat Persetujuan 

Dari Kepala Lembaga 
Kearsipan, Surat 

Pernyataan Autentik, 
Terpercaya, Utuh, dan 

Digunakan Dari Pencipta 
Arsip, Keputusan 

Penetapan Penyerahan, 
Berita Acara Penyerahan 
Arsip, Daftar Arsip Yang 

Diserahkan

988 04-09-2026 100.3.5/170/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Gubernur 

tanggal 04 September 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

989 04-09-2026 100.3.5/171/2026
Surat Perintah WFO Asisten III tanggal 04 

September 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

990 04-09-2026 100.3.5/172/2026
Surat Perintah WFO Sekretariat Daerah 

tanggal 04 September 2026
Biro Umum

Surat Perintah 
(OPD)

Biasa Surat Perintah

991 03-09-2026 900.1.1.4/277/B.UM/2026
Usulan Standar Satuan Harga (SSH) untuk 

Perubahan APBD Tahun Anggaran 2026
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Anggaran Pendapatan dan 
Belanja Daerah Perubahan 

(RAPBD-P)

992 07-09-2026 B/400.9.13.5/268/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan Sertifikat Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Kerjasama Kelembagaan

993 04-09-2026 B/000/10/B.UM/2026 Undangan Menghadiri Pembukaan acara Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa UMUM



994 04-09-2026 B/000/11/B.UM/2026 Undangan Menghadiri Pembukaan Acara Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa UMUM

995 07-09-2026 B/000/269/B.UM/2026 Permohonan Narasumber Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa UMUM

996 07-09-2026 B/000/13/B.UM/2026 Undangan Pembukaan Acara Biro Umum
Surat Undangan 

(OPD)
Biasa UMUM

997 03-09-2026 100.1.4.2/275/B.UM/2026
Permohonan SPT SPPD an Sulaiman dan Bob 

tanggal 3 sd 4 September
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Administrasi Kepala Daerah 
dan DPRD

998 03-09-2026 100.1.4.2/75/2026
Surat Tugas Sulaiman tanggal 3 sd 4 

Septemebr 2026
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Administrasi Kepala Daerah 
dan DPRD

999 04-09-2026 B/000/266/B.UM/2026 Undangan (Ibu Eka Suryani) Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa UMUM

1000 07-09-2026 000/281/B.UM/2026 Undangan Staf Bagian  Rumah Tangga Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa UMUM

1001 04-09-2026 000.1.2.3/280/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

1002 07-09-2026 B/800.1.3.2/272/B.UM/2026 Usulan Kenaikan Pangkat Reguler Lanjutan Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Kenaikan 

Pangkat/Golongan/Jabatan

1003 07-09-2026 B/400.3.8.3/273/B.UM/2026
Peserta Pelatihan Penguasaan Literasi dan 

Implementasi AI secara Daring
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Pelatihan

1004 07-09-2026 B/000.1.6/267/B.UM/2026 Permohonan Permintaan Konsumsi (snack) Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Penyediaan Konsumsi, 

Akomodasi, dan 
Transportasi

1005 07-09-2026 B/000/274/B.UM/2026 Permohonan Narasumber Bapak Deden Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa UMUM

1006 07-09-2026 B/000.2.3.2/270/B.UM/2026 Balasan Permohonan Kunjungan Kerja Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Barang Milik Daerah

1007 07-09-2026 800/282/B.UM/2026
Nota Undangan Perpanjangan kontrak kerja 

PPPK
Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

1008 07-09-2026 B/100.2.2.2/271/B.UM/2026 Permohonan dukungan pesawat udara Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Fasilitasi, Koordinasi, 
Pembinaan dan 

Pengawasan, serta 
Monitoring dan  Evaluasi 
Tugas Gubernur Sebagai 

Wakil Pemerintah

1009 07-09-2026 B/000.6.3.4/16/B.UM/2026 Laporan Biro Umum Laporan (OPD) Biasa Pelaporan



1010 07-09-2026 B/100.2.2.2/275/B.UM/2026 permohonan dukungan pesawat udara Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Fasilitasi, Koordinasi, 
Pembinaan dan 

Pengawasan, serta 
Monitoring dan  Evaluasi 
Tugas Gubernur Sebagai 

Wakil Pemerintah

1011 08-09-2026 B/800/276/B.UM/2026
Data Kepemilikan Rumah Bagi Aparatur Sipil 
Negara (ASN) Biro Umum  Sekretariat Daerah 

Provinsi Kepulauan Riau
Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

1012 08-09-2026 B/800.1.3.3/XXX/B.UM/2026
Usulan Pengangkatan Dalam Jabatan      

Fungsional Analis Kebijakan Ahli Pertama 
Astri Eka Cendanasari, S.AB., M.M.

Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa
Pengangkatan dan 

Pemberhentian Jabatan 
Struktural/Fungsional

1013 08-09-2026 000.1.8/XXX/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa
Pemeliharaan Gedung, 
Taman dan Peralatan 

Kantor

1014 08-09-2026
B/800.1.11.13/XXX/B.UM/202

6
Usulan Kenaikan Gaji Berkala Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa

Pengurusan Kenaikan Gaji 
Berkala, Mutasi Gaji/ 

tunjangan

1015 08-09-2026 B/800/XXX/B.UM/2026 Data Plt/Plh Tahun 2026 Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa KEPEGAWAIAN

1016 08-09-2026 B/400.9.13.5/XXX/B.UM/2026 Permohonan MC Biro Umum Surat Dinas (OPD) Biasa Kerjasama Kelembagaan

1017 08-09-2026 000.2.3.1/XXX/B.UM/2026 Permohonan Permintaan Alat Tulis Kantor Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Barang Pakai Habis

1018 08-09-2026 000.1.2.3/XXX/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa Perjalanan Dinas Pegawai

1019 08-09-2026 000.1.10.1/283/B.UM/2026 Permohonan Penerbitan SPT-SPPD Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang

1020 08-09-2026 000/XXX/B.UM/2026 Undangan Pejabat Internal Biro Umum Nota Dinas (OPD) Biasa UMUM



1021 08-09-2026 100.3.5/XXX/2026 Surat Perintah mengikuti Set-up Tablle Biro Umum
Surat Perintah 

(OPD)
Biasa Surat Perintah

1022 08-09-2026 000.1.10.1/XXX/2026
Surat Tugas Walpri Wakil Gubernur 

Kepulauan Riau
Biro Umum Surat Tugas (OPD) Biasa

Pengamanan, Penjagaan, 
dan Pengawalan terhadap 

Pejabat, Kantor dan Rumah 
Dinas, antara lain: Daftar 

Nama Satuan Pengamanan, 
Daftar Jaga/Daftar Piket, 

Catatan 
Gangguan/Pelanggaran/Kej
adian, dan Surat Ijin Keluar 
Masuk Orang atau Barang


