PEMERINTAH PROVINSI KEPULAUAN RIAU

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)
Program : PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH PROVINSI
Kegiatan : Administrasi Umum Perangkat Daerah
Sub Kegiatan : Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor

Pagu Sub Kegiatan : Rp. 43.464.970,-

BIRO PENGADAAN BARANG DAN JASA SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI KEPULAUAN RIAU

Pusat Pemerintahan Provinsi Kepulauan Riau Istana Kota Piring, Gedung Sultan Mahmud Riayat Syah Pulau Dompak Tanjungpinang
Kode Pos 29124, Telp.(0771)4575000 Fax.(0771)4575050,4575030,4575058

E-mail : balp@e-kepri.net Website : kepriprov.go.id

TAHUN ANGGARAN
2025



LATAR BELAKANG

Biro Pengadaan Barang dan Jasa Sekretariat Daerah Provinsi Kepulauan Riau
merupakan salah satu Satuan Kerja Pemerintah Daerah Provinsi Kepulauan Riau
yang memberikan pelayanan pada seluruh OPD dan masyarakat di bidang
Pengelolaan Pengadaan Barang dan Jasa, Pengelolaan Layanan Pengadaan Secara
Elektronik serta Pembinaan dan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa Guna
menunjang aktivitas pelayanan tersebut, diperlukan faktor-faktor penunjang
yang mendukung kinerja aparatur Biro Pengadaan Barang dan Jasa dalam
menjalankan aktivitasnya. Salah satunya yakni Penyedian Peralatan dan
Perlengkapan kantor yang merupakan kegiatan belanja langsung yang
mengakomodir kebutuhan pokok dalam Penyedian Peralatan dan Perlengkapan

kantor.
MAKSUD , TUJUAN DAN SASARAN

» MAKSUD

Maksud pelaksanaan pekerjaan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan
Kantor adalah agar memperlancar kinerja pegawai Biro Pengadaan
Barang/ Jasa dalam mengakomodir Peralatan dan Perlengkapan kantor.
> TUJUAN
Tujuan pelaksanaan pekerjaan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan
Kantor yaitu memperlancar kinerja Biro di bagian sekretariat.
> SASARAN
Sasaran Sub kegiatan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor ini
yakni untuk meningkatkan kinerja pegawai Biro terhadap pelaksanaan

surat menyurat di bagian Tata Usaha Biro.



VI

LOKASI KEGIATAN

Sub Kegiatan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor Biro Pengadaan
Barang dan Jasa Sekretraiat Daerah Provinsi Kepulauan Riau dilaksanakan di Kota

Tanjungpinang

RUANG LINGKUP KEGIATAN

Ruang lingkup Sub Kegiatan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor Biro
Pengadaan Barang dan Jasa Sekretariat Daerah Provinsi Kepulauan Riau yaitu
untuk pemenuhan mengakomodir kebutuhan Peralatan dan Perlengkapan
Kantor. Jenis pekerjaan yang dilakukan dalam Sub Kegiatan Penyediaan Peralatan
dan Perlengkapan Kantor Biro Pengadaan Barang/ Jasa Setda Provinsi Kepri
untuk Tahun Anggaran 2025 meliputi Belanja Modal Alat Komunikasi Telephone

dan Belanja Modal Peralatan Personal Computer.

KELUARAN

Terpenuhinya kebutuhan Belanja Peralatan dan Perlengkapan Kantor Biro

Pengadaan Barang dan Jasa Sekretariat Daerah Provinsi Kepulauan Riau
SUMBER DANA
Sumber dana yang diperlukan untuk membiayai pekerjaan Penyediaan Peralatan

dan Perlengkapan Kantor dari sumber pendanaan APBD Pemerintah Provinsi

Kepulauan Riau Tahun Anggaran 2025.



Vil.

Viil.

NAMA ORGANISASI PENGADAAN BARANG DAN JASA

Nama organisasi yang menyelenggarakan/melaksanakan Pengadaan Barang dan
Jasa:

Perangkat Daerah OPD : Biro Pengadaan Barang dan Jasa Setda Provinsi Kepri

PPK : Azwandi, SE, M.M
Jabatan : Kepala Biro Pengadaan Barang dan Jasa
JANGKA WAKTU PELAKSANAAN

Jangka waktu pelaksanaan sub kegiatan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan

Kantor yaitu 12 Bulan (Januari 2025 sampai dengan Desember 2025 )

BULAN
JAN | FEB | MAR | APR | MEI | JUN | JULI | AGUS| SEP | OKT | NOV | DES

NO URAIAN

1 |Persiapan Pelaksanaan Kegiatan | v
2 |Pelaksanaan Kegiatan VIV IV v vV VIV
3 |EvaluasidanPelaporanKegiatan| v | v [ Y | V |V [V |V [V |V [V |V |V J

METODE PENGADAAN

Metode Pelaksanaan Pekerjaan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor

yaitu dengan metode Pengadaan Langsung

ANGGARAN

Anggaran pada DPA Biro Pengadaan Barang dan Jasa Tahun 2025 adalah :

NO | KODE REKENING URAIAN TOTAL

1 | 5.2.02.06.02.0001 | Belanja Modal Alat Komunikasi Telephone | 3.658.700

Belanja Modal Peralatan Personal
Computer

TOTAL 43.464.970

2 | 5.2.02.10.02.0003 39.806.270




Xl PELAPORAN

Pelaporan Sub Kegiatan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor Biro

Pengadaan Barang dan Jasa Sekretariat Daerah Provinsi Kepulaun Riau dalam

bentuk laporan SPJ.

Xil.  PENUTUP

Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) Kegiatan Penyediaan Peralatan dan

Perlengkapan Kantor pada Biro Pengadaan Barang dan Jasa Sekretariat Daerah

Provinsi Kepulauan Riau disusun sebagai panduan dalam pelaksanaannya.

Analis Kebijakan Ahli Muda
Selaku
Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

Penatd Tk.1 / lll.d
NIP. 19811022 200604 1 015

Mengetahui,

Kepala Biro Pengadaan Barang dan Jasa
laku

a Pengguna Angggaran

AZWANDI, SE, M.M
Pembina Utama Muda / IV.c
NIP. 19761205 200012 1 005



