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P E M E R I N T A H  P R O V I N S I  K E P U L A U A N  R I A U 

DINAS KESEHATAN 
 

Pusat Pemerintahan Provinsi Kepulauan Riau “Bandar Seri Kota Piring” 
Kawasan Perkantoran Sultan Mahmud Riayat Syah Gedung Raja Jaafar Lantai 2 dan 3 

Pulau Dompak Seri Darul Makmur Kota Tanjungpinang Provinsi Kepulauan Riau 
Pos-el: dinkes@kepriprov.go.id  Laman: dinkes.kepriprov.go.id 

 

 
KERANGKA ACUAN KERJA  

 

PENYEDIAAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN KANTOR 

 TAHUN ANGGARAN 2025 

 

 
I. LATAR BELAKANG 

 
Berdasarkan Peraturan Gubernur Kepulauan Riau Nomor 60 Tahun 2016 tentang 

Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Perangkat Daerah 

bahwa Dinas Kesehatan Provinsi Kepulauan Riau mempunyai tugas membantu 

Gubernur melaksanakan urusan pemerintahan di bidang kesehatan yang menjadi 

kewenangan Provinsi dan Tugas Pembantuan yang ditugaskan kepada Provinsi. Selain 

itu untuk meningkatkan kinerja serta kelancaran penyelenggaraan  tugas  di Dinas 

Kesehatan Provinsi Kepulauan Riau perlu dilakukan pelaksanaan rutinitas perkantoran 

di Lingkungan Dinas Kesehatan Provinsi Kepulauan Riau.  

Seiring dengan tugas pokok dan fungsi Dinas Kesehatan Provinsi Kepulauan Riau 

yang semakin kompleks maka perlu adanya pemanfaatan dan pendayagunaan fasilitas 

perlengkapan kantor secara optimal. Tersedianya sarana dan prasarana kantor yang 

cukup dengan kualitas yang baik menjadi bagian penting yang perlu disiapkan secara 

optimal dan berkesinambungan sehingga dapat menjamin kelancaran aktivitas kerja 

pegawai. Mengingat pentingnya sarana dan prasarana kantor dalam upaya 

memperlancar aktivitas kerja pegawai, maka dibutuhkan pengelolaan sarana dan 

prasarana kantor yang baik. Sarana dan prasarana kantor dalam suatu lembaga harus 

dikelola dengan baik.  

Pengelolaan sarana dan prasarana kantor merupakan proses kerjasama yang 

mendayagunakan semua unsur pegawai yang ada, agar sarana dan prasarana yang 

ada digunakan secara efektif dan efisien. Pengelolaan sarana dan prasarana kantor 
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yang baik membutuhkan beberapa aspek yang salah satunya yaitu pengadaan dan 

pemeliharaan secara profesional.  

Seperti yang diketahui, sarana merupakan fasilitas yang secara langsung berfungsi 

sebagai penunjang proses penyelenggaraan tugas dan fungsi di bidang pemerintahan 

dalam negeri. Sedangkan Prasarana adalah fasilitas yang secara tidak langsung 

berfungsi sebagai penunjang proses penyelenggaraan tugas dan fungsi di bidang 

pemerintahan dalam negeri. Untuk itu sangat diperlukan tersedianya Penyediaan 

Peralatan dan Perlengkapan Kantor. 

Peralatan dan Perlengkapan Kantor merupakan salah satu faktor penunjang dalam 

kegiatan operasional setiap harinya. Selain sebagai penunjang kegiatan operasional, 

alat tulis kantor juga berperan dalam penyelesaian tugas pembangunan kepemerintahan 

yang berdaya guna dan berhasil guna. Seiring dengan tugas pokok dan fungsi Dinas 

Kesehatan Provinsi Kepulauan Riau yang semakin kompleks maka perlu adanya 

pemanfaatan dan pendayagunaan fasilitas perlengkapan kantor secara optimal. Untuk 

memperlancar setiap pelaksanaan tugas yang ada, perlu dilakukan Penyediaan Alat 

Tulis Kantor.   

Peralatan dan Perlengkapan Kantor merupakan kebutuhan yang harus dipanuhi 

setiap organisasi untuk melaksanakan suatu kegiatan dan merupahkan   pendukung 

yang penting dalam kelancaran pelaksanaan tugas sehari-hari. Dengan tersedianya 

Peralatan dan Perlengkapan kantor diharapkan dapat membantu pelaksanaan kegiatan 

di Lingkungan Dinas Kesehatan Provinsi Kepulauan Riau. 

II. TUJUAN 

Tujuan kegiatan ini adalah tersedianya Penyediaan Peralatan Dan Perlengkapan 

Kantor demi meningkatkan kinerja serta kelancaran tugas di Dinas Kesehatan Provinsi 

Kepulauan Riau. 

III. METODE PELAKSANAAN 

 
1. Melakukan Penetapan SK 

2. Mendata Kebutuhan untuk Pperalatan dan Perlengkapan Kantor 

3. Melakukan Pembayaran menggunakan mekanisme UP/GUP dengan transaksi CMS 
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IV. PENYELENGGARA 
 

Penyelenggara kegiatan ini adalah Dinas Kesehatan Provinsi Kepulauan Riau. 

V. WAKTU  
Kegiatan ini direncanakan akan dilaksanakan pada bulan Januari s.d Desember 

2025. 

VI. BIAYA  

Biaya untuk pelaksanaan kegiatan ini bersumber dari dana APBD yang 

dibebankan pada DPA Anggaran Pendapatan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2025 

yaitu sebesar Rp. 85.000.000,- (Delapan Puluh Lima Juta Rupiah). 

VII. PENUTUP 

Demikian Kerangka Acuan Kerja ini dibuat sebagai panduan dalam 

penyelenggaraan Sub  Kegiatan Penyediaan Peralatan Dan Perlengkapan Kantor 

Tahun 2025.   

 
     Tanjungpinang, 28 November 2024 
 

           Kepala Dinas Kesehatan 
 Provinsi Kepulauan Riau 

 
 
 
 
 
 

      Dr. Moh. Bisri, SKM, M.Kes 
      Pembina Utama Muda (IV/c) 
      NIP 197101091995011001 



RFQ

REQUEST FOR QUOTATION

Rp. Rp.
Rp.
Rp.

Rp. Rp.
Rp.
Rp.

Rp. Rp.
Rp.
Rp.

Sub Total Rp. 14.556.800,00

DPP Rp. 13.343.733,00

PPN Rp. 1.601.248,00

Total Transaksi Rp. 16.158.048,00

PPh 22 - 1.5% Rp. (218.352,00)

Total Pembayaran Rp. 14.338.448,00

Terbilang : Empat Belas Juta Tiga Ratus Tiga Puluh Delapan Ribu Empat Ratus Empat Puluh Delapan Rupiah

No. SKU Nama Produk Status Kuantitas Harga Satuan Pajak Total Harga

1 SKU69392033837803 230522 KERTAS HVS A4 UKURAN 80
GRAM

Diterima 189 59.200,00  
PPN
PPh 22 - 1.5%

11.188.800,00
1.230.768,00
(167.832,00)

2 SKU69394853838047 230522 KERTAS HVS F4 UKURAN 80
GRAM

Diterima 48 65.000,00  
PPN
PPh 22 - 1.5%

3.120.000,00
343.200,00
(46.800,00)

3 SKU69397493838279 230522 KERTAS BUFFALO F4 ISI 100
LEMBAR

Diterima 4 62.000,00  
PPN
PPh 22 - 1.5%

248.000,00
27.280,00
(3.720,00)

Jasa Pengiriman : Menunggu Konfirmasi Penjual Pengiriman dari lokasi penjual : Kota Tanjung Pinang

Dinas Kesehatan Provinsi Kepulauan Riau

KOMPLEK PERKAANTORAN PEMPROV KEPULAUAN RIAU
GEDUNG C2 LANTAI 2-3 DOMPAK LAUT, KOTA TANJUNG
PINANG, BUKIT BESTARI, KEPULAUAN RIAU,
INDONESIA 29124

 

Kepada :

KARYA KITA

PERUM GRIYA HANG TUAH PERMAI, BLOK G NO.3 RT.002 RW.005, KOTA TANJUNG
PINANG,
TANJUNG PINANG TIMUR, KEPULAUAN RIAU,
INDONESIA 19122

Pemungut Pajak Pembeli sebagai Wapu (Wajib Pungut)

No. RFQ RFQ-96797-250417-1

No. Quotation QN-96797-250418-1

Status Quotation Terbuat

Tanggal RFQ Dibuat 17 April 2025 21:37 WIB

Untuk Keperluan sub kegiatan administrasi umum sekretariat dinkes

Alamat Pengiriman WIlayah Kota Batam, Sekupang
Kota Batam, Kepulauan Riau, 29464
INDONESIA

Alamat Tagihan KOMPLEK PERKANTORAN PEMERINTAH PROVINSI
KEPULAUAN RIAU GEDUNG C2 LANTAI 2 DAN 3 - DOMPAK,
Bukit Bestari
Kota Tanjung Pinang, Kepulauan Riau, 29124
INDONESIA

Catatan Untuk Penjual barang diterima dengan rapi, kondisi baik tidak cacat dan jumlah
sesuai



Tagihan

Rp.
Rp.

Rp.

Rp.
Rp.

Rp.

Rp.
Rp.
Rp.

Sub Total Rp. 14.556.800,00

DPP Rp. 13.343.733,00

PPN Rp. 1.601.248,00

Total Biaya Pengiriman Rp. 0

Total Transaksi Rp. 16.158.048,00

PPh 22 - 1.5% Rp. (218.352,00)

Total Pembayaran Rp. 14.338.448,00

Terbilang : Empat Belas Juta Tiga Ratus Tiga Puluh Delapan Ribu Empat Ratus Empat Puluh Delapan Rupiah

No. SKU Nama Produk Kuantitas Harga Satuan Pajak Total Harga

1 SKU69392033837803 230522 KERTAS HVS A4 UKURAN 80 GRAM 189 Rp. 59.200,00  
PPN
PPh 22 - 1.5%

11.188.800,00

1.230.768,00

(167.832,00)

2 SKU69394853838047 230522 KERTAS HVS F4 UKURAN 80 GRAM 48 Rp. 65.000,00  
PPN
PPh 22 - 1.5%

3.120.000,00

343.200,00

(46.800,00)

3 SKU69397493838279 230522 KERTAS BUFFALO F4 ISI 100 LEMBAR 4 Rp. 62.000,00  
PPN
PPh 22 - 1.5%

248.000,00
27.280,00
(3.720,00)

Jasa Pengiriman : Lainnya - kurir Sendiri Pengiriman dari lokasi penjual : Kota Tanjung Pinang

KARYA KITA

PERUM GRIYA HANG TUAH PERMAI, BLOK G NO.3 RT.002
RW.005, KOTA TANJUNG PINANG,
TANJUNG PINANG TIMUR, KEPULAUAN RIAU,
INDONESIA 19122

 

Kepada :

Dinas Kesehatan Provinsi Kepulauan Riau

KOMPLEK PERKAANTORAN PEMPROV KEPULAUAN RIAU GEDUNG C2 LANTAI 2-3
DOMPAK LAUT, KOTA TANJUNG PINANG, BUKIT BESTARI, KEPULAUAN RIAU,
INDONESIA 29124

Pemungut Pajak Pembeli sebagai Wapu (Wajib Pungut)

No. Tagihan INV-96797-250420-1

No. Purchase Order PO-96797-250420-1

Tipe Tagihan Aktif

Status Belum Dibayar Pembeli

Tanggal Tagihan Dibuat 20 April 2025 11:26 WIB

Jatuh Tempo 21 Mei 2025 23:59 WIB

Untuk Keperluan sub kegiatan administrasi umum sekretariat dinkes

Tipe Pembayaran TOP 30 Hari

Metode Pembayaran -

Alamat Pengiriman WIlayah Kota Batam
Kota Batam , Kepulauan Riau 29464
INDONESIA

Alamat Tagihan KOMPLEK PERKANTORAN PEMERINTAH PROVINSI
KEPULAUAN RIAU GEDUNG C2 LANTAI 2 DAN 3 - DOMPAK
Kota Tanjung Pinang , Kepulauan Riau 29124
INDONESIA

Catatan untuk Penjual barang diterima dengan rapi, kondisi baik tidak cacat dan jumlah
sesuai

Catatan untuk Pembeli Baik Akan Segera Di proses Sesuai Pesanan.

Catatan :

- Pembayaran dapat dilakukan langsung ke rekening Penjual dengan no. rekening BPD Riau Kepri 1030801479 atas nama CV Karya Kita.

- Bukti Pembayaran/bukti transfer dapat dikirimkan ke email help@mbizmarket.co.id untuk dilakukan konfirmasi pembayaran.

- Mbizmarket tidak bertanggung jawab atas pembayaran langsung yang dilakukan oleh Pembeli ke rekening milik Penjual.

- Transaksi yang dilakukan telah sesuai dengan Syarat & Ketentuan serta Kebijakan Privasi Mbizmarket.

- Pembeli dengan ini membebaskan BEB dari segala macam tuntutan hukum dan/atau ganti rugi yang timbul atau diajukan oleh pihak lain atas kelalaian Anda terkait dengan pembayaran langsung ke rekening Penjual.

mailto:help@mbizmarket.co.id
https://www.mbizmarket.co.id/id/syarat-dan-ketentuan
https://www.mbizmarket.co.id/id/kebijakan-privasi


PO

PURCHASE ORDER

Rp.

Rp.
Rp.

Rp.

Rp.

Rp.
Rp.

Rp.

Rp.

Rp.
Rp.

Rp.

Sub Total Rp. 14.556.800,00

DPP Rp. 13.343.733,00

PPN Rp. 1.601.248,00

Total Biaya Pengiriman Rp. 0,00

Total Transaksi Rp. 16.158.048,00

PPh 22 - 1.5% Rp. (218.352,00)

Total Pembayaran Rp. 14.338.448,00

Terbilang : Empat Belas Juta Tiga Ratus Tiga Puluh Delapan Ribu Empat Ratus Empat Puluh Delapan Rupiah

No. SKU Nama Produk Kuantitas Harga Satuan Pajak Total Harga

1 SKU69392033837803 230522 KERTAS HVS A4 UKURAN 80 GRAM 189 59.200,00
 
PPN
PPh 22 - 1.5%

11.188.800,00

1.230.768,00

(167.832,00)

2 SKU69394853838047 230522 KERTAS HVS F4 UKURAN 80 GRAM 48 65.000,00
 
PPN
PPh 22 - 1.5%

3.120.000,00

343.200,00

(46.800,00)

3 SKU69397493838279 230522 KERTAS BUFFALO F4 ISI 100 LEMBAR 4 62.000,00
 
PPN
PPh 22 - 1.5%

248.000,00

27.280,00

(3.720,00)

Jasa Pengiriman : Lainnya - kurir Sendiri Pengiriman dari lokasi penjual : Kota Tanjung Pinang

Dinas Kesehatan Provinsi Kepulauan Riau

KOMPLEK PERKAANTORAN PEMPROV KEPULAUAN RIAU
GEDUNG C2 LANTAI 2-3 DOMPAK LAUT, KOTA TANJUNG
PINANG, BUKIT BESTARI, KEPULAUAN RIAU,
INDONESIA 29124

 

Kepada :

KARYA KITA

PERUM GRIYA HANG TUAH PERMAI, BLOK G NO.3 RT.002 RW.005, KOTA TANJUNG
PINANG,
TANJUNG PINANG TIMUR, KEPULAUAN RIAU,
INDONESIA 19122

Pemungut Pajak Pembeli sebagai Wapu (Wajib Pungut)

No. Purchase Order PO-96797-250420-1

No. Referensi PO PR-96797-250418-1

No. Quotation QN-96797-250418-1

No. Kontrak -

Status Diterima Pembeli

Tanggal Purchase Order Dibuat 20 April 2025 10:00 WIB

Untuk Keperluan sub kegiatan administrasi umum sekretariat dinkes

Alamat Pengiriman WIlayah Kota Batam INDONESIA Sekupang Kota Batam
Kepulauan Riau 29464

Alamat Tagihan KOMPLEK PERKANTORAN PEMERINTAH PROVINSI
KEPULAUAN RIAU GEDUNG C2 LANTAI 2 DAN 3 - DOMPAK
INDONESIA Bukit Bestari Kota Tanjung Pinang Kepulauan Riau
29124

Catatan untuk Penjual barang diterima dengan rapi, kondisi baik tidak cacat dan jumlah
sesuai

Catatan untuk Pembeli Baik Akan Segera Di proses Sesuai Pesanan.


