PROVINSI KEPULAUAN RIAU

Yth. 1. Para Asisten
2. Para Staf Anli
3. Kepala Perangkat Daerah
4. PIt. Direktur RSUD Raja Ahmad Tabib
5. Direktur RSJKO Engku Haiji Daud
di

Lingkungan Pemerintah Provinsi Kepulauan Riau

SURAT EDARAN
NOMOR : B/800.1.6.2/5/BKDKORPRI-SET/2025
TENTANG
PENETAPAN JAM KERJA PADA BULAN RAMADHAN 1446 HIJRIAH
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH PROVINSI KEPULAUAN RIAU

Sehubungan dengan telah ditetapkannya Peraturan Gubernur Kepulauan Riau
Nomor 47 Tahun 2024 tentang Hari Kerja dan Jam Kerja Pegawai Aparatur Sipil Negara di
Lingkungan Pemerintah Daerah, serta demi efektivitas pelaksanaan kinerja ASN dan Non
ASN pada bulan Ramadhan 1446 Hijriah, dengan ini disampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Jumlah jam kerja efektif selama bulan Ramadhan 1446 Hijriah adalah memenubhi
minimal 32,5 jam (tiga puluh dua jam tiga puluh menit) per minggu, dengan
ketentuan sebagai berikut:

a) Bagi Unit Kerja dengan 5 (lima) hari kerja:
e Hari Senin s.d. Kamis :08.00 - 15.30 WIB
Istirahat :12.00-12.30 WIB
e Hari Jumat :08.00 - 14.00 WIB
Istirahat Shalat Jumat :11.30-13.00 WIB

b) Bagi Unit Kerja dengan 6 (enam) hari kerja dan tidak menerapkan shift:
¢ Hari Senin s.d. Kamis : 08.00 - 14.30 WIB

Istirahat :12.00 - 12.30 WIB
e Hari Jumat :08.00 - 14.00 WIB
Istirahat Shalat Jumat :11.30-13.00 WIB
e Hari Sabtu :08.00 - 12.00 WIB

c) Terhadap pegawai yang bertugas pada kelompok kerja yang karena pekerjaannya
wajib dilakukan selama 24 (dua puluh empat) jam sehari secara bergiliran
khususnya pada Rumah Sakit, Satuan Polisi Pamong Praja dan Penanggulangan
Kebakaran atau unit kerja teknis lainnya, pengaturan jam kerjanya ditentukan oleh
masing-masing Kepala Perangkat Daerah/Unit Kerja yang bersangkutan;
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Selama Bulan Ramadhan 1446 Hijriah tidak dilaksanakan Apel Pagi;

Pakaian kerja selama Bulan Ramadhan 1446 Hijriah adalah sebagai berikut:

a. Hari Senin s.d. Kamis dan Sabtu berpakaian Muslim bagi Pegawai Muslim dan bagi
Pegawai Non Muslim agar menyesuaikan;

b. Hari Jumat berpakaian Baju Kurung Melayu;

4. Cuti Bersama dalam rangka Idul Fitri 1 Syawal 1446 Hijriah, adalah sebagai berikut:

NO. TANGGAL HARI KETERANGAN
1. 2,3, 4,dan 7 April Rabu, Kamis, Jumat dan Idul Fitri 1446 Hijriah
2025 Senin

5. Bagi perangkat daerah yang bertugas memberikan pelayanan langsung kepada
masyarakat luas agar mengatur penugasan pegawainya selama Cuti Bersama
berlangsung;

6. Ketentuan pelaksanaan jam Kkerja bagi guru, tenaga kependidikan dan non
kependidikan, pengaturannya ditetapkan oleh Kepala Dinas Pendidikan Provinsi
Kepulauan Riau.

7. Setelah berakhirnya Bulan Ramadhan 1446 Hijriah, maka jam kerja kembali seperti
semula yaitu dimulai pada pukul 07.30 WIB;

8. Pada hari Selasa, tanggal 8 April 2025 pukul 07.30 WIB, akan diadakan Apel
Bersama di Lapangan Kantor Gubernur Kepulauan Riau, Pulau Dompak,
Tanjungpinang, dengan dihadiri oleh seluruh pegawai ASN dan Non ASN pada OPD
yang berkantor di Tanjungpinang;

9. Dalam penerapan jam kerja selama Bulan Ramadhan 1446 Hijriah, Kepala Perangkat
Daerah memastikan tercapainya kinerja pemerintahan dan tidak mengganggu
kelancaran penyelenggaraan pelayanan publik pada unit kerjanya masing-masing.

10. Agar Kepala Perangkat Daerah melakukan pemantauan Disiplin Jam Kerja Pegawai
pada unit kerjanya masing-masing.

Demikian disampaikan untuk menjadi perhatian dan dilaksanakan sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di Tanjungpinang
Pada tanggal 17 Februari 2025

a.n. Gubernur Kepulauan Riau
Sekretaris Daerah,

Adi Prihantara

Tembusan:
1. Gubernur Kepulauan Riau;
2. Wakil Gubernur Kepulauan Riau.
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