No

10

Tanggal Naskah

21-11-2025

22-11-2025

23-11-2025

24-11-2025

24-11-2025

24-11-2025

24-11-2025

24-11-2025

25-11-2025

25-11-2025

Daftar Naskah Keluar (21/11/2025 - 20/12/2025)

Nomor Naskah

B/800.1.11.2/XX/B.PEMDA/2025

000/433/B.PEMDA/2025

000/157/2025

B/000.1.3.3/91/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/90/B.PEMDA/2025

B/000.8.6.1/XX/B.PEMDA/2025

000/434/B.PEMDA/2025

B/800.2.4/92/B.PEMDA/2025

B/900/118/B.PEMDA/2025

B/100.2.2.3/93/B.PEMDA/2025

Jenis: Semua
Sifat: Semua
Klasifikasi: Semua

Hal

melaksanakan cuti sakit karena
tipes

Penyampaian Kebutuhan Anggaran
Tahun 2026.

Pelatihan Barang/Jasa pada tanggal
24 s/d 25 November 2025 dengan
ini menugaskan kepada:

SP Karo Pemda Ke Malang Rapat
Kab.Bintan

SURAT PERINTAH BUK NOVIA

SURAT PERINTAH SURVEI
AKHLAK

ND IPDLN Wagub ke china 7-11
Desember 2025

MEMBUAT SURAT PERINTAH
ASESMENT PELAKSANAAN
PROASN

Penyampaian Laporan Pelaksanaan
Pokir DPRD T.A.2025

SP an Muchara

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

JenisNaskah

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)



No

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Tanggal Naskah

25-11-2025

25-11-2025

26-11-2025

26-11-2025

26-11-2025

26-11-2025

26-11-2025

27-11-2025

27-11-2025

27-11-2025

Nomor Naskah

B/000.1.3/90/B.PEMDA/2025

B/000.1.3/91/B.PEMDA/2025

B/000.1.5/94/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/58/B.PEMDA/2025

B/000.8.6.1/95/B.PEMDA/2025

B/000.8.6.1/96/B.PEMDA/2025

B/800.1.12.9/97/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/437/B.PEMDA/2025

800.1.11.13/435/B.PEMDA/2025

100.1.7/436/B.PEMDA/2025

Hal

SKKB Wakil Gubernur ke China
tanggal 7-11 Desember 2025

SKKB Luki Zaiman Prawira S.STP.,
M.Si ke China 7-11 Desember 2025

SP Rapat Mitra Kerja 26 Nov 2025

Cuti Tahunan an. Diah Fitaloka, SE
Tanggal 16 Desember 2025 s.d. 5
Januari 2026

SP Budaya Berakhlak

SP PIC a.n. Maryati

SP GORO 27 NOV 2025

Permohonan Persetujuan dan Paraf
Koordinasi Dokumen serta Surat
Kuasa Kerja Sama antara
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau dan PT. Bank Mandiri Taspen
Kantor Cabang Tanjungpinang
Tentang Layanan Ketaspenan dan
Perbankan

Usulan Kenaikan Gaji Berkala PNS
Periode 1 Januari 2026

Nota Dinas Permintaan Nama
Kelompok Kerja Khusus
Penyusunan LPPD, LKPJ, SPM,
LAKIP dan Tim Pereviu Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025
TA.2026

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

21

22

23

24

25

26

27

Tanggal Naskah

27-11-2025

27-11-2025

27-11-2025

28-11-2025

28-11-2025

28-11-2025

28-11-2025

Nomor Naskah

000.4.7.2/438/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/439/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/440/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/442/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/441/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/158/2025

000.1.2.3/159/2025

Hal

Permohonan Persetujuan dan Paraf
Koordinasi Dokumen serta Surat
Kuasa Kerja Sama Antara
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau Dan Asosiasi Kontraktor Listrik
Dan Mekanikal Indonesia Tentang
Pelaksanaan Pelatihan Dan
Sertifikasi di Bidang
Ketenagalistrikan di Wilayah
Provinsi Kepulauan Riau

Permohonan Persetujuan dan Paraf
Koordinasi Dokumen serta Surat
Kuasa Kerja Sama Antara
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau dan Yayasan Konservasi
Pesisir Indonesia

Nota Dinas Laporan Kerja Sama
semester | dan Il 2025

ND DL ke Jakarta tanggal 1-3
Desember 2025, a.n. Drs. Zaenal
Arifin; Desi Yurnita, S.K.M., M.A.p

ND DL ke Jakarta tanggal 1-3
Desember 2025, a.n. Muhammad
Tabrani, S.Sos., M.M; Said Asy" Ari,
S.STP

ST DL Ke Jakarta tanggal 1-3
Desember 2025, a.n. Drs. Zaenal
Arifin; Desi Yurnita, S.K.M., M.A.P

ST DL ke Jakarta tanggal 1-3
Desember 2025, a.n. Muhammad
Tabrani, S.Sos., M.M; Said Asy' Ari,
S.STP

Dikirim Melalui Jenis Naskah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah Nota Dinas (OPD)

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah Nota Dinas (OPD)

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah Nota Dinas (OPD)

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah Nota Dinas (OPD)

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah Nota Dinas (OPD)

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah Surat Tugas (OPD)

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah Surat Tugas (OPD)



No

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

Tanggal Naskah

28-11-2025

01-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

02-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.2/59/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/98/B.PEMDA/2025

800.1.11.5/443/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/XX/B.PEMDA/2025

B/800/99/B.PEMDA/2025

B/400.9.10.4/100/B.PEMDA/2025

B/000.9.6.2/102/B.PEMDA/2025

B/000.1.5/101/B.PEMDA/2025

B/800.1.6.2/119/B.PEMDA/2025

500.13.5.3/445/B.PEMDA/2025

B/000.1.3.3/103/B.PEMDA/2025

Hal

izin melaksanakan cuti sakit karena
tipes

SURAT PERINTAH BU NOVIA 1
DESEMBER 2025

Nota Dinas Permohonan Culti
Alasan penting a.n. Clauefisanti,
S.STP., M.Si

Cuti Alasan Penting Karena Orang
Tua Kecelakaan 1 sampai 3
desember 2025

Pengawasan Disiplin Pegawai pada
Upacara Peringatan HUT Ke-54
KORPRI tAHUN 2025

SP Kabag KS 2 Des 2025

Permintaan Usulan Nama Pegawai
Pengelola Data Perangkat Daerah

SP KABAG 3 DES 2025 KAJATI

Permohonan membuka simanja
karo pemda

Koordinasi, Monitoring dan Evaluasi
Laporan Pelaksanaan Kerja Sama
Semester Idan Il Tahun 2025 di
Kabupaten Karimun

Surat Perintah Koordinasi Kegiatan
Pengawasan Wilayah Teritorial di
Wilayah Perbatasan Negara pada

Provinsi Kepulauan Riau

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Formulir Permintaan dan

Pemberian Cuti

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)



No

39

40

41

42

43

44

45

46

a7

48

Tanggal Naskah

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

Nomor Naskah

B/400.10.4.4/120/B.PEMDA/2025

500.13.5.3/160/2025

100.2.2.3/446/B.PEMDA/2025

800.1.11.1/162/2025

100.2.2.3/161/2025

B/000.1.2.3/104/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/105/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/XXX/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/447/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/163/2025

Hal

Penyampaian nama penerima
sembako

Koordinasi, Monitoring dan Evaluasi
Laporan Pelaksanaan Kerja Sama
Semester Idan Il Tahun 2025 di
Kabupaten Karimun

ND KABUAPTEN BINTAN 5
DESEMBER 2025

SURAT TUGAS CLAUEFISANTI
DAN M TABRANI UJIAN BARJAS
11 DESEMBER 2025

SPT 05 DESEMBER 2025
KABUPATEN BINTAN

Kegiatan pelaksanaan verifikasi
RKA-SKPD Tahun Anggaran 2026

Penandatanganan Nota
Kesepahaman Antara Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau dengan
Kejaksaan Tinggi Kepulauan Riau
dan Penandatanganan Perjanjian
Kerja Sama antara Pemerintah
Kabupaten/Kota Se-Provinsi
Kepulauan Riau bersama Kejaksaan
Negeri Se Kepulauan Riau

Penandatangan antara Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau

ND a.n. Kak Tiwi dkk 5 Des 2025

Surat Tugas Kak Tiwi dkk 5 Des
2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

Tanggal Naskah

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

04-12-2025

Nomor Naskah

B/000/44/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/107/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/45/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/106/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/132/B.PEMDA/2025

100/448/B.PEMDA/2025

B/000/47/B.PEMDA/2025

B/000/46/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/135/B.PEMDA/2025

B/100/12/B.PEMDA/2025

Hal

Laporan Perjalanan Dinas
Koordinasi terkait Penggunaan Peta
Dasar dalam rangka Pembentukan
Daerah Otonomi Baru di Direktorat

Penataan Daerah Otonomi Khsus
dan Dewan Pertimbangan Otonomi
Daerah Kementerian Dalam Negeri

HAL KOMPETENSI INTI

LPD Ke Jakarta 1-3 Desember 2025

Permintaan Usulan Nama Pengguna
Barang/Kuasa Pengguna Barang,
Pejabat Penatausahaan Pengguna
Barang, Pengurus Barang
Pengguna dan Pengurus Barang
Pembantu.

SUKET REKOM MELEPAS a.n.
HERI PURWANDI

Nota Dinas Undangan Persiapan
Rakor Forkopimda dan Rakor
Pemda se-Provinsi Kepulauan Riau

laporan perjadin M Tabrani

Laporan Perjalanan Dinas Luar
Daerah

Rekom melepas heri

Undangan persiapan Rapat
Forkopimda dan Rakor Pemda Se
Provinsi Kepulauan Riau

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Laporan (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Laporan (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Undangan (OPD)



No

59

60

61

62

63

64

65

66

67

68

69

70

Tanggal Naskah

04-12-2025

04-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

Nomor Naskah

B/800.1.3/133/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/134/B.PEMDA/2025

400.9.10.4/449/B.PEMDA/2025

400.9.10.4/450/B.PEMDA/2025

000.1.3.3/451/B.PEMDA/2025

B/000/XXX/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/136/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/138/B.PEMDA/2025

000.1.3.3/452/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/453/B.PEMDA/2025

B/000/XXX/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/164/2025

Hal

Rekom Melepas a.n. Rospika

Rekom Melepas a.n. Fernanda

ND Penyampaian Usulan
Perpanjangan Kerja Sama Daerah

ND Permohonan Surat Kuasa

ND Karo Pemda 8 Des 2025

Surat Keterangan Tidak Pernah
mendapat Hukuman Disiplin

HERI SURAT PERNYATAAN
TELAH MENYERAHKAN ASET
DAERAH YANG MENJADI
TANGGUNG JAWAB

HERI SURAT KETERANGAN
TIDAK SEDANG DALAM PROSES /
MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN
DAN / ATAU PROSES PERADILAN

ND Zulyana 8 Des 2025

ND Septina 8 des 2025

Surat Keterangan

ST a.n. Zulyana 8 Des 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

71

72

73

74

75

76

77

78

79

Tanggal Naskah

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

05-12-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/165/2025

000.1.2.3/166/2025

000.1.2.3/454/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/108/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/137/B.PEMDA/2025

000/460/B.PEMDA/2025

100/455/B.PEMDA/2025

000/456/B.PEMDA/2025

000/457/B.PEMDA/2025

Hal

ST Septina 8 Des 2025

ST Bintoro 9 des 2025

ND Bintoro 9 des 2025

Koordinasi Pelaksanaan Kerja Sama
Tri Dharma Perguruan Tinggi dalam
Mendukung Pengembangan Kriya,
Sastra dan Fashion An. Rospika

HERI SURAT PERNYATAAN
TIDAK MEMILIKI PERMASALAHAN
HUTANG DAN/ATAU TPTGR

Nota Dinas Permohonan Bantuan
Personil Pengamanan untuk
Pelaksanaan Rakor Forkopimda dan
Rakor Pemda Kabupaten/Kota se-
Prov Kepri

Nota Dinas Permintaan Pemateri
Rakor Forkopimda dan Rakor
pemda 8 Desember 2025

Permohonan Fasilitasi
MC/Pembawa Acara, dan Undangan
Pelaksanaan Rapat Koordinasi
Forum Koordinasi Pimpinan Daerah
dan Rapat Koordinasi Pemerintah
Daerah Kabupaten/Kota se-Provinsi
Kepulauan Riau.

Permohonan Fasilitasi Gedung
Graha Kepri, Jalan Raja Isa No. 8,
Batam Centre, Kota Batam,
Kelengkapan beserta Personilnya.

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

80

81

82

83

84

85

86

87

88

89

Tanggal Naskah

05-12-2025

05-12-2025

06-12-2025

06-12-2025

08-12-2025

08-12-2025

08-12-2025

08-12-2025

08-12-2025

08-12-2025

Nomor Naskah

000/458/B.PEMDA/2025

000/459/B.PEMDA/2025

B/100/121/B.PEMDA/2025

B/000/122/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/123/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/110/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/109/B.PEMDA/2025

B/400.3.2.9/111/B.PEMDA/2025

100.1.7/461/B.PEMDA/2025

000.3/462/B.PEMDA/2025

Hal

Nota Dinas Permohonan pembuatan
Content LED beserta 1 (satu) orang
operator, laptop dan ID Zoom
Meeting dan cetak backdrop

Nota Dinas Permohonan Pembaca
Doa

Permohonan Bantuan Personil
Pengamanan untuk Pelaksanaan
Rakor Forkopimda dan Rakor
Pemda Kabupaten/Kota se-Prov
Kepri

Surat Permintaan fasilitasi
pembuatan Content LED beserta 1
(satu) orang operator, laptop dan ID
Zoom Meeting dan cetak backdrop

Usulan Pindah Tugas an. Heri
Purwandi, S.IP.,M. NIP
197312202007011023

SP an Kurniawan, S.Sos 8 des 2025

SP Kabag dkk 8 des 2025

SP Coretax

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD, LKPJ,
SPM, dan LAKIP Tahun 2025 TA.

2026 pada Biro PEMDA

Laporan P3DN November 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

90

91

92

93

94

95

96

97

98

Tanggal Naskah

09-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

09-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

Nomor Naskah

B/000.2.3.2/124/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/60/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/125/DPKP/2025

800.1.11.5/463/B.PEMDA/2025

B/800/126/B.PEMDA/2025

B-000-24/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/464/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/141/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/139/B.PEMDA/2025

Hal

Penarikan Barang Milik Daerah
kedua

Cuti Sakit a.n. Diah Fitaloka 3 s.d 5
Des 2025

Penyampaian Nama Kelompok
Kerja Khusus Penyusunan LPPD,
LKPJ, SPM, dan LAKIP Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025
TA.2026

CAP a.n. Zulkhairi 10 s.d. 12
Desember 2025

Pergantian Telepon Seluler a.n.
Bintoro, S.Mn

WEBINAR NGOPITIME#34 dengan
tema Sinergi ASN untuk Lingkungan
: Menggerakkan Aksi Hijau dari
Birokrasi

ND DD ke Batam tgl 11-12
Desember 2025 a.n. Desi Yurnita,
S.K.M., M.A.P; Raja Murhaini, S.E

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG DALAM PROSES /
MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN
DAN / ATAU PROSES PERADILAN

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI PROSES
PIDANA ATAU PERNAH DIPIDANA
PENJARA BERDASARKAN
PUTUSAN PENGADILAN YANG
TELAH BERKEKUATAN HUKUM
TETAP

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)



No

99

100

101

102

103

104

105

106

107

108

Tanggal Naskah

10-12-2025

10-12-2025

10-12-2025

11-12-2025

11-12-2025

11-12-2025

11-12-2025

11-12-2025

11-12-2025

12-12-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/167/2025

B/800.1.3/140/B.PEMDA/2025

B-000-23/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/61/B.PEMDA/2025

000.3/465/B.PEMDA/2025

100.1.7/466/B.PEMDA/2025

B/800/127/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/142/B.PEMDA/2025

B/800/112/B.PEMDA/2025

B/800/128/B.PEMDA/2025

Hal

ST DD ke Batam tgl 11-12
Desember 2025, a.n. Desi Yurnita,
S.K.M., Raja Murhaini, S.E

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI TUGAS
BELAJAR ATAU IKATAN DINAS

ANALISIS NGOPITIME#35 dengan
tema Menghadirkan Pelayanan
Publik Inklusif dan Ramah Kelompok
Rentan di Provinsi Kepulauan Riau

cuti heri purwandi desember 2025

Permohonan Pengaktifan Akun KPA
pada SIRUP LKPP Tahun 2026

Pembinaan dan Pendampingan
dalam Rangka Penyusunan Laporan
Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah Kabupaten/Kota Se-Provinsi
Kepulauan Riau

Penyampaian Pemutakhiran Peta
Jabatan pada Biro PEMDA Setda

Permohonan Penerbitan Berkas
Persyaratan Pindah Keluar dari
Pemerintah Provinsi Kepri

SP a.n. Kabag 11 Des 2025 Aston
Tpi

Penyampaian Usulan Nama
Bendahara Pengeluaran Pembantu
B.Pemda

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Formulir Permintaan dan

Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

109

110

111

112

113

114

115

Tanggal Naskah

12-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

Nomor Naskah

B/800.1.9.1/129/B.PEMDA/2025

B/800.1.9.1/130/B.PEMDA/2025

maryati.pemda.kepri

B/800.1.11.2/62/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/467/B.PEMDA/2025

B/000/51/B.PEMDA/2025

B/000/52/B.PEMDA/2025

Hal

Penyampaian Data Jumlah Peserta
Penguatan Kapasitas HAM bagi
ASN

Revisi Penyampaian Data Jumlah
Peserta Penguatan Kapasitas HAM
bagi ASN

Cuti Sakit a.n. Maryati 25 s.d. 27
November 2025

Cuti Sakit a.n. Maryati 11 Desember
2025

Permohonan Persetujuan dan Paraf
Koordinasi Dokumen serta Surat
Kuasa Kerja Sama Antara
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau dan PT. Bank Pembangunan
Daerah Jawa Barat dan Banten, Tbk
Tentang Layanan Informasi Dan
Pembayaran Pajak Daerah Yang
Terintegrasi Dengan Jaringan
Layanan Sistem Perbankan Secara
Elektronik.

Laporan Webinar Ngobrol Pintar
Pasti Menyenangkan (Ngopi Time)
Series #36 “ Satukan Aksi Basmi
Korupsi

Laporan Webinar #139 “ Amazing
ASN, Amazing Nation(24) “Inovasi
dan Kepedulian ASN : ASN
Tanggap Bencana

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)



No

116

117

118

119

120

121

Tanggal Naskah

15-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

15-12-2025

Nomor Naskah

000/468/B.PEMDA/2025

000/469/B.PEMDA/2025

000/470/B.PEMDA/2025

B/000/48/B.PEMDA/2025

B/000/49/B.PEMDA/2025

B/000/50/B.PEMDA/2025

Hal

Nota Dinas Laporan Fasilitasi
Administrasi Izin Perjalanan Dinas
Luar Negeri Kepala Daerah, DPRD
dan ASN Se- Provinsi Kepulauan

Riau

Nota Dinas Laporan Fasilitasi
Administrasi DPRD Se- Provinsi
Kepulauan

Laporan Fasilitasi Administrasi
Kepala Daerah / Wakil Kepala
Daerah Se- Provinsi Kepulauan
Riau Periode Januari s.d Desember
2025 Nota Dinas

Laporan Webinar Forum Konsultasi
Pengembangan Kompetensi
Community of Practice (CoP)
Penyuluh Antikorupsi (PAKSI)

Provinsi Jawa Timur Tahun 2025”

Laporan Webinar Ngobrol Pintar
Pasti Menyenangkan (Ngopi Time)
Serie #34"Sinergi ASN Untuk
Lingkungan : Mengerakkan Aksi
Hijau dari Biroklrasi” dengan Sub
Materi Peran ASN sebagai

Penggerak Inovasi Hijau dalam Tata

Kelola Pemerintahan dan
Membagun Budaya Kerja Ramah
Lingkungan di Instansi Pemerintah

Laporan Webinar Ngobrol Pintar
Pasti Menyenangkan (Ngopi Time)
Series #35 “ Menghadirkan
Pelayanan Publik Inklusif dan
Ramah Kelompok Rentan di
Provinsi Kepulauan Riau

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)



No

122

123

124

125

126

127

128

129

Tanggal Naskah

16-12-2025

16-12-2025

16-12-2025

16-12-2025

16-12-2025

16-12-2025

16-12-2025

17-12-2025

Nomor Naskah

B/000/53/B.PEMDA/2025

B/000/54/B.PEMDA/2025

B/000/55/B.PEMDA/2025

B/000/56/B.PEMDA/2025

000/471/B.PEMDA/2025

000/472/B.PEMDA/2025

B/100.2.2.3/113/B.PEMDA/2025

B-000-25/B.PEMDA/2025

Hal

NGOPITIME#34 dengan tema

Sinergi ASN untuk Lingkungan:

Menggerakkan Aksi Hijau dari
Birokrasi

NGOPITIME#36 dengan tema
Satukan Aksi Basmi Korupsi

Webinar Amazing ASN, Amazing
Nation (22) : Inovasi dan Kepedulian
ASN : Dari Jalan Raya Hingga
Pelosok Negeri

NGOPITIME#35 dengan tema
Menghadirkan Pelayanan Publik
Inklusif dan Ramah Kelompok
Rentan di Provinsi Kepulauan Riau

Nota Dinas Laporan Mengikuti
Webinar dan Sosialisasi

Nota Dinas Laporan Direktif dari
Pimpinan

Koordinasi dan Monitoring
Pelaksanaan Kerja Sama Pelayanan
Jaminan Kesehatan Daerah
(Jamkesda) di Rumah Sakit Mitra
Jamkesda di Kota Batam

ANALISA KEGIATAN TENTANG

PERMASALAHAN PERJALANAN

DINAS LUAR NEGERI KEPALA
DAERAH DAN DPRD

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Telaahan Staf (OPD)



No

130

131

132

133

134

135

136

Tanggal Naskah

17-12-2025

17-12-2025

17-12-2025

17-12-2025

17-12-2025

17-12-2025

17-12-2025

Nomor Naskah

B/000/57/B.PEMDA/2025

B/000/59/B.PEMDA/2025

B/000/60/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/XX/B.PEMDA/2025

B/000/58/B.PEMDA/2025

B/000/XX/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/131/B.PEMDA/2025

Hal

LAPORAN SOSIALISASI Peraturan
Komisi Pemilihan Umum Nomor 3
Tahun 2025 Tentang Penggantian

Antarwaktu Anggota Dewan

Perwakilan Rakyat, Dewan
Perwakilan Daerah, Dewan

Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi,

Dan Dewan Perwakilan Rakyat
Daerah Kabupaten/Kota

LAPORAN SOSIALISASI Peraturan
Komisi Pemilihan Umum Nomor 3
Tahun 2025 Tentang Penggantian

Antarwaktu Anggota Dewan

Perwakilan Rakyat, Dewan
Perwakilan Daerah, Dewan

Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi,

Dan Dewan Perwakilan Rakyat
Daerah Kabupaten/Kota

NGOPITIME#36 dengan tema
Satukan Aksi Basmi Korupsi

CAP an Clauefisanti

Laporan Perjalanan Dinas
Koordinasi Implementasi
Pengembangan Otonomi (DOB) dan
Penataan Urusan Pemerintahan

Amazing ASN Amazing Nation :
Inovasi dan Kepedulian ASN : ASN
Tanggap Bencana

Penyampaian Data Layanan Publik
Secara Online pada Biro PEMDA

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)
Formulir Permintaan dan

Pemberian Cuti

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

137

138

Tanggal Naskah

18-12-2025

19-12-2025

Nomor Naskah

B/100.1.7/133/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/63/B.PEMDA/2025

Hal

Revisi Penyampaian Jumlah Data
Layanan Publik Secara Online pada
Biro PEMDA

Cuti Sakit a.n. Zulkhairi 10 s.d. 12
Desember 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti



No

10

Tanggal Naskah

21-10-2025

21-10-2025

21-10-2025

21-10-2025

21-10-2025

21-10-2025

21-10-2025

21-10-2025

21-10-2025

21-10-2025

Daftar Naskah Keluar (21/10/2025 - 20/11/2025)

Nomor Naskah

100/364/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/365/B.PEMDA/2025

B/000.4.7.2/10/B.PEMDA/2025

100.3.7/366/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/367/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/115/2025

100.3.7/116/2025

100.2.2.3/118/2025

B/100/68/B.PEMDA/2025

B/400.3.3.7/108/B.PEMDA/2025

Jenis: Semua
Sifat: Semua
Klasifikasi: Semua

Hal

ND Karo Pemda 22 s.d. 24 Okt 2025

Nota Dinas ke Karimun

Undangan Rapat Pembahasan
Kerja Sama

Nodis Bintan 22 Oktober

ND Bintoro Tan 21 sd 23 Okt 2025

SPT Bintoro Tab 21 Okt 2025

Surat Tugas Undangan
Penandatanganan Kesepakatan
Bersama, Perjanjian Kerja Sama

dan Pakta Integritas Gerakan
TANJAK LOBAM (Taat Pajak
Lobam) di Kabupaten Bintan

Surat Tugas Menghadiri Undangan
ke Kabupaten Karimun

SP Karo Pemda 21 Okt 2025

Permohonan Penerbitan Sertifikat
Kegiatan

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

JenisNaskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Undangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Tanggal Naskah

22-10-2025

22-10-2025

23-10-2025

23-10-2025

23-10-2025

23-10-2025

23-10-2025

24-10-2025

24-10-2025

24-10-2025

Nomor Naskah

B/900/69/B.PEMDA/2025

100.2/XXX/B.PEMDA/2025

100.2/368/B.PEMDA/2025

400.3.3.7/370/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/XX/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/XX/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/XX/B.PEMDA/2025

000.1.3.1/371/B.PEMDA/2025

B/000.1.3.1/88/B.PEMDA/2025

T/000.8.2.3/109/B.PEMDA/2025

Hal

SP PEMUTAKHIRAN DATA
KEUANGAN 22 OKT 2025
ASRAMA HAJI TPI

ND SK Narasumber, Moderator Dan
Jasa Pendukung Kegiatan
Pelaksanaan Sosialisasi
Penggunaan Produk-Produk
Informasi Geospasial Dasar Dalam
Mendukung Pembangunan Daerah.

ND SK Tim Pelaksanaan Kegiatan
Sosialisasi Penggunaan Produk-
Produk Informasi Geospasial Dasar
Dalam Mendukung Pembangunan
Daerah Tahun 2025

ND Persetujuan Penandatanganan
Revisi Undangan

permohonan cuti sakit

Berobat Kecelakaan Motor

berobat karena kecelakaan motor

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Izin
Perjalanan Dinas Luar Negeri

SKKB IPDLN ke Shanghai China
tanggal 16 s.d. 20 November 2025
a.n. Nyanyang Haris Pratamura

Penyampaian Pengunduran Diri
PNS dalam Jabatan Tugas
Tambahan

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Formulir Permintaan dan

Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

21

22

23

24

25

26

27

28

Tanggal Naskah

24-10-2025

24-10-2025

24-10-2025

24-10-2025

26-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

Nomor Naskah

000.1.3/372/B.PEMDA/2025

B/000.1.2/70/B.PEMDA/2025

B/000/110/B.PEMDA/2025

B/000/111/B.PEMDA/2025

000.1.2/119/2025

800/120/2025

B/800/112/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/121/2025

Hal

ND Penendatangan Izin Perjalanan
Dinas Luar Negeri

SP Ros 24 oKT 2025 Batam 2025

Undangan

Surat Undangan Pelaksanaan
Pemerintahan

SPT Zulkhairi, S.E. Ke lingga dalam
Rangka Upacara Peringatan Hari
Sumpah Pemuda Ke 97 Tingkat

Provinsi Kepulauan Riau di
sejalankan dengan peresmian

Pembentukan Pos Bantuan Hukum

Se- Provinsi Kepulauan

SK Kepala Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Setda Provinsi
Kepri ttg TIM PENYELENGGARA
CORPORATE UNIVERSITY
(CorpU) BIRO PEMERINTAHAN
DAN OTONOMI DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI KEPULAUAN RIAU
TAHUN 2025

Penyampaian Tim Internal
Penyelenggaraan Kepri Corporate
University dan Data
Penyelenggaraan Pengembangan
Kompetensi ASN Tahun 2025
Berbasis Anggaran

SPT ZULYANA DKK 30 OKT 2025
BATAM

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

Tanggal Naskah

27-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

27-10-2025

28-10-2025

28-10-2025

28-10-2025

28-10-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/375/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/122/2025

B/000.1.2.3/113/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/373/B.PEMDA/2025

000.1.3.3/374/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/123/2025

000.1.2/124/2025

B/000.1.3/89/B.PEMDA/2025

000/377/B.PEMDA/2025

B/800/114/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/378/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/379/B.PEMDA/2025

Hal

ND CATUR JUNA 29 OKT 2025

SPT CATUR JUNA 29 OKT 2025

Nota Dinas 29 s.d 30 Oktober 2025

ND a.n. Zulyana dkk 30 Okt 2025
batam

ND a.n. Sriwahyuni ros andi 29 okt
2025

SPT SRI WAHYUNI ROS
ANDIYUNI 29 OKT 2025

SPT BATAM 29 s.d 31 OKTOBER
2025

SKKB Luki Zaiman Prawira dkk ke
China

NOTA DINAS Sosialisasi
Penggunaan produk-produk
Informasi Geospasial Dasar dalam
mendukung Pembangunan Daerah

Permohonan Pergantian Telepon
seluler Untuk Presensi SIAP KEPRI
a.n. Arjunawati

ND DD ke Batam Tanggal 29-31 Okt
2025, a.n. Drs. Zaenal Arifin dkk

ND DD ke Batam tanggal 29-31
Oktober 2025, a.n. Novia, S.T.,
M.Ling dkk

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

41

42

43

44

45

46

47

48

49

Tanggal Naskah

28-10-2025

28-10-2025

28-10-2025

28-10-2025

28-10-2025

28-10-2025

30-10-2025

03-11-2025

03-11-2025

Nomor Naskah

400.3.3.7/380/B.PEMDA/2025

B/000/71/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/126/2025

000.1.2.3/125/2025

400.3.3.7/127/2025

000/376/B.PEMDA/2025

000.1.2/128/2025

B/800.1.11.2/XX/B.PEMDA/2025

500.15.3.4/129/2025

Hal

Nota Dinas 30-31 Oktober

Surat Tugas Diva Sagita dan Tri
handana Putra 29-31 Oktober 2025

ST DD ke Batam tanggal 29-31
oktober 2025, a.n. Novia, S.T.,
M.Ling

ST DD ke Batam tanggal 29-31
Oktober 2025, a.n. Drs. Zaenal Arifin
dkk

Surat Tugas 30-31 Oktober 2025
Menghadiri Undangan Sosialisasi
Penggunaan Produk-Produk
Informasi Geospasial Dasar Dalam
Mendukung Pembangunan Daerah
di Batam

Nota Dinas Permohonan
Peminjaman Fasilitasi Ruang Rapat
Sekda Lantai Il dan Snack
sebanyak 100 Kotak

ST Zulkhairi, S.E Ke lingga

Cuti Sakit An. Farah Nopela K.

Surat Tugas Menghadiri Undangan
Penutupan dan Pembukaan
Pelatihan Berbasis Kompetensi
yang disejalankan dengan Nota
Kesepakatan Tahun 2025 di Batam.

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Tugas (OPD)



No

50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

Tanggal Naskah

03-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

Nomor Naskah

500.15.3.4/382/B.PEMDA/2025

000.1.3/381/B.PEMDA/2025

B/400.3.8.3/72/B.PEMDA/2025

B/400.3.8.3/73/B.PEMDA/2025

900.1.7.2/383/B.PEMDA/2025

B/000.4.7.2/11/B.PEMDA/2025

B/500.13.5.3/115/B.PEMDA/2025

900/387/B.PEMDA/2025

800.2.4.1/384/B.PEMDA/2025

B/800.2.4.1/74/B.PEMDA/2025

Hal

Menghadiri Undangan Penutupan
dan Pembukaan Pelatihan Berbasis
Kompetensi yang disejalankan
dengan Nota Kesepakatan Tahun
2025 di Batam.

ND Perjalanan Dinas Luar Negeri
a.n Iskandarsyah

SP Pelatihan Barjas a.n.
Clauefisanti 10 s.d. 26 November
2025

SP Pelatihan Barjas a.n. Kabag 1
s.d. 17 Desember 2025

Permohonan Pengajuan Surat
Permintaan Pembayaran Tambah
Uang Tahap 1 (SPP-TU 1) Sub
Kegiatan Fasilitasi Kerja Sama
Badan Usaha/Swasta

Pembahasan Kerja Sama Antara
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau dan Yayasan Konservasi
Pesisir Indonesia

Fasilitasi Zoom Meeting Rapat tgl 5
November 2025

ND Penyampaian Pergeseran

Anggaran pada Sub Kegiatan

Pengembangan Otonomi dan
Penataan Urusan

ND a.n. Bintoro Tab 3 Nov 2025

SP Karo Pemda 3 Nov 2025 Bintan

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Undangan (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)



No

60

61

62

63

64

65

66

67

68

69

70

Tanggal Naskah

03-11-2025

03-11-2025

03-11-2025

04-11-2025

04-11-2025

05-11-2025

05-11-2025

05-11-2025

05-11-2025

05-11-2025

05-11-2025

Nomor Naskah

900.1.3.5/386/B.PEMDA/2025

800.2.4.1/130/2025

000.8.3.4/388/B.PEMDA/2025

100.1.7/389/B.PEMDA/2025

000.1.3/390/B.PEMDA/2025

100/391/B.PEMDA/2025

B/000.6.5.1/77/B.PEMDA/2025

800.2/392/B.PEMDA/2025

000.1.3/394/B.PEMDA/2025

B/400.3.8.3/76/B.PEMDA/2025

B/400.14.1.1/75/B.PEMDA/2025

Hal

Permohonan Pencairan TU.1 Sub
Kegiatan Fasilitasi Kerja Sama
Badan Usaha/Swasta

SPT a.n. Bintoro dan Tab 3 Nov
2025

Penyampaian Laporan Hasil
Penyelenggaraan Forum Konsultasi
Publik (FKP) Tahun 2025

Nota Dinas Peminjaman Ruang
Rapat Balairung Raja Ali Kelana
Gedung Daeng Celak Lt.IV Dompak.

ND IPDLN gubernur ke Singapura
17-19 Nov 2025

Nota Dinas Penyampaian
Kebutuhan Anggaran Tahun 2026.

SP a.n. Sri wahyuni Ros 5 Nov 2025
Pelangi

Nota Dinas 6 November 2025

SKKB Izin Perjalanan Dinas Luar
Negeri a.n Ansar Ahmad, S.E., M.M

SP Barjas a.n. Tabrani

SP a.n. Karo Pemda Menhadiri
Pelantikan Pj Sekda di Gedar

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)



No

71

72

73

74

75

76

77

78

79

80

81

Tanggal Naskah

05-11-2025

05-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

Nomor Naskah

800.2/131/2025

B/800.1.11.2/50/B.PEMDA/2025

000.7.2.3/397/B.PEMDA/2025

000.7.2.3/395/B.PEMDA/2025

000.7.2.3/132/2025

000/396/B.PEMDA/2025

000.7.2.3/134/2025

000.7.2.3/398/B.PEMDA/2025

000/133/2025

000.7.2.3/399/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/400/B.PEMDA/2025

Hal

Surat Tugas Menghadiri Undangan
Rapat Pembahasan dan
Penandatanganan PKS

Pelaksanaan Latsar CPNS

Kabupaten/Kota melalui Fasilitasi di

Kota Batam

Surat Cuti Sakit Atas Nama Gusnila
Dirkamiza

ND Karo 6 Nov 2025

ND Kak Tiwi dkk 6 Nov 2025

SPT a.n. Kak Tiwi dkk 6 nov 2025

ND DD ke Batam tanggal 6-7
November 2025, a.n. Drs. Zaenal
Arifin dkk

Surat Tugas Heryanto 6 nov 2025

ND Heryanto 6 Nov 2025

ST DD ke Batam tanggal 6-7
November 2025, a.n. Drs. Zaenal
Arifin dkk

ND A.Yuniswita 6 nov 2025

Nota Dinas Permohonan
Penandatanganan Surat Perintah
Tugas ke Kota Batam.

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

82

83

84

85

86

87

88

89

90

91

Tanggal Naskah

06-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

06-11-2025

07-11-2025

07-11-2025

07-11-2025

08-11-2025

09-11-2025

Nomor Naskah

000.7.2.3/135/2025

800.1.11.1/136/2025

800.1.11.1/401/B.PEMDA/2025

800.1.11.1/137/2025

B/000.7.2.3/78/B.PEMDA/2025

B/400.14.1.1/80/B.PEMDA/2025

900/402/B.PEMDA/2025

900/403/B.PEMDA/2025

B/400.14.1.1/81/B.PEMDA/2025

B/800/116/B.PEMDA/2025

Hal

Surat Tugas A.Yuniswita 6 nov 2025

SPT an Cluefisanti dan Diva Sagita
Menghadiri Undagan dari
Sekretariat Dewan Di Kota Batam

NOTA DINAS
PENANDATANGANAN SPT
MUHAMMAD TABRANI DAN TRI
KE KOTA BATAM

SPT Muhammad Tabrani dan Tri ke
Kota Batam Menghadiri undagan
dari Sekwan

SP REKON TINA INOP 6 NOV 2025

Surat Perintah Mengikuti Upacara
Hari Pahlawan

ND Pengajuan TU 1 Sub Kegiatan
Pengembangan Otonomi dan
Penataan Urusan

ND Pengajuan TU 1 Sub Kegiatan
Pengembangan Otonomi dan
Penataan Urusan (KPA ke BKAD)

SP DONOR DARAH

Permohonan Penambahan
Kekurangan Tambahan Penghasilan
Pegawai (TPP) an. Clauefisanti,
S.STP., M.Si

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

92

93

94

95

96

97

98

99

100

101

Tanggal Naskah

10-11-2025

10-11-2025

10-11-2025

10-11-2025

10-11-2025

10-11-2025

10-11-2025

10-11-2025

10-11-2025

10-11-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.2/51/B.PEMDA/2025

100.3.7/142/2025

100.2.2.3/406/B.PEMDA/2025

100.3.7/404/B.PEMDA/2025

100.3.7/405/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/139/2025

000.4.7.2/143/2025

100.3.7/141/2025

100.3.7/408/B.PEMDA/2025

000.3/409/B.PEMDA/2025

Hal

Cuti Sakit a.n. Farah

Tindak lanjut pelaksanaan kerja
sama Antara Pemerintah Provinsi
Kepri dengan Balai Besar Pelatihan
Vokasi dan Produktivitas Medan
serta Pembahasan Kerja Sama
Pemerintah Provinsi Kepri dengan
Universitas Batam di Batam

Nota Dians Ke Bintan 12 November
2025

Nota Dinas 13-14 november

Nota dinas 10-11 November

SP Bintan tanggal 12 November
2025

Tindak Lanjut Kerja Sama Antara
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau dengan Politeknik Negeri

Batam di Batam

Persiapan Pelaksanaan Tindak
Lanjut Kerja Sama Antara
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau dengan Yayasan Konservasi
Pesisir Indonesia di Batam

Nota Dinas 12 November

Laporan P3DN periode Oktober

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

102

103

104

105

106

107

108

109

110

111

Tanggal Naskah

11-11-2025

11-11-2025

11-11-2025

12-11-2025

12-11-2025

13-11-2025

13-11-2025

13-11-2025

13-11-2025

14-11-2025

Nomor Naskah

000.4.7.2/410/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/144/2025

B/900/82/B.PEMDA/2025

B/000/32/B.PEMDA/2025

B/000/33/B.PEMDA/2025

000.1.3/411/B.PEMDA/2025

000.1.3.1/412/B.PEMDA/2025

B/800.1.6.2/117/B.PEMDA/2025

B/000.1.5/83/B.PEMDA/2025

B/000/34/B.PEMDA/2025

Hal

ND BINTORO 11 NOV 2025

SPT BINTORO 11 NOV 2025

SP 11 NOV 2025 ASRAMA HAJI

Laporan Pengembangan Diri Melalui
Webinar

Laporan Pengembangan
Kompetensi Diri

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri Bupati
Bintan

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri, a.n.
Iskandarsyah ke Singapura, tanggal
17 s.d. 19 November 2025

Penyampaian Klarifikasi Disiplin
Pegawai pada Upacara Peringatan
Hari Pahlawan Tahun 2025

SP a.n. Tabrani Aston 13 s.d. 14
Nov 2025

Laporan Perjalanan Dinas Rapat

Bersama Banggar DRPD Provinsi

Kepulauan Riau Terkait Anggaran
APBD 2026

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Laporan (OPD)



No

112

113

114

115

116

117

118

119

120

121

122

Tanggal Naskah

14-11-2025

14-11-2025

14-11-2025

14-11-2025

14-11-2025

14-11-2025

14-11-2025

14-11-2025

14-11-2025

14-11-2025

16-11-2025

Nomor Naskah

400.9.10.4/145/2025

400.9.10.4/413/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/414/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/415/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/416/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/52/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/146/2025

B/200.1.4/84/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/148/2025

000.1.2.3/147/2025

B/000/35/B.PEMDA/2025

Hal

SPT Bintoro 14 Nov 2025

ND Bintoro 14 nov 2025

ND DD ke Bintan tanggal 18-19
November 2025, a.n. Drs. Zaenal
Arifin

ND DD ke Bintan tanggal 18-19
November 2025, a.n. Kurniawan,
S.Sos, Desi Yurnita, S.K.M., M.A.P

ND DD ke Bintan tanggal 18-19
November 2025, a.n. Diah Fitaloka,
dkk

Cuti Tahunan an Rospika Tamba,
S.Ak

ST DD ke Bintan tanggal 17-18
November 2025, a.n. Drs. Zaenal

SP Karo 14 nov 2025

ST DD ke Bintan tanggal 17-18
November 2025, a.n. Diah Fitaloka,
S.E, dkk

ST DD ke Bintan tanggal 17-18
November 2025, a.n. Kurniawan,
S.Sos., M.A.P; Desi Yurnita, S.K.M.,
M.A.P

Analisa tentang Fasilitasi
Administrasi Kepala Daerah dan
DPRD

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Tugas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Laporan (OPD)



No

123

124

125

126

127

128

129

130

131

Tanggal Naskah

16-11-2025

17-11-2025

17-11-2025

17-11-2025

17-11-2025

17-11-2025

17-11-2025

17-11-2025

17-11-2025

Nomor Naskah

B/000/36/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/85/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/86/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/417/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/149/2025

B/000/37/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/88/B.PEMDA/2025

B/000/38/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/87/B.PEMDA/2025

Hal

Laporan Direktif Pimpinan tentang
Sosialisasi Penggunaan Produk-
Produk Informasi Geospasial Dasar
dalam Mendukung Pembangunan
Daerah

SURAT PERINTAH TABRANI 17
NOPEMBER 2025

ND a.n. Bintoro 17 Nov 2025

ND a.n. Kak tiwi anto 17 Nov 2025

Surat Tugas Bintoro 17 Nov 2025

Laporan Analisas Kegiatan
Pembatasan Perjalanan Dinas Luar
Negeri Sebagai Upaya Mewujudkan

Pemerintahan yang Efisiens

danTransparan

SURAT PERINTAH IBNU
HURAIRAH

Mengikuti Webinar Ngobrol Pintar
Pasti Menyenangkan (NGOPI TIME)
Series #33 “ASN Cerdas Digital,
Kinerja Organisasi Meningkat”
dengan sub materi ASN Cerdas
Digital, Kinerja Organisasi
Meningkat dan Penerapan Aplikasi
Dalam Pelayanan Publik

SPT Zulkhairi, S.E. ke Bintan 17-18
November 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Laporan (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Laporan (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Laporan (OPD)

Surat Perintah (OPD)



No

132

133

134

135

136

137

138

139

140

141

Tanggal Naskah

17-11-2025

17-11-2025

17-11-2025

17-11-2025

17-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/150/2025

B/000/39/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/418/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/53/B.PEMDA/2025

B/000/40/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/55/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/421/B.PEMDA/2025

000/419/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/54/B.PEMDA/2025

B/000/41/B.PEMDA/2025

Hal

Surat Tugas Kak Tiwi 17 nov 2025

Laporan Analisa Kegiatan Tentang
Dinamika Kepemimpinan Kepala
Daerah Dalam Mewujudkan Tata

Kelola Pemerintahan yang
Transparan

ND Kak Tiwi 17 Nov 2025

Surat Cuti Tahunan

Laporan Kegiatan Tentang Analisis
Peran DPRD Provinsi Kepulauan
Riau Dalam Pengawasan Kebijakan
Daeerah Tantangan dan Peluang

CUTI SAKIT MARYATI 11
NOPEMBER 2025

ND kak tiwi 20 nov 2025

Laporan Mengikuti Webinar dan
Sosialisasi

Cuti sakit atas nama Dadang iswadi
Tanggal 22 November 2025

Laporan Hasil Kegiatan Webinar
Ngobrol Pintar Pasti Menyenangkan
(NGOPI TIME) Series #33 “ASN
Cerdas Digital, Kinerja Organisasi
Meningkat” dengan sub materi ASN
Cerdas Digital, Kinerja Organisasi
Meningkat dan Penerapan Aplikasi
Dalam Pelayanan Publik.”

Dikirim Méealui
Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Laporan (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Laporan (OPD)



No

142

143

144

145

146

147

148

149

150

151

152

Tanggal Naskah

18-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

18-11-2025

19-11-2025

Nomor Naskah

B/000/42/B.PEMDA/2025

000/424/B.PEMDA/2025

000/423/B.PEMDA/2025

000/425/B.PEMDA/2025

000.1.3.3/151/2025

000.1.2.3/427/B.PEMDA/2025

000/426/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/428/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/153/2025

B/000.1.2.3/89/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/429/B.PEMDA/2025

Hal

Laporan Hasil Kegiatan sosialisasi
penggunaan produk-produk
informasi geospasial dasar dalam
mendukung pembangunan daerah

Laporan Fasilitasi Administrasi
Kepala Daerah Se- Provinsi
Kepulauan Riau Januari s.d

November 2025

Laporan Fasilitasi Administrasi
DPRD Se- Provinsi Kepulauan
Januari s.d November 2025

Laporan Fasilitasi Administrasi 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri
Januari s.d November 2025

SPT Kak tiwi 20 nov 2025

Nota dinas Batam 19 sd 21
Rakorwasda Inspektorat

Nota Dinas Lapran Direktif Tugas
dari Pimpinan

ND Karo 19 sd 21 Nov 2025

SPT Batam 19 sd 21 November
2025 RAKORWASDA (Inspektorat)

SP A.Yuniswita 19 sd 21 nov 2025

ND YUNI ROS 19 NOV 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

153

154

155

156

157

158

159

160

Tanggal Naskah

19-11-2025

19-11-2025

19-11-2025

19-11-2025

19-11-2025

19-11-2025

19-11-2025

20-11-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/154/2025

B/800.1.11.2/56/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/432/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/430/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/155/2025

000.3.7/431/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/156/2025

B/800.1.11.2/57/B.PEMDA/2025

Hal

SPT YUNI ROS 19 NOV 2025

Revisi Cuti Sakit a.n. Dadang

ND Bintoro 26 nov 2025

ND Bintoro 19 nov 2025

Surat Tugas Bintoro 19 sd 21 nov
2025

Penyampaian Realisasi
Pelaksanaan E-Purchasing Tahun
2025

ST Bintoro 26 Nov 2025

Cuti Sakit Zulkhairi S.E.

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti



No

10

Tanggal Naskah

22-09-2025

22-09-2025

22-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

24-09-2025

24-09-2025

24-09-2025

Daftar Naskah Keluar (21/09/2025 - 20/10/2025)

Nomor Naskah

B/100/9/B.PEMDA/2025

B/100.3.2/104/B.PEMDA/2025

B/400.14.1.1/53/B.PEMDA/2025

B/400.14.1.1/54/B.PEMDA/2025

800.1.11.5/324/B.PEMDA/2025

000.1.5/322/B.PEMDA/2025

000.1.5/323/B.PEMDA/2025

000.1.5/102/2025

000.1.5/103/2025

B/800.1.11.5/44/B.PEMDA/2025

Jenis: Semua
Sifat: Semua
Klasifikasi: Semua

Hal

Permintaan nama Lurah sebagai
Perwakilan penerima Bantuan
Keuangan Khusus serta Undangan
Penyerahan Secara Simbolis
Bantuan Keuangan Khusus.

Penyampaian Usulan Perda dalam
Propemperda Tahun 2026

SP Mengikuti Upacara Peringatan
Hari Jadi Ke-23 Provinsi Kepulauan
Riau Tahun 2025

SP Gladi Upacara Peringatan Hari
Jadi Provinsi Kepulauan Riau ke-23

ND Permohonan Peandatanganan
CAP an Zulkhairi

ND an Yuni Ros INdah 26 Sept
2025 batam

ND an Zulyana dkk 26 sept 2025
batam

SPT a.n. Yuni Ros Indah 26 Sept
2025 batam

SPT a.n. Zulyana dkk 26 Sept 2025
batam

CAP a.n. Zulkhairi 11 d.d. 19
September 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

JenisNaskah

Surat Undangan (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti



No

11

12

13

14

15

16

17

18

19

Tanggal Naskah

24-09-2025

24-09-2025

25-09-2025

25-09-2025

25-09-2025

25-09-2025

25-09-2025

25-09-2025

25-09-2025

Nomor Naskah

B/400.14.1.1/55/B.PEMDA/2025

900.1.5.1/326/B.PEMDA/2025

000.1.5/328/B.PEMDA/2025

B/000/86/B.PEMDA/2025

B/000/85/B.PEMDA/2025

000.1.5/327/B.PEMDA/2025

000.1.5/104/2025

000.1.5/105/2025

100.1.3/329/B.PEMDA/2025

Hal

SP sebagai panitia upacar
peringatan hari jadi Prov Kepri

Pengunduran Diri sebagai Pejabat
Penatausahaan Keuangan (PPK)
Unit dan Pembantu Pejabat
Penatausahaan Keuangan (PPK)
Unit pada APBD Perubahan
TA.2025

ND Bintoro 25 s.d. 25 September
2025 btm

Informasi Geospasial Dasar (IGD)

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)
PENYUSUNAN INFORMASI
GEOSPASIAL TEMATIK (IGT)
UNTUK RENCANA PEMEKARAN
PROVINSI KEPULAUAN NATUNA
ANAMBAS

ND a.n. Farah dkk 26 sept 2025

SPT an Farah dkk 26 sept 2025

SPT an Bintoro 25 sd 26 september
2025

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat
Persetujuan Penggunaan Informasi
Geospasial Dasar (IGD)

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

20

21

22

23

24

25

26

Tanggal Naskah

29-09-2025

29-09-2025

29-09-2025

29-09-2025

29-09-2025

30-09-2025

30-09-2025

Nomor Naskah

B100.1.4.213/B.PEMDA/2025

B100.1.4.210/B.PEMDA/2025

B100.1.4.211/B.PEMDA/2025

B100.1.4.212/B.PEMDA/2025

B/800.1.9/XXX/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.3/46/B.PEMDA/2025

000.1.3.1/330/B.PEMDA/2025

Hal

Surat Pengantar/Tanda Terima SK
Pensiun Karimun a.n. Dr. H. Aunur
Rafig, S.Sos., M.Si; H. Anwar
Hasyim, S.Ag., M.Si. (Kepala Kantor
Cabang PT. TASPEN)

Surat Pengantar/Tanda Terima SK
Pensiun Karimun a.n. Dr. H. Aunur
Rafigq, S.Sos., M.Si; H. Anwar
Hasyim, S.Ag., M.Si. (Tapem
Karimun)

Surat Pengantar/Tanda Terima SK
Pensiun Karimun a.n. Dr. H. Aunur
Rafiq, S.Sos., M.Si; H. Anwar
Hasyim, S.Ag., M.Si. (Gubernur
Kepulauan Riau)

Surat Pengantar/Tanda Terima SK
Pensiun Karimun a.n. Dr. H. Aunur
Rafigq, S.Sos., M.Si; H. Anwar
Hasyim, S.Ag., M.Si. (Kepala KPPN)

Pemutakhiran Peta Jabatan Biro
Pemerintahan dan Otonomi Daerah
Setda Provinsi Kepulauan Riau

Cuti Melahirkan indah 1 Oktober
2025 s.d. 1 Januari 2026

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Izin
Perjalanan Dinas Luar Negeri, a.n.
Cen Sui Lan, 2 s.d 8 November
2025 ke Jerman

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Pengantar (Sekda)

Surat Pengantar (Sekda)

Surat Pengantar (Sekda)

Surat Pengantar (Sekda)

Surat Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)



No

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

Tanggal Naskah

30-09-2025

30-09-2025

30-09-2025

30-09-2025

30-09-2025

01-10-2025

01-10-2025

01-10-2025

01-10-2025

01-10-2025

Nomor Naskah

100/331/B.PEMDA/2025

100/332/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/47/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/333/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/106/2025

900.1.1.1/334/B.PEMDA/2025

900.1.1.1/107/2025

B/800/1/B.PEMDA/2025

900.1.1.1/335/B.PEMDA/2025

900.1.1.1/108/2025

Hal

Nota Dinas Permohonan
penandatanganan surat Dukungan
dan Rekomendasi pembentukan
Kantor Wilayah Kementerian Hak
Asasi Manusia Kepulauan Riau.

Nota Dinas Permohonan
penandatanganan surat
Rekomendasi Pembentukan
Kecamatan di Kabupaten Natuna
dalam Rangka Kepentingan
Strategis Nasional

Cuti Sakit a.n. Zulkhairi 30
September 2025

ND Bintan 02 Oktober 2025

SP BINTAN 2 OKTOBER 2025

ND a.n. Yuni Ros 2 Okt 2025

SPT a.n. Yuni Ros 2 Okt 2025

SPMT PPPK Tahap 2 an. Dadang
Iswandi dan Maryati, S.IP

ND a.n. Bintoro 2 Oktober 2025

SPT a.n. Bintoro 2 Okt 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Pernyataan
Melaksanakan Tugas
(OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

a7

Tanggal Naskah

02-10-2025

02-10-2025

02-10-2025

02-10-2025

03-10-2025

03-10-2025

06-10-2025

06-10-2025

07-10-2025

08-10-2025

08-10-2025

Nomor Naskah

800.1.11.2/336/B.PEMDA/2025

B/100.3.7/56/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/105/B.PEMDA/2025

000.1.3.3/337/B.PEMDA/2025

B/800.1.6.2/106/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/48/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/49/B.PEMDA/2025

B/900/57/B.PEMDA/2025

B/000.4.7.2/XXX/B.PEMDA/2025

000.3/XXX/B.PEMDA/2025

000.3/338/B.PEMDA/2025

Hal

Nota Dinas Permohonan Cuti
Alasan Penting a.n. Clauefisanti,
S.STP., M.Si

SP Kepala Bagian Kerja Sama 3
Oktober 2025

Cuti sakit an. Diah Fitaloka, SE

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri, a.n.
Annisa Aginta, S.Pd, 14 s.d. 27
Oktober 2025 ke Republik Rakyat
Tiongkok

Penyampaian Klarifikasi atas
Pengawasan Disiplin Pegawai pada
Upacara Peringatan Hari Kesaktian

Pancasila Tahun 2025

Surat Permohonan Cuti Sakit a.n.
Clauefisanti

Cuti Tahunan a.n. Septina 6 s.d. 7
Oktober 2025

SP Kabag 7 Okt 2025

Laporan Semester | Tahun 2025
Pelaksanaan Kerja Sama Daerah

Laporan Realisasi P3DN Bulan
September Tahun Anggaran 2025

Laporan Realisasi P3DN Bulan
September Tahun Anggaran 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

Tanggal Naskah

08-10-2025

08-10-2025

08-10-2025

09-10-2025

09-10-2025

10-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

Nomor Naskah

000.6.5.3/110/2025

000.6.5.3/339/B.PEMDA/2025

000.6.5.3/109/2025

B/800/58/B.PEMDA/2025

B/800/59/B.PEMDA/2025

B/500.5.1/60/B.PEMDA/2025

400.3.3.7/340/B.PEMDA/2025

400.3.3.7/341/B.PEMDA/2025

000.9.6/344/B.PEMDA/2025

400.3.3.7/342/B.PEMDA/2025

Hal

SP KAK TIWI 9 OKT 2025

ND an Kak tiwi dkk 9 okt 2025

SPT kak tiwi dkk 9 okt 2025

SP DADANG

SP DARMAWAN

SP Kepala Bagian Kerja Sama 10
Okt 2025

Nota Dinas Permohonan
Persetujuan dan Penandatanganan
Surat Permintaan Narasumber ke
Badan Informasi Geospasial

Nota Dinas Permohonan
Persetujuan dan Penandatanganan
Surat Permintaan Narasumber H.
Mustamin Bakri, S.So0s., M.Si

ND KARO 15 OKT 2025 JAKARTA

Nota Dinas Permohonan
Persetujuan dan Penandatanganan
Undangan Peserta Organisasi
Perangkat Daerah di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau.

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

58

59

60

61

62

63

64

Tanggal Naskah

13-10-2025

13-10-2025

13-10-2025

14-10-2025

14-10-2025

14-10-2025

14-10-2025

Nomor Naskah

100.3.7/343/B.PEMDA/2025

400.3.3.7/345/B.PEMDA/2025

100.3.7/111/2025

000.1.2.3/346/B.PEMDA/2025

400.3.3.7/349/B.PEMDA/2025

900.1.5.1/348/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/112/2025

Hal

Nota Dinas Penyelesaian Finalisasi
(Finishing) Kerja Sama antara
Pemerintah dan DPRD Provinsi
Kepulauan Riau dengan Pemerintah
dan DPRD Kabupaten/Kota tentang
Bantuan Biaya Pendidikan Dokter
Spesialis-Subspesialis di Kabupaten
Lingga

Nota Dinas Permohonan
Persetujuan dan Penandatanganan
Undangan Peserta Kabupaten/Kota

se-Provinsi Kepulauan Riau.

Surat Tugas Penyelesaian Finalisasi
(Finishing) Kerja Sama antara
Pemerintah dan DPRD Provinsi
Kepulauan Riau dengan Pemerintah
dan DPRD Kabupaten/Kota tentang
Bantuan Biaya Pendidikan Dokter
Spesialis-Subspesialis di Kabupaten
Lingga

ND DL ke Jakarta tanggal 15-17
Oktober 2025, a.n. Desi Yurnita,
S.K.M., M.A.P; Bintoro. S.Mn

Nota Dinas Kesediaan Membuka
Acara dalam Sosialisasi
Penggunaan produk-produk
Informasi Geospasial Dasar dalam
mendukung Pembangunan Daerah.

Usulan penunjukan Nama PPTK
APBD-P TA.2025

ST DL ke Jakarta tanggal 15-17
Oktober 2025, a.n. Desi Yurnita,
S.K.M., M.A.P dan Bintoro, S.Mn

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

65

66

67

68

69

70

71

72

Tanggal Naskah

14-10-2025

15-10-2025

15-10-2025

15-10-2025

15-10-2025

16-10-2025

16-10-2025

16-10-2025

Nomor Naskah

B/800/107/B.PEMDA/2025

B/000/30/B.PEMDA/2025

900/350/B.PEMDA/2025

900/113/2025

800.1.3.2/351/B.PEMDA/2025

B/000/30/B.PEMDA/2025

B-000-20/B.PEMDA/2025

100/352/B.PEMDA/2025

Hal

Surat Permohonan Penerbitan email
Domain Kepriprov bagi PPPK Tahap
I

Laporan Direktif

ND Kak Tiwi 15 Okt 2025 batam

SPT a.n. Kak Tiwi 15 Okt 2025

Usulan Kenaikan Pangkat PNS
Periode 1 Nopember 2025

Laporan Analisa Kegiatan Tentang
Perjalanan Dinas Luar Negeri Bupati
Natuna Dalam Rangka Kegiatan
Factory Acceptence Test (Fat)
Sebagai Tim Pengawas Dan
Pemantauan kegiatan
pembangunan Radar Cuaca

Menganalisa Tentang Optimalisasi
Anggaran Negara Melalui
Pembatasan Perjalanan Dinas Luar
Negeri Pada Sektor Pemerintahan

Nota Dinas Permohonan
penandatanganan surat Permintaan
Penetapan Jumlah Target Warga
Negara dan Mutu Layanan Minimal
Standar Pelayanan Minimal Tahun
2026

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

73

74

75

76

77

78

79

80

Tanggal Naskah

16-10-2025

16-10-2025

16-10-2025

16-10-2025

17-10-2025

17-10-2025

17-10-2025

17-10-2025

Nomor Naskah

100.2.2.3/354/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/114/2025

000.4.7.2/355/B.PEMDA/2025

000/356/B.PEMDA/2025

100.1.7/357/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/61/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/XX/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/64/B.PEMDA/2025

Hal

Nota Dinas Menghadiri Undangan
dalam Rangka memperkuat
sinergisitas, kolaborasi dan

koordinasi antara Pemerintah

Kabupaten Bintan dengan Provinsi

Kepulauan Riau di Kabupaten
Bintan

Surat Tugas Menghadiri Undangan
dalam Rangka memperkuat
sinergisitas, kolaborasi dan

koordinasi antara Pemerintah

Kabupaten Bintan dengan Provinsi

Kepulauan Riau di Kabupaten
Bintan

Permohonan Penandatanganan
Surat Permintaan Laporan
Pelaksanaan Kerja Sama Daerah
Semester | Tahun 2025

Nota Dinas Laporan Administrasi
dan Rekapitulasi 1zin Perjalanan
Dinas Luar Negeri Kepala Daerah,
DPRD dan ASN Se- Provinsi
Kepulauan Riau

Nota Dinas Undangan Pra
Penyusunan LPPD Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025.

SP LO MALUKU an Nanda Ridho

izin sakit setelah kecelakaan

SP LO AN SRI WAHYUNI

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Perintah (OPD)



No

81

82

83

84

85

86

87

88

89

Tanggal Naskah

17-10-2025

17-10-2025

17-10-2025

17-10-2025

17-10-2025

17-10-2025

17-10-2025

17-10-2025

17-10-2025

Nomor Naskah

000/360/B.PEMDA/2025

000/361/B.PEMDA/2025

B-000-21/B.PEMDA/2025

B/000/87/B.PEMDA/2025

B/000.1.3.3/62/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/63/B.PEMDA/2025

B/000/31/B.PEMDA/2025

B-000-22/B.PEMDA/2025

000/358/B.PEMDA/2025

Hal

Nota Dinas Fasilitasi Administrasi
Izin Perjalanan Dinas Luar Negeri
Kepala Daerah, DPRD dan ASN Se-
Provinsi Kepulauan Riau

Nota Dinas Laporan Direktif dari
Pimpinan

Menganalisi Tentang Indeks
Kepemimpinan Kepala Daerah
(IKKD)

Peminjaman Dokumen LPPD Prov.
Kepri Tahun 2024 dan Dokumen
Memori Akhir Masa Jabatan
Gubernur dan Wakil Gubernur
Kepulauan Riau Masa Jabatan
2021-2024 oleh Stisipol Raja Haji
Tanjungpinang

SP LO Maluku Senin sd Jumat, 20
s.d. 24 Oktober 2025 Tg.Pinang

SP LO BATAM REVISI

Laporan Hasil Koordinasi terkait
Sosialisasi Penggunaan Produk-
produk Informasi Geospasial dasar
dalam mendukung pembangunan
daerah.

Analisa Efektifitas Fungsi Legislasi
DPRD Kepulauan Riau Dalam
Merespon Aspirasi Masyarakat

Nota Dinas Fasilitasi Administasi
DPRD Se- Provinsi Kepulauan Riau

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Laporan (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

90

91

92

93

94

95

Tanggal Naskah

17-10-2025

20-10-2025

20-10-2025

20-10-2025

20-10-2025

20-10-2025

Nomor Naskah

000/359/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/362/B.PEMDA/2025

B/000.1.3.3/65/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/67/B.PEMDA/2025

100.1.7/XXX/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/66/B.PEMDA/2025

Hal

Nota Dinas Fasilitasi Adminitrasi
Kepala Daerah Se- Provinsi
Kepulauan Riau

Nota DInas Menghadiri Undangan
ke Kabupaten Karimun

SP LO SENIN SD JUMAT

SP LO MALUKU SRI WAHYUNI

Nota Dinas Peminjaman Ruang
Rapat Balairung Raja Ali Kelana

Gedung Daeng Celak Lt.IV Dompak.

SP LO 20 DAN 24 OKT 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)



No

10

11

Tanggal Naskah

22-08-2025

22-08-2025

22-08-2025

22-08-2025

22-08-2025

22-08-2025

22-08-2025

22-08-2025

22-08-2025

22-08-2025

22-08-2025

Daftar Naskah Keluar (21/08/2025 - 20/09/2025)

Nomor Naskah

100.1.4/274/B.PEMDA/2025

100.1.4/275/B.PEMDA/2025

B/400.3.8.5/42/B.PEMDA/2025

100.1.4/276/B.PEMDA/2025

100.1.4/83/2025

100.1.4/277/B.PEMDA/2025

100.1.4/84/2025

100.1.4/85/2025

100.3.11.1/278/B.PEMDA/2025

100.1.4/86/2025

100.1.4/279/B.PEMDA/2025

Jenis: Semua
Sifat: Semua
Klasifikasi: Semua

Hal

ND a.n. Karo 22 s.d. 23 Agustus
2025

ND a.n. Sriwahyuni Ros 22 S.D. 23
Agustus 2025

Surat Perintah a.n. Farah Nopela

ND an Kak Tiwi 22 s.d. 23 Agustus
2025

SPT a.n Kak Tiwi 22 s.d. 23 Agustus
2025

ND a.n. Bintoro dkk 22 s.d. 23
Agustus 2025 Batam

SPT a.n. SAri wahyuni Ros 22 s.d.
23 Agustus 2025

SPT a.n. Bintoro 22 Agustus 2025

ND a.n Karo Pemda 25 Agustus
2025

SPT YUNI 22 AGST 2025

ND an Fernanda 22 Agustus 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

JenisNaskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

Tanggal Naskah

22-08-2025

22-08-2025

22-08-2025

23-08-2025

25-08-2025

25-08-2025

25-08-2025

25-08-2025

25-08-2025

26-08-2025

Nomor Naskah

100.1.4/87/2025

100.3.11.1/280/B.PEMDA/2025

100.3.11.1/88/2025

000/281/B.PEMDA/2025

100.1.7/282/B.PEMDA/2025

100.1.7/89/2025

B/700.1.2.5/90/B.PEMDA/2025

000.8.6.1/283/B.PEMDA/2025

B/000/43/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/90/2025

Hal

SPT an Fernanda 22 Agustus 2025

ND an Bintoro 25 Agustus 2025

SPT an Bintoro 25 Agustus 2025

Permohonan Penandatangan Surat
Konfirmasi Nama Pulau pada
Keputusan Menteri Dalam Negeri
Nomor 300.2.2-2138 Tahun 2025.

ND DD ke Pemko Tanjungpinang
tanggal 25 Agustus 2025, a.n. Said
Asy' Ari, S.STP

ST DD ke Pemko Tanjungpinang
tanggal 25 Agustus 2025, a.n. Said
Asy' Ari, S.STP

Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan
Atas Laporan Keuangan Pemerintah
Daerah Tahun Anggaran 2024

Penyampaian Nama Agen
Perubahan

SP Menghadiri Bimtek Penilaian
Kinerja selama 1 (satu) hari tanggal
25 Agustus 2025 bertempat di
Ruang Aula Lt. 4 RSUD Raja
Ahmad Tabib.

SPT an Kak Tiwi 27 Agustus 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

Tanggal Naskah

26-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

26-08-2025

27-08-2025

Nomor Naskah

000.1.2.3/285/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/286/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/284/B.PEMDA/2025

000.1.3.3/91/2025

000.1.2.3/92/2025

500.17/287/B.PEMDA/2025

100/288/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/289/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/93/2025

B/800.1.11.4/XX/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/39/B.PEMDA/2025

000.1.3/290/B.PEMDA/2025

Hal

ND ANDI YUNI 27 AGUST 2025

ND an Heryanto 27 Agust 2025

ND an Kak Tiwi 27 Agustus 2025

ND ANDI YUNI 27 AGUST 2025

SPT an HERYANTO 27 Agust 2025

Permohonan Petunjuk Teknis SOP
Pelayanan Pertanahan

Pelaksanaan Rapat Koordinasi
Forkopimda dan Pemerintah Daerah
Kabupaten/Kota se-Provinsi
Kepulauan Riau.

ND Bintoro 26 Agustus 2025

SPT an Bintoro 26 Agustus 2025

Cuti Tahunan an.Nurtiwi Retno
Wuryanti, SE, M.MPub

Cuti Tahunan an.Nurtiwi Retno
Wuryanti, SE, M.MPub

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)



No

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

Tanggal Naskah

27-08-2025

28-08-2025

28-08-2025

28-08-2025

28-08-2025

29-08-2025

01-09-2025

01-09-2025

01-09-2025

01-09-2025

Nomor Naskah

000.4.7.2/XXX/2025

B/000/44/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/291/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/95/2025

000.1.2.3/292/B.PEMDA/2025

B/900.1.1.7/45/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/XX/B.PEMDA/2025

B/000/93/B.PEMDA/2025

500.5.5.13/293/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.10/94/B.PEMDA/2025

Hal

Monitoring dan Evaluasi
pelaksanaan Kerja Sama antara
Pemerintah Provinsi Kepulauan

Riau dan Politeknik Batam selama
dua hari 28-29 Agustus 2025

SP Kepala Bagian Kerja Sama 28
Agustus 2025

ND Karo Pemda 29 Agustus 2025

SPT an Bintoro 29 Agust 2025
Batam

ND an Bintoro 29 Agustus 2025

SP a.n. Kak Tiwi, Sri Wahyuni dan
Rospika 3 September 2025

CAP A.n Raja Hazifia Isanti, A.Md
dari 2 s.d 4 September 2025

Undangan Rapat

Nota Dinas Permohonan
penandatanganan surat Penetapan
Nama Pulau dan Kode Administrasi

Wilayah.

Penyampaian Data PNS Biro
PEMDA terkait Perpajakan pada
Tahun 2024

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

44

45

46

47

48

49

50

51

Tanggal Naskah

01-09-2025

01-09-2025

01-09-2025

01-09-2025

02-09-2025

02-09-2025

04-09-2025

04-09-2025

Nomor Naskah

800/96/2025

B/100/8/B.PEMDA/2025

B/800/91/B.PEMDA/2025

B/500.17/XXX/B.PEMDA/2025

000.1.2/294/B.PEMDA/2025

000.1.2/295/B.PEMDA/2025

B/000.4.7.2/95/B.PEMDA/2025

000/296/B.PEMDA/2025

Hal

Permohonan Pembukaan Simanja
dan E — Kinerja Bapak Drs. Zaenal
Arifin sebagai PIt. Kepala Biro
Pemerintahan dan OTDA Setda
Provinsi Kepuluan Riau

Undangan Persiapan Rapat Forum
Koordinasi Pimpinan Daerah
(FORKOPIMDA) dan Rapat

Koordinasi Pemerintah Daerah
Kabupaten/Kota se-Provinsi
Kepulauan Riau

Surat Pemohonan pergantian
telepon seluler an. Tri Handana
Putra, S.AP

Permohonan Petunjuk Teknis SOP
Pelayanan Pertanahan

ND an Karo Pemda 5 s.d. 7
September 2025

ND a.n. Bintoro 5 s.d. 7 September
2025

Menindaklanjuti rencana
pelaksanaan kerja sama antara
Pemerintah Provinsi dengan
Pemerintah Kab/Kota se-Provinsi
Kepulauan Riau tentang Bantuan
Beasiswa Pendidikan Dokter
Spesialis-Subspesialis

Permohonan Penandatangan Surat
Permintaan Narasumber

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Surat Undangan (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

52

53

54

55

56

57

58

59

60

Tanggal Naskah

05-09-2025

05-09-2025

05-09-2025

05-09-2025

06-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

Nomor Naskah

000/298/B.PEMDA/2025

B/000/97/B.PEMDA/2025

B/100/96/B.PEMDA/2025

000/297/B.PEMDA/2025

000/299/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/XX/B.PEMDA/2025

B/000/98/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/40/B.PEMDA/2025

000/300/B.PEMDA/2025

Hal

Permohonan Fasilitasi Aula Wan
Seri Beni di Komplek Perkantoran
Pemprov Kepri Pulau Dompak,
Kelengkapan beserta Personilnya.

Permohonan Fasilitasi Penyiapan
Content LED, Operator, Laptop, ID
Zoom Meeting.

Undangan Rakor Forkopimda dan
Rakor pemda 10 September 2025

Permohonan Pembaca Doa

Permohonan Fasilitasi
MC/Pembawa Acara, dan
Penerbitan Undangan Pelaksanaan
Rapat Koordinasi Forum Koordinasi
Pimpinan Daerah dan Rapat
Koordinasi Pemerintah Daerah
Kabupaten/Kota se-Provinsi
Kepulauan Riau.

Cuti Sakit Farah Nopela

Penyampaian Nama-Nama Peserta
Arisan Dharma Wanita Persatuan
Biro Pemerintahan dan OTDA Setda
Provinsi Kepri Tahun 2025

Cuti sakit Farah Nopela

Perubahan Jadwal Permohonan
Pembaca Doa

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan

Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)



No

61

62

63

64

65

66

67

68

Tanggal Naskah

08-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

08-09-2025

09-09-2025

09-09-2025

09-09-2025

Nomor Naskah

B/000/99/B.PEMDA/2025

B/100/99/B.PEMDA/2025

B/000.2.1.1/100/B.PEMDA/2025

000/301/B.PEMDA/2025

000/302/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/303/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/304/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/97/2025

Hal

Perubahan Jadwal Rapat Forum
Koordinasi Pimpinan Daerah
(FORKOPIMDA) dan Rapat

Koordinasi Pemerintah Daerah
Kabupaten/Kota se-Provinsi
Kepulauan Riau

Perubahan jadwal Undangan Rapat
Forum Koordinasi Pimpinan Daerah
(FORKOPIMDA) dan Rapat
Koordinasi Pemerintah Daerah
Kabupaten/Kota se-Provinsi
Kepulauan Riau

Penyampaian Inventarisasi BMD
Dalam Rangka Peningkatan PAD

Perubahan jadwal Permohonan
Fasilitasi Aula Wan Seri Beni di
Komplek Perkantoran Pemprov
Kepri Pulau Dompak, Kelengkapan
beserta Personilnya.

Perubahan Jadwal Permohonan
Fasilitasi MC/Pembawa Acara, dan
Penerbitan Undangan Pelaksanaan
Rapat Koordinasi Forum Koordinasi

Pimpinan Daerah dan Rapat
Koordinasi Pemerintah Daerah
Kabupaten/Kota se-Provinsi
Kepulauan Riau.

CAP an. Kurniawan, S.Sos., M.A.P
1 s.d. 10 September 2025

ND an Bintoro 9 Sept 2025

SPT an Bintoro 9 sept 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

69

70

71

72

73

74

75

76

77

78

79

Tanggal Naskah

09-09-2025

09-09-2025

10-09-2025

10-09-2025

10-09-2025

10-09-2025

10-09-2025

10-09-2025

10-09-2025

11-09-2025

11-09-2025

Nomor Naskah

800.1.11.5/305/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/XX/B.PEMDA/2025

B/400.3.8.5/46/B.PEMDA/2025

100.1.4.4/306/B.PEMDA/2025

100.1.4.4/98/2025

B/800.1.11.4/41/B.PEMDA/2025

B/000/101/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/307/B.PEMDA/2025

500.13.5.3/308/B.PEMDA/2025

B/400.3.8.5/47/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/99/2025

Hal

ND CAP an Kurniawan 1 sept 2025

CAP an Kurniawan, S.Sos

SP Mengikuti pelatihan bahasa
inggris

ND Bu Kabag 10 Sept 2025

SPT Bu Kabag 10 September 2025

Cuti Tahunan Karena Alasan
Penting

Permohonan Bantuan Personil
Pengamanan untuk Pelaksanaan
Rakor Forkopimda dan Rakor
Pemda Kabupaten/Kota se-Prov
Kepri

ND Usulan Pensiun Kepala Daerah
(Natuna)

Nota Dinas Investasi Strategis di
Provinsi Kepulauan Riau oleh PT.
Prakarsa Bumi Pratama

SP Ridho 23 sd 26 Sept 2025
Kegiatan Pelatihan an Government
Transformation Academy (GTA)

SPT Mas Bin 11 s.d. 12 Sept 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

80

81

82

83

84

85

86

87

88

89

Tanggal Naskah

11-09-2025

11-09-2025

12-09-2025

12-09-2025

12-09-2025

15-09-2025

15-09-2025

15-09-2025

15-09-2025

15-09-2025

Nomor Naskah

000.4.7.2/309/B.PEMDA/2025

B/000.4.7.2/48/B.PEMDA/2025

000.9.6.1/310/B.PEMDA/2025

000/100/2025

B/000.1.5/49/B.PEMDA/2025

000.1.3/312/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/311/B.PEMDA/2025

B-100.1.4.2-17/B.PEMDA/2025

B-100.1.4.2-18/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/101/2025

Hal

ND an Bintoro 11 s.d. 12 Bintoro
2025

SP an. Andi Yuniswita 11 s.d. 12
September 2025

Penyampaian data pemberian
penghargaan dan bantuan

SURAT PERINTAH Rakor

Forkopimda dan Rakor Pemda se-

Provinsi Kepulauan Riau

SP an Karo Pemda 12 Sept 2025

ND Permohonan Persetujuan dan

Penandatanganan Surat 1zin

Perjalanan Dinas Luar Negeri, a.n.

Nyanyang Haris Pratamura

ND MAS BIN 15 SEPTEMBER s.d.

16 SEPTEMBER 2025

Analisis Terkaiat Tentang Implikasi

Larangan Perjalanan Dinas Luar
Negeri Terhadap Peran DPR RI
Dalam Diplomasi Parlemen
Internasional

Analsisi Terkait Pilkada Serentak
2024 dan Peran DPRD : Mejamin
Proses Pemilihan Y ag Efektif Dan

Legitimasi Pemerintahan Daerah

ST MAS BIN 15 s.d. 16
SEPTEMBER 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

90

91

92

93

94

95

96

97

Tanggal Naskah

16-09-2025

16-09-2025

16-09-2025

16-09-2025

16-09-2025

16-09-2025

16-09-2025

16-09-2025

Nomor Naskah

000.1.8.4/313/B.PEMDA/2025

B/000/29/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/314/B.PEMDA/2025

B-100.1.4.2-19/B.PEMDA/2025

B/000.1.5/50/B.PEMDA/2025

B/800/102/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/315/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/316/B.PEMDA/2025

Hal

ND permohonan perbaikan ac

Laporan Direktif Pimpinan Tentang
Rapat Kerja Bersama Mitra Kerja
OPD Komisi | DPRD Provinsi
Kepulauan Riau dalam rangka
Pembahasan Nota Keuangan dan
Ranperda Perubahan APBD Tahun
2025

Nota Dinas Laporan Rekapitulasi
Fasilitasi Administrasi Kepala
Daerah

Analisis Implementasi Arahan
Presiden Terhadap Kepala Daerah
Dalam Mewujudkan Perdamaian
Berkelanjutan Paszca Konflik

SP an Kurniawan, S.Sos., M.A.P

Permohonan Membuka Kembali
Aplikasi SIMANJA (SKB Periode
September 2025)

Nota Dinas Laporan Adminstrasi
DPRD dan Rekapitulasi
Pengangkatan dan Pemberhentian
Anggota DPRD Se- Provinsi
Kepulauan

Nota Dinas Laporan dan
Rekapitulasi 1zin Perjalanan Dinas
Luar Negeri Kepala Daerah, DPRD
dan ASN Se- Provinsi Kepulauan

Riau

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

98

99

100

101

102

103

104

105

106

107

Tanggal Naskah

16-09-2025

17-09-2025

17-09-2025

17-09-2025

17-09-2025

17-09-2025

17-09-2025

17-09-2025

17-09-2025

17-09-2025

Nomor Naskah

B/000/28/B.PEMDA/2025

B/000.1.3/83/B.PEMDA/2025

000/318/B.PEMDA/2025

000.1.5/319/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/42/B.PEMDA/2025

000.1.5/317/B.PEMDA/2025

000.1.5/320/B.PEMDA/2025

B/000.1.5/51/B.PEMDA/2025

B/800/XXX/B.PEMDA/2025

B/800/103/B.PEMDA/2025

Hal

LAPORAN ANALISA KEGIATAN
TENTANG PERJALANAN DINAS
LUAR NEGERI DALAM RANGKA
KEGIATAN MERDEKA KARNIVAL

2025, JOHOR - MALAYSIA

Surat Keterangan Keaslian Berkas
IPDLN a.n. Nyanyang Haris
Pratamura; Suharyanto, S.Sos.,
M.H.

Nota Dinas Laporan Direktif dari
Pimpinan

ND an Bintoro 17 sd 21 sept 2025

permohonan penandatanganan
surat cuti

ND Karo 19 sd 21 Sept 2025

SPT BINTORO 17 SD 21 SEPT
2025 BATAM

SP Fernanda Ridho

Pemutakhiran Peta Jabatan Biro
Pemerintahan dan Otonomi Daerah
Setda Provinsi Kepulauan Riau

Penyampaian Pemutakhiran Peta
Jabatan pada Biro Pemerintahan
dan Otonomi Daerah per 17
September 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Laporan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

108

109

110

111

Tanggal Naskah

17-09-2025

18-09-2025

19-09-2025

19-09-2025

Nomor Naskah

B/900.1.14.1/52/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/84/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/43/B.PEMDA/2025

900.1.5.1/321/B.PEMDA/2025

Hal

SP Rekon Asrama Haiji 17 Sept
2025

SKKB Pensiunan Pokok Bupati dan
Wakil Bupati Natuna Periode 2021-
2025

PERMINTAAN DAN PEMBERIAN
CUTI

Pengunduran Diri sebagai Pejabat
Penatausahaan Keuangan (PPK)
Unit dan Pembantu Pejabat
Penatausahaan Keuangan (PPK)
Unit pada APBD Perubahan
TA.2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Perintah (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)



No

Tanggal Naskah

21-07-2025

21-07-2025

21-07-2025

22-07-2025

22-07-2025

23-07-2025

24-07-2025

25-07-2025

25-07-2025

Daftar Naskah Keluar (21/07/2025 - 20/08/2025)

Nomor Naskah

B/800.1.11.5/34/B.PEMDA/2025

B/500.3/34/B.PEMDA/2025

B/800/75/B.PEMDA/2025

900.1.1.6/250/B.PEMDA/2025

B/800.1.4.4/76/B.PEMDA/2025

B/000.5.9/77/B.PEMDA/2025

B/000/35/B.PEMDA/2025

000.1.3/251/B.PEMDA/2025

B/000.1.3/72/B.PEMDA/2025

Jenis: Semua
Sifat: Semua
Klasifikasi: Semua

Hal

Cuti Alasan Penting Clauefisanti

SP an Said As Ary 21 Juli 2025

Surat Permohonan Perubahan
Penetapan Titik Lokasi Presensi
SIAP KEPRI

Pergeseran Atas Uraian dari Sub
Rincian Objek APBD TA. 2025

Permohonan Membuka Kembali
Aplikasi SIMANJA (SKB Periode Juli
2025)

Penyampaian Data Arsip Statis
2025

SP an Bg Waw dan Bg Ari 29 Juli
2025

Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negerl, ke
Malaysia 29-31 Agustus 2025, a.n.
Novianto, S.E., M.Si dkk

Surat Keterangan Keaslian Berkas
IPDLN, a.n. Novianto, S.E., M.Si.
dkk. 29-31 Agustus 2025, Johor

Malaysia

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

JenisNaskah

Formulir Permintaan dan

Pemberian Cuti

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)



No

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Tanggal Naskah

25-07-2025

28-07-2025

29-07-2025

29-07-2025

31-07-2025

31-07-2025

31-07-2025

04-08-2025

04-08-2025

Nomor Naskah

000.1.3/252/B.PEMDA/2025

B/800/78/B.PEMDA/2025

B/000.2.1.1/36/B.PEMDA/2025

B/800.1.9/79/B.PEMDA/2025

B/400.14.1.1/37/B.PEMDA/2025

B/800.1.9/80/B.PEMDA/2025

B/400.14.1.1/38/B.PEMDA/2025

B/000/24/B.PEMDA/2025

400.3.3.6/253/B.PEMDA/2025

Hal

Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri, a.n.
Novianto, S.E., M.Si, 29-31 Agustus
2025, Johor Malaysia

Permohonan Membuka Kembali
Aplikasi SIMANJA (SKB Periode
Agustus 2025)

SP Acara SIAPRI di Asrama Haji 29
Juli 2025

Penyampaian Data Admin Fasilitator
Sistem Informasi Layanan Aparatur
Terpadu (SILAT) pada Biro PEMDA

SP 1 AGUSTUS 2025

Penyampaian Data Admin Fasilitator
Sistem Informasi Layanan Aparatur
Terpadu (SILAT) Biro PEMDA

SP 1 AGUSTUS 2025 KEGIATAN
LAUNCHING PEMBAGAIAN
BENDERA MERAH PUTIH

LAPORAN WEBINAR TENTANG
WORKSHOP NASIONAL
PENGELOLAAN ARSIP
BERKUALITAS: SOP,
PENYUSUTAN, DAN ALIH MEDIA
YANG TEPAT

Pelaksanaan Rapat Koordinasi
Forkopimda dan Pemerintah Daerah
Kabupaten/Kota se-Provinsi
Kepulauan Riau

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Tanggal Naskah

05-08-2025

05-08-2025

05-08-2025

06-08-2025

06-08-2025

06-08-2025

06-08-2025

06-08-2025

06-08-2025

06-08-2025

Nomor Naskah

100.1.7/254/B.PEMDA/2025

100.1.7/78/2025

400.9.13.5/255/B.PEMDA/2025

B/800.1.12.9/40/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/257/B.PEMDA/2025

B/800/82/B.PEMDA/2025

000.8.3.4/260/B.PEMDA/2025

B/000.1.7.1/81/B.PEMDA/2025

800.1.3.2/256/B.PEMDA/2025

B/800.1.12.9/39/B.PEMDA/2025

Hal

ND DL ke Jakarta tanggal 6-8
Agustus 2025, a.n. Desi Yurnita,
S.K.M., M.A.P.; Maryani Sulaiman,
S.E.; Raja Murhaini, S.E

ST DL ke Jakarta tanggal 6-8
Agustus 2025, a.n. Desi Yurnita,
S.K.M., M.A.P; Maryani Sulaiman,
S.E; Raja Murhaini, S.E

Inisiasi Kerja Sama

SP KARO PEMDA GORO 7
AGUSTUS 2025

ND AN BINTORO ANDI YUNI 6 SD
7 AGUST 2025

Penyampaian Usulan Nama Peserta
ASN Mengikuti PORNAS XVII
KORPRI Tahun 2025 pada Biro

PEMDA

Penyampaian Laporan Hasil SKM
Pada Biro Pemerintahan dan OTDA
Setda Provinsi Kepri Tahun 2025

Permohonan Peminjaman BPKB
Kendaraan Dinas Nomor Polisi
BP1241A

Usulan Kenaikan Pangkat PNS
Periode 1 Oktober 2025

SP Gotong Royong 7 Agustus 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)



No

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

Tanggal Naskah

06-08-2025

06-08-2025

06-08-2025

06-08-2025

07-08-2025

07-08-2025

07-08-2025

08-08-2025

08-08-2025

11-08-2025

11-08-2025

Nomor Naskah

100.2.3.4/258/B.PEMDA/2025

000.3.1/258/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/79/2025

100.1.4.2/259/B.PEMDA/2025

B/400.9.9.4/83/B.PEMDA/2025

B/400.9.9.4/84/B.PEMDA/2025

000.1.3/261/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/35/B.PEMDA/2025

400.14.1.1/80/2025

800.1.11.5/262/B.PEMDA/2025

000.1.3/263/B.PEMDA/2025

Hal

Penandatanganan Surat
Penganggaran Kegiatan Penegasan
Batas dan Pembakuan Nama
Rupabumi di Kabupaten/ Kota

Laporan P3DN Periode Bulan Juli

SPT AN BINTORO ANDI YUNI 6
AGUST 2025

ND Penyampaian Pemberhentian
Wakil Bupati Bintan.

Undangan Rapat 8 Agustus 2025

Permohonan Fasilitasi Zoom
Meeting

ND Perjalanan Dinas Luar negeri
Ibadah Umroh

Cuti Sakit an Zulkhairi 24 Juli 2025

SP PIt.Karo PEMDA Perwakilan

Peserta Upacara Peringatan Hari

Ulang Tahun ke-80 Kemerdekaan
Republik Indonesia

ND Permohonan Penandatanganan
CAP an Zulkhairi 28 Juli sd 8
Agustus 2025

ND Izin Perjalanan Dinas Luar
Negeri a.n Ansar Ahmad

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)
Formulir Permintaan dan

Pemberian Cuti

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

40

41

42

43

44

45

46

a7

48

Tanggal Naskah

11-08-2025

11-08-2025

11-08-2025

11-08-2025

11-08-2025

12-08-2025

12-08-2025

12-08-2025

12-08-2025

Nomor Naskah

B/800.1.1.4/85/B.PEMDA/2025

B/000.1.3/73/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/36/B.PEMDA/2025

800.1.11.5/264/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/37/B.PEMDA/2025

B/000/25/B.PEMDA/2025

B-000-15/B.PEMDA/2025

B/000/26/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/265/B.PEMDA/2025

Hal

Usulan Jabatan Fungsional
Surveyor Pemetaan pada Biro
PEMDA

SKKB Izin perjalanan Dinas Luar
Negeri a.n Ansar Ahmad

CAP AN ZULKHAIRI 21 SD 22 JULI
2025

ND Permohonan Penandatanganan
CAP an Zulkhairi 21 s.d. 22 Juli
2025

CAP a.n. Zulkhairi tanggal 28 Juli
s.d. 8 Agustus 2025 (istri sakit)

LAPORAN ANALISA KEGIATAN
TENTANG PERJALANAN DINAS
LUAR NEGERI DALAM RANGKA
SOSIAL EKONOMI (SOSEK)
MALINDO

Menganalisa terkait Kinerja DPRD
Provinsi Kepulauan Riau dalam
Implementasi Kebijakan Otonomi
Daerah Pasca Pilkada Serentak
2024

Menganalisas Pasca Pemilihan
Kepala Daerah Serentak 2024 :
Membagun Infrastruktur Demokrasi
Yang Lebih Kuat

Nota Dinas Menghadiri Undangan
Rapat Pembahasan Perjanjian Kerja
Sama Bersama BPJS, BRI, dan
BRK Syariah di Batam.

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Laporan (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

49

50

51

52

53

54

55

56

Tanggal Naskah

12-08-2025

13-08-2025

13-08-2025

13-08-2025

13-08-2025

13-08-2025

13-08-2025

13-08-2025

Nomor Naskah

000.4.7.2/81/2025

B-000.1.3-16/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/267/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/266/B.PEMDA/2025

B/000.6.4.2/86/B.PEMDA/2025

000.1.3/268/B.PEMDA/2025

B/000/27/B.PEMDA/2025

B/800/87/B.PEMDA/2025

Hal

Surat Tugas Menghadiri Undangan
Rapat Pembahasan Perjanjian Kerja
Sama Bersama BPJS, BRI, dan
BRK Syariah di Batam.

PEMBATASAN PERJALANAN
DINAS LUAR NEGERI DI ERA
PANDEMI: LANGKAH TEPAT
UNTUK EFISIENSI ANGGARAN
NEGARA

Nota Dinas Laporan Rekapitulasi
Pengangkatan dan Pemberhentian
Anggota DPRD Se- Provinsi
Kepulauan

Nota Dinas Laporan Rekapitulasi
Fasilitasi Administrasi Kepala
Daerah

Revisi Penyampaian DIP dan DIK

Nota Dinas Laporan dan
Rekapitulasi Izin Perjalanan Dinas
Luar Negeri Kepala Daerah, DPRD
dan ASN Se- Provinsi Kepulauan

Riau

Laporan Direktif Pimpinan Tentang
Sosialisasi Program Pendidikan
Profesi Kepamongprajaan

Permohonan Membuka Kembali
Aplikasi SIMANJA (SKB Periode
Agustus 2025)

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

57

58

59

60

61

62

63

64

65

66

Tanggal Naskah

13-08-2025

13-08-2025

14-08-2025

14-08-2025

14-08-2025

15-08-2025

16-08-2025

16-08-2025

16-08-2025

19-08-2025

Nomor Naskah

100.1/269/B.PEMDA/2025

100.1/82/2025

B/400.14.1.1/41/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/75/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/74/B.PEMDA/2025

000.1.3/270/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/76/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/78/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/77/B.PEMDA/2025

000/271/B.PEMDA/2025

Hal

ND DD ke Jakarta tanggal 14 s.d 16
Agustus 2025, a.n. Desi Yurnita,
S.K.M., M.A.P; Muhammad Tabrani,
S.Sos., M.M; Bintoro, S.Mn

ST DL ke Jakarta tanggal 14 s.d 16
Agustus 2025, a.n. Desi Yurnita,
S.K.M., M.A.P; Muhammad Tabrani,
S.Sos., M.M; Bintoro, S.Mn

SP PIt Karo Gladi Bersih Upacara
17 Agustus 2025

SKKB pemberhentian wakil bupati
bintan hasil pilkada 2020

Permohonan penandatanganan
Hukdis an Rospika

ND Izin perjalanan dinas luar negeri
a.n Suharyanto

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI TUGAS
BELAJAR ATAU IKATAN DINAS

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI TUGAS
BELAJAR ATAU IKATAN DINAS

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG DALAM PROSES /
MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN
DAN / ATAU PROSES PERADILAN

Nota Dinas Laporan Direktif dari
Pimpinan

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

67

68

69

70

71

72

73

74

Tanggal Naskah

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

19-08-2025

Nomor Naskah

B/800.1.3/81/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/38/B.PEMDA/2025

B/000.1.3/79/B.PEMDA/2025

B/000/89/B.PEMDA/2025

B/800/88/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/80/B.PEMDA/2025

B/800.1.3/82/B.PEMDA/2025

800.1.2.5/272/B.PEMDA/2025

Hal

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI PROSES
PIDANA ATAU PERNAH DIPIDANA
PENJARA BERDASARKAN
PUTUSAN PENGADILAN YANG
TELAH BERKEKUATAN HUKUM
TETAP

Cuti Sakit a.n. Said 29 Juli sd 2
Agustus 2025

SKKB lIzin Perjalanan Dinas Luar
Negeri a.n Nyanyang Haris
Pratamura dan Suharyanto

Penyampaian Nama Tim
Remunerasi

Pergantian Telepon Seluler a.n.
Heryanto

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG MENJALANI PROSES
PIDANA ATAU PERNAH DIPIDANA
PENJARA BERDASARKAN
PUTUSAN PENGADILAN YANG
TELAH BERKEKUATAN HUKUM
TETAP

Permohonan Penerbitan Berkas
Persyaratan Pindah Keluar dari
Pemerintah Provinsi Kepri

Permohonan Penandatanganan
Surat Pernyataan Rencana
Penempatan (SPRP) Pegawai
Pemerintah dengan Perjanjian Kerja
(PPPK) Tahap Il Tahun 2024

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Keterangan (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Keterangan (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

75

Tanggal Naskah

20-08-2025

Nomor Naskah

000/273/B.PEMDA/2025

Hal Dikirim Melalui

Penetapan Target Jumlah Warga
Negara dan Mutu Minimal Layanan Biro Pemerintahan dan Otonomi
Standar Pelayanan Minimal Provinsi Daerah
Kepulauan Riau Tahun 2025.

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)



No

Tanggal Naskah

21-06-2025

23-06-2025

23-06-2025

24-06-2025

24-06-2025

24-06-2025

24-06-2025

Daftar Naskah Keluar (21/06/2025 - 21/07/2025)

Nomor Naskah

200.1.4.3/58/2025

100.2.3.4/XXX/B.PEMDA/2025

100.2.3.1/214/B.PEMDA/2025

B/000.2.4/XX/B.PEMDA/2025

B/800/73/B.PEMDA/2025

100/215/B.PEMDA/2025

B/100/25/B.PEMDA/2025

Jenis: Semua
Sifat: Semua
Klasifikasi: Semua

Hal

SP PIt. Karo PEMDA untuk ASN
sebagai Perwakilan Peserta Biro
Pemerintahan dan OTDA Setda
Provinsi Kepri dalam rangka
Menghadiri Rangkaian Seleksi
Tilawatil Qur'an dan Hadits Nabi
Tingkat Provinsi Kepulauan Riau
Tahun 2025

Pemberitahuan Jumlah Pulau di
Provinsi Kepulauan Riau
Berdasarkan Kepmendagri Nomor
300.2.2-2138 Tahun 2025

Pemberitahuan Jumlah Pulau di
Provinsi Kepulauan Riau
Berdasarkan Kepmendagri Nomor
300.2.2-2138 Tahun 2025

Berita Acara Serah Mutasi
Kendaraan BP 8105 A

SURAT PERGANTIAN TELEPON
SELULER UNTUK PRESENSI SIAP
KEPRI AN.ZULYANA

Mengisi Acara di Kabupaten Bintan
sebagai Narasumber

Surat dari Pemerintah Kabupaten
Bintan dengan Nomor :
B/538/100/V1/2025, tanggal 3 Mei
2025 dengan perihal Permintaan
Narasumber;

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

JenisNaskah

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Berita Acara (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)



No

10

11

12

13

14

15

Tanggal Naskah

24-06-2025

25-06-2025

25-06-2025

25-06-2025

25-06-2025

25-06-2025

25-06-2025

25-06-2025

Nomor Naskah

000.1.4/216/B.PEMDA/2025

800.1.12.9/XX/2025

B/800.1.11.4/31/B.PEMDA/2025

200.1.4.3/59/2025

200.1.4.3/60/2025

000.4.7.2/217/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/61/2025

B/000/18/B.PEMDA/2025

Hal

ND Permohonan Perbaikan Fasilitas
Kantor

Hadir sebagai Perwakilan Peserta

dari Biro Pemerintahan dan OTDA

Setda Provinsi Kepri dalam rangka
Gotong Royong

Cuti Tahunan An. Sri Wahyuni
Marpaung, SE, tanggal 30 Juni s.d 8
Juli 2025

Hadir sebagai Perwakilan Peserta
Biro Pemerintahan dan OTDA Setda
Provinsi Kepri dalam rangka
Peringatan Tahun Baru Islam 1
Muharram 1447 Hijriah Tingkat
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2025 dengan tema “Tahun Baru
Islam Refleksi dan Aktualisasi
Perbaikan Diri dan Umat Menuju
Ridho llahi”.

Hadir sebagai Perwakilan Peserta
Biro Pemerintahan dan OTDA Setda
Provinsi Kepri dalam rangka Acara
Penutupan Seleksi Tilawatil Qur'an
dan Hadits Nabi Tingkat Provinsi
Kepulauan Riau Tahun 2025

ND an Bintoro 25 Juni 2025

SPT an Bintoro 25 Juni 2025

Laporan Mengikuti Diklat Peran
Makan Bergizin dan Kebiasaaan
Hebat dalam Mempengaruhi
Aktivitas Belajar Siswa

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Laporan (OPD)



No

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

Tanggal Naskah

30-06-2025

01-07-2025

01-07-2025

01-07-2025

02-07-2025

03-07-2025

03-07-2025

03-07-2025

03-07-2025

04-07-2025

Nomor Naskah

B-000-13/B.PEMDA/2025

B/000.7.3/26/B.PEMDA/2025

100.1.7/217/B.PEMDA/2025

100.1.7/63/2025

800.1.12.9/64/2025

400.3.8.5/218/B.PEMDA/2025

400.3.8.5/65/2025

000.4.7.2/220/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/66/2025

900/221/B.PEMDA/2025

Hal

Laporan Analisis Tentang Evaluasi
Kebijakan Pembatasan Perjalanan
Dinas Luar Negeri : Antara
Kepebtingan Negara dan
Penegelolaan Keunagan

SP AN PAK ZULKHAIRI 1 JULI
2025

ND DD ke Batam tgl 3-4 Juli 2025,
a.n. Drs. Zaenal Arifin, Desi Yurnita,
S.K.M., MAA.P

ST DD ke Batam tgl 3-4 Juli 2025,
a.n. Drs. Zaenal Arifin, Desi Yurnita,
S.K.M., MAA.P

SP Plt.Karo PEMDA Hadir sebagai
Perwakilan Peserta dari Biro
Pemerintahan dan OTDA Setda
Provinsi Kepri dalam rangka Gotong
Royong

Nd an. Bintoro 8 s.d. 11 Juli 2025

SPT an. Bintoro 8 Juli 2025

ND an Kak tiwi mas bin kak andiyuni
4 juli 2025

SPT an kak tiwi mas bin kak andi
yuni 4 juli 2025

ND Permohonan Pergeseran
Anggaran TA 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Telaahan Staf (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

Tanggal Naskah

04-07-2025

07-07-2025

07-07-2025

07-07-2025

07-07-2025

07-07-2025

07-07-2025

07-07-2025

07-07-2025

07-07-2025

Nomor Naskah

B/000.4.7.2/27/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/222/B.PEMDA/2025

500.5.5/223/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/224/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/67/2025

100.1.7/226/B.PEMDA/2025

100.1.7/225/B.PEMDA/2025

100.1.7/68/2025

100.1.7/70/2025

000.4.7.2/XXX/B.PEMDA/2025

Hal

SP an ridho

ND an Bintoro DKK tanggal 7 Juli
2025 ke KADb. Bintan

Dasar Hukum Kepemilikan Pulau
Pengikik Besar dan Pengikik Kecil di
Kabupaten Bintan Provinsi
Kepulauan Riau.

ND MUCHARA DKK TANGGAL 7
JULI 2025

SPT M. MUCHARA DKK 7 juli 2025
ke Kab. Bintan

ND DD ke Batam tanggal 8-9 Juli
2025, a.n. Diah Fitaloka, S,E; Raja
Hazifa Isanti, A.Md

ND DD ke Batam tanggal 8-9 Juli
2025 a.n. Maryani Sulaiman, S.E;
Raja Murhaini, S.E

ST DD ke Batam tanggal 8-9 Juli
2025, a.n. Maryani Sulaiman, S.E;
Raja Murhaini, S.E

ST DD ke Batam tanggal 8-9 Juli
2025, a.n. Diah Fitaloka, S.E; Raja
Hazifa Isanti, A.Md

Laporan Pelaksanaan Kerja Sama
Daerah Semester Pertama Tahun
2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

Tanggal Naskah

07-07-2025

08-07-2025

08-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

Nomor Naskah

000.4.7.2/XXX/B.PEMDA/2025

B/000.4.8.4/72/B.PEMDA/2025

B/000.1.7/73/B.PEMDA/2025

000.1.5/227/B.PEMDA/2025

B-100.1.4.1-XX/B.PEMDA/2025

000.1.5/228/B.PEMDA/2025

000.1.5/229/B.PEMDA/2025

000.1.5/71/2025

000.1.5/72/2025

000.1.3/230/B.PEMDA/2025

000.1.5/74/2025

000.1.5/232/B.PEMDA/2025

Hal

Laporan Pelaksanaan Kerja Sama
Daerah Semester Pertama Tahun
2025

Penyampaian Data DIP DIK

Data Kendaraan Dinas

ND an Karo 10 Juli 2025

Analisis DPRD Representasi Rakyat
: Meningkatkan Partisipasi Dalam
Pilkada Serentak 2024

ND an kak tiwi dkk 10 juli 2025

ND an Bu kabag dan Pak Tab 10
Juli 2025

SPT an Kak Tiwi dkk 10 juli 2025

SPT kabag dan Tab 10 juli 2025

ND Izin Perjalanan Dinas Luar
Negeri H. Dili Boniara

ST DD ke Batam tanggal 9-10 Juli
2025. a.n. Said Asy" Ari, S.STP

ND DD ke Batam tanggal 9-10 Juli
2025, a.n. Said Asy' Ari, S.STP

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

Tanggal Naskah

10-07-2025

10-07-2025

11-07-2025

11-07-2025

11-07-2025

11-07-2025

12-07-2025

12-07-2025

14-07-2025

14-07-2025

14-07-2025

Nomor Naskah

000.4.7.2/233/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/75/2025

B/900/29/B.PEMDA/2025

000.7.3/76/2025

B/000/6/B.PEMDA/2025

800.1.11.5/234/B.PEMDA/2025

B/500.8.5.4/74/B.PEMDA/2025

000.3/235/B.PEMDA/2025

B/000.1.5/30/B.PEMDA/2025

000.2.4/236/B.PEMDA/2025

B/000.1.5/31/B.PEMDA/2025

Hal

Permohonan Penandatanganan
Surat Permintaan Laporan
Pelaksanaan Kerja Sama Daerah
Semester Pertama Tahun 2025

Surat Tugas Lita tanggal 14-16 Juli
2025

SP an Kak Tiwi dkk Rekon Gaji
Asrama Haji

SP an Pak Karo dkk 15 Juli 2025
Aston

Rapat Koordinasi Tim Penerapan
Standar Pelayanan Minimal (SPM).

Permohonan cuti

Data Nama Personil Tim Quick
Response Penanganan Bencana
Kebakaran Gedung Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau pada Biro
PEMDA

Laporan Realisasi P3DN Bulan Juni
APBD Tahun Anggaran 2025 pada
Biro PEMDA

Revisi SP Aston 15 juli 2025

Permohonan Penandatanganan
Berita Acara Serah Mutasi
Kendaraan Dinas BP 1805 A

SP an Bintoro 15 jULI 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Undangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)



No

59

60

61

62

63

64

65

66

67

Tanggal Naskah

15-07-2025

15-07-2025

15-07-2025

15-07-2025

15-07-2025

15-07-2025

16-07-2025

16-07-2025

16-07-2025

Nomor Naskah

000.1.5/238/B.PEMDA/2025

000.8.3.4/239/B.PEMDA/2025

B/100/32/B.PEMDA/2025

000.1.5/240/B.PEMDA/2025

000.1.5/77/2025

B/800.1.11.5/32/B.PEMDA/2025

B-100.1.4.2-14/B.PEMDA/2025

B/000/19/B.PEMDA/2025

B/000.1.2.3/20/B.PEMDA/2025

Hal

ND an Karo 16 s.d, 17 Juli 2025
Batam

Penyampaian Laporan Hasil SKM
Pada Biro Pemerintahan dan OTDA
Setda Provinsi Kepri Semester 1 Per

Juli Tahun 2025

Undangan Rapat Koordinasi

ND an Bintoro 16 s.d. 17 Juli 2025

SPT an Bintoro 16 s.d. 17 Juli 2025

CUTI MENDAMPINGI ANAK SAKIT
DI RUMAH SAKIT RAT
TANJUNGPINANG

Analisis Dampak Pasca Pilkada
Serentak 2024 terhadap Stabilitas
Politik dan Ekonomi Daerah

Laporan analisa kegiatan Fasilitasi
Adm Kepala Daerah dan DPRD

Laporan Perjalanan Dinas Evaluasi
Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah (EPPD) terhadap LPPD

Kota Batam terkait Capaian Makro

di Batam

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Telaahan Staf (OPD)

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)



No

68

69

70

71

72

73

74

75

76

Tanggal Naskah

16-07-2025

17-07-2025

17-07-2025

17-07-2025

17-07-2025

17-07-2025

18-07-2025

18-07-2025

18-07-2025

Nomor Naskah

100.1.7/241/B.PEMDA/2025

000.1.3/242/B.PEMDA/2025

B/000/21/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/243/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/244/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/33/B.PEMDA/2025

400.3.5.3/245/B.PEMDA/2025

400.3.2.9/246/B.PEMDA/2025

000/247/B.PEMDA/2025

Hal

Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Berita Acara dan
Laporan Hasil Evaluasi
Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah (EPPD) Kabupaten/Kota
Tahun 2025 se-Provinsi Kepulauan
Riau.

Laporan dan Rekapitulasi I1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri
Kepala Daerah, DPRD dan ASN Se-
Provinsi Kepulauan Riau

Laporan Perjalanan Dinas

Laporan Rekapitulasi Fasilitasi
Administrasi Kepala Daerah Januari
s.d Juli 2025

Laporan Rekapitulasi Pengangkatan

dan Pemberhentian Anggota DPRD

Se- Provinsi Kepulauan Januari s.d
Juli 2025

PERMINTAAN DAN PEMBERIAN
CUTI

Laporan Mengikuti Webbinar
Bincang Literasi Statistik (BINTANG
ASIK) Volume 5” dengan tema
“Potret Ketenagakerjaan di Provinsi
Kepulauan Riau”

Nota Dinas Mengikuti Diklat
/Webbinar

Nota Dinas Laporan Direktif darl
Pimpinan

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

77

78

79

80

81

82

83

84

Tanggal Naskah

18-07-2025

18-07-2025

18-07-2025

18-07-2025

18-07-2025

21-07-2025

21-07-2025

21-07-2025

Nomor Naskah

B/000/22/B.PEMDA/2025

B/000/23/B.PEMDA/2025

500.3/248/B.PEMDA/2025

B/500.3/33/B.PEMDA/2025

800.1.11.5/249/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/34/B.PEMDA/2025

B/500.3/34/B.PEMDA/2025

B/800/75/B.PEMDA/2025

Hal

Laporan Mengikuti Rapat Koordinasi
Strategi Penerapan Reformasi
Birokrasi Dan Penguatan Agen

Perubahan

Laporan Mengikuti Rapat Koordinasl
Persiapan Peluncuran Kelembagaan
Koperasi Merah Putih Provinsi
Kepulauan

Nota Dinas an. Karo Pemda 21 Juli
2025

SP an Tabrani 21 Juli 2025

Nota Dinas Cuti Alasan penting
Clauefisanti

Cuti Alasan Penting Clauefisanti

SP an Said As Ary 21 Juli 2025

Surat Permohonan Perubahan
Penetapan Titik Lokasi Presensi
SIAP KEPRI

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

Tanggal Naskah

21-05-2025

21-05-2025

21-05-2025

21-05-2025

22-05-2025

22-05-2025

22-05-2025

22-05-2025

Daftar Naskah Keluar (21/05/2025 - 20/06/2025)

Nomor Naskah

B/800/58/B.PEMDA/2025

B/000.1.3/63/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/28/B.PEMDA/2025

000.1.3/186/B.PEMDA/2025

000.1.3/XXX/B.PEMDA/2025

600.4.24.2/187/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/64/B.PEMDA/2025

B/000.2.3.2/59/B.PEMDA/2025

Jenis: Semua
Sifat: Semua
Klasifikasi: Semua

Hal

PERMOHONAN PERGANTIAN
TELEPON SELULER UNTUK
PRESENSI SIAP KEPRI AN
YUDHA

SKKB Gubernur dkk

Perbaikan Cuti CLAUEFISANTI,
S.STP.,M.Si 8 Mei 2025

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Izin
Perjalanan Dinas Luar Negeri a.n.
H. Ansar Ahmad, S.E., M.M. dkk

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri

ND AN KARO 22 MEI 2025

SKKB Usulan Perubahan Nama
Wakil Wali Kota Batam

Penyampaian usulan RKBMD
Tahun 2026

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

JenisNaskah

Surat Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

10

11

12

13

14

15

16

17

Tanggal Naskah

22-05-2025

23-05-2025

23-05-2025

26-05-2025

26-05-2025

26-05-2025

26-05-2025

26-05-2025

26-05-2025

Nomor Naskah

000.4.7.2/XXX/B.PEMDA/2025

B/000.7/XX/B.PEMDA/2025

B/000.7/60/B.PEMDA/2025

B/400.9.11.4/21/B.PEMDA/2025

100.1.7/XXX/B.PEMDA/2025

B/900.1.14.1/20/B.PEMDA/2025

400.9.10.4/188/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/2/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/189/B.PEMDA/2025

Hal

Permohonan Persetujuan Pada
Surat Kuasa Untuk Nota
Kesepakatan Antara Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau dan Badan
Pusat Statistik Tentang Penyediaan,
Pemanfaatan, Dan Pengembangan
Data Dan Informasi Statistik Dalam
Rangka Pembangunan Daerah

Penyampaian Penilaian Mandiri
Indeks Profesionalitas ASN

Penyampaian Penilaian Mandiri
Indeks Profesionalitas ASN

Surat Perintah Bu Kabag ke GEDAR

Undangan

SP ASRAMA HAJI

Naskah kerja sama dg BPS

Undangan

Penandatanganan Kesepakatan
Bersama (MoU) antara Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau dengan
PT. PLN (Persero) Unit Induk
Distribusi (UID) Riau dan Kepulauan
Riau

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Undangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

Tanggal Naskah

26-05-2025

27-05-2025

27-05-2025

28-05-2025

28-05-2025

28-05-2025

28-05-2025

28-05-2025

02-06-2025

02-06-2025

Nomor Naskah

B/000.4.7.2/22/B.PEMDA/2025

400.9.10.4/53/2025

400.9.10.4/190/B.PEMDA/2025

900.1.5.1/191/B.PEMDA/2025

B/800.2.4.1/62/B.PEMDA/2025

B/100.2.2.5/61/B.PEMDA/2025

000.1.5/192/B.PEMDA/2025

B/400.14.1.1/23/B.PEMDA/2025

B/800/68/B.PEMDA/2025

B/800/65/B.PEMDA/2025

Hal

Undangan dari Kepala Dinas Energi
dan Sumber Daya Mineral Provinsi
Kepulauan Riau Nomor :
B/500.10.17.2/355/DESDM/2025 hal
Penandatanganan Kesepakatan
Bersama (MoU) antara Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau dengan
PT. PLN (Persero) Unit Induk
Distribusi (UID) Riau dan Kepulauan
Riau

SPT AN MAS BIN DKK 27 MEI 2025

ND BNTORO DKK 27 MEI 2025

Penyampaian Usulan Perubahan
Nama KPA, PPKom dan PPTK
APBD TA.2025

Penyampaian Data Rencana
Pengembangan Kompetensi

Penyampaian Nama Tim Fasilitasi
Pemulangan Jenazah

ND KARO 28 MEI 2025

SP HARLAH 1 JUNI 2025

SURAT PERNYATAAN
MELAKSANAKAN TUGAS PIt.
KARO PEMDA

SURAT PERNYATAAN
MELAKSANAKAN TUGAS PIt.
KARO PEMDA

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Perintah (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)



No

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

Tanggal Naskah

02-06-2025

02-06-2025

02-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

Nomor Naskah

B/800/66/B.PEMDA/2025

B/800/67/B.PEMDA/2025

B/800/69/B.PEMDA/2025

B/400.1.2.4/24/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/29/B.PEMDA/2025

B/000.7/63/B.PEMDA/2025

000.1.3/193/B.PEMDA/2025

B/000.1.3/70/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/30/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/194/B.PEMDA/2025

600.4.18.2/54/2025

Hal

SURAT PERNYATAAN
MELAKSANAKAN TUGAS PIt.
KARO PEMDA

SURAT PERNYATAAN
MELAKSANAKAN TUGAS PIt.
KARO PEMDA

SURAT PERNYATAAN
MELAKSANAKAN TUGAS PIt.
KARO PEMDA

SP GORO

CUTI ALASAN PENTING AN DIAH

Penyampaian Data Perhitungan
Indeks Profesionalitas ASN

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Izin
Perjalanan Dinas Luar Negeri a.n
Nyanyang Haris Pratamura; Andi
Agung

SKKB IPDLN a.n. Nyanyang Haris
Pratamura, Andi Agung

Surat cuti sakit a.n. Desi Yurnita,
S.K.M., M.A.P, tgl 28 Mei 2025

ND AN KAK TIWI 4 JUNI 2025

SPT KAK TIWI 4 JUNI 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

39

40

41

42

43

44

45

46

a7

48

49

Tanggal Naskah

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

04-06-2025

Nomor Naskah

B/400.1.2.5/64/B.PEMDA/2025

B/800/65/B.PEMDA/2025

B/100.1.3/3/B.PEMDA/2025

100.1.7/56/2025

400.3.5.3/195/B.PEMDA/2025

400.3.5.3/55/2025

100.1.7/196/B.PEMDA/2025

100.1.7/197/B.PEMDA/2025

100.1.7/57/2025

B/100.1.3/X/B.PEMDA/2025

B/800.1.3.3/71/B.PEMDA/2025

Hal

Penyampaian Nama Inovasi dan
Petugas Penghubung Inovasi

Penyampaian Usulan Kenaikan
Jenjang dari Ahli Muda ke Ahli
Madya

Undangan Pemekaran Kecamatan
dan Kelurahan

ST DD tgl 5 Juni 2025 ke Bintan,
a.n. Desi Yurnita, S.K.M., M.A.P;
Raja Murhaini, S.E

ND AN BINTORO 4 JUNI 2025

SPT AN BINTORO

ND DD tgl 5 Juni 2025 ke Bintan,
a.n. Desi Yurnita, S.K.M., M.A.P;
Raja Murhaini, S.E

ND DD tgl 5 Juni 2025 ke Tpi a.n.
Said Asy' Ari, S.STP; Diah Fitaloka,
S.E; Maryani Sulaiman, S.E

ST DD ke Pemko Tpi tgl 5 Juni
2025, a.n. Said Asy' Ari, S.STP;
Diah Fitaloka, S.E; Maryani
Sulaiman, S.E

Undangan Pemekaran Kecamatan
dan Kelurahan

Perhitungan Kebutuhan Jabatan
Fungsional Analis Kebijakan

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Undangan (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Undangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)



No

50

51

52

53

54

55

56

Tanggal Naskah

05-06-2025

05-06-2025

05-06-2025

05-06-2025

05-06-2025

09-06-2025

09-06-2025

Nomor Naskah

900.1.5.1/198/B.PEMDA/2025

B/800/66/B.PEMDA/2025

B/800.1.10.4/67/B.PEMDA/2025

B/000.2.4/XX/B.PEMDA/2025

B/000.2.4/10/B.PEMDA/2025

B/000.4.7.2/4/B.PEMDA/2025

B/000.4.7.2/6/B.PEMDA/2025

Hal

Penyampaian Usulan Perubahan
Nama PPTK APBD TA.2025

Penyampaian Data Pegawai Untuk
Survei Penilaian Integritas 2025

SKPP AN ERWAN, SE

Berita Acara Serah Mutasi
Kendaraan

Barita Acara Serah Mutasi
Kendaraan

Undangan Rapat penandatanganan
Kesepakatan Bersama (Kesber)
antara Gubernur Provinsi Jawa

Tengah, Gubernur Provinsi
Kepulauan Riau, dan Gubernur
Lampung, serta Penandatanganan
Perjanjian Kerja Sama (PKS) dalam
Bidang Perdagangan, Pariwisata,
Investasi, Koperasi, Usaha Mikro
Kecil dan Menengah, Sosial,
Ketahanan Pangan serta
Lingkungan Hidup

Undangan Rapat penandatanganan
Kesepakatan Bersama (Kesber)
antara Gubernur Provinsi Jawa

Tengah, Gubernur Provinsi
Kepulauan Riau, dan Gubernur
Lampung, serta Penandatanganan
Perjanjian Kerja Sama (PKS) dalam
Bidang Perdagangan, Pariwisata,
Investasi, Koperasi, Usaha Mikro
Kecil dan Menengah, Sosial,
Ketahanan Pangan serta
Lingkungan Hidup

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Berita Acara (OPD)

Berita Acara (OPD)

Surat Undangan (OPD)

Surat Undangan (OPD)



No

57

58

59

60

61

62

63

64

65

66

Tanggal Naskah

10-06-2025

10-06-2025

10-06-2025

10-06-2025

11-06-2025

12-06-2025

12-06-2025

12-06-2025

12-06-2025

12-06-2025

Nomor Naskah

100.1.7/190/B.PEMDA/2025

500.13.5.3/189/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/55/2025

B/400.14.11/66/B.PEMDA/2025

100.1.7/191/B.PEMDA/2025

B/100.2.2.2/24/B.PEMDA/2025

000.3/192/B.PEMDA/2025

B/000.3.1/XX/B.PEMDA/2025

500.13.5.3/193/B.PEMDA/2025

500.13.5.3/194/B.PEMDA/2025

Hal

NOta Dinas Permohonan
Persetujuan dan Penandatanganan
Surat Permintaan Nama Tim Daerah

Evaluasi Penyelenggaraan
Pemerntahan Daerah (EPPD)
Tahun 2025.

Nota dinas JKoordinasi
Pelaksanaan Kerja Sama 2025

SPT 11 JUNI 2025

Penyampaian Usulan Nama-Nama
PNS yang Menerima Tanda
Kehormatan Satyalancana Karya
Satya Periode Agustus Tahun 2026

Nota Dinas Permohonan
Persetujuan dan Penandatanganan
Surat Pelaksanaan Evaluasi
Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah Kabupaten/Kota Tahun
2025.

SP AN ZULKHAIRI

Laporan P3DN Periode 2025

Usulan Rencana Kebutuhan Barang
Milik Daerah (RKBMD) Tahun 2026

Nota Dinas Permohonan
Penandatangan Undangan

ND Fasilitasi Ruang Rapat Graha
Kepri

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

67

68

69

70

71

72

73

74

75

76

Tanggal Naskah

13-06-2025

13-06-2025

13-06-2025

13-06-2025

16-06-2025

16-06-2025

16-06-2025

16-06-2025

17-06-2025

17-06-2025

Nomor Naskah

100.2.2.3/195/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/196/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/56/2025

000.7.2.3/197/B.PEMDA/2025

100.1.7/200/B.PEMDA/2025

B-000-10/B.PEMDA/2025

000.1.3/199/B.PEMDA/2025

B/000/15/B.PEMDA/2025

B/000.9.6.1/68/B.PEMDA/2025

000.2.1.1/201/B.PEMDA/2025

Hal

ND KARO PEMDA 13 JUNI 2025

ND 13 JUNI 2025 BATAM

SPT 13 JUNI 2025 BATAM

ND PERGESERAN ANGGARAN

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Tugas

Laporan Hasil Rapat persiapan dan
jadwal kunjungan Wagub Kepri
beserta rombongan ke Jiangsu

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri

Laporan Hasil Rapat Teknis Arah
Kebijakan IDLN di Masa Efisiensi
Anggaran Tahun 2025

Penyampaian Rekapitulasi Realisasi
Belanja Untuk Pemenuhan Standar
Pelayanan Minimal (SPM) Tahun
Anggaran 2024.

Perngajuan Permohonan
Penggunaan Kendaraan Dinas
Roda Empat

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

77

78

79

80

81

82

83

84

85

86

Tanggal Naskah

17-06-2025

17-06-2025

17-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

Nomor Naskah

100.1.3/202/B.PEMDA/2025

B/300.2.5.1/70/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/16/B.PEMDA/2025

000/209/B.PEMDA/2025

800.1.10.2/208/B.PEMDA/2025

B/000.3.1/71/B.PEMDA/2025

B/000/17/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/203/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/204/B.PEMDA/2025

B-100.1.4.2-11/B.PEMDA/2025

Hal

Permohonan Pemekaran calon
Kecamatan Sungai Ulu dan
Kecamatan Bunguran Barat Daya di
Kabupaten Natuna.

Penugasan Peserta Pelatihan Calon
Analis Kebijakan (CAK) Angkatan
XXXI Tahun 2025

Laporan analisa kegiatan tentang
Pasca Pilkada Serentak 2024

Nota Dinas Laporan Direktif dari
pimpinan bulan juni 2025

Usulan Kenaikan Pangkat PNS
Periode 1 Agustus 2025

Usulan Rencana Kebutuhan Barang
Milik Daerah (RKBMD) Tahun 2026

Laporan Hasil Rapat persiapan dan
jadwal kunjungan Wagub Kepri
beserta rombongan ke Jiangsu

Nota Dinas Laporan Rekapitulasi
Pengangkatan dan Pemberhentian
Anggota DPRD Se- Provinsi
Kepulauan

Nota Dinas Laporan dan
Rekapitulasi Izin Perjalanan Dinas
Luar Negeri Kepala Daerah, DPRD
dan ASN Se- Provinsi Kepulauan

Riau

Analisis Pembatasan Perjalanan
Dinas Luar Negeri Strategi
Pengendalian Pemborosan

Anggaran Negara

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)



No

87

88

89

90

91

92

93

94

95

96

Tanggal Naskah

18-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

19-06-2025

19-06-2025

19-06-2025

19-06-2025

Nomor Naskah

B/400.7.22.1/70/B.PEMDA/2025

100.1.3/205/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/206/B.PEMDA/2025

B-100.1.4.2-12/B.PEMDA/2025

100.1.3/207/B.PEMDA/2025

B/000.1.3/71/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/211/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/56/2025

000.4.7.2/212/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/57/2025

Hal

Surat Keterangan Tidak Sedang
Dalam Hukuman Disiplin

Permohonan Pemekaran calon
Kecamatan Sungai Ulu dan
Kecamatan Bunguran Barat Daya di
Kabupaten Natuna.

Nota Dinas Laporan Rekapitulasi
Fasilitasi Administrasi FKDH

Analisa terkait Dimika Pelantikan
Kepala Daerah Serentak
Menyingsong Era Kepemimpinan
Diseluruh Daerah

Dasar Hukum Kepemilikan Pulau
Berhala Dan Pulau Pekajang
Kabupaten Lingga Provinsi
Kepulauan Riau.

SKKB IPDLN a.n. Drs. H. Doli
Boniara, M,Si, Johor Malaysia, 14-
18 Juli 2025

ND AN BINTORO DKK 19 JUNI
2025

SPT BINTORO DKK 19 JUNI 2025

ND KAK TIWI MAS BIN 20 JUNI
2025

SPT KAK TIWI MAS BIN 20 JUNI
2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

97

98

99

Tanggal Naskah

19-06-2025

20-06-2025

20-06-2025

Nomor Naskah

000.1.3/210/B.PEMDA/2025

100.1.7/213/B.PEMDA/2025

B/100/72/B.PEMDA/2025

Hal

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat 1zin

Perjalanan Dinas Luar Negeri, a.n.

Drs. H. Doli Boniara, M.Si

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Tugas,
Timda untuk Batam

Penyampaian hama Narasumber

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

Tanggal Naskah

21-04-2025

21-04-2025

21-04-2025

21-04-2025

21-04-2025

21-04-2025

21-04-2025

Daftar Naskah Keluar (21/04/2025 - 20/05/2025)

Nomor Naskah

B/400.14.1.1/1/B.PEMDA/2025

B/000.9.6.1/45/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/20/B.PEMDA/2025

B100.1.4.24/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/21/B.PEMDA/2025

B/800/46/B.PEMDA/2025

800.1.11.6/150/B.PEMDA/2025

Jenis: Semua
Sifat: Semua
Klasifikasi: Semua

Hal

Undangan : Rapat Persiapan
Pelaksanaan Upacara Peringatan
Hari Otonomi Daerah XXIX Tahun

2025

Penyampaian Data Indeks
Pembangunan Ketenagakerjaan
Provinsi Kepulauan Riau pada Biro
PEMDA Setda Provinsi Kepri

CUTI ALASAN PENTING AN
ROSPIKA 21 APRIL SD 5 MEI 2025

Surat Pengantar (Tanda Terima)

Petikan Keputusan Mendagri No

100.2.1.3-222 Tahun 2025 untuk
Kabupaten Anambas

CUTI ALASAN PENTING AN
SEPTINA 21 SD 25 APRIL 2025

PERGANTIAN TELEPON SELULER
UNTUK PRESENSI SIAP KEPRI AN
CATUR KRISMIYATI

Pengajuan Permohonan
Penandatangan Cuti Besar
Melaksanakan lbadah Haji Ke
Tanah Suci Mekkah A.n. Sdr.
Kurniawan, S.Sos, M.A.P dan Sdri.
Zulyana, SE

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

JenisNaskah

Surat Undangan (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Pengantar (Sekda)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

10

11

12

13

14

15

16

Tanggal Naskah

22-04-2025

22-04-2025

22-04-2025

22-04-2025

23-04-2025

23-04-2025

23-04-2025

23-04-2025

23-04-2025

Nomor Naskah

000.1.3/151/B.PEMDA/2025

B/000/47/B.PEMDA/2025

800.1.11.6/152/B.PEMDA/2025

B/000.2.4/16/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/153/B.PEMDA/2025

000.1.3/154/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/32/2025

B/000/9/B.PEMDA/2025

000.1.3.3/155/B.PEMDA/2025

Hal

Permohonan Persetujuan dan

Penandatanganan Surat 1zin

Perjalanan Dinas Luar Negeri
Wabup Lingga

Bantuan Tenaga Personil Dinas
Perhubungan dalam penataan lalu
lintas dan parkir di kawasan Kantor

Gubernur Kepulauan Riau

Pengajuan Permohonan
Penandatangan Cuti Besar
Melaksanakan lbadah Haji Ke
Tanah Suci Mekkah Sdri. Zulyana,
SE

SP AN MARDANI

Permohonan Penandatanganan
Surat Perintah

Permohonan Persetujuan dan

Penandatanganan Surat Izin

Perjalanan Dinas Luar Negeri
Wagub ke S'Pore, 27-29 Mei 2025

Permohonan Penandatanganan
Surat Tugas

Laporan Hasil Rapat Persiapan
Upacara Hari Otonomi Daerah ke
XXIX Tahun 2025

ND KARO PEMDA 23 APRIL 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

Tanggal Naskah

24-04-2025

25-04-2025

25-04-2025

28-04-2025

28-04-2025

28-04-2025

28-04-2025

28-04-2025

28-04-2025

28-04-2025

Nomor Naskah

B/800.2.2/48/B.PEMDA/2025

B/800.2.2/49/B.PEMDA/2025

B/400.7.6.4/50/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/156/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/157/B.PEMDA/2025

100.1.7/158/B.PEMDA/2025

100.1.7/33/2025

B/100.1.7/17/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/34/2025

000.1.2.3/159/B.PEMDA/2025

Hal

Penyampaian Usulan Nama-Nama
PNS Mengikuti Program Pelatihan
Pusbindiklatren Tahun 2025
(BAPPENAS)

Revisi Penyampaian Usulan Nama-
Nama PNS Mengikuti Program
Pelatihan Pusbindiklatren Tahun
2025 pada Biro PEMDA

Penyampaian Usulan Nama PIC
P4AGN pada Biro PEMDA 2025

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Usulan
Dana Pensiun Mantan Bupati dan
Wakil Bupati Karimun Provinsi
Kepulauan Riau

Permohonan Penandatanganan
Surat Perintah

ND 28 April s.d. 1 Mei 2025

ST 28 April s.d. 1 Mei 2025

ST Tri 28 April s.d. 1 Mei 2025

Permohonan Penandatanganan
Surat Perintah

ND BINTORO 28 APRIL 2025 Rapat
Pansus LKPj Kepala Daerah
Provinsi Kepulauan Riau T.A. 2024

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

Tanggal Naskah

28-04-2025

29-04-2025

29-04-2025

29-04-2025

29-04-2025

30-04-2025

30-04-2025

30-04-2025

02-05-2025

02-05-2025

02-05-2025

02-05-2025

Nomor Naskah

000.1.3.3/35/2025

B/800.1.11.6/22/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/160/B.PEMDA/2025

800.1.11.6/XXX/B.PEMDA/2025

B/000.1.3/55/B.PEMDA/2025

000.1.8/162/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/56/B.PEMDA/2025

800.1.11.6/161/B.PEMDA/2025

900.1.14.1/163/B.PEMDA/2025

100.1.7/165/B.PEMDA/2025

100.1.7/167/B.PEMDA/2025

100.1.7/166/B.PEMDA/2025

Hal

SPT AN BINTORO 28 APRIL 2025

CUTI HAJI AN ZULYANA

ND KARO PEMDA 29 APRIL 2025
BATAM

Pembatalan Pengajuan Cuti Besar
Melaksanakan Ibadah Haji di
Mekkah A.n. Sdr. Kurniawan, S.Sos,
M.A.P

SKKB IPDLN Wagub ke S'Pore
tanggal 27-29 Mei 2025

PERMOHONAN PERBAIKAN AC
PADA FRONT OFFICE

skkb Usulan pensiun Mantan Bupati
dan wakil Bupati Karimun

PEMBATALAN CUTI BESAR AN
KURNIAWAN, S.Sos., M.A.P

SP AN GUSNILA DAN INOP

ND KARO PEMDA 5 MEI 2025

ND KAK TIWI DKK 5 MEI 2025

ND ROS 6 MEI 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

Tanggal Naskah

02-05-2025

02-05-2025

02-05-2025

02-05-2025

02-05-2025

02-05-2025

02-05-2025

05-05-2025

05-05-2025

05-05-2025

05-05-2025

05-05-2025

Nomor Naskah

000.4.7.2/164/B.PEMDA/2025

100.1.7/168/B.PEMDA/2025

100.1.7/36/2025

100.1.7/37/2025

100.1.7/38/2025

B/800.1.11.4/23/B.PEMDA/2025

100.1.7/39/2025

100.1.7/XXX/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/51/B.PEMDA/2025

100.1.7/41/2025

100.1.7/40/2025

100.1.7/169/B.PEMDA/2025

Hal

Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Tindak
Lanjut Ucapan Selamat dan Ajakan
Pembahasan Kerja Sama dari
Menteri Luar Negeri Singapura

ND MUCHARA DKK 5 MEI 2025

SPT AN BINTORO 5 MEI 2025

SPT KAK TIWI 5 MEI 2025

SPT ROS 6 MEI 2025

Cuti Tahun 2024 a.n Farah Nopela
Kurniati, SH

SPT MUCHARA DKK 5 MEI 2025

ND 5 s.d. 7 Mei 2025

ND NILA 5 MEI 2025

ST 5s.d. 7 Mei 2025

SPT AN NILA 5 MEI 2025

ND AN KABAG 5 MEI 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

Tanggal Naskah

05-05-2025

05-05-2025

05-05-2025

05-05-2025

06-05-2025

07-05-2025

07-05-2025

08-05-2025

08-05-2025

08-05-2025

Nomor Naskah

100.1.7/XXX/B.PEMDA/2025

100.1.7/42/2025

100.1.7/XXX/B.PEMDA/2025

100.1.7/43/2025

100.1.7/44/2025

100.3.7.2/170/B.PEMDA/2025

B/000.2.1.1/18/B.PEMDA/2025

B/800/57/B.PEMDA/2025

B/800/58/B.PEMDA/2025

B/800/59/B.PEMDA/2025

Hal

ND ST DD ke Batam tgl 5 s.d. 6 Mei
2025 a.n. Drs. Zaenal Arifin; Desi
Yurnita, S.K.M., M.A.P

SPT AN KABAG 5 MEI 2025

ND ST DD ke Batam tanggal 5-6
Mei 2025 a.n. Drs. Zaenal Arifin;
Desi Yurnita, S.K.M., M.A.p

ST DD ke Batam tanggal 5-6 Mei
2025 a.n. Drs. Zaenal Arifin; Desi
Yurnita, S.K.M., M.A.P

ST INDAH 7 MEI 2025

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri

SP AN KAK TIWI DAN KAK YUNI M
7 MEI 2025

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG DALAM PROSES /
MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN
DAN / ATAU PROSES PERADILAN
AN MUCHARA

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG DALAM PROSES
/MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN
DAN / ATAU PROSES PERADILAN
A.N ROSPIKA TAMBA

SUKET HUKDIS AN BINTORO

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)



No

61

62

63

64

65

66

67

68

69

70

71

72

Tanggal Naskah

08-05-2025

08-05-2025

08-05-2025

08-05-2025

09-05-2025

09-05-2025

09-05-2025

09-05-2025

09-05-2025

09-05-2025

09-05-2025

09-05-2025

Nomor Naskah

B/800/60/B.PEMDA/2025

100.2.3.4/171/B.PEMDA/2025

B/000.8.3.4/52/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/172/B.PEMDA/2025

B/800/61/B.PEMDA/2025

B/000/62/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/173/B.PEMDA/2025

B/100.2.2.3/53/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/45/2025

B/800.1.11.4/24/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/25/B.PEMDA/2025

000.7.2.3/174/B.PEMDA/2025

Hal

SUKET HUKDIS AN SUTAMAN

ND Gub usulan pembentukan
wilayah

PENYAMPAIAN NAMA ADMIN
SP4N LAPOR

ND Koordinasi Pelaksanaan
Kerjasama Tahun 2025 di
Kabupaten Karimun

Surat Keterangan tidak di jatuhi
HUKDIS an Septina

Surat Keterangan HUKDIS

DN Surat Usulan Perubahan
Pemberhentian Nama Wakil Wali
Kota Batam

ND KAB. KARIMUN 2025

SPT KABUPATEN KARIMUN 2025

cuti tahunan atas nama yudha 14
mei 2025 - 16 mei 2025

CUTI TABRANI 14 MEI s.d. 16 MEI
2025

ND Permohonan Penerbitan Surat
Keterangan/Pernyataan
Ketersediaan Anggaran TPP TA.
2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)



No

73

74

75

76

77

78

79

80

81

82

Tanggal Naskah

09-05-2025

09-05-2025

13-05-2025

14-05-2025

14-05-2025

14-05-2025

15-05-2025

15-05-2025

15-05-2025

15-05-2025

Nomor Naskah

B/400.14.11/54/B.PEMDA/2025

900/175/B.PEMDA/2025

100.1.7/46/2025

100.1.7/47/2025

B/000.1.2.3/10/B.PEMDA/2025

000.7.2.3/176/B.PEMDA/2025

B/400.3.8.5/55/B.PEMDA/2025

B/200.2/11/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/12/B.PEMDA/2025

B/000.1.3/13/B.PEMDA/2025

Hal

Penyampaian Pemutakhiran Data
Satyalancana Karya Satya

P3DN bulan April Tahun 2025

ST 13 s.d. 15 Mei 2025

ST Perubahan 14 s.d. 16 Mei 2025

Laporan Perjalanan Dinas Dalam
Daerah ( Batam )

Perbaikan ND Permohonan
Penerbitan Ketersediaan Anggaran

Penugasan Peserta Pelatihan Calon
Analis Kebijakan (CAK) Angkatan
XXX Tahun 2025

Laporan Analisa Kegiatan Tentang
Pasca Pilkada Serentak 2024 :
Mewujudkan Pemerintahan yang
Transparan dan Akuntabel

LAPORAN ANALISA KEGIATAN
TENTANG PERAN KRITIS DPRD
DALAM MENJAMIN
KETERBUKAAN DAN KEADILAN
PADA PILKADA SERENTAK 2024

Laporan Analisa Kegiatan Tentang
Peran Instruksi Presiden Dalam
Pembatasan Perjalanan Dinas Luar
Negeri Untuk Meningkatkan
Akuntabilitas Pemerintahan

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)



No

83

84

85

86

87

88

89

90

91

92

93

Tanggal Naskah

15-05-2025

15-05-2025

15-05-2025

15-05-2025

15-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

Nomor Naskah

B/800/56/B.PEMDA/2025

000/177/B.PEMDA/2025

000/178/B.PEMDA/2025

000/179/B.PEMDA/2025

000/180/B.PEMDA/2025

100.1.7/48/2025

100.1.3/49/2025

100.1.7/181/B.PEMDA/2025

100.1.7/182/B.PEMDA/2025

100.1.7/50/2025

100.1.7/183/B.PEMDA/2025

Hal

SURAT PRESENSI AN ZULKHAIRI

Laporan Direktif dari Pimpinan

Laporan dan Rekapitulasi 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri
Kepala Daerah, DPRD dan ASN Se-
Provinsi Kepulauan Riau Januari s.d
Mei 2025

Nota Dinas Laporan Rekapitulasi
Pengangkatan dan Pemberhentian
Anggota DPRD Se- Provinsi
Kepulauan

Nota Dinas Laporan Rekapitulasi
Fasilitasi Administrasi FKDH dan
DPRD

Surat Tugas Pak Erwan 19 s.d. 20
Mei 2025

Surat Tugas 19 s.d. 20 Mei 2025

ND KARO 19 MEI 2025

ND KAK TIWI DKK 19 MEI 2025
LKPJ BATAM

SPT KAK TIWI DKK 19 MEI 2025

ND DD ke Batam tgl 19 Mei 2025,
a.n. Drs. Zaenal Arifin

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

94

95

96

97

98

99

100

101

102

103

104

105

Tanggal Naskah

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

19-05-2025

Nomor Naskah

100.1.7/51/2025

100.1.7/52/2025

100.1.7/184/B.PEMDA/2025

B100.1.4.27/B.PEMDA/2025

B/600.4.24.2/19/B.PEMDA/2025

B100.1.4.28/B.PEMDA/2025

B100.1.4.25/B.PEMDA/2025

B100.1.4.26/B.PEMDA/2025

B100.1.4.210/B.PEMDA/2025

B100.1.4.29/B.PEMDA/2025

B/000/14/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/26/B.PEMDA/2025

Hal

ST DD ke Batam tgl 19 Mei 2025,
a.n. Drs. Zaenal Arifin

Spt Bu Kabag ke Batam lkpj 19 mei
2025

NODIN BU KABAG 19 MEI 2025

Surat Pengantar ke KPPN

SP AN PAK ZULKHAIRI 20 SD 22
MEI 2025

Surat Pengantar ke Bawaslu

Surat Pengantar ke DPRD

Surat Pengantar ke KPU

Surat Pengantar ke Bawaslu

Surat Pengantar ke KPU

Laporan Analisis DPRD dan
PILKADA Serentak : Pengawasan
dan Evaluasi Untuk Pemilihan
Kepala Daerah yang Lebih Baik

CUTI EFI 8 MEI 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Pengantar (Sekda)

Surat Perintah (OPD)

Surat Pengantar (Sekda)

Surat Pengantar (Sekda)

Surat Pengantar (Sekda)

Surat Pengantar (Sekda)

Surat Pengantar (Sekda)

Laporan (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti



No

106

107

108

109

Tanggal Naskah

19-05-2025

20-05-2025

20-05-2025

20-05-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.5/XX/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/27/B.PEMDA/2025

B/000.9.6.2/57/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/185/B.PEMDA/2025

Hal

CUTI ALASAN PENTING AN
GUSNILA 21 SD 28 APRIL 2025

CUTI NILA 21 April s.d. 22 April

Komitmen Pelaksanaan
Rekomendasi Kegiatan Statistik
pada Biro Pemerintahan dan
Otonomi Daerah Setda Provinsi
Kepri

Permohonan Persetujuan 13
Dokumen Kesepakatan Bersama
Antara Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau dan Perguruan
Tinggi Se-Provinsi Kepulauan Riau
dan 1 Dokumen Kesepakatan
Bersama Antara Pemprov. Kepri
dengan lkatan Notaris Indonesia
Wilayah Provinsi Kepulauan Riau

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

Tanggal Naskah

21-03-2025

21-03-2025

21-03-2025

21-03-2025

21-03-2025

24-03-2025

27-03-2025

Daftar Naskah Keluar (21/03/2025 - 20/04/2025)

Nomor Naskah

100.1.2/29/2025

B/800/37/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/126/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/127/B.PEMDA/2025

100.1.2/125/B.PEMDA/2025

000.1.3/128/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/11/B.PEMDA/2025

Jenis: Semua
Sifat: Semua
Klasifikasi: Semua

Hal

ST DD Ke Bintan tanggal 25 Maret
2025 a.n. Kurniawan, S.Sos., M.A.P;
Diah Fitaloka, S.E; Raja Murhaini,
S.E

PERGANTIAN TELEPHONE
SELULER UNTUK PRESENSI AN
TABRANI

Pengajuan Persetujuan Surat Kuasa
dan Perjanjian Kerja Sama Antara
Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan
Menengah Provinsi Kepulauan Riau
dengan Bank Riau Kepri Syariah
(BRKS)

Permohonan Pagu Tahun 2025
pada Bagian Kerja Sama Biro
Pemerintahan dan Otonomi Daerah
Sekretariat Daerah Provinsi
Kepulauan Riau

ND DD ke Bintan tanggal 21 Maret
2025 a.n. Kurniawan, S.Sos,, M.A.P,
Diah Fitaloka, S.E; Raja Murhaini,
S.E

Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri

cuti Tahunan Said Asy' Ari

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

JenisNaskah

Surat Tugas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti



No

10

11

12

13

14

15

Tanggal Naskah

27-03-2025

27-03-2025

27-03-2025

08-04-2025

08-04-2025

08-04-2025

08-04-2025

09-04-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.4/12/B.PEMDA/2025

900.1.1.6/129/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/13/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/14/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/15/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/XXX/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/16/B.PEMDA/2025

B/800/38/B.PEMDA/2025

Hal

Surat Cuti Tahunan Said Asy' Ari

Penyampaian Pergeseran untuk
Penambahan Uraian Komponen
Insentif bagi Pegawai Non ASN
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau pada Sub Kegiatan
Penyediaan Jasa Pelayanan Umum
Kantor

Cuti Tahunan an. Nurtiwi Retno
Wuryanti, SE, M.MPub

CUTI TAHUNAN AN KURNIAWAN,
S.Sos., M.A.P 14 sd 28 APRIL 2025

CUTI ALASAN PENTING AN
SEPTINA 8 sd 11 APRIL 2025

Permohonan Persetujuan Pada
Surat Kuasa Dan Kesepakatan
Bersama Antara Rumah Sakit
Umum Daerah Raja Ahmad Tabib
Provinsi Kepulauan Riau Dengan
Universitas Abdurrab Pekanbaru
(Riau)

CUTI ALASAN PENTING AN
ROSPIKA TAMBA 8 SD 11 APRIL
2025

PERGANTIAN TELEPON SELULER
UNTUK PRESENSI SIAP KEPRI AN
NOVRIZALDI DAN CATUR
KRISMIYATI

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Dinas (OPD)



No

16

17

18

19

20

21

22

23

Tanggal Naskah

09-04-2025

09-04-2025

10-04-2025

10-04-2025

10-04-2025

10-04-2025

10-04-2025

11-04-2025

Nomor Naskah

000.4.7.2/XXX/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/130/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/132/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/131/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/133/B.PEMDA/2025

000.3.1/134/B.PEMDA/2025

B/400.10.2/39/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/137/B.PEMDA/2025

Hal

Pembahasan Nota Kesepakatan
antara Pemerintah Provinsi
Kepulauaun Riau dengan Kejaksaan
Tinggi Kepulauan Riau dengan
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah

Permohonan Persetujuan Nota
Kesepakatan antara Pemerintah
Provinsi Kepulauaun Riau dengan
Kejaksaan Tinggi Kepulauan Riau
dan Dewan Perwakilan Rakyat
Daerah

NOTA DINAS RS AHMAD THABIB
DAN UNIV ABDURRAB

ND PK ANTARA RS RAT DAN
UMRAH

Permohonan Persetujuan Surat
Kuasa Dinas Koperasi, Usaha Kecil
dan Menengah Provinsi Kepulauan

Riau dengan Bank Riau Kepri
Syariah (BRKS)

ND PENGANTAR P3DN MARET
2025

Surat Balasan Tim Evaluasi
Penataan Desa TA. 2025

Permohonan Persetujuan Surat
Kuasa Dinas Koperasi, Usaha Kecil
dan Menengah Provinsi Kepulauan

Riau dengan Bank Riau Kepri
Syariah (BRKS)

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah
Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

24

25

26

27

28

29

30

31

Tanggal Naskah

11-04-2025

11-04-2025

11-04-2025

11-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

Nomor Naskah

000.4.7.2/138/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/135/B.PEMDA/2025

000.1.3/136/B.PEMDA/2025

800.1.3.2/139/B.PEMDA/2025

B/800/40/B.PEMDA/2025

B/000.1.3/53/B.PEMDA/2025

B/000.1.3/54/B.PEMDA/2025

000.1.3/141/B.PEMDA/2025

Hal

Permohonan Persetujuan Pada
Surat Kuasa Untuk Perjanjian Kerja
Sama (PKS) Antara Rumah Sakit
Umum Daerah Raja Ahmad Tabib
Provinsi Kepulauan Riau dengan
Universitas Maritim Raja Ali Haji
(UMRAH) Tanjungpinang

Permohonan Persetujuan Pada
Surat Kuasa Dan Kesepakatan
Bersama Antara Rumah Sakit
Umum Daerah Raja Ahmad Tabib
Provinsi Kepulauan Riau Dengan
Universitas Abdurrab Pekanbaru
(Riau)

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri

Usulan Kenaikan Pangkat PNS
Periode Juni 2025

PERGANTIAN TELEPHONE
SELULER UNTUK PRESENSI SIAP
KEPRI AN FERNANDA DAN
YUDHA

SURAT KETERANGAN KEASLIAN
BERKAS IPDLN ke Jepang 20-26
Mei 2025

SURAT KETERANGAN KEASLIAN
BERKAS Wagub

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri

Wagub ke Jepang 20 s.d. 26 Mei

2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Tanggal Naskah

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

14-04-2025

15-04-2025

15-04-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.5/17/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/18/B.PEMDA/2025

800/142/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/30/2025

000.1.2.3/143/B.PEMDA/2025

B/800/41/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/144/B.PEMDA/2025

B/800.1.1/42/B.PEMDA/2025

B/800/43/B.PEMDA/2025

800.1.10.2/145/B.PEMDA/2025

Hal

CUTI ALASAN PENTING ROSPIKA
14 SD 17 APRIL 2025

CUTI ALASAN PENTING SEPTINA
14 SD 17 APRIL 2025

ND Penandatanganan analisa
jabatan, analisa beban kerja dan
peta jabatan

SPT AN KAK TIWI DKK 15 SD 16
APRIL 2025

ND KAK TYIWI DKK 15 SD 16
APRIL 2025

Penyampaian Data Usulan
Kebutuhan PNS dari Lulusan IPDN
Tahun 2025

ND KARO PEMDA 15 APRIL 2025

Penyampaian Data Usulan
Perencanaan Kebutuhan ASN pada
Biro Pemerintahan dan OTDA Setda

Provinsi Kepri

Penyampaian Revisi Data Usulan
Kebutuhan PNS dari Lulusan IPDN
Tahun 2025 Pada Biro
Pemerintahan dan Otonomi Daerah
Setda Provinsi Kepri

Usulan Kenaikan Pangkat Jabatan

Fungsional dan Kenaikan Jenjang

Jabatan Fungsional Periode 1 Juni
2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

42

43

44

45

46

a7

48

49

50

Tanggal Naskah

16-04-2025

16-04-2025

16-04-2025

16-04-2025

17-04-2025

18-04-2025

18-04-2025

18-04-2025

18-04-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.5/19/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/146/B.PEMDA/2025

000.1.3.3/147/B.PEMDA/2025

000.1.3.3/31/2025

B/400.10.2/44/B.PEMDA/2025

B-200.2-5/B.PEMDA/2025

B-200.2-6/B.PEMDA/2025

B-100.1.4.2-7/B.PEMDA/2025

B-100.1.4.2-8/B.PEMDA/2025

Hal

CUTI ALASAN PENTING
MENGIKUTI MANASIK HAJI DI
KAMPUNG BUGIS 14 SD 15 APRIL
2025

Permohonan Pagu APBD-P Tahun
2025 dan Pagu ABPD Tahun 2026
pada Bagian Kerja Sama Biro
Pemerintahan dan Otonomi Daerah
Sekretariat Daerah Provinsi
Kepualuan Riau.

ND KAK TIWI DKK 17 APRIL 2025

SPT KAK TIWI 17 APRIL 2025

Usulan Nama Tim Lomba desa dan
kelurahan 2025

ANALISIS DAMPAK PASCA
PILKADA SERENTAK 2024
TERHADAP STABILITAS POLITIK
DAN EKONOMI DAERAH

Laporan Rekapitulasi Fasilitasi
Administrasi FKDH dan DPRD

TANTANGAN DPRD DALAM
PENGAWASAN PILKADA
SERENTAK: MENJAMIN PROSES
PEMILU YANG DEMOKRATIS DAN
AKUNTABEL

Laporan Rekapitulasi Pengangkatan
dan Pemberhentian Anggota DPRD
Se- Provinsi Kepulauan

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Telaahan Staf (OPD)



No

51

52

53

Tanggal Naskah

19-04-2025

19-04-2025

19-04-2025

Nomor Naskah

100.1.4.2/149/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/148/B.PEMDA/2025

B-100.1.4.2-9/B.PEMDA/2025

Hal

Laporan Direktif dari Pimpinan Bulan
April

Laporan dan Rekapitulasi I1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri
Kepala Daerah, DPRD dan ASN Se-
Provinsi Kepulauan Riau

ANALISIS DAMPAK PEMBATASAN
PERJALANAN DINAS LUAR
NEGERI TERHADAP
PENGHEMATAN ANGGARAN
PEMERINTAH

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)



No

Tanggal Naskah

24-02-2025

24-02-2025

25-02-2025

25-02-2025

25-02-2025

25-02-2025

25-02-2025

25-02-2025

Daftar Naskah Keluar (21/02/2025 - 20/03/2025)

Nomor Naskah

B/400.14.2/XX/B.PEMDA/2025

B/500.12.2.1/29/B.PEMDA/2025

100.1.7/89/B.PEMDA/2025

B100.3.3.1X/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/XX/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/12/B.PEMDA/2025

B/900.1.14.1/13/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/30/B.PEMDA/2025

Jenis: Semua
Sifat: Semua
Klasifikasi: Semua

Hal

dd

Permohonan Pembuatan Website

Nota Dinas Membuka Acara Rapat
Asistensi Penyusunan LPPD
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2024 TA.2025

Surat Penyampaian Surat
Keputusan Presiden Republik
Indonesia Nomor 14/P Tahun 2025
dan Surat Penyampaian Surat
Keputusan Presiden Republik
Indonesia Nomor 15/P Tahun 2025

Permohonan Fasilitasi Rapat

Asistensi Penyusunan LPPD

Provinsi Tahun 2024 Tahun
Anggaran 2025.

SP Pak Erwan 26 Februari 2025

SP 26 FEB 2025 REKON DI
ASRAMA HAJI

Permohonan Fasilitasi Rapat

Asistensi Penyusunan LPPD

Provinsi Tahun 2024 Tahun
Anggaran 2025.

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

JenisNaskah

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Pengantar (Sekda)

Surat Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Tanggal Naskah

26-02-2025

26-02-2025

26-02-2025

26-02-2025

27-02-2025

28-02-2025

28-02-2025

28-02-2025

04-03-2025

04-03-2025

Nomor Naskah Hal

100.1.2/90/B.PEMDA/2025 ND TTD GUBERNUR

100.1.2/91/B.PEMDA/2025 ND TTD GUBERNUR

100.1.2/92/B.PEMDA/2025 ND TTD GUBERNUR

SP a.n. Drs. Zaenal Arifin tgl 27-28

B/100.1.2/14/B.PEMDA/2025 Februari 2025

B/000.2.3.2/31/B.PEMDA/2025 Penarikan Barang Milik Daerah

ND Keputusan Gubernur Kepulauan
Riau Tentang Narasumber,
Moderator Dan Jasa Pendukung
Kegiatan Pelaksanan Rapat
Koordinasi Penyusunan Laporan
Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah Pada Sub Kegiatan Evaluasi
Dan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah Tahun 2024
Tahun Anggaran 2025

100.1.2/93/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/1/(S}/2025 sertifikat

B/100.1.7/52/B.PEMDA/2025 SERTIFIKAT

Permohonan Penandatanganan

000.1.2.3/94/B.PEMDA/2025 Surat Perintah

Permohonan Penandatanganan

000.1.2.3/26/2025 Surat Tugas

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Sertifikat (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Tanggal Naskah

05-03-2025

06-03-2025

06-03-2025

07-03-2025

09-03-2025

10-03-2025

10-03-2025

10-03-2025

10-03-2025

10-03-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.5/5/B.PEMDA/2025

B100.1.42/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/6/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/95/B.PEMDA/2025

B/800/32/B.PEMDA/2025

000.3.1/99/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/96/B.PEMDA/2025

B/800/33/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/97/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/98/B.PEMDA/2025

Hal

CUTI ALASAN PENTING AN
BINTORO 8 SD 17 APRIL 2025

Surat Pengantar SK Pengangkatan
Gubernur 2025-2030 dan
Pemberhentian Gubernur

Kepulauan Riau 2020 -2024

CUTI SAKIT AN MUCHARA 6
MARET 2025

NOTA DINAS KARO PEMDA 7
MARET 2025

Penyampaian Persetujuan Gubernur
tentang Pengadaan Tenaga Alih
Daya (outsourcing)

ND PENGANTAR P3DN

ND DL ke Jakarta tanggal 10-12
Maret 2025 a.n. Dr. H. Zulhendri,
M.Si

Penyampaian Persetujuan Gubernur
tentang Pengadaan Tenaga Alih
Daya (outsourcing)

Penyampaian Naskah Perjanjian
Kerja Sama Antara PKK dan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Penyampaian Naskah Kesepakatan
Bersama antara Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau dan

Umiversitas Maritim Raja Ali Haji

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Pengantar (Sekda)

Formulir Permintaan dan

Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

Tanggal Naskah

11-03-2025

11-03-2025

11-03-2025

11-03-2025

11-03-2025

11-03-2025

11-03-2025

12-03-2025

12-03-2025

12-03-2025

Nomor Naskah

500.12.17.1/100/B.PEMDA/2025

B-100.1.4-2/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/102/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/7/B.PEMDA/2025

B-000.1.3-3/B.PEMDA/2025

000.1.2/103/B.PEMDA/2025

B-100.1.4.2-4/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/104/B.PEMDA/2025

B/800/34/B.PEMDA/2025

B/800/35/B.PEMDA/2025

Hal

ND KESBER JAMKESDA

DPRD dan PILKADA Serentak

Meningkatkan Kolaborasi Untuk

Pemilihan Kepala Daerah Yang
Berintegritas

Laporan Pengangkatan dan
Pemberhentian Anggota DPRD Se-
Provinsi Kepulauan Riau Januari s.d

Maret dan 2025

CUTI AN SUTAMAN 14 SD 30
APRIL 2025

Efektivitas Kebijakan Pembatasan
Perjalanan Dinas Luar Negeri Dalam
Meningkatkan Efisiensi Anggaran
Negara

Laporan dan Rekapitulasi 1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri
Kepala Daerah, DPRD dan ASN Se-
Provinsi Kepulauan Riau Periode
Januari s.d Maret 2025

PELANTIKAN KEPALA DAERAH
SERENTAK 2024: LANGKAH
AWAL MENUJU PEMERINTAHAN
YANG LEBIH BAIK DAN EFEKTIF

Laporan Rekapitulasi Fasilitasi
Administrasi FKDH dan DPRD

PERGANTIAN HSPE AN
HERYANTO

Penyampaian Pemutakhiran Peta
Jabatan

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Telaahan Staf (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

Tanggal Naskah

12-03-2025

12-03-2025

13-03-2025

13-03-2025

13-03-2025

14-03-2025

14-03-2025

14-03-2025

14-03-2025

17-03-2025

18-03-2025

Nomor Naskah

000/106/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/8/B.PEMDA/2025

400.8.2.3/107/B.PEMDA/2025

000.1.3/108/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/9/B.PEMDA/2025

100.1.7/109/B.PEMDA/2025

600.4.24.2/111/B.PEMDA/2025

600.4.24.2/113/B.PEMDA/2025

100.1.7/114/B.PEMDA/2025

B/500.14.1/15/B.PEMDA/2025

100.1.7/115/B.PEMDA/2025

Hal

Laporan Direktif dari Pimpinan

PERMOHONAN CUTI AN
KURNIAWAN, S.Sos, M.A.P

ND KARO PEMDA 13 SD 14
MARET 2025 BATAM

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Izin
Perjalanan Dinas Luar Negeri

CUTI ATAS NAMA DINA
NAZLI,A.Md 11 Maret 2025

ND Penyampaian LKPJ 2024

ND Penyampaian Standar
Pelayanan Minimal 2024

ND Permohonan Penandatanganan

Kata Pengantar Laporan Standar
Pelayanan Minimal 2024

ND Permohonan Penandatanganan
Kata Pengantar Laporan LKPJ 2024

Undangan

ND Permohonan Persetujuan dan

Penandatanganan Surat Pengantar

Penyampaian Laporan
Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah (LPPD) Tahun 2024.

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

50

51

52

53

54

55

56

Tanggal Naskah

18-03-2025

19-03-2025

19-03-2025

19-03-2025

19-03-2025

19-03-2025

19-03-2025

Nomor Naskah

400.8.2.3/27/2025

000.4.7.2/121/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/119/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/120/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/122/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/117/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/123/B.PEMDA/2025

Hal

SP AN KARO PEMDA 18 SD 19
MARET 2025 SAFARI RAMADHAN
BATAM

Community of Practices (CoP)
Pengelolaan Keuangan Daerah

Undangan Memperingati WCD
Tahun 2025

Rapat Pembahasan Perjanjian Kerja
Sama Provinsi Kepulauan Riau
dengan UMRAH Tanjungpinang
Tentang Peningkatan Mutu Dan
Pengembangan Mutu Pelayanan
Rumah Sakit Serta Peningkatan
Pengalaman Dan Keterampilan

Peserta Program Studi Kedokteran
Program Sarjana Dan Program
Studi Pendidikan Profesi Dokter

Program Profesi Fakultas
Kedokteran

Rapat Koordinasi Pertama
Persiapan Leader's Retreat RI-
Singapura

Rapat Pembahasan Perpanjangan
Kesepatan Bersama Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau dengan

UMRAH Tanjungpinang

Laporan Rencana Kerjasama
dengan Eco Sustainability Pte Ltd.,
Singapore Dalam Penyelenggaraan

Perdagangan Blue Carbon

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

57

58

59

60

61

62

63

Tanggal Naskah

19-03-2025

19-03-2025

19-03-2025

19-03-2025

19-03-2025

20-03-2025

20-03-2025

Nomor Naskah

000.4.7.2/118/B.PEMDA/2025

800/116/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/36/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/10/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.5/XX/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/124/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/28/2025

Hal

Pembahasan Nota Kesepakatan
antara Pemerintah Provinsi
Kepulauaun Riau dengan Kejaksaan
Tinggi Kepulauan Riau dengan
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah

Permohonan Persetujuan Work
Form Home/WFH dan Work From
anywhere/WFA

Tanggapan Catatan Hasil Reviu
(CHR) Laporan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah (LPPD)
Provinsi Kepulauan Riau Tahun
2024.

CUTI ALASAN PENTING AN
BINTORO 18 MARET 2025

CUTI AN ZULYANA 19 SD 20
MARET 2025

ND BINTORO 20 SD 21 MARET
2025

SPT AN BINTORO 20 SD 21
MARET 2025 BATAM

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

Tanggal Naskah

21-01-2025

21-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

Daftar Naskah Keluar (21/01/2025 - 20/02/2025)

Nomor Naskah

B/800.1.4.1/9/B.PEMDA/2025

B/800.1.4.1/10/B.PEMDA/2025

800.1.11.1/6/2025

800.1.11.1/7/2025

800.1.11.1/8/2025

800.1.11.1/9/2025

800.1.11.1/10/2025

800.1.11.1/11/2025

Jenis: Semua
Sifat: Semua
Klasifikasi: Semua

Hal

Usulan Nama Peserta Pelatihan
Calon Analis Kebijakan Angkatan
XXX

Usulan Nama Peserta Pelatihan
Calon Analis Kebijakan Angkatan
XXXII (revisi) pada Biro
Pemerintahan dan OTDA Setda
Provinsi Kepri

SURAT TUGAS TIM KERJA
PERENCANAAN DAN KEUANGAN
PADA BIRO PEMDA

SURAT TUGAS TIM KERJA
BAGIAN KERJA SAMA PADA BIRO
PEMDA

SURAT TUGAS TIM KERJA
PEMERINTAHAN PADA BIRO
PEMDA

SURAT TUGAS TIM KERJA
OTONOMI DAERAH PADA BIRO
PEMDA

SURAT TUGAS TIM KERJA
PERENCANAAN DAN KEUANGAN
PADA BIRO PEMDA (REVISI)

SURAT TUGAS TIM KERJA
PERENCANAAN DAN KEUANGAN
PADA BIRO PEMDA (REVISI2)

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

JenisNaskah

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Tanggal Naskah

22-01-2025

22-01-2025

22-01-2025

23-01-2025

24-01-2025

28-01-2025

30-01-2025

30-01-2025

30-01-2025

30-01-2025

30-01-2025

30-01-2025

Nomor Naskah

B/100.1.4.2/9/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/29/B.PEMDA/2025

400.14.1.1/30/B.PEMDA/2025

B/500.14/6/B.PEMDA/2025

000.6.5.7/31/B.PEMDA/2025

200.1.4.3/12/2025

B/700.1.1.4/11/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/32/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/33/B.PEMDA/2025

B/000.9.6.1/7/B.PEMDA/2025

B/500.12.17.1/8/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/14/2025

Hal

Surat Keterangan Keaslian Berkas
Pengangkatan DPRD Prov.

ND TTE Surat Penawaran
Kerjasama

ND Persetujuan Penandatangan
Undangan

SP Undangan Rapat Koordinasi dan
Kolaborasi Penyelenggaraan
Statistik Sektoral 2025.

ND PERMINTAAN DATA SPM
KAB/KOTA

SP Karo Pemda Peringatan Isra
Mikraj Nabi Muhammad SAW Tahun
2025 M/ 1446 H

Penyampaian SK dan Berkas
Usulan Nama PNS yang
Mendapatkan Tugas Jabatan
Tambahan

ND BU KABAG 30 JAN 2025

ND AN ARI 30 JAN 2025

SP AN PAK KABAG ZAENAL DAN
BG WAWAN 30 JAN 2025 BPS

SP AN LITA DARMAYANTI

SPT AN ARI 30 JAN 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Tugas (OPD)



No

21

22

23

24

25

26

27

28

29

Tanggal Naskah

30-01-2025

30-01-2025

30-01-2025

30-01-2025

31-01-2025

01-02-2025

03-02-2025

03-02-2025

03-02-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.13/12/B.PEMDA/2025

800/34/B.PEMDA/2025

B/800.1.9.1/13/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/13/2025

900.1.1.6/35/B.PEMDA/2025

900.1.1.6/XX/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/36/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/XX/B.PEMDA/2025

100.3.7.2/37/B.PEMDA/2025

Hal

Pengatar usulan KGB PNS Biro
Pemda Periode Maret 2025

Nota Dinas Karo Pemda
Permohonan Persetujuan
Pengadaan Tenaga Alih Daya
(outsourcing)

Penyampaian Data Tenaga Alih
Daya (outsourcing) pada Biro
PEMDA

SPT AN BU KABAG 30 JAN 2025

Penyampaian Penambahan dan
Pergeseran Rekening Objek Belanja
pada Sub Kegiatan Penyediaan
Jasa Pelayanan Umum Kantor

Penyampaian Penambahan dan
Pergeseran Rekening Objek belanja
pada Anggaran pada Sub Kegiatan
Penyediaan Jasa Pelayanan Umum

Kantor

Laporan Fasilitasi Administrasi
Usulan Pengangkatan dan
Pemberhentian Kepala Daerah /
Wakil Kepala Daerah Se-Provinsi
Kepulauan Riau

ND TTE Surat Permintaan Nama
Tenaga Ahli

Laporan dan Rekapitulasi I1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri
Kepala Daerah, DPRD dan ASN Se-
Provinsi Kepulauan Riau

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

Tanggal Naskah

03-02-2025

03-02-2025

03-02-2025

04-02-2025

04-02-2025

04-02-2025

04-02-2025

04-02-2025

05-02-2025

05-02-2025

05-02-2025

Nomor Naskah

100.1.4.2/38/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/39/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/40/B.PEMDA/2025

100.1.7/41/B.PEMDA/2025

100.1.7/43/B.PEMDA/2025

100.1.7/44/B.PEMDA/2025

100.1.7/46/B.PEMDA/2025

100.1.7/45/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/49/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/15/2025

100.1.7/48/B.PEMDA/2025

Hal

ND TTE Surat Perminataan Nama
Tenaga Ahli

Laporan Pengangkatan dan
Pemberhentian Anggota DPRD Se-
Provinsi Kepulauan Riau

Laporan dan Tugas Direktif dari
Pimpinan

Nota Dinas Permohonan
Persetujuan dan Penandatanganan
Surat Permintaan Narasumber

Nota Dinas Permohonan
Persetujuan dan Penandatanganan
Undangan OPD di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau.

Nota Dinas Permohonan
Persetujuan dan Penandatanganan
Undangan Tim Reviu LPPD Provinsi

Kepri

Nota Dinas Undangan BPS Provinsi
Kepri.

Nota Dinas Undangan BPKP
Perwakilan Provinsi Kepri.

ND AN KURNIAWAN DAN
ANDIYUNI 5 FEB 2025

SPT AN KURNIAWAN DAN
ANDIYUNI 5 FEB 2025

ND Desk LKPJ

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

41

42

43

44

45

46

47

48

49

Tanggal Naskah

05-02-2025

05-02-2025

06-02-2025

06-02-2025

06-02-2025

07-02-2025

07-02-2025

07-02-2025

07-02-2025

Nomor Naskah

000.1.4/47/B.PEMDA/2025

B/000.1.4/14/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/10/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/50/B.PEMDA/2025

B/500.12/15/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/51/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/11/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/52/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/44/B.PEMDA/2025

Hal

Peminjaman Aula Wan Seri Beni
Desk LKPJ

PERMOHONAN PERBAIKAN
FASILITAS KANTOR

SKKB Pemberhentian Bupati/Wakil
Bupati Natuna 2021-2025

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Usulan
Pemberhentian Bupati dan Wakil
Bupati Kabupaten Natuna Masa

Jabatan Tahun 2021-2025

Tindak Lanjut Rekomendasi Hasil
Pengawasan Inspektur Jenderal
Kementerian Dalam Negeri

ND Penandatangan Surat
Rekomendasi Pengangkatan
Bupati/Wakil Bupati Bintan Periode
2025-2030

SKKD Pengangkatan Bupati dan
Wakil Bupati Bintan

ND Permohonan Penandatangan

Rekomendasi Pengangkatan Wali

Kota dan Wakil Wali Kota Batam
Periode 2025-2030

SKKD Pengangkatan Wali Kota dan
Wakil Wali Kota Batam Periode
2025-2030

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)



No

50

51

52

53

54

55

56

57

Tanggal Naskah

07-02-2025

08-02-2025

09-02-2025

09-02-2025

10-02-2025

10-02-2025

10-02-2025

10-02-2025

Nomor Naskah

B/100.1.4.2/16/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/17/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/53/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/45/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/46/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/18/B.PEMDA/2025

B/800.1.3.2/20/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/54/B.PEMDA/2025

Hal

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Usulan
Pemberhentian Bupati dan Wakil
Bupati Kabupaten Bintan Masa
Jabatan Tahun 2021-2025

Permintaan Data Kominfo

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Usulan
Pemberhentian Wali Kota dan Wakil
Wali Kota Batam Masa Jabatan
Tahun 2021-2025

SKKB Pemberhentian Wali Kota dan
Wakil Wali Kota Batam Periode
2021-2025

SKKB Pemberhentian Bupati dan
Wakil Bupati Bintan Hasil Pemilihan
Umum 2020

Pendampingan LKPJ (BAPPEDA)

Usulan Kenaikan Pangkat An.
Kurniawan, S.Sos, M.A.P periode 1
April 2025

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Usulan
Pengesahan Pengangkatan Bupati
dan Wakil Bupati Lingga Masa
Jabatan Tahun 2025-2030

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

58

59

60

61

62

63

64

65

66

67

68

69

Tanggal Naskah

10-02-2025

10-02-2025

10-02-2025

10-02-2025

10-02-2025

10-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

Nomor Naskah

100.1.4.2/55/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/48/B.PEMDA/2025

900.1.1/56/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/49/B.PEMDA/2025

900.1.1/57/B.PEMDA/2025

900.1.1/16/2025

900.1.1/58/B.PEMDA/2025

900.1.1/18/2025

100.1.4.2/62/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/51/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/63/B.PEMDA/2025

900.1.1/64/B.PEMDA/2025

Hal

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Usulan
Pemberhentian Bupati dan Wakil
Bupati Kepulauan Anambas Masa
Jabatan Tahun 2021-2025

SKKB Pemberhentian Bupati dan
Wakil Bupati Kepulauan Anambas

ND KARO 12 FEB BATAM

SKKB Pengangkatan Bupati dan
Wakil Bupati Lingga Periode 2025-
2030

ND AN KAK TWI DKK 12 FEB 2025
BATAM

SPT AN KAK TIWI DKK 12 FEB
2025 BATAM

ND KABAG 12 FEB 2025 BATAM

SPT BU KABAG 12 FEB 2025
BATAM

ND Pemberhentian Bupati Lingga
Periode 2021-2025

SKKB Pemberhentian Bupati Lingga
Periode 2021-2025

ND BINTORO DKK 12 FEB 2025

ND SRIWAHYUNI DKK 12 FEB
2025 BATAM

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

70

71

72

73

74

75

76

77

78

79

Tanggal Naskah

11-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

11-02-2025

12-02-2025

12-02-2025

12-02-2025

Nomor Naskah

800.1.11/65/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/20/2025

000.4.7.2/66/B.PEMDA/2025

900.1.1/22/2025

000.4.7.2/67/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/68/B.PEMDA/2025

kabagkerjasama.pemda.kepri

900.1.1/69/B.PEMDA/2025

900.1.1/71/B.PEMDA/2025

900.1.1/73/B.PEMDA/2025

Hal

Pengusulan Tanda Kehormatan
Satyalancana Wira Karya Tahun
2025 bagi Gubernur Kepulauan Riau

SPT AN BINTORO DKK 12 FEB
2025 BATAM

Persiapan Kunjungan KDPB
Permaisuri Tengku Ampuan Pahang
Tunku Azizah Melawat
Tanjungpinang dan Lingga
Kepulauan Riau Indonesia

SPT AN SRI WAHYUNI 12 FEB
2025

Rapat Pembahasan Perjanjian Kerja
Sama (PKS) antara Pemberdayaan
dan Kesejahteraan Keluarga (PKK)
Provinsi Kepulauan Riau dengan
OPD Provinsi Kepulauan Riau

Rapat Pembahasan Perjanjian Kerja
Sama (PKS) antara Pemberdayaan
dan Kesejahteraan Keluarga (PKK)
Provinsi Kepulauan Riau dengan
OPD Provinsi Kepulauan Riau

ND MUCHARA DKK 5 FEB 2025

ND AN PAK ZAENAL 12 FEB 2025

SPT PAK ZAENAL 12 FEB 2025

ND bg tab kak efi 12 Februari 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

80

81

82

83

84

85

86

87

88

89

Tanggal Naskah

12-02-2025

12-02-2025

13-02-2025

13-02-2025

13-02-2025

14-02-2025

14-02-2025

14-02-2025

14-02-2025

14-02-2025

Nomor Naskah

900.1.1/23/2025

desi.pemda.kepri

B/000.1.10.1/9/B.PEMDA/2025

B/800.2/22/B.PEMDA/2025

B/300.2.12.1/2/B.PEMDA/2025

2172021405660002

B/300.2.12.1/4/B.PEMDA/2025

B/800.2/23/B.PEMDA/2025

100.1.2/74/B.PEMDA/2025

desi.pemda.kepri

Hal

ST Bg Tab Kak efi 12 Februari 2025

Laporan Tentang Rapat Koordinasi
dan Kolaborasi Penyelenggaraan
Sektoral Statsitik 2025

SP AN KAK TIWI DKK ASRAMA
HAJI

Penyampaian usulan Nama PIC
Untuk Pendataan Pengembangan
Kompetensi ASN pada Biro PEMDA
Setda Provinsi Kepri

Rapat Persipan Orientasi
Kepemimpinan Kepala Daaerah dan
Wakil Kepala Daerah Tahun 2025

RAPAT PERSIAPAN ORIENTASI
KEPEMIMPINAN KEPALA.
DAERAH DAN WAKIL KEPALA
DAERAH TAHUN 2025

RAPAT KOORDINASI DAN
KOLABORASI
PENYELENGGARAAN STATISTIK
SEKTORAL 2025

Penyampaian usulan Nama PIC
Untuk Pendataan Pengembangan
Kompetensi ASN

ND ST DL ke Jakarta tanggal 17-19
Februari 2025 a.n. Drs. Zaenal Arifin

Pengunduran diri Anggota DPRD
Provinsi Terpilih Hasil Pemilu 2024

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Tugas (OPD)

Laporan (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)

Laporan (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Telaahan Staf (OPD)



No

90

91

92

93

94

95

96

97

Tanggal Naskah

14-02-2025

14-02-2025

14-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

Nomor Naskah

B/300.2.12.1/5/B.PEMDA/2025

400.14.1.1/75/B.PEMDA/2025

100.1.2/24/2025

300.2.12.2/76/B.PEMDA/2025

B/300.2.12.1/6/B.PEMDA/2025

000.1.5/XX/B.PEMDA/2025

B/300.2.12.1/7/B.PEMDA/2025

000.1.5/XX/B.PEMDA/2025

Hal

Problematika Pemilihan Umum
Serentak 2024 dan Rekonstruksi
Regulasi

ND KARO PEMDA 17 FEB 2025
JAKARTA

ST DL ke Jakarta tanggal 17-19
Februari 2025, a.n. Drs. Zaenal
Arifin

Laporan dan Rekapitulasi I1zin
Perjalanan Dinas Luar Negeri
Kepala Daerah, DPRD dan ASN Se-
Provinsi Kepulauan Riau

Laparan Analisa Kegiatan Tentang
Tata Cara Pelaksanaan Perjalanan
Dinas Luar Negeri Di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan
Riau

Laporan Perjalanan Dinas Dalam
Daerah Rapat Mitra Kerja Komisi |
DPRD Provinsi Kepri Dalam Rangka
Pembahasan Evaluasi APBD Tahun
Anggaran 2024 Dan Pelaksanaan
APBD Tahun Anggaran 2025.

Laporan Mengikuti Sosialisasi
Kebijakan Perizinan Perjalanan
Dinas Luar Negeri

Laporan Perjalanan Dinas Dalam
Daerah Rapat Mitra Kerja Komisi |
DPRD Provinsi Kepri Dalam Rangka
Pembahasan Evaluasi APBD Tahun
Anggaran 2024 Dan Pelaksanaan
APBD Tahun Anggaran 2025.

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

98

99

100

101

102

103

104

105

106

107

Tanggal Naskah

17-02-2025

17-02-2025

17-02-2025

18-02-2025

18-02-2025

18-02-2025

18-02-2025

18-02-2025

18-02-2025

18-02-2025

Nomor Naskah

500.5.7.12/77/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/78/B.PEMDA/2025

B/000.9.6.2/8/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/25/2025

500.12.17.1/80/B.PEMDA/2025

000.4.7.2/81/B.PEMDA/2025

100.1.7/83/B.PEMDA/2025

100.1.7/86/B.PEMDA/2025

000.1.5/79/B.PEMDA/2025

B/500.12.17.1/11/B.PEMDA/2025

Hal

Laporan Mengikuti Webinar (
Sertifikat )

Laporan Adminstrasi Fasilitasi
Kepala Daerah dan DPRD

Laporan Direktif Mengahadiri
Undangan

SPT MAS BIN DKK 19 FEB 2025

ND AN KAK TIWI BINTORO
ANDIYUNI 19 FEB 2025

Pembahasan Draft Perjanjian Kerja
Sama Penempatan Uang Dalam
Bentuk Deposito Antara Pemerintah
Provinsi Kepulauan Riau Dengan
Bank Syariah Indonesia

Nota Dinas Permohonan
Persetujuan dan Penandatanganan
Revisi Undangan untuk Tim Reviu

LPPD Provinsi Kepulauan Riau.

Nota Dinas Permohonan
Persetujuan dan Penandatanganan
Undangan untuk Tim Tenaga Ahli
LPPD Provinsi Kepulauan Riau.

Rapat Mitra Kerja Komisi | DPRD
Provinsi Kepri Dalam Rangka
Pembahasan Evaluasi APBD Tahun
Anggaran 2024 Dan Pelaksanaan
APBD Tahun Anggaran 2025.

surat perintah muchara

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Laporan (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)



No

108

109

110

111

112

113

114

115

116

Tanggal Naskah

18-02-2025

18-02-2025

18-02-2025

20-02-2025

20-02-2025

20-02-2025

20-02-2025

20-02-2025

20-02-2025

Nomor Naskah

100.1.7/85/B.PEMDA/2025

100.1.7/82/B.PEMDA/2025

100.1.7/84/B.PEMDA/2025

100.1.7/87/B.PEMDA/2025

B/000.1.8/24/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/25/B.PEMDA/2025

000.1.4/88/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/26/B.PEMDA/2025

B/000.1.4/27/B.PEMDA/2025

Hal

Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Revisi Undangan
untuk Badan Pusat Statistik Provinsi

Kepulauan Riau.

Nota Dinas Permohonan
Persetujuan dan Penandatanganan
Revisi Undangan untuk OPD di
Lingkungan Pemerintah Provinsi
Kepulauan Riau.

Nota Dinas Permohonan
Persetujuan dan Penandatanganan
Revisi Undangan untuk Perwakilan

Badan Pengawas Keuangan dan
Pembangunan Provinsi Kepulauan
Riau.

Nota Dinas Peminjaman Ruang
Rapat Balairung Wan Seri Beni
Pusat Perkantoran Gubernur
Kepulauan Riau, Pulau Dompak -
Tanjungpinang

PERMOHONAN PERBAIKAN
FASILITAS KANTOR (AC)

ND SEKDA PEMIMPIN RAPAT 26
FEBRUARI 2025

ND Biro Umum Peminjaman Aula 26
Februari 2025

ND SEKDA UNDANGAN 26
FEBRUARI 2025

Surat Diskominfo 26 Februari 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

117

118

119

Tanggal Naskah

20-02-2025

20-02-2025

20-02-2025

Nomor Naskah

B/800.1.11.2/3/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.2/4/B.PEMDA/2025

B/000.8.3.4/28/B.PEMDA/2025

Hal

CUTI SAKIT 31 JANUARI 2025

CUTI SAKIT ATAS NAMA
CLAUEFISANTI, S.STP.,M.Si
tanggal 31 JANUARI 2025

Penyampaian Nama PNS
Pendamping PPID Pelaksana pada
Biro PEMDA

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Surat Dinas (OPD)



No

Tanggal Naskah

23-12-2024

23-12-2024

23-12-2024

23-12-2024

23-12-2024

24-12-2024

24-12-2024

24-12-2024

Daftar Naskah Keluar (21/12/2024 - 20/01/2025)

Nomor Naskah

120.1/892/B.PEMDA/2024

120.13/895/B.PEMDA/2024

120.1/893/B.PEMDA/2024

921/894/B.PEMDA/2024

B/032/163/B.PEMDA/2024

120.2/896/B.PEMDA/2024

120.2/752/2024

B/941.5/164/B.PEMDA/2024

Jenis: Semua
Sifat: Semua
Klasifikasi: Semua

Hal

Nota Dinas Permintaan Usulan
Nama Kelompok Kerja Evaluasi
Penyelenggaran Pemerintahan
Daerah atas Laporan
Peneyelenggaraan Pemerintahan
Daerah (LPPD) Provinsi Kepulauan
Riau Tahun 2024 TA.2025

Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Penawaran
Kerja Sama Swakelola

ND Permintaan Nama Penyusunan
LKPJ OPD

ND Permintaan Nama Penyusun
SPM (OPD)

Penyampaian Usulan Nama
Pengurus Barang Pembantu pada
Biro Pemerintahan dan OTDA

ND AN BINTORO ANDIYUNI 24
DES 2024

SPT AN BINTORO ANDIYUNI 24
DES 2024

Penyampaian Usulan Nama
Bendahara Pengeluaran Pembantu
pada Biro Pemerintahan dan OTDA

Setda Provinsi Kepri TA. 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

JenisNaskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Tanggal Naskah

27-12-2024

27-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

30-12-2024

03-01-2025

03-01-2025

06-01-2025

07-01-2025

07-01-2025

Nomor Naskah

B/800/166/B.PEMDA/2024

B/863/165/B.PEMDA/2024

120.1/897/B.PEMDA/2024

120.1/898/B.PEMDA/2024

025/899/B.PEMDA/2024

B/800/1/B.PEMDA/2025

B/800.1.6.2/2/B.PEMDA/2025

B/800.1.4.4/3/B.PEMDA/2025

B/900.1.14.1/1/B.PEMDA/2025

100.1.7/1/B.PEMDA/2025

Hal

Penyampaian Pendataan Pegawai
Non ASN (PHL) Ats nama Ibnu
Huraira

Penyampaian Permasalahan
Capaian SKP Tahun 2024 pada Biro
PEMDA

Usulan Nama Tim Penyusun LKPJ
Gubernur KEPRI TA.2024 pada Biro
PEMDA

Usulan Nama Kelompok Kerja
Khusus Penyusunan LPPD Provinsi
KEPRI Tahun 2024 TA.2025 pada
Biro PEMDA

surat inaproc

Penyampaian Data Pegawai Non
ASN pada Biro Pemerintahan dan
OTDA Setda Provinsi Kepri

PERGANTIAN HP AN YUDHA

SURAT SKP AN MUCHARA

SP REKON 7 JAN 2024 ASRAMA
HAJI

NOTA DINAS INVENTARISASI
PELAKSANAAN PENYUSUNAN
LPPD KABUPATEN/KOTA KE
KOTA TANJUNGPINANG

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Tanggal Naskah

07-01-2025

07-01-2025

07-01-2025

07-01-2025

07-01-2025

07-01-2025

07-01-2025

09-01-2025

09-01-2025

09-01-2025

Nomor Naskah

100.1.7/3/B.PEMDA/2025

100.1.7/1/2025

100.1.7/5/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/2/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/X/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/6/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/2/2025

B/800.1.11.4/1/B.PEMDA/2025

B/800.1.11.4/2/B.PEMDA/2025

000.1.4/7/B.PEMDA/2025

Hal

NOTA DINAS INVENTARISASI
PELAKSANAAN PENYUSUNAN
LPPD KABUPATEN/KOTA KE
KABUPATEN BINTAN

SURAT PERINTAH TUGAS
INVENTARISASI PELAKSANAAN
PENYUSUNAN LPPD
KABUPATEN/KOTA KE KOTA
TANJUNGPINANG

Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Permintaan
Nama Tenaga Ahli

SPT Inventarisasi Pelaksanaan
Penyusunan LPPD Kabupaten/Kota
Ke Kabupaten Bintan

cuti tahunan novia

ND AN BINTORO DKK 8 SD 10
JAN 2025 KARIMUN

SPT AN BINTORO DKK 8 JANUARI
2025

cuti tahunan ela

simulasi cuti srikandi an. farah

ND PEMINJAMAN RUANG RAPAT
BALAIRUNG RAJA ALI KELANA
LT.4

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Formulir Permintaan dan
Pemberian Cuti

Nota Dinas (OPD)



No

29

30

31

32

33

34

35

36

37

Tanggal Naskah

09-01-2025

09-01-2025

09-01-2025

10-01-2025

10-01-2025

10-01-2025

10-01-2025

10-01-2025

13-01-2025

Nomor Naskah

100.2.2.3/5/B.PEMDA/2025

100.1.7/6/B.PEMDA/2025

100.2.2.3/3/2025

900/12/B.PEMDA/2025

B/100/4/B.PEMDA/2025

900/11/B.PEMDA/2025

900/10/B.PEMDA/2025

900.1.3.2/8/B.PEMDA/2025

2172021405660002

Hal

Nodis 10 Januari 2025 Koordinasi
Tentang Laporan Pelaksanaan Kerja
Sama Semester |l Tahun 2024 di
Kabupaten Bintan.

Nd sekda persiapan Ikpj

Spt 10 Januari 2025 Spt 10 Januari
2025 Koordinasi Tentang Laporan

Pelaksanaan Kerja Sama Semester
Il Tahun 2024 di Kabupaten Bintan.

Usulan Nama KPA, PPKom dan
PPTK APBD TA.2025 Pada Biro
PEMDA

PERMOHONAN NARASUMBER

Revisi Permohonan Persetujuan
Uang Persedian (UP) TA. 2025_Biro
PEMDA

Permohonan Persetujuan Uang
Persedian (UP) TA. 2025 Biro
PEMDA

ND USULAN PENGELOLAAN
DEKON TA 2025

Nota Dinas Pembinaan dan
Pendampingan Asistensi
Pelaksanaan Penyusunan LPPD
Kabupaten/Kota ke Kota
Tanjungpinang.

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

38

39

40

41

42

43

44

45

Tanggal Naskah

13-01-2025

13-01-2025

13-01-2025

14-01-2025

14-01-2025

14-01-2025

14-01-2025

15-01-2025

Nomor Naskah

B/100.2.2.3/3/B.PEMDA/2025

000.1.8.4/13/B.PEMDA/2025

000.8.3.4/14/B.PEMDA/2025

B/100.1.7/4/B.PEMDA/2025

100.1.7/16/B.PEMDA/2025

B/100.3/2/B.PEMDA/2025

100.3/17/B.PEMDA/2025

B/500.12.17.1/6/B.PEMDA/2025

Hal

Surat Perintah 15 sd 17 Januari
2025 Koordinasi Evaluasi
Pelaksanaan Kerja Sama

diKabupaten Karimun selama 3

(tiga) hari di Kabupaten Karimun.

ND PERBAIKAN AC

ND Penyampaian Data Unit
Pelayanan Publik (UPP) pada Biro
Pemerintahan dan Otonomi Daerah

Setda Provinsi Kepri

Pembinaan dan Pendampingan
Asistensi Pelaksanaan Penyusunan
LPPD Kabupaten/Kota ke Kota
Tanjungpinang.

Nota Dinas Sosialisasi Penyusunan
LPPD Kabupaten/Kota ke Kota
Tanjungpinang.

SURAT KETERANGAN TIDAK
SEDANG DALAM PROSES /
MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN
DAN / ATAU PROSES PERADILAN
An. Erwan

Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Keterangan
Tidak Sedang Menjalani Proses
Pidana atau Pernah di Pidana
Penjara berdasarkan Putusan
Pengadilan yang telah Berkekuatan
Hukum Tetap

SPT AN BINTORO ANDI YUNI 16
SD 17 JAN 2025

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Dinas (OPD)



No

46

47

48

49

50

51

52

53

54

Tanggal Naskah

15-01-2025

15-01-2025

15-01-2025

15-01-2025

15-01-2025

15-01-2025

15-01-2025

15-01-2025

15-01-2025

Nomor Naskah

500.12.17.1/18/B.PEMDA/2025

100.1.7/17/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/4/B.PEMDA/2025

B/800/5/B.PEMDA/2025

B/900.1.14.1/5/B.PEMDA/2025

B/400.1.2.1/7/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/19/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/20/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/3/B.PEMDA/2025

Hal

ND AN BINTORO ANDI YUNI 16
SD 17 JAN 2025

ND_Penandatangan Surat
Permintaan Data

Surat Keterangan Keahlian Berkas
(Anambas)

Penyampaian Perubahan Data
Pegawai SIAP KEPRI pada Biro
PEMDA

SP REKON ASRAMA HAJI 15 JAN
2025

Usulan Calon Peserta Pelatihan
Khusus Analis Kebijakan

Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Usulan
Pengesahan Pengangkatan Wali

Kota dan Wakil Wali Kota
Tanjungpinang Masa Jabatan Tahun
2025-2030

Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Usulan
Pengesahan Pengangkatan Bupati
dan Wakil Bupati Kabupaten
Kepulauan Anambas Masa Jabatan
Tahun 2025-2030

Surat Keterangan Keaslian Berkas
Wali Kota dan Wakil Kota
Tanjungpinang Terpilih Periode
Tahun 2025-2030, a.n. H. Lis
Darmansyah, S.H dan Drs. H. Raja
Ariza, M.M

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Surat Perintah (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)



No

55

56

57

58

59

60

61

62

Tanggal Naskah

16-01-2025

16-01-2025

16-01-2025

16-01-2025

16-01-2025

16-01-2025

16-01-2025

16-01-2025

Nomor Naskah

100.1.4.2/21/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/5/B.PEMDA/2025

B100.1.4.21/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/22/B.PEMDA/2025

000.1.2.3/4/2025

B100.1.4.2X/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/6/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/24/B.PEMDA/2025

Hal

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Usulan
Pengesahan Pengangkatan Bupati
dan Wakil Bupati Kabupaten Natuna
Masa Jabatan Tahun 2025-2030

Surat Keterangan Keaslian Berkas
Pengangkatan Bupati dan Wakil
Bupati Natuna

Surat Pengantar Pengusulan
Peresmian Penetapan dan
Pengangkatan Gubernur dan Wakil
Gubernur Provinsi Kepulauan Riau
Masa Jabatan 2025-2030

Pengurusan Pemberkasan dan
Penerbitan Surat Keputusan (SK)
Gubernur Terpilih

ST DL ke Jakarta tanggal 16-18
Januari 2025, a.n. Drs. Zaenal Arifin,
Desi Yurnita, S.K.M., M.A.P

Surat Pengantar ke Kemendagri

Surat Keterangan Keaslian Berkas
Pengangkatan Buapti dan Wakil
Bupati Karimun

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Usulan
Pengesahan Pengangkatan Bupati
dan Wakil Bupati Kabupaten
Karimun Masa Jabatan Tahun 2025-
2030

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi

Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Pengantar (Sekda)

Nota Dinas (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Surat Pengantar (Sekda)

Surat Keterangan (OPD)

Nota Dinas (OPD)



No

63

64

65

66

67

68

69

70

71

Tanggal Naskah

16-01-2025

17-01-2025

17-01-2025

17-01-2025

17-01-2025

17-01-2025

20-01-2025

20-01-2025

20-01-2025

Nomor Naskah

900/23/B.PEMDA/2025

B/100.1.4.2/7/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/5/2025

100.1.4.2/25/B.PEMDA/2025

500.12.17.1/27/B.PEMDA/2025

100.1.4.2/26/B.PEMDA/2025

B/400.3/8/B.PEMDA/2025

B/800.1.6.6/8/B.PEMDA/2025

400.13.49.2/28/B.PEMDA/2025

Hal

Penyampaian Usulan Nama
Pengelola Keuangan APBD
TA.2025 di Lingkungan Sekretariat
Daerah Provinsi Kepulauan Riau
pada Biro PEMDA

SKKB Pemberhentian Bupati &
Wakil Bupati Karimun Periode 2021-
2024

SPT AN BINTORO 21 JAN 2025

ND Permohonan Persetujuan dan
Penandatanganan Surat Usulan
Pengesahan Pemberhentian Bupati
dan Wakil Bupati Karimun Masa
Jabatan Tahun 2021-2024

ND BINTORO 21 JAN 2025 PKU

ND TTE GUB Surat Usulan
Peresmian Pengangkatan Anggota
DPRD Provinsi Kepulauan Riau
Masa Jabatan 2024-2029

SUKET AN JASRUL

pengantar usulan BUP An. Erwan

Penyampaian Target Keuangan dan
Fisik TA.2025 dan Usulan Nama
Admin SIPPD serta Nama Admin

Pelaporan P3DN pada Biro PEMDA

Dikirim Melalui

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Biro Pemerintahan dan Otonomi
Daerah

Jenis Naskah

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Tugas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)

Surat Keterangan (OPD)

Surat Dinas (OPD)

Nota Dinas (OPD)



