GUBERNUR KEPULAUAN RIAU
Tanjungpinang, 20 Maret 2020

Kepada Yth :

1. Seluruh Asisten, Kepala
Perangkat Daerah dan Kepala
Biro di lingkungan Pemerintah
Provinsi Provinsi Kepulauan Riau

2. Direktur Rumah Sakit Umum
Daerah Raja Ahmad Tabib

3. Direktur Rumah Sakit Umum
Daerah Engku Haji Daud

SURAT EDARAN
NOMOR : 800/487/BKPSDM-SET/2020

TENTANG

PENYESUAIAN PETUNJUK TEKNIS
PELAKSANAAN SISTEM KERJA APARATUR SIPIL NEGARA
DALAM UPAYA PENCEGAHAN
PENYEBARAN CORONA VIRUS DISEASE (COVID-19)

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH PROVINSI KEPULAUAN RIAU

Sehubungan dengan masih terdapat kendala setelah dilaksanakannya ujicoba
penggunaan presensi melalui aplikasi Sistem Informasi Aktifitas Presensi (SIAP)
sebagaimana disebutkan pada Surat Edaran Nomor : 800/470/BKPSDM-SET/2020
tanggal 18 Maret 2020 tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan Sistem Kerja Aparatur Sipil
Negara Dalam Upaya Pencegahan Penyebaran Corona Virus Disease (Covid-19) Di
Lingkungan Pemerintah Provinsi Kepulauan Riau pada angka 4 huruf b :

“Untuk selanjutnya, presensi pola manual tanda tangan dialihkan menggunakan aplikasi
SIAP KEPRI (Sistem Informasi Aktivitas Presensi) dan diberlakukan terhitung mulai
tanggal 23 Maret 2020”

Bersama ini disampaikan hal-hal sebagai berikut :
1. Penggunaan aplikasi SIAP ditunda pelaksanaannya sampai dengan berfungsi
dengan baik sesuai kebutuhan;

2. Setiap Kepala Perangkat Daerah wajib menentukan jadwal pegawai yang bekerja
dari rumah (Work From Home) atau bekerja di kantor (Work From Office) dan
bertanggungjawab penuh dalam pelaksanaan pelayanan publik.



3. Ketentuan presensi bagi pegawai yang bekerja dikantor tetap menggunakan presensi
manual dan bagi yang bekerja di rumah dianggap hadir sesuai dengan Surat Tugas
oleh Kepala Perangkat Daerah masing-masing dengan pengawasan atasan
langsung dan diberlakukan mulai tanggal 19 Maret 2020 sampai dengan 31 Maret
2020 dan akan dievaluasi selanjutnya.

4. Pelaporan kinerja pegawai yang bekerja di rumah dan bekerja dikantor tetap mengisi
laporan kinerja harian melalui aplikasi SIMANJA sesuai dengan periode pengisian
bulan berjalan.

5. Kepada seluruh pegawai agar tetap selalu menjaga kesehatan diri dan lingkungan
masing-masing.

Demikian disampaikan untuk menjadi perhatian dan dilaksanakan dengan sebaik-
baiknya.

NUR KEPULAUAN RIAU
GUBERNUR,

Tembusan disampaikan kepada Yth:

1. Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia di Jakarta;

2. Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia di
Jakarta,;



